
Etape: Dépôt de la demande de financement

Demande de 

financement

Profil: Entreprise



Une fois votre dossier administratif physique a été déposé et validé par le responsable CSF de votre

région, veuillez accédez au Portail de l’OFPPT et connectez-vous de la même manière (diapositive 19).

Une fois vous y êtes, cliquez sur la tuile « Demandes de financement ».

 Démonstration/Menu (Dépôt en ligne de la demande de financement (Entreprise) )



 En cliquant sur la tuile « Demande de financement », vous trouverez la liste des demandes à droite selon les vues sélectionnées:

• La vue « Demandes à traiter », concerne les demandes de financement enregistrées en mode brouillon ;

• La vue « Demandes en cours », concerne les demandes envoyées et en attente de traitement ;

• La vue « Demandes acceptées », regroupe les demandes traitées et validées par le responsable de traitement des dossiers CSF ;

• La vue « Modifier mes actions », regroupe les demandes en cours de traitement mais qui peuvent être modifiées ;

• La vue « Demandes archivées », regroupe les demandes de financement des exercices antérieurs ;

• La vue « Demandes refusées », concerne les demandes traitées et refusées par le responsable de traitement des dossiers CSF ;

• La vue « Demandes annulées », regroupe les demandes initiées par les entreprises et annulées.

 Démonstration/Menu (Dépôt en ligne de la demande de financement (Entreprise) )



 Pour initier une nouvelle demande de

financement, il vous suffit de cliquer sur le

bouton Créer pour accéder au formulaire.

 Démonstration/Menu (Dépôt en ligne de la demande de financement (Entreprise) )



 Démonstration/Menu (Dépôt en ligne de la demande de financement (Entreprise) )

 Une fois vous avez sélectionné l’année, veuillez sélectionner le type d’action de formation que vous souhaitez

organiser (Action Planifiée, Action Non Planifiée, Alphabétisation).

 En cas d’action planifié, vous devez préciser si votre action est accompagné d’une étude de diagnostic stratégique.



 Démonstration/Menu (Dépôt en ligne de la demande de financement (Entreprise) )

 Après avoir défini le type de votre action de formation, vous retrouvez l’interface de saisie des fiches

d’identification des actions de formation (Formulaire F2) et la fiche d’identification de l’organisme de formation

(Formulaire F3).

 Pour renseignez les informations concernant votre action de formation, cliquez sur le bouton ‘+’ .



 Démonstration/Menu (Dépôt en ligne de la demande de financement (Entreprise) )

 Veuillez renseigner sur le formulaire suivant tous les champs en rapport avec votre action de formation, et cliquez sur le bouton

‘Suivant’.



 Démonstration/Menu (Dépôt en ligne de la demande de financement (Entreprise) )

 Après avoir choisi le Domaine de Formation,

vous retrouvez une liste de proposition de

Thèmes de formation.

 Vous avez tout de même la possibilité de choisir un thème qui ne figure pas sur cette liste, en tapant ‘Autre’ et en renseignant le

thème de formation souhaité sur le champ juste au-dessous.



 Démonstration/Menu (Dépôt en ligne de la demande de financement (Entreprise) )

 Pour les formations de type Inter-entreprise et Intra-entreprise, vous devez renseigner le N° CNSS de votre

organisme de formation. Vous ne pouvez pas faire appel à un organisme de formation non éligible.

 Lorsque vous renseignez le N° CNSS d’un organisme de formation non éligible, vous retrouvez le message ci-dessous, et vous ne

pouvez pas compléter la saisie des informations jusqu’à ce que vous renseignez un N° CNSS éligible.



 Démonstration/Menu (Dépôt en ligne de la demande de financement (Entreprise) )

 Si vous souhaitez que cet organisme de formation soit réglé directement par l’OFPPT, veuillez

activer l’option de bénéfice du système tiers-payant en cochant sur ‘Oui’.

 Une fois vous avez renseigné tous les champs nécessaires, cliquez sur le bouton ‘Suivant’.

 Vous pouvez maintenant procéder à la saisie des informations concernant les groupes de formation

en cliquant sur le bouton ‘+’ .



 Démonstration/Menu (Dépôt en ligne de la demande de financement (Entreprise) )

 Veuillez renseigner les informations relatives à chaque groupe de formation :

 Groupe Module (ordre du groupe) ; Effectif ; Mois ; Les jours de formation ; Heure de début de

formation ; Heure de fin de formation ; Adresse complète du lieu de formation ; Heure de début et de

fin de la pause (si il y a lieu).

 Une fois terminé, cliquez sur le bouton ‘Valider’.

 Vous pouvez procéder à la saisie d’autant de groupes que vous souhaitez, à condition de ne pas

dépasser l’effectif total des participants (renseigné sur le formulaire au dessus).



 Démonstration/Menu (Dépôt en ligne de la demande de financement (Entreprise) )

 Si la durée de formation d’un groupe est étalée sur plus d’un mois, merci de rajouter une nouvelle

ligne en cliquant sur le bouton ‘+’ et renseignez le même groupe module et le même effectif.

 Exemple :



 Démonstration/Menu (Dépôt en ligne de la demande de financement (Entreprise) )

 Si vous souhaitez organiser une formation pour un groupe et l’étaler sur une longue période en fixant

des journées précises (Exemple : Chaque Mardi et Jeudi à partir du 01/05/2022 au 30/09/2022) ,

vous pouvez vous diriger vers le tableau au dessous intitulé ‘Formations particulières’ . Vous pouvez

procéder au renseignement des informations de la même manière que le tableau précédent.



 Démonstration/Menu (Dépôt en ligne de la demande de financement (Entreprise) )

 Après avoir saisi tous vos groupes de formation, veuillez cliquer sur le bouton ‘Valider’ (en haut à droite).



 Démonstration/Menu (Dépôt en ligne de la demande de financement (Entreprise) )

 Il se peut que vous retrouvez l’un des avertissements suivants. Vous

avez toujours la possibilité d’effectuer des changements en cliquant

sur le bouton ‘Modifier’ que vous retrouvez à droite de chaque ligne

renseignée.



 Démonstration/Menu (Dépôt en ligne de la demande de financement (Entreprise) )

 Une fois validée, vous retrouvez votre action de formation enregistrée et vous pouvez télécharger votre Formulaire F2 en

cliquant sur l’icône suivante.



 Démonstration/Menu (Dépôt en ligne de la demande de financement (Entreprise) )

 Si votre demande de financement est de type Action Planifiée, et votre action de formation est animée par un organisme de

formation éligible, vous devez procéder au renseignement des informations le concernant sur la fiche d’identification de

l’organisme de formation (Formulaire F3).

 Pour cela, cliquez sur la flèche suivante et cliquez ensuite sur le bouton ‘Accéder’ .

 Après avoir renseigné tous les champs nécessaires, cliquez sur le bouton ‘Valider’.



 Démonstration/Menu (Dépôt en ligne de la demande de financement (Entreprise) )

 Si vous activé l’option de bénéfice du système tiers-payant lors du renseignement

de votre fiche d’action de formation, vous retrouvez la demande de bénéfice du

système tiers-payant à compléter sur le tableau juste au dessous. Cliquez sur la

flèche suivante et cliquez ensuite sur le bouton ‘Accéder’.



 Démonstration/Menu (Dépôt en ligne de la demande de financement (Entreprise) )

 Pour bénéficier du système tiers-payant, veuillez insérer les documents ci-dessous et cliquez sur le bouton

‘Valider’.



 Démonstration/Menu (Dépôt en ligne de la demande de financement (Entreprise) )

 Une fois vous avez complété toutes les fiches, vous pouvez procéder à l’insertion des pièces constituant votre dossier technique en

cliquant sur le bouton ‘Suivant’ .



 Vous pouvez générer la fiche récapitulative des actions de formation

(Modèle 1) en cliquant sur le bouton suivant

 Démonstration/Menu (Dépôt en ligne de la demande de financement (Entreprise) )



 Démonstration/Menu (Dépôt en ligne de la demande de financement (Entreprise) )

 Pour procéder à l’insertion des pièces constituant votre dossier technique, veuillez cliquez sur la flèche à gauche de chaque pièce et

cliquez sur le bouton ‘Accéder’. Une fois vous avez inséré tous vos documents , cliquez sur le bouton ‘Envoyer la demande’ .



 Démonstration/Menu (Dépôt en ligne de la demande de financement (Entreprise) )

 Lors du dépôt de votre demande de financement, il se peut que vous retrouvez

le message d’avertissement suivant :

 Dans le cadre des Actions Planifiées, vous ne pouvez pas planifier une action de formation dans un délai inférieur de 10 jours

de la date du dépôt de votre demande de financement, et 5 jours pour le cas des Actions Non Planifiées et Alphabétisation.

 Veuillez procéder à la modification de l’action de formation concernée en cliquant sur le bouton ‘Modifier Mes Actions’ .

N.B : Les documents générés à partir des fiches (Formulaire F2 et Formulaire F3) sont actualisés après chaque modification.



 Démonstration/Menu (Dépôt en ligne de la demande de financement (Entreprise) )

 Vous avez toujours la possibilité de modifier vos informations renseignées sur les fiches d’identification des actions de formation

(Formulaire F2) ou la fiche d’identification de l’organisme de formation (Formulaire F3). Pour cela, veuillez cliquer sur le bouton

‘Modifier Mes Actions’.


