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financement Etape:

Dépot de la demande de financement

Profil: Entreprise




Démonstration/Menu (Dépdt en ligne de la demande de financement (Entreprise) )

» Une fois votre dossier administratif physique a ét¢ déposé et validé par le responsable CSF de votre

région, veuillez accédez au Portail de ’OFPPT et connectez-vous de la méme manicere (diapositive 19).

» Une fois vous y étes, cliquez sur la tuile « Demandes de financement ».
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> Démonstration/Menu (Dépét en ligne de la demande de financement (Entreprise) )

»  En cliquant sur la tuile « Demande de financement », vous trouverez la liste des demandes a droite selon les vues sélectionnées:

e La vue « Demandes a traiter », concerne les demandes de financement enregistrées en mode brouillon ;

* La vue « Demandes en cours », concerne les demandes envoyées et en attente de traitement ;

* La vue « Demandes acceptées », regroupe les demandes traitées et validées par le responsable de traitement des dossiers CSF ;
* La vue « Modifier mes actions », regroupe les demandes en cours de traitement mais qui peuvent étre modifices ;

* La vue « Demandes archivées », regroupe les demandes de financement des exercices antérieurs ;

* La vue « Demandes refusées », concerne les demandes traitées et refusées par le responsable de traitement des dossiers CSF ;

e La vue « Demandes annulées », regroupe les demandes initiées par les entreprises et annulées.

HH no,eg ‘ 4- Demandes de financement PRENOM CNOMC ~ g

Demandes a traiter -
Aucun élément

Demandes en cours

Demandes acceptées

Modifier mes Actions

Demandes archivees

Demandes refusées

Demandes annulées

4 Voir moins




> Démonstration/Menu (Dépét en ligne de la demande de financement (Entreprise) )

» Pour initier une nouvelle demande de
financement, il vous suffit de cliquer sur le

bouton Créer pour accéder au formulaire.

HHH areer ‘ 4- Demandes de financement
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Demandes a traiter

Demandes en cours
Demandes accepiées
Modifier mes Actions
Demandes archrve
Demandes refusées

Demandes annulees

- Voir moins

Demandes a traiter

Aucun élement




> Démonstration/Menu (Dépot en ligne de la demande de financement (Entreprise) )

» Une fois vous avez sélectionné 1’année, veuillez sélectionner le type d’action de formation que vous souhaitez
organiser (Action Planifiée, Action Non Planifiée, Alphabétisation).

» En cas d’action planifié, vous devez préciser si votre action est accompagné d’une étude de diagnostic stratégique.

IDENTIFICATION DE LENTREPRISE

Entreprize Régime CNSS
Raison sociale PRIMA FOODS N® CNSS BBEOTTI
Fonction Cadre Adresse
N* Téléphone entreprise 0522636363 Fax 0522636363
Région d'affiliation & |a Marrakech - Safi Agence Pub / Marketing Direct
CNSS Secteur(s) Facthvivk Agronautique / Spanal
Année ° ® 2022 -

Type d'action 5 -
| Ap
| ANF % Annuler
| Formaions groupées




> Démonstration/Menu (Dépét en ligne de la demande de financement (Entreprise) )

» Aprés avoir défini le type de votre action de formation, vous retrouvez I’interface de saisie des fiches
d’identification des actions de formation (Formulaire F2) et la fiche d’identification de 1’organisme de formation

(Formulaire F3).

» Pour renseignez les informations concernant votre action de formation, cliquez sur le bouton ‘+’ .

DEMANDE DE FINANCEMENT

Type d'action AP Année 2022

Fiches d'identification des actions de formation

+ PAS

Aucun élément

Fiche didentification des organismes de formation (F3)

c

Aucun élément




> Démonstration/Menu (Dépét en ligne de la demande de financement (Entreprise) )

» Veuillez renseigner sur le formulaire suivant tous les champs en rapport avec votre action de formation, et cliquez sur le bouton

‘Suivant’.

Nouvelle demande
(@© Renseignez les informations pour le nouveau document que vous désirez créer

Année 2022
Domaine de Formation (selon la NDFs) ©

Théme de I'sction

Objectifs (Compétence visée)

Contenu indicatif

Effectif global de la population concernee

Cadres * Employés E
.

Quvriers Total

(B Intra-entreprise () Interne

Type de formation © =
L) lﬂlEf-E“I’epflSE‘S

s Inter-entreprise - L'operateur de formation dispense I'sction de formation pour les salariés de plusieurs entreprises en meme iemps ;
= Intra-entreprise - L'opérateur de formation dispense I'action de farmation uniquement pour fes salariés d'une seule entreprise ;
« Interne : L'action de formation est réalisée par les compétences internes de l'entreprise.

Organisme de Formation

NCNss *

.
Raison sociale

Codit de la Formation HT (OH)

Bénéficier du systéme du tiers payant ? () oui @ Non

% Annuler g




> Démonstration/Menu (Dépét en ligne de la demande de financement (Entreprise) )

Sélectionnés récemment  Eléements

Ty céléments1-10/250
=i ThEme

» Apres avoir choisi le Domaine de Formation, _JES IR

. .. ACCOMPAGNEMENT A LA MISE EN PLACE D'UNE ORGANISATION COMMERCIALE ET MARKETING
vous retrouvez une liste de proposition de -
Thémes de fOI‘l’natlon. ACQUERIR LES TECHNIQUES ET OUTILS DE LAVENTE
ANALYSE ET PREVISION DES VENTES

ANALYSER ET OPTIMISER SON PORTEFEUILLE CLIENTS
Animation de la force de vente

ANIMER EFFICACEMENT UN RESEAU DE DISTRIBUTION
ANIMER ET DIRIGER UNE REUNION COMMERCIALE
ANIMER, MOTIVER ET DIRIGER UNE EQUIPE DE VENTE

APPROCHE GENERALE DE LA GESTION COMMERCIALE

» Vous avez tout de méme la possibilité de choisir un théme qui ne figure pas sur cette liste, en tapant ‘Autre’ et en renseignant le

théme de formation souhaité sur le champ juste au-dessous.

Année 2022
Domaine de Formation (selon la NDF#) . M Commerce et marketing sas
Théme de l'action x Autre wee

» Theme de I'action o




> Démonstration/Menu (Dépot en ligne de la demande de financement (Entreprise) )

» Pour les formations de type Inter-entreprise et Intra-entreprise, vous devez renseigner le N° CNSS de votre

organisme de formation. Vous ne pouvez pas faire appel a un organisme de formation non éligible.

- L .. Intra-entreprise | i | Interne
Type de formation 3 =
I Inter-entreprises
» Inter-entreprise - L'opérateur de formation dispense I'action de formation pour les salariés de plusieurs entreprises en méme temps ;
» Intra-entreprise : L'opérateur de formation dispense I'action de formation uniguement pour les salariés d'une seule entreprise ;
= Intemne - L'action de formation est réalisée par les compétences internes de 'entreprise.

Organisme de Formation

N CNss * |

~ . L]
Raison sociale

» Lorsque vous renseignez le N° CNSS d’un organisme de formation non ¢éligible, vous retrouvez le message ci-dessous, et vous ne

pouvez pas compléter la saisie des informations jusqu’a ce que vous renseignez un N° CNSS ¢éligible.

Nouvelle demande

(D Renseignez les informations pour le nouveau document que vous désirez créer

Peuvent bénéficier du systéme des CSF les employeurs assuijettis 3 la taxe de formation professionnelle (TFP) et en situation réguliére vis & vis de |a CNSS au titre de cette taxe pour « 'Année TFP ».
« L'Année TFP » est definie comme &tant I'année s'étalant entre le Ter juillet de 'Année N-2 et le 30 juin de 'Année N-1.

NeCNss ° 4242424




> Démonstration/Menu (Dépét en ligne de la demande de financement (Entreprise) )

» Si vous souhaitez que cet organisme de formation soit réglé directement par I’OFPPT, veuillez

activer I’option de bénéfice du systéme tiers-payant en cochant sur ‘Oui’.

Bénéficier du systéme du tiers payant 7 ) Oui @ Non

» Une fois vous avez renseigné tous les champs nécessaires, cliquez sur le bouton ‘Suivant’.
» Vous pouvez maintenant procéder a la saisie des informations concernant les groupes de formation

en cliquant sur le bouton ‘+’ .

Sessions de formations

Dupliguer

Aucun elément
Fermation(s} particuliérals)

Dupliquer

Aucun glement




> Démonstration/Menu (Dépot en ligne de la demande de financement (Entreprise) )

» Veuillez renseigner les informations relatives a chaque groupe de formation :

» Groupe Module (ordre du groupe) ; Effectif ; Mois ; Les jours de formation ; Heure de début de
formation ; Heure de fin de formation ; Adresse compléte du lieu de formation ; Heure de début et de
fin de la pause (si il y a lieu).

» Une fois terminé, cliquez sur le bouton ‘Valider’.

» Vous pouvez procéder a la saisie d’autant de groupes que vous souhaitez, a condition de ne pas

dépasser I’effectif total des participants (renseigné sur le formulaire au dessus).

[:| E Dupliquer = T Plus = 10 =

éléments1-1/1

Valider




> Démonstration/Menu (Dépot en ligne de la demande de financement (Entreprise) )

» Si la durée de formation d’un groupe est étalée sur plus d’un mois, merci de rajouter une nouvelle

ligne en cliquant sur le bouton ‘+’ et renseignez le méme groupe module et le méme effectif.

» Exemple :
B E Dupliquer = T Plus 10 w  éléments1-2/2
-~ T~ \ Bte Nationale 11, _ _ )
D | 3 13 Juin 03;05;08;13;16;19;21/06/20228:30 16:30 Sidi Maarouf 10:15 10:30 10:15-10:30 Modifier
I - Casablanca
~ ---7" T TT=s ~
w0 13 I - =

Al _ | d v | v - | Valider




> Démonstration/Menu (Dépot en ligne de la demande de financement (Entreprise) )

» Si vous souhaitez organiser une formation pour un groupe et 1’étaler sur une longue période en fixant
des journées précises (Exemple : Chaque Mardi et Jeudi a partir du 01/05/2022 au 30/09/2022) ,
vous pouvez vous diriger vers le tableau au dessous intitulé ‘Formations particulieéres’ . Vous pouvez

proceder au renseignement des informations de la méme maniere que le tableau précédent.

Formation(s) particulierels)

10 =  éémenis1-1./1

[] n Dupliquer . = T  Plus »

[] /= -




> Démonstration/Menu (Dépot en ligne de la demande de financement (Entreprise) )

» Apres avoir saisi tous vos groupes de formation, veuillez cliquer sur le bouton ‘Valider’ (en haut a droite).

% Retourauparent ¢ Aller o [Glape cowrante | ¥ Enregistrer X Fermer [ZE] Plusdactions ~ 'q + Valider
FICHE DIDENTIFICATION DE LACTION DE FORMATION
Année 2022
Domaine de Formation (selon la NDF+) Commerce et marketing
Domaine de Formation (selon la NDF) Commerce et marketing
Théme de l'action Autre
Théme de l'action Technigues de vente de materiel de rechange automobile
Objectifs (Compétence visée) Veuillez renseigner les objectifs de votre formation
Contenu indicatif Weuillez renseigner e contenu de votre formation




> Démonstration/Menu (Dépét en ligne de la demande de financement (Entreprise) )

g Avertissement
Attention ! l'effectif total doit etre egal au total

. . des membres des groupes de formation
» 1l se peut que vous retrouvez I’un des avertissements suivants. Vous

avez toujours la possibilité¢ d’effectuer des changements en cliquant

sur le bouton ‘Modifier’ que vous retrouvez a droite de chaque ligne

renseignée. a Avertissement

Une action de formation ne doit pas dépasser

300 heures ou 50jours




> Démonstration/Menu (Dépot en ligne de la demande de financement (Entreprise) )

» Une fois validée, vous retrouvez votre action de formation enregistrée et vous pouvez télécharger votre Formulaire F2 en

cliquant sur I’icone suivante.

Fiches d'identification des actions de formation

[] Kdc =1 Pus~ 50 w | élements1-1/1
B FIAF-CSF-2022- STERFM SARL AU . Techniques de vente de matériel . .
u - 002 2022 8596712 Commerce et marketing de rechange automobile AP Intra-entreprise Oui ol Enregistrée




> Démonstration/Menu (Dépot en ligne de la demande de financement (Entreprise) )

» Si votre demande de financement est de type Action Planifiée, et votre action de formation est animée par un organisme de

formation ¢ligible, vous devez procéder au renseignement des informations le concernant sur la fiche d’identification de

I’organisme de formation (Formulaire F3).

» Pour cela, cliquez sur la fleche suivante et cliquez ensuite sur le bouton ‘Accéder’ .

» Apres avoir renseigné tous les champs nécessaires, cliquez sur le bouton ‘Valider’.

Fiche d'identification des organismes de formation (F3)

e =1 | Plus ~

> |+ FIOF-CSF-2022- 8506712 STERF M SARL AU
0005

| 50 = | éléments1-1/1

En cours




> Démonstration/Menu (Dépot en ligne de la demande de financement (Entreprise) )

» Si vous activé I"option de bénéfice du systéme tiers-payant lors du renseignement
de votre fiche d’action de formation, vous retrouvez la demande de bénéfice du
systeme tiers-payant a compléter sur le tableau juste au dessous. Cliquez sur la

fleche suivante et cliquez ensuite sur le bouton ‘Accéder’.

Demandes de beneficier du systéme du tiers payant

C = |1 Plus~ 50 w | eléments1-1/1

w| DTR-CSF-2022-0004 STERF M SARL AU 8596712 En cours




> Démonstration/Menu (Dépdt en ligne de la demande de financement (Entreprise) )

» Pour bénéficier du systéme tiers-payant, veuillez insérer les documents ci-dessous et cliquez sur le bouton

‘Valider’.

% Retour au parent ¥ Aller & I'étape courante [Z] Plusdactions +
DEMANDES DE BENEFICIER DU SYSTEME DU TIERS PAYANT
Raison sociale - STERF M SARL AU N® CNSS 8596712
Fiche(s) d'identification de I'action de formation FIAF-CSF-2022-0012

Pieces a fournir

C = 1 Pus~ 50 »  éléments1-3/3
Nom de la pigce 3 Pigce(s) jointe(s) <
w | Demande du tiers payant original Sélectionnez des fichiers | ou glissez-déposez des fichiers ici
w | Copie du centificat de gualification de I'opérateur (Recto / Verso) Sélectionnez des fichiers  ou glissez-déposez des fichiers ici

w  Atestation bancaire de 'opérateur originale Selectionnez des fichiers  ou glissez-déposez des fichiers ici




> Démonstration/Menu (Dépot en ligne de la demande de financement (Entreprise) )

» Une fois vous avez complété toutes les fiches, vous pouvez procéder a 1’insertion des pi€ces constituant votre dossier technique en

cliquant sur le bouton ‘Suivant’ .

A

& Aller a Iétape courante | v Enregistrer | x Fermer |[E] [E] | Plus d'actions ~

Type d'action AP Année 2022

Fiches d'identification des actions de formation

Référence ¢ Raison sociale < N*CNSS = Statut <

w | DTP-CSF-2022-0004 STERF M SARL AU 8596712 Enregisirée

DEMANDE DE FINANCEMENT

] ECc =1 |pPus~ 50 v | elements1-1/1

1 FIAF-CSF-2022- STERF M SARL AU Technigues de vente de materiel . S
|_‘ b 0012 2022 8596712 Commerce et marketing de rechange automobile AP Intra-entreprise Qui = Enregistrée
Fiche d'identification des organismes de formation (F3)
C T 1 Pus-~ 50 v  elements1-1/1

S STER F'M SARL AU Société 3
8596712 Responsabilité Nem Prenom nom.prenom@gmail.com 052226 3636 414141 108 29 Non = Enregistrée
2022-0005 e |
Limitee (SARL)
Demandes de benéficier du systéme du tiers payant
C = 1 Pus~ 50 w  éléments1-1/1




> Démonstration/Menu (Dépot en ligne de la demande de financement (Entreprise) )

+ Aller a I'étape courante | v Enregistrer | x Fermer E [Z] | Plusdactions + + Envoyerlademande

C T 1 Pus~ 50 w | éléments1-1/1

FIAF-CSF-2022-
oa12

STE RFMSARL AU

Technigues de vente de matériel de 2
rechange automobile

2022 85096712

e e oo e

Fiche d'identification de l'organisme de formation

Commerce et marketing Intra-entreprise Oui L) Enregistrée

» Vous pouvez générer la fiche récapitulative des actions de formation

(Modg¢le 1) en cliquant sur le bouton suivant

FIOF-CSE- STE A F M SARL AU Societé &
2022-0005 8596712 Responsabilité Mom Prenom nom-prenom@gmail.com 0522263636 474747 108 29 Non -E] Enregisirée
: Limitée (SARL) :

Demande de béneficier du systéme du tiers payant

C = 1% Pus~ 50 w | élgmenis1-1/1
Référence < Raison sociale = N*CNSS ¢ Statut
w | DTP-CSF-2022-0004 STER F M SARL AU 8506712 Enregistrée

Dossier technique

C = 1 Pus~ 50 v | eéments1-5/5
Nom de lapiégce 3 Obligatoire  * Pidce(s) jointe(s) =
| w| Lattestation d'approbation de ['ingenierie par le GIAC Qui
w | Lattestation d'approbation de |'étude du diagnostic Stratégique par le GIAC Non
w | Lafiche récapitulative des actions de formation Qui
| * | Lesfiches d'identification des actions Oui

| w|  Lesfiches d'identification des organismes de formation Qui




> Démonstration/Menu (Dépot en ligne de la demande de financement (Entreprise) )

» Pour procéder a I’insertion des pi¢ces constituant votre dossier technique, veuillez cliquez sur la fleche a gauche de chaque picce et

cliquez sur le bouton ‘Accéder’. Une fois vous avez insére tous vos documents , cliquez sur le bouton ‘Envoyer la demande’ .

Y

# Aller a I'étape courante | ~ Enregistrer =~ X Fermer [Z]1 | Plus dactions ~ « Envoyerlademande

Dossier technique

c = 11 Pl 50 » éléments1-5/5

v Lattestation d'approbation de I'ingénierie par le GIAC Oui ) Atetstation d'approbation aux GIACs pdf (2 Mo)

| w | L'attestation d'approbation de |'étude du diagnostic Stratégique par le GIAC Non f_‘] attestation d'approbation de |'étude du diagnostic Stratégique par le GIAC. pdf (2 Mo)
w | Lafiche récapitulative des actions de formation Oui =1 fiche récapitulative des actions de formation. pdf (2 Mo)
w | Les fiches d'identification des actions Oui = fiches d'identification des actions pdf (2 Mo)

w | Les fiches d'identification des organismes de formation Oui =




> Démonstration/Menu (Dépdt en ligne de la demande de financement (Entreprise) )

Avertissement

Vous ne pouvez pas planifier une action de

> Lors du dépot de votre demande de financement, il se peut que vous retrouvez Tommation daiis ias dendjous- Merctd
modifier la date de début de formation du

le message d’avertissement suivant : groupe 02 de | a(j‘uon de formation FIAF—QSF—
2022-0012 en cliguant sur le button modifier

mes actions

» Dans le cadre des Actions Planifiées, vous ne pouvez pas planifier une action de formation dans un délai inférieur de 10 jours
de la date du dépot de votre demande de financement, et 5 jours pour le cas des Actions Non Planifiées et Alphabétisation.

» Veuillez procéder a la modification de I’action de formation concernée en cliquant sur le bouton ‘Modifier Mes Actions’ .

N.B : Les documents genérés a partir des fiches (Formulaire F2 et Formulaire F3) sont actualisés apres chaque modification.



> Démonstration/Menu (Dépot en ligne de la demande de financement (Entreprise) )

» Vous avez toujours la possibilit¢ de modifier vos informations renseignées sur les fiches d’identification des actions de formation

(Formulaire F2) ou la fiche d’identification de I’organisme de formation (Formulaire F3). Pour cela, veuillez cliquer sur le bouton

‘Modifier Mes Actions’-

¥ Aller a I'étape courante | + Enregistrer =~ X Fermer E] = | Plus d'actions ~

Dossier technique

C = 1 Pus~
Nom delapiéce 4
w L'attestation d'approbation de I'ingénierie par le GIAC
w |'attestation d'approbation de I'¢tude du diagnostic Stratégique par le GIAC
w  Lafiche récapitulative des actions de formation
w Les fiches d'identification des actions

w Lesfiches d'identification des organismes de formation

« Envoyerlademande v

Annuler ma demande

Modifier mes actions

I 4

50 + éléments1-5/5

Obligatoire 3 Pigce(s) jointe(s)  +

Oui

Non

Oui

Oui

Oui




