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ROYAUME DU MAROC
Rk _kk_wk_Fk_kw
OFFICE DE LA FORMATION PROFESSIONNELLE
ET DE LA PROMOTION DU TRAVAIL

AVIS D'APPEL D'OFFRES OUVERT N° 114/2019

Le 28 Novembre 2019 3 10 Heures 30 mn, Il sera procédé, dans les bureaux de ’office de la
Formation Professionnelle et de la Promotion du Travail, sis Intersection de la Route BO n® 50 et la
R.N.11 (Route Nouaceur Sidi Maérouf) - Casablanca a I’ouverture des plis relatifs & ’appel d’offres
sur offres de prix, ayant pour objet la Passation d’un marché cadre pour Ia réalisation de prestations
d’assistance et de contrble technmique pour I’acquisition des équipements et fournitures par
I’OFPPT:

¢ lot unique : Mission d’assistance technique pour la vérification de la conformité technique.

Le dossier d'appel d'offtes peut étre retiré au service des marchés a la Direction de 1’ Approvisionnement
et la Logistique, sis Intersection de Ja Route BO n° 50 et la RN.I1 (Route Nouaceur Sidi Maérouf)
Casablanca, il peut étre également télécharge a partir du portail des marchés de [I'Etat
www.marchéspublics.gov.ma. Et & partir du site de I’office de la Formation Professionnelle et de la
Promotion du Travail : www.ofppt.ma.

Le cautionnement provisoire est fixé 4 la somme de Soixante-quatorze mille Dirhams (74 000.00

DH).

L’estimation des coiits des prestations établie par le Maitre d”ouvrage est fixée & la somme de :
e Montant mini : Deux millions quatre cent quatre-vingt-dix mille Dirhams (2 490 000,00)
en TTC
e Montant maxi: Quatre millions neuf cent quatre-vingt mille Dirhams (4 980 000,00} en
TTC

Le contenu, la présentation ainsi que le dépét des dossiers des concurrents doivent étre conformes aux
dispositions des articles 27, 29 et 31 du Réglement des Marches de I’OFPPT.

Les concutrents peuvent :

% soit envoyer, par courrier recommandé avec accusé de réception, au bureau précité ;

< soit déposer contre récépissé leurs plis dans le bureau du service des marchés rattaché 4 la Direction
de I’ Approvisionnement et la Logistique, sis Intersection de la Route BO n® 50 et la R.N.11 (Route
Nouaceur Sidi Madrouf) - Casablanca ;

% soit les remetire an président de la commission d'appel d'offres au début de la séance et avant

l'ouverture des plis. -

Les pidces justificatives a fournir sont celles prévues par l'article n° 3 du réglement de consultation
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QOO _ s s
Office de la Formation Professionnelle
OFPPT et de la Promotion du Travail

Dossier d’Appel
D’Offres

Ouvert sur offres de prix
N°® .44k / 2019

Financement :
Projet de 'OFPPT et hors Coopération

Objet : Passation d’un marché cadre pour la réalisation de
prestations d’assistance et de contrdle technique pour I'acquisition
des équipements et fournitures par 'OFPPT:

- Lot unique : Mission d’assistance technique pour la vérification
de la conformité technique.
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REGLEMENT DE LA CONSULTATION

LE L L]

ARTICLE 1 ;: OBJET DU REGLEMENT DE LA CONSULTATION

Le présent réglement de consultation concerne I’appel d’offres ouvert sur offres des prix ayant pour
objet Passation d’un marché cadre pour la réalisation de prestations d’assistance et de contrdle
technique pour I’acquisition des équipements et fournitures par IPOFPPT:

Lot unique : Mission d’assistance technique pour la vérification de la conformité technique.

Tl est établi en vertu des dispositions de Patticle n°18, du réglement des marchés, approuvé le 18
Chaabane 1435 (16 Juin 2014), et fixant les conditions et les formes de passation des marches de Ioffice
de la formation professionnelle et de la promotion du travail (OFPPT) ainsi que certaines régles relatives
3 leur gestion et 4 leur contrdle.

Les prescriptions du présent réglement ne peuvent en aucune maniére déroger ou modifier les conditions
et les formes prévues par le réglement des marchés de I'OFPPT. Toute disposition contraire au
réglement des marchés de ’OFPPT est nulle et non avenue. Seules sont valables les précisions et
prescriptions complémentaires conformes aux dispositions de 1article n°18 et des autres articles du
réglement des marchés de I’OFPPT.

ARTICLE 2 : MAITRE D’OUVRAGE

Ie maitre d’ouvrages du marché qui sera passé suite au présent appel d’offres est: I'Office de la
Formation Professionnelie et de la Promotion du Travail (OFPPT).

ARTICLE 3 : DEFINITIONS
Au sens du réglement des marchés de I’OFPPT on entend par :
1. Attributaire : Concurrent dont ’offre a été retenue avant la notification de 1’approbation du marche;

2. Autorité compétente : L’ordonnateur ou la personne déléguée (sous ordonnateur) par lui pour
approuver le marché;

3. Concurrent : toute personne physique ou morale qui propose une offre en vue de la conclusion d'un
marché;

4. Groupement : deux ou plusieurs concurrents qui souscrivent un engagement unique dans les
conditions prévues a l’article 140 du réglement des marchés de I’OFPPT;

5. Maitre d’ouvrage : Entité de I’office (centrale, régionale ou locale), qui passe le marché avec
I’entrepreneur, le fournisseur ou le prestataire de service.

6. Titulaire : attributaire auquel I'approbation du marché a ¢té notifice.

ARTICLE 4 : CONDITIONS REQUISES DES CONCURRENTS
Conformément aux dispositions de article n°24 du Réglement des Marchés de I'OFPPT :

Peuvent valablement participer et &tre attributaire(s) de(s) marché(s) afférent(s) au présent appel
d’offres, les personnes physiques ou morales, qui :

a) Justifient des capacités juridiques, techniques et financiéres requises ;

b) Sont en situation fiscale réguliére, pour avoir souscrit leurs déclarations et réglé les sommes
exigibles d0ment définitives ou, & défaut de réglement, constitué des garanties jugées
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suffisantes par le comptable chargé du recouvrement, et ce conformément 4 la législation en
vigueur en matiére de recouvrement ;

c¢) Sont affiliées 4 la Caisse Nationale de Sécurité Sociale ou & un régime particulier de
prévoyance sociale, et souscrivent de maniére réguliére leurs déclarations de salaires et sont
en situation réguliére aupres de ces organismes.

Ne sont pas admises a participer aux appels d'offres :
e Les personnes en liquidation judiciaire ;

o Les personnes en redressement judiciaire, sauf autorisation spéciale délivrée par l'autorite
judiciaire compétente ;

e Les personnes ayant fait l'objet d'une exclusion temporaire ou définitive prononcée dans les
conditions fixées par l'article n°142 du Réglement des Marchés de I’OFPPT.

 Les personnes qui représentent plus d*un concurrent dans une méme procédure de passation
de marchés.

ARTICLE 5 : JUSTIFICATION DES CAPACITES ET DES QUALITES DES CONCURRENTS

I- Chaque concurrent est tenu de présenter un dossier administratif et un dossier technique.
Chaque dossier peut &tre accompagné d’un état des piéces qui le constituent.

A- Le dossier administratif comprend :
1. Pour chaque concurrent, au moment de la présentation des offres :

a) Une déclaration sur ['honneur, en un exemplaire unique, établie conformément au modéle
joint en annexe.

b) L’Original du récépissé du cautionnement provisoire ou [l'attestation de la caution
personnelle et solidaire en tenant licu, le cas ¢chéant. En cas de groupement, le
cautionnement provisoire doit &tre constitué conformément aux dispositions du § C de
’article n°140 du Réglement des Marchés de I’OFPPT.

N.B : - Les cautions personnelles et solidaires doivent étre choisies parmi les établissements agrées a cet
effet par le ministre chargé des finances Marocain (pour les candidats ¢trangers, ces cautions
personnelles et solidaires doivent &tre avalisé par une banque marocaine).

- Les piéces a et b ne doivent exprimer aucune restriction ou réserve sous peine d’étre rejetées par
la commission d’appel d’offres.

Pour les groupements, il y a lieu de produire :

- Une copie légalisée de la convention constitutive du groupement prévue a Particle n°140 du
Réglement des Marchés de I’OFPPT.

- Une note indiquant notamment l'objet de la convention, la nature du groupement, le mandataire,
la durée de la convention, la répartition des prestations, le cas échéant.

2. Pour le concurrent auquel il est envisagé d’attribuer le marché, dans les conditions fixées a I’article
40 du Réglement des Marchés de I’OFPPT :

a)La ou les piéces justifiant les pouvoirs conférés  la personne agissant au nom du concurrent
et ce conformément & [’alinéa a) du paragraphe 2 de P’article n°25 du Réglement des Marchés
de ’OFPPT ;

b) Une attestation ou sa copic certifiée conforme a originale délivrée depuis moins d'un an par
I'Administration compétente du lieu d'imposition certifiant que le concurrent est en situation
fiscale régulidre ou & défaut de paiement qu'il a constitué les garanties prévues a l'article 4 ci-
dessus. Cette attestation doit mentionner l'activité au titre de laquelle le concurrent est

(W8]
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imposé;

¢) une attestation ou sa copie certifiée conforme a I’originale délivrée depuis moins d'un an par
la Caisse nationale de sécurité sociale certifiant que le concurrent est en situation réguliére
envers cet organisme conformément aux dispositions prévues a cet effet 4 l'article 4 ci-dessus
ou de la décision du ministre chargé de ’emploi ou sa copie certifiée conforme 4 Ioriginale,
prévue par le dahir portant loi n° 1-72-184 du 15 joumada IT 1392 (27 juillet 1972) relatif au
régime de sécurité sociale assortie de I'attestation de ’organisme de prévoyance sociale
auquel le concurrent est affilié et certifiant qu’il est en situation réguliére vis-a-vis dudit
organisme ;

La date de production des piéces prévues aux (b) et (c) ci-dessus sert de base pour
I’appréciation de leur validité.

d) Le certificat d'immatriculation au registre de commerce pour les personnes assujetties a
l'obligation d'immatriculation conformément 4 la législation en vigueur ;

Pour, les concurrents non installés au Maroc :

I’équivalent des attestations visées aux paragraphes b, ¢ et d ci-dessus, délivrées par les
administrations ou les organismes compétents de leurs pays d'origine ou de provenance pour les
concurrents non installés au Maroc.

A défaut de la délivrance de tels documents par les administrations ou les organismes compétents de
leur pays d'origine ou de provenance, lesdites attestations peuvent étre remplacées par une attestation
délivrée par une autorité judiciaire ou administrative du pays d’origine ou de provenance certifiant que
ces documents ne sont pas produits ou par une déclaration sur I’honneur diment certifiée par les
autorités compétentes du pays d’origine attestant I’impossibilité de produire I’ensemble ou une partie
des documents précités.

B - Le dossier technique comprend :

1. Une note indiquant les moyens humains et techniques du concurrent et mentionnant éventuellement,
le lieu, la date, fa nature et I’importance des prestations & I’exécution desquelles le concurrent a
participé et la qualité de sa participation.

2. Les attestations ou leurs copies certifiées conformes & I'originale délivrées par les maitres
d’ouvrage publics ou privés ou par les hommes de F'art sous la direction desquels le
concurrent a exécuté des prestations de mémes familles. Chaque attestation précise
notamment la nature des prestations, leur montant et ’année de réalisation ainsi que le nom
et la qualité du signataire et son appréciation.

ARTICLE 6 : DOCUMENTS A FOURNIR PAR LES ORGANISMES PUBLICS
Lorsque le concurrent est un établissement public, il doit fournir :

1. Au moment de la présentation de ’offre, outre le dossier technique et en plus des pieces prévues a
I’alinéa 1) du I-A de I’article 5 ci-dessus, une copie du texte I'habilitant a ex¢cuter les prestations
objet du marché ;

2. 8’il est retenu pour étre attributaire du marché :

a) une attestation ou sa copie certifiéc conforme & I'original déliviée depuis moins d'un an par
I'Administration compétente du lieu d'imposition certifiant qu’il est en situation fiscale réguliére ou
4 défaut de paiement qu'il a constitué les garanties prévues a l'article 4 ci-dessus. Cette attestation,
qui n'est exigée que pour les organismes soumis au régime de la fiscalité, doit mentionner l'activité
au titre de laquelle le concurrent est imposé ;

b) une attestation ou sa copie certifiée conforme & I'originale délivrée depuis moins d'un an par la
Caisse nationale de sécurité sociale certifiant que le concurrent est en situation régulicre envers cet
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organisme conformément aux dispositions prévues 4 cet effet & l'article 4 ci-dessus ou de la
décision du ministre chargé de I’emploi ou sa copie certifiée conforme a 1’originale, prévue par le
dahir portant loi n° 1-72-184 du 15 joumada II 1392 (27 juillet 1972) relatif au régime de sécurité
sociale assortie de I’attestation de I’organisme de prévoyance sociale auquel le concurrent est
affilié et certifiant qu®il est en situation réguliére vis-a-vis dudit organisme.

La date de production des piéces prévues aux (a) et (b} ci-dessus sert de base pour Iappréciation de leur
XaIl{l’i‘lItzLE 7 : CONTENU DES DOSSIERS DES CONCURRENTS

Les dossiers présentés par les concurrents doivent comporter :

7-1 : les dossiers administratif et technique prévus a l'article 5 ci-dessus ;

7-2 : L'offre technique :

Les pi¢ces devant constituer Ioffre technique sont :

1) Présentation générale et organigramme du concurrent ;

2) Les accréditations : copies des attestations délivrées par une tierce partie, ayant rapport 4 un
organisme d’évaluation de la conformité ou autorité ou administration compétente, constituant une

Y

reconnaissance formelle de la compétence de ce dernier & réaliser des activités spécifiques
d’évaluation de conformité ou de veille technologique ou expertises ou études similaires ;

3} Le plan de travail et les méthodes proposées pour la mise en ceuvre des missions des experts ;
4) La liste des experts proposés pour la réalisation des missions objet de I'appel d’offres ;

5) Les Curriculums Vitae des experts proposés précisant notamment : la qualification générale, les
compétences se rapportant a ces prestations muni des copies des attestations de travail ou de reéférences.

6) La matrice de compétence.

7.3 - Une offre financiére qui comprend

a) l'acte d'engagement par lequel le concurrent s'engage 4 réaliser les prestations objet du marché
conformément aux conditions prévues aux cahiers des charges et moyennant un prix qu'il propose. Il
est établi en un seul exemplaire conformément au modele joint au présent réglement.

Cet acte d’engagement diment rempli, et comportant le relevé d'identité bancaire (RIB), est signé
par le concurrent ou son représentant habilité, sans qu'un méme représentant puisse représenter plus
d'un concurrent a Ia fois pour le méme marché.

Lorsque I’acte d’engagement est souscrit par un groupement tel qu'il est défini a l'article 140 du
Réglement des Marchés de ’OFPPT, il doit étre signé soit par chacun des membres du groupement ;
soit seulement par le mandataire si celui-ci justifie des habilitations sous forme de procurations
18galisées pour représenter les membres du groupement lors de la procédure de passation du marché.

b) le bordereau des prix - détail estimatif établi par le maitre d'ouvrage et figurant dans le dossier
d'appel d'offres.

Le montant total de l'acte d'engagement doit étre libellé en chiffres et en toutes lettres.

Le bordereau des prix - détail estimatif doit tenir compte de :

1. Ia saisie doit se faire par les moyens numériques (non manuscrits) ;
2. Les prix unitaires doivent étre libellés en chiffres ;
3. Les montants totaux doivent étre libellés en chiffres.

En cas de discordance entre le montant total de l'acte d'engagement, et de celui du bordereau des prix-détail
estimatif, le montant de ce dernier document est tenu pour bon pour éfablir le montant réel de l'acte

5 th
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dlengagement.

7.4 - Le cahier des prescriptions spéciales paraphé et signé par le concurrent ou son représentant diment
habilité a cet effet.

ARTICLE 8 : OFFRE VARIANTE

La présentation des offres variantes par rapport a la solution de base prévue par le cahier des
prescriptions spéciales n’est pas autorisce.

ARTICLE 9 : COMPOSITION DU DOSSIER D’APPEL D’OFFRES

Conformément aux dispositions de I'article 19 du réglement des marchés de I'OFPPT, le dossier d*appel
d’offres comprend :

a) Une copie de l'avis d'appel d'offres ouvert ;

b) Un exemplaire du cahier des prescriptions spéciales ;

¢) Le modele de l'acte d'engagement visé a l'article 7 précité ;

d) Le modéle du bordereau des prix - détail estimatif ;

¢) Le modele de la déclaration sur I'honneur prévue a l'article 5 précité ;
f) Le présent réglement de la consultation,

ARTICLE 10 : INFORMATION DES CONCURRENTS

Tout concutrent peut demander au maitre d'ouvrage, par courrier porté avec accusé de réception, par
lettre recommandée avec accusé de réception, par fax confirmé ou par voie électronique de lui fournir
des &claircissements ou renseignements concernant l'appel d'offres ou les documents y afférents. Cette
demande n'est recevable que si elle parvient au maitre d'ouvrage au moins sept (7) jours avant la date
prévue pour la séance d'ouverture des plis.

Le maitre d’ouvrage doit répondre a toute demande d’information ou d’éclaircissement reque dans le
délai prévu ci-dessus.

Tout éclaircissement ou renseignement, fourni par le maitre d'ouvrage 4 un concurrent & la demande de
ce dernier, doit éire communiqué le méme jour et dans les mémes conditions aux autres concurrents
ayant retiré ou ayant téléchargé le dossier d'appel d'offres et ce par lettre recommandée avec accusé de
réception, par fax confirmé ou par voie électronique. Il est également mis 4 la disposition de tout autre
concurrent dans le portail des marchés publics et communiqué aux membres de la commission d'appel
d'offres.

Les éclaircissements ou renseignements fournis par le maitre d'ouvrage doivent étre communiqués au
demandeur et aux autres concurrents dans les sept (7) jours suivant la date de réception de la demande
d’information ou d’éclaircissement du concurrent. Toutefois, lorsque ladite demande intervient entre le
dixieme et le septiéme jour précédant la date prévue pour la séance d’ouverture des plis la réponse doit
intervenir au plus tard trois (3) jours avant la date prévue pour la séance d'ouverture des plis.

ARTICLE 11 : MODIFICATION DANS LE DOSSIER D’APPEL D’OFFRES

Conformément aux dispositions de Dlarticle n°19 § 7 du réglement des marchés de I’OFPPT,
exceptionnellement, le maitre d'ouvrage peut introduire des modifications dans le dossier d'appel
d'offres sans changer l'objet du marché. Ces modifications sont communiquées a tous les concurrents
ayant retiré ou ayant téléchargé ledit dossier, et introduites dans les dossiers mis a la disposition des
autres concurrents.
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Lorsque les modifications nécessitent la publication d'un avis rectificatif, celui-ci est publié
conformément aux dispositions de P’alinéa 1 du paragraphe -2 de l'article 20 du Réglement des
Marchés de I’OFPPT. Dans ce cas, la séance d'ouverture des plis ne peut étre tenue que dans un délai

Minimum de dix (10) jours & compter du lendemain de la date de la derniere publication de I’avis
rectificatif au portail des matchés publics, du site de I’Office le cas échéant et dans le journal paru le
deuxiéme, sans que la date de la nouvelle séance ne soit antérieure & celle prévue par I’avis de publicité
initial.

Les concurrents ayant retiré ou téléchargé les dossiers d’appel d’offres doivent étre informés des
modifications prévues ci-dessus ainsi que de la nouvelle date d’ouverture des plis, le cas échéant.

Lorsqu’un concurrent estime que le délai prévu par avis de publicité pour la préparation des offres
n’est pas suffisant compte tenu de la complexité des prestations objet du marché, il peut, au cours de la
premiére moitié du délai de publicité, demander au maitre d’ouvrage, par courrier porté avec accusé de
réception, par fax confirmé ou par courrier électronique confirmé, le report de la date de la séance
d’ouverture des plis.

La letire du concurrent doit comporter tous les éléments permettant au maitre d’ouvrage d’apprécier sa
demande de report.

Si le maitre d’ouvrage reconnait le bienfondé de la demande du concurrent, il peut procéder au report
de la date de la séance d’ouverture des plis. Le report, dont la durée est laissée 4 ’appréciation du
maitre d’ouvrage. -

Dans ce cas, le report de la date de la séance d’ouverture des plis, ne peut étre effectué qu’une seule
fois quel que soit le concurrent qui le demande.

ARTICLE 12 : REPARTITION EN LOTS
Le jugement des offres, prévu pour le présent appel d’offres, est un jugement par lot.
Le concurrent doit obligatoirement faire une offre pour le lot unique de I’appel d’offres.

Ie lot unique fait l'objet d'un seul marché séparé et les quantités indiquées sont indivisibles. Les offres
partielles, techniques et financires, ne sont en aucun ¢as prises en considération.

Pour Iattribution, le maitre d’ouvrage procéde a Pouverture, 4 I’examen des offres et & ’attribution par
lot.

ARTICLE 13 : PRESENTATION DES DOSSIERS DES CONCURRENTS
Conformément aux dispositions de [’article n°29 du réglement des marchés de ’OFPPT :

A- Le dossier présenté par chaque concurrent est mis dans un pli fermé portant :

1. Le nom et ['adresse du concurrent ;

L'objet du marché et, éventuellement, I'indication du lot ;

La date et 'heure de la séance d'ouverture des plis ;

. L'avertissement que " le pli ne doit étre ouvert que par le président de la commission d'appel
d'offres lors de la séance publique d’ouverture des plis ".

B

B- Ce pli contient trois enveloppes distinctes :

a) La premiére enveloppe comprend le dossier administratif, le dossier technique, le cahier des
prescriptions spéciales diiment signé et paraphé par le concurrent ou son représentant diiment
habilité a cet effet.

Cette enveloppe doit étre cachetée et porter de fagon apparente la mention « dossiers administratif
et technique » ;
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b) La deuxiéme enveloppe comprend l'offre financi¢re du soumissionnaire. Elle doit étre cachetée et
porter de fagon apparente la mention «offre financiere» ;
¢) La troisiéme enveloppe contient l'offre technique. Elle doit &tre cachetée et porter de fagon
apparente la mention « offre technique ».

C- Les enveloppes visées aux paragraphes a, b, et ¢ du B ci-dessus indiquent de maniére apparente :
1. Le nom et l'adresse du concurrent ;
2. L'objet du marché et, le cas échéant, l'indication du lot unique ;
3. Ladate et I'heure de la séance d'ouverture des plis.

ARTICLE 14 : DEPOT DES PLIS DES CONCURRENTS

Conformément aux dispositions de I"article 31 du réglement des marchés de I’OFPPT, les plis sont, au
choix des concurrents : _
- Soit déposés, contre récépissé, dans le bureau de la Direction des Approvisionnements et
Logistique (Service des Marchés), sis Intersection de la Route B.O. n° 50 et la Route Nationale
11 Sidi Maérouf-- Casablanca MAROC ;
- Soit envoyés, par courrier recommandé avec accusé de réception, au bureau précité ;
- Soit remis, séance tenante, au président de la commission d'appel d'offres au début de la séance,
et avant l'ouverture des plis.

Le délai pour la réception des plis expire a la date et I'heure fixées par l'avis d'appel d'offres pour la
séance d’ouverture des plis.

Les plis déposés ou regus postérieurement au jour et & I'heure fixés ne sont pas admis.

ARTICLE 15 : RETRAIT DES PLIS

Conformément aux dispositions de Particle 32 du réglement des marchés de I’OFPPT, tout pli déposé
ou recu peut étre retiré antéricurement au jour et & I’heure fixée pour I’ouverture des plis.

Le retrait du pli fait ’objet d’une demande écrite et signée par le concurrent ou son représentant diment
habilité a cet effet.

Les concurrents ayant retiré leurs plis peuvent, dans les conditions prévues a article 14 ci-dessus,
présenter de nouveaux plis.

ARTICLE 16 : DELAI DE VALIDITE DES OFFRES

Conformément aux dispositions de larticle n°33 du réglement des marchés de I'OFPPT, les
concurrents restent engagés par leurs offres pendant un délai de soixante-quinze (75) jours, a compter
de 1a date de la séance d'ouverture des plis.

Si la commission d'appel d'offres estime ne pas étre en mesure d'effectuer son choix pendant le délai
prévu ci-dessus, le maitre d'ouvrage saisit les concurrents, avant 'expiration de ce délai par lettre
recommandée avec accusé de réception ou par fax confirmé ou par tout autre moyen de communication
donnant date certaine et leur propose une prorogation pour un nouveau délai qu’il fixe. Seuls les
concurrents ayant donné leur accord par lettre recommandée avec accusé de réception ou par fax ou par
tout autres moyens de communication donnant date certaine adressée au maitre d'ouvrage, avant la date
limite fixée par ce dernier, restent engagés pendant ce nouveau délai.

ARTICLE 17 ;: LANGUE DE L'OFFRE

L’offre préparée par le concurrent ainsi que toute correspondance et tous documents concernant I’ offre
échangée entre le candidat et I’OFPPT seront rédigés en Langue Frangaise.

Tout document imprimé fourni par le candidat peut étre rédigé en une autre langue dés lors qu’il est
accompagné d’une traduction en langue frangaise par une personne/autorité compétente, des passages
intéressants I’ offre. Dans ce cas et aux fins de ’interprétation de Ioffre, la traduction frangaise fait foi.
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ARTICLE 18 : MONNAIE DE L'OFFRE

La ou les monnaies convertibles dans lesquelles le prix des offres doit étre formulé et exprimé, lorsque
le concurrent n'est pas installé au Maroc. Dans ce cas, pour étre évalués et comparés, les montants des
offres exprimées en monnaies étrangéres doivent étre convertis en ditham. Cefte conversion doit
s'effectuer sur la base du cours vendeur du dirham en vigueur le premier jour ouvrable de la semaine
précédant celle du jour d’ouverture des plis donné par Bank Al-Maghrib.

ARTICLE 19 : DEPENSES ENCOURUES DU FAIT DE L’APPEL D’OFFRES

Le soumissionnaire supporte toutes les dépenses encourues du fait de la préparation et de la présentation
de son offre 2 ’OFPPT qui ne pourra, en aucun cas, en &tre tenu pour responsable, quel que soit le
déroulement ou I’issuc de la procédure d’appel d’offres.

ARTICLE 20 : EVALUATION DES OFFRES DES CONCURRENTS

Les offres des concurrents admissibles sont examinées conformément aux dispositions des articles 36, 38, 39, 40
et 41 du Réglement des Marchés de 'OFPPT.

Les capacités techniques et financiéres des concurrents seront appréciées comme suit :

e Seuls seront retenus, les concurrents ayant présenté au moins une attestation de références,
conformes aux prescriptions de Particle 5-alinéa B-2 du présent réglement de consultation
(comme stipulé au paragraphe 5-B-2), se rapportant & des prestations de la méme famille, de
celles objet du présent appel d’offres (Assistances techniques, expertises, etc...), dont le montant
est supérieur ou égal & 25 % de |‘estimation de I'appel d’offres, réalisée au cours des années (2010 a
2019)

o Aussi, il est précisé qu’en cas d’attestation délivrée par un groupement, celle-ci-scra apprécice
pour la cote part réalisé par le (s) concurrent(s) ou a défaut de renseignement, pour part égale du
montant globale de ’attestation.

Les offres techniques seront évaluées comme suit :

- Critéres d’évaluation pour le lot unique :

Présentation, organigramme, plan de travail et les Satisfaisant .20 pis
méthodes proposées pour la mise en ceuvre des Moven ; 10 p s | N1
missions des experts Faigle i ODp t
(20 points) ki
Accréditation(s) délivrée(s) par une tierce partie, A aceréditations ou plus . 20 Dis
ayant rapport & un organisme d’évaluation de la 5 aceréditations P ) 10 p s
conformité, constituant une reconnaissance Inférieur ou égal & 1 N 00 pts N2
formelle de la compétence * el 4
(20 points)

. Supérieur ou égal a 10 : 30 pts
Experts : . ;
Nombre d’experts d’un niveau Bac + 5 ou plus 2225 ﬂi :Eg: g ::2 f({)) S:i N3
(30 points) Inférieur ou &gal & 1 : 00 pts
Experts Supérieur ou égal a 10 : 30 pts
Nombre d’experts ayant cumulé une expérience | Compris entre 5 et 9 : 20 pts
approuvée de plus de 05 anndes en rapport avec | Compris entre 2 et 4 110 pts | N4
I’objet de I’appel d’offres Inférieur ou égal a 1 : 00pts
(30 points)
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e Les accréditations doivent couvrir ’ensemble des secteurs (objet du marché)

Le maitre d’ouvrage se réserve le droit de vérifier, en cas de besoin, la véracité des informations
contenues dans les CV : diplomes, expériences, ...

Une matrice de compétence doit &tre présentée au niveau de Poffre et couvrant tous les secteurs
(mentionnés au niveau de la page 26)

Nb: La matrice concernera les moyens humains propres du soumissionnaire (Sous-traitance non
autorisée)

A ce titre, il est 4 noter que :

¢ Pour le lot unique : Ny = N1+N2 +N3 +N4

1) Lors de I’évaluation des offres techniques, la commission de jugement des offres attribue une
note « Nt » & chague concurrent sur un score maximum de 100 points, conformément 4 la grille
d’évaluation sus indiquée.

2) Seuls les concurrents ayant obtenu une note technique supérieure Nt a 70 points seroni
retenues pour 1’étape suivante.

La commission peut, avant de se prononcer, charger une sous-commission technique pour analyser les
offres proposées.

Conformément aux dispositions des articles 39, 40 et 41 du Réglement des Marchés de I’OFPPT précite,
l'examen des offres financiéres concerne les sculs concurrents admis & I'issue de I'examen de leurs
dossiers administratifs et techniques et leur offre technique.

Le marché sera attribué au concurrent, retenu 4 ’issu de 'examen des dossiers administratifs et
techniques, de I’offre technique et de I’offre financiére maximale la moins-disante.

NB : En application des dispositions de I'article 27 du réglement des marchés I’OFPPT précité, les

corrections des erreurs arithmétiques s’effectueront de la manigére suivante :

- En cas de discordance entre les prix unitaires du bordereau des prix et ceux du détail estimati, les
prix du bordereau des prix prévalent ;

- En cas de discordance entre le montant total de I’acte d’engagement et de celui du bordereau des
prix-détail estimatif, le montant de ce dernier document est tenu pour bon pour établir le montant réel

de I’acte d’engagement,
gag

Vérifié par le Service des Marchés |

L,

Le maitje ¢’ ouvrage . . ,
Directeur de I’ visionnement ’
etl istique
: ‘Onnement
firecteur de IMOPC ‘

gl dela Logistia

Y. 1T
Abdeltit ROTRAG
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MODELE DE L'ACTE D'ENGAGEMENT

kb h

ACTE D'ENGAGEMENT

A - Partie réservée a 'Office de 1a Formation Professionnelle et de la Promotion du Travail

Appel d'offres ouvert sur offres des prix n°.......... /2019 du ...

Objet : Passation d’un marché cadre pour la réalisation de prestations d’assistance et de contrdle
technique pour I’acquisition des équipements et fournitures par 'OFPPT:

Lot unique : Mission d’assistance technique pour la vérification de la conformité technique.

Passé en application de l'alinéa 2, paragraphe 1 de l'article 16 et paragraphe 1 de l'article 17 et alinéa 3
paragraphe 3 de l'article 17 et de article 6 (marché — cadre du réglement des marchés, approuvé le 18
Chaabane 1435 (16 Juin 2014), relatif aux marchés de I’office de la formation professionnelle et de la
promotion du travail (OFPPT).

B - Partie réservée au concurrent

a) Pour les personnes physiques

Je (1), soussigné @ ..o (prénom, nom et qualité) agissant en mon nom personnel et
pour mon propre compte, adresse du domicile €U s
eeveeesrernennrsrenreen e AfT11IE @ 12 CNSS sous le i (2) inscrit au registre du commerce
€ (tocalité) sous le N° .oreccrvevviicininnninenns (2) 1° de patente.....veneneennn.
2)

Identifiant commun de I’Entreprise: n°® .......... (ICE)

b) Pour les personnes morales

Je (1), soussigné ......cooveivniennnnns (prénom, nom et qualité au sein de l'entreprise)
agissant au nom et pour le compte de......vmiiinniiiniin, (raison sociale et forme juridique de la
sociéte)

adresse du domicile ElU.......vureeeerrmrii

affilide 4 la CNSS sous [e n°..evcviencriiiininieinns (2) et (3)

inscrite au registre du COMMEICE.....ccovnmeirrerienennens (localité) sous le n°......cvemvevniiinennnnenn (2)et(3)
n° de patente.......ocoeermrvcrrenen, (2) et (3)

Identifiant commun de I’Entreprise: n°® .......... (ICE)

En vertu des pouvoirs qui me sont conférés :

aprés avoir pris connaissance du dossier d'appel d'offies, concernant les prestations précisées en objet de
la partie A ci-dessus ;

aprés avoir apprécié & mon point de vue et sous ma responsabilité la nature et les difficultés que
comportent ces prestations :

1) remets, revétu (s) de ma signature un bordereau de prix - détail estimatif etabli (s) conformément aux
modéles figurant au dossier d'appel d'offres ;

RN
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2) m'engage 4 exécuter lesdites prestations conformément au cahier des prescriptions spéciales et
moyennant les prix que j'ai établis moi-méme, lesquels font ressortir :

» Lot unique :

4 Montant annuel minimum :

e Le montant minimal Hors TVA .. ... ( en lettre et en chiifre)
o Le montant de la TVA (taux %0) ©..ooviiiiviiiiiiiin ( en lettre et en chiffre)
e Le montant minimal Toutes Taxes Comprises f..............oevene ( en lettre et en chiffre)

e Temontant maximum Hors TVA t......oiine, (en lettre et en chiffre)
o Lecmontantdela TVA (taux %) toeviiiiiiiiiiinnn ( en lettre et en chiffre)
e Le montant maximum Toutes Taxes Comprises @.................. ( en lettre et en chiffre)

L'Office de la Formation Professionnelle et de la Promotion du Travail se libérera des sommes dues par
lui en faisant donner crédit au compte ............. (a la Trésorerie Générale, bancaire, ou postal) (4) ouvert .
4 mon nom (ou au nom de la SOCIELE} &, (localité), sous relevé d’identification |
bancaire (RIB) numéro...........oooeiiiiiiininn. |

(Signature et cachet du concurrent)

e mettre : «NOUS, SOUSSIZNES.....cccmeirerrene nous obligeons conjointement/ou solidairement (choisir la
mention adéquate et ajouter au reste de l'acte d'engagement les rectifications grammaticales
correspondantes) ;

s ajouter l'alinéa suivant : « désignons................ (prénoms, noms et qualité) en tant que mandataire du
groupement »,

(2) Pour les concurrents non installés au Maroc, préciser la référence des documents équivalents et lorsque ces
documents ne sont pas délivrés par leurs pays d’origine, la référence a Dattestation délivrée par une autorité
judiciaire ou administrative du pays d’origine ou de provenance certifiant que ces documents ne sont pas
produits.

(3) ces mentions ne concernent que les personnes assujetties 4 cette obligation.

(4) supprimer les mentions inutiles

(1) lorsqu'il s'agit d'un groupement, ses membres doivent :

12
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MODELE DE DECLARATION SUR L’'HONNEUR

B R ]

DECLARATION SUR L’HONNEUR (*)
- Mode de passation : Appel d'offres ouvert, sur offres des prixN°........ du...oon

Objet : Passation d’un marché cadre pour la réalisation de prestations d’assistance et de contrdle
technique pour Pacquisition des équipements et fournitures par POFPPT:

Lot unique : Mission d’assistance technique pour la vérification de la conformité technique.

A - Pour les personnes physiques

Je, SOUSSIENE © .ovvvvreiiiiiiiinrsneeinne reecirenaeenn (prénom, nom et qualité)

Agissant en mon nom personnel et pour mon propre compte,

Adresse du dOmICIIE BIU fuuriueieeeecerrree sttt

Affilié 8 la CNSS sous le n° tiivinriinsnnensnnnnens (1)

Inscrit au registre du cOmMMETCe de....ovvreirrermisininiiiieans (localité) sous le n° ......occcvvvmrennnerrceens (1)
n° de patente.....cocevvenvcerninenn (0

N° du compte courant postal, bancaircoua la TGR...........coociii (RIB) ouverta.......c.ocouvnrnnnn
Identifiant commun de I’Entreprise: n°® .......... (ICE)

B - Pour les personnes morales

Je, soussigne ..........cevvueennenn (Prénom, nom et qualité au sein de l'entreprise)

Agissant au nom et pour le compte de......vvinniniiinnnniinn, (Raison sociale et forme juridique de la
SOCIBLE) AU CAPILAL AB1.ururiniiiiiiirs ettt s

Adresse du siége social de 1a SOCIEE ..o adresse du domicile

Affiliée & la CNSS sous le n°.....ccceveeviieccccennnenna(1)

Inscrite au registre du COMMErCE....cvvvimmmvriiissenaes (Localité) sous 1e n®..cceeeneneiiciiiiieiinenn (1)
N° de patente..........covneeeeeena(1)

Ne° du compte courant postal, bancaire oud la TGR.............ooconi (RIB) ouvert a.........ccoeuvnnne.

Identifiant commun de I’Entreprise: n® .......... (ICE)
- Déclare sur I'honneur :

1- m'engager & couvrir, dans les limites fixées dans le cahier des charges, par une police d'assurance, les
tisques découlant de mon activité professionnelle ;

2- que je remplie les conditions prévues & I'article 24 du Réglement des Marché de ’OFPPT approuvé Je
18 Chadbane 1435 (16 Juin 2014);

3- Etant en redressement judiciaire j'atteste que je suis autorisé par l'autorité judiciairc compétente a
poursuivre l'exercice de mon activité (2)

4- m'engager, si j'envisage de recourir & la sous-traitance :

- am'assurer que les sous-traitants remplissent également les conditions prévues par l'article 24 du.

Réglement des Marchés de ’OFPPT ;

- que celle-ci ne peut dépasser 50% du montant du marché, ni porter sur les prestations constituant
le lot ou le corps d'état principal prévues dans le cahier des prescriptions spéciales, ni sur celles
que le maitres d'ouvrage a prévues dans ledit cahier ;

- 4 confier les prestations & sous-traiter & des PME installées aux Maroc ; (3)

13
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5- m'engager 4 ne pas recourir par moi-méme ou par personne interposée 4 des pratiques de fraude ou de
corruption de personnes qui interviennent & quelque titre que ce soit dans les différentes procédures
de passation, de gestion et d'exécution du présent march¢ ;

6- m'engage & ne pas faire par moi-méme ou par personne interposces, des promesses, des dons ou des
présents en vue d'influer sur les différentes procédures de conclusions du présent marché.

7- atteste que je remplis les conditions prévues par l'article ler du dahir n® [-02-188 du 12 JOUMADA I
1423 (23 juillet 2002) portant promulgation de la loi n°53-00 formant charte de la petite et moyenne
entreprises (4).

8- atteste que je ne suis pas en situation de conflit d'intérét tel que prévu & l'article 151 du Reéglement
des Marchés de [’OFPPT.

9- je certifie l'exactitude des renseignements contenus dans la présente déclaration sur I'nonneur et dans
les pi¢ces fournies dans mon dossier de candidature.

10- je reconnais avoir pris connaissance des sanctions prévues par Particle 142 du Reéglement des
Marchés de I’OFPPT, relatives a l'inexactitude de la déclaration sur 'honneur.

Signature et cachet du concurrent

(1) Pour les concurrents non installés au Maroc, préciser la référence des documents équivalents et lorsque
ces documents ne sont pas délivrés par leurs pays d'origine, la référence a ['attestation délivrée par une
autorité judiciaive ou administrative du pays d'origine ou de provenance certifiant que ces documents ne sont
pas produils.
(2) & supprimer le cas échéant.
(3) Lorsque le CPS le prévoit.
(4) & prévoir en cas d'application de l'article 139 du Réglement des Marchés de I’'OFPPT.

(*) en cas de groupement, chacun des membres doit présenter sa propre déclaration sur Uhonneur.
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CAHIER DES PRESCRIPTIONS SPECIALES
(C.P.S.)
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CAHIER DES PRESCRIPTIONS SPECIALES

Appel d'Offres ouvert n® ..../2019

Passé en application de [article n® 6 «Marchés-cadre », de l'alinéa 2, paragraphe 1 de l'article 16 et
paragraphe 1 de [larticle 17 et alinéa 3 paragraphe 3 de larticle 17, du réglement des marchcs,
approuvé le 18 Chabane 1435 (16 Juin 2014), et fixant les conditions et les formes de passation des
marchés de Poffice de la formation professionnelle et de la promotion du travail {OFPPT) ainsi que
certaines régles relatives & leur gestion et a leur contrdle.

Entre les soussignés :

d'une part : L'OFFICE DE LA FORMATION PROFESSIONNELLE ET DE LA PROMOTION DU
TRAVAIL (O.F.P.P.T.), représenté par son Directeur Général,

Et,
d'autre part : --<=====m==mmnan---—- S —— e

- Titulaire du compte BanCaIre : N ......cciiereeeinneee s bt

- Ayant SON SIBE Al 1 .cviiiiiiiiiriieesssss s
-Affilide Ala CNSS sous e n® oo

- Tdentification fISCale I & oovrrrri ettt ietieraaieerraaraararrnnennaes

- Inscrite au registre de commerce de ...oovvvviiiiiicin sous len® .

-Patente n® @ oo
- Identifiant cornmun de I’Entreprise (ICE)n @ ...

- Représentée par :

MONSIBUL cevvivreveree i

ci-aprés par le titulaire

|
|
Agissant au nom et pour le compte de ladite société en vertu des pouvoirs qui lui sont conférés, désigné ‘
|

) Y
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ARTICLE 1 : OBJET DU MARCHE

Le présent marché a pour objet la passation d’un marché cadre pour la réalisation de prestations
d’assistance et de contrdle technique pour Pacquisition des équipements et fournitures par
PPOFPPT :

¢ Lot unique : Mission d’assistance technique pour la vérification de la conformité technique.

ARTICLE 2 ;: PIECES INCORPOREES AU MARCHE
Les documents contractuels sont par ordre de priorité :

L’acte d’engagement,

Le présent cahier des prescriptions spéciales,

I.e bordereau des prix - détail estimatif,

L’offre technique du titulaire,

Le cahier des clauses administratives générales applicables aux marchés de services portant sur les
prestations d’Etudes et de Maitrise d’ceuvre passées pour le compte de I’Etat (CCAG-EMO),
approuvé par le décret n° 2-01-2332 du 22 Rabii I 1423 (04 Juin 2002).

Al .

En cas de discordance ou de contradiction entre les documents constitutifs du marché, autres que
celles se rapportant 2 1’offre financiére tel que décrit dans réglement relatif aux marches publics de
’office de ’OFPPT, ceux-ci prévalent dans I'ordre ol ils sont énumérés ci-dessus.

ARTICLE N° 3 : AUTRES TEXTES APPLICABLES

Le titulaire du marché est soumis aux dispositions notamment des textes suivants :

1. Le réglement des marchés, approuvé le 18 Chaabane 1435 (16 Juin 2014), relatif aux marchés
publics de I’Office de la Formation Professionnelle et de la Promotion du Travail (OFPPT) ;

2. Le cahier des clauses administratives générales applicables aux marchés de services portant sur les
prestations d’Etudes et de Maitrise d’ceuvre passées pour le compte de 1’Etat (CCAG-EMO),
approuvé par le décret n°® 2-01-2332 du 22 Rabii I 1423 (04 Juin 2002).

3. La loi n°69-00 relative au contrdle financier de I’Etat sur les entreprises publiques et autres
organismes (B.0. n°5170 du 18/12/2003) ;

4. Le Décret Royal n° 330-66 du 10 Moharrem 1387 (21 Avril 1967) portant réglement général de la
comptabilité publique tel qu’il a été modifié et complété ;

5. L’arrété 2-3663 dul3 /07/2005 portant organisation financiére et comptable de I'OFPPT ;

6. Le dahir n° 1-15-05 du 29 rabii II 1436 (19 février 2015) portant promulgation de la loi n°112-13
relative au nantissement des marchés publics ;

7. Les textes officiels réglementant la main d’ceuvre et les salaires ;

8 Le dahir n°1.85.347 du 20/12/1985 relatif a I’institution générale de la taxe sur la valeur ajoutee
(TVA);

9. Ta décision du Ministre des Finances et de la Privatisation - DEPP n° 2-0610 du 26 Février 2008
fixant le visa préalable du contrdleur d’Btat de I'OFPPT pour les marchés de fournitures et de
prestation de service dont le montant est supérieur a 1 000 000,00 DHS.

Ainsi que tous les textes réglementaires ayant trait aux marchés publics rendus applicables a la date
limite de réception des offres.

ARTICLE 4 : CARACTERE DES PRIX

Les prix de la prestation objet du présent marché sont fermes et non révisables.

Toutefois, si le taux de la taxe sur la valeur ajoutée est modifié¢ postérieurement a la date limite de
remise des offres, le maitre d'ouvrage répercute cette modification sur le prix de réglement.
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ARTICLE 5 : NATURE ET CONTENU DES PRIX
1- Nature des prix :

Le présent marché est & prix unitaires.
Les sommes dues au titulaire sont calculées par application des prix unitaires portés au bordereau
des prix - détail estimatif, aux quantités pour les prestations réellement exécutées conformément au

marché.
2- Contenu des prix :

Les prix indiqués dans le présent marché se présentent comme suit :
o Itemn°] :

Le prix d’une opération de vérification de conformité technique est forfaitaire. Il tient compte de
toutes les charges et sujétions nécessaires & une bonne exécution des prestations prescrites au
niveau des spécifications techniques (termes de références) faisant partic du présent marché ct en
particulier les éléments suivants :

s Les frais des intervenants y compris charges et indemnités diverses,
»  Les frais d’établissement des différents rapports demandés,

» Les frais d’assurances et d’accidents,

» Les charges financiéres et bénéfices,

= Les frais généraux, imp6t et taxes.

o Itemn2:

L’indemnité kilométrique est forfaitaire, elle comprend les frais de transport, de déplacement
(aller-retour) et de séjour des intervenants lors de leurs missions en dehors de la région de
Casablanca ; il est payé au kilomeétre (KM).

Les distances prises en considération sont les distances kilométriques (aller-retour) indiquées
sur la lettre de commande établie en cas d’une seule prestation de contrdle pax I'OFPPT.
Le point de départ de chaque prestation est la ville de Casablanca.

ARTICLE 6 : DROITS DE TIMBRES

Le titulaire s’acquitte les droits de timbre dus au titre du marché conformément & la [égislation en
vigueur.

ARTICLE 7 ;: DUREE DU MARCHE

Le présent marché cadre est conclu pour une période déterminée n’excédant pas ’année en cours. Il sera
reconduit tacitement d’année en année dans la limite d’une durée totale de trois (03) années. La durée du
marché-cadre court a compter de la date de commencement de I’exécution des prestations prévue par
ordre de service.

Ia non reconduction du marché est prise a I’initiative de I’une des deux parties au march¢ moyennant un
préavis de deux (2) mois adressé par lettre recommandée avant sa date d’échéance. Elle donne lieu 2 la
résiliation du marché.

Pendant la durée du marché-cadre, les quantités des prestations & exécuter et leur délai
d'exécution sont précisés pour chaque commande par le maitre d'ouvrage en fonction des besoins
A satisfaire. Les délais d’exécution des prestations 4 exécuter sont régis par Particle 8 ci-aprés.
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ARTICLE 8 : DELAIS D’EXECUTION DES PRESTATIONS

Le délai d’exécution d’une prestation de mission(s) de vérification de conformité technique et de remise
des rapports définitifs des vérifications de conformités techniques est fixé 4 huit (08) jours maximum, &
partir de la date d’envoi de la lettre de mission par I'OFPPT, rallongée de (n+2) jours.

n : correspond au nombre de missions en cours

Dans le cas ol le nombre de missions (n < 2), le délai d’exécution est ¢gal a 8 jours.

ARTICLE 9 : PENALITES DE RETARD

Le titulaire encourt, sans mise en demeure préalable, une pénalité de un pour mille (1/1000) par jour
calendaire de retard, calculé sur la base du montant initial du marché, avec prise en compte des
éventuels avenants.

Cette pénalité sera appliquée de plein droit et sans mise en demeure sur toutes les sommes dues au
prestataire de services.

L’application de ces pénalités ne libére en rien Le prestataire de services de I’ensemble des autres
obligations et responsabilités qu’if aura souscrites au titre du présent marché.

Le montant global des pénalités au titre des retards est plafonné a dix pour cent (10)% du montant initial
du marché augmenté le cas échéant du montant des avenants.

Lorsque le plafond des pénalités est atteint, 'autorité compétente est en droit de résilier le marché aprés
mise en demeure préalable du titulaire et sans préjudice de I’application des autres mesures coercitives
prévues A Darticle 52 du CCAG-EMO.

ARTICLE 10 : CAUTIONNEMENTS PROVISOIRE ET DEFINITIF

Le montant du cautionnement provisoire est fixé a :

% Lot unique : Soixante-quatorze milles Dirhams (74.000 DH)

Le cautionnement provisoire reste acquis au maltre d’ouvrage notamment dans les cas cités a article 15
du CCAG- EMO.

Le cautionnement provisoire est restitué au titulaire du marché selon les dispositions de Particle 16,
paragraphe 1 du CCAG-EMO.

Le montant du cautionnement définitif est fixé a trois pour cent (3%) du montant initial du marché

Si le prestataire ne réalise pas le cautionnement définitif dans un délai de 30 jours qui suivent la
notification de "approbation du présent marché, le montant du cautionnement provisoire fixé ci-dessus
reste acquis au maitre d’ouvrage.

Le cautionnement définitif peut étre saisi éventuellement conformément aux dispositions de I’article 15,
paragraphe 2 du CCAG -EMO.

Le cautionnement définitif sera restitué, sauf les cas d'application de l'article 70 du CCAG applicable, ou
Ia caution qui le remplace est libérée a la suite d’une mainlevée délivrée par le maitre d’ouvrage dans un
délai maximum de trois (3) mois suivant la date de la réception définitive des prestataires s’il a rempli
toutes ses obligations vis-a-vis du maitre d’ouvrage conformément aux dispositions de article 16,
paragraphe 2 du CCAG -EMO.

ARTICLE 11 : MODALITES DE LA COMMANDE

Les lettres de mission sont établies par le Directeur de I’ Approvisionnement et de la Logistique, selon
les besoins de I’OFPPT et transmises au prestataire par émail, Fax, courrier physique ou tout moyen
approprié pouvant assurer une date certaine de réception et précisant les informations relatives a la
mission (cf. Clauses des prescriptions techniques, Article 2). Passés les délais prescrits & I'article 8, les
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pénalités de retard prévu a larticle 9 seront appliquées sans mise en demeure et du simple fait de la
constatation du retard par le maitre d’ouvrage.

ARTICLE 12 : LANGUES UTILISEES

Les langues de travail pour ’exécution des prestations objet du marché qui découlera du présent appel
d’offres sont |’arabe et/ou le frangais.

ARTICLE 13 : RECEPTIONS PROVISOIRE ET DEFINITIVE

1- Réception partielle :
Mensuellement, le maitre d’ouvrage effectue les modalités de vérification des prestations
précités, est prononce le cas échéants, la réception partielle des prestations concernées.

2~ Réception provisoire du marché :
A la fin de chaque année, un procés-verbal de réception provisoire sera établi et signé par le
titulaire et I’OFPPT.

3- Réception définitive du marché :
A la fin de 1a durée du marché cadre, il sera procédé a une réception définitive qui marquera la
fin du marché. Un proceés-verbal de réception définitive sera établi & cet effet et signé par le
titulaire et ’OFPPT.

ARTICLE 14 : MODE DE PAIEMENT.

Les prestations faisant ’objet du marché seront réglées aprés service fait et par application des prix
unitaires définis et établis pour chaque prix par le titulaire aux quantités réellement exécutées et
réceptionnées, conformément aux descriptions figurant au bordereau des prix — détail estimatif et aux
conditions particuliéres du marché.

Le réglement des prestations réalisées sera effectué¢ mensuellement.

Le paiement des prestations réalisées par le titulaire sera réglé, sur présentation de la facture établic en 6
exemplaires.

Tout changement du numéro de compte doit faire I’objet d’un avenant.

ARTICLE 15 : UTILISATION DES DOCUMENTS CONTRACTUELS ET DIFFUSION DE
RENSEIGNEMENTS.

Le titulaire sauf consentement préalable donné par écrit par 1'OFPPT, ne communiquera le marché, ni
aucune de ses clauses, ni aucune des spécifications, des plans ou informations fournis par ’OFPPT ou
en son nom et au sujet du marché & aucune personne autre qu’une personne employée par le titulaire 3
Pexéeution du marché. Les informations transmises 4 une telle personne le seront confidentiellement et
seront limitées & ce qui est nécessaire 4 la dite exécution.

Le titulaire, sauf consentement préalable donné par écrit par I’OFPPT, n’utilisera aucun des documents
et aucune des informations énumérdes dans le paragraphe précédent, si ce n’est pour I'exécution du
marché.

Tout document, autre que le marché lui-méme, énuméré dans le 1% paragraphe demeurera la propricté
de I’OFPPT et tous ses exemplaires seront renvoyés & ’OFPPT sur sa demande, une fois les obligations
contractuelles du titulaire exécutées.

ARTICLE 16 : BREVETS

Le titulaire garantira 'OFPPT, contre toute réclamation des tiers touchant & la contrefagon ou a
l'exploitation non autorisée d'un brevet, d'une marque commerciale ou des droits de création.
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En cas d’actions dirigées contre le maitre d’ouvrage par des tiers titulaires de brevets, modeles, dessins,
marques de fabrique de commerce ou de service ou de prestations objet du marché, il sera fait recours
aux dispositions de I’article 21 du CCAG-EMO.

ARTICLE 17 : SOUS-TRAITANCE

Non autorisée pour ce type de marchés

ARTICLE 18 : DOMICILE DU TITULAIRE

Le titulaire du marché est tenu d'élire domicile au Maroc, Les notifications du maitre d’ouvrage sont
valablement faites au domicile élu ou au siége social du titulaire mentionné dans I’acte d’engagement.
Fn cas de changement de domicile, le titulaire est tenu d'en aviser le maitre d'ouvrage, par lettre
recommandée avec accusé de réception, dans les quinze (15) jours suivant la date d'intervention de ce
changement.

ARTICLE 19 : VALIDITE DU MARCHE

Le marché ne sera valable, définitif et exécutoire qu'aprés sa signature par I'autorité compétente de
I'OFPPT ou par son délégataire diiment désigné et son visa par le Contrdleur d’Etat, lorsque ledit visa

est requis.
ARTICLE 20 : DELAI DE NOTIFICATION DE L’APPROBATION DU MARCHE

L'approbation du marché doit étre notifiée a l'attributaire dans un délai maximum de soixante-quinze
(75) jours & compter de la date fixée pour I'ouverture des plis.

Les conditions de prorogation de ce délai sont fixées par les dispositions de I’article 136 du réglement
des marchés de I’OFPPT,

ARTICLE 21 : DELAI ET RETENUE DE GARANTIE

Pour le présent marché il n’est prévu ni délai ni retenue de garantie.

ARTICLE 22 : RESTITUTION DES CAUTIONNEMENTS PROVISOIRE ET DEFINITIF

Les cautionnements provisoires et définitifs seront restitués dans les conditions prévues par les articles
15 et 16 du CCAG-EMO.

ARTICLE 23 : MOYENS EN PERSONNEL

En application de Particle 18 du CCAG-EMO, le titulaire est tenu d’affecter 4 I'exécution des
prestations objet du marché les moyens en personnel et en équipement nécessaires  sa mission.

Sauf dans le cas ol ’OFPPT en aurait décidé autrement, le titulaire ne peut apporter aucun changement
au personnel proposé dans son offtre.

Si pour des raisons indépendantes de la volonté du titulaire, il s’avére nécessaire de remplacer un des
membres du personnel, le titulaire présentera 4 I’agrément de I’OFPPT, une personne de qualification
égale ou supérieure 2 celle dont le remplacement est demandé.

Si le maitre d’ouvrage découvre qu’un des membres du personnel du titulaire s’est rendu coupable d’un
manquement sérieux et/ou poursuivi pour délit ou crime ou §°il a des raisons suffisantes de n’étre pas
satisfait de la performance d’un des membres du personnel, le titulaire devra, sur demande motivée de
I’OFPPT, fournir immédiatement un remplagant dont les qualifications et I’expérience doivent, au
moins, étres égales 4 celle de la personne & remplacer.

1) Le titulaire ne peut prétendre & aucune indemnité du fait de ces changements.

2) Le titulaire est tenu de soumetire 4 'agrément de "OFPPT tout changement dans le planning

d’intervention de son personnel affecté & I’exécution des prestations objet du marcheé.
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ARTICLE 24 : ASSURANCE ET RESPONSABILITES

En application des dispositions de I’article 20 du CCAG-EMQO, le titulaire doit souscrire, conformément
a la Jégislation et 4 la réglementation en vigueur, les polices d’assurances qui doivent couvrir les risques
inhérents a I’exécution du présent marché.

ARTICLE 25 : REGLEMENT DES CONTESTATIONS

Si, en cours d’exécution du marché, des difficultés, différends ou litiges surviennent avec le maitre
d’ouvrage et le titulaire, ceux-ci s’engagent a les régler dans le cadre des stipulations des articles 52 a 55
du CCAG-EMO.

Lorsque ces litiges ne sont pas réglés conformément aux dispositions du premier alinéa du présent
article, ils sont soumis aux tribunaux compétents.

ARTICLE 26 : NANTISSEMENT

Dans 1’éventualité d’une affectation en nantissement, il sera fait application des dispositions de la loi n®
112-13 relative au nantissement des marchés publics promulguée par le dahir n® 1-15-05 du 29 rabii Il
(19 février 2015), étant précisé que :

1- La liquidation des sommes dues par le maitre d’ouvrage en exécution du marché sera opérée par le
Directeur Général de I'OFPPT ou par la personne ayant regu délégation a cet effet ;

2- Au cours de I’exécution du marché, les documents cités a I’article 8 de la [oi n°112-13 peuvent étre
requis du maitre d’ouvrage, par le titulaire du marché ou le bénéficiaire du nantissement ou de la
subrogation, et sont établis sous sa respensabilité.

3- Lesdits documents sont transmis directement a la partie bénéficiaire du nantissement avec
communication d’une copie au titulaire du marché, dans les conditions prévues par ’article 8 de la loi
n° 112-13.

4- Les paiements prévus au marché seront effectués par le trésorier payeur auprés de I’OFPPT seul
qualifié pour recevoir les significations des créanciers du titulaire du marché.

5- Le maitre d’ouvrage remet au titulaire du marché une copie du marché portant la mention «
exemplaire unique » diiment signé et indiquant que ladite copie est délivrée en exemplaire unique
destiné a former titre pour le nantissement du marché.

ARTICLE 27 : RESILIATION DU MARCHE

Le marché peut étre résilié par I’OFPPT de plein droit dans tous les cas de figure prévus par les textes en
vigueur; le cahier des clauses administratives générales applicables aux marchés de services portant sur
les prestations d’Ltudes et de Maitrise d’ceuvre passées pour le compte de I’Etat (CCAG-EMO),
approuvé par le décret n° 2-01-2332 du 22 Rabii I 1423 (04 Juin 2002) et le réglement des marchés de
I’OFPPT approuvé le 18 Chadbane 1435 (16 Juin 2014).

ARTICLE 28 : MESURES CERCITIVES

Les dispositions de Particle 52 du CCAG-EMO et de {’article 142 du réglement des marchés de
I’OFPPT approuvé le 18 Chadbane 1435 (16 Juin 2014) seront appliquées.

ARTICLE 29 : LUTTE CONTRE LA FRAUDE ET LA CORRUPTION

Le prestataire de services ne doit pas recourir par lui-méme ou par personne interposée a des pratiques
de fraude ou de corruption des personnes qui interviennent, a quelque titre que ce soit, dans les
différentes procédures de passation, de gestion et d’exécution du marché.

22




OFPPT/DAL/DAL Dossier ' Appel &’ Offres AQ. N° /2019

Le prestataire de services ne doit pas faire, par lui-méme ou par personne interposée, des promesses, des
dons ou des présents en vue d’influer sur les différentes procédures de conclusion d’un marché et lors

des étapes de son exécution.

Les dispositions du présent article s’appliquent & I’ensemble des intervenants dans [’exécution du
présent marché,

LE SOUMISSIONNAIRE LE MAWE D’OUVRAGE
¥

Dprovxslonnement

Lu et accepté recietth , ‘
p Direch L. ogistique

N\ AQURAGH
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CAHIER DES PRESCRIPTIONS
TECHNIQUES
(C.P.T.
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CAHIER DES PRESCRIPTIONS TECHNIQUES

Annexe : Spécifications techniques (termes de référence) relatifs 4 la Passation d’un marché cadre
pour la réalisation de prestations d’assistance et de contrdle technique pour Pacquisition des
équipements et fournitures par ’OFPPT:

Lot unique : Mission d’assistance technique pour la vérification de la conformité technique.

INTRODUCTION

L’OFPPT contracte des marchés et Bons de commandes d’équipements et fournitures afin de doter son
dispositif de formation en matériel et fournitures adéquats.

Ces fournitures et équipements concernent plusieurs secteurs, dont notamment :

» Fabrication Mécanique »  [{5tellerie Tourisme et restauration
=  Electrique »  Aédronautique

a  Electronique et Mécatronique »  Sports (Equestres, Golf, etc..)

=  Batiment et TP =  Mobilier

x Informatique, NTIC et tertiaire »  Audio-Visuel et Cinéma

» Agro-alimentaire et plasturgie = Cuir

»  Thermique et froid = Paramédical/Santé

= Textile et confection »  Construction Métallique

= Transport et logistique = Arts Graphiques

LOT Unique : MISSION D’ASSISTANCE TECHNIQUE POUR LA VERIFICATION DE

CONFORMITE TECHNIQUE

ARTICLE 1 : DEFINITION D*UNE MISSION D’ASSISTANCE TECHNIQUE

On définit une mission d’assistance technique pour la vérification de contrdle de conformité comme un
acte durant lequel le titulaire devra accomplir les activités suivantes :

1. Assurer la vérification de conformité technique, par le biais d’experts compétents.

2. Vérifier la conformité technique des équipements et fournitures par rapport aux spécifications
techniques précisées dans les marchés ou Bons de commande concernés.

3. Vérifier la quantité et la qualité, des équipements et fournitures livrées et décrire éventuellement
Iétat physique avec commentaire des équipements et fournitures concernées.

ARTICLE 2: DEMARCHE DE REALISATION DE MISSION DE VERIFICATION DE

CONFORMITE TECHNIQUE
Le titulaire regoit de ’OFPPT une demande d’intervention sous forme de lettre de mission (transmise

par émail, Fax, courrier physique ou par tout moyen appropri¢ justifiant la réception).

Cette demande précise :

» Le numéro ct ’objet du marché ou Bon de commande objet de |’ intervention,
= Le lieu d’intervention,

T
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m [.adate et [’heure d’intervention,
= La liste des équipements et fournitures a vérifier.

L’OFPPT fourni également au titulaire :

= Une copie du marché ou Bon de commande et éventuellement ’offre technique du titulaire du
marché ou bon de commande objet de la mission.

Le titulaire est dans I'obligation de répondre positivement a cette demande en confirmant la date
d’intervention et préciser le(s) nom(s) de(s) I'intervenant(s) et dans un délai ne dépassant pas les
48heures.

ARTICLE 3 : MOYENS A METTRE EN (EUVRE PAR LE TITULAIRE

Le titulaire est réputé disposer de tous les moyens humains et les capacités techniques nécessaires pour
se prononcer sur la conformité technique des équipements et fournitures vérifides.

Le titulaire est réputé également connaitre les textes régissant I’exécution des marchés et Bons de
commande de fournitures de I’OFPPT. Ces textes sont énumérés dans les clauses particuli¢res de ces
marchés ou Bon de commande.

ARTICLE 4 : LANGUE UTILISE
La langue utilisée dans les rapports et les correspondances échangées est la langue francaise.

Toutefois, la maitrise de la langue anglaise pour des fins d’études des catalogues et documentations des
fournisseurs est 4 assurer par le titulaire.

ARTICLE S : LIVRABLES DES PRESTATIONS

*  Le titulaire doit remettre au Représentant de I’OFPPT, séance tenante, le PV définitif de "expert
sur la vérification de conformité technique et des équipements et fournitures livrées. Aussi, il
doit préciser si les équipements et fournitures vérifiés sont & réceptionner.

Le PV définitif doit étre signé par le Titulaire et le Représentant de I’OFPPT.

» L’expert peut, si nécessaire, demander un complément d’information ou des documents pouvant

approfondir et confirmer ses vérifications.
= Le titulaire doit remettre & I'OFPPT, dans un délai de 48 heures au maximum, le rapport définitif

documenté avec des photos des équipements et fournitures vérifiés.

Ce rapport doit préciser :

= La conformité technique des équipements et fournitures vérifiés par rapport aux spécifications
techniques contractuelles,

»  Les gbservations constatées,

*  Les quantités livrées,

= L’avis sur la qualité des équipements et fournitures vérifiés,

=  Les améliorations éventuelles 4 prendre en considération lors des prochaines acquisitions,
soit par appels d’offres soit par Bons de commandes.
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ARTICLE 6 : RECEPTION DES LIVRABLES

» Le titulaire dépose le rapport définitif documenté & POFPPT « Secrétariat de la Direction de
I’ Approvisionnement et de la Logistique »,

= 1’OFPPT dispose d’un délai de 8 jours pour accepter ou formuler ses observations ou des
réserves,

» Lorsque ’OFPPT formule des observations ou des réserves, une réunion doit étre tenue dans les
locaux de 1’OFPPT pour les examiner,

= Cette réunion doit étre tenue dans un délai de 8 jours a partir de la date de réception des
observations de I"OFPPT,

»  Le titulaire fournira, 3 ’OFPPT dans un délai de 3 jours, un nouveau rapport définitif tenant
compte des résultats des réunions suscitdes.

ARTICLE 7 : EQUIPE DEDIEE

L’¢quipe dédiée & ces prestations doit comporter parmi ses membres les compétences minimales
suivantes :

e Experts d’un niveau Bac + 5 ou plus ;
¢ Experts ayant cumulé une expérience approuvée de plus de 03 années en rapport avec ’objet de
I’appel d’offtes.
Les CV de ces experts signés doivent étre joints & leurs offtes techniques.

Le titulaire du marché ne peut opérer aucun changement de I’équipe, dont les CV ont &té joins & ’offre
technique, qu’aprés accord explicite et écrit de I’OFPPT. Les changements devront porter sur des profils
similaires de méme niveau ou plus.

ARTICLE 8 : DEFINITION DU MODE DE FACTURATION

% Mission initiale de contréle de conformité :

Est considéré comme mission de vérification de conformité technique donnant lieu & une facturation une
mission étalée sur une journée de travail et comprenant plusieurs marchés ou Bon de commandes et
concernant un site. La régularisation des factures est comme suit :

» Type 1 : Nombre de Marchés ou BCs <5

> Type 2 : Nombre de Marchés ou BCs» 5 <10

» Type 3 : Nombre de Marchés ou BCs» 10 <20

Type de Mission Nombre Minimum de Marché | Nombre Maximum de Marché
Type 1 1 5
Type 2 6 10
Type 3 11 20

» Mission de controle de levée de réserves :
Est considéré comme mission de vérification dans le cadre de la levée de réserves donnant liev & une
facturation une mission étalée sur une journée de travail et comprenant plusieurs marchés ou Bon de
commandes et concernant un site.

ARTICLE 9 : CONFIDENTIALITE ET IMPARTIALITE

Le titulaire s’engage & assumer sa responsabilité avec impartialité et neutralité. Il déclare n’étre 1ié€ a
aucune des parties auxquelles les conclusions du processus de vérification de conformité technique
pourraient procurer un avantage.
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1l n’existe aucun fait ou élément, passé, actuel ou susceptible d’apparaitre dans un avenir prévisible, qui
pourrait remettre en question leur indépendance.

Si, au cours du processus de vérification de conformité technique, il s’avére qu’une telle relation existe
ou a &té établie, le titulaire doit le signaler & ’OFPPT et faire cesser I’expert concerné, sans délai, de
prendre part au processus de vérification de conformité technigue.

Les experts intervenants ne doivent pas étre auparavant employés par le fournisseur de la fourniture a
vérifier ou de I’un de ces membres lorsqu’il s’agit de regroupement.

Le titulaire et ses experts mobilisés ne doivent pas étre dans une situation qui pourrait jeter un doute sur
leurs capacités a vérifier la conformité technique des fournitures.

Le titulaire et ses experts s’engagent 4 conserver de maniére sire et confidentielle les informations et les
documents qui leurs seront communiqués ou dont ils prennent connaissance.

Le titulaire et ses experts s’engagent & n’exploiter les informations et les documents qui leurs seront

communiqués qu’aux seules fins des missions de vérification de conformité technique et & ne les
communiquer 4 aucune tierce partie.
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BORDEREAU DES PRIX — DETAIL ESTIMATIF
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BORDEREAU DES PRIX — DETAIL ESTIMATIF

Passation d’un marché cadre pour la réalisation de prestations d’assistance et de contrdle technique pour I’acquisition des équipements et fournitures par ’OFPPT:
Lot unique : Mission d’assistance technique pour la vérification de la conformité technique.
= T TR W 5 ]

45
des Marches P

Mission initiale D’assistance Technique Pour
La Vérification De Conformité Technique 200 400 Marché
Type 1 : Nombre de Marchés ou BCs <5

Mission initiale D’assistance Technique Pour
1 La Vérification De Conformité Technique 150 300 Marché
Type 2 : Nombre de Marchés ou BCs» 5 <10
Mission initiale D’assistance Technique Pour
La Vérification De Conformité Technique 150 300 Marché
Type 3 : Nombre de Marchés ou BCs> 10 £20

Mission D’assistance Technique Pour Le

2 Contrdle de Levée des Réserves 50 100 Mission / Site
3 Indemnité kilométrique (aller-retour) 50 000 100 000 KM
TOTAL HTVA

TVA (Taux 20 %)

TOTALTTC

Fait d.veevecerreacaaciiiiciicccnceg 1€ e

Signature et cachet du (concurrent)
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