ROYAUME DU MAROC
Maitre d’ouvrage : LA SOCIETE FONCIERE CMC S.A.
Maitre d’ouvrage délégué : OFFICE DE LA FORMATION PROFESSIONNELLE
ET DE LA PROMOTION DU TRAVAIL

AVIS D'APPEL D'OFFRES OUVERT N° 151/2024

Le 16 _Janvier 2025 a 10 Heures, il sera procédé, dans les bureaux de I’Office de la Formation
Professionneiie et de la Promotion du Travail, sis 4 : Intersection de la Route BO n°® 50 et la R.N.11 (Route
Nouaceur Sidi Madrouf) - Casablanca 4 I’ouverture des plis relatifs 4 I’appel d’offres sur offres de prix
pour le compte de I'office de la Formation Professionnetle et de la Promotion du Travail en maitrise
d’ouvrage déléguée n® 151/2024 pour :

La Réalisation de la mission de Commissariat aux Comptes pour I' Audit légal des comptes
de la Fonciére CMC SA au titre des exercices comptables 2024, 2025 et 2026

Et

Validation et visa des déclarations relatives aux Délais de paiement des exercices 2024,2025
et 2026.

Le dossier d'appel d'offres peut étre retiré au service des marchés a la Direction de I’ Approvisionnement
et la Logistique, sis Intersection de la Route BO n° 50 et la R.N.11 (Route Nouaceur Sidi Madrouf)
Casablanca, il peut étre également téléchargé & partir du portail des marchés de [I’Etat
www.marchéspublics.gov.ma. Et a partir du site de I’office de la Formation Professionnelle et de la
Promotion du Travail : www.ofppt.ma.

L’estimation des colits des prestations établies par le Maitre d’Ouvrage est fixée comme suit : Deux cent
quatre-vingt mille Dirhams (280 000,00 DH) en TTC.

Le cautionnement provisoire est fixé comme suit : Cinq mille six cents Dirhams (5 600,00 DH)

Le contenu, la présentation ainsi que le dépdt des dossiers des concurrents doivent étre conformes aux
dispositions des articles 27, 29 et 31 du Réglement des Marchés de I’OFPPT

Les concurrents peuvent :

% soit envoyer, par courrier recommandé avec accusé de réception, au bureau précité ;

< soit déposer contre récépissé leurs plis dans le bureau du service des marchés rattaché 4 la Direction
de I’ Approvisionnement et la Logistique, sis Intersection de la Route BO n°® 50 et la R.N.I1 (Route
Nouaceur Sidi Madrouf) - Casablanca ;

% soit les remettre au président de la commission d'appel d'offres au début de la séance et avant
l'ouverture des plis.

< Soit transmis par voie électronique conformément aux dispositions de I’arrété du ministére de
I’économie et des finances n°20-14 du 8 kaada 1435 (4 septembre 2014) relatif 4 la
dématérialisation des procédures de passation des marchés publics.

Les piéces justificatives a fournir sont celles prévises par {'article n® 9 du réglement de consultation
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Dossier d’Appel d'Offres
Ouvert sur offres de prix

Ne4SA 12024

Financement : Budget Fonciére CMC 54

Objet :

Réalisation de la mission de Commissariat Aux Comptes pour I’ Audit 1égal
des comptes de la Fonciére CMC SA au titre des exercices comptables
2024, 2025 et 2026
Et
Validation et visa des déclarations relatives aux Délais de Paiement des
exercices 2024, 2025 et 2026.
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PREMIERE PARTIE : CLAUSES ADMINISTRATIVES ET FINANCIERES

APPEL D’OFFRES N°,.....[2024

Appel d’offres ouvert sur offres de prix N°.../2024 relatif a la sélection d’un commissaire aux comptes pour
la réalisation de la mission de Commissariat Aux Comptes pour I’ Audit légal des comptes de la Fonci¢re CMC
SA au titre des exercices comptables 2024, 2025 et 2026 et la validation et visa des déclarations relatives aux
Délais de Paiement des exercices 2024, 2025 et 2026, en application de Iarticle 7 « Marchés-reconductibles »,
de l'alinéa 2, paragraphe 1 de l'article 16 et paragraphe 1 de article 17 et alinéa 3 paragraphe 3 de Particle 17,
du réglement des marchés, apptouvé le 18 Chaabane 1435 (16 Juin 2014), relatif aux marches publics de
1’Office de la Formation Professionnelle et de la Promotion du Travail (OFPPT).

Entre les soussignés :
d'une part: -------- -- - - mun=
La Fonciére CMC SA, représentée par sa Présidente Directrice Générale,

Et,
d'autre part ; «as--- -- - - . mmmemm o o
La SOCIELE tovvvvivrrecniriini
- Titulaire du compte.............. (4 la trésorerie générale, bancaire, ou postale)} ouvert & mon nom (ou au nom
de la socidté) a ... (localité), sous relevé d’identification bancaire (RIB): n°

............................................................................

- Adresse du sidge social i..........

- Faisant élection du domicile QU oo 1 e e
-Affiliée AlaCNSSsouslen® L

- Identification fiscale n® 1 .......oooiiiiiii

- Inscrite au registre de commerce de .......ooovvevevnninn souslen®:
~Patente n®

-Numéro de [I’Hdentifiant Communde Pentreprise .......oooviiiviiiiiiiiniiii s
- Inscrit au registre national de I’auto-entrepreneur sous le NUMEro ......vcvvviveenrnns (Le cas échéant)

- Inscrite au registre local des coopératives, sous le NUMEro ... (Le cas échéant)
- Représentée par

MONSIEUT ..o verenenn,s

Agissant au nom et pour le compte de ladite société en vertu des pouvoirs qui lui sont conférés,
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Article 1 : Mode de passation

Le présent appel d’offres ouvert sur offres de prix est lancé conformément a alinéa 2 paragraphe 1 de I’article
16 et paragraphe 1 de 'article 17 et alinéa 3 paragraphe 3 de Particle 17 du reglement des marchés, approuvé
le 18 Chaabane 1435 (16 Juin 2014), relatif aux marchés publics de I'Office de la Formation Professionnelle
et de la Promotion du Travail (OFPPT).

Article 2 : Objet du marché

Le présent marché reconductibie lancé par appel d'offres ouvert sur offre de prix en fot unique a pour objet :
« Réalisation de la mission de Commissariat Aux Comptes pour I’Audit légal des comptes de la
Fonci¢re CMC SA au titre des exercices comptables 2024, 2025 et 2026 Lt Validation et visa des
déclarations relatives aux Délais de Paiement des exercices 2024, 2025 et 2026 »,

Article 3 : Maitre d*ouvrage délégué

Le maitre d'ouvrage délégué est I'Office de la Formation Professionnelle et de la Promotion du Travail
(OFPPT).

Outre le lancement et le jugement de la procédure des Appels d'offres, la mission de la maitrise d'ouvrage
déléguée est portée sur ;

e Le suivi d'exécution du marché ;
o Les démarches, éventuelles, nécessaires & I'obtention de l'exonération des droits de Douanes

e La coordination nécessaire pour La préparation des conditions de livraison, d'installation et de
réception des supports d’affichage ;

¢ Lasignature des bons de dépdt et des livraisons conformément aux dispositions prévues par ce marché
;
» La réception provisoire du marche ;

o La réception définitive du marché ;

Article 4 ;: Documents constitutifs du marché

Les documents constitutifs du marché sont ceux énumérés ci-apres :

1. L’acte d’engagement ;

Le présent Cahier des Prescriptions Spéciales (CPS) ;

L’offte technique du prestataire ;

Le bordereau du prix global et la décomposition du montant global ;

LB S

Le cahier des clauses administratives générales applicables aux marchés de services portant sur les
prestations d’études et de maitrise d’ceuvre passées pour le compte de I’Etat, approuvé par le décret Royal
2-01-2332 du 22 Rabii I-1423 (juin 2002), CCAG-EMO.

En cas de contradiction ou de différence entre les documents constitutifs du marché, ceux-ci prévalent dans
I’ordre oul ils sont énumérés ci-dessus.

Article 5 : Références aux textes légiskatifs et réglementaires

Dans la mesure ol les piéces du marché n’y dérogent pas expressément, il est fait application des textes
généraux suivants ;

- Le réglement des marchés, approuvé le 18 Chaabane 1435 (16 Juin 2014), relatif aux marches publics de
I'Office de la Formation Professionnelle et de ta Promotion du Travail (OFPPT).

- Le Dahir n°1-03-195 du 11 Novembre 2003 portant promulgation de la loi 69-00 telatlve}-,ﬁ W cd
financier de I’Etat sur les entlepnses pubhques et autres organismes ; :

ala lépalatlon des accidents du travail et ses arrétés d’ appl:catlon publiés en 2016 ;
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- Le Dahir n° 1-92-139 (14 rejeb 1413) portant promulgation de la loi n° 15-89 réglementant la profession
d’expert-comptable et instituant un ordre des experts comptables ainsi que le réglement intérieur et les
directives de la profession des experts comptables ;

- Le Décret royal n® 330.66 du 10 moharrem 1387 (21 avril 1967) portant régiement général de la
comptabilité publique, modifié par le dahir n°® 1-77-659 du 25 Chaoual 1397 (09/10/1977) et complété par
le décret n°2-79-512 du 25 Joumada II 1400 (12/05/80) tel que modifié et complété ;

- Le Dahir du 9 ramadan 1331 formant Code des obligations et des contrats (B.O. du 12 septembre 1913);

- Le Dahir n® 1-96-124 (14 Rabii ii 1417) portant promulgation de la loi n°® 17-95 relative aux sociétés
anonymes telle que modifiée et complétée ;

- L’Arrété du MEF n° 20-14 du 04-09-2014 relatif & la dématérialisation de Ia procédure de passation des
marchés publics. (B.O n® 6298 du 09-10-2014) ;

- Le Décret n® 2-01-2332 du 22 rabii I 1423 (04/06/2002) approuvant le cahier des clauses administratives
générales applicables aux marchés de services portant sur les prestations d’études et de maitrise d’ceuvre
passées pour le compte de 1’Etat, désigné sous fe vocable « CCAG-EMO » (B.O. n° 5010 du 06/06/2002)

- Le Code Général des Impdts institué par la loi des finances 2006 et mis a jour a I’occasion de chaque loi
des finances ;

- La Décision du Ministre des Finances et de la Privatisation n°2-2168 — DEPP n°2-0610 du 26 Février 2008
fixant le visa préalable du Controleur d’Etat pour les marchés de fournitures et de prestations de service
dont le montant est supérieur a 1 000 000,00 DH ;

- LaLoin®69-21 modifiant la loi n°15-95 formant code de commerce et édictant des dispositions transitoires
particuliéres aux délais de paiement.

- La Directive de I’Ordre des Experts Comptables relative aux diligences a effectuer par le Commissaire
aux comptes chargé de délivrer le visa relatif 4 la déclaration des délais de paiement, pour les entités
réalisant un chiffre d’affaires égal ou supérieur & MMAD 50, conformément aux exigences prévues &
Iarticle 78-4 de la loi n® 69-21

- Les Textes législatifs et réglementaires concernant I’emploi, la sécurité du personnel, et les salaires de la
main d’ceuvre en vigueur.

De méme, il doit étre tenu compte de tous les textes réglementaires rendus applicables & la date de I'acte
d’engagement, Dans le cas ot ces textes prescrivant des clauses contradictoires, le titulaire de marché doit se
conformer au plus récent d’entre eux.

Le prestataire devra, s’il ne les posséde pas, se procurer ces documents. Il ne pourra en aucun cas, invoquer
leur ignorance pour se soustraire aux obligations qui en découlent,

Article 6 : Modalités et délai d'exécution de ta mission

Le titulaire, devra prévoir, dans ’organisation de son intervention, la tenue de différentes réunions de travail
et de coordination décidées par la Fonciére CMC SA pour le suivi des travaux et le commentaire des
conclusions présentées a ’issue des différentes phases d’intervention,

A P’issue de sa mission, le titulaire restera 4 la disposition de la Fonciére CMC SA pour tout complément
d’informations et fournira tout renseignement ou document dont la société aura besoin.

Le délai d’exécution du présent marché est fixé comme suit

* 1 mois pour la phase Intérim & I’audit annuel (comptes semestriels et évaluation du dispositif du contréle
interne y compris 1’assistance & I’ inventaire physique), & compter de la date de I'ordre de service prescrivant
le commencement des prestations de cette phase.

« 2 mois pour la phase d’audit annuel des comptes, a compter de la date de ordre de service prescrivant le
commencement des prestations de cette phase.

« 10 j pour la phase de certifications et visa des déclarations de délais de paiement pour chaque trimestre, a
compter de la date de I'ordre de service prescrivant le commencement des prestations de cette phase, En cas
de déclaration annuelle, il faut prévoir un délai d’exécution de 1,5 mois, Sy

L’attestation d’examen limité des comptes semestriels doit étre produite par le titulaire avalltjes
organes de gouvernance, objet de ’examen des comptes semestriels. "

Le rapport d’opinion des comptes annuels (en version projet) ainsi que le rapport de contlﬁle i
étre produit avant la tenue des réunions des organes de gouvernance.
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Les certifications de la déclaration des délais de paiement doivent étre produites 5 jours au maximum avant
I’échéance du délai Iégal de déclaration prévu par les lois et réglementations en vigueur notamment la loi 69-
21,

A titre de rappel, les délais d’exécution sont cités  titre indicatif et le cabinet mandaté a réaliser la mission
de commissariat aux comptes doit prendre les mesures nécessaires pour exécuter sa mission conformément
aux dispositions légales régissant la loi sur les sociétés anonymes.

Article 7 : Durée du marché

Le présent appel d’offres donnera lieu & un marché reconductible qui sera conclu pour une durée d’une (1)
année.

Ledit marché est renouvelable par tacite reconduction d’année en année, sauf dénonciation par "une ou I’autre
partie avant le 1° septembre de I’exercice & auditer, et ce, par lettre recommandée avec accusé de réception.

Toutefois, la durée totale du marché ne peut pas excéder trois (3} années.

A titre de rappel, I’assemblée générale de la Fonciére CMC procédera 4 la nomination du commissaire aux
comptes pour une durée de 3 ans, L’exécution de la mission du commissaire aux comptes doit respecter les
dispositions du présent marché et tenir compte également des dispositions légales prévues par la Loi 17/95
relative aux sociétés anonymes.

Article 8 : Coordination et supervision des travaux de la mission

Pour la mission 2, le comité d’audit, et /ou le comité de suivi désigné par décision de la Présidente Directrice
Générale de la Foncidre CMC SA procédera & la réception ef  la validation des rapports de la mission. Ces
comités sont chargéds de :

- Prendre les dispositions nécessaires pour faciliter la réalisation de la mission ;

- Lever les difficultés qui peuvent survenir au cours de f'exécution de la mission ;

- Examiner les rapports soumis par le cabinet d’audit, donner son avis et enfin participer aux réceptions
provisoire et définitive des rapports d'audit ;

- Examiner, également, la note détaillée du déroulement de la mission d’audit (Cf. annexe 4). L’examen
portera sur les diligences prises par I’auditeur, I’étendue et le périmétre des contrdles réalisés, les entretiens
et entrevues effectuds, le total des horaires sur site de la Fonciére CMC SA ainsi que les limitations
rencontrées.

A cet effet, des réunions seront programmées au fur et 3 mesure de l'avancement des travaux d'audit. Le cabinet
est tenu de transmetire au comité de suivi des comptes rendus mensuels sur l'état d'avancement de la mission
d'audit.

Pour la mission 1 & 3, le comité de suivi désigné par la décision de la Présidente Directrice Générale de la
Fonciére CMC SA procédera 4 la réception de |attestation d’examen limité et des Visas du CAC relatif & la
déclaration des délais de paiement.

A titre de rappel, les rapports du commissaire aux comptes doivent étre adressés aux organes prévus
par la réglementation en vigueur notamment la loi 17/95.

Article 9 : Réception des livrables

Les rapports du commissaire aux comptes, tels que prévus par la réglementation régissant Ia société
anonyme au Maroc, doivent &tre présentés conformément a la loj en vigueur,

Pour Porganisation des modalités de validation des rapports, le cabinet doit tenir compte des
dispositions ci-dessous !

Mission 1 & 2

Pour les missions I & 2, les différents rapports provisoires doivent étre déposés a la Fonciére CMC SA contre
accusé de réception. Le comité d’audit, et/ou le comité de suivi procédera a I'examen des rapports produits
par I’auditeur, et se réservera un délai de deux (2) mois pour I’appréciation desdits rapports;; Ce' délai est )
compté 4 partir de la date de la remise des rapports par le prestataire. '

Durant ce délai susvisé, le comité d’audit et/ou de suivi doit :
- Soit accepter les rapports sans réserve ;
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- Soit inviter le prestataire & procéder & des corrections ou 3 des améliorations pour rendre les rapports
conformes aux exigences du CPS ;

- Soit, le cas échéant, prononcer un refus motivé des rapports pour insuffisance grave dfiment justifice.

Si Ie maitre d’ouvrage invite le cabinet & procéder & des corrections ou des améliorations, celui-ci dispose d’un
délai de 10 jours & compter de la date de notification des remarques soulevées par le comité d’audit et/ou de
suivi pour remettre les rapports dans leur forme définitive.

Le délai accordé au prestataire dix (10) jours pour procéder aux corrections ou aux améliorations, est inclut
daris le délai d’exécution de la mission.

En cas de refus par le comité d’audit et/ou de suivi pour insuffisance grave, le cabinet est tenu de soumettre a
I’approbation du maftre d’ouvrage de nouveaux rapports et la procédure décrite ci-dessus est réitérée, et ce
sans préjudice de application des dispositions de I'article 11 ci-dessous.

Si ces rapports sont recevables, la réception définitive est prononcée par le maitre d’ouvrage sur avis de comité
d’audit et/ou de suivi de la Fonciére CMC SA et un procés-verbal de réception définitive est établi 4 cet effet,

Ainsi, il y a lieu de préciser que la réception définitive des rapports est subordonnée & I’intégration, par le
cabinet, de toutes les remarques et observations soulevées et retenues par le Comité d’Audit et/ou de suivi
défini a Particle 7 ci-dessus.

En cas de réception définitive des livrables, le cabinet sera tenu , le cas échéant, de présenter les
conclusions de la mission ainsi que les recommandations y afférentes aux instances de gouvernance de
la Fonciére CMC SA, (Conseil d’Administration et Assemblées Générales).

Les délais que se réserve le comité d’audit et/ou le comité de suivi pour valider les rapports ne sont pas compris
dans {e délai d’exécution de la mission.

Dans tous les cas, les frais de reprise des rapports sont entiérement & la charge du cabinet.
Mission 3 :
Pour la mission 3, le visa relatif & la déclaration trimestrielle / annuelle des délais de paiement est délivré :

- Soit sans observations ;
- Soit avec observations motivant la/les discordance(s) relevée(s) ;
- Soit avec impossibilité de conclure sur la concordance, lorsque ’étendue des observations le justifie.

La mission 3 prévoit | réception pour I’exercice 2024 et 4 réceptions par exercice pour les années 2025 et
2026 :

Année 2024 :

»  Une réception, aprés délivrance du visa relatif & la déclaration annuelle des délais de paiement de
I’année 2024,

Année 20235 et 2026 :

La premiére, aprés délivrance du visa relatif & la déclaration des délais de paiement du ¥ trimesre.
La deuxiéme, aprés délivrance du visa relatif a la déclaration des délais de paiement du 2" trimestre.
La troisiéme, aprés délivrance du visa relatif a la déclaration des délais de paiement du 3*™ trimestre.
La quatriéme et la derniére, aprés délivrance du visa relatif a la déclaration des délais de paiement du
4¢me trimestre.

« & & o

Article 10 : Modalités d'infervention et obligations du Maitre d’ouvrage

L.a Fonciére CMC SA metira & la disposition du cabinet toutes la documentation et les informations
disponibles pour les besoins de sa mission 1 et 2, notamment, les états financiers, le manuel de procédures,
le fichier et le registre d’inventaire, les pigces justificatives des recettes et des dépenses et le statut du
personnel, ainsi que tout document que pourrait demander le cabinet pour I’exécution de sa mission. Le
cabinet aura tous les pouvoirs d’investigation sur piéce et sur place au sein de la Fonciere CMC SA.

Aussi dans le cadre de la mission 3, la Fonciére CMC SA mettra 4 la disposition du cabinet : ; <
- Toutes les factures non payées dans les délais, les pisces justificatives y afférentes ailf'};éi‘ qu out;
document ou information jugés nécessaires au plus tard quinze jours avant la date. limite |

la déclaration ; :
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- La déclaration a déposer par la Fonciére CMC SA dans les délais légaux, diment signée et cachetée
par la Fonciére CMC SA et qui sera annexée au visa du CAC.

Article 11 : Modalités de paiement

Les sommes dues au prestataire, en exécution du présent marché, seront versées au compte désigné a I’acte
d’engagement du titulaire du marché sur production d'une facture, libellée en dirhams, en cing exemplaires
diiment signés dont l'original devra étre timbré. Les factures conformes doivent étre déposées par le
titulaire sans retard aprés livraison des rapports conformément aux exigences de la mission.

Le montant de chaque décompte est réglé au prestataire aprés réception par le maitre d’ouvrage de 1a prestation
objet du marché pour chaque exercice audité, Seules sont réglées les prestations prescrites par le présent cahier
des prescriptions spéciales ou par ordre de service notifié par le maitre d’ouvrage, Sur ordre du maitre
d’ouvrage, les sommes dues au prestataire seront versées au compfe n®.......oooviiii ouvert
AUPEES Q8. 1uuve it e

Les retenues 3 }a source en matiére d’IS / d’IR ou de TVA seront appliquées conformément a la
réglementation fiscale en vigueur.
Article 12 : Pénalités de retard

A défaut par le cabinet d'avoir terminé les prestations dans les délais prescrits par I’article 5 ci-dessus, la
Foncidre CMC SA appliquera et sans préavis préalable une retenue d’une 1/1000 du montant total du marché,
par jour calendaire de retard,

Le montant des pénalités sera plafonné & 10% du montant total du marché.

L'application de ces pénalités ne libére en rien le cabinet de 'ensemble des autres obligations et responsabilités
qu'il a souscrites vis-a-vis de la Fonciére CMC SA,

L’application des pénalités de retard, le cas échéant, prendra en considération les délais d’exécution de la
mission et Ia communication par la Fonciére CMC SA des documents nécessaires au commissaire aux
comptes lui permettant la remise de ses rapports, et la finalisation de ses diligences.

Article 13 : Propriété des rapports

Aprés leur approbation, les documents et rapports fournis par le cabinet resteront la propriété de la Fonciere
CMC SA. Cette derniére sera libre d'utiliser ces documents et rapports a d'autres fins jugées utiles.

L’utilisation des rapports du commissaire aux comptes doit respecter les dispositions de la réglementation en
vigueur notamment la loi sur la société anonyme.

Article 14 ; Assurance risque

Le prestataire doit souscrire aux assurances couvrant les risques inhérents & Fexécution des prestations, objet
de cet appel d'offres, conformément aux dispositions de l'article 20 du CCAG-EMO tel qu’il a été modifié et
approuvé par le décret N°02-05-1433 du 06 Dou al Kaéda 1426 (28 Décembre 2005).

Cette police d*assurance doit étre souscrite auprés d’une entreprise d’assurance agréée par le MEF.

La copie de la police d’assurance doit étre soumise & Ia Fonciére CMC SA avant ’exécution des prestations.

Article 15 ; Cautionnement et retenue de garantie

Le montant du cautionnement provisoire est fixé & (2 %) du montant de ’estimation du cofit des prestations,
soit 5.600,00 DHS (cinq mille six cents Dirhams). Il ne doit pas porter de réserve ou une date limite de
validité.

Le montant du cautionnement définitif est fixé & trois pour cent (3%) du montant initiald
prestataire ne réalise pas le cautionnement définitif dans un délai de 30 jours Acom

notification de I’approbation du présent marché, le montant du cautionnement proy
acquis A la Foncidre CMC SA. /

Le cautionnement définitif sera restitué ou la caution qui le remplace est libéré
délivrée par {e maitre d’ouvrage dans un délai maximum de trois mois suivant:
marché,

Vu la nature des prestations, aucune retenue de garantie ne sera opérée.

8/43




4
-

Article 16 : délai de garantie

Vu la nature des prestations, il n’est prévu aucun délai de garantie.

Article 17 : Droits, Impdts et taxes

Les droits, impdts et taxes de toute nature auxquels donnerait lieu le présent CPS sont 4 la charge du titulaire
du marché.

Article 18 : Nantissement

Le titulaire du marché reconductible pourra demander, s’il remplit les conditions requises, le bénéfice du
régime institué par le dahir n® 1-15-05 du 29 rabii II (19 février 2015) portant promulgation de la loi n® 112-
13 relative au nantissement des marchés publics.

Dans I’éventualité d’une affectation en nantissement du présent marché reconductible, il est précisé que

1- La liquidation des sommes dues par le maitre d’ouvrage en exécution du matrché sera opérée par les soins
du Directeur Général de I'OFPPT ou son délégué ;

2- Au cours de ’exécution du marché, les documents cités a article 8 de la loi n°! 12-13 peuvent étre requis
du maitre d’ouvrage, par le titulaire du marché ou le bénéficiaire du nantissement ou de la subrogation et
sont établis sous sa responsabilité ;

3- Lesdits documents sont transmis directement & la partie bénéficiaire du nantissement avec communication
d’une copie au titulaire du marché, dans les conditions prévues par article 8 de la [oi n® 112-13

4- Les paiements prévus au marché seront effectués par le Trésorier Payeur de I’OFPPT, seul qualifié pour
recevoir les significations des créanciers du titulaire du marché ;

5- Le maitre d’ouvrage remet au titulaire du marché une copie du marché portant la mention « exemplaire

unique » diiment signé et indiquant que ladite copie est délivrée en exemplaire unique destiné 4 former
titre pour le nantissement du marché.

Article 19 : Validité et délai de notification de Papprobation du Marché

Le présent marché ne sera valable, définitif et exécutoire qu’aprés son approbation par la Directrice Générale
de la Foncidre CMC SA ou son délégué et son visa par le contréleur d’Etat lorsque ledit visa est requis.
L’assemblée générale de Ia Fonciére CMC SA procédera également & la nomination dudit commissaire
aux comptes désigné par Pattributaire du marché aprés son approbation par le maitre d’ouvrage.

L’approbation du marché doit intervenir avant tout commencement d’exécution. Cette approbation sera
notifiée dans un délai maximum de 75 jours & compter de la date d’ouverture des plis conformément a l'article
136 du réglement relatif aux conditions et formes de passation des marcheés de I’OFPPT.

Les conditions de prorogation de ce délai sont fixées par les dispositions du réglement des marchés précité,

Article 20 ; Sous-traitance

Si le prestataire envisage de sous-traiter une partie du marché, il doit informer le maitre d’ouvrage auquel il
est notifié la nature des prestations, I’identité, la raison ou la dénomination sociale, et ’adresse des sous-
traitants et une copie conforme du contrat de la sous-traitance.

La sous-fraitance ne peut en aucun cas dépasser cinquante pour cent (50%) du montant du marché ni porter
sur te lot ou le corps d’état principal du marché.

Les sous-traitants doivent satisfaire aux conditions requises des concurrents conformément a I'article 24 du
réglement des marchés, approuvé le 18 Chaabane 1435 (16 Juin 2014), relatif aux marches publics de I’Office
de la Formation Professionnelle et de la Promotion du Travail (OFPPT).

Article 21 : Election de domicile

A défaut par le cabinet de satisfaire aux obligations qui lui sont imposées par l'article 17§d\
toutes les notifications qui se rapportent au marché auquel donnera lieu le présent cahle""'gl’
spéciales seront valablement faites 4 son domicile, figurant dans son acte d'engagement;

En cas de changement de domicile, le prestataire est tenu d'en aviser le maitre d‘oumage
réception dans les quinze (15) jours suivant la date d’intervention de ce changement.
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Article 22 : Résiliation du marché

Le présent marché sera résilié de plein droit, conformément aux dispositions des articles 28, 29, 30 et 31 du
C.C.A.G-BEMO, en cas de décés du titulaire ou si la Foncigre CMC SA constate, au cours de I'exécution de ces
prestations ou suite 4 'examen des rapports d'audit, que le cabinet d'audit ne remplit pas ses engagements avec
la diligence nécessaire, il serait en droit de demander la résiliation du marché. A cet effet, la demande de
résiliation sera notifiée par une lettre recommandée avec accusé de réception. En cas de résiliation, le cabinet
d'audit devra remettre & la Foncidére CMC SA tous les travaux élaborés a la date de la résiliation.

S’agissant d’une mission de commissariat aux comptes réalisée conformément aux dispositions de la loi
sur la société anonyme, toute résiliation du marché entrainant la fin de la mission du commissaire aux
comptes, doit &re en conformité avec les dispositions de la lot 17/95 telle modifiée et complétée.

Article 23 ; Réglement de litige

Tout litige survenu a l'occasion de l'interprétation ou de I'exécution de la présente mission, s'il n'est pas réglé
d 'amiable, sera traité en application de la procédure prévue par les articles 52, 53 et 54 du C.C.A.G-EMO.

Si cette procédure ne permet pas le réglement du litige, celui-ci sera soumis aux tribunaux compétents,
conformément a l'article 55 du C.C.A.G-EMO.
Article 24 : Caractére général et variations des prix

Le prix relatif & cet appel d’offres est un prix global et forfaitaire. Les prix sont fermes et non révisables. Le
prestataire renonce & toute révision de prix et doit présenter & 'appui du bordereau du prix global et forfaitaire,
la décomposition du montant global le cas échéant et ce, conformément au modele joint au présent CPS,

Les prix sont établis en dirhams et doivent s'entendre tous frais et taxes compris.

Article 25 : Droits de timbre et d’enregistrement

Le titulaire acquitte les droits auxquels peuvent donner lieu le timbre et I’enregistrement du marché, tels que
ces droits résultent des lois ef réglements en vigueur.

Article 26 ; Secret professionnel

Les renseignements obtenus par le cabinet dans le cadre de cette mission sont de nature confidentielle ef ne
devront donc pas étre divulguées sauf autorisation préalable et écrite de la Fonciére CMC SA ou si
I'information se doit d'étre divalguée pour des raisons légales,

Le cabinet se reconnait tenu a l'obligation de confidentialité pour ce qui concerne I'ensemble des aspects de sa
mission et s'engage A faire respecter ces dispositions par tous ses collaborateurs et par ses tiers intervenants.

Le cabinet d’audit est tenu au secret professionnel dans les conditions prévues au Code des devoirs
professionnels de 'Ordre des Experts Comptables institué par le Dahir n® 1-92-139 du 14 rajab 1413 (8 janvier
1993) portant promuigation de la loi n® 15-89 réglementant la profession d'expert-comptable et instituant un
Ordre des Experts Comptables.

En outre, le cabinet s'engage & n'utiliser les informations recueillies au cours de sa mission a aucune fin autre
que celle de l'objet de cet audit et pour laquelle il est mandaté,
Article 27 : Responsabilité et obligations du cabinet

Pour la mission 1, le cabinet est entiérement responsable de ses prestations, conformément aux usages de la
profession, aux dispositions de la loi et de la jurisprudence ainsi que des conséquences dommageables qui
pourraient résulter du fait de l'exécution non conforme ou incompléte de ses prestations.

Le cabinet s'engage & exécuter sa mission et devra faire intervenir les experts qu'il aura proposés dans son offre
technique. Toutefois, en cas de force majeure ddment justifiée, il devra proposer en remplacement, des experts
de qualification et d'expérience au moins équivalentes.

Le cabinet appr eclela sous sa tesponsablllté iétendue et la comlstance des d:ligences 4 accomplu compte

FOHC!GIC CMC SA de l'avis et des conclusions qu'il formule,
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De méme, il convient de préciser que I’équipe intervenante est tenue de justifier sa présence auprés de la
Foncidre CMC SA conformément & son offre technique, A ce titre, la présence est attestée par le registre des
présences signé par les membres de 1’équipe et contresigné par un responsable de la Fonciere CMC SA.

Le cabinet d’audit et I équipe intervenante dans la présente mission doivent étre indépendants et n’ayant aucun
lien d’intérét avec la Fonciére CMC SA, les dirigeants ou les membres du personnel de celui-ci.

Pour les missions 1,2, et 3, le CAC doit s*assurer de :

o La prise de connaissance de toutes les dispositions légales et réglementaires relatives aux délais de
paiement ainsi que toute communication de I’Ordre des Experts-Comptables a cet effet ;

¢ La mise en ceuvre de ses travaux, par sondages, sur la base d’un échantillon représentatif en vue
d’effectuer les vérifications et les diligences requises ;

e La mise i la disposition de la Foncidre, du visa relatif & la déclaration trimestrielle des délais de
paiement, auquel est annexé la déclaration établie et signée par la Fonciére, pour dépdt par ses soins.

Dans le cas ot le titulaire du marché signataire serait associé & un autre cabinet, marocain ou étranger, en vue
de la réalisation de la présente mission, la nature de I"intervention de chacun d’eux sera précisée et les rapports
seront présentés sans la double signature des deux cabinets qui seront solidairement responsables de leur
contenu et conclusions,

Article 28 ; Force majeure

En cas de force majeure, événement imprévisible hors de contrdle des deux parties tel que prévu par les articles
268 et 269 du dahir du 9 ramadan 1331 (12 aoGt 1913) formant code des obligations et des contrats, le marché
peut faire 'objet d'un avenant, étant précisé toutefois qu'aucune indemnité ne peut &tre accordée au cabinet.

Le cabinet qui invoque le cas de force majeure devra aussitdt apres I'apparition d'un tel cas, et dans un délai
de sept (07) jours, adresser & la Direction Générale de la Foncidére CMC SA une notification par lettre
recommandée avec accusé de réception établissant les éléments constitutifs de la force majeure et ses
conséquences probables sur la réalisation de la mission.

Dans tous les cas, le cabinet devra prendre toutes les dispositions utiles pour assurer, dans les plus brefs délais,
la reprise normale de exécution des obligations affectées par le cas de la force majeure.

Si, par le cas de la force majeure, le cabinet ne peut plus exdeuter les prestations telles que prévues dans la
présente mission pendant une période de trente (30) jours, il devra examiner dans les plus brefs délais avec la
Fonciére CMC SA les incidences contractuelles desdits événements sur l'exécution de la mission et en
particulier sur fe prix, les délais et les obligations respectives de chacune des deux parties.

Quand une situation de force majeure persiste pendant une période de soixante (60) jours au moins, la mission
pourra &tre résiliée sur l'initiative de la Fonciére CMC SA.

Article 29 : Retenue 2 la source applicable aux titulaires étrangers non-résidents an Maroc

Une retenue & la source au titre de I’ impdt sur les sociétés ou de "imp6t sur le revenu, le cas échéant, fixée au
taux de dix pour cent (10 %), sera prélevée du montant hors taxe sur la valeur ajoutée des travaux réalisés au
Maroc dans le cadre du présent marché,

Article 30 : Participation aux travaux du comité d’audit et aux réunions des organes de gestion

Le prestataire devra participer aux travaux du comité d’audit relatifs a I’examen des rapports établis dans le
cadre du présent marché, A cet effet, il présentera son rapport d’opinion ainsi qu'une synthése des autres
rapports établis, il devra aussi participer aux discussions qui en suivront en apportant toute clarification ou
élément nécessaires & ’appréciation du comité.

Le prestataire sera invité par le maitre d’ouvrage a la ou les réunions du comité d’audit relatives & ’examen
des rapports établis dans le cadre du présent marché,

Le responsable du cabinet est tenu d’assister personnellement aux réunions du Comité d*

udit et du Conseil
d’ Administration, ‘
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DEUXIEME PARTIE ;: CLAUSES TECHNIQUES/TERMES DE REFERENCE

Article 31 : Présentation de la Fonciére CMC SA
I - Présentation générale ;

La Fonciére CMC SA est une société qui a été créée le 17/08/2020 et a pour objectifs :

¢ La réalisation et la détention des Cités des Métiers et des Compétences (CMC), directement ou
indirectement ;

» La location des CMC a des Sociétés de Gestion en vue de leur exploitation et ce, sur a base de
conventions spécifiques ;

La Fonciére CMC SA est une société anonyme dont les principaux actionnaires sont 'OFPPT et le Fonds
Hassan 11, en plus de Mme. Loubna TRICHA, Mme, Khansaa Dounia BEN ABBES TAARII, M. Abdelkrim
ZOUAOUI et M, Mustapha MERRI.

Les principaux indicateurs de la Fonciére CMC SA se présentent comme suit :

11 - Budget de fonctignnement et d’investissement 2024 :

* Budget de Fonctionnement : 4,30 MDHS
* Budget d’Investissement : 1,554,060 MDHS

III - Données relatives au dispositif

Plus de 40 ans au service de I’Entreprise et des Jeunes ;
Couverture des 12 régions du Royaume ;

7 CMC achevées dont 6 en activité ;

5 CMC en cours d’achévement,

® & & @&

1V - Présentation succincte dy systéme comptable et financier de la Fonciére CMC SA :

» Structure d’organisation comptable d’information comptable

La Fonciére CMC SA dispose d’un service comptabilité qui réalise toutes les missions nécessaires a la
comptabilité de la Fonciére.

» Systéme d’information comptable

Le systéme comptable de la Fonciére, au niveau du sidge comme au niveau des établissements a gestion
déconcentrée, comporte deux composantes :

¢ Comptabilité budgétaire

s Comptabilité générale

» Comptabilité budgétaire

La comptabilité budgétaire permet d’élaborer fes budgets, d’investissement et de trésorerie et de suivre leur
exécution aussi bien en emplois qu’en ressources. Les situations d’exécution budgétaire font ressortir par ligne
budgétaire :

- En ce qui concerne les emplois, le montant :
Des crédits ouverts ;

Des engagements effeciués ;

Des disponibles 4 ’engagement ;

Des émissions de paiement ;

Des restes a payer ;

Des annulations des engagements ;

Des budgets modificatifs ;
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Des transferts budgétaires.

- En ce qui concerne les ressources, e montant ;

¢ Des prévisions de ’exercice ;
e Des ordres de recettes émis ;
e Des recouvrements ;

o Des restes a recouvrer ;

» Des annulations de recettes.

L’année budgétaire coincide avec ’exercice comptable et s’étale du 1*" Janvier au 31 Décembre.

Article 32 ; Objet de I’audit et consistance des prestations

Les missions objet du présent appel d’offres consistent en la réalisation des prestations déroulées ci-apres
ainsi que la réalisation de toute diligence prévue par la réglementation en vigueur notamment la loi sur la
société anonyme.

Mission 1 : Examen limité des états financiers semestriels

La mission d'examen limité a pour objectif de permettre a ’auditeur de conclure, sur la base de procédures ne
mettant pas en ouvre toutes les diligences requises pour un audit annuel des états de synthése, qu'aucun fait
d'importance significative n’a été relevé lui laissant 4 penser que les états financiers semestriels n’ont pas été
établis, dans tous leurs aspects significatifs, conformément au référentiel comptable identifi€.

Contrairement & un audit complet, un examen limité ne fournit qu'une assurance limitée sur la

Contrairement & un audit complet, un examen limité ne fournit qu'vne assurance limitée sur la véracité et la
précision des états financiers

Cette phase consiste 4 mettre en ceuvre des investigations et des procédures analytiques congues pour
apprécier la fiabilité de I’information financiére a travers des techniques telles que :

» Analyser des procédures comptables : examiner les méthodes comptables utilisées pour s’assuter de
leur conformité aux normes comptables en vigueurs.

+ Evaluation des estimations comptables : évaluer les estimations significatives effectuées telles que les
provisions ou dépréciation d’actif.

» Contrdles analytiques : effectuer des analyses financiéres et des ratios pour identifier les variations
significatives et les tendances inhabituelles.

« Confirmation de certaines informations : obtenir des confirmations directes pour des informations
spécifiques telles que les soldes de comptes bancaires ou les créances importantes.

« Examen des documents justificatifs : examiner certains documents sous-jacents a des transactions ou
solde cl¢s pour s’assurer de leur exactitude.

L’auditeur réalise les travaux d'examen limité en respectant les dispositions de la norme d'exercice

professionnel relative 4 l'examen limité de comptes intermédiaires en application de dispositions légales ou
réglementaires.

Le commissaire aux comptes procédera & l'examen limité des comptes arrétés au 30 juin des exercices 2024,
2025 et 2026 et mettra en ceuvre les procédures analytiques en appliquant les principes définis dans la norme
d’exercice professionnel.

Mission 2 : Réalisation de la mission du commissariat aux comptes pour I’Audit Légal de 1a Fonciére
CMC SA au titre des exercices comptables 2024, 2025 et 2026 comportera les sous-missions suivantes :

- Evaluation et appréciation du dispositif de contrdle interne ;
- Audit des états de synthése annuels,

Au démarrage de la mission, auditeur obtiendra les informations et documents nécessaires .
Fonciére CMC SA et effectuera les entretiens utiles pour approfondir et actualiser ses connaissances sut -
["entité objet de 1’audit. Cette prise de connaissance devrait lui permettre de définir une stlategle app;opnée
d’audit sur la base des critéres qu’il jugera les plus pertinents, en particulier les domame 'compte‘i
significatifs, les risques encourus et les évolutions financiéres pertinentes.

Cette mission est, notamment effectuée conformément :
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Aux textes régissant la Fonciére CMC SA

- Aux normes professionnelles édictées par ’'OEC ;
- Au référentiel comptable applicable ;

- Aux dispositions du présent CPS.

L’audit doit comporter, notamment, les travaux et les diligences suivantes : collecte d’éléments probants quant
aux montants reflétés et aux informations fournies dans les états de synthése, analyse des risques, évaluation
du contrdle interne de la Fonciére CMC SA, appréciation du caractére approprié¢ des méthodes comptables
retenues et du caractére raisonnable des estimations comptables faites par la direction de la Fonciére CMC
SA et appréciation de la présentation d'ensemble des états de synthése.

Soeus-mission 1 : Evaluation et appréciation du dispositif de contrdle interne

Cette phase consistera & examiner la qualité et la fiabilité du dispositif de contrble interne en vigueur. Au
cours de cette mission, doivent étre recensées et analysées les procédures utilisées pour obtenir tous les
¢léments comptables et extra-comptables servant & I’élaboration des états financiers, de méme qu’il sera
procédé a :

» L’appréciation des procédures administratives, financiéres et comptables en vigueur. Il s’agit d’évaluer
I’état des procédures de la Fonciére CMC SA eu égard aux objectifs généraux du contréle interne et de
tester leur bonne application ;

=+ La vérification de I’existence d’une définition claire et adaptée des fonctions et des responsabilités afin de
relever les responsabilités non ou mal assurées ainsi que tous cumuls de fonctions ou tAches incompatibles ;

» La vérification du respect des principes fondamentaux d’une organisation rationnelle, pertinente et adaptée
>

» La vérification de "existence d’un systéme de preuves et d’un contrdle réciproque des téches ;

» L’examen de la structure et de I’organisation des services, notamment ceux impliqués dans le systéme
comptable et financier ;

» L’appréciation de la qualification du personnel impliqué dans le processus d’élaboration de I'information
comptable et financiére ; .

« La vérification des procédures afférentes 4 la passation des marchés, contrats, conventions et bons de
commande, notamment celles relatives 4 ’appel 4 la concurrence ;

« La vérification de P'établissement des rapports d’audit des marchés dont le montant est égal ou supérieur
4 3 MDH et s’assurer que le suivi des recommandations y afférentes est effectué ;

» La vérification du respect et de Papplication des dispositions légales et réglementaires.

A cet effet, le cabinet devra apprécier si I’organisation, les moyens humains, les procédures de traitement des
données, les procédures de contrdle interne et les systémes d’information de la Fonciére CMC SA permettent
d’assurer la sauvegarde et la protection du patrimoine, d’attester la fiabilité de I’information comptable et
financiére et de déceler sans retard les omissions, erreurs, fraudes ou autres anomalies éventuelles.

Par ailleurs, il devra étre procédé & ce qui suit :
« Un examen critique et approfondi des cycles du contréle interne ci-dessous :
- Travaux, Ventes ou Services/ Clients ;
- Achats/ Fournisseurs ;
- Investissements/ Immobilisations ;
- Stocks/ Inventaires ;
- Frais généraux ;
- Trésorerie ;
- Subwentions ;

- Recouvrement des recettes propres ou a défaut, le recouvrement des différentes taxes instituées au profit
de la Fonciére CMC SA

- Impbts et Taxes ;

- Systéme d’information : systémes de saisie et de traitement de I’information ef-
systéme de secmlté d’infor matlon mis en place par ta Foncnele CMC SA aux.|
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- Systémes de classement et d'archivage : le dispositif de contrdle interne en matiére d’archivage, r6les
et responsabilités des acteurs impliqués dans la fonction d’archivage, outils de traitement et de gestion
des informations A archiver, systémes de sécurité et verrouillage, respect des dispositions de la loi n°
69-99 relative aux archives, ...) ;

» Un examen des procédures de préparation et de suivi des budgets ainsi que le rattachement des comptes
de suivi budgétaire a la comptabilité générale ;

» Une appréciation de la qualité du systéme de détermination des colits mis en place par la Fonciére CMC
SA dans le but de s’assurer de la fiabilité du contrdle interne ;

» Une appréciation globale du dispositif de vigilance et de pilotage des événements a risques. A cet effet,
'auditeur doit s’assurer de [’existence, le cas échéant, d’une cartographie des risques.

A cet effet, le cabinet procédera, notamment & Iévaluation des risques probables et potentiels et a
Pidentification des faiblesses ayant un impact significatif sur les comptes ainsi que [a formulation des
recommandations pour améliorer les procédures de contrdle interne tout en s’assurant de la faisabilité des
mesures a prendre.

Les travaux du cabinet doivent couvrir également Panalyse du respect des dispositions contractuelles
objet de conventions et contrats signés par la société dans le cadre de la réalisation de ses missions,

Sous-mission 2 : Audit des états de synthése

Cette phase consiste 4 controler d’une maniére approfondie, durant 1'exercice concerné, les résultats de la
comptabilité afin d’en prouver la sincérité, la régularité, la certitude et la conformité tant au regard des
dispositions légales et réglementaires que des dispositions statutaires et budgétaires ainsi que par référence aux
principes et référentiels comptables en vigueur au Maroc et applicables a fa Fonciére CMC SA.

Le contrdle a effectuer doit porter, notamment sur ;

v Les livres, les valeurs, les piéces et documents comptables ;

« Les opérations de chaque exercice ;

« L’exploitation des résultats de la circularisation des tiers ;

« La situation de trésorerie (banques, caisses, ...} ;

» Les rapprochements des comptes bancaires ;

= Les opérations d’inventaire et les évaluations (immobilisations, stocks, créances, dettes, provisions, ...} ;
= Les prises de patticipation, le cas échéant ;

= Les états financiers et de synthése ;

= Les informations données dans les rapports de gestion annuels ;

Le cabinet doit, en outre, faire une revue analytique des frais généraux pour s'assurer de leur vraisemblance
et de leur caractére raisonnable par rapport a la nature d'activité de la Fonciere CMC SA.

Le cabinet s’assurera, également, de la bonne traduction comptable de tous les mouvements portant sur les
actifs immobilisés (retrait, cession, acquisition, transfett ...), des méthodes d’évaluation utilisées et de leur
existence physique.

Le cabinet utilisera, le cas échéant, les rapports éventuellement établis par d’autres auditeurs infernes ou
externes ainsi que par les cabinets de conseils externes.

Le cabinet devra, également, assister aux travaux d’inventaire de fin d’année et procéder a I’appréciation de
la méthodologie employée pour la prise d’inventaire et & la validation des résultats portés au bilan.

L’audit doit aboutir & la formulation d’une opinion formelle et motivée, permettant de déclarer, si les états
financiers tels que présentés par la Fonciére CMC SA donnent une image fidéle de son patrimoine, de sa
situation financiére et de ses résultats.

Si le cabinet reléve des irrégularités ou erreurs dont I'importance est significative, il doit en chiffrer
I’incidence sur le patrimoine, la situation financiére et les résultats. Dans ce cas, il doit proposer des états
financiers rectificatifs compte tenu des redressements qu’il aura jugés nécessaires d’effectuer, .-

Dans le cas ol le cabinet n’artiverait pas & réunir suffisamment d’éléments probants. j
incidence sur les états de synthése, il est tenu d’en tirer les conséquences dans son rappog}?

Par ailleurs, le cabinet devra signaler :

« Toute violation des dispositions légales, statutaires et réglementaires ;

15/43




CRE

« Toute irrégularité, inexactitude et infraction qu’il aura découvertes lors de I’accomplissement de sa
mission,

Mission 3 : Délivrance du visa relatif 4 la déclaration trimestrielle des délais de paiement

Conformément a Particle 78-4 de ia loi 69-21, le CAC délivre le visa relatif 4 la déclaration des délais de
paiement,

Suite & la directive relative aux diligences a effectuer par le(s) commissaire(s) aux comptes chargé(s) de
délivrer le visa relatif & la déclaration des délais de paiement, pour les entités réalisant un chiffre d’affaire
égal ou supérieur & 50 MMAD et conformément aux exigences prévues a Particle 78-4 de la loi n°69-21,
ies travaux du CAC sont :

- La réalisation des entretiens nécessaires ainsi que la prise de connaissance des modalités
d’élaboration de la déclaration (extraction/requétes informatiques, systémes et paramétrages
spécifiques, traitements manuels, ...) ;

- La vérification, par sondages, de la concordance de toutes les informations prévues par la loi 69-
21, telles que devant ressortir dans la déclaration trimestrielle avec celles figurant sur les factures
non payées dans les délais, ainsi que les justificatifs y afférents ;

- Délivrance du visa de la déclaration trimestrielle des délais de paiement.

L’émission du visa doit se faire au plus tard le 20 du mois suivant le trimestre pour lequel est établie la
déclaration.

Article 33- Rapports a fournir
Mission 1 et 2 :

Le cabinet dressera, 4 I'issue de ses travaux, en langue frangaise, les rapports ci-aprés :

1. Une attestation semestrielle sur la revue des comptes arrétés a fin juin de chaque exercice en
précisant ’opinion du commissaire aux comptes, au plus tard fin septembre ;

Un rapport sur ’Evaluation et appréciation du dispositif de contrdle interne ;

Un rapport sur I’ Audit légal annuel des états de synthése ;
Un rapport Général faisant ressortir Popinion du CAC des comptes de la Fonciére CMC SA ;

th A W N

Un rapport spéeial faisant état des conventions réglementées conformément aux dispositions des
articles 56 4 59 de la loi 17-95 telle que modifiée et complétée ;

6. Un rapport regroupant les différentes matrices figurant dans les rapports précités, faisant
ressortir les constats, les risques, les recommandations, les entités responsables, le plan d’action
et le caiendrier de mise en ceuvre ;

7. Un rapport de synthése générale.
Les différents rapports précités (provisoires et définitifs) sont fournis également sur support informatique
(PDF).
En outre, la matrice doit récapituler Pensemble des observations et recommandations formulées dans les
rapports, en tenant compte des différents volets de la mission d’audit et en précisant a chaque fois :

- Les anomalies ou faiblesses relevées ;

- Les risques probables et potentiels avec I’identification des faiblesses ayant un impact significatif sur
les comptes ;

- Les recommandations proposées ;

- Les intervenants dans I'application des recommandations ;

- Le calendrier de mise en ceuvre et les délais de réalisation des recommandations.
Par ailleurs, le cabinet dressera un tableau synthétique sur la mise en ceuvre des recommandations des audits
antérieurs, _

En outre, le cabinet est appelé & fournir une note détaillée du déroulement de la mission d__?a‘udil-(@f' aniex
4).

Le Cabinet devra présenter les rapports provisoires en 2 exemplaires chacun et les lap‘ports défi
exemplaires chacun. "
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Mission 3 ;
Le cabinet aura pour mission de délivrer le visa relatif a la déclaration Délais de paiement.

Conformément aux dispositions de la Loi 69-21, la mission est assurée par le Commissaire aux comptes de
I’entité en exercice.

A cet effet, et conformément aux dispositions de ladite loi, le Commissaire aux comptes sera chargé d’émettre
un visa sur la concordance des informations figurant dans I’état joint & la déclaration annuelle de I’année 2024
et des déclarations trimestrieiles relatives aux années 2025 et 2026, avec les factures non payées dans les
délais prévus & I'article 2.78 de la loi 69-21 ainsi que les documents justificatifs y afférents.

Article 34 ; Equipe d’audit et budget temps & investir dans la mission

L’équipe appelée 4 intervenir doit répondre aux critéres de base suivants :
« Equipe composée au moins :
- D’un Expert-Comptable diplémé et inscrit 4 I’Ordre des Experts Comptables, signataire des rapports

d’audit et assurant le role de Directeur de mission ; Ce dernier doit avoir au moins une expérience de
10 ans i partir de la date d’obtention de son dipléme d’expertise comptable ;

- D’un Expert-Comptable diplémé et inscrit 4 I’Ordre des Experts Comptables, assurant le role de Chef
de mission ; Ce dernier doit avoir au moins 5 ans d’expérience ;

- 3 auditeurs seniors ayant un niveau de formation Bac + 5 au minimum, dans une spécialité leur
permettant d’exercer dans le domaine de I’audit objet de la mission (ISCAE, Licence en économie,
lauréats des écoles de commerce, DECS ou équivalent) et attestant d’une expérience professionnelle de
5 ans au minimum A partir de la date d’obtention du dipléme.

- 3 auditeurs confirmés ayant un niveau de formation Bac + 5 au minimum, dans une spécialité leur
permettant d’exercer dans le domaine de I'audit objet de la mission (ISCAE, Licence en économie,
lauréats des écoles de commerce, DECS ou équivalent) et attestant d’une expérience professionnelle de
3 ans au minimum a partir de la date d’obtention du dipléme,

» L’équipe proposée doit &tre composée de salariés du cabinet  justifier par les bordereaux de CNSS
du dernier mois ;

+ Lquipe compléte et équilibrée par rapport & la démarche normative d’audit (niveau de stratégie,
d’encadrement et de supervision et proportion d’intervention sur le site) ;

» Le budget temps, estimatif, pour la réalisation de la mission est de 1 200 heures.

En application desdites normes professionnelles, le cabinet d’audit est tenu aux obligations suivantes

a) Les experts du cabinet doivent respecter les interdictions et incompatibilités instaurées par les lois et
réglements ainsi que par les normes professionnelles ;

b) Le cabinet d’audit est tenu de disposer d’un systéme de contréle interne qualité opérationnel afin
d’obtenir ’assurance raisonnable que les normes professionnelles et exigences légales et
réglementaires sont correctement respectées ;

¢) L’associé signataire du rapport doit accomplir lui-méme, selon la complexité, la récurrence de la
mission et la composition de P’équipe qui lui est affectée, an moins 15% du Budget-Temps ci-dessus,

Par ailleurs, le commissaire aux comptes prendra les dispositions nécessaires pour assister aux fravaux des :

- Comités d’Audit, Conseils d’Administration et autres comités concernant Pactivité de la société :
participer aux réunions du comité d’audit et du conseil d’administration qui, respectivement, examine
et arréte les comptes, ainsi qu’a toutes autres réunions des deux instances si sa présence est sovhaitée.
Le CAC est invité & présenter les conclusions de ses travaux. Le CAC peut étre sollicité a assister aux
comités de suivi et pilotage concernant le programme des CMC.

- Assemblées Générales : Participer aux assemblées générales et présenter aux actiqnnaiﬂ_r_e',_s'. 5 i'app\orts
générales et spéciaux prévus par la loi 17-95 relative a la société anonyme, telle queim ifide et
complétée ' \

2
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Article 35 : Borderean du prix global

Objet : Réalisation de I’Audit légal de la Fonciere CMC SA au titre des exercices 2024, 2025 et 2026,
validation et visa de la déclaration annuelle relative aux délais de paiement de I’année 2024 et des

AP
Db,

déclarations trimestrielles relatives aux années 2025 et 2026,

(premier semestre de chaque exercice

Audit des comptes semestriels de la Foncicre
CMC SA au titre des exercices 2024, 2025 et
2026 (premier semestre de chacun des exercices

2024, 2025 et 2026)

Semestriel

Evaluation et appréciation du dispositif de
contrdle interne

Annuel

Annuel

Visa du CAC relatif 4 fa déclaration annuelle

des exercices 2025 et 2026%% ;

4 des délais de paiement au titre de Pexercice Annuel
2024%
Visa du CAC relatif aux déclarations

5 trimestrielles des délais de paiement au titre | Trimestriel

TOTAL HORS TYA

MONTANT TVA (20 %)

TOTAL T.T.C

* Ce prix est applicable uniquement pour I’exercice 2024
¥# Ce prix est applicable pour les exercices 2025 et 2026 uniquement,
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Signature et cachet du prestataire



Article 36 : Décomposition du montant global

Objet ;: Réalisation de la mission du commissariat aux comptes pour I’ Audit iégal de la Fonciere CMC SA
au titre des exercices comptables 2024, 2025 et 2026, validation et visa de la déclaration annuelle relative
aux délais de paiement de Pannée 2024 et des déclarations trimestrielles relatives aux années 2025 et 2026.

Frais du personnel :

»  Profil 1; Directeur et chef de
mission Heures

»  Profil 2 : Auditeurs Heures

Erais de déﬁlgcemegt du personnel

' Forfait
= Transport

] Forfait
Mission 1 |* Indemnités de déplacement
Frais d'édition :
= Secrétariat Forfait
= Reproduction Forfait
Collecte, saisie et traitement des
données ; Forfait
«  Collecte des données Forfait
«  Saisie des données o
Forfait

« Traitement des données

“Frais du nersb.ny“gl. -
»  Profil 1: Chef de projet/Expert

Profil 2 ; Auditeurs Heures

Heures
Mission 2 | T

Frais de déplacement du personnel

' Forfait

»  Transport Forfait

Indemnités de déplacement

Erais d'édition :

«  Secrétariat Forfait

« Reproduction Forfait
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Collecte, saisie et traitement des
données : Forfait
»  Collecte des données Forfait

»  Saisie des données
«  Trajtement des données

Forfait

Frais du personnel :
= Profil 1: Chef de projet/Expert

= Profil 2 : Auditeurs Heures
Heures

_];i‘_“l;gis. de déplacement du personnel
Mission 3 §* Forfait
=  Transport

Forfait
*  Indemnités de déplacement
Frais d'édition :
»  Secrétariat Forfait
Reproduction Forfait
Collecte, saisie et traitement des
données : Forfait
= Collecte des données Forfait
»  Saisie des données Forfait
» Traitement des données
TOTAL HORS TVA
MONTANT TVA (20 %)
TOTAL T.T.C
Arrétée la présente décomposition des prix A la somme totale de: .......... Ceerrereerrerare vevreieserees I
Taxes Comprises.
Fait d..ccunnn, verieresseneras virsveries l€

Le Concurrent

Lu et accepté
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- Mode de passation : Appel d'offres ouvert N°.........

ANNEXE 1 ; MODELE DE DECLARATION SUR L’"HONNEUR (*

/2024, sur offres des prix.

Objet du marché : Réalisation de I’Audit légal de Ia Fonciére CMC SA au titre des Exercices 2024-2025 et
2026, et validation et visa de la déclaration annuelle relative aux délais de paiement de I’année 2024 et des
déclarations trimestrielles relatives aux anndes 2025 et 2026,

A - Pour les personnes physiques

Je, SOUSSIBNE © 1o s

personnel et pour mon propre compte,

Numéro de téléphone : .......cooviiiiiiiiiiiiiin
Numéro du fax oo
Adresse lectronique & .....o.vveviniiiii
Adresse du domicile €l i

Affilié Ala CNSS sous le n® 1 i 03]

Inscrit au registre du commerce de......cvinniiinniinnn,

patente......c.miion {1

Numéro de PIdentifiant commun de {’entreprise .......
N° du compte courant (postal, bancaire ou & la TGR) ....

En vertu des pouvoirs qui me sont confiéres ;

B - Pour les personnes morales

(Prénom, nom et qualité) agissant en mon nom

---------------------------

...............................

-----------------------------------

........................................

..................................................

Je, soussigné ... (prénom, nom et qualité au sein de l'entreprise) agissant au nom et pour le
compte de.....vininninnnnin. (raison sociale et forme juridique de la société) au capital social

Numeéro de téléphone : ....oovoviiiiiiiiiiiiiiin
Numéro de fax | c..vveveiiiiii
Adresse lectroniqUe & ..vivivureeriiiiniiii
Adresse du siége social de la société.......cnins

N° de patente......ononnn, (O

Numéro de I’Identiftant commun de "entreprise .......
N° du compte courant (postal, bancaire ou a la TGR).....

En vertu des pouvoirs qui me sont confiéres ;

- Déclare sur 'honneur ;

...............

...........................

...........

---------------------

..................................................

1- m'engager & couvrir, dans les limites fixées dans le cahier des charges, par une police d'assurance, les risques

découlant de mon activité professionnetle ;

2- que je remplie les conditions prévues a l'article 24 du Réglement des Marchés de 'OFPPT approuvé le [8

Chaabane 1435 (16 Juin 2014);

3- Etant en redressement judiciaire j'atteste que je suis autorisé par 'autorité judiciaire compétente & poursuivre

'exercice de mon activité (2) ;

4- m'engager, si j'envisage de recourir 4 la sous-traitance

- am'assurer que les sous-traitants remplissent également les conditions prévues par l'article

24 du Régiement des Marchés de I’OFPPT ;

- que celle-ci ne peut depassel 50% du montant du marché, ni porter sur les plestatlons constltuqnt le lot

ou le corps d'état principal prévues dans le cahier des prescriptions spéciales, ni sur cellk

d'ouvrage a prévues dans ledit cahier ;

- aconfier les prestations 4 sous-traiter 4 des PME installées aux Maroc (3) ;
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5- m'engager & ne pas recourir par moi-méme ou par personne interposée & des pratiques de fraude ou de
corruption de personnes qui interviennent & quelque titre que ce soit dans les différentes procédures de
passation, de gestion et d'exécution du présent marche ;

6- m'engage a ne pas faire par moi-méme ou par personne interposée, des promesses, des dons ou des présents
en vue d'influer sur les différentes procédures de conclusions du présent marché,

7- atteste que je remplis les conditions prévues par larticle ler du dahirn® 1-02-188 du 12 JOUMADA 11423
(23 juillet 2002) portant promulgation de la loi n°53-00 formant charte de la petite et moyenne entreprise (4).
8- atteste que je ne suis pas en situation de conflit d'intérét tel que prévu a larticle 151 du Réglement des
Marchés de I’OFPPT.

9. je certific I'exactitude des renseignements contenus dans la présente déclaration sur 'honneur et dans les
pi¢ces fournies dans mon dossier de candidature,

10- je reconnais avoir pris connaissance des sanctions prévues par I'article 142 du Réglement des Marchés de
I’OFPPT, relatives a I'inexactitude de la déclaration sur 'honneur,

Signature et cachet du concurrent

(1) Pour les concurrents non installés au Maroc, préciser la référence des documents équivalents et lorsque
ces documents ne sont pas déliviéds par lewrs pays d’origine, la référence a l'attestation délivrée par une
autorité judiciaire ou administrative du pays d’origine ou de provenance certifiant que ces documents ne
sont pas produils.

(2) a supprimer le cas échéant,

(3) Lorsque le CPS le prévoil.

(4) a prévoir en cas d'application de l'article 139 du Réglement des Marchés de I'OFPPT.

(*) en cas de groupement, chacun des membres doit présenter sa propre déclaration sur I'honneur.
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ANNEXE 2 : MODELE D'ACTE D’ENGAGEMENT

A - Partie réservée a la Fonciére CMC SA

Appel d'offres ouvert sur offres des prix n®.................. 12024 du oo

Objet du marché : Réalisation de la mission du commissariat aux comptes pour I’ Audit 1égal des comptes de
la Fonciére CMC SA au titre des Exercices comptables 2024, 2025 et 2026, et validation et visa de la
déclaration annuelle relative aux délais de paiement de I’année 2024 et des déclarations trimestrielles relatives
aux années 2025 et 2026.

Passé en application de l'alinéa 2, paragraphe 1 de l'article 16 et paragraphe 1 de Particle 17 et alinéa 3
paragraphe 3 de Particle 17, du réglement des marchés, approuvé le 18 Chaabane 1435 (16 Juin 2014), relatif
aux marches publics de I’Office de la Formation Professionnelle et de la Promotion du Travail (OFPPT).

B - Partie réservée au concurrent

a) Pour les personnes physiques

Je (1), Soussigneé @ ..o (Prénom, nom et gualité) agissant en mon nom personnel et pour
mon propre compte, adresse du domicile SlU ... s affili¢ a la
........... SOUS le NUMET0 ..vovvvvrciieriisrennnnn (2} inserit au registre du commerce de....ivicniiniiiniin,
(Locahté) sous le 0% e (2) inscrit & la taxe professionnelle sous le
1 O (2), numéro  de  Pldentifiant
Commun de DPER{reprise .......ocovvviiiiviiiiniiiiin

b) Pour les personnes morales

Je (1), soussigné ..., (prénom, nom et qualité) agissant au nom et pour le compte
de..iii (raison sociale et forme juridique de la société) au capital
L PP PP TP TPTIOIN

Adresse du sidge social de 1a SOCIELE.......cccoceevivievin e erreseren e e

Adresse du domicile €l

Affilided ...ovvvenvvianinnnn. SOUS 18 N%..0ireivenen e (2) et (3)

Inscrite au registre du commerce.........,.cccoeeeevnene (localité) sous le n°....cvevircrrsecnnrnincns (2)et(3)

N° de patente.......cccovevrrernrenn, (2yet(3)

Numéro de [’Identifiant commun de Pentreprise ......o.ovvviiiiiiiiii i

En vertu des pouvoirs qui me sont conférés :

Aprés avoir pris connaissance du dossier d'appel d'offres, concernant les prestations précisées en objet de la
partie A ci-dessus.

Aprés avoir apprécié & mon point de vue et sous ma responsabilité la nature et les difficultés que comportent
ces prestations :

1) remets, revétu de ma signature un bordereau du prix global, un détail estimatif et/ou la décomposition du
montant global établi conformément aux modéles figurant au dossier d'appel d'offres ;

2) m'engage 4 exécuter lesdites prestations conformément au cahier des prescriptions spéciales et moyennant
fes prix que j'ai établis moi-méme, lesquels font ressortir :

- Montant total hors T.V.A.:....... crrvens o rrerrrrssmnssnnassesssena (B0 lettres et en clnffré
- Taux dela TVA(en pourcentage).
- Montant de la T.V.Aui v s (€1 Fettres et en chiff
- Montant total T.V.A, COMPIISE 1w (€1 lettres et é‘p:
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La Fonciére CMC SA se libérera des sommes dues par lui en faisant donner crédit au compte ............. (2 la
Trésorerie  Générale, bancaire, ou postal) (4) ouvert & mon nom (ou au nom de la société)
 FOUI (localité), sous relevé d’identification bancaire {RIB)

NI 1 s

o s
Fait ducsranreneeninsmsean] €uesinnenresise e

(Signature et cachet du concurrent)

(1) lorsqu'il s'agit d'un groupement, ses membres doivent :

o Mettre : « Nous, SOUSSIZNES...ucvvirnrrenen. Nous obligeons conjointement/ou solidairement {choisir la
mention adéquate et ajouter au reste de l'acte d'engagement les rectifications grammaticales
correspondantes) ;

¢ Ajouter l'alinéa suivant : « désignons.................. (prénoms, noms et qualité) en tant que mandataire du
groupement »,

(2) Pour les concurrents non installés au Maroc, préciser la référence des documents équivalents et lorsque
ces documents ne sont pas délivrés par leurs pays d’origine, la référence 4 |’attestation délivrée par une autorité
judiciaire ou administrative du pays d’origine ou de provenance certifiant que ces documents ne sont pas
produits.

(3) ces mentions ne concernent que les personnes assujetties a cette obligation.

(4) supprimer les mentions inutiles
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ANNEXE 3 : TABLEAU D’AFFECTATION DES INTERVENANTS (EXPERT-COMPTABLE ET AUTRES

&

D

INTERVENANTS)

- Missions

Mission 1

Mission 1: Audit des

comptes semestriels de la
Fonciére CMC SA au
titre des exercices 2024,
2025 et 2026 (premier
semestre  de  chaque
exercice)

Evaluation et
appréciation du
dispositif de contréle
interne,

Mission 2
Audit des états de
synthése au 31/12
Visa du CAC relatif aux
Mission 3 | déclarations des délais

de paiement,

Total heures intervenants
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ANNEXE 4 : SOMMAIRE DE LA NOTE SUR LE DEROULEMENT DE LA MISSION D’AUDIT

1. Objectifs de la mission et conditions de déroulement de la mission

Objectifs de ["audit ;

Modalités et date de sélection de Dauditeur et honoraires fixés (Appel d’offres, consultation
restreinte...) ;

Information sur les autres missions effectuées par le cabinet ou le réseau auquel il appartient au cours
de I’année ou I'année précédente et honoraires pergus ;

Rappei des principales étapes de la mission et des périodes d’intervention des équipes d’audit sur site ;
Composition de I’équipe d’audit ayant assuré la mission avec les durées d’intervention ;
Principales personnes et responsables rencontrées (fonctions, dates...).

11. Difficultés ou limitations rencontrées

Difficultés ou limitations rencontrées ;
Mesures alternatives ou de sauvegarde prises.

ITI. Diligences d’audit assurées par ’auditeur

(Voir tableau ci-aprés).
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Tableau détaillant les diligences d’audit appliquées

~ow o Diligence

- [ Réponses de Pauditeur sur les diligences effectnées -~

1) Daossier permanent

Préciser s’il y a eu mise & jour ou création d’un nouveau
dossier.

2) Plan de mission

Préciser si le plan de mission a été établi et signé par expert-
comptable signataire du rapport.

3) Réunion de démarrage

Préciser la date et les personnes ayant participé a cette réunion.

4} Evaluation du contrdle interne

Préciser les contrdles et vérifications qui ont ét¢ effectués et
les différents sondages auxquels Pauditeur s’est livré.

5) Confirmation externe

Préciser les partenaires auxquelles les lettres de confirmation
directe ont été envoyées (Banques, Avocats, clients,
fournisseur, assurances...) ;

Lorsque des sondages ont été retenus, préciser le nombre de
clients (ou de fournisseurs) et le pourcentage par rappott aux
comptes concernés.

6) Assistance aux inventaires physiques de fin
d’année

Préciser les stocks, les sites d’assistance, nature et valeurs des
stocks concerndes et les dates de cette assistance,

7} Revue analytique

Préciser si une revue analytique a été effectuée et rappeler ses
principales conclusions.

8) Contrdle des comptes

Préciser les controles et vérifications qui ont été eftectué et les
différents sondages auxquels I’auditeur s’est livré.

9) Accés a l'information

Préciser la liste des principaux rapports liés 4 la mission mis a
la disposition de I'auditeur : Audit interne, Audit externe,
études, Contrdle fiscal, 1GF, CC....

10) Evénements postérieurs a la cléture

Préciser si le questionnaire et les travaux concernant les
événements postérieurs a la mission ont ét¢ effectués.

11) Questionnaire de fin de mission

Préciser si le questionnaire et les travaux concernant les
contrdles de fin de mission ont été effectuds.

12) Réunion de synthése

Date de la réunion, responsables ayant pris part 4 la réunion ;
Préciser les éléments clefs portés a la connaissance de la
Fonciére CMC SA et de la direction a I'occasion de cette
réunion,

13) Rapports émis

Préciser les rapports émis,

14) Suivi des temps passés

Communiquer une synthése des temps passés-par-intervenant
avec les travaux effectués par chaque auditeur, . :
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REGLEMENT DE CONSULTATION

Le présent Appel d’Offres est passé en application de l'article 7 « Marchés-reconductibles », de I'alinéa 2,
paragraphe 1 de I'article 16 et paragraphe 1 de I'article 17 et alinéa 3 paragraphe 3 de l'article 17, du
réglement des marchés, approuvé le 18 Chaabane 1435 (16 Juin 2014), relatif aux marchés publics de

I'Office de la Formation Professionnelle et de la Promotion du Travail (OFPPT).
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Article 1 — Définitions :
Au sens du présent appel d'offres, on entend par

- Marché : contrat 4 titre onéreux conclu entre un malire d’ouvrage et une personne physique ou morale
dénommeée entrepreneur, fournisseur ou prestataire de services et ayant pour objet 1'exécution de
travaux, ia livraison de fournitures ou la réalisation de prestations de services ;

- Prestations : audit comptable et financier ;

- Autorité compétente : la Présidente Directrice Générale de la Fonciére CMC SA ;
- Maitre d'ouvrage : la Foncidre CMC SA qui passe le marché avec le prestataire ;
- Maitre d'ouvrage délégué : OFPPT ;

- Concurrent : toute personne physique ou morale qui participe & un appel 4 Ia concurrence dans sa
L] q . . »
phase antérieure & la remise des offies ou & une procédure négociée avant 1attribution du marché ou
qui propose une offre en vue de la conclusion d’un marché ;

- Attributaire ; le concurrent dont I’offre a été retenue avant que I'approbation du marché ne lui soit
notifiée ;
- Titulaire : I'attributaire auquel I’approbation du marché a été notifiée ;

- Groupement : groupement constitué de deux ou plusieurs concurrents qui souscrivent un engagement
unique qui peut étre soit conjoint soit solidaire.

Article 2 - Objet de I’appel d’offres :

Le présent réglement de consultation concerne ’appel d’offres ouvert sur offres de prix ayant pour objet :
Réalisation de I’ Audit légal de la Fonciére CMC SA au titre des exercices 2024, 2025 et 2026, et validation et
visa de la déclaration annuelle relative aux délais de paiement de ’année 2024 et des déclarations trimestrielles
relatives aux années 2025 et 2026.

Article 3 - Mode de passation :

Le présent appel d'offres est lancé conformément a alinéa 2 paragraphe 1 de T'article 16 et paragraphe
1 de larticle 17 et a alinéa 3 paragraphe 3 de Varticle 17 du réglement des marchés, approuvé le 18
Chaabane 1435 (16 Juin 2014), relatif aux marches publics de I’Office de la Formation Professionnelle et de
fa Promotion du Travail (OFPPT).

Article 4 — Allotissement :

Le présent appel d'offres est lancé en un lot unique.
P pp q

Article 5 - Composition du dossier d'appel d'offres :
Le présent dossier d'appel d'offres comprend :
a- Une copie de l'avis d'appel d'offres ;
b- Un exemplaire du réglement de la consultation ;
¢- Un exemplaire du Cahier des Prescriptions Spéciales "CPS" ;
d- Les Modéles du bordereau du prix global et de la décomposition du montant global ;
e- Les documents annexes suivants :
- Le modéle de la déclaration sur honneur ;
- Le modéle de l'acte d'engagement.
- Le tableau d’affectation des intervenants {expert-comptable et autres intervenants) ;
- Le sommaire de la note sur le déroulement de la mission d’audit,

Le concurrent devra examiner les instructions, conditions, spemﬁcatlons et modéles contenus dan: "fe’d()sster
T

d'appel d'offres. Il est responsable de la qualité des 1ensetgnements requis par les documents d‘appe d'offres
et de la préparation d'une offre conforme a tous égards et aux exigences du dossier d' app d

Le maitre d' ouvrage se resenve le droit de vér 1ﬁe1 pal n 'importe quel moyen, les mfon mat10 données,_j,

31/a3




b

de I'offre correspondante, sans préjudice de 'application des sanctions prévues par les dispositions de
l'article 142 du réglement précité, en cas d'inexactitude de la déclaration sur I'honneur.

Article 6 - Modification du dossier d'appel d'offres :

Exceptionnellement, le Maitre d’Ouvrage peut introduire des modifications dans le dossier de I'appel d’offres
sans changer 'objet du marché. Ces modifications sont communiquées 4 tous les concurrents ayant retir¢ ou
ayant téléchargé ledit dossier, et introduites dans les dossiers mis & la disposition des autres concurrents
conformément a 'article 19 du réglement des marchés précité.

Article 7 - Retrait des dossiers d'appel d'offres :

Conformément aux dispositions de I’arrété du Ministre délégué auprés de la ministre de I’Economie et des
Finances, chargé du budget n°1692-23 du 4 Hija 1444 (23 Juin 2023), relatif & la dématérialisation des
procédures, des documents et des piéces relatives aux marchés publics, les concurrents doivent et télécharger
fe dossier de consultation & partir du portail marocain des marchés publics : www.marchespublics.gov.ma.

Article 8 — Conditions requises des concurrents :

Conformément a Iarticle 24 du réglement des marchés, approuvé le 18 Chaabane 1435 (16 Juin 2014), relatif
aux marchés publics de I’Office de la Formation Professionnelle et de la Promotion du Travail (OFPPT).

Seules peuvent valablement participer et &tre attributaire du marché, dans le cadre des procédures prévues par
le présent réglement, les personnes physiques ou morales, qui :

- Justifient des capacités juridiques, techniques et financiéres requises ;

- Sont en situation fiscale réguliére, pour avoir souscrit leurs déclarations et réglé les sommes exigibles
ou, & défaut de réglement, constitué des garanties jugées suffisantes par le comptable chargé du
recouvrement, et ce conformément 4 la Iégislation en vigueur en matiére de recouvrement des créances
publiques ;

- Sont affiliées a la Caisse Nationale de Sécurité Sociale ou & un régime particulier de prévoyance sociale,
et souscrivent de maniére réguliére leurs déclarations de salaires et sont en situation réguliére aupres
de ces organismes ;

- Sont inscrites au Tableau de I'Ordre des Experts Comptables.
Ne sont pas admises a participer & "appel d'offies :
- Les personnes en liquidation judiciaire ;

- Les personnes en redressement judiciaire, sauf autorisation spéciale délivrée par l'autorité judiciaire
compétente ;

- Les personnes ayant fait I'objet d'une exclusion temporaire ou définitive prononcée dans les
conditions fixées par I'article 142 du réglement des marchés, approuvé le 18 Chaabane 1435 (16 Juin
2014), relatif aux marches publics de 'Office de la Formation Professionnelle et de la Promotion du
Travail (OFPPT};

- Les personnes qui représentent plus d'un concurrent dans une méme procédure de passation de
marchés ;

- Les titulaires dont les marchés ont fait I’ objet de résiliation pour une faute qui leur incombe au titre des
marchés d’achévement y afférents,

Les concurrents peuvent constituer des groupements pour présenter une offre unique. Le groupement doit
&tre constitué conformément aux dispositions de I'article 140 du réglement des marchés de I'OFPPT
précité.

Le groupement désignera un mandataite représentant les membres dudit groupement lors de la procédure de
passation du marché, le cas échéant, et vis-a-vis du maitre d’ouvrage lors de la phase d’exécution des:tr
Avrticle 9 — Contenu du dossier a fournir par le concurrent :

Chaque concurrent est tenu conformément aux articles 25 et 27 du réglement des marchg és pré
un dosswi admmistlatlf un dOSS!Bt techmque, un closmel additif, le cahiel des preser lptions sp
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9.1- Le dossier administratif comprend :
A- pour chague concurrent au moment de la présentation des offres :

a) La ou les pitces justifiant les pouvoirs conférés a la personne agissant au nom du concurrent. Ces
pi¢ces varient selon la forme juridique du concurrent :
— s’il s’agit d’un auto-entrepreneur ou d’une personne physique agissant pour son propre compte,
aucune piéce n’est exigée ;
~ §’il s”agit d’un représentant du concurrent, celui-ci doit présenter, selon le cas ;
* une copie certifiée conforme de la procuration légalisée, lorsqu’il agit au nom d’une personne
physique ;
* un extrait des statuts de la société et/ou copie certifiée conforme a I'original du procés-verbal de
I’organe compétent lui conférant le pouvoir d’agir au nom de cette sociéte ,
* I'acte par lequel la personne habilitée délégue son pouvoir a une tierce personne, le cas échéant.
- s’il s’agit d’une coopérative ou d’une union de coopératives, la ou les piéces justifiant les pouvoirs
conférés 4 1a personne agissant au nom de la coopérative ou de l'union de coopératives.

b) Une déclaration sur l'honneur, en un exemplaire unique comportant les indications précisées a
I'article 26 du réglement des marchés, approuvé le 18 Chaabane 1435 (16 Juin 2014), relatif aux
marchés publics de I’Office de la Formation Professionnelle et de la Promotion du Travail (OFPPT)
établi conformément au modéle ci-joint.

¢) L’original du récépissé du cautionnement provisoire ou ['attestation de la caution personnelle et
solidaire en tenant liew, le cas échéant,

d) Pour les groupements, une copie légalisée de la convention constitutive du groupement prévue a
Particle 140 du réglement des marchés précité.

NB : le récépissé du cautionnement provisoire et définitif ou Pattestation de la caution personnelle et solidaire
en tenant lieu doivent préciser qu’ils sont délivrés dans le cadre d’un groupement et, en cas de défaillance du
groupement, quel que soit le membre défaillant, il est procédé a la confiscation du cautionnement provisoire
et ce conformément aux dispositions de article 140 du réglement précité.

B- pour le concurrent auguel il est envisagé d’attribuer le marché, dans les conditions fixées a Particle
40 du réglement des marchés, approuvé le 18 Chaabane 1435 (16 Juin 2014), relatif aux marches publics
de POffice de la Formation Professionnelle et de la Promotion du Travail (OFPPT).

a) Une attestation ou sa copie certifiée conforme & I'originale délivrée depuis moins d'un an par
I'Administration compétente du lieu d'imposition certifiant que le concurrent est en situation fiscale
réguliére ou & défaut de paiement qu'il a constitué les garanties prévues a l'article 24 du réglement
précité, Cette attestation doit mentionner l'activité au titre de laquelle le concurrent est imposé ;

b) Une attestation ou sa copie certifiée conforme a I’original délivrée depuis moins d’un an par la Caisse
nationale de sécurité sociale ou par tout autre organisme de prévoyance sociale certifiant que le
concurrent est en situation réguli¢re envers I’organisme concerné ;

¢) Une copie du certificat d’immatriculation au registre de commerce (modéle 9) pour les personnes
assujetties 4 "obligation d’immatriculation au registre de commerce en vertu de la législation en
vigueur ;

d) Des copies certifiées conformes a l'original des attestations ou autorisations requises pour ’exécution
des prestations objet du marché conformément 4 la législation et {a réglementation en vigueur, le cas
échéant ;

e) Les pigces justificatives de la nationalité de ’entreprise et de ses dirigeants pour les marchés passés
pour les besoins de la défense nationale ou de la sécurité publique, lorsque le maitre d’ouvrage les
exige ;

f) L’équivalent des attestations visées aux paragraphes a), b) et ¢) ci-dessus, délmées'_pa: les
administrations ou les organismes compétents de leurs pays d’origine ou de pl ¥
concurrents non instatlés au Maroc.
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A défaut de délivrance de ces documents par les administrations ou les organismes compétents, ils
sont remplacés par une attestation déliviée par une autorité judiciaire ou administrative du pays
d’origine ou de provenance certifiant que les documents précités ne sont pas produits.

La date de production, au maitre d’ouvrage, des piéces prévues aux a) et b) ci-dessus sert de base pour
I’appréciation de leur validite.

Pour les concurrents non installés au Marog : I’équivalent des attestations visées aux paragraphes b, ¢
et d ci-dessus, délivrées par les administrations ou les organismes compétents de leur pays d’origine
ou de provenance pour les concurrents non installés au Maroc.

A défaut de la délivrance de tels documents par les administrations ou les organismes compétents de
leur pays d’origine ou de provenance , les dites attestations peuvent étre remplacées par une attestation
délivrée par une autorité judiciaire ou administrative du pays d’origine-ou de provenance certifiant que
ces documents ne sont pas produits ou par une déclaration sur I"honneur dument certifiée par les
autorités compétentes du pays d’origine attestant 1’impossibilité de produire I'ensemble ou une partie
des documents précités. '

9.2 - Le dossier technique comprend ;

a) Une note indiquant les moyens humains et techniques du concurrent et mentionnant, le cas €chéant,
le lieu, Ja date, la nature et I’'importance des prestations qu’if a exécutées ou & Iexécution desquelles
il a participé, avec précision de la qualité de sa participation ;

b) Des attestations portant sur des prestations se rapprochant de I’objet de I’appel d’offres des années
2019 — 2020 — 2021 — 2022 et 2023 ou leurs copies certifiées conformes a ’original délivrées par
les maitres d’ouvrage publics ou privés ou par les hommes de F'art sous la direction desquels le
concurrent a exécuté lesdites prestations, Chaque attestation précise notamment la nature des
ptestations, leur montant et I’année de réalisation ainsi que le nom et la qualité du signataire et son
appréciation ;

Le concurrent doit produire au moins deux (2) attestations de référence originales portant sur
P’audit des comptes ou leurs copies certifiées conformes a I'original délivrées par les maitres
d’ouvrage publics ou privés ou par les hommes de l'art sous la direction desquels le concurrent a

exéouté des prestations d’importance et de complexité similaires & celles objet du présent appel
d’offres.

Chaque attestation précise notamment :
e La nature des prestations ;
¢ Leur montant (supérieur & 200 000,00 DH TVA comprise} ;
e Le nom et la qualité du signataire et son appréciation ;
¢ L’année de réalisation ;

9.3 Le cahier des prescriptions spéciales (C.P.S.) et le réglement de consultation paraphé et signé
portant la mention « lu et accepté » par le concurrent ou son représentant diiment habilité,

N.B : Toutes les pitces justificatives exigées par le dossier d'appel d'offres fournies par le concurrent doivent
&tre présentées en exemplaires originaux, ou a défaut en copies certifiées conformes aux originaux.

Lorsque le concurrent est un établissement public, il doit fournir 3

1. Au moment de la présentation de I*offre, outre le dossier technique et les pidces du dossier administratif
prévues aux b) et ¢) de I’alinéa 1 du A de Particle 5 du décret n°2-22-431 relatif aux marchés publics, une
copie du texte I habilitant a exercer les missions en relation avec les prestations objet du marché.

2. S’il est envisagé de lui attribuer le marché :

a) utie attestatlon ou sa cople cemﬁee confmme a l or 1gmal delmée depms mom d'un; an par le

pubilcs
Cette attestation doit mentionner Iactivité au titre de laquelle le concurrent est'i
L’attestation précitée n’est exigée que des établissements publics soumis a Pimpd
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b) une attestation ou sa copie certifiée conforme a I’original délivrée depuis moins ¢’un an par la Caisse
nationale de sécurité sociale ou tout autre organisme de prévoyance sociale certifiant que le concurrent
est en situation réguliére envers I’organisme concerné,

La date de production, au maitre d’ouvrage, des piéces prévues aux a) et b) ci-dessus sert de base
pour Pappréciation de leur validité,

Lorsque le concurrent est une coopérative ou une union de coopératives, il doit fournir :

1. Au moment de la présentation de !’ offre, outre le dossier technique et les piéces du dossier administratif,
prévues aux a), b) et ¢) de I’alinéa 1 du A de larticle 5 du décret n°2-22-431 relatif aux marchés publics,
I’attestation d’immatriculation au registre local des coopératives.

2, Et lorsqu’il est envisagé de lui attribuer le marché :

a) une attestation ou sa copie certifiée conforme a original délivrée depuis moins d’un an par le
percepteur du lieu d’imposition certifiant que le concurrent est en situation fiscale réguliére ou a défaut
de paiement qu’il a constitué les garanties tel que prévu & Particle 27 du décret n°2-22-431 relatif aux
marchés publics,

Cette attestation doit mentionner |’activité au titre de laquelle la coopérative ou I'union de coopératives
est imposée ;

b) une attestation ou sa copie certifiée conforme a "original délivrée depuis moins d’un an par la Caisse
nationale de sécurité sociale certifiant que la coopérative ou ’union de coopératives est en situation
réguliére envers cet organisme conformément aux dispositions de Particle 27 du décret n°2-22-431
relatif aux marchés publics.

La date de production, au maitre d’ouvrage, des pi¢ces prévues aux a) et b) ci-dessus, sert de
base pour Pappréciation de leur validité,

Lorsque le concurrent est un auto—-entrepreneur, il doit fournir :

1. Au moment de la présentation de I’offre, outre le dossier technique et les piéces du dossier administratif,
prévues aux b) et c) de I'alinéa 1) du A de Iarticle 5 du décret n®2-22-431 relatif aux marchés publics,
I’attestation d’immatriculation au registre national de I’auto—entrepreneur ou sa copie certifiée conforme
a Ioriginal, délivrée depuis moins d’un an.

2. Et lorsqu’il est envisagé de lui attribuer le marché, une attestation ou sa copie certifiée conforme a
{*original délivrée depuis moins d’un an par le percepteur du lieu d’imposition certifiant que le concurrent
est en situation fiscale réguliere ou & défaut de paiement qu’il a constitué les garanties tel que prévu a
I"article 27 du décret n°2-22-431 relatif aux marchés publics.

Cette attestation doit mentionner 1’activité au titre de laquelle |’auto—entrepreneur est imposé.

La date de production, au maftre d’ouvrage, de cette pi¢ce sert de base pour IPappréciation de sa
validiteé,
9.4 -L’offre technique :

Cette enveloppe comprend :

- La méthodologie que le concurrent envisage de mettre en ceuvre pour réaliser les prestations objet du
présent appel d’offres ;

- Le CV de I’expert-comptable (Directeur de mission) proposé pour la réalisation de la mission signé
par I’intéressé (Original ou copie certifié conforme a ’original) ;

- Le(s) attestation(s) de travail justifiant(s) I’expérience professionnelle de I’expe

npts ’Ié’;j_(_chei' de
mission) proposé pour la réalisation de la mission (Originale ou copie certifié it

. originale)
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- Les CV des intervenants proposés, autre que les experts-comptables (Directeur de mission et chef de
mission) pour la réalisation de la mission co-signés par Pexpert-comptable et I’intéressé (Original ou
copie certifié conforme & I'original} ;

- Les attestations de travail justifiant ’expérience professionnelle des intervenants proposés autre que
les expetts - comptables (Directeur de mission et chef de mission) (Originale ou copie certifice
conforme & ’originale) ;

- Les copies certifiées conformes des diplomes des intervenants proposés y compris les experts-
comptables (Directeur de mission et chef de mission) ;

- Le planning d’exécution et d’ordonnancement des taches détaillant le planning horaire sur site et au
bureau ;

- Le tableau d’affectation des intervenants (Experts-Comptables (Directeur de mission et chef de
mission) et autres intervenants), établi conformément au modsie en annexe 3 du présent appel d’offres.

Elle sera fermée, cachetée et portera le nom et I’adresse du concurrent ainsi que I’indication précisant I’objet
de ’offre et également en gros caractéres la mention “ offre technique ”

Article 10 - Offre financiére du concurrent :

Les dossiers présentés par les concurrents doivent comporter outre le dossier administratif, le dossier
technique, et I’offre technique visés ci-dessus, une offre financiére comprenant :

a- L'acte d'engagement par lequel le concuirent s'engage & réaliser les prestations objet du marché
conformément aux conditions prévues au cahier des charges et moyennant un prix qu'il propose. 1l est
établi conformément au modele ci-joint et en un seul exemplaire ;

Cet acte d’engagement, signé par le concurrent ou son représentant diiment habilité, doit comporter ’ensemble
des indications requises y compris le relevé d’identité bancaire (RIB).

Le montant total de I’acte d’engagement doit étre libell¢ en chiffres et en toutes lettres, en tenant compte du
rabais éventuel.

En cas de discordance entre le montant libellé en chiffres et celui libellé en toutes lettres, il faut s’en tenir au
montant écrit en toutes lettres,

Lorsque 1’acte d’engagement est souscrit par un groupement tel qu’il est défini & Particle 140 du reglement
des marchés précité, il doit étre signé soit par chacun des membres du groupement, soit seulement par le
mandataire, si celui-ci justifie des habilitations sous forme de procurations légalisées pour représenter les
membres du groupement lors de la procédure de passation du marché ;

L’acte d’engagement du groupement concerné doit également préciser le montant correspondant a la part
revenant 4 chacun des membres dudit groupement.

Le montant total de 1’acte d’engagement doit étre libellé en chiffres et en toutes lettres, en tenant compte du
rabais éventuel.

b- Le bordereau des prix ou le borderean du prix global et la décomposition du montant global établis
conformément aux modéles figurant dans le dossier d’appel d’offres.

Les prix unitaires du bordereau du prix global et de la décomposition du montant global doivent étre libellés
en chiffres.

En cas de discordance entre les montants totaux du bordereau du prix global et ceux de la décomposition du
montant global, le montant total de la décomposition du montant global prévaut ;

En cas de discordance entre le montant total de I’acte d’engagement, et de celui du bordereau du prix global et
la décomposition du montant global, selon le cas le montant de ces derniers documents plevaut poul établir le
montant réel de ’acte d’engagement. -

Article 11 — Demande et communication d’infermation aux concurrents :

Tout concurrent peut demander au maitre d’ouvrage, par lettre transmise par tout mo e pouv (
certaine, de lui fournir des éclaircissements ou renseignements concernant I'appel d’0 ﬁes ou ocuments y
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afférents. Cette demande n’est recevable que si elle parvient au maitre d’ouvrage au moins sept jours (7) avant
ta date prévue pour la séance d’ouverture des plis.

Le maitre d’ouvrage doit répondre, dans les mémes formes, & toute demande d’information ou
d’éclaircissement regue, au plus tard trois jours avant la date prévue pour la séance d’ouverture des plis.

Tout éclaircissement ou renseignement fourni par le maitre d’ouvrage & un concurrent & la demande de ce
dernier doit étre communiqué, le méme jour et dans les mémes formes, aux autres concurrents ayant retiré ou
téléchargé le dossier d’appel d’offres et aux membres de la commission d’appel d’offies,

Cet éclaircissement ou renseignement est mis & la disposition de tout concurrent potentiel dans le portail des
marchés publics,

Article 12 - Présentation des dossiers des concurrents :
A- Le dossier & présenter par chaque concurrent est mis dans un pli cacheté portant :

- Le nom et ladresse du concurrent ;
- L'objet du marché ;
- La date et I'heure de la séance d'ouverture des plis ;
- L'avertissement que "Le pli ne doit étre ouvert que par le président de la commission d'appel d'offres
lors de ta séance publique d’ouverture des plis".
B- Ce pli contient !
Trois enveloppes distinctes :

a) La premiére enveloppe contient le dossier administratif, le dossier technique, le cahier des
prescriptions spéciales et le réglement de consultation signés et paraphés par le concurrent ou la
personne habilitée 4 cet effet et portant la mention «lu et accepté », Cette enveloppe doit étre fermée
cachetée et porter de fagon apparente la mention ” Dossiers administratif et technique "

b} La deuxiéme enveloppe contient 1’offre technique du concurrent. Elle doit étre fermée cachetée et
porter de fagon apparente la mention "Offre Technique" ;

¢) La troisiéme enveloppe contient l'offre financiére du concurrent. Elle doit étre fermée cachetée et
porter de fagon appatente la mention "Offve Financiére".

C- Les enveloppes visées aux paragraphes a, b et ¢ du B ci-dessus indiquent de maniére apparente :

- Le nom et ’adresse du concurrent ;
- L’objet du marché ;
- La date et ’heure de la séance d’ouverture des plis.

Article 13 - Dépdt des plis des concurrents :

Les plis sont transmis par veie électronique conformément aux dispositions de l'arrété du ministére de
'économie et des finances n° 20-14 du 8 kaada 1435 (4 Septembre 2014) relatif & la dématérialisation
des procédures de passation des marchés publics.

Le délai pourla réception des plis expire a la date et heure fixées par I'avis d'appel d'offres pour la séance
d'ouverture des plis, les plis déposés ou regus postérieurement au jour et a I'heure fixés ne sont pas
admis. -

A leur réception, les plis sont enregistrés par le maitre d'ouvrage dans leur ordae d'arrivée, sur un‘
registre spécial. Le numéro d'enregistrement ainsi que la date et I'heure d' amvée sont portées sur le pii:
remis. i

Les plis resteront cachetés et seront tenus en lieu siir jusqu'a leur ouverture en

¢ /
blique, da"n§
les conditions prévues al'article 36 du réglement précité.
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Article 14 - Retrait des plis :

Tout pli déposé ou regu peut étre retiré antérieurement au jour et a I'heure fixée pour l'ouverture des
plis.

Le retrait du pli fait 'objet d'une demande écrite et signée par le concurrent ou son représentant diment
habilité.

La date et I'heure du retrait sont enregistrées par le maitre d'ouvrage dans le registre spécial,

Les concurrents ayant retiré leurs plis peuvent dans les conditions prévues 2 l'article 13 ci-dessus
présenter de nouveaux plis.

Article 15 - Lieu de la tenue de la séance publique d'ouverture des plis :

L'ouverture des plis aura lieu en séance publique dans la salle de réunion de la Fonciére CMC SA située
Iintersection de la route BO n° 50 et Route Nationale 11 (route Nouacer) Sidi Maarouf - Casablanca.
Article 16 - Langue de 1’établissement des piéces des offres :

L'offre préparée par le concurrent ainsi que toutes les correspondances et tous les documents concernant l'offie,
échangés entre le concurrent et le maitre d'ouvrage, dans le cadre du présent appel d’offre, seront rédigés en
langue frangaise.

Article 17 - Cautionnement provisoire ¢

17.1- Le montant du cautionnement provisoire doit &tre exprimé en valeur sans, toutefois, dépasser deux
pour cent (2%) du montant de I’estimation du cofit des prestations établies, soit 5.600,00 DHS.

17.2- Le cautionnement provisoire reste acquis 4 la Fonciére CMC SA dans les conditions prévues par la
réglementation en vigueur.
Article 18 - Monnaie de fermulation des offres :
Les prix de I'offre seront libellés en dirhams.

La ou les monnaies convertibles dans lesquelles le prix de Poffre financiére doit étre exprimé, lorsque le
concurrent n’est pas installé au Maroc.

Pour I’évaluation et la comparaison des offies, les montants des offres exprimées en monnaies étrangeres
doivent étre convertis en dirhams.

Cette conversion s’effectue sur la base du cours de référence du dirham en vigueur, donné par Bank Al-
Maghrib, le premier jour ouvrable de la semaine précédant celle du jour d’ouverture des plis.
Article 19 - Prix de I'offre :

19.1- L'offre financiére du concurrent sera établie sur la base du prix global et la décomposition du
montant global. Ces prix s'appliquent aux prestations livrées dans les conditions prévues par Je dossier d'appel
d'offres.

19.2- Les prix forfaitaires du Bordereau du prix global et la décomposition du montant global, fournis par
les concurrents doivent étre libellés en unité de mesure.
Article 20 - Délat de validité des offres :

Les concurrents restent engagés par leurs offres pendant un délai de soixante jours qui commence a
compter de la date de la séance d’ouverture des plis,

Toutefois, lorsque la commission d’appel d’offres considére qu’eile n’est pas en mesure d’efl
pendant le délai de validité des offres, le maitre d’ouvrage saisit les concurrents concernés, gfémt l’e
de ce délai, par lettre recommandée avec acousé de réception, en vue de leur demander u!
délai de validité des offres d’une durée supplémentaire qu’il fixe. Seuls les concurrents ayant dﬂﬂonhe“
mémes formes, leur accord & la demande de prorogation, avant la date limite de réponse fi:
d’ouvrage, restent engagés pendant le délai supplémentaire convenu.

Article 21 - Groupement :

Dans le cas d'un groupement, un seul pli sera remis en réponse au présent appel d'offres.
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Toutefois, qu'il s'agisse d'un engagement conjoint ou d'un engagement solidaire, f'acte d'engagement et le
marché doivent étre signés par chacun des membres du groupement et doivent préciser la nature du groupement
et désigner le mandataire qui représente l'ensemble des membres depuis la date de dépdt de 'offre jusqu'a la

date de réception définitive des prestations.

Article 22 - Déroulement de la procédure d'ouverture des plis et d'examen des offres des concurrents :

La procédure d'ouverture des plis et d'examen des offres des concurrents se déroulera conformément
aux dispositions prévues aux articles 36, 38, 39,40 et 41 du réglement des marchés précité.

Article 23 - Critéres d'appréciation des capacités techniques et financié¢res des concurrents :

La commission d'appel d'offres apprécie les capacités financiéres et techniques en rapport avec la nature et
l'importance des prestations objet de la consultation et au vu des éléments contenus dans les dossiers :

administratif, technique de chaque concurrent,

Article 24 - Evaluation des offres des concurrents,

Les offres des concurrents admissibles sont examinées conformément aux dispositions des articles 36, 38, 39,

40 et 41 du réglement des marchés de I’OFPPT,

1 phase : Evaluation des capacités techniques et financiéres

Une note N (note attribué a chaque cabinet sur 100 points) attribuée a chaque offre sur la base du bareme

ci-dessous

Document a fournir

. Not | dans le dossier d’appel
O Iyl 4 .
N° d’ordre Criteres e | d’offres servant de base
pour I’appréciation
Ancienneté du cabinet dans fe domaine du présent Appel d’offres . 10 . .
. Année — | Registre du commerce —
0,5 point par année . =
d’existence NA modele 9
Présentation des attestations de référence dans le domaine du présent appel
d’offres (Audit Financier et Comptable, commissariat aux comptes,
missions d’audit) concernant les années 2020, 2021,2022 et 2023.
5 points par attestation de référence portant sur le domaine d’activité Attestations de référence
objet du présent appel d’offres dont le montant est supérieur ou égale a | Attestation devant spécifier le
200.000,00 DHS TTC de référence | 25 | montant des prestations
Si le montant de Pattestation de référence < 200.000,00 DHS TTC = similaires & I’objet
N = Montant de ’attestation de réf. x 5 NB
200.000,00 DHS TTC
et ce pourles 5 attestations de réf. dont les montants sont les plus élevées.
Effectif mensuel moyen des salariés déclarés a la CNSS par année au titre
des 3 derniéres années 2021, 2022, et 2023 Attestation de la masse
Si effectif moyen mensuel > 16 : 20 points Effectif des . o
; . . salariale  déclarée -
Si effectif moyen mensuel < 10 salariés 20 modale 212 - 2 - 44
N = Nombre effectif moyen mensuel x 26 = '
10 NC
Moyenne masse salariale annuelle déclarée par année 4 la CNSS au titre
des 3 derniéres années 2021, 2022, et 2023 Attestation de la masse
Si Moyenne masse salariale annuelle> 1,600 060,00 DH : 25 points Masse . s ok
. . . salariale  déclarde —
Si Moyenne masse salariale annuelle < 1.000 000 DH salariale 25
. modele 212 - 2 - 44,
N= Moyenne masse salaviale annuelle x 25 =
1,000 000,60 DHS ND
Moyenne de Chiffre d’affaires des années 2021, 2022, et 2023
Si moyenne de chiffre d’affaires annuelle > 4 millions DHS : 20 peint Chiffre ations du
Si moyenne de chiffre d’affaires annuelle < 4 millions DHS d,; fTaires "affaires — Modéle

N = Moyenne du chiffre d’affaires annuelle x 20
4 million DHS

AAC24IB - 161
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[ Total | | 100 |
Nur=NA + NB + NC + ND + NE
Seules les offres ayant obtenu Nor une note supérieure ou égale a 85 / 100 seront admises 2 Ia phase
suivante,

2° phase ; Evaluation de ’offre technique

Une note technique Ny(sur 100 points) attribuée 4 chaque offre sur la base du baréme ci-dessous

1. Méthodologie proposé — Note N;

_Excellente

La méthodologie doit tenir

A- Conformité générale & la méthodologie avec un Bonne i
compte des spéeificités de la

apport spécifique 4 la mission

Moyenne 8 société Fonciére CMC SA
Faible 5
- Excellente - 7 i d« Le planning d’exécution et
Bonne 4 d’ordonnancement des
taches détaillant le planning
Moyenne 2 horaire sur site et au bureau ;

B- Cohérence du planning d'exécution, - Le tableau d’affectation des
d’ordonnancement des taches et le intervenants (Expert-Comptable
chronogramme d'affectation {Directeur de mission et chef de

Insuffisante 0 mission) et autres intervenants),

établi conformément au modéle
en annexe 3 du présent appel
d’offres.

Conformité du planning d’exécution proposé avec o - Le planning d’exécution et
le délai global du marché et tenant des spécificités - 80% 0 d’ordonnancement des tdches
de la société détaillant le planning horaire sur
[80% & 85 15 site et au bureau,
- Le tableau d’affectation des
o &
[85% 495 - 20 intervenants (Expert-Comptable
(Directeur de mission et chef de
[ 95% & mission) et autres intervenants),
100%] établi conformément au modéle
en annexe 3 du présent appel
d’offres.
3. Qualification et expérience de Péquipe d’audit 48
proposée N3
A- Expérience du « Directeur de mission/ Expert »
* .
« le concurrent aura une note de 2 points par & Am’l:.aies . 20 - Dipléme d’expertise + CV
année d’expérience dans fa Jimite de la note cxperience
maximale (20)
B- Qualification de I’équipe d’audit (Chef de 28
mission et auditeurs) - Diplém ¢ ¥ CV
1- Formation (**) Bac+3 1pt 7 ; ~
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(dans la limite de 7 auditeurs y bac+4 ou
compris le chef de mission) plus 2 pts 14
2- Expérience professionnelle (¥**) [22a 5] 1 pts 7
(dans la limite de 7 auditeurs y
compris le chef de mission) +[5 | 2 14
Note Technique Ny 100

Le dossier du concurrent sera systématiquement écarté I’absence d’une équipe respectant les conditions
minimales ci-aprés en termes de formation et expérience professionnelle :
» Equipe composée au moins de :
- D’un Expert-Comptable diplémé et inscrit & I'Ordre des Experts Comptables, assurant le réle de
Directeur de mission, et disposant au moins d’une expérience de 10 ans a partir de la date d’obtention
du dipléme d’expertise comptable |

- D’un Expert-Comptable diplémé et inscrit 4 I’Ordre des Experts Comptables, assurant le rdle de Chef
de mission, et disposant d’une expérience au moins de 5 ans d’expérience ;

- 3 auditeurs seniors ayant un niveau de formation Bac +.5 au minimum, dans une spécialité leur
permettant d’exercer dans le domaine de ’audit objet de la mission (ISCAE, Licence en économie,
lauréats des écoles de commerce, DECS ou équivalent) et attestant d’une expérience professionnelle de
5 ans au minimum & partir de la date d’obtention du diplome.

- 3 auditeurs confirmés ayant un niveau de formation Bac + 5 au minimum, dans une spéeialité leur
permettant d’exercer dans le domaine de 1'audit objet de la mission (ISCAE, Licence en économie,
lauréats des écoles de commerce, DECS ou équivalent) et attestant d’une expérience professionnelle de
3 ans au minimum a partir de Ia date d’obtention du dipléme,

(*) Le dossier du concurrent sera systématiquement écarté en cas d*absence du profil d’un expert-comptable
(Directeur de mission et Chef de mission) diplomé inscrit a 1’Ordre des Experts Comptables ;

(**) Le dossier du concwrent sera systématiquement écarté si au moins 1 auditeur parmi les 7 intervenants
proposés a un niveau de formation inferieur & la formation exigée ;

(***) Le dossier du concurrent sera systématiquement écarté si au moins 1 auditeur parmi les 7 intervenants
proposés a une expérience inférieure a celle exigée.

Chaque concurrent ebtient une note Ny= N, + Nz +N;

Les offres financi¢res seront ouvertes uniquement pour les concurrents ayant obtenu une note supérieure
ou égale 475 points /100

1- Jugement des offres financiéres :

La commission écarte les concurrents dont les offres financiéres :

- Ne sont pas conformes a I’objet du marché ;

- Ne sont pas signées ;

= Sont signées par une personne non habilitée a les engager au regard de la ou des piéces justifiant les
pouvoirs conférés ;

- Expriment des restrictions ou des réserves ;

- Présentent des différences dans les libellés des prix, I'unité de compte ou les quantités par rapport
aux données prévues dans le descriptif technique, dans le bordereau des prix et le détail estimatif,

La commission procédera aux vérifications des montants de la décomposition du montant: global .des

concurrents.

La note financiére de chaque concurrent (Nfi) est obtenue de la maniére suivante ;
Nfi = (Offre financiére du moins disant/Offre financiére du concurrent i) x100
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2- Résultats de PPévaluation des offres technigues et financiéres :

La note définitive du concurrent i (NDi) des offres est obtenue selon la formule suivante :

Npi = N x 80% + N x 20%.

L’offre totalisant le nombre de points le plus élevé est alors retenue.

La commission retient [offre ayant obtenu la note définitive la plus levée.

v" NDi : Note globale
v Ng: Note financiére
v" Nti : Note technique

Une note Nt sur 100 points sera attribuée & chaque offre sur la base du baréme ci-dessus.

Article 25 — Consultation des concurrents et comparaison des offres :

Avant d'émettre son avis, la commission d'appel d'offres peut obtenir des soumissionnaires tout éclaircissement
sur leurs offres, Ces éclaircissements, & former par écrit, doivent se rapporter uniquement aux documents
contenus dans les offres. En tout cas les dispositions de [article 36 du réglement précité sont appliquées.
Avrticle 26 - Proceés-verbal de la séance d’appel d’offres :

La commission d'appel d'offres dresse séance tenante procés-verbal pour chacune de ses réunions. Ce procés-
verbal ne peut étre ni rendu public ni communiqué aux concurrents,

Ce proces est signé, séance tenante, par le président et par les membres de fa commission.

Un extrait du procés-verbal est publi¢ sur le portail des marchés publics et affiché dans les locaux du maitre
d'ouvrage, dans les vingt-quatre heures suivant la date d’achévement des travaux de la commission. La durée
d’affichage de cet extrait est de quinze jours (15) auv moins.

Article 27 - Communication des résultats :

27.1- Le maitre d’ouvrage informe, par lettre recommandée avec accusé de réception ou par tout autre
moyen donnant date certaine, I’attributaire de I’acceptation de son offre dans un délai n’excédant pas le
troisi¢éme jour suivant la date d’achévement des travaux de la commission d’appel d’offtes.

Dans le méme délai, il informe, par lettre recommandée avec accusé de réception, les concurrents
¢liminés, en leur indiquant les motifs de rejet de leurs offres. Cette letire est accompagnée des piéces
contenues dans feurs dossiers,

27.2- Aucun concurrent ne peut prétendre a indemnité si son offre n’a pas été acceptée.
27.3- Le choix arrété par la commission d’appel d’offres ne peut, en aucun cas, étre modifié par le
maitre d’ouvrage ou I’autorité compétente.

Article 28 — Annulation de 'appel d’offres :

Le maitre d’ouvrage peut, sans de ce fait encourir aucune responsabilité a I’égard des concurrents et quel que
soit le stade de la procédure pour la conclusion du marché, annuler Pappel d’offres dans les cas prévus par
’article 45 du réglement précité.

Avrticle 29 - Réclamations des concurrents et suspension de la procédure :

Tout concwrent peut, par tout moyen pouvant donner date certaine, introduire une requéte auprés du maitre
d’ouvrage concerné, lorsqu’il :

a) constate un vice de procédure dans la passation du marché ;

b) reléve que le dossier d’appel a la concurrence contient des clauses discriminatoires ou de;
disproportionnées pat rapport a I’objet du marché ;

¢) constate que I'un des membres de la commission d’appel d’offres ou du jury de concours
conflit d’intéréts tel que défini par le réglement des marchés ; |
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Dans les cas prévus aux a), b) et ¢) ci—dessus, la réclamation du concwrent doit étre introduite & compter de la
date de publication de ’avis d’appel & la concurrence et, au plus tard, le cinquiéme jour aprés la publication
du résultat de cet appel & la concurrence au portail des marchés publics.

Dans tous les cas, les dispositions de I"article 152 du réglement des marchés précité s’appliqueront au présent
Appel d’Offres.

Article 30 - Caractére confidentiel de la procédure :

Aucun renseignement concernant ’examen des offres, lgs éclaircissements demandés aux concurrents,
I’évaluation des offres ou Iattribution du marché ne doit étre communiqué ni aux concurrents, ni 4 toute autre
personne n’ayant pas qualité pour participer a la procédure en cours, tant que les résultats d’examen des offres
n’ont pas été publiés dans le portail des marchés publics.

Article 31 ;: Résultat des offres :

Le présent appel d’offres donnera lieu aprés jugement des ofties & la conclusion d’un marché global.

- La Fonciére CMC SA n’est pas tenu de donner suite & la présente mise en concurrence.
- Aucun concurrent ne peut prétendre & une indemnité dans le cas ol ses propositions ne sont pas
acceptées, ou s’il n’est pas donné suite & ’appel d’offres.
Article 32 : Mode d’examen des offres :

L'examen des offres se fera globalement suivant la procédure définie a I’article 24 du réglement de la

consultation. /

Vérifié par le ﬁgseﬁ?g?w}*e \:hrchés t

Chef de Sewicé des archés

3

Le maftre d’ouvrage : Le concurrent

Lu et acce%
v
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