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OFFICE DE LA FORMATION PROFESSIONNELLE
ET DE LA PROMOTION DU TRAVAIL

AVIS D'APPEL D'OFFRES OUVERT SIMPLIFIE N° 18/2024

Le 05 Mars 2024 a4 11 Heures, Il sera procédé, dans les bureaux de 'office de la Formation
Professionnelle et de la Promotion du Travail, sis Intersection de la Route BO n® 50 et la RN.11
(Route Nouaceur Sidi Madrouf) - Casablanca 4 "ouverture des plis relatifs & ’appel d’offres
simplifié¢ sur offres de prix, ayant pour objet Ia Passation d'un marché cadre concernant la
location des photocopieurs au profit de Ia Cité des Métiers et des Compétences.

Le dossier d'appe! d'offres doit &tre téléchargé a partir du portail des marchés publics accessible
a I’adresse www.marchéspublics.gov.ma.

L’estimation du colit des prestations établies par le Maitre d’ouvrage est fixée a la somme de
» Montant min : Sept cent quatre-vingt-quinze mille six cent cinquante-sept Dirhams
et soixante centimes (795 657.60) en TTC.
¢ Montant max : Un million soixante mille huit cent soixante-seize Dirhams et quatre-
vingts centimes (1 060 876.80) en TTC. '

La caution provisoire est fixée a la somme de Vingt et un mille deux cents Dirhams (21 200.00

DH).

Le contenu, la présentation ainsi que le dépot des dossiers des concurrents doivent étre conformes
aux dispositions des articles 30 a 34 du décret relatif aux marchés publics.

Les concurrents doivent déposer leurs dossiers par voie électronique dans le portail des marchés
publics accessible a I’adresse www.marchespublics.gov.ma

Les Prospectus, notices ou autre documents exigés par le dossier d’appel d’offres doivent étre
déposés a la Division des affaires Générales rattachée A Ia Direction de I’ Approvisionnement
et de 1a Logistique, sis Intersection de la Route BO n® 50 et Ia R.N.11 (Route Nouaceur Sidi
Maarouf) Casablanca, au plus tard le 04 Mars 2024 3 16 Heures, ou remis s¢ance tenante au
président de la Commission d’ouverture des plis.

Les piéces justificatives & fournir sont celles prévues par l'article n°6 du Reéglement de
consultation.
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OFPPT/DAL/DAG Dossier d/Appel d'Offres AO0. N°
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Office de la Formation Professionnelle
ot de_ fa Promotion du Travail

<K
OFPPT

La vole de l'avenic

Appel d’Offres Ouvert National « Simplifié »
sur offre de prix N°/§ /2024

Objet de ’Appel d’Offres :

Passation d'un marché cadre concernant la Location
des Photocopieurs au profit de la Cité des Métiers et
des Compétences.
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REGLEMENT DE LA CONSULTATION
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OFPPT/DAL/DAG Dossier d’Appel d'Offres AO. N°
ARTICLE N°1 : Objet de réglement de la consultation
Le présent réglement de consultation concerne I'appel d'offres ouvert « simplifié » sur offres

de prix, ayant pour objet : Passation d'un marché cadre concernant la Location des
Photocopieurs au profit de la Cité des Métiers et des Compétences.

Il est établi en vertu des dispositions des articles 21 du décret n°2-22-431 du 15 Chaabane
1444 (08 mars 2023) relatif aux marchés publics.

Les prescriptions du présent réglement ne peuvent en aucune maniére déroger ou modifier
les conditions et les formes prévues par le décret n® 2-22-431 précité. Toute disposition
contraire au le décret n° 2-22-431 précité est nulle et non avenue. Seules sont valables les

précisions et prescriptions complémentaires conformes aux dispositions de l'article 21 et des
autres articles du décret n° 2-22-431 précité.

ARTICLE N° 2 : Maitre d’ouvrage

Le maitre d'ouvrage du marché qui sera passé suite au présent appel d'offres est : I'Office de
la Formation Professionnelle et de la Promotion du Travail (OFPPT).

ARTICLE N°3 : Répartition en lots
Le présent appel d'offres est composé de lot unique.

L'offre doit couvrir I'intégralité des quantités indiquées pour le lot unique.
ARTICLE N°4 : COMPOSITION DU DOSSIER D’APPEL D’OFFRES

Conformément aux dispositions de l'article 22 du décret n°2-22-431 relatif aux marchés
publics, le dossier d'appel d'offres comprend :

a) Une copie de l'avis d'appel d'offres national ouvert « simplifié » ;

b) Un exemplaire du cahier des prescriptions spéciales ;

c) Le modgle de I'acte d'engagement (Annexe n°1 du présent réglement de consultation) ;
d) Le modele du bordereau des prix - détail estimatif ;

e) Le modele de la déclaration sur I'honneur (Annexe n°2 du présent réglement de
consultation) ;

f) Le présent réglement de la consultation.

ARTICLE N°5 : CONDITIONS REQUISES DES CONCURRENTS
Conformément aux dispositions de l'article 27 du décret n°2-22-431 relatif aux marches
publics :

1. Peuvent valablement participer et étre attributaire du présent appel d’offres les
personnes physiques ou morales qui :
a) Justifient des capacités juridiques, techniques et financiéres requises ;
b) Sont en situation fiscale régulidre, pour avoir souscrit leurs déclarations et réglé les
sommes exigibles ou, a défaut de réglement, constitué des garanties jugées suffisantes
par le comptable chargé du recouvrement ; et ce conformément a la législation en vigueur
en matiére de recouvrement des créances publiques ;
c) Sont affiliées & la Caisse nationale de sécurité sociales ou & un autre régime particulier
de prévoyance sociales, et souscrivent de maniére réguliére leurs déclarations de salaires
et sont en situation réguliéres auprés de ces organismes ; o’
d) Exercent l'une des activités en rapport avec I'objet du marche. [g3f

2. Ne sont pas admises a participer au présent appel d'offres :
a) Les personnes en liquidation judiciaires ; \ Z¢,
b) Les personnes en redressement judiciaire, sauf autorisation spéciale délivrée par
l'autorité judiciaires compétente ;

c) Les personnes ayant fait 'objet d'une décision d’exclusion temporaire ou définitive prise
conformément aux dispositions de l'article 152 du décret n°2-22-431 relatif aux marchés
publics ;
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OFPPT/DAL/DAG Dossier d'Appel d'Offres A0, N°
d) Les personnes qui représentent plus d'un concurrent dans un méme marché, lorsqu'il
s'agit d'un marché en lot unique ou d'un méme lot lorsqu'il s'agit d'un marché alloti ;
e) Les prestataires de services ayant contribué & la préparation du dossier de I'appel
d'offres concerné ;
f) Les titulaires dont les marchés ont fait 'objet de résiliation pour une faute qui leur
incombe au titre des marchés d’'achévement y afférents.

ARTICLE N°6 : LISTE DES PIECES JUSTIFANTS LES CAPACITES ET QUALITES
DES CONCURRENTS
Chaque concurrent est tenu de présenter un dossier administratif et un dossier technique.

Conformément aux dispositions de larticle 28 du décret n°2-22-431 relatif aux marchés
publics :

A- Le dossier administratif comprend :

1. Pour chaque concurrent, au moment de la présentation des offres :

a) la ou les piéces justifiant les pouvoirs conférés a la personne agissant au nom du
concurrent, Ces piéces varient selon la forme juridique du concurrent :

% S'il s'agit d'un auto-entrepreneur ou d'une personne physique agissant pour son
propre compte, aucune piéce n'est exigee ;

% S'il 'agit d'un représentant du concurrent, celui-ci doit présenter, selon le cas :

v Une copie certifiée conforme de la procuration légalisée, lorsqu'il agit au nom
d'une personne physique ;

v" Un extrait des statuts de la société et/ou copie certifiée conforme a l'original du
procés-verbal de 'organe compétent lui conférant le pouvoir d'agir au nom de
cette société ;

v L'acte par lequel la personne habilitée délégue son pouvoir & une tierce
personne, le cas échéant.

% S'il s'agit d'une coopérative ou d’'une union de coopératives, la ou les piéces justifiant
les pouvoirs conférés a la personne agissant au nom de la coopérative ou de I'union de
coopératives.

b) la déclaration sur I'honneur

c) l'original du récépissé du cautionnement provisoire ou l'attestation de la caution
personnelle et solidaire en tenant lieu

Pour les groupements, il y a lieu de produire :

+ La convention constitutive du groupement ou sa copie certifiée conforme & l'original prévue
3 |'article n°150 du décret n°2-22-431 du 15 chaabane 1444 (8 mars 2023) relatif aux marchés
publics, cette dernigre doit indiquer, notamment, l'objet de la convention, la nature du

groupement, le mandataire, la durée de la convention, le ou les comptes bancaires, et la
répartition des prestations.

2. Pour le concurrent auquel il est envisagé d’attribuer le marché dans les conditions
fixées a l'article 43 du décret n°2-22-431 relatif aux marchés publics :

a) une attestation ou sa copie certifiée conforme & l'original délivrée depuis moins d'un an:
par le percepteur du lieu d'imposition certifiant que le concurrent est en situation flscale'

réguliére ou a défaut de paiement qu'il a constitué les garanties tel que prévu a l'article 27,
du décret n°2-22-431 relatif aux marchés publics. Cette attestation doit mentionner I aotl\nte OFPY

au titre de laquelle le concurrent est imposé.

b) une attestation ou sa copie certifiée conforme a l'original délivrée depuis moins d’un an
par la Caisse nationale de sécurité sociale ou par tout autre organisme de prévoyance
sociale certifiant que le concurrent est en situation réguliére envers I'organisme concerne;
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OFPPT/DAL/DAG Dossier d’Appel d'Offres A0 N°
c) une copie du certificat d'immatriculation au registre de commerce (modele 9) pour les
personnes assujetties & l'obligation d'immatriculation au registre de commerce en vertu de
la législation en vigueur ;

La date de production, au maitre d’ouvrage, des piéces prévues aux a) et b) ci-dessus
sert de base pour 'appréciation de leur validité.

B - Le dossier technique comprend :

Une note indiquant les moyens humains et techniques du concurrent et mentionnant, le cas
échéant, le lieu, la date, la nature et Iimportance des prestations qu'il a exécutées ou a
I'exécution desquelles il a participé, avec précision de la qualité de sa participation ;

ARTICLEN°7 : DOCUMENTS A FOURNIR PAR LES ETABLISSEMENTS

PUBLICS, COOPERATIVE, OU AUTO-ENTREPRENEUR
l. Lorsque le concurrent est un établissement public, il doit fournir :

1. au moment de la présentation de I'offre, outre le dossier technique et les pieces du
dossier administratif prévues aux b) et c) de l'alinéa 1 du A de l'article 6 ci-dessus, une
copie du texte I'habilitant & exercer les missions en relation avec les prestations objet du
marché.

2. S'il est envisagé de lui attribuer le marché :

a) une attestation ou sa copie certifiée conforme a l'original délivrée depuis moins d'un
an par le percepteur du lieu d'imposition certifiant qu'il est en situation fiscale réguliere

ou a défaut de paiement qu'il a constitué les garanties tel que prévu par l'article 27 du
décret n°2-22-431 relatif aux marchés publics.

Cette attestation doit mentionner I'activité au titre de laquelle le concurrent est impose.
L'attestation précitée n'est exigée que des établissements publics soumis a I'impbt.

b) une attestation ou sa copie certifiée conforme a l'original délivrée depuis moins d'un
an par la Caisse nationale de sécurité sociale ou tout autre organisme de prévoyance
sociale certifiant que le concurrent est en situation réguliere envers l'organisme
concerne.

La date de production, au maitre d’ouvrage, des piéces prévues aux a) et b) ci—
dessus sert de base pour I'appréciation de leur validité.

Il. Lorsque le concurrent est une coopérative ou une union de coopératives, il doit
fournir :

1. Au moment de la présentation de ['offre, outre le dossier technique et les piéces du
dossier administratif, prévues aux a), b) et c) de l'alinéa 1 du A de l'article 6 ci-dessus,
I'attestation d'immatriculation au registre local des coopératives.

2. Et lorsqu'il est envisagé de lui attribuer le marché :

a) une attestation ou sa copie certifi¢ée conforme & l'original délivrée depuis moins d'un
an par le percepteur du lieu d'imposition certifiant que le concurrent est en situation
fiscale réguliere ou a défaut de paiement qu'il a constitué les garanties tel que prévu a
l'article 27 du décret n°2-22-431 relatif aux marchés publics.

Cette attestation doit mentionner I'activité au titre de laquelle la coopérative ou I'un/iq_h_f-" O

de coopératives est imposée ; (&

b) une attestation ou sa copie certifiée conforme & I'original délivrée depuis moins d'un®,

an par la Caisse nationale de sécurité sociale certifiant que la coopérative ou 'union de™"
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OFPPT/DAL/DAG Dossier d/Appel d'Offres A0 N°

coopératives est en situation réguliére envers cet organisme conformément aux
dispositions de l'article 27 du décret n°2-22-431 relatif aux marchés publics.

La date de production, au maitre d’ouvrage, des piéces prévues aux a) et b) ci—
dessus, sert de base pour I'appréciation de leur validité.

lll. Lorsque le concurrent est un auto—entrepreneur, il doit fournir :

1. Au moment de la présentation de l'offre, outre le dossier technique et les piéces du
dossier administratif, prévues aux b) et c) de l'alinéa 1) du A de l'article 6 ci-dessus,
I'attestation d'immatriculation au registre national de l'auto—entrepreneur ou sa copie
certifiée conforme a I'original, délivrée depuis moins d'un an.

2. Et lorsqu'il est envisagé de ui attribuer le marché, une attestation ou sa copie certifiée
conforme a l'original délivrée depuis moins d'un an par le percepteur du lieu d'imposition
certifiant que le concurrent est en situation fiscale réguliere ou & défaut de paiement qu'il
a constitué les garanties tel que prévu a larticle 27 du décret n°2-22-431 relatif aux
marchés publics.

Cette attestation doit mentionner l'activité au titre de laquelle I'auto—entrepreneur est
imposé.

La date de production, au maitre d’ouvrage, de cette piéce sert de base pour
Pappréciation de sa validité.

ARTICLE N°8 : CONTENU DES DOSSIER DES OFFRES DES CONCURRENTS
1/Les dossiers présentés par les concurrents doivent comporter, outre le cahier des
prescriptions spéciales et le réglement de consultation paraphés et signés, les piéces des

dossiers administratif et technique prévus a l'article 6 du présent réglement, une offre
financiére, les prospectus et documents techniques.

2/Une offre financiére qui comprend :

-I'acte d'engagement par lequel le concurrent s'engage a réaliser les prestations objet
du marché conformément aux conditions prévues aux cahiers des charges et
moyennant un prix qu'il propose. Il est établi en un seul exemplaire.

Cet acte d'engagement, signé par le concurrent ou son représentant diment habilité,
doit comporter I'ensemble des indications requises y compris le relevé d'identité
bancaire (RIB).

Le montant total de 'acte d’engagement doit étre libellé en chiffres et en toutes lettres,
en tenant compte du rabais éventuel.

Lorsque l'acte d’'engagement est souscrit par un groupement tel qu'il est définia n°150
du décret n°2-22-431 du 15 chaabane 1444 ( 8 mars 2023 ) relatif aux marchés publics,
il doit &tre signé soit par chacun des membres du groupement ; soit seulement par le
mandataire si celui-ci justifie des habilitations sous forme de procurations |égalisées

pour représenter les membres du groupement lors de la procédure de passation du

marché. /.

-le bordereau des prix - détail estimatif figurant dans le dossier d'appel d'offres. ;'f;‘f':.:j €4

Les prix unitaires du bordereau des prix- détail estimatif doivent étre libellés en chiffrgé;—'l

5 i,
]\\. OFppry

Les montants totaux du bordereau des prix—détail estimatif doivent étre libellés BN s

chiffres.

En cas de discordance entre le montant total de I'acte d'engagement et celui du détail
estimatif, du bordereau des prix—détail estimatif ou du bordereau du prix global, selon
le cas, le montant de ces derniers documents prévaut pour établir le montant réel de
I'acte d’'engagement.

Page | 7

q)‘y A



OFPPT/DAL/DAG Dossier d/Appel d'Offres A0 N°
ARTICLE N°9 : PRESENTATION DES DOSSIER DES OFFRES DES
CONCURRENTS

Conformément aux dispositions de l'article n°32 du décret n°2-22-431 du 15 chaabane 1444
(8 mars 2023) relatif aux marchés publics :

Les dossiers doivent étre présentés exclusivement de fagon électronique via le portail des
marchés publics conformément aux dispositions de | ‘arrété du ministre délégué auprés de
la ministre de I'économie et des finances chargé du budget n° 1692-23 du 23 juin 2023 relatif
a la dématérialisation des procédures, des documents et des piéces relatives aux marchés
Publics.

Le dossier présenté doit contenir deux enveloppes électroniques

a) la premiére enveloppe électronique contient, outre les piéces des dossiers
administratif et technique prévus a l'article 6 du présent réglement, le cahier des
prescriptions spéciales et le réglement de consultation paraphés et signés et portant
la mention « lu et accepté» par le concurrentou son représentant ddment habilité.

c) la deuxiéme enveloppe électronique contient I'offre financiére et se compose des
piéces suivantes :

- Un acte d'engagement établi conformément au modéle en annexe.

- Le bordereau des prix-détail-estimatif.

NB : il demeure entendu que les prospectus, notices ou autres documents techniques sont
mis dans un plis distinct déposé au plus tard le jour ouvrable précédant la date d'ouverture
des plis contre délivrance par le maitre d'ouvrage d'un accusé de réception ou remis séance
tenante, au président de la commission d'appel d'offres, conformémenta l'article n°37 du

décret. Ce plis doit &tre fermé et porter de fagon apparente la mention « prospectus, notices
ou autres documents techniques »

ARTICLE N°10: INFORMATION ET DEMANDE D’ECLAIRCISSEMENTS DES
CONCURRENTS

Conformément aux dispositions de larticle 25 du décret n°2-22-431 relatif aux marchés
publics, Tout concurrent peut demander au maitre d'ouvrage, par lettre transmise par tout
moyen pouvant donner date certaine, de lui fournir des éclaircissements ou renseignements
concernant 'appel d'offres ou les documents y afférents. Cette demande n'est recevable que

si elle parvient au maitre d'ouvrage au moins sept jours avant la date prévue pour la séance
d’'ouverture des plis.

Le maitre d'ouvrage doit répondre, dans les mémes formes, a toute demande d'information
ou d'éclaircissement regue, au plus tard trois jours avant la date prévue pour la séance
d'ouverture des plis.

Tout éclaircissement ou renseignement fourni par le maitre d'ouvrage a un concurrent a la
demande de ce dernier doit &tre communiqué, le méme jour et dans les mémes formes, aux
autres concurrents ayant retiré ou téléchargé le dossier d'appel d'offres et aux membres de
la commission d'appel d'offres. Cet éclaircissement ou renseignement est mis a la disposition
de tout concurrent potentiel dans le portail des marchés publics

L’identité ou la dénomination du ou des concurrents ayant formulé la demande prév e
au premier alinéa du présent article ne doit, en aucun cas, étre divulguée. [+

ARTICLE N°11 : MODIFICATION DANS LE DOSSIER D’APPEL D’OFFRES \\:‘i‘;__l“‘ Ry
Conformément a l'alinéa 7 du de l'article 22 du décret n® 2-2-431 relatif aux marchés publics,‘.‘j:

le maitre d'ouvrage peut introduire, a titre exceptionnel, des modifications dans le dossier
d'appel d'offres sans changer l'objet du marché. Dans ce cas, ces modifications sont
communiquées a tous les concurrents ayant retiré ou téléchargé ledit dossier, et introduites
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OFPPT/DAL/DAG Dossier d'’Appel d'Offres A0 N°

dans les dossiers mis a la disposition des autres concurrents. Ces modifications peuvent
intervenir a tout moment a l'intérieur du délai initial de publicité et au plus tard sept jours avant
la date de la séance d'ouverture des plis.

Lorsque les modifications introduites dans le dossier d'appel d'offres nécessitent la
publication d'un avis rectificatif, celui-ci est publié conformément aux dispositions du premier
alinéa du deuxiéme paragraphe de l'article 23 du décret précité.

Les concurrents ayant retiré ou téléchargé le dossier d'appel d'offres doivent étre informés

des modifications qui y ont été apportées et de la nouvelle date d'ouverture des plis, le cas
échéant.

Lorsgu'un concurrent estime que le délai prévu par I'avis de publicité pour la préparation des
offres n'est pas suffisant au regard de la complexité des prestations objet du marche, il peut,
au cours de la premiére moitié du délai de publicité, demander au maitre d'ouvrage, par lettre
transmise par tout moyen pouvant donner date certaine, le report de la date de la seance
d'ouverture des plis. Cette letire doit comporter tous les éléments permettant au maitre
d'ouvrage d'apprécier la demande de report. Si le maitre d'ouvrage reconnait le bien-fondé
de la demande du concurrent dont il est saisi, il procéde au report de la date de la séance
d'ouverture des plis. Le report, dont la durée est laissée a I'appréciation du maitre d'ouvrage,
fait l'objet d’un avis rectificatif qui est publié dans les mémesformesque l'avis d'appel d'offres.
Il ne peut étre procédé au report de la date de la séance d'ouverture des plis qu'une seule

fois, quel que soit le concurrent qui le demande. Le maitre d'ouvrage informe de ce report les
concurrents ayant retiré ou téléchargé les dossiers d'appel d'offres.

ARTICLE N°12 : RETRAIT DU DOSSIER D’APPEL D’OFFRES
Le dossier d'appel d'offres est mis & la disposition des concurrents dans dés la premiere
parution de l'avis d'appel d'offres dans I'un des supports de publication prévus a l'article 23 du

décret n°2-22-431 relatif aux marchés publics et jusqu'a la date limite de remise des offres. Le
dossier d'appel d'offres est remis gratuitement aux concurrents.

Le dossier d’appel d'offres peut étre téléchargé a partir du portail des marchés publics
(www.marchespublics.gov.ma).

ARTICLE N°13 : DEPOT DES PLIS DES CONCURRENTS

Conformément aux dispositions des articles 34 et 135 du décret n°2-22-431 relatif aux
marchés publics, et aux dispositions de l'arrété du ministre délégué auprés de la ministre de
I'économie et des finances, chargé du budget n° 1692-23 du 4 hija 1444 (23 juin 2023) relatif
a la dématérialisation des procédures, des documents et des piéces relatifs aux marches
publics, les plis doivent &tre transmis exclusivement par voie électronique via le portail des
marchés publics www.marchespublics.qov.ma

Chacune des piéces constituant la réponse du concurrent & l'appel d'offre, est insérée,
individuellement, dans I'enveloppe électronique la concernant.

Conformément aux conditions d'utilisation du portail des marchés publics, chaque piéce est

signée, électroniquement, par le concurrent ou la personne diment habilitée & le représenter,
a 'exception des piéces dématérialisées.

Lorsqu'il s'agit d'un groupement, ces piéces sont signées, soit par I'ensemble des membres

du groupement, soit uniquement par le mandataire conformément aux dispositions du

paragraphe C de l'article 150 du décret précité n°® 2-22-431. AN
{'\.‘

Tout pli électronique déposé postérieurement a la date limite de remise des plis;' f;—;ﬁt

automatiquement rejeté par le portail des marchés publics. \
\ ¢

\ Or " j i
 \Yho, ¥ =
&t \ "Fp, J

b\ O/

ARTICLE N°14 : PROSPECTUS, NOTICES DOCUMENTS TECHNIQUES o/

.

Il sera remis les prospectus, notices ou autres documents techniques ainsi que les
spécifications techniques de toutes fournitures objet du présent appel d'offres renseignes
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conformement au canevas en annexe du cahier des prescriptions spéciales et ce en faisant

ressortir les caractéristiques des fournitures proposées par le concurrent, leur marques et leurs
références.

Les documents relatifs aux « spécifications techniques des équipements et/ou fournitures »
doivent étre cachetés sur toutes les pages et portant le numéro de I'appel d'offres et I'item
correspondant. Et en cas de groupement ces documents sont a signer par |'ensemble des
membres du groupement, soit seulement par le mandataire si celui-ci justifie des habilitations
sous forme de procurations légalisées pour représenter les membres du groupement lors de
la procédure de passation du marché.

L'ensemble de ces documents sont mis dans un pli distinct déposé au plus tard le jour
ouvrable précédant la date d'ouverture des plis contre délivrance par le maitre d'ouvrage d’'un
accusé de réception ou remis, séance tenante, au président de la commission d'appel
d'offres, conformément & l'article n°37 du décret. Ce plis doit étre fermé et porter de fagon
apparente la mention « prospectus, notices ou autres documents techniques »

ARTICLE N°15 : DELAIDE VALIDITE DES OFFRES

Les concurrents restent engagés par leurs offres pendant un délai de soixante (60) jours qui
commence a compter de la date de la séance d'ouverture des plis.

Toutefois, lorsque la commission d’'appel d'offres considére qu'elle n'est pas en mesure
d'effectuer son choix pendant le délai de validité des offres prévu au paragraphe précédent,
le maitre d’ouvrage saisit les concurrents concernés, avant I'expiration de ce délai, par lettre
recommandée avec accuse de reception, en vue de leur demander une prorogation du délai
de validité des offres d'une durée supplémentaire qu'il fixe. A cet effet, le maitre d’ouvrage
fixe aux concurrents concernés une date limite pour faire connaitre leurs réponses.

Danscecas:

a) Les concurrents ayant donné, dans les mémes formes, leur accord a la demande de
prorogation, avant la date limite de réponse fixée par le maitre d'ouvrage, restent engagés
pendant le délai supplémentaire convenu ;

b) Les concurrents qui n'ont pas donné leur accord & la demande de prorogation ou qui
n'ont pas répondu dans le délai qui leur est imparti sont libérés de leurs engagements vis—
a-vis du maitre d'ouvrage et mainlevée leur est donnée de leur cautionnement provisoire,
au plus tard quarante—huit heures a compter de la date limite de réponse fixée par le maitre
d'ouvrage ;

c) Dans le cas ou aucun des concurrents n'a donné son accord a la demande de
prorogation ou n'a répondu dans le délai qui lui est imparti, mainlevée lui est donnée de
son cautionnement provisoire, au plus tard quarante-huit heures a compter de la date
limite de réponse fixée par le maitre d'ouvrage. Dans ce cas, il est procédé a 'annulation
de la procédure.

ARTICLE N°16 : LANGUE DE L'OFFRE
Conformément aux dispositions de l'article 21 du décret n°2-22-431 relatif aux marchés

publics, les piéces des offres présentées par les concurrents doivent étre en langues arabe ou
francgais.

ARTICLE N°17 : MONNAIE DE L'OFFRE

Conformément aux dispositions de l'article 21 du décret n°2-22-431 relatif aux marchés .\5‘-' %

publics, le dirham est la monnaie dans laquelle doivent étre exprimés les prix des offfes

\ BN
\ T,

présentées par les soumissionnaires. \ s
ARTICLE N°18. : PRIX PREFERENTIELS POUR LA FORMATION - "
PROFESSIONNELLE

Page | 10



OFPPT/DAL/DAG Dossier d'Appel d'Offres A0. N°
Vu que les prestations objet du présent appel d'offres sont destinées uniquement a la formation
professionnelle, il y a lieu de proposer des prix préférentiels pour I'éducation.

ARTICLE N°19 : EVALUATION DES OFFRES DES CONCURRENTS

Les offresdes concurrents sont examinées conformément aux dispositions des articles 39, 40,
42, 43 et 44 du décret n°2-22-431 du 15 chaabane 1444 ( 8 mars 2023 ) relatif aux marchés
publics.

Les prospectus, notices et autre documents techniques seront évaluées comme suit :

- La conformité technique des offres (de base et/ ou des variantes) sera appréciée, sur
la base des documents présentés par le soumissionnaire et par rapport aux
spécifications techniques des fournitures demandées au niveau du CPS.

- Tout article ne répondant pas aux spécifications techniques demandées sera déclaré
non conforme. Les offresayant proposés un ou plusieurs articles non conformes seront
écartées.

Les offres financiéres seront évaluées comme suit :

Conformémentaux dispositions des articles 42, 43 et 44 du décret précité, I'examen des offres
financiéres concerne les seuls concurrents admis a lissue de 'examen de leurs dossiers
administratifs et techniques, des prospectus notices, documents techniques.

Le marché sera attribué au concurrent, retenu a l'issu de I'examen des dossiers administratifs

et techniques, des prospectus notices, documents techniques et de [l'offre financiére
economiquement la plus avantageuse.
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. 7

Le soumissionnaire : Le maitre d{ouvrage :

Lu et accepté

Dirécte IApprévisionnement
} |d Logistique
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Annexe 1 : MODELE DE L'ACTE D'ENGAGEMENT

Fededekkkkkkkk

ACTE D'ENGAGEMENT

A -Partie réservée a|'Office de la Formation Professionnelle et de la Promotion du Travail
Appel d'offres simplifié ouvert sur offres des prix n®................... o [1 [[ER——— a....h...min
Objet du marché :
Passation d'un marché cadre concemant la Location des Photocopieurs au profit de la Cité des Métiers
et des Compétences.
Passé en application des articles 7 et 19 du décret n°2-22-431 du 15 chaabane 1444 ( 8 mars 2023 )
relatif aux marchés publics.
B - Partie réservée au concurrent
a) Pour les personnes physiques : (3)
JB, SOUSSIGNE © .ivvviiiiiriiiiiiiriiin s s e e eana (Prénom, nom et qualité) (1)
Agissant en mon nom personnel et pour mon propre compte, (1)

..........................................................................................

Affilié a (4).......... SOUS 18 N° Liiiissiisessseninin (2)
Inscrit au registre du commerce de.......cccciniiiiinea.. (Localité) sous le n°

n° de patente........ccoeevviviiinnnens (2)
Numéro de l'identifiant commun de I'entreprise : ... (2)
N° du compte courant postal, bancaire ou a la TGR........... (RIB), ouvert auprés de ..................
b) Pour les personnes morales (3)
Je, sousSsigneé ......cooeevreeennenennnns (Prénom, nom et qualité au sein de l'entreprise) (1)
Agissant au nom et pour le compte de..............e.et (Raison sociale et forme juridique de la société) (1)
ACBPIAl B 1 i b A ST e S I R e
Adresse du siége social de 1a SOCIEtE..............ocvrriiiiiiiii
adresse dudomicle. GlU. ... wivm s s esssis s sssassasassssssstrrens e sasesone

adresse €lectronique @ .....oovviviiiiiii
Affiliée a (4).......... T TVE TN (-1 o RPN (2)
Inscrite au registre du commerce.............ooeeeeiiiinnnnns (Localité) sous le n°........ccoovimnvnnnininnnninninnns (2)
N° de patente...........oeeevevennn, 2)
N° du compte courant postal, bancaire ou & la TGR...........(RIB), ouvert auprés de .............c.ccoeeeee
N°® de taxe professionnelle ..........c.cooviiniiiiiciiiinnn, (2)
N° de I'ldentifiant Commun de I'Entreprise : ........ccccvvvvinnnnne (2)

c) Pour les coopératives ou union de coopératives (3)
Je, soussigné ........cccceeenninnnn. (Prénom, nom et qualité au sein de la coopérative) (1)
Agissant au nom et pour le comptede............ovve v ieiiininnen... (Dénomination de la coopérative ou de
I'union de coopératives) au capital dei..........ovviiemiiiini i e (1)

.......................................................

adresse lectronique & .......ocviviiiiiniic
Affiliée a (4).......... SOUS I8 10° ssnsinsmvimmmsmsrinrrsin (2)
Inscrite au registre local du coopérative n°..........cccoevvvviiiininnnnns (Localité) sous le n°.....ccevivvininnniennn, (2)
N° de patente..........cccoeeevnnnn (2)
N° du compte courant postal, bancaire ou a laTGR........... (RIB), ouvertauprés de ...........cociiieinninnians
N° de taxe professionnelle ...........covviviininiinniinininnnan,
N°® de I'ldentifiant Commun de I'Entreprise : ..........cccoeeeeeenn. (2)

d) Pour les auto-entrepreneur :
Je, soussigné ..........ceeevnnrvennnns (Prénom, nom) (1)
Numéro detél: ......ccovvivviiiiniiininns adresse Electronique & ........oeviiiiiiiiini
Affiliée & la CNSS sous le n°........ccccvvvunnnnnnnnnnnns (3)
Inscrit au registre national de I'auto-entrepreneur ...........c.ccorineenn. SOUS I8 N® i,
N° de taxe professionnelle ........coocevviiiinniiiiiiiin e,
N° de I'ldentifiant Commun de I'Entreprise : .......ccoovvvviinnnnn, (3)

En vertu des pouvoirs qui me sont conférés :
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Aprés avoir pris connaissance du dossierd'appel d'offres, concemant les prestations précisées en objet
de la partie A ci-dessus ;

Aprés avoir apprécié a mon point de vue et sous ma responsabilité la nature et les difficultés que
comportent ces prestations :

1) remets, revétu (s) de ma signature un bordereau de prix - détail estimatif établi (s) conformeément aux
modeéles figurant au dossier d'appel d'offres ;

2) m'engage & exécuter lesdites prestations conformément au cahier des prescriptions spéciales et
moyennant les prix que j'ai établis moi-méme, lesquels font ressortir :

- Montant minimum hors TVA.......cccovviniinninns (en lettres et en chiffres)
- Taux dela TVA......ccooiveennnninns (en pourcentage)

- Montantde la TVA: ....coevviiiiiiiiennn, (en lettres et en chiffres)
- Montant minimum TVA comprise.........ccooevvveiinnn (en lettres et en chiffres)
- Montant total maximum hors TVA.........ccccevvenienenn, (en lettres et en chiffres)
- Taux dela TVA....cccoiieiiininnennns (en pourcentage)

- Montant de la TVA.......ccoovviiirnnnnnns (en lettres et en chiffres)
- Montant maximum TVA cOmprise........coovvvviinnennn (en lettres et en chiffres)

Lorsque le marché est conclu avec un groupement :
- Part revenant au membre n° 1: (en lettres et en chiffres)
- Part revenant au membre n° 2: (en lettres et en chiffres)
- Part revenant au membre n° n: (en lettres et en chiffres)

L'Office de la Formation Professionnelle et de la Promotion du Travail se libérera des sommes dues par

lui en faisant donner créditau compte............. (AlaTrésorerie Générale, bancaire, ou postal) (5) ouvert
amon nom (ou au nom dela société)(5) A..........cccevververrmninnennnnn (1)(Localité), sous relevé d'identification
bancaire (RIB) NUMBIO.......coccvviveiiiiiiiiiiiiniinnene i, (6)

Fait B 18

(Signature et cachet du concurrent)

(1) lorsqu'il s'agit d'un groupement, ses membres doivent :

mettre : «Nous, SOUSSIGNES......ccmmannies nous obligeons conjointement/ou solidairement (choisir la mention
adéquate et ajouter au reste de I'acte d'engagement les rectifications grammaticales correspondantes)
ajouter I'alinéa suivant: « désignons.......eusen. (prénoms, noms etqualité) en tant que mandataire du groupement

».

(2) pour les concurrents non installés au Maroc préciser |a référence des documents équivalents ;
(3) ces mentions ne concernent que les personnes assujetties & cette obligation.

(4) Indiquer la CNSS ou tout autre régime particulier de prévoyance sociale.

(5) Supprimer la mention inutile.

(6) Le relevé d'identité bancaire (RIB) contient 24 positions

Page | 14



OFPPT/DAL/DAG Dossier d'Appel d'Offres A0, N°
Annexe 2 : MODELE DE DECLARATION SUR L’HONNEUR

sk ke v
DECLARATION SUR L’'HONNEUR (*)
- Mode de passation : Appel d'offres ouvert national « simplifié » n°...../2024 |, sur offres des prix du

ool & Lhe, min,
Objet du marché :

Passation d'un marché cadre concemant la Location des Photocopieurs au profit de la Cité des Métiers
et des Compétences.
A. Pour les personnes physiques

JO; SOUSSIONG' sunvcsnnimmmiassiim v s s T s (Prénom, nom et qualité)

Agissant en mon nom personnel et pour mon propre compte,

Adressa dddomiCileialu L s asirivsssrr s e T R R

NUSrS 161 & o occsvaemisssminmnsrsnnas Adresse élactronique : ...........ccieviiiiiieninin e
Affiliea......... (I Tod 10 N [0 o S Ru———— . (1)

Inscrit au registre du commerce de..........ccooeeiniinen, (Localité) sous le n® ....ccoeevrerrnne (1)

n°® de patente...........ce.ueee. (1)

N° du compte courant postal, bancaire ou a la TGR (5).....(6) (RIB), ouvert auprés de ............

En vertu des pouvoirs qui me sont conférés ;
B. Pour les personnes morales

Je, sousSIgneé .......ccceecnnrrrnenen (Prénom, nom et qualité au sein de |'entreprise)

Agissant au nom et pourle compte de.....c..coeviiiiiiiininins (Raison sociale et forme juridique de la
SOCIEtE) au capital de @ ...covviiiiiiiiiciiiii e e

Adresse du siége social de [a s0CIté..........cccoevviiiiiiiiin

adresse du domiclle GlU.......ccviiiiiiimiimiiiiissisiisismissiisimissessnesnsannnieisissssssn

Numéro detél: ......ooevvvinnniinniinninnns G

adresse électronique : ........coviviiiiiiiii

Affiliége a ......... (4)S0US 16N s sasnimiss s (1)

Inscrite au registre du COMMErce............ccceeiiunvivrnnnnn. (Localité) sous 18 N°.cceeeccirieeie e eeciirieiaenen, (1)
N° de patente.........cccoerrvinnenn (1)

N° du compte courant postal, bancaire ou a la TGR (5)....... (6)(RIB), ouvert auprés de ............

N° de taxe professionnelle ........coeevvviiiiiiiviniiiniienns

N° de I'ldentifiant Commun de I'Entreprise : ........cccccceeieeeenn. (M

En vertu des pouvoirs qui me sont conférés ;
C. Pour les coopératives ou union de coopératives

Je, SousSIgneé .......ccccnvnvrvennnn, (Prénom, nom et qualité au sein de la coopérative)

Agissant au nom et pour le compte de.................. Dénomination de la coopérative ou de |'union de
coopératives) au capital de @ ......cooevveiiiiiiiinin

Adresse du siége de la coopérative ou de I'union de coopératives............cocvmuvriiiiineniiiiiiinnns
Numéro detél : ......ccovvnvveeinireinnens Fax .oooevrieiiiieniinnnnans

adresse électronique & ..o

Affiliée a ......... (4)50u8 8 N.nmmsmmivseis (2)

Inscrite au registre local du coopérative n°.................. (Localité) sous le n°.........ceniiriininns (2)
N° de patente............coceveenenn.

N° du compte courant postal, bancaire ou a la TGR (5)........ (6)(RIB), ouvert auprés de ............
N°® de taxe professionnelle ..........ccocvvvviniiiiieiiiiinniannens

N° de I'ldentifiant Commun de 'Entreprise : ......ccccoervunvennnnns

En vertu des pouvoirs qui me sont conférés ;
D. Pour les auto-entrepreneur :

Je, SouUSSIgNé ......cciiiiiinininens (Prénom, nom)

Numéro detél: .......cooovvviiniiinnniinnns adresse électronique @ ........cccocvieiinin
Affilice a ......... 4)sous len®....ccccoeevviieiinnnnnnnnnns (2)

Inscrit au registre national de I'auto-entrepreneur .................... BOUS |8 T wuivniiiisivan i (2)
N° du compte courant postal, bancaire ou a la TGR (5)........ (6)(RIB), ouvert auprés de .........

N° de taxe professionnelle ............ccoveeviveiiiiiiiiininnn

N° de I'ldentifiant Commun de 'Entreprise : .........ccccviiieeenns
En vertu des pouvoirs qui me sont conférés ;
a) Cas des établissements publics :

Jesoussigné....................(nom, prénom et qualité) agissant au nom et pour le comptede (dénomination -« Lo,
de I'établissement), V520
Numéro detél @ .....ccovviniiniiinninnnnnn adresse €lectroniqQUe : .......vvvvveeeiiiverni e (€ 5/ &
AATESSE QU SIBIE: 1iuviuiiiiiiiiiiiisiiiii s s s { {
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Affiliée a ......... (4)sous e N®...cviiiiiiiiiiiiiiiiiiieeene (2)

Inscrit au registre du commerce de(7)........... (localité) sous e N°....ceeerciriiieiinniiivnninnnne, (2)
N° du compte courant postal, bancaire ou & la TGR (5).....(6)(RIB), ouvert auprés de ............
N° de taxe professionnelle sous le numMé&ro (8): ...........ccccoiiiiiiiiiiiniiinnnnninen.

N° de I'ldentifiant Commun de I'Entreprise (8) : ........ococvvveeennnn

Références du texte I'habilitant & exercer les missions objet dumarché : .................oceeiinnnn,
Relevé d'identité bancaire............ (postal, bancaire ou & la TGR)(5) numéro(6): ...............

En vertu des pouvoirs qui me sont conféreés ;

- Déclare sur I'honneur :

1

2.

m'engager & couvrir, dans les limites fixées dans le cahier des charges, par une police

d'assurance, les risques découlant de mon activité professionnelle ;

que je remplie les conditions prévues a l'article 27 du décret n°2-22-431 du 15 chaabane 1444

(8 mars 2023 ) et fixant les conditions et les formes de passationdes marchés publics ainsi

que certaines régles relatives a leur gestion et a leur contrble ;

Etant en redressement judiciaire j'atteste que je suis autorisé par l'autorité judiciaire compétente

a poursuivre I'exercice de mon activité (2) ;

m'engager, sl J'envisage de recourir a la sous-traitance :

- & m'assurer que les sous-traitants remplissent également les conditions prévues par
I'article 151 du décret précité ;

- que celle-ci ne peut dépasser 50% du montant du marché, ni porter sur les prestations
constituant le lot ou le corps d'état principal prévues dans le cahier des prescriptions
spéciales, ni sur celles que le maitres d'ouvrage a prévues dans ledit cahier ;

- aconfier les prestations & sous-traiter & des PME installées aux Maroc ; (3)

m'engager a ne pas recourir par moi-méme ou par personne interposée a des pratiques de

fraude ou de corruption de personnes qui interviennent & quelque titre que ce soit dans les

différentes procédures de passation, de gestion et d'exécution du présent marché ;

m'engage & ne pas faire par moi-méme ou par personne interposées, des promesses, des dons

ou des présents en vue d'influer sur les différentes procédures de conclusions du présent

marché.

atteste que je remplis les conditions prévues par l'article 1er du dahir n® 1-02-188 du 12

JOUMADA | 1423 (23 juillet 2002) portant promulgation de la loi n°53-00 formant charte de la

petite et moyenne entreprises (4).

atteste que je ne suis pas en situation de conflit d'intérét.

je certifie I'exactitude des renseignements contenus dans la présente déclaration sur I'nonneur

et dans les piéces fournies dans mon dossier de candidature tel que prévu a l'article 152 du

décret n°2-22431 du 15 chaabane 1444 ( 8 mars 2023 ) relatif aux marchés publics .

10. je reconnais avoir pris connaissance des sanctions prévues par l'article 152 du décret n°2-22-

Fait a...

431 du 15 chaabane 1444 ( 8 mars 2023 ) relatif aux marchés publics , relatives a l'inexactitude
de la déclaration sur I'hanneur.

.................. |8 e

Signature et cachet du concurrent

™M

(2)

Pour les concurrents non installés au Maroc, préciser la référence des documents équivalents
et lorsque ces documents ne sont pas déliviés par leurs pays d'origine, la référence a
I'attestation délivrée par une autorité judiciaire ou administrative du pays d'origine ou de
provenance certifiant que ces documents ne sont pas produits.

a supprimer le cas échéant.

Lorsque le CPS le prévoit.

Indiquer la CNSS ou tout autre régime particulier de préevoyance sociale

Supprimer la mention inutile.

Le relevé d'identité bancaire (RIB) contient 24 positions.

Lorsque I'établissement public est assujetti a cette obligation

Ou tout autre régime particulier de prévoyance sociale.

(*) En cas de groupement, chacun des membres doit présenter sa propre déclaration sur I'honneur.
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CAHIER DES PRESCRIPTIONS SPECIALES
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CAHIER DES PRESCRIPTIONS SPECIALES

Marché cadre n°............... /2024

Passé en application des articles 7 et 19 du décret n°2-22-431 du 15 Chaébane 1444
(8 mars 2023) relatif aux marchés publics.

Entre les soussignés :

D'une part : L'OFFICE DE LA FORMATION PROFESSIONNELLE ET DE LA
PROMOTION DU TRAVAIL (O.F.P.P.T),

Représentée par sa Directrice Générale,

D’une part
Et,
D'autre part : - e
Lasociale: soumusswasmamaisimss
- Titulaire du compte ......ccevevneen. (& la Trésorerie Générale, bancaire, ou postal)
ouvert & mon nom (ou au nom de la société) a...........ccceveneneennnnn (localité), sous

relevé d'identification bancaire (RIB) NUMEI0..........ccooviviiiiiininiiiiniiinnn
- Adresse du siége social de la société : .............cooecvemeninans
- Adresse du domiCile 8lU : .....cccveerreveireieiise s ee s ssne e ssae srraeenes
- Affilics A 1a CNSS S0US 16 0° | vanmsmrasmmmissrnemissimg
- Inscrite au registre de commerce de .................. (localité) souslen®:...............
-Patenten®: .
- N° d'identification Fiscale ..........ccoceviiiiiiiiiiiiic,
- N° de I'ldentifiant Commun de I'Entreprise : ......cceeiniiicnn
- Représentée par:
Monsieur ..
Aglssantau nom et pour Ie compte de Iadlte somete en vertu des pouvoirs qui lui sont
conféres,
D’autre part

IL AETE ARRETE ET CONVENU CE QUI SUIT
ARTICLE N° 1 : Objet du marché

Le présent marché a pour objet : Passation d’un marché cadre concernant la
Location des Photocopieurs au profit de la Cité des Métiers et des Compétences.

ARTICLE N° 2 : Documents constitutif du marché

Les documents contractuels sont par ordre de priorité :
1- L'acte d’engagement,
2- Le présent cahier des prescriptions spéciales y compris le Cahier de
prescription Technique.
3- Le bordereau des prix-détail estimatif,
4- Le cahier des clauses administratives générales applicables aux marchés de
services portant sur les prestations d'Etudes et de Maitrise d'ceuvre passéel_ s
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pour le compte de I'Etat (CCAG-EMO), approuvé par le décret n°2-01-2332 du
22 Rabii | 1423 (04 Juin 2002).

ARTICLE N° 3 : Autres textes applicables

Le titulaire du marché est soumis aux dispositions notamment des textes suivants :

1.

2

3.

8.

9.

Le Décret n°2-22-431 du 15 Chaabane 1444 ( 8 mars 2023 ) relatifaux marchés
publics.

La Loi 69-21 relative aux délais de paiement, modifiant la Loi 15-95 formant Code du
Commerce, publiée dans le Bulletin Officiel 7204 du 15 juin 2023.

Le cahier des clauses administratives générales applicables aux marchés de
services portant sur les prestations d'Etudes et de Maitrise d'ceuvre passées
pour le compte de I'Etat (CCAG-EMO), approuvé par |le décret n°2-01-2332 du
22 Rabii | 1423 (04 Juin 2002).

La loi n° 69-00, relative au contréle financier de I'Etat sur les entreprises
publiques et autres organismes (B.O.n° 5170 du 18/12/2003).

Le Décret Royal n°® 330-66 du 10 Moharrem 1387 (21 avril 1967) portant
réglementgénéral de la comptabilité publique tel qu'il a été modifié et compléte.

. Ledahirdun®1-15-05 du 29 Rabii Il 1436 (19 février 2015) portant promulgation

de la loi n°112-13, relative aux nantissements des marchés publics.

Le dahir n°1.85.347 du 20/12/1985, portant promulgation de la loi n°30-85,
relative a la taxe sur la valeur ajoutée (TVA).

L'arrété 2-3663 du13/07/2005 portant organisation financiére et comptable de
I'OFPPT.

Les textes |égislatifs réglementant la main d'ceuvre et les salaires.

10.La décision du minisfre des Finances et de la Privatisation - DEPP n° 2-0610

du 26 Février 2008 fixantle visa préalable du Contréleurd’'Etatde I'OFPPT pour

les marchés de fournitures et de prestation de service dont le montant est
supérieura 1 000 000,00 DHS.

11.L’arrété du ministre délégué au profit de la ministre de I'Economie et des

finances, chargé du budgetn® 1692-23 du 4 hija 1444 (23 Juin 2023)relatifa la
dématérialisation des procédures, des documents et des piéces relatives aux
marchés publics.

12.Le décret n°2-14-272 du 14 Rajeb 1435 (14/05/2014) relatif aux avances en

matiére de marchés publics.

Ainsi que tous les textes réglementaires ayant trait aux marchés publics rendus
applicables a la date limite de réception des offres.

ARTICLE N°4 : Consistance des prestations

Les prestations a réaliser dans le cadre du présent marché consistenten :

La mise en place d’'un_matériel photocopieur pour la reproduction des

documents sans opérateur et sans fourniture de papier.

Il comprend :

ITEM 01 : Photocopieurs (imprimantes) monochromes a grand tirage.

ITEM 02 : Photocopieurs (imprimantes) monochromes a moyen tirage.

ARTICLE N°5 : Quantités du marché cadre
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0 : . : Qté Qté
ltem n Désignation des prestations - sl
1 Photocopieurs (imprimantes) 3 4

monochromes a grand tirage

2 Photocopieurs(imprimantes) 12 16
monochromes a moyen tirage

ARTICLE N°6 : Caractére des prix

Les prix des prestations objet du présent marché sont fermes et non révisables.
Toutefois, si le taux de la taxe sur la valeur ajoutée est modifié postérieurement a la
date limite de remise des offres. Le maitre d’ouvrage répercute cette modification sur
le prix de reglement.

ARTICLE N°7 : Définition des prix

Les prix indiqués dans le présent marché sont réputés tenir compte de tous frais et
faux-frais ainsi que de toutes sujétions y compris le transport.

Tous les prix du présent marché s’'entendenttoutes taxes comprises, notamment la

taxe surla valeurajoutée (TVA) instituée par le dahir du Rabia Il 1406 (20 Décembre
1985).
Les prix du présent marché sont définis comme suit :

item n°1 : Photocopieurs (imprimantes) monochromes a grand tirage :
Ce prix rémunére :

1- La location mensuelle de copieur neuf multifonction, monochrome et de grand
tirage tel que détaillé a I'article « Désignations et caractéristiques techniques
demandées » du présent CPS, y compris la maintenance, la réparation (mains
d’'ceuvre et pieces de rechange), la fourniture de cables d'installation et de
cables réseaux.

2- La fourniture de toners pour assurer 50 000 copies par photocopieur durantla
durée de contrat de 3 ans. Le toner a fournir doit étre neuf, d'origine, fourni par
le fabricantdu copieur, jamais utilisé et de qualité supérieure. Le titulaire prend
a sa charge sans délai le remplacement de tout toner défectueux.

ltem N°2 : Photocopieurs (imprimantes) monochromes a moyen tirage
Ce prix rémunére :

1- La location mensuelle de copieur neuf multifonction, monochrome etde moyen
tirage tel que détaillé a I'article « Désignations et caractéristiques techniques
demandées » du présent CPS, y compris la maintenance, la réparation (mains
d’'ceuvre et piéces de rechange), la fourniture de cables d’installation, de céables
réseaux et de toners.

2- Lafourniture de toner nécessaire pour assurer 30 000 copies par photocopieur
durantla durée de contrat de 3 ans. Le toner a fournirdoitétre neuf, d'origine,
fourni par le fabricant du copieur, jamais utilisé et de qualité supérieure. Le
titulaire prend a sa charge sansdélai le remplacementde touttoner défectueux.

N.B.:

» La fourniture du papier est a la charge du maitre d'ouvrage et ne rentre pas
dans le cadre du présent marché, le prestataire est responsable de la fourniture
de tout autre consommable pour le bon fonctionnement des copieurs.

»> A la livraison et mise en service des copieurs, le titulaire du marché doit livrer

les toners correspondants au nombre indiqué a I'article 7 de copie assuré par
la prestation pour chaque item. :
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» Alafin deladurée contractuelle du présentmarché ou en cas de sa résiliation,
les copieurs en location doivent étre repris par le titulaire et & sa charge dans
un délai de 15 jours.

ARTICLE N°8 : Délai d’exécution

La durée totale du marché est de douze (12) mois, renouvelable par tacite
reconduction, sans toutefois que la durée totale du marché puisse excéder trois (3)
ans, sauf dénonciation par lettre recommandée de |'une ou de l'autre des parties
moyennant un préavis de soixante (60) jours avant |a date d'échéance.

Cette dénonciation du marché, sauf manquementgrave de I'une ou l'autre des parties
auxtermes du présent marché, ne sauraitétre justifiée ou donnerlieu a un quelconque
dédommagement sauf apurement par le maitre d'ouvrage des frais engagés par le
titulaire pour son compte.

Le démarrage des prestations, objet du présent marché devra étre effectif a compter
de la date fixée par la date de I'ordre de service, prescrivantau titulaire de commencer
les prestations.

ARTICLE N°9 : Pénalités

A défaut pour le titulaire d'exécuter les prestations qui lui sont demandées dans les
délais cités ci-aprés, il encourt, sans mise en demeure préalable, les pénalités
suivantes :

-Mille (1.000,00) dirhams par jour calendaire, en cas de retard pour la livraison et

I'installation des photocopieurs conformément aux dispositions de I'article n® 10.

-Un milliéme (1/1000) par jour calendaire du montant maximum annuel TTC par
photocopieurconcemé, en cas de retard au-dela de Trente-six (36) heures suivant
I'envoi de la demande concernant I'entretien, la réparation, le remplacement des
photocopieurs en panne, Les demandes sont adressées par message téléphonique,
voie électronique ou tout moyen pouvant donnée date certaine.

ARTICLE N°10 : Délai de livraison et d’installation des photocopieurs

Le délai de livraison et d'installation est fixé strictement & quarante-cing (45) jours a
partir du lendemain de la notification de I'ordre de service de commencer la livraison
et I'installation.

Le titulaire doit transmettre au maitre d’ouvrage un planning prévisionnel d’exécution
du marché en question lors de signature de I'ordre de service de commencer la
livraison et l'installation.

Aussi, il doit informer le maitre d’ouvrage des dates de livraison et d'installation du

matériel photocopieur au moins sept (7) jours a I'avance pour prendre les dispositions
nécessaires.

ARTICLE N°11 : Cautionnement provisoire et définitif

Le montant du cautionnement provisoire est fixé a vingt-un mille deux cents
21.200,00 Dhs.

Le cautionnement provisoire reste acquis au maitre d’ouvrage notamment dans les
cas cités a 'article 24 du Décret n°2-22-431 du 15 Chaébane 1444 ( 8 mars 2023 )
relatif aux marchés publics.

Le cautionnement provisoire reste acquis au maitre d’ouvrage notamment dans les
cas cités a l'article 15 du CCAG- EMO.

Le cautionnement provisoire est restitué au titulaire du marché selon les dispositions
de l'article 16, paragraphe 1 du CCAG-EMO.
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Le montant du cautionnement définitif estfixé a trois pour cent (3%) du montant initial
maximum du marché.

Si le prestataire ne réalise pas le cautionnement définitif dans un délai de 30 jours qui
suivent la notification de I'approbation du présent marché, le montant du
cautionnement provisoire fixé ci-dessus reste acquis au maitre d’ouvrage.

Le cautionnement définitif peut étre saisi éventuellement conformément aux
dispositions de l'article 15, paragraphe 2 du CCAG -EMO.

Le cautionnement définitif sera restitué, sauf les cas d'application de I'article 52 du
CCAG-EMO, ou la caution qui le remplace est libérée a la suite d'une mainlevee
délivrée par le maitre d'ouvrage dans un délai maximum de trois (3) mois suivantla
date de la réception définitive des prestataires s'il a rempli toutes ses obligations vis-

a-vis du maitre d’ouvrage conformémentaux dispositions de I'article 16, paragraphe 2
du CCAG -EMO.

ARTICLE N°12 : Lieu d’installation du matériel photocopieur
Le matériel sera livré, installé et mis en service au profit de la CMC Casa-Settat.

ARTICLE N°13 : Modalités de vérification de conformité technique

Une fois le matériel objet du présent marché livré sur le lieu de livraison prévu, le
titulaire avisera par écrit le maitre d’ouvrage pour procéder a la vérification de leur
conformité technique. Le maitre d'ouvrage transmettra a cet effet au titulaire le
planning de déroulement de cette opération.

L'O.F.P.P.T. procédera a la vérification de la conformité du matériel avec les
spécifications du marchésurle lieu de livraison, en présence d'un représentantqualifie
du titulaire, devant étre habilité a répondre aux remarques de la commission désignée
par le maitre d’ouvrage.

Les opérations de transport, de chargement, de déchargement, de déballage et

d'emballage sont & la charge exclusive du ftitulaire et sont effectuées sous sa
responsabilité.

La vérification de la conformité est sanctionnée par|'établissementd'un proces-verbal
qui doit étre signé par la commission désignée par I'O.F.P.P.T. et du titulaire ayant
participé a l'opération de vérification.

Une copie du procés-verbal de vérification de conformité technique est remise au
representant du titulaire, séance tenante.

Le matériel jugé non conforme par I'0.F.P.P.T. devra étre récupéré, séance tenante
par le titulaire.

ARTICLE N°14 : Réception provisoire et définitive

Compte tenu de la nature des prestations, les réceptions provisoire et définitive sont
confondues.

Mensuellementet en application de I'article 47 du CCAG-EMO, le maitre d'ouvrage
procede a la vérification de la conformité des prestations de services réalisées aux
spécifications techniques du marché et prononce, le cas échéantet en application de
I'article 49 du CCAG-EMO, la réception partielle des prestations concernés. Cette
réception sera sanctionnée par |'établissement d’'un procés-verbal de réception.

ARTICLE N°15 : Secret professionnel ‘ o
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Le titulaire du marché s’engage a remplir les obligations inhérentes aux fonctions dont

il est investi, a observer pendantla durée du marché, comme aprés son expiration, la
discrétion la plus absolue a I'égard de tous faits, informations etdocumentations dont
il aura eu connaissance en raison de I'exercice de ses fonctions.

ARTICLE N°16 : Mesure de sécurité et d’hygiéne

Le titulaire du marché doit prendre les mesures de sécurité et d’hygiéne en rapport
avec les prestations, objet du présent marché, conformémenta la réglementation en
vigueur.

ARTICLE N°17 : Délai d’intervention

Le titulaire du marché doit intervenir sur simple appel téléphonique et I'envoi d'une
télécopie de la part du service utilisateur du matériel de reproduction dans les délais
suivants :

o Délai d'intervention en cas de panne: Moins de 36 heures & compter de la
notification de I'ordre d'intervention par fax confirmé, par téléphone ou par
courriel électronique.

e Lieu d'intervention : lieu d'affectation du copieur en panne.

e Remplacementdu copieuren panne parun copieuréquivalent, en cas de non-

réparation de la panne dans un délai de 36 heures maximum a compter de la
réclamation.

ARTICLE N°18 : Fourniture, maintenance et réparation
Le titulaire du marché doit assurer sur site le bon fonctionnement, la maintenance
préventive et curative des copieurs pendant toute la durée du marché y compris :

a) L'intégralité des piéces de rechanges nécessaires au bon fonctionnementdes
copieurs.

b) Les cébles de connexion aux prises réseau nécessaires a la mise en service
des copieurs.
¢) Mains d'ceuvres nécessaires a la maintenance et a la réparation.

Le prestataire doit établir une fiche d'intervention portant sur les opérations de
réparation, de la maintenance et/ou de I'entretien effectuées. Pendanttoute la durée

du marché, aucun colt supplémentaire ne sera facturé en sus du prix unitaire de la
location des copieurs indiqué sur le BDP-DE.

ARTICLE N°19 : Qualité des prestations
Les appareils doivent étre installés a I'état neuf.

Un entretien préventif doit étre effectué régulierement conformément aux
recommandations du fabricant et/ou a la demande du maitre d’ouvrage.

Les interventions pour dépannages et/ou réparation doivent étre rapides et sans délai.

Lors des passages pour la maintenance, I'entretien ou la réparation des machines, les
techniciens doivent étre munis d'aspirateur pour assurer et préserver la propreté des
lieux aprés leurs interventions.

Les consommables doivent étre disponibles et en quantité suffisante.

La société doit former le personnel désigné par I'administration pour |'utilisation des
appareils sans opérateurs.

Les photocopies realisées doivent étre de trés bonne qualité (nettes et lisibles).
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ARTICLE N°20 : Engagement du maitre d’ouvrage

Interdiction de toutes interventions pour réparation par des personnes, autres que les
techniciens du titulaire du marché sur toutes des machines.

ARTICLE N° 21 : Responsabilités de la société
Le titulaire du marché répond des faits et fautes de ses préposés, ayant entrainé un
préjudice quelconque au maitre d'ouvrage et au personnel et partenaires de celui — ci.

ARTICLE N°22 : Mode de réglement

Les prestations faisant I'objet du marché seront réglées par application des prix
unitaires définis et établis pour chaque item par le titulaire aux quantités réellement
executées et réceptionnées, conformémentauxdescriptionsfigurantau bordereau des
prix-détail estimatif et aux conditions particuliéres du marché.

ARTICLE N°23 : Modalités de paiement

Le paiement sera effectué mensuellement pour les prestations réellement réalisées.
Le titulaire du marché adressera au maitre d'ouvrage une facture en cing exemplaires
a la fin de chaque mois,

Les sommes dues au titulaire serontréglées a son compte dont le numéro est précisé
dans le marche.

Tout changement du numéro de compte doit faire I'objet d'un avenant.

ARTICLE N°20 : DELAIS DE PAIEMENT

En application des dispositions prévues par la loi 69-21, le délai de paiement des sommes
dues au titulaire de ce marché est de 120 jours, et ce, conformément aux articles 78-1 et 78-
2 de ladite loi.

ARTICLE N°24 : Droits de timbres et enregistrement
Le titulaire acquitte les droits de timbre dus au titre du marché conformément a la
Iégislation en vigueur.

ARTICLE N°25 : Brevets

Le titulaire garantira le maitre d’ouvrage, contre toute réclamation des tiers touchanta
la contrefagon ou a I'exploitation non autorisée d'un brevet, d'une marque commerciale
ou des droits de création industrielle résultantde I'emploi des équipements ou d'un de
leurs eléments au MAROC.

ARTICLE N°26 : Sous-traitance

Si le prestataire envisage de recourir a la sous-traitance, il sera appliqué les dispositions de
l'article 151 du décret n°2-22-431.

il doit communiquer au maitre d'ouvrage :

- lidentité, la raison ou la dénomination sociale, et 'adresse des sous- traitants.

- le dossier administratif des sous-traitants, ainsi que leurs références techniques et
financiéres ;

- la nature des prestations et le montant des prestations qu'il envisage de sous-traiter ;

- le pourcentage desdites prestations par rapport au montant du marché ;

- et une copie certifiée conforme du contrat de sous-traitance.

Les sous-traitants doivent satisfaire aux conditions requises prévues a l'article 27 du décretn®
2-22-431 du 8 mars 2023.

La sous-traitance ne peut en aucun cas dépasser cinquante pour cent (50%) du montant du
marché ni porter sur le lot ou le corps d'état principal du marché.

Lorsque le titulaire envisage de recourir a la sous-traitance, il est tenu de faire appel & des
prestataires installés au Maroc, notamment les trés petites, petites et moyennes entreprises y
compris les jeunes entreprises innovantes, les coopératives, les unions de coopératives et les
auto-entrepreneurs, conformément a l'article 151 du décret n°2-22-431.
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Le titulaire du marché est tenu de présenter au maitre d'ouvrage les documents justifiant le
paiement, par ses soins, des sommes dues au sous-fraitant au fur et 8 mesure de 'exécutions
des prestations sous-traitées.

Le ftitulaire du marché demeure personnellement responsable de toutes les obligations
résultant du marché tant envers le maitre d’'ouvrage que vis-a-vis des ouvriers et des tiers. Le
maitre d’'ouvrage ne se reconnait aucun lien juridique avec les sous-traitants,

ARTICLE N°27 : Domicile du titulaire

Le titulaire du marché est tenu d'élire domicile au Maroc qu'il doit indiquer dans l'acte
d'engagementou le faire connaitre au maitre d'ouvrage dans le délai de quinze (15)
jours a partir de la notification, qui lui est faite, de I'approbation de son marché.

Faute parluid'avoir satisfait a cette obligation,toutesles notifications quiserapportent
au marché sont valables lorsqu’elles ont été faites au siége de I'entreprise dont
I'adresse estindiquée dans le cahier des prescriptions spéciales.

En cas de changementde domicile, le titulaire esttenu d’en aviser le maitre d'ouvrage,
par letire recommandeée avec accusé de réception, dans les quinze (15) jours suivant
la date d'intervention de ce changement.

ARTICLE N°28 : Validité du marché

Le marché ne sera valable, définitif et exécutoire qu’aprés sa signature par |'autorité
compétente du maitre d'ouvrage ou par son délégataire diment désigné et son visa
par le Contréleur d’Etat, lorsque ledit visa est requis.

ARTICLE N°29 : Délai de notification de I'approbation du marché
L'approbation du marché doit étre notifiée a l'attributaire dans un délai maximum de
soixante (60) jours a compter de la date d’ouverture des plis.

Les conditions de prorogation de ce délai sont fixées par les dispositions de ['article
143 du décret n°2-22-431 du 15 Chaabane 1444 ( 8 mars 2023 ) relatif aux marchés
publics.

ARTICLE N°30 : Garantie

Le titulaire garantit que tout le matériel livré en exécution du marché est neuf, n'a
jamais été utilisée, est du modele le plus récent en service et inclue toutes les
derniéres améliorations en matiére de conception et de matériau sauf si le marché en
a disposé autrement.

Le titulaire garantit en outre que tout le matériel livré en exécution du marché n'aura
aucune défectuosité due a sa conception, aux matériaux utilisés ou a sa mise en
ceuvre, qui peut se révéler pendantI'utilisation normale du matériel livré, dans les
conditions prévalant sur le lieu de livraison indiqué au niveau du présent C.P.S.

ARTICLE N°31 : Délai et retenue de garantie
Pour le présent marché, il n’est prévu ni délai ni retenue de garantie.

ARTICLE N°32 : Restitution des cautionnements provisoire et définitif

En application des dispositions de I'article 16 du CCAG-EMO, le cautionnement
provisoire est restitué au titulaire du marché ou la caution quile remplace est libérée
apres que le titulaire aura réalisé le cautionnement définitif.

Le cautionnement définitif est restitué, sauf les cas de I'application de |'article 52 du

CCAG-EMO, par le maitre d’ouvrage dans les trois (3) mois suivant!’ achevementdu

délai contractuel du marché.
ARTICLE 33 : Nantissement
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En cas de nantissementdu marché, le Maitre d’ouvrage remet au titulaire du marché,
sur sa demande et contre récépissé, une copie du marché portant la mention «
exemplaire unique » damentsignée etindiquantque ladite copie est délivrée en unique
exemplaire destiné a former ftitre pour le nantissement du marché public,
conformément aux dispositions du dahir n® 1-15-05 du 29 Rabii Il 1436 (19 février

2015) portant promulgation de la loin® 112-13 relative au nantissementdes marchés
publics, étant précisé que :

1. La liquidation des sommes dues par le maitre d’ouvrage en exécution du

présent marché sera opérée par les soins du Directeur Général de 'OFPPT ou
son delegataire ;

2. Le fonctionnaire chargé de fournir au titulaire du futur marché ainsi qu'a
bénéficier des nantissements ou subrogations les renseignements, qui ont étés
prévus al'article 8 du dahirsusvisé, est le Directeur Général de 'OFPPT ou son
délégataire ;

3. Les paiements prévus au présent marché seront effectués par le Trésorier

Payeurde I'OFPPT seul qualifié pour recevoir les significations des créanciers
du titulaire du présent marché ;

4. Les frais detimbre et d'enregistrementde I'original du présentmarché ainsique
de I'exemplaire unique sont a la charge du titulaire du marché.

ARTICLE N°34 : Assurance et responsabilités

Le prestataire de services doit adresser au maitre d'ouvrage, avant tout
commencement des prestations de services, les attestations de polices d’assurance
qu’il doitsouscrire et qui doivent couvrir les risques inhérents a I'exécution du marché
et ce, conformément aux dispositions de I'article 20 du CCAG-EMO tel qu'il a été
modifié et complété.

ARTICLE N°35 : Résiliation du marché

Le marche peut étre résilié par le maitre d’'ouvrage de plein droit dans tous les cas de
figure prévuspar les textes en vigueur,le cahierdes clausesadministratives générales
applicables auxmarchésde services portant surles prestations d'Etudes et de Maitrise
d’'ceuvre passées pour le compte de I'Etat (CCAG-EMO), approuvé par le décret n°2-
01-2332 du 22 Rabii | 1423 (04 Juin 2002) et le réglement des marchés de I'OFPPT
approuvé le 18 Chaabane 1435 (16 Juin 2014).

ARTICLE N°36 : Reglement des contestations
En cas de litiges ou différends entre e maitre d’ouvrage et le titulaire du marché, il est
fait application des dispositions du CCAG-EMO.

ARTICLE N°37 : Mesures coercitives

Les dispositions de I'article 52 du CCAG-EMO et de I'article 142 du réglement des
marchés de I'OFPPT approuvé le 18 Chaébane 1435 (16 Juin 2014) seront '
appliquées.

ARTICLE N°38 : VERSEMENT A TITRE D’AVANCE AU TITULAIRE DU MARCHE———

Conformément au décretn® 2-14-272 du 14 Rajab 1435 (14 Mai 2014) relatif aux avances en
matiére des marchés publics, le titulaire du marché a droit @ une avance qui sera calculée par
application de l'article 5 du décret susmentionné. Le taux d'anavce est fixé & 10% du montant
du marché dans les conditions de l'article 2 et 5 du décret. Le titulaire du marché est tenu de
constituer préalablement a l'octroi de l'avance, une caution personnelle et solidaire
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s'engageant avec lui a rembourser la totalité du montant des avances consenties par le maitre
d'ouvrage. La révision des prix n'est pas prise en compte dans le calcul du montant de
I'avance. Les taux et les conditions de versement ne peuvent pas étre modifiés par avenant. Il
ne peut étre modifie méme a l'occasion d'avenants ayant pour effet d'augmenter ou de
diminuer le montant du marché. Le remboursement de cette avance sera effectué par
déduction sur chaque acompte d'un montant égal a 25%, de maniére que le remboursement
de la totalite de I'avance soit opéré lorsque le montant des prestations exécutées aura atteint
80% du montant du marché. Si le marché ne donne pas lieu a versement d'acomptes et fait

l'objet d’'un seul réglement, I'avance est récupérée en une seule fois par précompte sur le
reglement.

ARTICLE N° 39 : PROMOTION DE L’EMPLOI LOCAL

En application de I'Article 149 du décret 2-22-431, le titulaire du marché s'engage pour
contribuer a la promotion de I'emploi de la main d’'ceuvre locale et ce via le recrutement au

moins d'un effectif de 20% du personnel issus de la Région Casablanca-Settat pour la
réalisation des prestations objet du présent marché.
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CAHIER DEFINISSANT LES SPECIFICATIONS
TECHNIQUES MINIMALES EXIGEES DU MATERIEL
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Désignation

Photocopieurs (imprimantes) monochromes a grand tirage :
Généralités

Copieur numérique laser monochrome

Vitesse de copie : 70 ppm minimum (A4) et 35 ppm minimum (A3)
Formats d’entrée sur vitre d’exposition : A3 - A4 - A5
Capacité papier : 3000 feuilles minimum

Capacité du disque dur : 256 Go minimum

Mémoire systéme : 4G minimum

By pass de 100 feuilles minimum

Recto verso automatique

Grammage papier 60 -300 g/m2

Systéme d’authentification (ID)

Chargeur automatique de document

Capacité Chargeur automatique : 100 feuilles minimum
Alimentation électrique 220 V

Capacité de sortie : 2000 feuilles minimum

Agrafage de 50 feuilles minimum

Imprimante réseau standard

Interface : port USB, RJ 45, Clés USB

Protection BIOS réparation automatique, détection des intrusions,
Copieur

Résolution impression : 600 dpi minimum

Multicopies

Format A4-A5-A3

Support natif pour imprimer des fichiers : PDF, Excel, Word
Scanner

Vitesse de numérisation : 200 ipm minimum

Résolution: 600 dpi minimum

Destination Scan to/ dossier sur réseau, Email, Clé USB, FTP
Imprimante en réseau / USB, OCR, orientation automatique.
Numérisation vers plusieurs destinataires (type liste de diffusion).

Items

Désignation

Photocopieurs (imprimantes) monochromes a moyen tirage :
Généralités

Copieur numérique laser monochrome

Vitesse de copie : : 40 ppm minimum (A4) et 20 ppm minimum (A3)
Formats d’entrée sur vitre d’exposition : A3 - A4 - A5

Capacité papier : magasins de papier de 2x200 feuilles minimum
Capacité de la RAM : 1 Go minimum

By pass de 100 feuilles minimum

Capacité du disque dur: 256 Go minimum

Recto verso automatique \ig J~

Tri automatique a la sortie
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Agrafage de 20 feuilles minimum

Chargeur automatique de document

2 Capacité Chargeur automatique : 100 feuilles minimum
Alimentation électrique 220 V

Ecran tactile 10.1 pouce minimum

Multicopies

Meuble de support avec roulettes

Vitesse de scan 150 ipm minimum couleur et noir et blanc en recto
verso

Protection BIOS réparation automatique, détection des intrusions,
Copieur

Résolution impression : 600 dpi minimum

Sélection automatique du bac

Scanner

Résolution: 600 dpi minimum

Destination Scan to/ dossier sur réseau, Email, Clé USB,
Imprimante en réseau

Imprimante réseau standard

Interface : port USB, RJ 45, Clés USB

Support natif pour imprimer des fichiers : PDF, Excel, Word
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