ROYAUME DU MAROC
Hk_ Rk Rk ke wk
OFFICE DE LA FORMATION PROFESSIONNELLE
ET DE LA PROMOTION DU TRAVAIL

AVIS D'APPEL D'OFFRES QOUVERT N° 180/2022

Le 03 Janvier 2023 a 10 Heures, Il sera procédé, dans les bureaux de I'office de la Formation
Professionnelle et de la Promotion du Travail, sis Intersection de la Route BO n°® 50 et la R.N.11 (Route
Nouaceur Sidi Madrouf) - Casablanca & I’ouverture des plis relatifs & I’appel d’offres sur offres de prix,
ayant pour objet PAudit financier et de gestion des groupements interprofessionnels d'aide au
conseil : GIACI1, Textile & cuir, technologie, BTP, hitellerie & tourisme, Agroalimentaire,
translog, tertiaire et péche maritime au titre des années 2018-2019-2020-2021.

Le dossier d'appel d'offres peut étre retiré au service des marchés 3 la Direction de I’ Approvisionnement
et la Logistique, sis Intersection de la Route BO n° 50 et la R.N.1t {Route Nouaceur Sidi Maérouf)
Casablanca, il peut é&tre également téléchargé A partir du portail des marchés de I’Etat
www.marchéspublics.gov.ma. Et & partit du site de I’office de la Formation Professionnelle et de la
Promotion du Travail : www.ofppt.ma.

Le cautionnement provisoire est fixé & la somme de Quinze mille Dirhams (15 000,60 DH).

L’estimations des coiits des prestations établies par le Maitre d’ouvrage est fixée a la somme de Six cent
mille Dirhams (600 (00.00 DH) en TTC.

Le contenu, la présentation ainsi que le dépdt des dossiers des concurrents doivent étre conformes aux
dispositions des articles 27, 29 et 31 du Reéglement des Marchés de I'OFPPT

Les concutrents peuvent ;

%+ soit envoyer, par courrier recommandé avec accusé de réception, au bureau précité ;

% soit déposer contre récépissé leurs plis dans le bureau du service des marchés rattaché 4 la Direction
de I’ Approvisionnement et la Logistique, sis Intersection de la Route BO n° 50 et la RN.11 (Route
Nouaceur Sidi Mafrouf) - Casablanca ;

%+ soit les remettre au président de la commission d'appel d'offres au début de la séance et avant
l'ouverture des plis.

% Soit transmis par voie électronique conformément aux dispositions de I'arrété du ministére de
I’économie et des finances n°20-14 du 8 kaada 1435 (4 septembre 2014) relatif 4 la
dématérialisation des procédures de passation des marchés publics.

A

Les piéces justificatives & fournir sont ceiles prévues par l'article n°5 du réglement de consuitatjor /
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Office de la Formation Professionnelle
OFPPT et de la Promotion du Travail

La vele de avesir

Dossier d’Appel

d'Offres
Ouvert sur offres de prix

N30/ 2022

Financement : Budget CSF

Objet :

Audit financier et de gestion des Groupements Interprofessionnels d’Aide
au Conseil : GTAC1, Textile & Cuir, Technologies, BTP, Hotellerie &
Tourisme, Agroalimentaire, Translog, Tertiaire et péche maritime au titre
des années 2018- 2019 -2020-2021
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Article n°1: Objet du réglement de la consultation

Le présent réglement de consultation concerne I'appel d’offres ouvert sur offres de prix ayant pour objet :
L’audit financier et de gestion des Groupements Interprofessionnels d’Aide au Conseil : GIACI, Textile &
Cuir, Technologies, BTP, Hétellerie & Tourisme, Agroalimentaire, Translog, Tertiaire et péche maritime au
titre des années 2018- 2019-2020-2021.

ii est établi en vertu des dispositions de I'article n°18, du réglement des marchés, approuvé ie 18 Chaabane
1435 (16 Juin 2014), relatif aux marches publics de I'Office de la Formation Professionnelle et de la
Promotion du Travail (OFPPT).

Les prescriptions du présent réglement ne peuvent en aucune maniére déroger ou modifier les conditions
et les formes prévues par le réglement des marchés de 'OFPPT. Toute disposition contraire au réglement
des marchés de FOFPPT est nulle et non avenue. Seules sont valables les précisions et prescriptions
complémentaires conformes aux dispositions de I'article n°18 et des autres articles du réglement des
marchés de 'OFPPT.

Article n°2 : Maitre d'ouvrage

Le maitre d’ouvrage du marché qui sera passé suite au présent appel d’offres est : I"Office de la Formation
Professionnelle et de la Promotion du Travail (OFPPT).

Article n°3 : Définitions :

Au sens du réglement des marchés de 'OFPPT on entend par :

1- Attributaire : concurrent dont I'offre a été retenue avant la notification de I'approbation du marche ;
2-Autorité compétente : Pordonnateur ou la personne déléguée (sous-ordonnateur) par lui pour
approuver le marché ;

3- Concurrent : toute personne physique ou morale qui propose une offre en vue de la conclusion d'un
marche ;

4- Groupement : deux ou plusieurs concurrents qui souscrivent un engagement unique dans les conditions
prévues 3 l'article 140 du réglement des marchés de 'OFPPT.

5- Titulaire : attributaire auquel I'approbation du marché a été notifiée.

Article n°4 : Conditions requises des concurrents

Conformément aux dispositions de I'article n°24 du Réglement des Marchés de 'OFPPT :

Peuvent valablement participer et &tre attributaire(s) de(s) marché(s) afférent(s) au présent appel d’offres,
les personnes physiques ou morales, qui :

a) justifient des capacités juridiques, techniques et financiéres requises ;

b) sont en situation fiscale régulidre, pour avoir souscrit leurs déclarations et régié les sommes
exigibles diment définitives ou, a défaut de réglement, constitué des garanties jugées suffisantes
par le comptable chargé du recouvrement, et ce conformément & la législation en vigueur en
matiére de recouvrement ;

c¢) sont affiliées a la Caisse Nationale de Sécurité Sociale ou & un régime particulier de prévoyance
sociale, et souscrivent de maniére réguliére leurs déclarations de salaires et sont en situation
réguliére aupres de ces organismes.
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Ne sont pas admises a participer aux appels d'offres :
e les personnes en liquidation judiciaire ;

e les personnes en redressement judiciaire, sauf autorisation spéciale délivrée par l'autorité
judiciaire compétente ;

e les personnes ayant fait I'objet d'une exclusion temporaire ou définitive prononcée dans les
conditions fixées par I'article n°142 du Réglement des Marchés de 'OFPPT.

e Les personnes qui représentent plus d’un concurrent dans une méme procédure de passation
de marchés,

Article n°5 : Justification des capacités et des qualités des concurrents

Chaque concurrent est tenu de présenter un dossier administratif, un dossier technique et un dossier
additif. Chagque dossier peut étre accompagné d’un état des piéces qui le constituent.

A- Le dossier administratif comprend :
1. Pour chaque concurrent, au moment de la présentation des offres :

a) Une déclaration sur I'honneur, en un exemplaire unique, établie conformément au modéle joint
au présent réglement (ANNEXE 1).

b) Loriginal du récépissé du cautionnement provisoire ou I'attestation de la caution personnelle
et solidaire en tenant lieu, le cas échéant. En cas de groupement, le cautionnement provisoire
doit étre constitué conformément aux dispositions du § C de Varticle n°140 du Réglement des
Marchés de I'OFPPT.

s Les cautions personnelles et solidaires doivent &tre choisies parmi les établissements agrées acet
effet par le Ministre chargé des Finances Marocain {pour les candidats étrangers, ces cautions
personnelles et solidaires doivent &tre avalisées par une banque marocaine).

o les piéces a et b he doivent exprimer aucune restriction ou réserve sous peine d’étre rejetées par
la commission d’appel d’offres.

Pour les groupements, il y a lieu de produire :

+ Une copie légalisée de la convention constitutive du groupement prévue a Iarticie n°140 du
Réglement des Marchés de I'OFPPT.

+ Une note indiquant notamment I'objet de la convention, [a nature du groupement, le mandataire, la
durée de la convention, la répartition des prestations, le cas échéant.

2. Pour le concurrent auquel il est envisagé d’attribuer le marché, dans les conditions fixées a I"article 40
du Réglement des Marchés de I'OFPPT :

a) La ou les piéces justifiant les pouvoirs conférés a la personne agissant au nom du concurrent et
ce conformément 3 Ialinéa a) du paragraphe 2 de Varticle n°25 du Réglement des Marchés de
FOFPPT;

b) Une attestation ou sa copie certifiée conforme a 'originale délivrée depuis moins d'un an par
I'Administration compétente du lieu d'imposition certifiant que le concurrent est en situation
fiscale régulidre ou a défaut de paiement qu'il a constitué les garanties prévues a l'article 4 ci-
dessus. Cette attestation doit mentionner ['activité au titre de laquelle le concurrent est imposé;

¢) Une attestation ou sa copie certifiée conforme a I'originale délivrée depuis moins d'un an par la
caisse nationale de sécurité sociale certifiant que le concurrent est en situation réguliére envers
cet organisme conformément aux dispositions prévues a cet effet a l'article 4 ci-dessus ou de ia
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décision du ministre chargé de 'emploi ou sa copie certifiée conforme a l'originale, prévue par
le dahir portant loi n° 1-72-184 du 15 joumada Il 1392 (27 juillet 1972) relatif au régime de
sécurité sociale assortie de ['attestation de l'organisme de prévoyance sociale auquel le
concurrent est affilié et certifiant qu’il est en situation réguliére vis-a-vis dudit organisme ;

d) Le certificat d'immatriculation au registre de commerce pour les personnes assujetties a
I'obligation d'immatriculation conformément a la législation en vigueur ;

* La date de production des piéces prévues aux b} et c) ci-dessus sert de base pour I'appréciation
de leur validité.

Pour les concurrents non installés au Maroc : I'équivalent des attestations visées aux paragraphes b, c et

d ci-dessus, délivrées par les administrations ou les organismes compétents de leurs pays d'origine ou de
provenance,

A défaut de la délivrance de tels documents par les administrations ou les organismes compétents de leur
pays d'origine ou de provenance, lesdites attestations peuvent étre remplacées par une attestation
délivrée par une autorité judiciaire ou administrative du pays d’origine ou de provenance certifiant que
ces documents ne sont pas produits ou par une déclaration sur 'honneur ddment certifiée par les autorités
compétentes du pays d’origine attestant 'impossibilité de produire I'ensemble ou une partie des
documents précités.

B - Le dossier technigque comprend :

Une note indiquant les moyens humains et techniques du concurrent et mentionnant, le lieu, la date, la
nature et importance des prestations a I'exécution desquelles le concurrent a participé et la qualité de sa
participation.

Les attestations ou leurs copies certifiées conformes & I'originale délivrées par les maitres d’ouvrage
publics ou privés ou par les hommes de I'art sous la direction desquels le concurrent a exécuté des
prestations de mémes familles dans les domaines de I'audit légal, 'audit de gestion, les missions de
contréle financier et les missions de contréle opérationnel. Chaque attestation précise notamment la
nature des prestations, leur montant et I'année de réalisation ainsi que le nom et la qualité du signataire et
son apypréciation.

C- Le dossier additif comprend

e Les attestations d'inscription 3 Pordre d’expert-comptable d’au moins deux experts comptables
salariés du cabinet soumissionnaire {copie certifiée conforme) ;

e Copie certifiée conforme de la liste des assurés déclarés au titre du dernier mois visé par les services
de 1a CNSS (Modéle 212-3-46 44 ou modéle issue de la plateforme numérique de la CNSS) faisant
ressortir, les identifiants des experts comptables salariés visé par le précédent alinéa ;

o Lattestation (originale ou copie certifiée conforme) du chiffre d’affaires déclaré par le cabinet pour
2019,2020 et 2021 délivrée par 'administration fiscale (Modéle AAC 241B-161 ou modéle issue de
la plateforme numérique de "administration fiscale);

e Copie certifiée conforme de Vattestation d'affiliation a la CNSS et de la masse salariale déclarée pour
les exercices 2019, 2020 et 2021 (Modéle 212-2-44 ou modéle issue de |a plateforme numérique de
la CNSS) ;

e Copie certifiée conforme du certificat du registre du commerce faisant ressortir la date de création
du cabinet ;

e Une déclaration sur I'honneur attestant que le soumissionnaire :
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- N’apas hénéficié du financement d’actions de conseil {diagnostic stratégique ou d’ingénierie
de formation) ou d’actions de formation dans le cadre du systéme des contrats spéciaux de
formation durant la période allant de 2018 a 2021, objet d’audit ;

- et n’apas réalisé des actions de conseil (diagnostic stratégique ou ingénierie de formation),
d’études sectorielles, ou de formations financées dans le cadre du systéme des contrats
spéciaux de formation pour des tiers, durant la période allant de 2018 & 2021, objet d'audit.

Ne se trouve pas en situation de conflit d’intérét ou de dépendance, de maniére directe ou indirecte, a

I’égard des entités auditées conformément au Code des Devoirs Professionnels de I'Ordre des Experts

Comptables objet du décret n° 2-18-454 du 20 décembre 2019 publié au BO n° 6844 du 20/01/2020.

Article n°6 : Documents a fournir par les établissements publics
Lorsque le concurrent est un établissement public, il doit fournir :

1. Au moment de la présentation de I'offre, outre le dossier technique et en plus des pieces prévues a
'alinéa a) de ’A-1 de Iarticle 5 ci-dessus, une copie du texte I'habilitant 3 exécuter les prestations objet
du marché,

2. §'il est retenu pour étre attributaire du marché:

a) une attestation ou sa copie certifiée conforme 3 loriginal délivrée depuis moins d'un an par
'Administration compétente du lieu d'imposition certifiant qu'il est en situation fiscale réguliere ou a
défaut de paiement qu'il a constitué les garanties prévues a l'article 4 ci-dessus. Cette attestation, qui n'est
exigée que pour les organismes soumis au régime de la fiscalité, doit mentionner ['activité au titre de
laquelle le concurrent est imposé ;

b} une attestation ou sa copie certifiée conforme a {'originale délivrée depuis moins d'un an par la Caisse
nationale de sécurité sociale certifiant que le concurrent est en situation réguliere envers cet organisme
conformément aux dispositions prévues a cet effet a l'article 4 ci-dessus ou de la décision du ministre
chargé de 'emploi ou sa copie certifiée conforme 3 I'originale, prévue par le dahir portant loi n® 1-72-184
du 15 joumada 1t 1392 (27 juillet 1972} relatif au régime de sécurité sociale assortie de I'attestation de
'organisme de prévoyance sociale auquel le concurrent est affilié et certifiant qu'il est en situation
réguliére vis-a-vis dudit organisme.

La date de production des piéces prévues aux a) et b) ci-dessus sert de base pour I'appréciation de leur
validité.

Article n°7 : Contenu des dossiers des concurrents
Les dossiers présentés par les concurrents doivent comporter :
7.1 - le dossier administratif, technique et additif prévus a l'article 5 ci-dessus ;

7.2 - Une offre technique

Elle comprend :

o Les curriculums vitae des intervenants {datés et cosignés par l'intervenant et le responsable du
cabinet avec photos récentes précisant notamment les diplémes, le degré de spécialisation et
I'expérience professionnelle) que le cabinet envisage d’affecter & la mission de l'audit. Tout
remplacement, diment justifié, d’un intervenant affecté a chaque mission doit faire 'objet d’'un
accord préalable de 'OFPPT. Le remplagant doit avoir un profil au moins équivalant au profil de
Iintervenant partant et ce conformément aux dispositions de l'article 18 du CCAG-EMO. {Le cabinet
ne doit engager que des intervenants permanents dans les différentes missions du présent marché).

éé 5
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Compte tenu de I'étendue de la mission, un minimum de 05 intervenants est exigé pour la
réalisation de la mission.

¢ La méthodologie que le soumissionnaire envisage de mettre en ceuvre pour réaliser les prestations
objet du présent appel d’offres ;

¢ Le planning envisagé par le soumissionnaire pour I'exécution des différents volets des prestations
objet du présent appel d'offres ;

¢ Le tableau d’affectation du personnel établi conformément au modéle donné en ANNEXE 2. Le
respect de ce modele est obligatoire.

Les soumissionnaires ayant présenté des offres techniques incomplétes ou ne respectant les
conditions précitées, seront automatiquement écartés.

7.3 - Une offre financiére qui comprend :

a) l'acte d'engagement par lequel le concurrent s'engage 3 réaliser les prestations objet du marche
conformément aux conditions prévues aux cahiers des charges et moyennant un prix qu'il propose. Il est
établi en un seul exemplaire conformément au modeéle joint au présent réglement (ANNEXE 3).

Cet acte d’engagement dliiment rempli, et comportant le relevé d'identité bancaire (RIB), est signé par le
concurrent ou son représentant habilité, sans qu'un méme représentant puisse représenter plus d'un
concurrent a la fois pour le méme marché.

Lorsque l'acte d’engagement est souscrit par un groupement tel qu'il est défini a l'article 140 du
Raglement des Marchés de 'OFPPT, il doit &tre signé soit par chacun des membres du groupement ; soit
seulement par le mandataire si celui-ci justifie des habilitations sous forme de procurations légalisées
pour représenter les membres du groupement lors de la procédure de passation du marche.
b) le bordereau du prix global établi par le maitre d'ouvrage et figurant dans le dossier d'appel d'offres
(ANNEXE 4).
Le montant total de 'acte d'engagement doit étre libellé en chiffres et en toutes lettres.
Le bordereau du prix global doit tenir compte de :

+ La saisie doit se faire par les moyens numérigues (non manuscrits).

+ Les prix doivent étre libellés en chiffres.

+ Les montants totaux doivent étre libellés en chiffres.

En cas de discordance entre le montant total de I'acte d'engagement et de celui du bordereau du prix
global, le montant de ce dernier document est tenu pour bon pour établir le montant réel de l'acte
d'engagement.

7.4 - Le cahier des prescriptions spéciales paraphé et signé par le concurrent ou son représentant diment
habilité a cet effet.

Article n°8 : Offre comportant des variantes

La présentation des offres variantes par rapport  la solution de base prévue par le cahier des prescriptions
spéciales n’est pas autorisée,

Article n°9 : Composition du dossier d’appel d’offres.

Conformément aux dispositions de P'article 19 du réglement des marchés de I'OFPPT, le dossier d’appel
d’offres comprend :
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a) Une copie de 1'avis d'appel d'offres ouvert ;

b) Un exemplaire du cahier des prescriptions spéciales ;

c) Le modéle de l'acte d'engagement visé a l'article 7 précité ;

d) Le modeéle du bordereau du prix global ;

e) Le modeéle de la déclaration sur I'honneur prévue a l'article 5 précité ;
f) Le présent réglement de la consultation ;

g) les termes de référence

Article n°10 : Retrait du dossier d’appel d’offres

Le dossier d’appel d’offres est mis a la disposition des concurrents dans le bureau de la Direction de
I’Approvisionnement et la Logistique (Service des Marchés), sis Intersection de la Route B.O. n® 50 et la
Route Nationale 11 Sidi Maarouf —~ Casablanca MAROC, dés la premigre parution de I'avis d’appel d’offres
dans 'un des supports de publication prévus a 'article 20 du réglement des marchés précités et jusqu’a la
date limite de remise des offres. Le dossier d’appel d’offres est remis gratuitement aux concurrents.

Le dossier d’appel d'offres peut B&tre téléchargé sur le portail des marchés publics
(www.marchespublics.gov.ma).

Article n°11 : Information des concurrents

Tout concurrent peut demander au maitre d'ouvrage, par courrier porté avec accusé de réception, par
lettre recommandée avec accusé de réception, par fax confirmé ou par voie électronique de iui fournir des
éclaircissements ou renseignements concernant l'appel d'offres ou les documents y afférents.

Cette demande n'est recevable que si elle parvient au maitre d'ouvrage au moins sept {7) jours avant la
date prévue pour la séance d'ouverture des plis.

Le maitre d’ouvrage doit répondre 3 toute demande d’information ou d'éclaircissement recue dans le délai
prévu ci- dessous.

Tout éclaircissement ou renseignement, fourni par le maitre d'ouvrage a un concurrent a la demande de
ce dernier, doit tre communiqué le méme jour et dans les mémes conditions aux autres concurrents ayant
retiré ou ayant téléchargé le dossier d'appel d'offres et ce par lettre recommandée avec accusé de
réception, par fax confirmé ou par voie électronique. |l est également mis & |a disposition de tout autre
concurrent dans le portail des marchés publics et communiqué aux membres de la commission d'appel
d'offres.

Les éclaircissements ou renseignements fournis par le maitre d'ouvrage doivent &tre communiqués au
demandeur et aux autres concurrents dans les sept (7) jours suivant la date de réception de la demande
d'information ou d’éclaircissement du concurrent. Toutefois, lorsque ladite demande intervient entre le
dixieme et le septiéme jour précédant la date prévue pour la séance d’ouverture des plis la réponse doit
intervenir au plus tard trois (3) jours avant la date prévue pour la séance d'ouverture des plis.

Article n°12 : Modification dans le dossier d’appel d’offres

Conformément aux dispositions de larticle n°19 § 7 du réglement des marchés de I'OFPPT,
exceptionnellement, le maitre d'ouvrage peut introduire des modifications dans le dossier d'appel d'offres
sans changer I'objet du marché. Ces modifications sont communiquées a tous les concurrents ayant retiré
ou ayant téléchargé ledit dossier, et introduites dans les dossiers mis a la disposition des autres
concurrents.

Lorsque les modifications nécessitent la publication d'un avis rectificatif, celui-ci est publié conformément
aux dispositions de 'alinéa 1 du paragraphe 1-2 de |'article 20 du Réglement des Marchés de 'OFPPT. Dans
ce cas, la séance d'ouverture des plis ne peut &tre tenue que dans un délai minimum de dix (10) jours a
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compter du lendemain de la date de la derniére publication de Y'avis rectificatif au portai! des marchés
publics, du site de 'Office le cas échéant et dans le journal paru le deuxiéme, sans que la date de la nouvelle
séance ne soit antérieure a celle prévue par I'avis de publicité initial.

Les concurrents ayant retiré ou téléchargé les dossiers d'appel d’offres doivent &tre informes des
modifications prévues ci-dessus ainsi que de la nouvelle date d’ouverture des plis, le cas échéant,

Lorsqu’un concurrent estime que le délai prévu par 'avis de publicité pour la préparation des offres n’est
pas suffisant compte tenu de la complexité des prestations objet du marché, it peut, au cours de la
premiére moitié du délai de publicité, demander au maitre d’ouvrage, par courrier porté avec accusé de
réception, par fax confirmé ou par courrier électronique confirmé, le report de la date de la séance
d’ouverture des plis. La lettre du concurrent doit comporter tous les éléments permettant au maitre
d’ouvrage d’apprécier sa demande de report.

Si le maitre d’ouvrage reconnait le bienfondé de la demande du concurrent, il peut procéder au report de
la date de la séance d’ouverture des plis. Le report, dont la durée est laissée a I'appréciation du maitre
d’ouvrage.

Dans ce cas, le report de la date de la séance d’ouverture des plis, ne peut étre effectué qu’une seule fois
quel que soit le concurrent qui le demande.

Article n°13 : Répartition en lots

Le présent appel d’offre concerne un marché lancé en lot unique. Les offres partielles techniques et/ou
financiéres ne sont pas prises en considération.

Article n°14 : Présentation des dossiers des concurrents.

Conformément aux dispositions de Varticle n°29 du réglement des marchés de 'OFPPT :

A- Le dossier présenté par chaque concurrent est mis dans un pli cacheté portant :
- Le nom et I'adresse du concurrent ;
- L'objet du marché et, éventuellement, I'indication du lot ;
- Ladate et I'heure de la séance d'ouverture des plis ;
- L'avertissement que " le pli ne doit &tre ouvert que par le président de la commission d'appel
d'offres lors de la séance publique d’ouverture des plis ".

B- Ce pli contient trois enveloppes distinctes :

a) Lapremiére enveloppe comprend le dossier administratif, le dossier technique et le dossier additif,
le cahier des prescriptions spéciales diment signé et paraphé par le concurrent ou son représentant
dment habilité a cet effet.

Cette enveloppe doit étre cachetée et porter de fagon apparente la mention « dossiers administratif
et technique ».

b} La deuxidme enveloppe comprend ['offre financiére du soumissionnaire. Elle doit &tre cachetée et
porter de fagon apparente la mention « offre financiere »,

c) La troisitme enveloppe contient I'offre technique. Elle doit &tre cachetée et porter de fagon
apparente la mention « offre technique ».

C- Les enveloppes visées aux paragraphes a, b, et ¢ du B ci-dessus indiquent de maniére apparente :
- Le nom et I'adresse du concurrent ;
- L'objet du marché et, le cas échéant, l'indication du lot ;
- La date et 'heure de la séance d'ouverture des plis ;
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Article n®15: Dépot des plis des concurrents.

Conformément aux dispositions de article 31 du réglement des marchés de I'OFPPT, les plis sont, au
choix des concurrents :
- Soit déposés, contre récépissé, dans le bureau de la Direction de V'Approvisionnement et de la
Logistique (Service des Marchés), sis Intersection de la Route B.O. n° 50 et ia Route Nationale 11 Sidi
Maarouf — Casahlanca MAROC ;
- Soit envoyés, par courrier recommandé avec accusé de réception, au bureau précité ;
- Soit remis, séance tenante, au président de la commission d'appel d'offres au début de la séance et
avant l'ouverture des plis.
Le délai pour la réception des plis expire a la date et I'heure fixées par I'avis d'appel d'offres pour la séance
d’ouverture des plis.

- Soit transmis par voie électronique conformément aux dispositions de Farrété du ministere de
I'économie et des finances n® 20-14 du 8 kaada 1435 (4 Septembre 2014) relatif a la dématérialisation des
procédures de passation des marchés publics.

Les plis déposés ou regus postérieurement au jour et a I'heure fixés ne sont pas admis.

Article n°16 : Retrait des plis.

Conformément aux dispositions de I'article 32 du réglement des marchés de I'OFPPT, tout pli déposé ou
recu peut &tre retiré anterieurement au jour et heure fixés pour 'ouverture des plis.

Le retrait du pli fait I'objet d'une demande écrite et signée par le concurrent ou son représentant ddment
habilité a cet effet.

Les concurrents ayant retiré leurs plis peuvent, dans les conditions prévues a l'article 14 ci-dessus,
présenter de nouveaux plis.

Article n°17 : Délai de validité des offres

Conformément aux dispositions de I'article n°33 du réglement des marchés de I'OFPPT, les concurrents
restent engagés par leurs offres pendant un délai de soixante-quinze (75) jours, a compter de la date de la
séance d'ouverture des plis.

Sila commission d'appel d'offres estime ne pas &tre en mesure d'effectuer son choix pendant le délai prévu
ci-dessus, fe maitre d'ouvrage saisit les concurrents, avant I'expiration de ce délai par lettre recommandée
avec accusé de réception ou par fax confirmé ou par tout autre moyen de communication donnant date
certaine et leur propose une prorogation pour un nouveau délai qu’il fixe. Seuls les concurrents ayant
donné leur accord par lettre recommandée avec accusé de réception ou par fax ou par tout autres moyens
de communication donnant date certaine adressée au maitre d'ouvrage, avant la date limite fixée par ce
dernier, restent engagés pendant ce nouveau délai.

Article n°18 : Langue de I'Offre

L'offre préparée par le concurrent ainsi que toute correspondance et tous documents concernant |'offre
échangée entre le candidat et I'OFPPT seront rédigés en langue frangaise ou arabe.

Tout document imprimé fourni par le candidat peut étre rédigé en une autre langue dés lors qu’il est
accompagné d’une traduction en langue frangaise par une personne/autorité compétente, des passages
intéressants I'offre. Dans ce cas et aux fins de I'interprétation de I'offre, la traduction francaise fait foi.
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Article n°19 : Monnalie de |'offre

Pour le concurrent national, la monnaie dans laguelle le prix des offres doit étre formulé et exprimé en
Dirhams.

Pour le concurrent non installé au Maroc, la monnaie dans laquelle le prix des offres doit &tre formulé et
exprimé est 'Euro ou le dollar USA. Dans ce cas, pour étre évalués et comparés, les montants des offres
exprimées en monnaies étrangeres doivent étre convertis en dirham. Cette conversion doit s'effectuer sur
la base du cours vendeur du dirham en vigueur fe premier jour ouvrable de la semaine précédant celle du
jour d’ouverture des plis donné par Bank Al-Maghrib.

Au cas ou le titulaire du marché ne réside pas au Maroc, la taxe dite « retenue & la source » lui sera
appliguée. Cette taxe est prélevée d'office au profit du fisc marocain, sur les montants des prestations objet
du marché. Les offres ne doivent comporter aucune clause restrictive concernant les fluctuations du taux
de change

Article n°20 : Dépenses encourues du fait de I'appe! d’offres

Le soumissionnaire supporte toutes les dépenses encourues du fait de la préparation et de la présentation
de son offre a 'OFPPT qui ne pourra, en aucun cas, en étre tenu pour responsable, quel que soit le
déroulement ou Fissue de la procédure d’appel d’offres.

Article n°21 : Evaluation des offres des concurrents
Les offres des concurrents admissibles sont examinées conformément aux dispositions des articles 36, 38,
39 et 40 du reglement des marchés de I'OFPPT.

1*" phase : Evaluation des capacités techniques et financiére

Les cabinets n’ayant pas présentés les piéces exigées, notamment au niveau du dossier aditif, seront
écartés,

Une note Nt {note attribuée a chaque cabinet sur 100 points) attribuée a chaque offre sur la base du
baréme ci-dessous :

_Document a fournir
~ dansle dossier .-

- | servant de base pour
157 I'appréciation .

Ancienneté du cabinet dans

comptable, financier et/ou
de gestion) se rapportant a
des prestations réalisées en
2018,2020 et 2021

Note B /25 points

est supérieur ou égal a 200
000,00 DHS
Si le montant de I'attestation de référence
< 200 000,00 DHS
N = Montant de |'attestation de réf. x5
200 000,00 DHS
et ce pour les 5 attestations de réf. dont

les montants sont les plus élevés.

le domaine du présent 2 boint bar année Registre du
Note A | Appel d’offres pointp commerce

Note A / 10 points

Présentation des 5 points par attestation de référence

attestations de référence | portant surle domaine d’activité objet du Attestations de

dans le domaine du présent | présent appel d’offres ( Audit comptable, e

' o e . . référence devant

Note B | appel  d'offres  (Audit | financier et/ou de gestion) dont le montant

spécifier e montant
des prestations
réalisées et autres
mentions
obligatoires prévues
par le réglement des
marchés de 'OFPPT
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Effectif mensuel moyen Attestation
des salariés déclarés a la | Si effectif moyen mensuel 2 15: 20 points d’affiliation 3 la
CNSS par année au titre des Si effectif moyen mensuel < 15 CNSS précisant la
Note ¢ | 3 derniéres années 2019- | N = Nombre effectif moyen mensuel x 20 masse salariale et
2020-2021 15 les effectifs déclarés
pour les trois
Note C/ 20 points derniéres années.
Moyenne masse salariale Si Moyenne masse salariale annuelle2 Attestation
annuelle  déclarée par 550 000 DHS: 25 points d’affiliation a la
Note D | année 4 1a CNSS au titre des Si Moyenne masse salariale annuelle CNSS précisant la
3 dernieres années 2019- < 550 000 DHS masse salariale et
2020-2021 N= Moyenne masse salariale annuelle x 25 | les effectifs déclarés
550 000 DHS pour les trois
Note D/ 25 points derniéres années.
Moyenne de Chiffre | Si moyenne du chiffre d’affaires annuelle Attestations du
d’affaires {CA) des années 2 05 millions DHS : 25 points chiffre d’affaires
2019-2020-2021 Si moyenne du chiffre d’affaires annuelle délivrées par les
Note E < 05 Millions DHS services de
Note E/ 20 points N = Moyenne du CA annuelle x 20 I'administration
05 Millions DHS fiscale

Ner= NA + NB + NC + ND + NE

Seules les offres ayant obtenu N une note supérieure ou égale a 70 / 100 seront admises a la phase

suivante.

2° phase : Evaluation de |'offre technigue

Une note technique Ny (sur 100 points) attribuée a chaque offre sur la base du baréme ci-dessous :

La Méthodologie, le planning d’exécution et le chronogramme d’affectation des intervenants

présentés par le soumissionnaire en relation avec I'objectif de la mission tel que présenté au niveau

des termes de références sur 40 points = N1

La Qualification du coordinateur de I'audit sur 15 points = N2
*  Expert-comptable Diplémé : 15 points

" Autres : Offre écartée

L’expérience du coordinateur de 'audit en audit comptable, financier et ou de gestion

sur 15 points = N3 :
*  Plusde 10 ans
= 55 année d’'expérience <10 ans
»  Année d'expérience <5ans

: 15 points
: 10 points
: Offre écartée

La Qualification des auditeurs en audit comptable, financier et ou de gestion sur 15 points = N4

* Diplédme de niveau bac plus 5 années en audit, finance ou contréle de
gestion 15 points.

» Dipléme de niveau bac plus 4 années en audit, finance ou contréle de

gestion : 10 points
= Autres : Profil non retenu

11
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+ L'expérience des auditeurs en audit comptable, financier et ou de gestion sur 15 points = N5

®» Plusde7ans : 15 points
» 3 <année d’'expérience <7 ans 1 10 points
= Année d’expérience <3 ans : Profil non retenu

La note attribude & I'équipe correspond & la moyenne des notes individuelles obtenues par les profils
pProposes.

La note technique est obtenue comme sulit :

Ni = NL+N2+ N3+N4+N5
La commission peut avant de se prononcer, charger une sous-commission technique pour analyser les
offres proposées.

Compte tenu de V'étendue de la mission, un minimum de 05 intervenants est exigé pour la réalisation de
la mission.

Seules les offres ayant obtenu une note N: supérieure ou égale 3 70/100 seront admises a la phase
suivante.

3tmephase: Attribution de I’Appel d’offres

L'appel d’offres sera attribué au concurrent admis ayant obtenu la note globale la plus avantageuse évaluer
comme suit .

La note définitive du soumissionnaire (NDi) des offres est obtenue selon la formule suivante :
NDi = Nti x 70% + Nfi x 30%

NDi : Note globale
N ti : Note technique

N fi : Note financiére = (Offre financiére du moins disant /Offre financiére du candidat 1} x 100

Loffre totalisant le nombre de points globale la plus élevé est alors jugée la plus avantageuse.

LE SOUMISSIONNAIRE LE MAITRE D’OUVRAGE
Lu et accepté

Le\?irenteur é#gfévmazéan
an Cours'd Empioi

\ /7
Akwéé"’mmaoug
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CAHIER DES PRESCRIPTIONS SPECIALES
(C.P.S.)
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CAHIER DES PRESCRIPTIONS SPECIALES

Appel d'Offres ouvert sur offres de prix n° ... /2022,

Passé en application de l'alinéa 2, paragraphe 1 de |'article 16 et paragraphe 1 de l'article 17 et alinéa 3
paragraphe 3 de l'article 17, du réglement des marchés, approuvé le 18 Chaabane 1435 (16 Juin 2014).

Entre les soussignés :
d'une part: --------- . oo e e

L'OFFICE DE LA FORMATION PROFESSIONNELLE ET DE LA PROMOTION DU TRAVAIL (O.F.P.P.T.),
représenté par son Directeur Général,

Et, d'autre part : ---- -- Hmmm e -

- Titulaire du compte............(a la trésorerie générale, bancaire, ou postale) ouvert @ mon nom (ou au nom
de la sociétéd) a  .cenn (localité), sous relevé d’identification bancaire (RIB): n°

= AYENT SON SIEEE AU I wovetiereerriti it b et et s e e b
- Affiliée & la CNSS sOUS I N° | .o,

- Identification fisCale N® 1 i

- N° de I'lCE

- Inscrite au registre de commerce de ....oveiinnne. SOUS 1€ N 1o,

- Patente N® @ e,

- Représentée par:

MONSIBUT wrvvrveneree e rrnrenesens

agissant au nom et pour le compte de ladite société en vertu des pouvoirs qui lui sont conféreés,

14
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ARTICLE 1 : OBJET DE L'APPEL D’OFFRES

Le présent appel d'offres a pour objet: L’audit financier et de gestion des Groupements
Interprofessionnels d’aide au conseil : GIACI, Textile & Cuir, Technologies, BTP, Hotellerie &

Tourisme, Agroalimentaire, Translog, Tertiaire et Péche maritime au titre des années 2018-2019-2020-
2021.

ARTICLE 2 : CONSISTANCE DES PRESTATIONS

Les prestations du présent marché portent sur 'organisation et la réalisation opérationnelle I'audit
financier et de gestion des Groupements interprofessionnels d’aide au conseil : GIAC1, Textile & Cuir,
Technologies, BTP, Hotellerie & Tourisme, Agroalimentaire, Translog, Tertiaire et Péche maritime au titre
des années 2018-2019-2020-2021,

A exécuter conformément aux termes de références, et seront sanctionnés par |'élaboration des
documents suivants :

Intitulé du rapport Nombre Nombre
d’exemplaires | d’exemplaires
provisoires définitifs
1. Rapport de F'audit financier et de gestion de chaque GIAC 10x9 10x9
au titre des années 2018-2019-2020-2021.
2. Rapport de synthése globale de I'audit financier et de 10 10
gestion des Groupements Interprofessionnels d’aide au
conseil : GIAC1, Textile & Cuir, Technologies, BTP,
Hotellerie & Tourisme, Agroalimentaire, Translog,
Tertiaire et Péche maritime au titre des années 2018-2019-
2020-2021,
3. Rapport au Président du Comité de gestion de 'OFPPT. 10 10

ARTICLE3: DOCUMENTS CONSTITUTIFS DU MARCHE

Les documents contractuels sont par ordre de priorité :

1- L’acte d’engagement,

2- Le présent cahier des prescriptions spéciales,

3- Les termes de références,

4-L'offre technigue présenté par le titulaire ;

4- Le bordereau du prix-Détail estimatif,

5- Le cahier des clauses administratives générales applicables aux marchés de services portant sur les
prestations d’Etudes et de Maitrise d'ceuvre passées pour le compte de I'Etat (CCAG-EMO), approuvé par
le décret n°® 2-01-2332 du 22 Rabii | 1423 (04 juin 2002).

En cas de discordance ou de contradiction entre les documents constitutifs du marché, autres que celles se
rapportant 3 Poffre financiére tel que décrit par le réglement des marchés précité ceux-ci prévalent dans
l'ordre ol ils sont énumérés ci-dessus.
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ARTICLE 4 : REFERENCE AUX TEXTES GENERAUX

Le présent marché est passé conformément a la réglementation en vigueur et notamment :

Le réglement des marchés, approuvé le 18 Chaabane 1435 (16 Juin 2014), et fixant les conditions et les
formes de passation des marchés de l'office de la formation professionnelle et de la promotion du
travail {(OFPPT) ainsi que certaines régles relatives a leur gestion et a leur contréle,

Le cahier des clauses administratives générales applicables aux marchés de services portant sur les
prestations d’Etudes et de Mattrise d’ceuvre passées pour le compte de I'Etat (CCAG-EMO), approuve
par le décret n® 2-01-2332 du 22 Rabii | 1423 {04 Juin 2002).

Le Décret n°2-03-703 du 18 ramadan 1424 (13/11/2003) relatif aux délais de paiement et aux intéréts
moratoires en matiere de marchés de I'Etat ;

Le dahir n° 1-15-05 du 29 rabii Il 1436 (19 février 2015) portant promulgation de la loi n® 112-13 relative
au nantissement des marchés publics;

Les textes officiels réglementant la main d’ceuvre et les salaires.

Le dahir n°1.8.347 du 20/12/1985 relatif a I'institution générale de |a taxe sur la valeur ajoutée (TVA)
La loi n°69-00 relative au contréle financier de I’Etat sur les entreprises publiques et autres organismes
{B.O. n°5170 du 18/12/2003).

L'arrété 2-3663 de la 13/07/2005 portante organisation financiére et comptable de 'OFPPT.

Le décret Royal n® 330-66 du 21/4/1967 {10 Moharrem 1387} portant réglement de comptabilité
publique.

Les dispositions du Code Général des Imp6ts ;

Le Manue! de Procédures des CSF en vigueur ;

Le Manuel de Procédures des GIAC en vigueur ;

La décision du Ministre des finances et de la privatisation — DEPP n°2-0610 du 26 Février 2008 fixant le
visa préalable du contréleur d’Etat pour les marchés de fournitures et de prestations de service dont le
montant est supérieur a 1 000 000,00 DH.

ARTICLE 5 : CARACTERE DES PRIX

Les prix indiqués dans le présent marché sont fermes et non révisables. s tiennent compte des dispositions
de l'article 34 du CCAG-EMO.

Toutefois, si le taux de la taxe sur la valeur ajoutée est modifié postérieurement a la date limite de remise
des offres, le maitre d'ouvrage répercute cette modification sur le prix de réglement.

ARTICLE 6 : NATURE ET CONTENU DES PRIX

1. Nature des prix:

Le présent marché est a prix unitaires.

Les sommes dues au titulaire du marché sont calculées par application des prix unitaires portés au
bordereau des prix ou au bordereau des prix détail estimatif, le cas échéant, joint au présent cahier des
prescriptions spéciales, aux quantités réellement exécutées conformément au marché.

2. Contenu des prix :

Les prix du marché sont réputés comprendre toutes les charges et sujétions nécessaires a une bonne
exécution des prestations prescrites au niveau des spécifications techniques (termes de références) faisant
partie du présent marché et en particulier les éléments suivants :

" Les frais des intervenants
»  |es frais d’établissement des différents rapports demandés
" Les frais d’assurances et d’accidents
» |les charges financiéres et bénéfices
16
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» |es frais généraux, impot et taxes.
Les prix du marché sont réputés comprendre toutes les dépenses résultant de I'exécution des prestations
de services y compris tous les droits, imp6ts, taxes, frais généraux, faux frais et assurer au prestataire de
services une marge pour bénéfice et risques et d'une fagon générale toutes les dépenses qui sont la
consequence nécessaire et directe du travail.

ARTICLE 7 : CAUTIONNEMENTS PROVISOIRE ET DEFINITIF

Le montant du cautionnement provisoire est fixé a : 15 000.00 dirhams.

Ce cautionnement provisoire est restitué au titulaire du marché ou la caution qui le remplace est libérée apres
que le titulaire aura réalisé le cautionnement définitif.

Le montant du cautionnement définitif est fixé a trois pour cent (3%) du montant initial du marché.

Le cautionnement définitif doit é&tre constitué dans les trente (30) jours qui suivent la notification de
l'approbation du marché.

Il reste affecté 4 la garantie des engagements contractuels du titulaire du marché jusqu’a la réception
définitive des prestations.

ARTICLE 8: DELAI CONTRACTUEL DE LA MISSION

Le délai contractuel pour la réalisation de la mission est de Cing (5) mois avec une estimation entre 160
jours-intervenants minimum et 180 jours-intervenants maximum, Il commence a courir dix (10) jours a
compter du lendemain de la notification de l'ordre de service prescrivant le commencement des prestations
objet du présent marché.

Dans le délai contractuel, il est également tenu compte d'un délai qui peut atteindre trois semaines pour
permettre & 'O.F.P.P.T d’examiner les rapports provisoires et formuler ses remarques et observations
¢ventuelles. Ce délai commence a courir 4 partir du moment olt I’OFPPT regoit les rappoits provisoires
établis par I’auditeur. Passé ce délai, si '0.F.P.P.T. n'a pas formulé de remarques, le retard enregistré, sera a
la charge de I’O.F.P.P.T et le délai global sera prorogé en conséquence.

ARTICLE 9 : PENALITES DE RETARD

A défaut par le titulaire d’avoir terminé les prestations dans les délais fixés a Varticle 8, il lui sera appliqué
sans préjudice des mesures qui pourraient &tre prises par 'Office, des pénalités de retard en application de
Farticle 42 du cahier des clauses administratives générales applicables aux marchés de services portant sur
les prestations d’Etudes et de Maltrise d’ceuvre passées pour le compte de I'Ftat (CCAG-EMO).

Ces pénalités de retard sont calculées sur la base d’un pour mille {1/1000) du montant du marché, par jour
calendaire de retard. Ce montant est celui du marché modifié ou complété éventuellement par les avenants

Les pénalités ne pourront dépasser un plafond d’un dixiéme (10 %) du montant du marché modifié ou
complété éventuellement par les avenants. Le montant des pénalités sera, le cas échéant, déduit d’office
des sommes dues au titulaire du marché.

ARTICLE 10: RECEPTIONS DES PRESTATIONS
Les différents rapports provisoires et définitifs doivent étre déposés a 'OFPPT contre accusé de réception.

Ainsi, H est institué un comité de suivi pour assurer le suivi et la coordination des prestations de cette
mission. Ce comité est chargé :

- de prendre les dispositions nécessaires pour faciliter la réalisation de la mission ;
- d’assurer la coordination entre le cabinet et I'Office ;
- de lever les difficultés qui peuvent survenir au cours de Fexécution de la mission ;
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- d’examiner les rapports provisoires soumis par le cabinet, donner son avis et enfin participer a la
réception provisoire et définitive des rapports.
A cet effet, des réunions seront programmées par le comité de suivi en tant que de besoin, au fur et a
mesure de 'avancement des travaux.
Le cabinet est tenu de transmettre au comité de suivi, a la fin de chaque mois, I'état d’avancement des
travaux.

Les réceptions seront prononcées conformément aux dispositions de Farticle 49 du CCAG-EMO.

Les modalités de réception des prestations du présent marché se présentent comme suit :

Rapports provisoires :

Ces rapports seront examinés par les membres du comité de suivi. Les remargues et observations soulevées
par les membres du comité de suivi en question seront adressées au prestataire du service concerné afin
de les prendre en considération dans I’établissement des rapports définitifs. Le prestataire devra présenter,
au comité de suivi pour validation, un document qui sera consacré exclusivement a ses réponses aux
remarques des membres dudit comité.

Rapports définitifs :
Ces rapports définitifs seront examinés par le comité de suivi au cours d’une réunion en présence du
prestataire de service en vue de se prononcer sur la recevabilité desdits rapports.

ARTICLE 11 : RETENUE DE GARANTIE

Il n’est pas prévu de retenue de garantie pour les prestations objet du présent marche.
ARTICLE 12 : MODALITES DE PAIEMENT

Le paiement sera effectué de la fagon suivante :
*50% du montant du marché & la remise des rapports provisoires ;
*50% du montant du marché, aprés validation des rapports définitifs,
Le paiement se fera sur présentation des factures établies par le titulaire en six (6) exemplaires.
Les sommes dues au titulaire seront réglées a son compte dont le numéro est précis¢ dans I’acte d’engagement
présenté par le titulaire.

ARTICLE 13 : VALIDITE DU MARCHE

Les marchés de travaux, de fournitures ou de services ne sont valables et définitifs qu'aprés leur signature
par I"autorité compétente de I'Office ou par son délégataire diiment désigné et leur visa par le Contréleur
d’Etat, lorsque ledit visa est requis.

ARTICLE 14 : DELAI DE NOTIFICATION DE L'APPROBATION DU MARCHE

L'approbation du marché doit étre notifiée a I'attributaire dans un délai maximum de soixante-quinze {75)
jours a compter de la date d’ouverture des plis,

Dans le cas ol le délai de validité des offres est prorogé, le délai d’approbation visé au premier alinéa ci-
dessus est majoré d’autant de jours acceptés par I'attributaire du marché.

Si la notification de I'approbation n'est pas intervenue dans ce délai, I'attributaire est libéré de son
engagement vis-a-vis du maitre d‘ouvrage. Dans ce cas, mainlevée lui est donnée de son cautionnement
provisoire,

Lorsque le maitre d'ouvrage décide de demander a I'attributaire de proroger la validité de son offre, il doit,
avant |'expiration du délai visé a ['alinéa premier ci-dessus, Iui proposer par lettre recommandée avec

18




&

[ ADN® ...R2022 : Audit financier el de gestion des GIAC 2018-202} |

accusé de réception, par fax confirmé ou par tout autre moyen de communication donnant date certaine,
de maintenir son offre pour une période supplémentaire ne dépassant pas trente (30) jours, L'attributaire
doit faire connaitre sa réponse avant la date limite fixée par le maitre d'ouvrage.

En cas de refus de I'attributaire, mainievée lui est donnée de son cautionnement provisoire.
ARTICLE 15 : SECRET PROFESSIONNEL

Le titulaire et son personnel sont tenus au secret professionnel conformément aux disposions des articles
22, 23 et 24 du CCAG-EMO.

ARTICLE N°16 : SOUS-TRAITANCE

Les prestations du présent marché peuvent é&tre sous traitées conformément aux dispositions de I'article
141 du réglement des marchés de 'OFPPT. Toutefois, les prestations de la mission constituent un lot
principal et ne peuvent pas étre sous traitées.

ARTICLE N°17 : DOMICILE DU TITULAIRE

Le titulaive du marché est tenu d'élire domicile au Maroc qu'il doit indiquer dans I'acte d'engagement ou le
faire connaitre au maitre d'ouvrage dans le délai de quinze {15) jours 2 partir de la notification, qui lui est
faite, de I'approbation de son marché.

Faute par lui d’avoir satisfait & cette obligation, toutes les notifications qui se rapportent au marché sont
valables lorsqu’elles ont été faites au siége de I'entreprise dont I'adresse est indiquée dans le cahier des
prescriptions spéciales.

En cas de changement de domicile, le titulaire est tenu d’en aviser le maitre d'ouvrage, par lettre
recommandée avec accusé de réception, dans les quinze (15) jours suivant la date d'intervention de ce
changement.

ARTICLE 18 : NANTISSEMENT

Dans F'éventualité d’une affectation en nantissement, il sera fait application des dispositions de la loi n°
112-13 relative au nantissement des marchés publics promulguée par le dahir n® 1-15-05 du 29 rabii Il (19
février2015), étant précisé que :

1- La liquidation des sommes dues par le maitre d’ouvrage en exécution du marché sera opérée par les
soins du Directeur Général de I'0.F.P.P.T. ou par la personne ayant regu délégation a cet effet.

2- Au cours de 'exécution du marché, les documents cités a I'articie 8 de la loi n°112-13 peuvent étre
requis du maitre d’ouvrage, par le titulaire du marché ou le bénéficiaire du nantissement ou de la
subrogation, et sont établis sous sa responsabilité.

3- Lesdits documents sont transmis directement & la partie bénéficiaire du nantissement avec
communication d’une copie au titulaire du marché, dans les conditions prévues par l'article 8 de la loi
n° 112-13.

4- Les paiements prévus au marché seront effectués par le Trésorier Payeur auprés de I"OFPPT seui
qualifié pour recevoir les significations des créanciers du titulaire du marché.

5. Le maitre d’ouvrage remet au titulaire du marché une copie du marché portant la mention
« exemplaire unigue » ddment signé et indiquant que ladite copie est délivrée en exemplaire unigue
destiné a former titre pour le nantissement du marché.
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ARTICLE 19 : UTILISATION DES DOCUMENTS CONTRATCTUELS ET DIFFUSION DE RENSEIGNEMENTS

Le titulaire, sauf consentement préalable donné par écrit par I'Office, ne communiquera le marché ni
aucune de ses clauses ou informations fournies par 'Office ou en son nom a aucune autre personne autre
qu’une personne employée par lui a 'exécution du présent marcheé.

Les informations communiquées aux personnes employées par le titulaire a I'exécution du présent marché
le seront confidentiellement et limitées & ce qui est nécessaire a cette exécution.

Tout document ou support élaboré a I'occasion de l'intervention du titulaire autre que le marché lui-méme
demeurera la propriété de I'Office et tous ses exemplaires seront renvoyés a I'Office sur sa demande, une
fois les obligations contractuelles du titulaire accomplies. En particulier, le titulaire devra remettre 3
I’OFPPT tous les supports originaux ayant servi a la production des supports utilisés.

ARTICLE 20: MODIFICATION DES PRESTATIONS EN COURS D'EXECUTION
En cas de modification des prestations en cours d’exécution, il sera fait recours aux dispositions de Varticle
36 du CCAG-EMO.

ARTICLE 21 : ASSURANCE DU PERSONNEL
Le titulaire doit contracter les assurances nécessaires pour couvrir les risques encourus par son personnel

et son matériel au cours de I'exécution de sa mission, et ce conformément aux dispositions de Iarticle 20
du CCAG-EMO.

ARTICLE 22 : DOMICILE DU TITULAIRE
Les notifications du présent marché se feront conformément aux dispositions de I'article 17 du CCAG-EMO.

ARTICLE 23 : REGLEMENT DES CONTESTATIONS

En cas de contestation entre 'OFPPT et le titulaire, il sera fait recours & la procédure prévue par les articles
53 et 54 du cahier des clauses administratives générales applicables aux marchés de services portant sur
les prestations d’Etudes et de Maitrise d’ceuvre passées pour le compte de P'Etat (CCAG-EMO). Si cette
procédure ne permet pas le réglement du litige, celui-ci sera soumis aux tribunaux compétents du Maroc,
conformément a 'article 55 du CCAG-EMO.

ARTICLE 24 : RESILIATION DU MARCHE

Le marché peut &tre résilié par YOFPPT de plein droit dans tous les cas de figure prévus par les textes en
vigueur CCAG-EMO (Article 33) et du réglement des marchés de 'OFPPT.

ARTICLE 25 : MESURES COERCITIVES

Les mesures coercitives seront celles prévues aux dispositions de F'article 52 du du CCAG-EMO.

LE SOUMISSIONNAIRE LE MAITRE D'OUVRAGE

1

Lu et accepté

e " A o -
L& Directeur-dé 13 Formation

el Cours d‘@i

Abdelaziz LAETAGUI
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CLAUSES TECHNIQUES/TERMES DE REFERENCE

I - Présentation du Groupements Interprofessionnel d’Aide au Conseil « GIAC »

Le GIAC est une association & but non lucratif créée conformément au dahir n° 1-58- 376du 3 joumada |
1378 (15 novembre 1958) régiementant le droit d’association, et ayant adopté les statuts type qui décrivent
notamment son fonctionnement ainsi que les attributions et les responsabilités des organes le constituant.

Le GIAC comprend des membres de droit qui sont les associations et les fédérations professionnelies
fondatrices et des membres adhérents qui sont les associations, les fédérations et les entreprises ayant
adhéré au GIAC apres sa constitution.

Le GIAC est une structure comprenant un Président et un Comité Consultatif des Engagements {CCE), élus
par I'Assemblée Générale, un Directeur du GIAC et une cellule d’assistance au CCE.
Les actions du GIAC portent sur :

1- L'information et la sensibilisation a la formation en cours d’emploi au profit des organisations, des
chambres professionnelles et des entreprises, en particulier des petites et moyennes entreprises ;

2- Les études et le conseil pour la définition d’une stratégie de développement des entreprises et des
branches professionnelles et des besoins en formation en cours d’emploi qui en découlent ;

3- L’ingénierie des plans de formation en cours d’emploi, qui comprend le diagnostic des besoins en
formation et ’élaboration des plans de formation qui en découlent.

L’Unité de Gestion des GIAC :

L’OFPPT a travers "Unité de Gestion des GIAC «UG-GIAC», assure les fonctions suivantes :

1.Regoit et instruit les demandes de financement émanant des GIAC et les présente 2 ’approbation du
CCCSF;

2. Conclut les conventions de financement avec les GIAC;

3.0rdonnance les paiements sur la base des procédures dans un délai maximum de deux mois apres
présentation par le GIAC des piéces justificatives et tient la comptabilité ;

4. Présente a chaque réunion du CCCSF une situation détaillée des paiements effectués par les GIAC aux
entreprises bénéficiaires ;

5. Rédige et diffuse les Procés-Verbaux des réunions du Comité de Gestion et du CCCSEF relatives aux GIAC;
6. Etablit et soumet au CCCSF un rapport semestriel sur les réalisations physiques et comptables des GIAC.

Textes de référence :
En plus des textes de référence cités dans Iarticle 4, il y a lieu de se référer aussi aux textes suivants :

e Dahir portant loi n° 1-72-183 du 28 rabiaa II 1394 (25 mai 1974) instituant I’Office de la formation
professionnelie et de la promotion du travail.

o Décret n° 2-73-633 du 29 rabiaa IT 1394 (22 mai 1974) instituant la taxe de formation professionnelle,

fixant le taux et les conditions de recouvrement de ladite taxe et déterminant les conditions relatives

3 la conclusion des contrats pour la réalisation des programmes spéciaux de formation

professionnelle, tel qu’il a été modifié et complété

Manuel de Procédures des GIAC mars 2003

Manuel de Procédures des CSF janvier 2006 et amendements

Avenants 1 et 2 aux manuels des procédures juin 2014

Conventions OFPPT/GIAC
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Il : Objet de I’audit et consistance des prestations
1. OBJECTIF DE L’AUDIT

L’objectif de I’audit financier et de gestion des Groupements Interprofessionnels d’Aide au Conseil (GIAC)
est de permettre 4 1’auditeur, d’exprimer une opinion professionnelle et indépendante sur la situation
financiére de chaque GIAC et de s’assurer que les ressources mises a la disposition du GIAC sont utilisées
aux fins pour lesquelles elles ont été octroyées.

Pour I’ensemble des activités couvertes dans 1’ audit, I’auditeur doit :

a) Vérifier tous les états certifiés de décaissements utilisés par le GIAC comme base de demandes de
remboursement & 'UG GIAC de ’OFPPT ; .

b) Déterminer 1*éligibilité des dépenses conformément aux dispositions en vigueur. Dans les cas ou des
dépenses inéligibles sont identifiées dans les états de décaissements de reconstitution de fonds, elles doivent
faire 1’objet d’une note séparée dés leur détection et I’adresser au président du GIAC concerné et & 'UG
GIAC ;

c)ldentifier et évaluer les risques, obtenir ou fournir des preuves d’audit suffisantes d’analyse de ces risques
et traiter de maniére appropriée les dysfonctionnements identifiées ou suspectées.

2. OBJET DE LA MISSION

L’audit des GIAC concerne les activités suivantes :

1- Audit de ’activité portant sur I’information et la sensibilisation & la formation en cours d’emploi au profit
des organisations, des chambres professionnelles et des entreprises, en particulier des petites et moyennes
entreprises ;

2- Audit de Pactivité sur ’étude et le conseil pour la définition d’une stratégie de développement des
entreprises et des branches professionnelles et des besoins en formation en cours d’emploi qui en découlent ;
3- Audit de 1activité portant sur I’ingénierie des plans de formation en cours d’emploi, qui comprend le
diagnostic des besoins en formation et 1’élaboration des plans de formation qui en découlent ;

4- Audit du compte de fonctionnement des GIAC.

L’audit sera réalisé conformément aux normes en vigueur, et donnera lieu a toutes les vérifications et tous
les contrdles que 1’auditeur pourra juger nécessaires en la circonstance.

Pour ’ensemble des fonctions constituant le systéme de gestion des GIAC, I'auditeur doit mettre en facteur

les éléments suivants :

- Respect des procédures en vigueur ;

- Analyse des résultats et mesures des performances ;

- Evaluation des moyens ;

- Analyse de ’environnement ;

- Analyse de Pactivité et du fonctionnement ;

- Analyse des problémes et des interactions en interne et entre le GIAC et les différentes instances de
gestion,

Tl doit établir & la fin, une matrice des recommandations et un plan d’action opérationnel pour la mise en
place de ces recommandations.
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3. MISSIONS DE L’AUDITEUR

a. Etat des lieux de la_mise en_ceuvre_des recommandations de audit financier et de gestion des
GIAC pour la période 2015/2016/2017

L’auditeur doit produirc une matrice faisant état des lieux par GIAC, de la mise en ceuvre des
recommandations de [’audit financier et de gestion des GIAC pour la période 2015/2016/2017.

b. Volet Information-Sensibilisation

OBJECTIF

L’objectif de ce diagnostic est d’apprécier le volet « Information-sensibilisation » de chaque GIAC en termes
d’atteinte des objectifs tracés & travers ses engagements envers ses adhérents, et envers les différentes
instances de gestion des CSF.

ASPECTS A APPRECIER
Les aspects & apprécier a travers ce diagnostic :

e Processus de définition des objectifs & atteindre ;

¢ Pertinence et faisabilit¢ des objectifs tracés ;

o Stratégie de communication et d’information suivie en matiére d’atteinte des objectifs tracés et sa
relation avec la stratégie nationale de développement de la formation professionnelle ;
Organisation adoptée ;

Qualité et pertinence des moyens mobilisés (supports de communication, sites WEB.....) ;
Procédures d’achat ;

Objectifs réalisés ;

Problémes rencontrés.

L*auditeur doit élaborer un inventaire par année de toutes les actions engagées par le GIAC en maticre
d’information sensibilisation, en terme de :

- Intitulé de ’action ;

- Eligibilité de ’action ;

- Objectifs de 1’action ;

- Cout de I’action ;

- Procédures d’engagement et d’achat ;

- Prestataire de services |

- Remboursement/rejet de ’action par I'UG GIAC.

Aussi, il est demandé & 'auditeur de réaliser une analyse comparative des cofits par GIAC et par nature
d’action, ainsi que ’analyse de 1’impact de ces actions sur les indicateurs de performances liées aux
entreprises bénéficiaires

¢, Volet relatif aux études et conseil au profit des entreprises, des groupements des entreprises et des
branches professionnelles

1. Etude de Pactivité technique

OBJECTIF

L’objectif principal de I’Etude est de s*assurer du respect de ’application des dispositions du manuel de
procédures, et d’apprécier la qualité et la pertinence des livrables des études financées.
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ASPECTS A EVALUER

Les aspects 4 apprécier & travers cette Etude s’articulent autour des points suivants

2

Qualité et pertinence des procédures (études individuelles et études sectorielles)

Qualité et pertinence des études individuelles financées par le GIAC sur la base d’un échantillon
représentatif d’au moins de 30% desdites études ;

Opportunité, qualité et pertinence de toutes les études sectorielles engagées par le GIAC

Evaluation et appréciation de toutes les demandes individuelles de financement (DS et IF) engagées
au titre de ’exercice 2021 sans attribution des budgets (dans la liste ci joint)

Degré de maitrise des procédures par les utilisateurs ;

Risques liés aux procédures opérationnelles des GIAC ;

Délais de remboursement,

Etude de Dactivité comptable et financiére

OBJECTIF

1.’objectif principal de cette étude est d’apprécier le fonctionnement comptable et financier du systéme de
gestion des GIAC

ASPECTS A EVALUER

Les aspects a évaluer 2 travers cette étude s’articulent autour des points suivants :

.

d.

Processus d’élaboration ; de répartition et d’exécution du budget ;

Politique de la gestion de la trésorerie (déblocage de fonds ...etc.) ;

Organisation de la tenue de la comptabilité budgétaire ;

Le systéme d’information financier ;

Le tableau de bord des indicateurs financiers (données du tableau de bord : N° de dossier déposé
auprés du GIAC, date de dépdt du dossier; entreprise concernée, effectif; type de Pétude :
Diagnostique Stratégique ou Ingénierie ; nature de ’étude : interne ou externe ; cabinet conseil ayant
réalisé I’étude ; durée de Pintervention en jours intervenant ; situation du dossier : rejeté, retenu, coiit
retenu ; date d’accord de financement ; montant remboursé ; taux de remboursement , date de
remboursement).

Etude du compte de fonctionnement

Les frais de fonctionnement des GIAC sont fixés & 10% du cott total hors taxes des études financées par
celui-ci, auditeur est appelé & auditer ce compte, notamment en terme de nature des dépenses et leurs poids.

e. Evaluation des réalisations des GIAC au titre des années 2018-2019-2020-2021

I’ objectif de ces travaux est d’évaluer :

- L’étude du compte Action de chaque GIAC ;

- Les budgets accordés et leurs utilisations par chaque GIAC.

- Les engagements financiers de chaque GIAC ;

-~ Les engagements de remboursement aux entreprises de chaque GIAC ;

- Les remboursements réalisés par les GIAC aux entreprises ;

- Les remboursements réalisés par I’'OFPPT aux GIAC ;

- Appréciation de la capacité de gestion du GIAC et de son Comité Consultatif au regard des
dossiers agrées aux financements et aux remboursements et des études de conseil et d’ingénierie
de formation & approuver et 2 remboutser, ainsi que la mise en ceuvre de son plan d’information-
sensibilisation.

- Appréciation de la capacité de gestion et de suivi du GIAC des études sectorielles.
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En plus, il est demandé a 1’auditeur de vérifier que les études individuelles de diagnostic stratégique ont été
suivies par la réalisation d’une ingénieric de formation concrétisée par un plan de formation déposé a
I'UGCSF. Cette concrétisation par un plan de formation doit étre aussi vérifier pour les ingénieries de
formation non issues du diagnostic stratégique.

’OFPPT metira & la disposition de "auditeur toutes les informations nécessaires a 1’accomplissement de
cette mission.

Les engagements et les remboursements doivent &tre ventilés par entreprise bénéficiaire en terme de :
- Nature de ’action ;
- Coflit de I’action ;
- Organisme ayant réalisé I’action de diagnostic ou d’ingénierie ;
- Fréquence des demandes des entreprises ;
- Taux de retour au systéme GIAC ;
- Taux des entreprises ayant déposé leur plan de formation dans une UGCSF ;

4. PLANNNING DES MISSIONS

L’estimation pour la réalisation des différentes missions est de 160 jours-intervenants minimum et de 180
jours-intervenants maximum, étalée sur une période de 5 mois.

Le soumissionnaire est tenu de présenter avec son offre, la répartition exacte en temps, en jours-intervenants
nécessaires a I’exécution de chacune des missions de [’étude.

5. EXPERIENCE ET QUALIFICATIONS DE L’AUDITEUR

Le cabinet d’audit doit &tre inscrit au tableau d’un ordre des expetrts-comptables reconnu au plan national ou
régional. Le cabinet doit jouir d’une expérience confirmée en audit, contrdle de gestion et expertise
comptable des associations, notamment ceux financés par fonds publics.

Le personnel clé de la mission daudit doit comprendre au moins :
(a)

Le coordinateur de 1’audit, justifiant d’au moins 10 ans d’expérience en matiére d’audit financier et ayant
une bonne connaissance des projets financés par des fonds publics ;

(b)

Un chef de mission, ayant au moins un dipléme de niveau BAC + 5 en audit, finance et ou comptabilité ou
équivalent, et justifiant d’une expérience d’au moins 5 ans d’audit financier ,

(c)

Des auditeurs assistants ayant une expérience ct des qualifications professionnelles en audit comptable,
financier et ou de gestion ;

Le consultant peut mobiliser, d’autres profils d’intervenants répondant le mieux, selon lui, aux problémes a
traiter.

Les compétences proposées par le prestataire doivent couvrir tous les domaines de I’intervention.

Le consultant joindra & son offre, les CV des membres de 1’équipe dliment émarges par le responsable du
cabinet et par I’intervenant concerné.
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6. RESPONSABILITE DE L’INTERVENANT

L’intervenant prend la responsabilité de ses prestations conformément aux usages et coutumes de la
profession et aux dispositions de la loi et de la jurisprudence ainsi que des conséquences dommageables qui
pourraient résulter du fait de I’exécution défectueuse de ses prestations.

7. PRESENTATION ET VALIDATION DES RAPPORTS

Pour Pensemble des éléments étudiés, ’intervenant doit remettre :

1. Des rapports sur les différentes activités étudiées pour chaque GIAC. Le contenu de chaque rapport doit
expliciter les appréciations faites sur les aspects relatifs aux différentes activités étudices,

2. Un rapport global d’étude, Le contenu de ce rapport doit étre la synthése des éléments apprécics des
différentes fonctions étudiées.

8. RAPPORT AU PRESIDENT DU COMITE DE GESTION

En plus du rapport d’audit, ’auditeur doit rédiger une « Lettre au président du Comité de Gestion » dans
lequel il :

(a)
Adresse ses commentaires et observations sur la comptabilité, les procédures, les systémes et les contrbles
examinés lors de ’audit ;

(b)
Identifie les anomalies et les points faibles spécifiques du systéme de contrdle interne et formule des
recommandations en vue de leur amélioration ;

(c)

Donne son opinion sur le degré de conformité des états financiers par apport aux engagements et aux
remboursements réalisés par les GIAC au profit des entreprises bénéficiaires, le cas échéant, des
commentaires sur les causes internes et externes des anomalies observées

(d)

Indique 1’état de mise en ceuvre des recommandations des rapports d’audit précédents ;

(e)
Reléve les problémes identifiés au cours de la mission d’audit susceptibles d’avoir un impact significatif sur
I’exécution et la continuité des conventions OFPPT/GIAC, et

)

Attire [’attention sur tout autre point qu’il juge pertinent.

9. PROPRIETE DES RAPPORTS

Les documents établis par le cabinet deviennent propriété de I’OFPPT.
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ANNEXES
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Annexe n°1
MODELE DE DECLARATION SUR L’HONNEUR

DECLARATION SUR L’HONNEUR (¥*)

- Mode de passation : Appel d'offres ouvert, sur offres des prix

- Objet du marché : Le présent réglement a pour objet I’appel d’offres ouvert n° ...../2022 relatif a L audit
financier et de gestion des Groupements interprofessionnels d’aide au conseil : GIAC1, Textile/Cuir,
Technologies, BTP, Hétellerie/Tourisme, Agroalimentaire, Translog ,Tertiaire et Péche maritime au titre
des années 2018-2019-2020-2021.

A - Pour fes personnes physiques
J&, SOUSSIENE © ioiiviieiriirrieniesessiessintec s s e sanes {Prénom, nom et qualité)

agissant en mon nom personnel et pour mon propre compte,

Inscrit au registre du commerce de....co i, {localité) sous le n® .o (1) n°
de patente.......ocoveevreriins (1)

n° du compte courant postal, bancaire ou & 1a TGR.......cunueno(RIB) oUVErt aupres de .o
identifiant commun de 'entreprise : n°.........{(ICE)

B - Pour les personnes morales

Je, SOUSSIZNE ...cccoceereveeriiiianns {(prénom, nom et qualité au sein de I'entreprise)

agissant au nom et pour le compte de.....crincnionn, (raison sociale et forme juridigue de Ia
S0CIété) au capital de: .. v

adresse du siége social de la SOCIEté........cccoiiviniii i adresse du domicile
=] 7 PO OO PO P

affiliée & la CNSS sous le n°.vvvvrvneennenniccnnens (1)

inscrite au registre du commerce..........ooinninn, (localité) sous le n......cciniiennninnnn, (1)

n°® de patente.....covveeiniinins (1)

n° ICE ( Identifiant Commun de I'Entreprise}

n® du compte courant postal, bancaire ou a 1a TGR.....c.cvivinee. {(RIB) ouvert auprés de ...

n® de Fldentifiant Commun de FEntreprise... ..o
- Déclare sur I'honneur :

1- m'engager 3 couvrir, dans les limites fixées dans le cahier des charges, par une police d'assurance, les
risques découlant de mon activité professionnelle ;
2- que je remplie les conditions prévues a l'article 24 du Réglement des Marché de I'OFPPT approuvé le 18
Chaabane 1435 (16 Juin 2014);
3- Etant en redressement judiciaire j'atteste que je suis autorisé par 'autorité judiciaire compétente a
poursuivre |'exercice de mon activité (2) ;
4- m'engager, si j'envisage de recourir a la sous-traitance :

- am'assurer que les sous-traitants remplissent également les conditions prévues par l'article

24 du Réglement des Marchés de 'OFPPT ;
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- que celle-ci ne peut dépasser 50% du montant du marché, ni porter sur les prestations constituant
le lot ou le corps d'état principal prévues dans le cahier des prescriptions spéciales, ni sur celles que le
maitres d'ouvrage a prévues dans ledit cahier ;

- A confier les prestations & sous-traiter a des PME installées aux Maroc ; (3)

5- m'engager a ne pas recourir par moi-méme ou par personne interposée a des pratiques de fraude ou de
corruption de personnes qui interviennent & quelque titre que ce soit dans les différentes procédures de
passation, de gestion et d'exécution du présent marché ;

6- m'engage a ne pas faire par moi-méme ou par personne interposées, des promesses, des dons ou des
présents en vue d'influer sur les différentes procédures de conclusions du présent marché.

7- atteste que je remplis les conditions prévues par {'article ler du dahir n® 1-02-188 du 12 JOUMADA | 1423
(23 juillet 2002) portant promulgation de la loi n°53-00 formant charte de la petite et moyenne entreprises
(4).

8- atteste que je ne suis pas en situation de conflit d'intérét tel que prévu a l'article 151 du Réglement des
Marchés de 'OFPPT.

9- je certifie |'exactitude des renseignements contenus dans la présente déclaration sur I'honneur et dans
les piéces fournies dans mon dossier de candidature.

10- je reconnais avoir pris connaissance des sanctions prévues par l'article 142 du Réglement des Marchés
de 'OFPPT, relatives a I'inexactitude de ia déclaration sur I'honneur.

Signature et cachet du concurrent

(1) Pour les concurrents non installés au Maroc, préciser la référence des documents équivalents et lorsque
ces documents ne sont pas délivrés par leurs pays d’origine, la référence & 'attestation délivrée par une
autorité judiciaire ou administrative du pays d’origine ou de provenance certifiant que ces documents
ne sont pas produits.

(2) @ supprimer le cas échéant.

(3) Lorsque le CPS le prévoit.

(4) & prévoir en cas d'application de l'article 139 du Réglement des Marchés de I'OFPPT.

(*) en cas de groupement, chacun des membres doit présenter sa propre déclaration sur I'honneur.
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Annexe n°3
MODELE DE L'ACTE D'ENGAGEMENT

ACTE D'ENGAGEMENT

A - Partie réservée a 1'Office de la Formation Professionnelle et de la
Promotion du Travail

Appel d'offres ouvert sur offres des prix n° 12022.du o, a .... Heures

Le présent réglement a pour objet I’appel d’offres ouvert n° ...../2022 relatif a L’audit
financier et de gestion des Groupements interprofessionnels d’aide au conseil : GIACI,
Textile/Cuir, Technologies, BTP, Hotellerie/Tourisme, Agroalimentaire, Translog , Tertiaire
et Péche maritime au titre des années 2018- 2019 -2020- 2021.

Passé en application de l'alinéa 2, paragraphe 1 de Particle 16 et paragraphe 1 de ”article 17 et
alinéa 3 paragraphe 3 de I’article 17, du réglement des marchés, approuvé le 18 Chaabane 1435

(16 Juin 2014 relatif aux marches publics de 1’Office de la Formation Professionnelle et de la

Promotion du Travail (OFPPT).

B - Partie réservée au concurrent

a) Pour les personnes physiques

Je (1), SOUSSIENE : .ovvrcercricrencsnriniir e (prénom, nom et qualité) agissant en mon nom
personnel et pour mon propre compte, adresse du  domicile  ¢€lu
..................................................................................... affili¢ a4 la CNSS sous le
................................ (2) inscrit au registre du commerce de....vcevverrnicrinennnnnn.. (localité) sous
len® i (2) n° de patente.......ccoeverreecrniins 2):

b} Pour les personnes morales

Je (1), soussigné .......ccoeecvnvernnnnee. (prénom, nom et qualité au sein de l'entreprise)
agissant au nom et pour le compte de.......ocovvevivininininnn (raison sociale et forme juridigue
de la société)

affiliée 4 la CNSS sous le n°...cccvcvevrirerercninanns (2) et (3)

inscrite au registre du COMMEICE.....oivveveriverrersiennn (localité) sous le n%.....oiiniiiiinennn, (2)
et (3)

n° de patente.........cooovniinns (2) et (3)

d’identification fiscale ..................

n°de l’identifiant commun de I’entreprises (2) et (3)

En vertu des pouvoirs qui me sont conférés :

aprés avoir pris connaissance du dossier d'appel d'offres, concernant les prestations précisées
en objet de la partie A ci-dessus ;
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aprés avoir apprécié 4 mon point de vue et sous ma responsabilité la nature et les difficultés
que comportent ces prestations :

1) remets, revétu (s) de ma signature un bordereau du prix global établi (s) conformément aux
modéles figurant au dossier d'appel d'offres ;

2) m'engage a exécuter lesdites prestations conformément au cahier des prescriptions spéciales
et moyennant les prix que j'ai établis moi-méme, lesquels font ressortir :

- Montant total hors T.V. A i.cciiiiiiviinmimmmnmmmnnsisssssessesss (€11 lettres et en
chiffres)

-Taux de la TVA. . ovieiiniicieniiiiniiiiissisissasnnsnssssssssnssses (€N pourcentage)

- Montant de 1a T.V. Al i €0 lettres et en
chiffres)

- Montant total T.V.A, COMPIISE fuvicvrnvnicnnisnmmnsmnsemieenssoss (€1 lettres et en
chiffres)

L'Office de la Formation Professionnelle et de la Promotion du Travail se libérera des sommes

dues par lui en faisant donner crédit au compte ............. (a la Trésorerie Générale, bancaire, ou
postal) (4) ouvert 3 mon nom (ou au nom de la s0ciété) A....c.coorerviniiiiiiiiinnen, (localité), sous
relevé d’identification bancaire (RIB) numéro............ e rereererenreneene ereene

Fait ﬁo-luc---"--onotouoo;leu.-uuo--uuoncn

(Signature et cachet du concurrent)

(1) lorsqu'il s'agit d'un groupement, ses membres doivent :
o mettre : «NOUS, SOUSSIZNES....rcvvreririenens . nous obligeons conjointement/ou
solidairement (choisir la mention adéquate et ajouter au reste de l'acte

d'engagement les rectifications grammaticales correspondantes) ;
e gjouter l'alinéa suivant : « désignons.........c.eceeua {(prénoms, noms et qualité) en tant que

mandataire du groupement ».
(2) Pour les concurrents non installés au Maroc, préciser la référence des documents
équivalents et lorsque ces documents ne sont pas délivrés par leurs pays d’origine, la référence
a ’attestation délivrée par une autorité judiciaire ou administrative du pays d’origine ou de
provenance cettifiant que ces documents ne sont pas produits.
(3) ces mentions ne concernent que les personnes assujetties a cette obligation.
(4) supprimer les mentions inutiles
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Annexe n°4

BORDEREAU DU PRIX GLOBAL

n® Désignation de la prestation

Prix forfaitaire

2020-2021

Audit financier et de gestion des Groupements
Interprofessionnels d’Aide au Conseil : GIACI,
Textile & Cuir, Technologies, BTP, Hotellerie &
1 Tourisme, Agroalimentaire, Translog
péche maritime au titre des années 2018- 2019 -

,Tertiaire et

Total Hors TVA =

Taux (TVA........ %) =

Total TTC =
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