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OFFICE DE LA FORMATION PROFESSIONNELLE
ET DE LA PROMOTION DU TRAVAIL

AVIS D'APPEL D'OFFRES OUVERT N° 184/2022

Le 27 Décembre 2022 & 11 Heures 30min, Il sera procédé, dans les bureaux de 1’office de la
Formation Professionnelle et de la Promotion du Travail, sis Intersection de la Route BO n® 50
et la R.N.11 (Route Nouaceur Sidi Madrouf) - Casablanca & 1’ouverture des plis relatifs a
I’appel d’offres sur offres de prix, ayant pour Pexternalisation des prestations de services
généraux au profit de FOFPPT en lot unique,

Le dossier dappel d'offres peut &tre retiré au service des marchés & la Direction de
I’ Approvisionnement et la Logistique, sis Intersection de la Route BO n® 50 et la R.N.11
(Route Nouaceur SidiMaérouf) Casablanca, il peut étre également téléchargé a partir du portail
des marchés de I’Etat www.marchéspublics.gov.ma, Et 4 partir du site de ’office de la
Formation Professionnelle et de la Promotion du Travail : www.ofppt.ma.

Le cautionnement provisoire est fixé & la somme de Cinquante mille Dirhams (50 000.00 DH)

L’estimation des cofits des prestations établies par le Maitre d’ouvrage est fixée 4 la somme de Trois
millions sept cent quatre-vingt-quatorze mille quatre cents Dirhams (3 794 400,00 DH) en TTC.

Le contenu, la présentation ainsi que le dépdt des dossiers des concurrents doivent étre
conformes aux dispositions des articles 27, 29 et 31 du Réglement des Marchés de ’OFPPT,

Les concurrents peuvent :

%+ soit envoyer, par courrier recommandé avec accusé de réception, au bureau précité ;

% soit déposer contre récépissé leurs plis dans le bureau du service des marchés rattaché a la
Direction de I’ Approvisionnement et la Logistique, sis Intersection de la Route BO n® 50 et
la R.N.11 (Route Nouaceur Sidi Madrouf) - Casablanca ;

% soit les remettre au président de la commission d'appel d'offres au début de la séance et

avant l'ouverture des plis.

Soit transmis par voie électronique conformément aux dispositions de I’arrété du ministére de

I’économie et des finances n°20-14 du 8 kaada 1435 (4 septembre 2014) relatif a la

dématérialisation des procédures de passation des marchés publics.

-

Les piéc jistificatives & fournir sont celles prévues par larticle n° § du réglement de
consultati
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REGLEMENT DE CONSULTATION

Dossier d’Appel d'Offres

Ouvert sur offres de prix N° 13y / 2022

Financement : Budget de fonctionnement OFPPT

Objet :
Externalisation des prestations de services généraux au
profit de I'OFPPT en lot unique
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ARTICLE 1 : OBJET DU REGLEMENT DE LA CONSULTATION

Le présent réglement de consultation concerne I'appel d'offres ouvert sur offres des prix
ayant pour objet : Externalisation des prestafions de services généraux au profit de I'OFPPT
en lot unique.

Il est établi en vertu des dispositions des article n°16, 17 & 18 du réglement des marchés,
approuvé le 18 Chadbane 1435 (16 Juin 2014), et fixant les conditions et les formes de
passation des marchés de Poffice de la formation professionnelie et de la promotion du
travail {[OFPPT) ainsi que certaines régles relatives a leur gestion et & leur controle.

Les prescriptions du présent réglement ne peuvent en aucune maniere déroger ou modifier
les conditions et les formes prévues par le réglement des marchés de !'OFPPT. Toute
disposition contraire au réglement des marchés de I'OFPPT est nulle et non avenue. Seules
sont valables les précisions et prescriptions complémeniaires conformes aux dispositions de
I'article n°18 et des autres arficles du réglement des marchés de I'OFPPT,

ARTICLE 2 : MAITRE D'OUVRAGE

Le maitre d'ouvrages du marché qui sera passé suite au présent appel d’offres est : 'Office
de la Formation Professionnelle et de la Promotion du Travail {OFPPT).

ARTICLE 3 : DEFINITIONS
Au sens du réglement des marchés de I'OFPPT on entend par :

1. Atributaire : Concurrent dont l'offre a été retenue avant la nolfification de
I'approbation du marché;

2, Autorité compétente : L'ordonnateur ou la personne déléguée (sous ordonnateur} par
lui pour approuver le marché;

3. Concutrent ; toute personne physique ou morale qui propose une offre en vue de la
conclusion d'un marché;

4. Groupement : deux ou plusieurs concurrents qui souscrivent un engagement unigque
dans les conditions prévues & I'article 140 du réglement des marchés de |'OFPPT;

5. Maitre d'ouvrage: Entité de l'office (centrale, régionale ou locale), qui passe le
marché avec |'enfreprenedur, le fournisseur ou le prestataire de service.

6. Titulaire : attributaire auquel l'approbation du marché a été notifiée.

ARTICLE 4 ;: CONDITIONS REQUISES DES CONCURRENTS

pgiélséﬂﬁffre e} personnes physiques ou morales, qui :
arrieres

\ et Formatio J U|ent des capacités juridiques, techniques et financiéres requises ;
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garanties jugées suffisantes par le comptable chargé du recouvrement, et ce
conformément & la législation en vigueur en matiére de recouvrement ;

c) Sont offiiées & la Caisse Nationale de Sécurité Sociale ou & un régime
particulier de prévoyance sociale, et souscrivent de maniére réguliére leurs
déclarations de salaires et sont en situation réguliere auprés de ces organismes.

Ne sont pas admises & participer aux appels d'offres :
+ Les personnes en liquidation judiciaire ;

e Les personnes en redressement judiciaire, sauf autorisation spéciale déliviée
par l'autorité judiciaire compétente ;

s les personnes ayant fait lobjet d'une exclusion temporaire ou définitive
prononcée dans les conditions fixées par larticle n°142 du Réglement des
Marchés de I"OFPPT.

e les personnes qui représentent plus d'un concurrent dans une méme
procédure de passation de marchés.

ARTICLE 5 ; JUSTIFICATION DES CAPACITES ET DES QUALITES DES CONCURRENTS

Chaque concurrent est tenu de présenter un dossier administratif, un dossier technique et
un dossier additif. Chaque dossier peut &lre accompagné d'un état des pieces qui le
constituent.

A- Le dossier administratit comprend :
1. Pour chaque concurrent, au moment de la présentation des offres :

a) Une déclaration sur [honneur, en un exemplaire unique, établie
conformément au modele ci-joint.

b) L'Original du récépissé du cautionnement provisoire ou [attestation de la
caution personnelle et solidaire en tenant lieu, le cas échéant. En cas de
groupement, le cautionnement provisoire doit étre constitué conformement aux
dispositions du § C de I'article n°140 du Réglement des Marchés de I'OFPPT.
N.B: - Les cautions personnelles et solidaires doivent étre choisies parmi les
établissements agrées & cet effet par le ministre chargé des finances Marocain {pour

les candidats étrangers, ces cautions personnelles et solidaires doivent &lre avalisé
par une banque marocaine).

- Les piéces a et b ne doivent exprimer aucune restriction ou réserve sous
peine d'étre rejetées par la commission d'appel d'offres.

Pour les groupements, il y a lieu de produire :

Une copie légalisée de la convention constitutive du groupement prévue &
e N°140 du Réglement des Marchés de I'OFPPT.

%o

. e note indiquant notfamment l'objet de la convention, la nature du
\ €t Fo,
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ahent, le mandataire, la durée de la convention, la répartition des prestations,




2. Pour le concurrent auquel il est envisagé d'attribuer le marché, dans les conditions
fixées & I'article 40 du Réglement des Marchés de I'OFPPT ;

d)  La ou les pieces justifiant les pouvoirs conférés & la personne agissant au nom
du concurrent et ce conformément & I'alinéa a) du paragraphe 2 de 'article n°25
du Reglement des Marchés de "OFPPT ;

b) Une attestation ou sa copie certifiée conforme & I'originale déliviée depuis
moins d'un an par I Administration compétente du lieu dimposition certifiant que le
concurrent est en situation fiscale réguliere ou & défaut de paiement quil a
constitué les garanties prévues & larticle 4 ci-dessus. Cette attestation doit
mentionner factivité au titre de laquelle le concurrent est imposé ;

c) une attestation ou sa copie certifiée conforme & l'originale déliviee depuis
moins dun an par la Caisse nationale de sécurité sociale certifiant que le
concurrent est en situation réguliére envers cet organisme conformément aux
dispositions prévues & cet effet & larticle 4 ci-dessus ou de la décision du ministre
chargé de I'emploi ou sa copie certifiée conforme & |'originale, prévue par le dahir
portant loi n® 1-72-184 du 15 joumada Il 1392 (27 juillet 1972) relatif au régime de
sécurité sociale assortie de I'attestation de l'organisme de prévoyance sociale
auguel le concurrent est affilié et certifiant qu'il est en situation réguliere vis-a-vis
dudit organisme ;

La date de production des piéces prévues aux (b) et (c) ci-dessus sert de base
pour I'appréciation de leur validité,

d) Le cerfificat dimmatriculation au registre de commerce pour les personnes
assujetties a l'obligation dimmatriculation conformément a la l€gislation en vigueur ;

Pour, les concurrents non installés au Maroc :

L'équivalent des attestations visées aux paragraphes b, ¢ et d ci-dessus, délivriées par les
administrations ou les organismes compétents de leurs pays d'origine ou de provenance
pour les concurrents non installés au Maroc.

A défaut de la déliviance de tels documents par les administrations ou les organismes
compétents de leur pays d'origine ou de provenance, lesdites attestations peuvent étre
remplacées par une attestation déliviée par une autorité judiciaire ou administrative du

pays d‘origine ou de provenance certifiant que ces documents ne sont pas produits ou par
une déclaration sur I'honneur dOment certifiée par les autorités compétentes du pays
d'origine attestant l'impossibilité de produire I'ensemble ou une partie des documents




2. Les attestations ou leurs copies certifiées conformes & I'originate déliviées par les
maitres d'ouvrage publics ou privés ou par les hommes de 'art sous la direction
desquels le concurrent a exécuté des prestations de mémes familles. Chaque
attestation précise notamment la nature des prestations, leur montant et I'année de
réalisation ainsi que le nom et la qualité du signataire et son appréciation.

C - Le dossier additif comprend :

1. Atestation d'affiliation & la CNSS ou sa copie certifiée conforme & I'original-modéle
212-2-44 précisant la masse salariale et les effectifs déclarés pour les années 2020 et
2021.

2. Attestations du chiffre d'affaires déclarées ou leurs copies certifiées conforme &
I'original pour les années 2020 et 2021,

3, Copie certifié conforme du certificat du registre du commerce faisant ressortir la date
de création de la société — modele 9.

ARTICLE 6 : DOCUMENTS A FOURNIR PAR LES ORGANISMES PUBLICS
Lorsque le concurrent est un établissement public, il deit fournir

1. AU moment de la présentation de I'offre, outre le dossier technique et en plus des
pidces prévues & Ialinéa a) de 'A-1 de I'article 5 ci-dessus, une copie du texte ['habilitant
& exécuter les prestations objet du marché;

2. §8'il est retenu pour étre attributaire du marché:

a) une attestation ou sa copie certifiée conforme & I'original déliviée depuis moins d'un
an par I'Administration compétente du lieu d'imposition certifiant qu'il est en situation
fiscale réguligre ou & défaut de paiement quil a constitué les garanties prévues &
farticle 4 ci-dessus. Cette attestation, gui n'est exigée que pour les organismes soumis au
régime de la fiscalité, doit mentionner lactivité au titre de laguelle le concurrent est
imposé ;

b) une attestation ou sa copie certifiée conforme & I'originale délivriée depuis moins
d'un an par la Caisse nationale de sécurité sociale certifiant que le concurrent est en
situation réguliére envers cet organisme conformément aux dispositions prévues a cet
effet & I'article 4 ci-dessus ou de la décision du ministre chargé de I'emploi ou sa copie
certifiée conforme & l'originale, prévue par le dahir portant loi n® 1-72-184 du 15
joumnada I 1392 (27 juillet 1972} relatif au régime de sécurité sociale assortie de
I'attestation de I'organisme de prévoyance sociale auquel le concurrent est offilié et
certifiant qu’il est en situation réguliére vis-a-vis dudit organisme.

La date de production des piéces prévues aux [a} et (b) ci-dessus sert de base pour
eaialion de leur validite.
C

ON:[ NU DES DOSSIERS DES CONCURRENTS




Les concurrents doivent présenter un dossier additif faisant ressortir leur capacité & réaliser la
prestation selon une procédure technique avanitageuse. L'évaluation de la qualité
technique se fera sur la base :

7.3 L'offre financiére qui comprend :

a) l'acte d'engagement par lequel le concurrent s'engage & réaliser les prestations objet
du marché conformément aux conditions prévues aux cahiers des charges et
moyennant un prix qulil propose. Il est établi en un seul exemplaire conformément au
modeéle joint au présent reglement.

Cet acte d'engagement doment rempli, et comportant le relevé didentité bancaire
(RIB), est signé par le concurrent ou son représentant habilité, sans qu'un méme
représentant puisse représenter plus d'un concurrent a la fois pour le méme marché,

Lorsque 'acte d'engagement est souscrit par un groupement tel qu'il est défini a Farticle
140 du Réglement des Marchés de I"OFPPT, il doit &tre signé soit par chacun des
membres du groupement ; soit seulement par le mandataire si celui-ci justifie des
habilitations sous forme de procuratfions légalisées pour représenter les membres du
groupement lors de la procédure de passation du marche.

b) le bordereau des prix - détail estimatif établi par le maitre d'ouvrage et figurant dans le
dossier d'appet d'offres.

Le montant total de 'acte d'engagement doit étre libellé en chiffres et en toutes lettres.

Le bordereau des prix - détail estimatif doit tenir compte de :

1. La saisie doit se faire par les moyens numériques {non manuscrits) ;
2. Les prix unitaires doivent &tre libellés en chiffres ;
3. Les montants totaux doivent étre libellés en chiffres.

En cas de discordance entre le montant total de lacte d'engagement, et de celui du
bordereau des prix-détail estimatif, le montant de ce dernier document est tenu pour bon
pour établir le montant réel de I'acte d'engagement.

7.4 Le cahier des prescriptions spéciales paraphé et signé par le concurrent ou son
représentant doOment habilité a cet effet.

ARTICLE 8 : OFFRE VARIANTE

La présentation des offres variantes par rapport & la solution de base prévue par le cahier
des prescriptions spéciales n'est pas autorisée.

ARTICLE 9 : COMPOSITION DU DOSSIER D'APPEL D’OFFRES




c) Le modele de 'acte d'engagement visé & l'arficle 7 précité ;
d) Le modéle du bordereau des prix - detall estimatif ;
e) Le modéle de la déclaration sur fhonneur prévue & l'articie 5 précite ;
f) Le présent reglement de la consultation.
ARTICLE 10 : INFORMATION DES CONCURRENTS

Tout concurrent peut demander au maitre d'ouvrage, par courrier porté avec accusé de
réception, par letire recommandée avec accusé de réception, par fax confirmé ou par
voie électronique de lui fournir des éclaircissements ou renseignements concernant l'appel
d'offres ou les documents y afférents. Cette demande n'est recevable que si elle parvient
au moitre d'ouvrage au moins sept (7) jours avant la date prévue pour la seance
d'ouverture des plis.

Le maitre d'ouvrage doit répondre & toute demande d'information ou d'éclaircissement
recue dans le délai prévu ci-dessus.

Tout éclaircissement ou renseignement, fourni par le maitre d'ouvrage & un concurrent 4 la
demande de ce dernier, doit 8tre communiqué ie méme jour et dans les mémes conditions
aux autres concurrents ayant refiré ou ayant téléchargé le dossier d'appel d'offres et ce par
lettre recommandée avec accusé de réception, par fax confirmé ou par vole électronique.
Il est également mis & la disposition de tout autre concurrent dans le portail des marchés
publics et communiqué aux membres de la commission d'appel d'offres.

Les éclaircissements ou renseignements fournis par le mditre d'ouvrage doivent étre
communiqués au demandeur et aux autres concurrents dans les sept {7) jours suivant la
date de réception de la demande d'information ou d'éclaircissement du concutrent.
Toutefois, lorsque ladite demande intervient entre le dixiéme et le septiéme jour préecédant
la date prévue pour la séance d'ouverture des plis la réponse doit intervenir au plus tard
trois (3) jours avant la date prévue pour la séance d'ouverture des plis.

ARTICLE 11 : MODIFICATION DANS LE DOSSIER D'APPEL D'OFFRES

Conformément aux dispositions de I'article n°19 § 7 du réglement des marchés de |'OFPPT,
exceptionnellement, le mditre d'ouvrage peut infroduire des modifications dans le dossier
d'appel d'offres sans changer l'objet du marché. Ces modifications sont communiquees &
tous les concurrents ayant retiré ou ayant téléchargé ledit dossier, et infroduites dans les
dossiers mis & la disposition des autres concurrents,

Lorsque les modifications nécessitent la publication d'un avis rectificatif, celui-ci est publie
conformément aux dispositions de I'dlinéa 1 du paragraphe 1-2 de l'article 20 du Réglement
dgs Marches de I'OFPPT. Dans ce cas, la séance d'ouverture des plis ne peut étre tenue que
S ddns un déld

minimum de dix (10) jours & compter du lendemain de la date de la demiere

! Navis rectificatif au portail des marchés publics, du site de I'Office le cas
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Les concurrents ayant retiré ou téléchargé les dossiers d'appet d'offres doivent étre informes
des modifications prévues ci-dessus ainsi gue de la nouvelle date d'ouverture des plis, le cas
échéant.

Lorsqu'un concurrent estime que le délai prévu par 'avis de publicité pour la préparation
des offres n'est pas suffisant compte tenu de la complexité des prestations objet du
marché, il peut, au cours de la premiére moitié du délal de publicité, demander au mditre
d'ouvrage, par courrier porié avec accusé de réception, par fax confirmé ou par courrier
électronique confirmé, le report de la date de la séance d'ouverture des plis.

La lettre du concurrent doit comporter tous les éléments permettant au maitre d'ouvrage
d'apprécier sa demande de report.

Si le maftre d'ouvrage reconnait le bienfondé de la demande du concurrent, il peut
procéder au report de la date de la séance d'ouverture des plis. Le report, dont la durée
est laissée & I'appréciation du maitre d'ouvrage.

Dans ce cas, le report de la date de la séance d'ouverture des plis, ne peut étre effectué
gu’une seule fois quel que sait le concurrent qui le demande.

ARTICLE 12 ;: REPARTITION EN LOT
Le présent Appel d'Offres est en lot unique
Le jugement des offres, prévu pour le présent appel d'offres, est un jugement par lof.

Chaque lot fait l'objet d'un seul marché et les quantités indiquées au lot unigue sont
indivisibles. Les offres partielles, techniques et financiéres, ne sont en aucun cas prises en
considération.

Pour I'attribution, le maitre d’ouvrage procede & Pouverture, 4 I'examen des offres du lot
unique et a I'attribution par lot.

Les offres de remise sur e prix présenté par les concurrents sont prises en considération.
ARTICLE 13 : PRESENTATION DES DOSSIERS DES CONCURRENTS
Conformément aux dispositions de I'article n°29 du réglement des marchés de I'OFPPT :
A- Le dossier présenté par chaque concurrent est mis dans un pli fermé portant :

1. Le nom et l'adresse du concurrent ;

2.  L'objet du marché et, eventuellement ;

3. La date et 'neure de la séance d'ouverture des plis ;

4. L'avertissement que " le pli ne doit &tre ouvert que par le président de la

ry

5..(,:'““)”"9 pleijére enveloppe comprend le dossier administratif, le dossier technique, le
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Cette enveloppe doit étre cachetée et porter de fagon apparente la mention «
dossiers administratif et technique » ;

b) La deuxiéme enveloppe comprend l'offre financiére du soumissionnaire. Elle doit
étre cachetée et porter de facon apparente la mention « offre financiére » ;

C- Les enveloppes visées aux paragraphes d, b, du B ci-dessus indiquent de maniere
apparente :

1. Le nom etl'adresse du concurrent ;

2. L'objet du marché et, le cas échéant, lindication du lot ;

3. Ladate et 'neure de la séance d'ouverture des plis.
ARTICLE 14 : DEPOT DES PLIS DES CONCURRENTS

Conformément aux dispositions de 'articie 31 du réglement des marchés de ['OFPPT, les plis
sont, au choix des concurrents :

- Soit déposés, contre récépissé, dans le bureau de la Direction des
Approvisionnements et Logistique {Service des Marchés), sis Intersection de la Route
B.O. n° 50 et la Route Nationale 11 Sidi Madrouf - Casablanca MAROC ;

- Soit envoyés, par courrier recommandé avec accusé de réception, au bureau
précité ;
- Soit remis, séance tenante, au président de la commission d'appel d'offres au début

de la séance, et avant l'ouveriure des plis ;

- Soit transmis par voie électronique conformément aux dispositions de I'arrété du
ministére de I'économie et des finances n° 20-14 du 8 kaada 1435 (4 Septembre 2014)
relatif & la dématérialisation des procédures de passation des marches publics.

Le délai pour la réception des plis expire & la date et I'heure fixeées par l'avis d'appel d'offres
pour la séance d'ouverture des plis.

Les plis déposés ou regus postérieurement au jour et & I'heure fixés ne sont pas admis.
ARTICLE 15 : RETRAIT DES PLIS

Conformément aux dispositions de I'article 32 du réglement des marchés de I'OFPPT, tout pli
déposé ou recu peut &fre retiré antérieurement au jour et a I'heure fixée pour I'ouverture des

plis.
Le refrait du pli fait I'objet d'une demande écrite et signée par le concurrent ou son
represen’quwnenT habilité & cet effet.

L concurren aycmt retiré leurs plis peuvent, dans les conditions prévues a |'article 14 ci-

.h
&ss é?wﬁ'r Ne: n uveaux piis.
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ARTICLE 16 : DELAI DE VALIDITE DES OFFRES

Conformément aux dispositions de I'article n°33 du reglement des marchés de I'OFPPT, les
concurrents restent engagés par leurs offres pendant un délai de soixante-quinze {75) jours,
a compter de la date de la séance d'ouveriure des plis.

Si la commission d'appel d'offres estime ne pas étre en mesure deffeciuer son choix
pendant le délai prévu ci-dessus, le mditre d'ouvrage saisit les concurrents, avant l'expiration
de ce délai par lettre recommandée avec accusé de réception ou par fax confirmé ou par
tout autre moyen de communication donnant date certaine et leur propose une
prorogation pour un nouveau délai gu'il fixe. Seuls les concurrents ayant donné leur accord
par lettre recommandeée avec accuse de réception ou par fax ou par tout autres moyens
de communication donnant date certaine adressée au mdaitre d'ouvrage, avant la date
limite fixée par ce dernier, restent engagés pendant ce nouveau délai.

ARTICLE 17 : LANGUE DE L'OFFRE

L'offre préparée par le concurrent ainsi que toute correspondance et tous documents
concemant |'offre échangée entre le candidat et 'OFPPT seront rédiges en Langue
Frangaise.

Tout document imprimé fourni par le candidat peut étre rédigé en une autre langue des lors
qu'il est accompagné d'une traduction en langue frangaise par une personne/autorité
compétente, des passages intéressants I'offre. Dans ce cas et aux fins de l'interprétation de
I'offre, la traduction frangaise fait foi.

ARTICLE 18 : MONNAIE DE L'OFFRE

La ou les monnaies convertibles dans lesquelles le prix des offres doit étre formulé et exprimé,
lorsque le concurrent n'est pas installé au Maroc, Dans ce cas, pour étre évalués et
comparés, les montants des offres exprimées en monnaies étrangéres doivent éfre convertis
en dirham. Cette conversion doit s'effectuer sur la base du cours vendeur du dirham en
vigueur le premier jour ouvrable de la semaine précédant celle du jour d'ouverture des plis
donné par Bank Al-Maghrib.

ARTICLE 19 : DEPENSES ENCOURUES DU FAIT DE L'APPEL D'CFFRES

Le soumissionnaire supporte toutes les dépenses encourues du fait de la préparation et de la
présentation de son offre & I'OFPPT qui ne pourra, en aucun cas, en étre tenu pour
responsable, quel que soit le déroulement ou f'issue de la procédure d’appel d'offres.

ARTICLE 20 : EVALUATION DES OFFRES DES CONCURRENTS

Conformé? aux dispositions des articles 39, 40 et 41 du Réglement des Marchés de
- I'examen des offres financieres concerne les seuls concurrents admis & l'issue

R,
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La commission apprécie les capacités financieres et technigques en rapport avec la nature
et I'importance des prestations objet de la consultation et au vu des élements contenus
dans les dossiers administratif, technique et additif de chagque concurrent,

Les capacités techniques et financiéres des concuirents seront appréciées comme suit :

1¥e phase : Critéres d'admissibilité des offres.

Une note « NA » sur 100 points sera attribuée & chaque offre sur la base du baréme
ci-dessous :

Regisfré de I point par onneé.
commeice

A Ancienneté du /10
concurrent dans le
domaine du présent
appel d'offres.

Altestation de
références
devant spécifier
le montant des
prestations

B Présentation des /25
altestations de
référence dans le
domaine du présent
appel d'offres durant

5 points par attestation de référence portant sur le
domaine d’activité objet du présent appel
d'offres dont le montant est supérieur ou égdle &
2.000.,000 DH.

ies anndes 2020 et assimilées, Si le montant de 'attestation de référence <
2021, 2.000.000 DH :
N = Montant de 'attestation de réf, X 2
2.000.000

£t ce pour les 5 attestations de référence dont les
montants sont tes plus élevés.

C Effectif mensuel /20
moven des salariés

Athestation
d'affiltation et

Si effectif moyen mensuet 2 75 : 20 points

déclarés & la CNSS de masse Si effectif moyen mensuel <75
par annee au fitre salariale N = Nombre effectif moyen mensuel x 20
des années 2020 et délivrées parla 75
2021. CNSS précisant
Moyenne de la /25 la masse Si moyenne de masse salariale annuelte 2 3 millions
masse salariale salaricle et fes DH : 25 points
annuelle déclarée effectifs
par année & la CNSS déclarés. St moyenne de masse salariale annuelie <3
au titre des 2 années milfions DH :
2020 et 2021. N = Movenne masse salariale annuglle X 25
3 miilions DH
Moyenne de Chiffre 120 Attestations du Si moyenne de C.A annueile = 4.5 millions DH : 20

d'Affdires [C.A) des
années 2020 et 2021.

chiffre d'aoffaires
délivrées par les

services des Si moyenne de C.A annuelle < 4,5 millions DH :
impoSts. N = Moyenne C.A annyelle x 20

points

4.5 millions BH

les offres ayam
-~ fm

[+]

hil
N
b
P
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2¢me phase : Evaluation des offres financiéres des concurrents retenus & la 1% phase ;

Conformément aux dispositions des articles 39, 40 et 41 du Réglement des Marchés de
I'OFPPT précité, 'examen des offres financiéres concerne les seuls concurrents admis & l'issue
de I’'examen de leurs dossiers administratifs, techniques et additif présentées.

NB : En application des dispositions de I'article 27 du réglement des marchés I'OFPPT précite,
les corrections des erreurs arithmétiques s’ effectueront de la maniére suivante :

- En cas de discordance entre les prix unitaires du bordereau des prix et ceux du détail
estimatif, les prix du bordereau des prix prévalent ;

- En cas de discordance entre le montant total de I'acte d'engagement et de celui du
bordereau des prix-détail estimatif, le montant de ce dernier document est tenu pour
bon pour établir ie montant réel de I'acte d'engagement.

Etabli par: Vérifié par le Service des Marchés :

Le maitre d'ouvrage /

Dossier d'Appel d'Offres / DRH Page 12
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MODELE:

Feskokakdk Ak ok koK

ACTE D'ENGAGEMENT

A - Partie réservée a I'Office de la Formation Professionnelle et de la Promotion du
Travail

Appel d'offres ouvert sur offres des prix n°......... /2022 AU ..o

Obijet : Passation d'un marché |'Externalisation des prestations de services généraux au profit
de FOFPPT.

Passé en application des articles 16, 17 &18 du réglement des marchés, approuvé le 18
Chad@bane 1435 {16 Juin 2014), relatif aux marchés de V' office de la formation professionnelle
et de la promotion du travail {OFPPT).

B - Partie réservée au concurrent

a) Pour les personnes physiques

Je (1), SousSigN & . (prénom, nom et qualité) agissant en mon nom
personnel et pour mon propre compte, adresse du domicile €lU ...
................................ affilié & la CNSS sous 1e iceccvivvveceneene. (2} inscrit au registre du
COMMEICE dE.miiiinirerrririiiriinnins (localité) soUs le N% e (2) n° de

b) Pour les personnes morales

Je (1), SouUssIgNé ......ccccevvvviernens {prénom, nom et qualité au sein de I'entreprise)

agissant au nom et pour le compte de......cniinin. (raison sociale et forme
juridigue de la sociéte)

Yo Ul ete T o]) Ca X 3PP

adresse du siege social de 10 SOCIETE.......oviivii e

Adresse AU AOMICHE SlU...uiiiiciieeicrciireeiner e sers e s e enessmessentssssessensssrssaes

affiliée ala CNSS sous e N, (2) et (3}

inscrite au registre du commerce...........ccviinene, (locdlité) sous le N°..eeeneinceneens (2) et {3)
n° de patente.......ceerneeinenee {2} et (3)

Identifiant commun de I'Entreprise: n° .......... (ICE)

En vertu des pouvoirs qui me sont conférés :

aprés avoir pris connaissance du dossier d'appel doffres, concernant les prestations
précisées en objet de la partie A ci-dessus ;

aprés avoir apprécié d mon point de vue et sous ma responsabilité la nature et les difficultés
que comportent ces prestations :

i1&1 lesdites prestations conformément au cahier des prescriptions
& prix que j'ai établis moi-méme, lesquels font ressortir :

Hitet Hors TVA L, [ en letire et en chiffre)




ele montant de la TVA (TQUX %) e, [ en lettre et en chiffre)
e Le montant Toutes Taxes COmMPIises f..o.vcviviirincinvunnn, [ en lettre et en chiffre)

L'Office de la Formation Professionneile et de la Promotion du Travail se libérera des sommes
dues par lui en faisant donner crédit au compte ... (&1 la Trésorerie Générale, bancdire,
ou postal} {4) ouvert & mon nom (ou au nom de la société) d............ eeerrrrebees e renas {locdalité),
sous relevé d'identification bancaire (RIB} NUMENO..........ovviiiiiniiiiniineiineniin

Fait 4............ SRPPOTOTRN |- O
{Signature et cachet du concurrent)

(1) lorsqu'il s'agit d'un groupement, ses membres doivent :
. mettre : uNows, SOUSSIGNES. v irernenns nous obligeons conjointement/ou solidairement
[choisir la mention adéquate et ajouter au resie de lacte d'engagement les rectifications
grammaticales corespondantes) ;
. agjouter 'alinéa suivant : « désignons..........e.. (prénoms, noms et qualité) en tant que
mandataire du grocupement n.
{2) Pour les concurrenis non installés au Maroc, préciser la référence des documents equivalents et
lorsque ces documentis ne soni pas délivrés par leurs pays d'origine, la référence & I'aitestation
délivrée par une autorité judicidire ou adminisirative du pays d'origine ou de provenance certifiant
que ces documents ne sont pas produits.
{3) ces mentions ne concernent que les personnes assujetties & cette obligation.
(4) supprimer les mentions inutiles




LGRS 2

DECLARATION SUR L'HONNEUR (*)

- Mode de passation : Appel d'offres ouvert, sur offres des prix.

Obijet : Passation d'un marché pour I'Externalisation des prestations de services généraux au
profit de I'OFPPT.

A - Pour les personnes physiques

JB, SOUSSIONE & .uiiiiieiiiireiec e ecsee e s ennr e s eesras e seeareenns (prénom, nom et qualité)

Agissant en mon nom personnel et pour mon propre compte,

Adresse du dOMICHE €U ....viivriviiie e e ras s sre s e a e st aeas

Affilié Gla CNSSsousie N tcriccececieeans (1)

Inscrit au  registre du commerce de...iiciinnesnnne {localité) sous le n°
............................. (1) n°de patente.......cccecvrvevencee {1)

N° du compte courant postal, bancaire ou GlaTGR........coiiiene. (RIB)

Identifiant Commun de I'Entreprise : n° .......... {ICE}

B - Pour les personnes mordales

Je, SsoUsSSIgNé ....cccvviniinnen s (Prénom, nom et qudlité au sein de l'entreprise)
Agissant au nom et pour le compie de...niiviiiinin [Raison sociale et forme
juridique de It société) au capital
o [ OO U SRRSO

Adresse du siege social de 1O SOCIEI ... e eas adresse du
AOMICHE ElU...ceeeee s et a s sa e sae e

Affiliée O la CNSS soUs 1e N%..reeiivirireinieeens (1

Inscrite au registre du COMMETCE..c.cceeirerrreereareenes (Localité) SOUS le
1 PO {1}

N° de patente.....ccccevvnreenne (1)

N° du compte courant postal, bancaire cu GlaTGR.........ccoeeiinnil, (RIB)

ldentifiant commun de I'Entreprise: n° .......... (ICE)

- Déclare sur 'honneur :

1- m'engager & couvrir, dans les limites fixées dans le cahier des charges, par une police
d'assurance, les risques découlant de mon activité professionnelle ;

2- que je remplie les conditions prévues & l'article 24 du Reglement des Marché de I'OFPPT
approuvé le 18 Chaébane 1435 (16 Juin 2014);

3- Etant en redressement judiciaire j'atteste que je suis autorisé par l'autorité judiciaire
compétente & poursuivre l'exercice de mon activité {2} ;

4- m'engager, si j'enviscge de recourir & la sous-fraitance :
- A m'assurer gque les sous-fraitants remplissent également les conditions prévues
i ‘Ia 24 du Reglement des Marchés de I'OFPPT ;
)& e le~c1 ne peut dépasser 50% du mon’rcm’r du mcrche ni pon‘er sur les




5 m'engager & ne pdas recourir par moi-méme ou par personne interposée G des
pratiques de fraude ou de corruption de personnes qui interviennent & guelque titre que
ce soit dans les différentes procédures de passation, de gestion et d'exécution du présent
marché ;

é- m'engage A ne pas faire par moi-mé&me ou par personne interposées, des promesses,
des dons ou des présents en vue dinfluer sur les différentes procédures de conclusions du
présent marché.

7- atteste que je remplis les conditions prévues par l'article 1er du dahir n® 1-02-188 du 12
JOUMADA | 1423 (23 juillet 2002} portant promulgation de la loi n°53-00 formant charte de
la petite et moyenne entreprises (4).

8- atteste que je ne suis pas en situation de conflit dintérét tel que prévu & l'article 151 du
Reglement des Marchés de I'OFPPT.

9- je certifie 'exactitude des renseignements contenus dans la présente déclaration sur
'honneur et dans les piéces fournies dans mon dossier de candidature.

10- je reconnais avoir pris connaissance des sanctions prévues par I'arficle 142 du
Réglement des Marchés de I'OFPPT, relatives & linexactitude de la déclaration sur
I'honneur,

Signature et cachet du concurrent

(1) Pour les concurrents non installés au Maroc, préciser la référence des documenis équivalents
et lorsque ces documents ne sont pas déliviés par leurs pays d'origine, la référence a I'atfestation
délivrée par une aqutorité judiciaire ou administrative du pays d’origine ou de provenance certifiant
que ces documents ne sont pas produits,

(2) & supprimer le cas échéant.

(3) Lorsque le CPS le prévoil.

(4) a prévoir en cas d'application de I'arficle 139 du Reglement des Marchés de I'OFPPT,

(*} en cas de groupement, chacun des membres doif présenter sa propre déclaration sur thonneur.

TG w
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ES MOYEN AAINS ET TECHNIQUES

| (Modele est donnée 4 titre indicaﬁf) """

En cas d’offre présentée par un groupement, chacun des membres établira sa propre note sur les
moyens humains et techniques.

A/ Renseignement généraux :

1/ Présentation du concurrent

1-1.
1-2.

1-10.

Nom ou raison sociale,

Adresse du si¢ge sociale,

Adresse du Domicile élu,

Adresse des usines, ateliers et magasins,

N° du téléphone

N° du télécopieur

E-mail

Forme juridique

Date de création

Mode d’exploitation (Propriétaire, exploitant, Gérant, Locataire)
N° de Registre de commerce

Localité d’inscription

Ne¢ d’affiliation a la CN.S.S

Personnes ayant qualité pour engager le concurrent en matiére de marchés (Nom, Prénom,
Fonction, Référence au statut).

N° du compte courant bancaire (postal ou a la trésorerie Générale).

2/ Organisation — domaine d’activité.
2-1 . Groupement d’appartenance

2-2

Membre du groupement
Entreprise pilote

Forme de participation
Référence de la société meére )

2-3 Représentation au Maroc @ (forme, dénomination),

2-4 Activité de entreprise (Profession, industrie, branche...)

2-5 Limites éventuelles de la zone d’action

2-6 Firmes, marques commerciales et produits représentés (indiquer si exclusivité de la

représentation).

2-7 Structure de I’Entreprise (description sommaire).
2-8 Implantation (avec adresse des agences et représentation locales)

3/ Références financiéres

3-1.
3-2,
3-3.
3-4,
0 S'il s’agit dwng;

Montant du capital social

Montant du chiffre d’affaire pour les 3 derniers exercices

Références bancaires (joindre attestation de la solvabilité et de capacité financiére).
Polices d’assurances

o'
] in

Division
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B/ Movens humains et technigues :

1- Moyens humains :

1-1 . Effectif total du personnel employé

1-2 . Répartition par catégorie (personnel de direction, cadres supérieurs, cadres techniques, cadre
de maitrise et encadrement, ouvriers, employés....)

1-3 . Qualification et expérience professionnelle dans e domaine objet de I’ AO

i-4 . Fonction exercées et postes occupés au sein de ’entreprise.

2-  Moyens matériel et technique :
2-1 . Locaux occupé (nombre, superficie, implantation, affectation)
2-2 . Equipement et installation (consistance, importance, affectation, implantation...).

3- Liste des prestations exécuiées :

3-1 . Prestations exécutées pour le secteur public.

3-2 . Autres prestations exécutés dans le secteur privé.
(Indiquer [’objet, la date et le lieu d’exéeution, le montant de ces prestations ainsi que Ia dénomination
du bénéficiaire).

C/ Autres renseignement (3 faire valoir) :

e concurrent indiquera tout autre renseignement qu’il jugera utile pour éclairer le maitre d’ouvrage
sur ses capacités, son expérience professionnelle et les moyens dont il dispose (période de fermeture
annuelle, appareils et essais de vérification, bureau d’étude de Pentreprise....).

\
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~ CAHIER DES PRESCRIPTIONS SPECIALES

Appel d'Offres ouvert n® ... / 2022

Passé en application des article 16, 17 & 18 du réglement des marchés, approuveé le 18
Chadbane 1435 (16 Juin 2014), et fixant les conditions et les formes de passation des
marchés de I'office de la formation professionneile et de la promotion du travail (OFPPT)
ainsi que certaines régles relatives & leur gestion et & leur contrdle.

Entre les soussignés :

d'une part : L'OFFICE DE LA FORMATION PROFESSIONNELLE ET DE LA PROMOTION DU TRAVAIL
{O.F.P.P.1.), représenté par son Directeur Général,

Et,

d'autre part :

- Titulaire AU COMPIE DANCAINE 1 N vttt bbb sh e sn e anes
~ AYANT SON SIEGE QU & i e e e e
- Affiliée A la CNSS sOUSIE NC & e

- ldentification fiscale N® . ...

- Inscrite au registre de commerce dé .......ovvvvvveiniienn. SOUS I8 N 1 i
~Patente n®

~ ldentifiant commun de I'Entreprise {ICE) N i i,

- Représentée par:
MONSIEUI ..vvoiriciiriiriinans

Agissant au nom et pour le compte de ladite société en vertu des pouvoirs qui lui sont
- ) P e \g. ""‘“;- . 1 .r
conféres deSIQn e ar bg aire

, )
Division *,
. -
Carrieras ul
et Formation | o)
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‘(‘9
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ARTICLET1: OBJET DU MARCHE

Le présent marché a pour objet une Externalisation des prestations de services généraux au
profit de i'OFPPT.

ARTICLE 2 : PIECES INCORPOREES AU MARCHE

Les documents contractuels sont par ordre de priorité :
1.L'acte d'engagement,
2. Le présent cahier des prescriptions spéciales,
3. Le bordereau des prix - détail estimatif,

4. Le cahier des clauses administratives générales applicables aux marchés de services
portant sur les prestations d'Etudes et de Maitrise d'ceuvre passées pour le compte de
I'Etat (CCAG-EMO), approuvé par le décret n® 2-01-2332 du 22 Rabii | 1423 (04 Juin
2002).

En cas de discordance ou de coniradiction entre les documents constitutifs du marche,
autres que celles se rapportant & I'offre financiére tel que décrit dans réglement relafif aux
marches publics de I'office de I'OFPPT, ceux-ci prévalent dans I'ordre ou ils sont énumérés ci-
dessus.

ARTICLE N° 3 : AUTRES TEXTES APPLICABLES
Le titulaire du marché est soumis aux dispositions notamment des textes suivants :

1. Le reglement des marchés, approuvé le 18 Chadbane 1435 (16 Juin 2014),
relatif aux marchés publics de |'Office de la Formation Professionnelle et de la
Promotion du Travail (OFPPT) ;

2. Le cahier des clauses administratives générales applicables aux marchés de
services portant sur les prestations d'Etudes et de Maitrise d’ceuvre passees pour le
compte de I'Etat {CCAG-EMO), approuvé par le decret n® 2-01-2332 du 22 Rabii | 1423
(04 Juin 2002).

3. L.a loi n°69-00 relative au contréle financier de PEtat sur les entreprises publiques
et autres organismes (B.O. n°5170 du 18/12/2003) ;

4, Le Décret Royal n° 330-66 du 10 Moharrem 1387 (21 Awril 1967} portant
réglement général de la comptabilité publique tel gqu'll a été modifié et compléte ;

5.l'arrété 2-3663 dul3/07/2005 portant organisation financiere et comptable de
I'OFPPT ;




9. La décision du Ministre des Finances et de la Privatisation - DEPP n® 2-0610 du 26
Février 2008 fixant le visa préalable du contréleur d'Etat de I'OFPPT pour les marchés de
fournitures et de prestation de service dont le montant est supérieur & 1 000 000,00 DHS.

Ainsi que tous les textes réglementaires ayant trait aux marchés publics rendus applicables &
la date limite de reception des offres.

ARTICLE 4 : NATURE ET CONTENU DES PRIX
Le présent marché est & prix fermes et forfaitaire.

Les sommes dues au titulaire du présent marché sont calculées par application des prix
forfaitaires portés au bordereau des prix-défail estimatif, le cas échéant, joint au présent
cahier des prescriptions spéciales, aux quantités réellement exécutées conformément au
marché,

Les prix du marché sont réputés comprendre toutes les dépenses résultant de I'exécution des
prestations y comptis tous les droits, impots, taxes, frais généraux, faux frais et assurer au
titulaire une marge pour bénéfices et risques et d'une fagon générale toutes les dépenses
qui sont la conséguence nécessaire et directe du travail.

ARTICLE § ; DROITS DE TIMBRES

Le titulaire s'acquitte les droits de timbre dus au fifre du marché conformément a la
législation en vigueur.

ARTICLE & : CONSISTANCE DES PRESTATIONS

Le présent marché a pour objet I'externalisation de prestation de service généraux au profit
de YOFPPT, notamment avec Paffectation d'agents d'appui qudlifies dans e respect des
dispositions prévus par le cahier de prescriptions techniques et pouvani éfre affectés
comme suit :

| Siége' e‘r eﬂh.h'fes
Régionales

La répartition de I'effectif des agents, pourrait diminuer ou se renforcer (La durée et le
nombre d'agents) dans certains locaux en fonction des besoins. (Les besoins exprimés et
validés par les responsables des entités sont consolidés au niveau de la DRH ef
communiqués au prestataire), et ce, & la fin de chaque mois, le cas échéant, et
communiquée une semaine d'avonce au p{es’ra’roire.

L'OFPPT se réserve le droit def s“r TG

nouvelle situation dans la Iar?ute de Ic reg 5
{nasion

Carrieres

§éﬂ9%“aﬂ}e 4

d‘c:ffecier les agents selon les exigences de la

ARTICLE 7 : Durée du mar¢ he f
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prestations objet du présent marché. Ce délai s'applique & {'achévement de toutes les
prestations incombant au fitulaire au fitfre du présent marche.

Le remplacement d'un agent ne doit pas dépasser 24 h qui suit I'e-mail ou I'envoi d'un fax
par e maitre d'ouvrage ou la Direction de I'entité concernée.

ARTICLE 8 : PENALITES DE RETARD

Le titulaire encourt, sans mise en demeure préalable, une péndlité de deux pour mille par
jour calendaire de retard, calcuié sur la base du montant initial annuel maximal TIC du
marché. Ce montant est celui du marché initial éventuellement modifié ou complété par les
avenants intervenus.

Les pénalités sont appliquées, de plein droit et, sans mise en demeure sur toutes ies sommes
dues au prestataire de services, dés que le délai de démarrage des prestations prévu par
ordre de service est dépassé.

L'application de ces péndlités ne libére en rien le prestataire de services de 'ensemble des
autres obligations et responsabilités qu'il aura souscrites au fitre du présent marché.

Le titulaire encourt également sans mise en demeure prealable :

- Une péndlité de cent (100} DH par jour d'absence et par personne sera dppliquée a
I'encontre du fitulaire en plus du non-paiement de la journée durant lagueile
absence a été constatée. Le montant relafif & la journée en question s'éleve au 1/30
du montant mensuel TIC.

- Une pénalité de cent (100} Dhs par jour et par agent sera appliquée & I'encontre du
titulgire, dans le cas de non-respect par l'agent aux prescriptions relatives au
reglement intérieur de I'institution.

- Une péndiité de cent (100) Dhs par jour et par agent en cas de retard au-deld de 24 h
qui suit I'e-mail et I'envoi d'un fax par le maitre d'ouvrage ou la Direction de I'entite
concernée, relatif au remplacement d'un agent.

Le montant global des péndlités au titre des retards est plafonné & dix pour cent [10%) du
montant annuel du marché augmenté le cas échéant du montant des avenants.

Lorsque le plafond des pénalités est atteint, l'autorité compétente est en droit de résifier le
marché aprés mise en demeure préalable du titulaire et sans préjudice de I'application des
autres mesures coercitives prévues a I'article 52 du CCAG-EMO.

ARTICLE 9 : CAUTIONNEMENTS PROVISOIRE ET DEFINITIF

Le montant du cautionnement provisoire est fixé & : 50.000,00 dirhams

Le cautionnement proyi$oife Te81 adquis au maitre d'ouviage notamment dans les cas cités

al'article 15 du CCAG EMO

\\“

.,\
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Le montant du cautionnement définitif est fixé & trois pour cent (3%) du montant inifial du
marche

Si le prestataire ne réalise pas le cautionnement définitif dans un délai de 30 jours qui suivent
la notification de I'approbation du présent marché, le montant du cautionnement provisoire
fixé ci-dessus reste acquis au maitre d'ouvrage.

Le cautionnement définitif peut étre saisi éventuellement conformément aux dispositions de
I'article 15, paragraphe 2 du CCAG -EMO.

Le cautionnement définitif sera restitué, sauf les cas d'application de 'article 70 du CCAG
applicable, ou la caution gui le remplace est libérée & la suite d'une mainlevée délivrée par
le maitre d'ouvrage dans un délai maximum de trois (3) mois suivant la date de la réception
définitive des prestataires s'il a rempli toutes ses obligations vis-G-vis du maditre d'ouvrage
conformément aux dispositions de |'article 16, paragraphe 2 du CCAG-EMO.

ARTICLE 10 : MODALITES DE LA COMMANDE

L'ordre de service de commencement des prestations est élabli par le Directeur de
Ressources Humaines de I'OFPPT et fransmis au titulaire par émail, Fax, courrier physique ou
tout moyen approprié pouvant assurer une date certaine de réception. Passés les délais
prescrits & I'article 7, les pénalités de retard prévu & 'article 8 seront appliquées sans mise en
demeure et du simple fait de la constatation du retard par le maitre d'ouvrage.
L'engagement des moyens en personnel sera établi au fur et & mesure du besoin du maitre
d’ouvrage moyennant un ordre de service,

ARTICLE 11 : LANGUES UTILISEES

Les langues de travail pour I'exécution des prestations objet du marché qui découlera du
présent appel d'offres sont I'arabe et/ou le frangais.

ARTICLE 12 : RECEPTION

Le suivi de I'exécution des prestations objet du présent marché ainsi que la réception seront
effectués par une commission désigné par le maitre d'ouvrage & cet effet par décision et
qui établira un proceés-verbal de réception des prestations comme suit :

A la fin de chague mois, I'OFPPT procédera & la réception provisoire partielle des prestations
rédlisées, si le titulaire a bien rempli ses engagements coniractuels en matiére des prestations
objet du marché. Un procés-verbal sera établi par I'OFPPT.

La derniere reception partielle tiendra lieu de la réception définitive du marché.

S'it constate que les prestations de services présentent des insuffisances ou des défauts ou ne
sont pas conformes aux spécifications du marché, e titulaire procédera 4 la levée de ces
réserves et aux rectifications necessaires conformément. gux regles de I'art. A défaut, la

:)?Jd LA

réception ne sera pas prononcee, et le délai d' = on ~ Q pas proroge pour autant,
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ARTICLE 13 : MODALITES DE PAIEMENT.

Les prestations faisant 'objet du marché seront réglées aprés service fait et par application
des prix unitaires définis et établis pour chaque prix par le titulaire aux quantités réellement
exécutées et réceptionnées, conformément aux descriptions figurant au bordereau des prix,
détail estimatif et aux conditions particulieres du marché.

Le paiement des prestations réalisées par le titulaire sera réglé, sur présentation de la facture
établie en 6 exemplaires. Toutefois, seules les prestations réceptionnées seront régiées.

Tout changement du numéro de compte doit faire I'objet d'un avenant.

Le paiement des sommes dues sera effectué par virement & un compte courant bancaire
du prestataire précise au niveau de 'acte d'engagement.

Le prestataire est tenu de présenter le bordereau de la CNSS & la fin de chague mois
certifiant que le personnel, ayant les conditions de déclaration & lo CNSS, exergcant dans le
cadre du présent marché est déclaré régulierement & la CNSS.

Une copie de l'ordre de virement du mois objet du paiement cachetlé par la banque au
profit du personnel affecté dans le cadre du présent marché.

ARTICLE 14 : UTILISATION DES DOCUMENTS CONTRACTUELS ET DIFFUSION DE RENSEIGNEMENTS.

Le fitulaire sauf consentement préalable donné par écrit par I'OFPPT, ne communiquera le
marché, ni aucune de ses clauses, ni aucune des spécifications, des plans ou informations
fournis par I'OFPPT ou en son nom et au sujet du marché & aucune personne autre qu'une
personne employée par le titulaire & I'exécution du marché. Les informations fransmises &
une telle personne le seront confidentieliement et seront limitées & ce qui est nécessaire &
ladite exécution.

Le titulaire, sauf consentement préalable donné par écrit par 'OFPPT, n'utilisera aucun des
documents et aucune des informations énumérées dans le paragraphe précédent, si ce
n'est pour I'exécution du marché.

Tout document, autre que le marché lui-méme, énuméré dans le 1¢r paragraphe demeurera
la propriété de I'OFPPT et tous ses exemplaires seront renvoyés & I'OFPPT sur sa demande,
une fois les obligations contractuelles du fitulaire exécutées.

ARTICLE 15 : SOUS-TRAITANCE

Toute sous-traitance éventuelle au titre de ce marché est encadrée par l'arficle 141 du
réglement des marchés publics de I'OFPPT.

ARTICLE 16 : DOMICILE DU TiTULAIRE

’nﬁcohons du moﬂre

d'ouvrage sont valablement faites au domicile élu ou SO AN

dans I'acte d'engagement.
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En cas de changement de domicile, le fitulaire est tenu d'en aviser le maitre d'ouvrage, par
lettre recommandée avec accusé de réception, dans les quinze (15) jours suivant la date
d'intervention de ce changement.

ARTICLE 17 : VALIDITE DU MARCHE

Le marché ne sera valable, définitif et exécuioire gqu'apres sa signature par I'autorite
compétente de IOFPPT ou par son délégataire dOment désigneé et son visa par le Controleur
d'Etat, lorsque ledit visa est requis.

ARTICLE 18 : DELAI DE NOTiFICATION DE L'APPROBATION DU MARCHE

L'approbation du marché doit étre noftifi¢e & lathibutaire dans un délai maximum de
soixante-quinze {75) jours & compter de la date fixée pour 'ouverture des plis.

Les conditions de prorogation de ce délai sont fixées par les dispositions de I'article 136 du
réglement des marchés de I'OFPPT.

ARTICLE 19 ; RESTITUTION DES CAUTIONNEMENTS PROVISOIRE ET DEFINITIF

Les cautionnements provisoires et définitifs seront restitués dans les conditions prevues par les
articles 15 et 16 du CCAG-EMO.

ARTICLE 20 : MOYENS EN PERSONNEL

En application de 'article 18 du CCAG-EMO, le titulaire est tenu d'affecter G I'exécution des
prestations objet du marché les moyens en personnel et en équipement nécessaires O sa
mission.

Si pour des raisons indépendantes de la volonté du fitulaire, if s'avere nécessaire de
remplacer un des membres du personnel, le titulaire présentera & I'agrément de I'OFPPT,
une personne de qudlification égale ou supérieure a celle dont le remplacement est
demandé.

Si le maitre d'ouvrage découvre qu'un des membres du personnel du titulaire s’est rendu
coupable d'un manguement sérieux et/ou poursuivi pour délit ou crime ou s'il a des raisons
suffisantes de n'étre pas satisfait de la performance d'un des membres du personnel, le
titulaire devra, sur demande motivée de I'OFPPT, fournir immeédiatement un remplacant dont
les qualifications et I'expérience doivent, au moins, étres égales & celle de la personne &
remplacer.

1) Le titulaire ne peut prétendre & aucune indemnité du fait de ces changements.
2) Le fitulaire est tenu de soumetire a 'agrément de I'OFPPT tout changement

dans le planning d'intervention de son personnel affecté a I’ ex CLATOY e es’rcxﬁons
objet du marché.

ARTICLE 21 : ASSURANCE ET RESPONSABILITES ,. g\q‘\é\ot\e
' il ':
En cppllcahon des dtspos:hons de iorhcle 20 du CCAG EMO, ?e ﬂ’rtﬁ@ _“ qcrire,
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ARTICLE 22 : REGLEMENT DES CONTESTATIONS

Si, en cours d'exécution du marché, des difficultés, différends ou litiges surviennent avec le
maiire d'ouvrage et le tituldire, ceux-ci s'engagent & les régler dans le cadre des stipulations
des articles 52 & 55 du CCAG-EMO.

Lorsque ces litiges ne sont pas réglés conformément aux dispositions du premier alinéa du
présent article, ils sont soumis aux tribunaux compétents.

ARTICLE 23 : NANTISSEMENT

Dans I'éventualité d'une affectation en nantissement, il sera fait application des dispositions
de la loi n° 112-13 relafive au nantissement des marchés publics promuiguée par le dahir n°
1-15-05 du 29 rabii Il (19 février 2015}, étant précisé que .

1-  Laliquidation des sommes dues par le maitre d'ouvrage en exécution du marché sera
opérée par le Directeur Général de 'OFPPT ou par la personne ayant regu délegation
cet effet;

2. Au cours de I'exécution du marché, les documents cités & I'article 8 de la loi n°112-13
peuvent étre requis du maitre d'ouvrage, par le titulaire du marché ou le bénéficiaire du
nantissement ou de la subrogation, et sont établis sous sa responsabilite.

3-  Lesdits documents sont fransmis directement & la partie bénéficiaire du nantissement
avec communication d'une copie au fitulaire du marché, dans les conditions prévues par
I'article 8 de la loi n® 112-13.

4- Les paiements prévus au marché seront effectués par le trésorier payeur aupres de
I'OFPPT seul qualifié pour recevoir les significations des créanciers du titulaire du marché.

5- Le maitre d'ouvrage remet au fitulaire du marché une copie du marcheé portant la
mention « exemplaire unique » doment signé et indiquant que ladite copie est déliviée en
exemplaire unique destiné & former titre pour le nantissement du marché.

ARTICLE 24 : RESILIATION DU MARCHE

Le marché peut étre résilié par I'OFPPT de plein droit dans tous les cas de figure prévus par
les textes en vigueur ; le cahier des clauses administratives générales applicables aux
marchés de services portant sur les prestations d'Etudes et de Maitrise d'ceuvre passées pour
le compte de I'Etat ({CCAG-EMO), approuvé par le décret n® 2-01-2332 du 22 Rabii | 1423 {04
Juin 2002} et le réglement des marchés de I'OFPPT approuvé le 18 Chadbane 1435 (16 Juin
2014).

ARTICLE 25 : MESURES CORRCITIVES

0y

Les dispositions de I'article 52 du CCAG-EMO et de I'article 142 du regl <parchés

ARTICLE 26 ; LUTTE CONTRE LA FRAUDE ET LA CORRUPTION

Le prestataire de services ne doit pas recourir par i-méme ou pgT
des pratiques de fraude ou de corruption des personnes qui intervi '
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que ce soit, dans les différentes procédures de passation, de gestion et d'exécution du
marché.

Le prestataire de services ne doit pas faire, par lui-méme ou par personne inferposée, des
promesses, des dons ou des présents en vue d'influer sur les différentes procédures de
conclusion d'un marché et lors des étapes de son exécution.

Les dispositions du présent articie s'appliguent & I'ensemble des intervenants dans
I'exécution du présent marché.

LE SOUMISSIONNAIRE LE MAITRE D'OUVRAGE

Lu et accepté

M
e e, LSS
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~ CAHIER DES PRESCRIPTIONS TECHNIQUES

ARTICLE 1 : OBJET DU MARCHE

Externalisation des prestations de services généraux au profit de I'OFPPT (Agents d’appui ;
Agents de soutien et Agents de services divers).

ARTICLE 2 : ETENDUE DES PRESTATIONS
Le personnel affecté est proposé par le prestataire et validé par I'OFPPT.

Le personnel affecté au marché-doit répondre aux conditions-Ci-dessous :

Conditions de profil - Taches -
- Min Dipldme de technicien dans | - Assister le service de rattachement
Agents d’appui le domaine du service de dans les travaux & caractére
rattachement. administratif.
Agents de " M g‘p’onﬁe de fechnicien dans | . icer les taches diverses au profif
soutien e domaine du service de du service de rattachement,
rattachement.
- Ayant un permis de conduire
Agents de catégorie B ; - Service et activité de soutien au
services divers | - Ancienneté du permis d'une service de rattachement.
année et plus;
Agent de - Ayant un permis de conduire
services divers( catégorie EC ; - Service et activité de soutien au
Externe) - Ancienneté du permis d'une service de rattachement.
année et plus ;
La gestion :

Le personnel affecté & la réalisation des prestation objet du marché sera gére
administrativement par le prestataire et fait partie intégrante du personnel de ce dermier.

A ce titre, le prestataire s'engage expressément a faire siens I'accomplissement et le respect
des différentes dispositions sociales et fiscales en vigueur au Maroc pour tous les faits se
rapportant & I'objet de ce contrat (CNSS, Mutuelle, assurance, congeés...).

La responsabilité - Assurance :

Le prestataire atteste qu'il est couvert, pour tout le personnel affecié & ia rédlisation des
prestations objet du marché, contre les risques, accidents du fravail et maladies
professionnelles.

Il est également couvert par une assurance responsabilité civile.

De convention expresse, la responsabilité du prestataire peut étre en
commise par un de ses agents.

Une copie des attestations sera fournie & la signature du
renouvellement de ces assurances.
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La confidentialité :
Lle prestataire sengage & conserver de maniére shictement confidentielle tfoutes
informations auxguels ses agents ont acces dans 'exécution de leurs taches.

La confidentialité conceme I'ensemble de sa Mission & 'OFPPT, de quelque nature gu'elles
soient, dont le prestataire ou ses agents auraient pu avoir connaissance au titre du présent
marché, et s'engage & n'utiliser lesdites informations que pour les besoins de la rédiisation de
sa Mission.

Les indemnités :
Dans le cadre de la préservation de la qualité des services rendus, le salaire net mensuel doif
étre servi par virement bancaire et étre globalement qu minimum de :
¢+ Agents d'appui:
s 6.000,00 DH net ;

» Agents de soutien ;
¢ 4,000,00 DH net;

o Agents de services divers :
« 4.,000,00 DH net ;

Gestion des congés et absences :

En respectant la réglementation du travail, le personnel aoffecté & la réalisation des
prestations objet du marché a droit au congé administratif. En cas de demande formulée
par I'OFPPT, ie prestataire doit assurer le remplacement du personnel en congé par des
personnes répondant aux exigences du marché, en concertation avec le maitre d'ouvrage.

Dans le cas ol 'OFPPT ne demande pas le remplacement du personnel en congé
administratif, le nombre de jours non travaillés ne doit pas étre facturé {les montants &
déduire seront calcuié au prorata des montants figurani sur le BPDE).

Les congés de maladie :
Dans le cas des congés de maladie de 07 jours et plus, le prestataire doit assurer le
remplacement si la demande est exprimée par I'OFPPT.

Dans le cas o 'OFPPT ne demande pas le remplacement du personnel en congé de
maladie, le nombre de jours non fravaillés ne doit pas étre facturé.

Dans le cas des congés de maladie de moins de 07 jours, le nombre de jours non fravaillés
ne doit pas étre facture.

Le régiement intérieur : _
Le personnel affecté & la réalisation des prestations objet du marché est tenu de respecter le

réglement intérieur en vigueur dans les établissements de I'OFPPT, notamment en ce qui
concerne les horaires de travail, le respect des consignes de sécurité et la discipline, de
I'environnement et des éguipements de I'OFPPT.

Toute indiscipline signalée par un responsable de '"OFPPT peut donner ligu-of] -o du
salarié concemé sans autre motif de justification & charge pour le prestgiGi .. QN
remplacement dans les 24h qui suivent I'e-mail ou I'envoi d'un fax par le MmGixe d’ vIdges

Dans le cas oUu I'OFPPT le demande, le prestataire doit envoye’Ed
remplacement & 'OFPPT pour sélection et prise de décision. De mémey, & i &®ibse S
A Y, 4

-
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ou d'incompétence, le personnel sera remplacé dans les 24h qui suivent I'e-mail ou I'envoi
d'un fax par le maitre d'ouvrage.

En cas de non remplacement, les frais des jours correspondant ne doivent pas &ire facturés
ef les pénalités de retard prévu & 'article 8 du cahier des prescriptions spéciales seront
appliquées sans mise en demeure et du simple fait de la constatation du retard par le maftre
d'ouvrage.

Le statut juridigue :

Le personnel affecté & la réalisation des prestations objet du marché étant lié juridiquement
& son employeur qui est le prestataire, ce personnel ne peut prétendre en aucun cas au
statut de salariés de "OFPPT quelle gue soit son affectation et la durée de sa mission dans
I'établissement.

La lutte contre le travail clandestin :

Le prestataire atteste sur I'honneur que fout le personnel mis & disposition est employé
régulieérement au regard des textes en vigueur du code du fravail et de la législation fiscale
et socidle.

ARTICLE 3 : OBLIGATION DU TITULAIRE

Le fitulaire s’engage au niveau du présent marché d'affecter pour le compte de I'OFPPT les
ressources adéquates pour mener & bien le projet.

Il doit également metire & la disposition de I'OFPPT fous les moyens dont il dispose pour
réaliser la prestation requise dans les meilleures conditions.

Fourniture des moyens de communications :

Le titulaire met en place les moyens de communications nécessaires {équipement portatifs,
téléphone portable...:) pour permetire & chague intervenant du fitulaire sur site, d'étre
joignable & tout moment par le personnel de I"OFPPT.

Interlocuteur du titulaire :
Le titulaire s’engage & désigner pour la réalisation des prestations un interlocuteur priviégie
parmi ses collaborateurs.

Réunion de travait :
- Une réunion sera tenue avant le démarrage du marché entre le fitulaire et les
représentants de I’OFPPT pour &fudier les différentes clauses du marché et metire en place
une démarche et planning d'exécution de la prestation,
- Le titulaire et le représentant de I'OFPPT se réunissent périodiquement dans le cadre
de réunions de suivi de I'"avancement des prestations, de sorte gue chacune des parties
soit informée de I'avancement des prestations par rapport au planning, ainsi que des
éventuels problémes renconirés. Le nombre et les dates seront arrétes en commun accord
entre les deux parties.
- Le titulaire est tenu d’affecter a I'exécution des prestations au minimum les moyens en
personnes et en matériels qu'il a proposés dans son offre. | ne peut en apporter aucune
modification sans |'accord préalable de I'OFPPT.

utilisées par les normes professionnelles en vigueur. L'OFPPT r meﬂr@
qualité des prestations effectuées par le titulaire par simple nofifi
remédier dans les meilleurs délais, sans remetire en cause |
I'exécution de ce projet.
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ARTICLE 4 : MOYENS D'EXECUTION

Le fitulaire est tenu de mettre, pour I'exécution des prestations, fous les moyens humains et
materiels nécessaires pour assurer une trés bonne qudiité de sa prestation, notamment :
Moyens humains ; effectifs dotés des qualifications adéquates ;

Moyens matériels : outilage qualifié ef requis ;

Moyens de transport et de déplacement ;

Le titulaire ne pourra jamdis, & cet effet, se prévaloir de mangue d'effectif et de matériel
pour justifier une prestation autre que celle souhaitée par I'OFPPT.

ARTICLE 5 : DELAI ET LIEU D'INTERVENTION

Les prestations doivent éfre exécutées sur les sites OFPPT et selon les modalités précisées ci-
dessous.

1-Horgires d'intervention :

Les délais sont exprimés en heures ouvrées, jours ouvrés et semaines calendaires
L'horaire normal du fravail est ;

8H30 & 16H30 du lundi au vendredi (horaire du ramadan : 2h00 & 15h00}

Le titulaire devra s'adapter aux horaires de I'OFPPT en cas de changement d'horaires.

2-Définition des jours et heures ouvrées

Les jours ouvrés sont les lundis, mardis, mercredis, jeudis et vendredis, hors jours fériés

Les horaires du travail sont de 8h 30 & 16H30

Les interventions sur les sites, seront principalement programmées pendant les heures
ouvrées,

Toute intervention en dehors de ces horaires, doit &tre coordonnée a I'avance avec le
responsable de I'entité ou il y aura 'intervention.

Dans les cas d'urgence, I'OFPPT fait appel au titulaire en dehors de ces horaires y compris le
samedi et dimanche.
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BORDEREAU DES PRIX — DETAIL ESTIMATIF

Obiet : Externalisation des prestations de services généraux au profit de I'OFPPT.

Mise & disposition de I'OFPPT du personnel réparti comme suit :
1 Agents d"appui 12 Mois 07
2 Agents de soutien 12 Mois 25
3 Agents de services divers 12 Mois 14
TOTAL HTVA
TVA (TauX ............ %)
TOTALTIC
2o 11 (s FUUUU R |- JUUOURP

Signature et cachet du (concurrent)




