ROYAUME DU MAROC
ek kR LRk ok Rk
OYIFICE DE LA FORMATION PROFESSIONNELLE
ET DE LA PROMOTION DU TRAVAIL

AVIS D'APPEL D'OFFRES OUVERT N° 193/2022

Le 31 Janvier 2023 a 11 Heures 30 mn, Il sera procédé, dans les burcaux de I’office de [a Formation
Professionnelle et de la Promotion du Travail, sis Intersection de la Route BO n® 50 et la RN.11 (Route
Nouaceur Sidi Madrouf) - Casablanca & Iouverture des plis relatifs & I’appel d’offres sur offres de prix,
ayant pour objet la réalisation des prestations de contréle de l'inventaire physique des
immobilisations et la fiabilisation des données comptables de I'OFPPT, en lot unique.

Le dossier d'appel d'offres peut étre retiré au service des marchés a la Direction de I’ Approvisionnement
et la Logistique, sis Intersection de la Route BO n°® 50 et la R.N.11 (Route Nouaceur Sidi Maérouf)
Casablanca, il peut é&tre également téléchargé a partir du portail des marchés de P’Etat
www.marchéspublics.gov.ma. Et & partir du site de ’office de la Formation Professionnelle et de la
Promotion du Travail : www.ofppt.ma,

Le cautionnement provisoire est fixé a la somme de Trente-neuf mille six cents Dirhams (39 600.00
DH)

[’estimation du cofit de la prestation établie par le Maitre d’ouvrage est fixée a la somme de Deux
millions six cent quarante mitle Dirhams (2 640 000,00 DH) en TTC

Le contenu, la présentation ainsi que le dépdt des dossiers des concurrents doivent &tre conformes aux
dispositions des articles 27, 29 et 31 du Réglement des Marchés de I’OFPPT

Les concurrents peuvent :

+

%+ soit envoyer, par courrier recommandé avec accusé de réception, au bureau précité ;

%+ soit déposer contre récépissé leurs plis dans le bureau du service des marchés rattaché a la Direction
de I’ Approvisionnement et la Logistique, sis Intersection de la Route BO n® 50 et la R.N.11 (Route
Nouaceur Sidi Mafrouf} - Casablanca ;

+ soit les remetire au président de la commission d'appel d'offres au début de la séance et avant
'ouverture des plis.

%+ Soit transmis par voie électronique conformément aux dispositions de I"arrété du ministére de

’économie et des finances n°20-14 du 8§ kaada 1435 (4 septembre 2014) relatif 4 la

dématérialisation des procédures de passation des marchés publics.

-

Les piéces justificatives 4 fournir sont celles prévues par 'article n°5 du réglement de consultatipn
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Office de 1a Formation Professionnelle
et de la Promeotion du Travail

Dossier d’Appel
D’Offres

Ouvert sur offres de prix
N° 493 /2022

Financement :
Projet de ’OFPPT et hors Coopération

Obijet : La réalisation des prestations de contréle de P'inventaire
physique des immobilisations et la fiabilisation des données
comptables de 'OFPPT, en lot unique.
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OFPPT/DAL/DM Dossier d’Appel d’Offres AO.N° /2022

REGLEMENT DE LA CONSULTATION

*kkkk

ARTICLE 1 : OBJET DU REGLEMENT DE LA CONSULTATION

Le présent réglement de consultation concerne Fappel d'offres ouvert sur offres des prix ayant

pour objet : La réalisation des prestations de contrdle de I'inventaire physique des immobilisations
l et la fiabilisation des données comptables de FOFPPT, en lot unique.

il est établi en vertu des dispositions de I'article n°18 du réglement des marchés, approuveé le 18
Chaabane 1435 (16 Juin 2014), et fixant les conditions et les formes de passation des marchés
de l'office de la formation professionnelle et de la promotion du travail (OFPPT) ainsi que
certaines régles relatives & leur gestion et a leur contréle.

Les prescriptions du présent réglement ne peuvent en aucune maniére déroger ou modifier les
conditions et les formes prévues par le réglement des marchés de 'OFPPT. Toute disposition
contraire au réglement des marchés de 'OFPPT est nulle et non avenue. Seules sont valables
les précisions et prescriptions complémentaires conformes aux dispositions de Varticle n®18 et
des autres articles du réglement des marchés de YOFPPT.

LLE B
ARTICLE 2 : MAITRE D’'OUVRAGE %géﬁ;&%% o,
w
e maitre d’ouvrages du marché qui sera passé suite au présent appel d’oﬁg@s est : I’Offic@g d‘g
la Formation Professionnelle et de la Promotion du Travail (OFPPT). = <
4 Er sl ™" ¥ E
S
ty

ARTICLE 3 : DEFINITIONS

5
Au sens du réglement des marches de 'OFPPT on entend par : W%@ N !@%?‘9
3 .
1. Attributaire : Concurrent dont I'offre a été retenue avant la naotification de i’app%atlon du
marché ;

2. Autorité compétente : L'ordonnateur ou la personne déléguée (sous ordonnateur) par ui
pour approuver le marché ;

3. Concurrent : toute personne physique ou morale qui propose une offre en vue de la
conclusion d'un marché ;

4. Groupement : deux ou plusieurs concurrents qui souscrivent un engagement unigue dans les
conditions prévues a ['article 140 du réglement des marchés de 'OFPPT ;

5. Maitre d’ouvrage : Entité de l'office (centrale, régionale ou locale), qui passe le marché avec
Fentrepreneur, le fournisseur ou le prestataire de service.

6. Titulaire : attributaire auquel I'approbation du marché a été notifiée.

ARTICLE 4 : CONDITIONS REQUISES DES CONCURRENTS
Conformément aux dispositions de Varticle n°24 du Réglement des Marchés de 'OFPPT :

Peuvent valablement patticiper et étre attributaire(s) de(s) marché(s) afférent(s) au présent appel
d'offres, les personnes physigues ou morales, qui :

a) Justifient des capacités juridiques, technigues et financiéres requises ;

b) Sont en situation fiscale réguliére, pour avoir souscrit leurs déclarations et régle les
sommes exigibles dOment définitives ou, a défaut de réglement, constitué des

o



QFPPT/DAL/DM Dossier d’Appel d°Offres AQO.N° {2022

garanties jugées suffisantes par le comptable chargé du recouvrement, et ce
conformément a la législation en vigueur en matiére de recouvrement ;

c) Sont affiliées a la Caisse Nationale de Sécurité Sociale ou a un régime particulier de
prévoyance sociale, et souscrivent de maniére réguliére leurs déclarations de salaires
et sont en situation régulieére auprés de ces organismes.

Ne sont pas admises & participer aux appels d'offres :
e Les personnes en liquidation judiciaire ;

« Les personnes en redressement judiciaire, sauf autorisation spéciale délivrée par
l'autorité judiciaire compétente ;

s Les personnes ayant fait l'objet d'une exclusion temporaire ou définitive prononcée
dans les conditions fixées par I'article n°142 du Reglement des Marchés de 'OFPPT.

e Les personnes qui représentent plus d’un concurrent dans une méme procédure de
passation de marchés.
ARTICLE 5 : JUSTIFICATION DES CAPACITES ET DES QUALITES DES CON%W§

Chaque concurrent est tenu de présenter un dossier administratif et un doss&%r technique e‘%’f
additif. Chaque dossier peut étre accompagné d’un état des pieces quile consgiuent

S ERa R

A- Le dossier administratif comprend : % WW %MWE
=
k-8

1. Pour chaque concurrent, au moment de la presentation des offres : iy $
a) Une déclaration sur 'honneur, en un exemplaire unigue, établie confﬁr@eme@t@u
modele ci-joint.

b) L'Original du récépissé du cautionnement provisoire ou l'attestation de la caution
personnelle et solidaire en tenant lieu, le cas échéant. En cas de groupement, le
cautionnement provisoire doit &tre constitué conformément aux dispositions du § C de
I'article n°140 du Réglement des Marchés de 'OFPPT.

N.B : - Les cautions personnelles et solidaires doivent étre choisies parmi les établissements

agrées a cet effet par le ministre chargé des finances Marocain (pour les candidats
étrangers, ces cautions personnelles et solidaires doivent étre avalisé par une banque
marocaine).

- Les piéces a et b ne doivent exprimer aucune restriction ou réserve sous peine d'étre
rejetées par la commission d'appel d’'offres.

Pour les groupements, il y a lieu de produire :

- Une copie légalisée de la convention constitutive du groupement prévue a l'article n°140
du Réglement des Marchés de FOFPPT.

- Une note indiquant notamment l'objet de la convention, la nature du groupement, le
mandataire, la durée de la convention, la répartition des prestations, le cas échéant.

2. Pour le concurrent augquel il est envisagé d'attribuer fe marché, dans les conditions fixées a
I'article 40 du Réglement des Marchés de 'OFPPT :

a) La ou les pidces justifiant les pouvoirs conférés a la personne agissant au nom du
concurrent et ce conformément & l'alinéa a) du paragraphe 2 de l'article n°25 du
Reglement des Marches de 'OFPPT ;

b) Une attestation ou sa copie certifiée conforme a I'originale délivréee depuis moins d'un
an par 'Administration compétente du lieu d'imposition certifiant que le concurrent est
en situation fiscale réguliére ou a défaut de paiement qu'il a constitué les garanties
prévues a l'article 4 ci-dessus. Cette attestation doit mentionner l'activiié au titre de

3
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laquelle le concurrent est imposé ;

c) une attestation ou sa copie certifiée conforme & V'originale délivrée depuis moins d'un
an par la Caisse nationale de sécurité sociale certifiant que e concurrent est en
situation réguliére envers cet organisme conformément aux dispositions prévues a cet
effet & I'article 4 ci-dessus ou de la décision du ministre chargé de I'emploi ou sa copie
certifiée conforme & l'originale, prévue par le dahir portant loi n® 1-72-184 du 15 joumada
[1 1392 (27 juillet 1972) relatif au régime de sécurité sociale assortie de I'attestation de
I'organisme de prévoyance sociale auquel le concurrent est affilié et certifiant gu'il est

en situation réguliere vis-a-vis dudit organisme ; MEET D

l.a date de production des piéces prévues aux (b) et {c) ci-dessus S 't de base -
pour Pappréciation de leur validite. --

d) Le ceriificat d'immatriculation au registre de commerce pour les person 2S as
a l'obligation d'immatriculation conformément a la iegislation en vigueur ;&

Pour, les concurrents non installés au Maroc : u;;

L'équivalent des attestations visées aux paragraphes b, ¢ et d ci-dessus, dellvreeﬁz%mg
administrations ou les organismes compétents de leurs pays d'origine ou de provenance pour
les concurrents non installés au Maroc.

A défaut de la délivrance de tels documents par les administrations ou les organismes
compétents de leur pays d'origine ou de provenance, lesdites attestations peuvent étre
remplacées par une attestation délivrée par une autorité judiciaire ou adminisirative du pays
d'origine ou de provenance certifiant que ces documents ne sont pas produits ou par une
déclaration sur 'honneur diment certifiée par les autorités compétentes du pays d'origine
attestant I'impossibilité de produire 'ensemble ou une partie des documents precités.

B - Le dossier technique comprend :

1. Une note indiquant les moyens humains et techniques du concurrent et mentionnant
éventuellement, le lieu, la date, la nature et l'importance des prestations a Fexécution
desquelles le concurrent a participé et la qualité de sa participation.

2. Les attestations ou leurs copies certifiées conformes a 'originale délivrées par les
maitres d’ouvrage publics ou privés ou par les hommes de l'art ayant des sites
multiples sous la direction desquels le concurrent a exécuté des prestations de type :
inventaire ou contréle ou audit des comptes des immobilisations ou similaire. Chaque
attestation précise notamment la nature des prestations, leur montant et 'année de
réalisation ainsi que le nom et la qualité du signataire et son appréciation.

Chaque soumissionnaire doit présenter au moins une attestation de référence d’'un montant
minimum de 1 500 000 DH concernant des missions réalisées durant la période 2018 et
postérieure.

C — le dossier additif comprend :

1. Les aftestations d'inscription a l'ordre d’expert-comptable d’au moins deux experts
comptables salariés du cabinet soumissionnaire (copies certifiées conformes) ;

2. Copie certifiée conforme de la liste des assurés déclarés au titre du dernier mois visé par les
services de la CNSS (Modéle 212-2-46) faisant ressortir le personnel affecté a {a mission ;

3. L’attestation (original ou copie certifiée conforme) du chiffre d’affaires déclaré par le cabinet
pour 2019 a 2021 délivrée par Fadministration fiscale ;

4. Copie certifiée conforme de ['attestation d'affiliation a la CNSS et de la masse salariale
déclarés pour les exercices 2019 a 2021 (Modgle 212-2-45) ;

5. Copie certifiée conforme du certificat du registre du commerce faisant ressortir la date de

4
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création du cabinet.

ARTICLE 6 : DOCUMENTS A FOURNIR PAR LES ORGANISMES PUBLICS
Lorsque le concurrent est un établissement public, il doit fournir :

1. Au moment de la présentation de l'offre, outre le dossier technique et en plus des pieces
prévues & l'alinéa a) du A-1 de l'article 5 ci-dessus, une copie du texte 'habilitant & exécuter
les prestations objet du marché ;

2. S'il est retenu pour étre attributaire du marché :

a) une attestation ou sa copie certifiée conforme a J'original délivrée depuis moins d'un an par
I'Administration compétente du lieu d'imposition certifiant qu'il est en situation fiscale
réguliére ou a défaut de paiement qu'il a constitué les garanties prévues a l'article 4 ci-
dessus. Cette attestation, qui n'est exigée que pour les organismes soumis au régime de la
fiscalité, doit mentionner l'activité au titre de lagquelle le concurrent est imposé ;

b} une attestation ou sa copie certifiée conforme a l'originale délivrée depuis moins d'un an
par la Caisse nationale de sécurité sociale certifiant que le concurrent est en situation
réguliére envers cet organisme conformément aux dispositions prévues a cet effet a l'article
4 ci-dessus ou de la décision du ministre chargé de 'emploi ou sa copie certifiée conforme
a l'originale, prévue par le dahir portant loi n° 1-72-184 du 15 joumada It 1392 (27 juillet
1972) relatif au régime de sécurité sociale assortie de I'attestation de l'organisme de
prévoyance sociale auquel! le concurrent est affilié et certifiant qu'’il est en situation réguliére
vis-a-vis dudit organisme.

La date de production des piéces prévues aux (a) et (b) ci-dessus sert de base pour 'appréciation

de leur validité. é}@@w 2y ﬁg%%

ARTICLE 7 : CONTENU DES DOSSIERS DES CONCURRENTS § ﬁ"‘%;; "%

Les dossiers présentés par les concurrents doivent comporter : % Méﬁ.g?@@‘ §

7-1 : les dossiers administratif, technique et additif prévus a l'article 5 ci~dessus% 7ot &

7-2 : L'offre technique : 4, &
e gouso

Les piéces devant constituer I'offre technique sont :

Les concurrents doivent présenter une offre technique faisant ressortir leur capacité a réaliser la
prestation selon une procédure technique avantageuse. L'évaluation de la qualité technique se
fera sur la base :

- Liste des intervenants affectés a la réalisation de la prestation :
Pour 'équipe permanente du projet, elle doit comprendre au minimum :

- 01 Directeur de projet : Expert-comptable diplomé, avec une expérience supérieure ou
égale a 15 ans ;

- 01 Chef de projet : Expert-comptable Dipiémé, avec une expérience supérieure ou égale
al0ans;

- 05 Consultants seniors : Bac+5 ou plus, avec une expérience supérieure ou egale & 5 ans
- 25 Consultants juniors : Bac+3 ou plus, avec une expérience supérieure ou égale a 2 ans

- 01 Contréleur Qualité : expert-comptable mémorialiste avec une expérience supérieure ou
égale a 5 ans ;

- Copies certifiées conformes a I'original des dipldmes ;
- CV détaillé pour I'équipe permanente du projet ;

5
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NB 1: L'équipe proposée par le soumissionnaire doit faire partie de son personnel
permanent a justifier par les bordereaux de CNSS ;

NB 2 : toute offre ne comportant pas au minimum les profils précités sera écartée ;
-Méthodologie :

Elie doit détailier les différentes étapes et les taches nécessaires pour la réalisation des
prestations demandées.

- Planning :
Planning de réalisation et le chronogramme, détaillés par mission et les ressources & affecter.

N.B : Il est a noter gu’en cas d'indisponibilité, ils ne peuvent étre remplacés que par d’aufres
personnes dont les CV sont équivalents et aprés approbation de 'OFPPT.

7.3 L'offre financiére qui comprend :

a) l'acte d'engagement par lequel le concurrent s'engage a réaliser les prestations objet du
marché conformément aux conditions prévues aux cahiers des charges et moyennant un prix
qu'il propose. !l est établi en un seul exemplaire conformément au modéle joint au présent
réglement.

Cet acte d’engagement ddment rempli, et comportant le relevé d'identité bancaire (RIB), est
signé par le concurrent ou son représentant habilité, sans qu'un méme représentant puisse
représenter plus d'un concurrent a la fois pour le méme marché.

Lorsque I'acte d’engagement est souscrit par un groupement tel qu'il est défini a I'article 140
du Réglement des Marchés de 'OFPPT, il doit &tre signé soit par chacun des membres du
groupement ; soit seulement par le mandataire si celui-ci justifie des habilitations sous forme
de procurations légalisées pour représenter les membres du groupement lors de la procédure
de passation du marché.

b} le bordereau des prix - détail estimatif établi par le maitre d'ouvrage et figurant dans le dossier
d'appel d'offres.
>sS@ BY b %

Le montant total de l'acte d'engagement doit étre libellé en chiffres et en toutes ie% 2,
L2

Le bordereau des prix - détail estimatif doit tenir compte de : aﬁ?" &

i, oA

1. La saisie doit se faire par les moyens numérigues {(non manuscr a 5&
éJ

2. Les prix unitaires doivent étre libellés en chiffres ; ﬁi et gp

g2
3. Les montants totaux doivent étre libellés en chiffres. % &

En cas de discordance entre le montant total de l'acte d'engagement, et de celui dl? Bordersau
des prix-détail estimatif, le montant de ce dernier document est tenu pour bon pour établir le
montant réel de l'acte d'engagement.

7.4 Le cahier des prescriptions spéciales paraphé et signé par le concurrent ou son représentant
diment habilité a cet effet.
ARTICLE 8 : OFFRE VARIANTE

La présentation des offres variantes par rapport a la solution de base prévue par le cahier des
prescriptions spéciales n'est pas autorisee.

ARTICLE 9 : COMPOSITION DU DOSSIER D’APPEL D’OFFRES

Conformément aux dispositions de l'article 19 du réglement des marchés de 'OFPPT, le dossier
d’'appel d'offres comprend :

o
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a) Une copie de l'avis d'appel d'offres ouvert ; o ot eELLE £ =2
b) Un exemplaire du cahier des prescriptions spéciales ; & ¢
¢} Le modele de I'acte d'engagement visé a l'article 7 précité ; = o
d) Le modéle du bordereau des prix - détail estimatif ; B g g‘}ﬁﬁmﬂ
e) Le modéle de la déclaration sur I'honneur prévue a l'article 5 prec@ guaget 6 7 A
f) Le présent réglement de la consultation. (% ﬁ\
Fry o
ARTICLE 10 : INFORMATION DES CONCURRENTS %fr}@éﬁ w s

Tout concurrent peut demander au maitre d'ouvrage, par courrier porté avec accusé de
réception, par lettre recommandée avec accusé de réception, par fax confirmé ou par voie
électronique de lui fournir des éclaircissements ou renseignements concernant l'appel d'offres
ou les documents y afférenis. Cette demande n'est recevable que si elle parvient au maitre
d'ouvrage au moins sept (7) jours avant la date prévue pour la séance d'ouverture des plis.

Le maitre d'ouvrage doit répondre a toute demande d’information ou d'éclaircissement regue
dans le délai prévu ci-dessus.

Tout éclaircissement ou renseignement, fourni par le maitre d'ouvrage & un concurrent a la
demande de ce dernier, doit étre communiqué le méme jour et dans les mémes conditions aux
autres concurrents ayant retiré ou ayant téléchargé le dossier d'appel d'offres et ce par letire
recommandée avec accusé de réception, par fax confirmeé ou par voie électronique. Ii est
également mis a la disposition de tout autre concurrent dans le portail des marchés publics et
communiqué aux membres de la commission d'appel d'offres.

Les éclaircissements ou renseignements fournis par le maitre d'ouvrage doivent éire
communiqués au demandeur et aux autres concurrents dans les sept (7) jours suivant la date
de réception de la demande d’information ou d’éclaircissement du concurrent. Toutefois, lorsque
ladite demande intervient entre le dixiéme et le septieme jour précédant la date prévue pour la
séance d’ouverture des plis la réponse doit intervenir au plus tard trois (3) jours avant la date
prévue pour la séance d'ouverture des plis.

ARTICLE 11 : MODIFICATION DANS LE DOSSIER D’APPEL D’OFFRES

Conformément aux dispositions de l'article n°19 § 7 du réglement des marchés de 'OFPPT,
exceptionnellement, le maitre d'ouvrage peut introduire des modifications dans le dossier d'appel
d'offres sans changer l'objet du marché. Ces modifications sont communiquées a tous les
concurrents ayant retiré ou ayant téléchargé ledit dossier, et introduites dans les dossiers mis a
la disposition des autres concurrents.

Lorsque les modifications nécessitent la publication d'un avis rectificatif, celui-ci est publié
conformément aux dispositions de l'alinéa 1 du paragraphe [-2 de l'article 20 du Réglement des
Marchés de 'OFPPT. Dans ce cas, la séance d'ouverture des plis ne peut éire tenue que dans
un délai

Minimum de dix (10) jours & compter du lendemain de la date de la derniére publication de I'avis
rectificatif au portail des marchés publics, du site de I'Office le cas échéant et dans le journal
paru le deuxiéme, sans que la date de la nouvelle séance ne soit antérieure a celle prévue par
I'avis de publicité initial.

lLes concurrents ayant retiré ou téléchargé les dossiers d’appel d'offres doivent étre informés des

modifications prévues ci-dessus ainsi que de la nouvelle date d'ouverture des plis, le cas
échéant.

Lorsgu’un concurrent estime que le délai prévu par I'avis de publicité pour la préparation des
offres n'est pas suffisant compte tenu de la complexité des prestations objet du marche, il peut,
au cours de la premiére moitié du délai de publicité, demander au maitre d'ouvrage, par courrier

"ﬁ/' 7
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porté avec accusé de réception, par fax confirmé ou par courrier électronique confirmé, ie report
de ia date de la séance d'ouverture des plis.

La lettre du concurrent doit comporter tous les éléments permettant au maitre d'ouvrage
d'apprécier sa demande de report.

Si le maitre d’ouvrage reconnait le bienfondé de la demande du concurrent, il peut procéder au
report de la date de la séance d'ouverture des plis. Le report, dont la durée est laissée a
I'appréciation du maitre d'cuvrage.

Dans ce cas, le report de la date de la séance d’ouverture des plis, ne peut étre effectué qu'une
seule fois quel que soit le concurrent qui le demande.

ARTICLE 12 : REPARTITION EN LOT
Le présent appel d'offre concerne un marché lancé en lot unique. Les offres partielles, techniques
et financiéres, ne sont en aucun cas prises en considération.

%ﬁ% A,Egﬁ
ARTICLE 13 : PRESENTATION DES DOSSIERS DES CONCURRENTS W““ 4

Conformément aux dispositions de Farticle n°29 du réglement des marches de I 6FPPT

A- Le dossier présenté par chaque concurrent est mis dans un pli fermé portan% w*m-?;
1. Le nom et 'adresse du concurrent ; o

2. L'objet du marché et, eventuellement Findication du lot ; %ﬁ
3. La date et I'heure de la séance d'ouverture des plis ; &m 0 ¥ @%
4. 'avertissement que " le p|| ne doit étre ouvert gque par le pre3|dent de la commission

d'appel d'offres lors de la séance publique d’ouverture des plis ".
B- Ce pli contient trois enveloppes distinctes :

a) La premiére enveloppe comprend le dossier administratif, ie dossier technigue, le cahier
des prescriptions spéciales dliment signé et paraphé par le concurrent ou son représentant
diiment habilité a cet effet.

Cette enveloppe doit étre cachetée et porter de fagon apparente la mention « dossiers
administratif, technique et additif » ;

b) La deuxiéme enveloppe comprend l'offre financiere du soumissionnaire. Elle doit étre
cachetée et porter de fagon apparente la mention « offre financiere » ;

c) La troisieme enveloppe contient I'offre technique « Une enveloppe pour chaque lot ». Elle

doit étre cachetée et porter de fagon apparente la mention « offre technique ».

C- Les enveloppes visées aux paragraphes a, b, et ¢ du B ci-dessus indiquent de maniére
apparente :

1. Le nom et I'adresse du concurrent ;

2. L'objet du marché et, le cas échéant, l'indication du lot ;

3. La date et I'heure de la séance d'ouverture des plis.

ARTICLE 14 : DEPOT DES PLIS DES CONCURRENTS

Conformément aux dispositions de Farticle 31 du réglement des marchés de 'OFPPT, les plis
sont, au choix des concurrents :

- Soit déposés, contre récépissé, dans le bureau de la Direction des Approvisionnements et
Logistique (Service des Marchés), sis Intersection de la Route B.O. n° 50 et la Route
Nationale 11 Sidi Maarouf - Casablanca MAROC ;

- Soit envoyés, par courrier recommandé avec accusé de réception, au bureau précité ;

- Soit remis, séance tenante, au président de la commission d'appel d'offres au début de la
seéance, et avant l'ouverture des plis.

Le délai pour la réception des plis expire a la date et I'heure fixées par 'avis d'appel d'offres pour
la séance d'ouverture des plis.

VZ/,
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Les plis déposés ou recus postérieurement au jour et a I'heure fixés ne sont pas admis.

ARTICLE 15 : RETRAIT DES PLIS

Conformément aux dispositions de l'article 32 du réglement des marchés de FOFPPT, tout pli
déposé ou regu peut étre retiré antérieurement au jour et a I'heure fixée pour 'ouverture des plis.

Le retrait du pli fait 'objet d’'une demande écrite et signée par le concurrent ou son reprgﬁsﬁentant
dliment habilité a cet effet. @% "o 4,

Les concurrents ayant retiré leurs plis peuvent, dans les conditions prévues ?1 article 1 4 gl—%
dessus, présenter de nouveaux plis.
ARTICLE 16 : DELAI DE VALIDITE DES OFFRES % o

Conformément aux dlsp051t:0ns de l'article n°33 du réglement des marchés dé%i’OFPPT legs
concurrents restent engagés par leurs offres pendant un délai de soixante- QUIHZGT_I@S)g\],@A{ﬁ,
compter de {a date de la séance d'ouverture des plis.

Si la commission d'appel d'offres estime ne pas étre en mesure d'effectuer son choix pendant le
délai prévu ci-dessus, le maitre d'ouvrage saisit les concurrents, avant 'expiration de ce délai
par lettre recommandée avec accusé de réception ou par fax confirmé ou par tout autre moyen
de communication donnant date certaine et leur propose une prorogation pour un nouveau délai
qu'il fixe. Seuls les concurrents ayant donné leur accord par lettre recommandée avec accusé
de réception ou par fax ou par tout autres moyens de communication donnant date certaine
adressée au maitre d'ouvrage, avant ia date limite fixée par ce dernier, restent engagés pendant
ce nouveau déiai.

ARTICLE 17 : LANGUE DE L'OFFRE

L'offre préparée par le concurrent ainsi que toute correspondance et tous documents concernant
{'offre échangée entre le candidat et 'TOFPPT seront rédigés en Langue Frangaise.

Tout document imprimé fourni par le candidat peut étre redigé en une autre langue dés lors qu'il
est accompagné d'une traduction en langue francgaise par une personne/autorité compétente, des
passages intéressants I'offre. Dans ce cas et aux fins de l'interprétation de l'offre, la traduction
francaise fait foi.

ARTICLE 18 : MONNAIE DE L'OFFRE

La ou les monnaies convertibles dans lesquelles le prix des offres doit étre formulé et exprimé,
lorsque le concurrent n'est pas installé au Maroc. Dans ce cas, pour étre évalués et compareés,
les montants des offres exprimées en monnaies étrangéres doivent étre convertis en dirham.
Cette conversion doit s'effectuer sur la base du cours vendeur du dirham en vigueur le premier
jour ouvrable de la semaine précédant celle du jour d’ouverture des plis donné par Bank Al-
Maghrib.

ARTICLE 19 : DEPENSES ENCOURUES DU FAIT DE L’APPEL D'OFFRES

Le soumissionnaire supporte toutes les dépenses encourues du fait de la préparation et de la
présentation de son offre a 'OFPPT qui ne pourra, en aucun cas, en étre tenu pour responsable,
quel que soit le déroulement ou l'issue de la procédure d’appel d'offres.

ARTICLE 20 : EVALUATION DES OFFRES DES CONCURRENTS

Les offres financiéres des concurrents admissibles sont examinées conformément aux
dispositions des articles 36, 38, 39, 40 et 41 du Réglement des Marchés de 'OFPPT.

Les capacités techniques et financiéres des concurrents seront appréciées comme suit :

@r-”
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€T BE Ja
F o 33 ¥ Ly ,,g,%
Une note Nctf (note attribuée a chaque prestataire sur 100 po@s) attrlbug}eﬁg chague offre sur ta
base du baréme ci-dessous : g%; & ‘{%g&
e Docuﬁient a fournir
N° i B Crltéres S ' Note i % g dans@’dossner d’appel
‘Qordre ] 0 TR d’%ﬁ‘res servant de base -
R e @?Wﬁ{@ @ﬁ‘@pour ’appréciation
Ancienneté du cabinet
dans le domaine du 1 point é Registre du commerce
Note A | présent Appel d’offres point par annee °&
Note A / 10 points
Présentation des | 5 points par atfestation de référence portant
attestations de | sur le domaine d’activité objet du présent appel
référence  dans le | d’offres dont le montant est supérieur ou égale | Attestations de référence
domaine du présent a1 000 000,00 DHS devant spécifier le
appel d’offres | Sile montant de ’attestation de référence montant des prestations
Note B | (inventaire, controle, < 1 600 060,00 DHS. réalisées et autres
ou audit) se rapportant N = Montant de ’attestation de réf, x5 mentions obligatoires
4 des  prestations 1 000 660,60 DHS prévues par le réglement
réalisées entre 2015 et ef ce pour les 5 attestations de réf. dont les des marchés de I"OFPPT
2021 montanits sont les plus élevées,
Note B / 25 points
Effectif mensuel
moyen des salariés | Si effectif moyen mensuel > 33* : 20 points . . pe ey
déclarés & 1la CNSS par Si effectif moyen mensuel < 33 At;;%??gg drngiil;it:?: 4
N année au titre des 3 N = Nombre effectif moyen mensuel x 20 pre
ote C i . masse salariale et les
derniéres années 2019 33 n aa 1 s
32021 effec.tlfs des:\lares pour les
Note C/ 20 points 33 représente P’effectif minimum exigé pour trols dernicres années.
la réalisation de la mission.
Moyenne masse | Si Moyenne masse salariale annuelle > 1 500 . e EE gt &
salariale  annuelle 000 DHS : 25 points Atf:%‘g‘gg drgfffsl;?ftl?; a
déclarée par année 4 la | Si Moyenne masse salariale annuelle < 1 500 masse salgr iale et les
N CNSS au titre des 3 000 DHS e e 1 o
ote D o . X effectifs déclarés pour les
derniéres années 2019 | N= Moyenne masse salariale annuelle x 25 trois dernidres années
a2021 1 500 000 DHS ’
Note D/ 25 points
Moyenne de Chiffre | Si moyenne du chiffre d’affaires annuet > 10
d’affaires des années millions DHS : 25 peints Attestations du chiffre
Note E | 2019 4 2021. Si moyenne de chiffre d’affaires annuel < 10 3 affaires déliveé 1
. s affaires délivrées par les
Note E / 20 points millions DHS services de
N = Movenne du chiffre d’affaires annuel I admini :on fiscal
< 20 administration fiscale
10 millions DHS

Neigr= NA + NB + NC + ND + NE

Seules les offres ayant obtenu Neisune note supérienre ou égale a 80 / 100 seront admises a la phase

suivante,

Concernant les offres techniques, elles seront évaluées comme suit :

1-Moyens humain : N1

I o
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Critére d’évaluation Document servant de base pour Polints Pondération
Pappréciation
Copies légalisées du dipléme et
Directeur de projet ayant un dipléme des attestalions de travail. GV
d'expert-comptable, ayant au minimum 15 détailié, 10 points Max 10 points
ans d'expérience Le profii doit &lre salarié du
cabinat.
Copies légalisées du diplome et
Chef de projet ayant un dipléme d'expert- des attestations de {ravail. CV
comptable, ayant minimum 10 ans détaillé. 10 points Max 10 poinls
d'expérience Le profil doit étre salarié du
cabinet.
Copies légalisées du dipléme et
Contrdleur Qualité, d'un niveau « expert- cenrtificats et des atteslations de
comptable mémorialiste » ayant au moins travail, CV détaillé, 10 points Max 10 poinls
10 ans d'expérience ; Le profil doit étre salarié du
cabinet.
Copies légalisées du diplome el
Consultant senior (Bac +5 ou plus) ayant des atteslal‘;c;?;&e travall. CY 2 points par Max 10 points
minimum 5 ans d'expérience Les profils proposés doivent étre personne
salariés du cabinet ;
- Si le nombre
d'effectif est
Copies légalisées du diploéme et Inférleur a 25_:
- des atlestations de travail. GV non ret_er]u '
Consultant junior (Bac +3 ou plus) ayant détaillé ' - Si effectif égal a4 Max 30 points
minimum 2 ans d'expérience Les profils proposés doivent élre Etfzesc{:i: gn'::;gtsset
salariés du cabinet ; 30 : 20 points
Effectif supérieur
a 30 : 30 points 1 BE L,
&
& &
Rappels : & S
& ﬁ & w
- NB : toute offre ne comportant pas au minimum les profils précités sera é@arti%ﬁ, ’~ 5“55
'm d % Q{
s Lo &
2-Méthodologie : N2 Wy ey
& g L 7 v Y
Critére d’évaluation Document servant de base pour |"appréciation Points Pondération
Définition des Plan de travail, méthodologies proposées et 5 pts : Peu Développé Max 20
prestations a réaliser maltrise du contexte, qui doivent contenir la 10 pts : Développé oints
par mission démarche, les méthodes... 20 pis : Bien Développé P
3-Planning : N3
Lo 'e . Document servant de base pour .
Critére d'évaluation Iappréciation Points Pondération
Planning de réalisation et le . . 0 points : Non conforme
chronogramme détaillé par iﬁggg‘gr:;r:;sg‘aef?eﬁ:;;i?;2 5 points : Conforme Max 10
mission et les ressources & ressourges humaines par mission 10 points : Excellent et points
affecter P bien adapté & la mission
* Le maitre d’ouvrage se réserve le droit de vérifier, en cas de besoin, la véracité des

informations contenues dans les CV : diplomes, expériences, ...

A ce titre, il est a noter que :
Ni = N1+N2 +N3

F o

i

1) Lors de F'évaluation des offres techniques, la commission de jugement des offres attribue

une note « Nt » a chague concurrent sur un score maximum de 100 points, conformément
a la grilie d’évaluation sus indiquée.
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2) Seuls les concurrents ayant obtenu une note technique supérieure Ny & 80 points seront
retenus pour I"étape suivante.

La commission peut, avant de se prononcer, charger une sous-commission technique pour
analyser les offres proposées.

Conformément aux dispositions des articles 39, 40 et 41 du Réglement des Marchés de 'OFPPT
précité, 'examen des offres financiéres concerne les seuls concurrents admis a lissue de
examen de leurs dossiers administratifs et techniques et leur offre technique.

Les offres financiéres seront ouvertes unigquement pour les soumlsmonnalre@ﬂyarﬁz&ne note

supeérieure a 80 points. g ;::%

Jugement des offres financiéres g _ '7'.‘_:

La commission écarte les soumissions dont les offres financiéres : 5 Sue %@%ﬁ;?
- Ne sont pas conformes a Pobjet du marché ; %M ;s('

- Ne sont pas signées, ou signées par des personnes non habﬂ%@@s a eﬁrwager le
concurrent ;

- Expriment des restrictions ou des reserves ;

La commission procédera aux vérifications des montants de la décomposition du montant global
des concurrents.

La note financiére de chague candidat {Nfi) est obtenue de la maniére suivante :
Nfi = (Offre financiére du moins disant / Offre financiére du candidat i) * 100

Résultat de Pévaluation des offres techniques et financiéres :

La note définitive du soumissionnaire i (NDi) des offres est obtenue selon la formule suivante :
Ndi = Nti * 70 % + Nfi * 30 %
L offre totalisant le nombre de points le plus élevé est alors retenue.
La commission retient I'offre ayant obtenu la note définitive la plus élevee.
- Ndi : Note globale ;
- Nfi: Note financiere ;
- Nti : Note technique ;

Etabli par : Vérifié par e Servic 9\95 -Marches,,:

Naﬁ-\w‘g_ ;

%
{5l $5§%§1 i
E 5;5 =t

Abdeltt AGURAGH
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MODELE DE L'ACTE D'ENGAGEMENT X Berviee Oestion e

Fdwdhh ek k k& % Hereel s Batbri

&
ACTE D'ENGAGEMENT %}
.
&
A - Partie réservée a I'0Office de la Formation Professionnelle et de ia Pr‘%ﬁﬁoﬁaﬂ“?&u
Travail
Appel d'offres ouvert sur offres des prix n°.......... 2019 du .eeeeeennn,

Objet : Passation d'un marché pour la réalisation des prestations de contréle de linventaire
physique des immobilisations et la fiabilisation des données comptables de 'OFPPT, en lot
| unique.

Passé en application de l'alinéa 2, paragraphe 1 de l'article 16 et paragraphe 1 de {'article 17 et alinéa 3
paragraphe 3 de |'article 17 du réglement des marchés, approuvé le 18 Chadbane 1435 {16 Juin 2014),
relatif aux marchés de P'office de la formation professionnelle et de la promotion du travait (OFPPT).

B - Partie réservée au concurrent

a) Pour les personnes physiques

Je (1), SoUSSIgNE : ..o {prénom, nom et qualité) agissant en mon nom
personnel et pour mon propre compte, adresse du domicile élu ..o
................................ affilié & la CNSS s0US l& ....cccoceeevvrvevcenvneen (2) Inscrit au registre du
COMIMBICE T8..ccerrierrcrrernecseen i (localité) sous le N® ..o (2) n° de
patente........ccceeeeeiinnnnn. (2)

{dentifiant commun de I'Entreprise: n® .......... (ICE)

b) Pour les personnes morales

Je (1), soussigne .........ccocevviiinnne (prénom, nom et qualité au sein de I'entreprise)

agissant au nom et pour le compte de..........cccoorniiiinniinniin, (raison sociale et forme juridique
de la société)

AU CAPIAN B i e s

adresse du siége social de 1a SOCIBIE ...

adresse du domicile GlU..........ccv i

affiliée ala CNSS souslen®.....cccoviiiiniieeninnn, (2) et (3)

inscrite au registre du commerce.........c.ceeev s (localité) sous le n°.....ccoeeeiiinnnnn (2) et (3)
n° de patente.........ccccvvcuneeenn. (2) et (3)

Identifiant commun de PEntreprise: n® .......... (ICE)

En vertu des pouvoirs qui me sont conferés :

aprés avoir pris connaissance du dossier d'appel d'offres, concernant les prestations précisées
en objet de |a partie A ci-dessus ;

aprés avoir apprécié & mon point de vue et sous ma responsabilité la nature et les difficultés que
comportent ces prestations :

1) remets, revétu (s) de ma signature un bordereau de prix - détail estimatif établi (s)
conformément aux modéles figurant au dossier d'appel d'offres ;

b oo .
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2) m'engage a exécuter lesdites prestations conformément au cahier des prescriptions spéciales
et moyennant les prix que j'ai établis moi-méme, lesquels font ressortir

slemontant Hors TVA ..., ( en lettre et en chiffre)

e Le montantde la TVA (taux %) ©o.coveviviiiii e ( en lettre et en chiffre)

» L e montant Toutes Taxes Comprises ©o......cooevvviviiinnnnnns ( en lettre et en chiffre)
L'Office de la Formation Professionnelle et de la Promotion du Travail se libérera des sommes
dues par ui en faisant donner crédit au compte ............. (a la Trésorerie Générale, bancaire, ou
postal) (4) ouvert a mon nom (ou au nom de 1a SOCIété) &......c..cceeviicerinicnneenn. (localité), sous

relevé d'identification bancaire (RIB) numéro

(Signature et cachet du concurrent)

(1) lorsqu'il s'agit d'un groupement, ses membres doivent :

* metire : «Nous, SOUSSIgNES........cccceeee nous obligeons conjoiniement/ou solidairement (choisir la
mention adéquate et ajouter au reste de l'acte d'engagement les rectifications grammaticales
correspondantes) ;

e ajouter l'alinéa suivant : « désignons.................. (prénoms, noms et qualité) en tant que mandataire

du groupement ».
(2) Pour les concurrents non installés au Maroc, préciser la référence des documents équivalents et
lorsque ces documents ne sont pas délivrés par leurs pays d’origine, la référence a P'attestation délivrée

par une autorité judiciaire ou administrative du pays dorigine ou de provenance cetifiant que ces
documents ne sont pas produits.

(3) ces mentions ne concernent que les personnes assujetties & cette obligation.
(4) supprimer les mentions inutiles

W. 14
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MODELE DE DECLARATION SUR L’HONNEUR

kkhkkhhkkkk

Q}%hﬁé i, . "
DECLARATION SUR L’HONNEUR (%) @ﬁf‘ IS
S fE 3
- Mode de passation : Appel d'offres ouvert, sur offres des prix. m;é? :‘@‘ & ?;
Y 4§
Obijet : Passation @ ' . @3*
Uyt
A - Pour les personnes physiques
JE, SOUSSIONE 1 1iiiiviiriiiirieiinrierieeeas e ee s e (prénom, nom et qualité)
Agissant en mon nom personnei et pour mon propre compte,
Adresse du domiCile €U ©...... e e s
Affilié & 1a CNSS sous le N® i (1)
Inscrit au registre du commerce de.........ciiiieiinnin (localité) sous le n°
............................. (1) n° de patente........occvevevereenn (1)
N° du compte courant postal, bancairecuala TGR................. (RIB), ouvert auprés de ......
identifiant Commun de I'Entreprise : n° .......... (ICE)
B - Pour les personnes morales
Je, soussigné .....cceoceeeeinnneiennn. (Prénom, nom et qualité au sein de l'entreprise)
Agissant au nom et pour le compte de......cccocvviiiiniinii, (Raison sociale et forme juridique
de la socCiété) au capital de:i.......cvvriveiriiiii e s
Adresse du siége social de 1a SOCIBtE..........oveviviiiiiiiiiciinc adresse du
AOMICHE BIU. .t
Affiliée & la CNSS sous le n®.....ccccoeivieniiinecnnn. (1)
Inscrite au registre du COMMEBICE. . ccoieeeiiee e (Localite) SOUS le
L1 TV TP (1)
N° de patente.........cocceeviennne (1)
N° du compte courant postal, bancaireocuala TGR........... (RIB), ouvert auprés de ......
Identifiant commun de PEntreprise: n® .......... (ICE)

- Déclare sur I'honneur :

1- m'engager & couvrir, dans les limites fixées dans le cahier des charges, par une police
d'assurance, les risques découlant de mon activité professionneliie ;

2- que je remplie les conditions prévues a l'article 24 du Reglement des Marché de 'OFPPT
approuvé le 18 Chaébane 1435 (16 Juin 2014);

3- Etant en redressement judiciaire J'atieste que je suis autorisé par l'autorité judiciaire
compétente a poursuivre I'exercice de mon activité (2) ,

4- m'engager, si j'envisage de recourir & la sous-traitance :

- & m'assurer que les sous-traitants remplissent également les conditions prévues par
I'article 24 du Réglement des Marchés de 'OFPPT ;

- que celle-ci ne peut dépasser 50% du montant du marché, ni porter sur les prestations
constituant le lot ou le corps d'état principal prévues dans le cahier des prescriptions
spéciales, ni sur celles que le maitres d'ouvrage a prévues dans ledit cahier ;

- a confier les prestations & sous-traiter & des PME installées aux Maroc ; (3)

5- m'engager & ne pas recourir par moi-méme ou par personne interposée a des pratiques de
fraude ou de corruption de personnes qui interviennent a quelque titre que ce soit dans les

différentes procédures de passation, de gestion et d’'exécution du présent marché ;

15
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6- m'engage a ne pas faire par moi-méme ou par personne interposées, des promesses, des
dons ou des présents en vue d'influer sur les différentes procédures de conclusions du présent
marché.

7- atteste que je remplis les conditions prévues par l'article ter du dahir n® 1-02-188 du 12
JOUMADA ! 1423 (23 juillet 2002) portant promulgation de la loi n°53-00 formant charte de la
petite et moyenne entreprises (4).

8- atteste que je ne suis pas en situation de conflit d'intérét tel que prévu a l'article 151 du
Réglement des Marchés de 'OFPPT.

9- je certifie I'exactitude des renseignements contenus dans la présente declaration sur 'honneur
et dans les pieces fournies dans mon dossier de candidature.

10- je reconnais avoir pris connaissance des sanctions prévues par l'article 142 du Réglement

ik
@g%f &fi.&é‘}@
o >,
- o %
Faita.......coovvvenne =T & o g,
H S
tyt . s Cremmes,,
B o A gy
% I e
. %
Signature et cachet du concurrent &,

(1) Pour les concurrents non installés au Maroc, préciser la référence des documents équivalents et
forsque ces documents ne sont pas délivrés par leurs pays d'origine, la référence a I'attestation délivrée
par une autorité judiciaire ou administrative du pays d'origine ou de provenance certifiant que ces
documents ne sont pas produits.
(2) a supprimer le cas échéant.
(3) Lorsque le CPS le prévoit.
(4) a prévoir en cas d'application de I'article 139 du Réglement des Marchés de 'OFPPT.

(*) en cas de groupement, chacun des membres doit présenter sa propre déclaration sur I'honneur.
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' Baywl eﬁ%héﬁ’?ﬁ“i '
CAHIER DES PRESCRIPTIONS SPEC!ALES"% &
' 171'}*{:} . . QQ
Appel d'Offres ouvert n® .... /2022 gy

Passé en application des article 16, 17 & 18 du réglement des marchés, approuvé le 18
Chaabane 1435 {16 Juin 2014), et fixant les conditions et les formes de passation des marchés
de l'office de la formation professionnelle et de la promotion du travail (OFPPT) ainsi que
certaines régles relatives a leur gestion et a leur contréle.

Entre les soussignés :

d'une part : L'OFFICE DE LA FORMATION PROFESSIONNELLE ET DE LA PROMQTION DU
TRAVAIL (O.F.P.P.T.), représenté par son Directeur Général,

Et,
d'AULIE PN 1 =mm e e e s

- Titulaire du compte DANCAIIE © N ..ot e an e e e
= AYANE SON SIBUE AU T oo e e e e b e
- Affiliée 21a CNSS s0uUsS e N® . .o

- Identification fiscale N © ...

- Inscrite au registre de commercede ....................... souslen® ...

-Patenten® . ...,
- ldentifiant commun de 'Entreprise (ICE) n . ...

- Représentée par :
MonSieur .....ccccoviveicniviicanienn,

Agissant au nom et pour le compte de ladite société en vertu des pouvoirs qui lui sont conférés,
désigné ci-aprés par le titulaire

18
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ARTICLE 1 : OBJET DU MARCHE

Le présent marché a pour objet la passation d’'un marché pour la réalisation des prestations de
contrdle de l'inventaire physique des immobilisations et la fiabilisation des données comptables
de 'OFPPT, en lot unique.

o
ARTICLE 2 : PIECES INCORPOREES AU MARCHE & ‘%@
T ‘Z§ Zervice Gewlion of Vﬁ?}
Les documents contractuels sont par ordre de priorité : ?; Sttt g
1. L'acte d’engagement, % §
. Le présent cahier des prescriptions spéciales, % &
. Le bordereau des prix - détail estimatif, g dos % ,ﬁ?ﬁ@

2
3
4,
5. Le cahier des clauses administratives générales applicables aux marchés de services

L’offre technique du titulaire,

portant sur les prestations d'Etudes et de Maitrise d’ceuvre passees pour le compte de I'Etat
(CCAG-EMO), approuvé par le décret n° 2-01-2332 du 22 Rabii | 1423 (04 Juin 2002).

En cas de discordance ou de contradiction entre les documents constitutifs du marché,
autres que celles se rapportant a l'offre financiere tel que décrit dans réglement relatif aux
marches publics de l'office de 'OFPPT, ceux-ci prévalent dans I'ordre ou ils sont énumérés ci-
dessus.

ARTICLE N° 3 : AUTRES TEXTES APPLICABLES

Le titulaire du marché est soumis aux dispositions notamment des textes suivants :

1.

Le réglement des marchés, approuvé le 18 Chaabane 1435 (16 Juin 2014), relatif aux
marchés publics de V'Office de la Formation Professionnelle et de la Promotion du Travail
(OFPPT);

. Le cahier des clauses administratives générales applicables aux marchés de services

portant sur les prestations d’Etudes et de Maitrise d'ceuvre passées pour le compte de ':tat
(CCAG-EMO), approuvé par le décret n® 2-01-2332 du 22 Rabii | 1423 (04 Juin 2002).

. La loi n°69-00 relative au contréle financier de PEtat sur les entreprises publiques et autres

organismes (B.0. n°5170 du 18/12/2003) ;

. L.e Décret Royal n° 330-66 du 10 Mcharrem 1387 (21 Avril 1967) portant réglement général

de la comptabiiité publique tel qu'il a été modifié et complété ;

. L'arrété 2-3663 du13 /07/2005 portant organisation financiére et comptable de 'OFPPT ;
. Le dahir n® 1-15-05 du 29 rabii Il 1436 (19 février 2015) portant promulgation de la loi n°112-

13 relative au nantissement des marchés publics ;

. Les textes officiels réglementant la main d'ceuvre et les salaires ;
. Le dahir n°1.85.347 du 20/12/1985 relatif a I'institution générale de la taxe sur la valeur

ajoutée (TVA) ;

. La décision du Ministre des Finances et de la Privatisation - DEPP n°® 2-0810 du 26 Février

2008 fixant le visa préalable du contréleur d’Etat de 'OFPPT pour les marchés de fournitures
et de prestation de service dont le montant est supérieur a 1 000 000,00 DHS.

Ainsi que tous les textes réglementaires ayant trait aux marchés publics rendus applicables a la
date limite de réception des offres.

ARTICLE 4 : NATURE ET CONTENU DES PRIX
Le présent marché est a prix fermes et forfaitaire.
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Les sommes dues au titulaire du présent marché sont calculées par application des prix
forfaitaires portés au bordereau des prix-détail estimatif, le cas échéant, joint au présent cahier
des prescriptions spéciales, aux quantités réellement executées conformément au marché.

Les prix du marché sont réputés comprendre toutes les dépenses résultant de Pexecution des
prestations y compris tous les droits, imp6ts, taxes, frais généraux, faux frais et assurer“%ggélﬁjaire
une marge pour bénéfices et risques et d'une fagon générale toutes les dépens,g@%ui SOl fél@

conséquence nécessaire et direcie du travail, {.ﬁ" %
5 g %
ARTICLE 5 : DROITS DE TIMBRES %? s;u_;&* e g 7
e ; . B
Le titulaire s’acquitte les droits de timbre dus au titre du marché conformément éfya législatiohmejn 5
vigueur, % @%
L rﬁg&‘é‘éﬁ’\”

ARTICLE 6 : CONSISTANCE DES PRESTATIONS

Le présent marché a pour objet Contréle d'inventaire et fiabilisation des données comptables du
patrimoine immobilisable de 'OFPPT et ce, conformément aux normes & réglementations en
vigueur.

Les immobilisations concernées par ce marché sont toutes les immobilisations de
POFPPT hors matériel de transport, terrain et construction.

Les prestations a realiser au titre du présent marché consistent en ce qui suit :
- ltem N°1 : études préliminaires composées des phases suivantes :

o Phase préliminaire 1. Etablissement d’'une méthoedologie et d'un planning détaillé du
déroulement de I'exécution du présent marche.

- ltem N°2: Confrole de [linventaire des immobilisations, validation de [existant,
rapprochement et valorisation, composé des phases suivantes :

o Phase 1 : Reéalisation un contrdle de l'inventaire physique des immobilisations a ia date
d'exercice clos au 31/12/2021 au niveau de toutes les entités de 'OFPPT (avec un
minimum de 20% des articles a contréler par entité).

o Phase 2: Rapprochement des résultats d'inventaire de contréle avec le fichier des
immobilisations, apurement des écarts et régularisations.

o Phase 3: Reconstitution des amortissements des immobilisations aprés les écritures
d’apurement et fourniture du tableau 186 tel que prévu par la liasse en vigueur.

o Phase 4: Mise a jour des données du systéme SAP et enrichissement du fichier
d'immobilisation.

o Phase 5 : Préparation a la réforme du matériel.
- [tem N°3 : Solution d'identification des immobilisations :

o Phase 6 : Identification de la solution optimale a mettre en place pour l'identification des
immobilisations de 'OFPPT.

o Phase 7 : Elaboration d’'un CPS relatif a la solution d'identification des immobilisations
retenue.

ARTICLE 7 : DELAIS D’EXECUTION DES PRESTATIONS

Le délai contractuel pour I'exécution des prestations objet du présent marché est de quatorze
Mois (14). Il commence & courir & compter de la date fixée par 'ordre de service prescrivant le
commencement des prestations objet du présent marché. Ce délai s’applique a 'achévement de
toutes les prestations incombant au titulaire au titre du présent marché.

]‘(; \()// 20
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En cas de non satisfaction de 'OFPPT de la réalisation d'une ou de plusieurs phases du présent
marché, le titulaire est tenu de la (les) refaire a charge et le délai y afférent lui incombgas #5704,
i

e
Le délai d’exécution des prestations et comme suite : g’) ‘@;ﬁﬁ
= Sy ?,
Item n°1 ltem n°2 ltem n°3 Délais totak?? Sf&f@;%@%, B
. : b ‘ %f&z% g
1 mois 12 mois 1 mois 14 mois & 1 &

2 &
Yy +
ARTICLE 8 : PENALITES DE RETARD Ty

En cas de non-respect de I'un des délais précités, le titulaire encourt, sans mise en demeure
préalable, une pénalité de un pour mille (1/1000) par jour calendaire de retard, calcuié sur la
base du montant initial du marché, avec prise en compte des éventuels avenants.

Cette pénalité sera appliquée de plein droit el sans mise en demeure sur toutes les sommes
dues au prestataire de services.

L'application de ces pénalités ne libere en rien Le prestataire de services de ensemble des
autres obligations et responsabilités qu'il aura souscrites au titre du présent marché.

Le montant global des pénalités au titre des retards est plafonné a dix pour cent (10)% du montant
initial du marché augmenté le cas échéant du montant des avenants.

Lorsque le plafond des pénalités est atteint, I'autorité compétente est en droit de résilier le marché
apres mise en demeure préalable du titulaire et sans préjudice de l'application des autres
mesures coercitives prévues a l'article 52 du CCAG-EMO.

ARTICLE 9 : CAUTIONNEMENTS PROVISOIRE ET DEFINITIF

Le montant du cautionnement provisoire est fixé 3 : 39.600 dirhams (Trente-neuf mille six
cent).

Le cautionnement provisoire reste acquis au maitre d'ouvrage notamment dans les cas cités a
Farticle 15 du CCAG- EMO.

Le cautionnement provisoire est restitué au titulaire du marché selon les dispositions de l'arficle
16, paragraphe 1 du CCAG-EMO.

Le montant du cautionnement définitif est fixé a trois pour cent (3%) du montant initial du marché

Si le prestataire ne réalise pas le cautionnement définitif dans un délai de 30 jours qui suivent la
notification de I'approbation du présent marché, le montant du cautionnement provisoire fixe ci-
dessus reste acquis au maitre d’ouvrage.

Le cautionnement définitif peut étre saisi éventuellement conformément aux dispositions de
Farticle 15, paragraphe 2 du CCAG -EMO.

Le cautionnement définitif sera restitué, sauf les cas d'application de l'article 70 du CCAG
applicable, ou la caution qui le remplace est libérée a la suite d’'une mainlevée délivrée par le
maitre d’ouvrage dans un délai maximum de trois (3) mois suivant la date de la réception définitive
des prestataires s'il a rempli toutes ses obligations vis-a-vis du maitre d’ouvrage conformément
aux dispositions de l'article 16, paragraphe 2 du CCAG-EMO.

ARTICLE 10 : MODALITES DE LA COMMANDE

L'ordre de service de commencement des prestations est établi par le Directeur de
I' Approvisionnement et de la Logistique de 'OFPPT et transmis au titulaire par émail, Fax, courrier
physique ou tout moyen approprié pouvant assurer une date certaine de réception. Passeés les
délais prescrits a l'article 7, les pénalités de retard prévu a l'article 8 seront appliquées sans mise
en demeure et du simple fait de la constatation du retard par le maifre d'ouvrage.
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ARTICLE 11 : LANGUES UTILISEES

Les langues de travail pour 'exécution des prestations objet du marché qui découlera du présent
appel d'offres sont Parabe et/ou le frangais.

ARTICLE 12 : SUIVI DE L’EXECUTION, RECEPTIONS PROVISOIRE ET DEFINITIVE

l.e suivi de I'exécution des prestations objet du présent marché ainsi que la réception seront
effectués par un comité de pilotage et de réception désigné par FOFPPT a cet effet par décision
et qui établira un procés-verbal de réception provisoire et définitive des prestations.

S'il constate que les prestations de services présentent des insuffisances ou des défauts ou ne
sont pas conformes aux spécifications du marché, le titulaire procédera a sa charge a la levée de
ces réserves et aux rectifications nécessaires conformément aux regles de fart. %@ﬁfﬁﬁﬂéﬂg@
réception ne sera pas prononceée, et le délai d’'exécution ne sera pas prorogé pour atitant. 4

§_ &

Seules les prestations réceptionnées conformes par 'OFPPT peuvent étre payeeg.
ARTICLE 13 : MODE DE PAIEMENT. ‘“*25&
@,
Les prestations faisant I'objet du marché seront réglées aprés service fait et par ap‘if)%gaﬁon des @5
prix unitaires définis et établis pour chaque prix par le titulaire aux quantités réellement ésécutées
et réceptionnées, conformément aux descriptions figurant au bordereau des prix — détail estimatif

et aux conditions particulieres du marché.

Servioe Geation &t
Saiket ce Mt frip

é@fﬁ}ygﬁ;é@

Les paiements partiels sont autorisés.

Le paiement des prestations réalisées par le titulaire sera réglé, sur présentation de la facture
établie en 6 exemplaires.

Tout changement du numéro de compte doit faire 'objet d'un avenant.

ARTICLE 14 : UTILISATION DES DOCUMENTS CONTRACTUELS ET DIFFUSION DE
RENSEIGNEMENTS.

Le titulaire sauf consentement préalable donné par écrit par TOFPPT, ne communiquera le
marché, ni aucune de ses clauses, ni aucune des spécifications, des plans ou informations fournis
par FOFPPT ou en son nom et au sujet du marché a aucune personne autre qu’'une personne
employée par le titulaire a I'exécution du marché. Les informations transmises a une telle

personne le seront confidentiellement et seront limitées a ce qui est nécessaire 4 la dite
exécution.

Le titulaire, sauf consentement préalable donné par écrit par 'OFPPT, n'utilisera aucun des
documents et aucune des informations énumérées dans le paragraphe précédent, si ce n'est
pour 'exécution du marché.

Tout document, autre que le marché lui-méme, énuméré dans le 1°" paragraphe demeurera la
propriété de 'OFPPT et tous ses exemplaires seront renvoyés a 'OFPPT sur sa demande, une
fois les obligations contractuelles du titulaire exécutées.

ARTICLE 15 : BREVETS

Le titulaire garantira 'OFPPT, contre toute réclamation des tiers touchant a la contrefagon ou a
I'exploitation non autorisée d'un brevet, d'une margue commerciale ou des droits de création.

En cas d'actions dirigées contre le maitre d’ouvrage par des tiers titulaires de brevets, modéeles,
dessins, marques de fabrique de commerce ou de service ou de prestations objet du marché, il
sera fait recours aux dispositions de l'article 21 du CCAG-EMO.

Fooe 2
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ARTICLE 16 : SOUS-TRAITANCE

Toute sous-traitance éventuelle au titre de ce marché se fera dans les conditions de Varticle 141
du réglement des marchés de 'OFPPT.

ARTICLE 17 : DOMICILE DU TITULAIRE

Le titulaire du marché est tenu d'élire domicile au Maroc. Les notifications du maitre d'ouvrage
sont valablement faites au domicile élu ou au siége social du titulaire mentionné dans I'acte
d'engagement.

En cas de changement de domicile, le titulaire est tenu d'en aviser le maitre d'ouvrage, par lettre
recommandée avec accusé de réception, dans les quinze (15) jours suivant la date d'intervention
de ce changement.

ARTICLE 18 : VALIDITE DU MARCHE

Le marché ne sera valable, définitif et exécutoire qu'aprés sa signature par 'autorité compétente
de 'OFPPT ou par son délégataire diment désigné et son visa par le Contréleur d’Etat, lorsque
ledit visa est requis.

ARTICLE 19 : DELAI DE NOTIFICATION DE L’APPROBATION DU MARCHE

L'approbation du marché doit étre nofifiée & Pattributaire dans un délai maximum de soixante-
guinze (75) jours a compter de |a date fixée pour l'ouverture des plis. L

A

ok Tr
Les conditions de prorogation de ce délai sont fixées par les dispositions degif%rticle 136 di
¥

gx{}f.’r}w,‘w‘ﬁé

réglement des marchés de 'OFPPT. £

% Bervie Geetion et
ARTICLE 20 : RETENUE DE GARANTIE <] Saiked du Matérie]
Pour le présent marché il n'est prévu de retenue de garantie. % o

“ 5 s
. %“%' # "f‘&ﬁ&@y
ARTICLE 21 : RESTITUTION DES CAUTIONNEMENTS PROVISOIRE ET DEFINITIF

Les cautionnements provisoires et définitifs seront restitués dans les conditions prévues par les
articles 15 et 16 du CCAG-EMO.

ARTICLE 22 : MOYENS EN PERSONNEL

En application de P'article 18 du CCAG-EMO, le titulaire est tenu d’affecter a I'exécution des
prestations objet du marché les moyens en personnel et en équipement nécessaires a sa mission.

Sauf dans le cas ou 'OFPPT en aurait décidé autrement, le titulaire ne peut apporter aucun
changement au personnel proposé dans son offre.

Si pour des raisons indépendantes de la volonté du titulaire, il s’avére nécessaire de remplacer
un des membres du personnel, le titulaire présentera a I'agrément de 'OFPPT, une personne de
gualification égale ou supérieure a celie dont le remplacement est demandé.

Si le maitre d'ouvrage découvre gu’'un des membres du personnel du ftitulaire s’est rendu
coupable d’'un manquement sérieux et/ou poursuivi pour délit ou crime ou s'il a des raisons
suffisantes de n’étre pas satisfait de la performance d’un des membres du personnel, le titulaire
devra, sur demande motivée de I'OFPPT, fournir immeédiatement un remplagant dont les
qualifications et Pexpérience doivent, au moins, étres égales a celle de la personne a remplacer.
1) Le titulaire ne peut prétendre a aucune indemnité du fait de ces changements.
2) Le ftitulaire est tenu de soumettre a 'agrément de 'OFPPT tout changement dans le
planning d'intervention de son personnel affecté a I'exécution des prestations objet du
marché.

F o 8
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ARTICLE 23 : ASSURANCE ET RESPONSABILITES

En application des dispositions de larticle 20 du CCAG-EMO, le titulaire doit souscrire,
conformément a la législation et a la réglementation en vigueur, les polices d’assurances qui
doivent couvrir les risques inhérents a I'exécution du présent marché.

ARTICLE 24 : REGLEMENT DES CONTESTATIONS

Si, en cours d’exécution du marché, des difficuites, différends ou litiges surv:enne@éﬁ@ﬁ” {Mgaltre
d ouvrage et le titulaire, ceux-ci s engagent a les régler dans le cadre des stlpulh1lons des arfl qies
52 3 55 du CCAG-EMO. 4
ﬁ Servie €Wmm
Lorsque ces litiges ne sont pas réglés conformément aux dispositions df) emrerwim@a du
présent article, ils sont soumis aux tribunaux compétents. 4
@

‘)3

ARTICLE 25 : NANTISSEMENT gy s et

Dans I'éventualité d’une affectation en nantissement, il sera fait application des dispositions de la
loi n° 112-13 relative au nantissement des marchés publics promulguée par le dahir n® 1-15-05
du 29 rabii Il (19 février 2015), étant précisé que :

1- La liquidation des sommes dues par le maitre d’ouvrage en exécution du marché sera opérée
par le Directeur Général de 'OFPPT ou par la personne ayant regu délégation a cet effet ;

2- Au cours de I'exécution du marché, les documents cités a I'article 8 de la loi n®112-13 peuvent
étre requis du maitre d’ouvrage, par le titulaire du marché ou le bénéficiaire du nantissement
ou de la subrogation, et sont établis sous sa responsabilité.

3- Lesdits documents sont transmis directement a la partie bénéficiaire du nantissement avec
communication d’une copie au titulaire du marché, dans les conditions prevues par l'article 8
de la loi n® 112-13.

4- Les paiements prévus au marché seront effectués par le trésorier payeur aupres de 'OFPPT
seul qualifié pour recevoir les significations des créanciers du titulaire du marché.

5- Le maltre d'ouvrage remet au titulaire du marché une copie du marché portant la mention «
exemplaire unique » diment signé et indiquant que ladite copie est délivrée en exemplaire
unique destiné a former titre pour le nantissement du marché.

ARTICLE 26 : RESILIATION DU MARCHE

Le marché peut étre resilié par FOFPPT de plein droit dans tous les cas de figure prévus par les
textes en vigueur; le cahier des clauses administratives générales applicables aux marchés de
services portant sur les prestations d’Etudes et de Maitrise d’ceuvre passees pour le compte de
'Etat (CCAG-EMO), approuvé par le décret n® 2-01-2332 du 22 Rabii [ 1423 (04 Juin 2002) et le
reglement des marchés de 'OFPPT approuvé le 18 Chadbane 1435 (16 Juin 2014).

ARTICLE 27 : MESURES CCERCITIVES

Les dispositions de l'article 52 du CCAG-EMO et de I'article 142 du réglement des marchés de
FOFPPT approuvé le 18 Chadbane 1435 (16 Juin 2014) seront appliquées.

ARTICLE 28 : LUTTE CONTRE LA FRAUDE ET LA CORRUPTION

Le prestataire de services ne doit pas recourir par lui-méme ou par personne interposée a des
pratiques de fraude ou de corruption des personnes qui interviennent, a quelque titre que ce soit,
dans les différentes procédures de passation, de gestion et d’exécution du marché.
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Le prestataire de services ne doit pas faire, par iui-méme ou par personne interposée, des
promesses, des dons ou des présents en vue d'influer sur les différentes procedures de

conclusion d’'un marché et lors des étapes de son exécution.
Les dispositions du présent article s’appliquent a 'ensemble des intervenants dans 'exécution

du présent marché.

LE SOUMISSIONNAIRE

LE MAITRE D’OUVR)?GE

Lu et accepté

~oyr e FAppridistormamant
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CAHIER DES PRESCRIPTIONS TECHNIQUES

ARTICLE 1 : LES IMMOBILISATIONS CONCERNES ET SITE D'IMPLANTATION

L'OFPPT possede 480 sites (voir liste des EFP en annexe) répartis entre 11 Directions
Régionales et une Direction Centrale.

Le nombre de biens immobilisés de 'OFPPT est de 'ordre 590 000 biens.

Etat des sites :

Considérant la nature de la mission de 'OFPPT, l'actif immobilisable est constitué de biens
diversifiés réparties en majorité entre les EFP sur les différentes villes du royaume@g@%‘”wﬁ%%
< .

. .. . ) I
Les EFP sont constitués de classes, des locaux administratifs, des ateliers... @J’
. : : F S Ctmtiog, gy
L'acces aux locaux se fait sans contraintes. G S g g .
!
L’extrait indicatif de I'actif immobilisé est comme suit : %

ARTICLE 2 : ETENDUE DES PRESTATIONS

e

Les immobilisations concernées par ce marché sont toutes les immobilisations de
POFPPT hors matériel de transport, terrain et construction.

D’une maniére générale, la mission comprend :

1.

8.

Etablissement d’'une méthodologie et d’'un planning détailié du déroulement de I'exécution
du présent marché.

Réalisation d'un contrble de I'inventaire physique des immobilisations a la date d'exercice
clos au 31/12/2021 au niveau de toutes les entités de 'OFPPT (avec un minimum de 20%
des articles a contréler par entité).

Rapprochement des résultats d'inventaire de contrdle avec le fichier des immobilisations,
apurement des écarts et régularisations.

Reconstitution des amortissements des immobilisations aprés les écritures d’apurement
et fourniture du tableau 16 tel que prévu par la liasse en vigueur.

Mise a jour des données du systéme SAP et enrichissement du fichier d'immobilisation.
Préparation a [a réforme du matériel.

|dentification de la solution optimale a mettre en place pour lidentification des
immobilisations de 'OFPPT.

Elaboration d'un CPS relatif a la solution d’identification des immobilisations retenue.

ARTICLE 3 : OBLIGATION DU TITULAIRE
Le titulaire s'engage au niveau du présent marché de mettre a la disposition de 'OFPPT les
ressources nécessaires pour mener a bien le projet.

For

27




OFPPT/DAL/DM Dossier d’Appel d°Offres AQ,N° /2022
RSSIONRE,

;-%?}% ! g,
Le titulaire s’engage en coordination avec la Division Maintenance « DM » &gérer les relétfgps

avec les différentes entités de 'OFPPT en ce qui concerne la réalisation deg 'n%rventions. o

i

A
[l doit également mettre a la disposition de 'OFPPT tous les moyens dont il @ isgfsg?é"«‘p‘%_ggglisgr
la prestation requise dans les meilleures conditions. f‘% T Mgy &
. ,;:j
Fourniture des moyens de communications : o &

5 h
le titulaire met en place les moyens de communications nécessaires (éqﬁﬁ;%ngnt %gﬁ%tifs,
téléphone portable... ;) pour permettre & chaque intervenant du titulaire sur site, d'étréjoignable
a tout moment par le personnel de FOFPPT.

Interlocuteur du titulaire :
Le titulaire s'engage a désigner pour la réalisation des prestations un interlocuteur privilegié parmi
ses collaborateurs.

Réunion de travail :

- Une réunion sera tenue avant le démarrage du marché entre le titulaire et les représentants de
POFPPT pour étudier les différentes clauses du marché et meftre en place une démarche et
planning d'exécution de la prestation.

- Le titulaire et le représentant de 'OFPPT se réunissent périodiguement dans le cadre de
réunions de suivi de l'avancement des prestations, de sorte que chacune des parties soit
informée de l'avancement des prestations par rapport au planning, ainsi que des éventuels
problémes rencontrés. Le nombre et les dates seront arrétes en commun accord entre les deux
parties.

-Des réunions avec le comité de pilotage, présidé par Monsieur le Directeur de
FApprovisionnement et de la Logistique, seront fenues selon I'état d'avancement du projet avec
le titulaire.

- Le titulaire est tenu d'affecter a I'exécution des prestations au minimum les moyens en
personnes et en matériels qu'il a proposés dans son offre. l| ne peut en apporter aucune
modification sans I'accord préalable de 'OFPPT.

- ’équipe permanente du projet, devra comprendre au moins les profils proposés dans 'offre
technique.

- L'OFPPT pourra refuser le chef de projet ou les membres de I'équipe par simple notification au
titulaire en indiquant les raisons de cette récusation. Le titulaire remplacera immédiatement les
personnes récusées par d'autres dont les CV sont équivalents et aprés avoir obtenu au
préalable I'accord de FOFPPT. [l en est de méme en cas d'indisponibilité de ces intervenants.

N.B : Le titulaire exécutera les prestations et remplira ses obligations avec la plus grande
diligence, efficacité et @conomie selon les techniques modernes et pratiques acceptés et
utilisées par les normes professionnelles en vigueur. L’OFPPT pourra remettre en cause
la qualité des prestations effectuées par le titulaire par simple notification. Le titulaire
devra y remédier dans les meilleurs délais, sans remettre en cause le calendrier prévu
pour I’exécution de ce projet.

ARTICLE 4 : MISSIONS

Les prestations demandées au titulaire par FOFPPT se déclinent sur les volets suivants :
-ITEM N°® « 1 »

Etudes préliminaires composées des phases suivantes :

Phase préliminaire 1 : Etablissement d'une méthodologie et d'un planning détaillé du déroulement
de I'exécution du présent marché.

- ITEMN° «2»
Phase 1 : Réalisation d’un contrdle de l'inventaire physique des immobilisations :
Elle est organisée dans le cadre de visites sur site, qui soient approfondies et exhaustives. Le
titulaire devra :
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Effectuer Pinventaire de contréle sur la base des listes obtenues de linventaire physique
précédent fourni par 'OFPPT avec un minimum de 20% des articles a contréler par eqtqmg,f;%
S’assurer que le minimum d’échantillons sont recensés au risque de retourner sgr“le terrain® é;

refaire le recensement des immobilisations omises ; §S “f’**
Ressortir les écaris des entités visites (ex : article eXlSte physiquement et n en{;st&p%gians la f;
liste, article existe dans le livre inventaire et n'‘existe pas dans l'entité, etc.) ; =« Yy “%, «
Rajouter les biens immobilisés constatés ne figurant pas sur I'état d’inventaire gommuniqu §
'OFPPT ; *‘% &«,S‘
Etablir un rapport d'analyse ; % % )

Cosigner I'état d'inventaire avec un représentant de 'entité visitéee en deux « 2 » exem ‘ff%ﬁ
A la fin de la visite le titulaire doit laisser le local dans un état propre et doit remonter également
tous les dysfonctionnements constatés.
Phase 2 : Rapprochement des résultats d’inventaire de contréle avec le fichier des
immobilisations, apurement des écarts et réqularisations :
Une fois l'inventaire de conirdle est acheve et aprés consolidation des fichiers issus de cette
opération, le titulaire devra procéder a son rapprochement avec le fichier comptable des
immobilisations, en se basant sur les piéces comptables et les rapports relatifs a l'inventaire de
conirdle.
Dans cette mission il sera nécessaire d'analyser les états financiers, les factures, PV de réception
et piéces justificatives.
Cette mission doit aboutir & :
« Un rapport retracant les écarts rencontrés et les écritures de réajustement proposées pour
validation définitive par 'OFPPT a la date de I'exercice clos au 31/12/2021 ;
» Les régularisations proposées selon les cas de figures ;
e Pour les immobilisations manquantes physiquement et toujours comptabilisées, le titulaire
devra dresser les listes des sorties comptables a effectuer et d'en évaluer les
conséquences comptables, juridiques et fiscales ;

Phase 3 : Reconstitution des amortissements des immobilisations aprés les écritures
d’apurement et fourniture du tableau 16 tel gue prévu par la liasse en vigueur.

Phase 4 : Mise a jour des données du systéme SAP et enrichissement du fichier des
immobilisations de I'OFPPT.

Aprés finalisation du rapprochement comptable, le titulaire procédera a la mise a jour des
données sur le systéme de gestion des immobilisations « SAP ».

Ensuite, le titulaire doit contréler et tester la base de données SAP et du fichier des traitements
en vue de s’assurer de leurs fiabilité, compatibilité et cohérence avec la comptabilite.

Phase 5 : Préparation a la réforme du matériel.
Le titulaire devra assister 'OFPPT pour le lancement de l'opération de la réforme du matériel hors
service et/ou mise en rebut notamment par :

- La fourniture de la liste du matériel a réformer avec la valeur comptable brut la valeur
comptable nette pour chaque bien et par entité. Ces listes doivent étre signées par les
responsables des entités concerné suivant les notes et procedures internes en vigueur.

- Une note d’orientation mettant en exergue les prédispositions que I'OFPPT doit tenir
compte pour respecter ia réglementation en vigueur, pendant et apres I'opération de la
réforme.

ITEM N® « 3 »

Phase 6 : Identification de la solution d’identification des immobilisations de 'OFPPT

Aprés constitution, assainissement et correction des écarts du fichier des, le titulaire doit, selon
les besoins et le contexte de 'OFPPT, proposer une solution de gestion d’identification des
immobilisations adaptée au besoin spécifiques et aux régles de gestion de 'OFPPT.
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Phase 7 : Elaboration d’'un CPS relatif a la solution d’identification des immobilisations de 'OFPPT
retenue

l.e prestataire doit fournir un CPS complet détaillant la solution d'identification optzmale a mettre
en place au sein de 'OFPPT pour les immobilisations et les modalités %@@Y’%L}ﬁg’? ag,nne
implémentation tenant compte des contraintes diverses. N e’@&

%
N.B TS Gestier, ¢y B
Au cours de ces missions, le titulaire doit prévoir laccompagnement de I OFF?PT fﬁlf“féﬁlewg dg?
réserves soulevées dans Ie rapport de F'audit des comptes de 'OFPPT au tltre}ge I exercice 2024;1!,'g

'%"ﬁ Ny [,»'\

»% g}?’
ARTICLE 5 : LIVRABLES DES PRESTATIONS Q*‘?’#{z ¥ fﬁg;ﬁ%}“
Phase Livrable
Phase - Méthodologie

preliminaire 1 - Planning détaillé du déroulement de I'exécution du présent marché.

Phase 1 Etat de l'inventaire de contréle cosigné avec les responsables de chaque site en
deux « 2 » exemplaires

Fichier Excel de I'inventaire physique des biens inventoriés

Rapport sur le déroulement de I'opération de l'inventaire précisant les constats
physigues et les écarts constatés

Phase 2 Un rapport retragant les écarts rencontrés et les écritures de réajustement
proposées pour validation définitive par 'OFPPT

Liste des biens comptables non rapprochés a ressortir de I'actif immobilisé
Note sur I'impact juridique, comptable et fiscal de l'opération de sortie des
immobilisations

Fichier de I'inventaire physique matérialisant les rapprochements effectués avec
le fichier comptable

Fichier comptable des biens matérialisant les rapprochements effectués avec le
fichier de I'inventaire physique

Phase 3 Fichier des amortissements reconstituées
Tableau 16

Phase 4 Fichier de migration et de MAJ des données actualisées sur I'applicatif SAP
Fichier des immobilisations a jours

Phase 5 Liste du matériel a reformé avec la valeur comptable brute et nette

d’amortissement pour chaque bien selon les notes et procédures en vigueur.
Une note d’orientation mettant en exergue les prédispositions dont 'OFPPT doit
tenir compte pour respecter la réglementation en vigueur lors, pendant et aprés
'opération de la réforme

Phase 6 & 7 | Description et cahier des charge d'acquisition d'une solution d'identification des
immobilisations

Rapport de présentation de la solution adaptée aux besoins spécifiqgues de
FOFPPT

ARTICLE 6 : RECEPTION DES LIVRABLES

s Les livrables sont déposés en version projet a la fin de la durée de chaque phase a la
Division Maintenance au siége de 'OFPPT.

o Le titulaire procédera a la levée des réserves éventuelles formulées par 'OFPPT.

« La réception finale des livrables d’une phase ne sera prononcée qu'aprés la prise en
charge de la totalité des observations émise par 'OFPPT et aprés la validation des
livrables par les membres de la commission désignée a cet effet.
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ARTICLE 7 : CONFIDENTIALITE ET IMPARTIALITE

Le titulaire s’engage a assumer sa responsabilité avec impartialité et neutralité. il déclare n’étre
lié a aucune partie a laguelle les conclusions de ses travaux pourraient procurer un avantage.

fl n'existe aucun fait ou élément, passé, actuel ou susceptible d’apparaitre dans un avenir
prévisible, qui pourrait remettre en question leur indépendance.

Le fitulaire et ses experts mobilisés ne doivent pas étre dans une situation qui pourrait jeter un
doute sur leurs capacités a réaliser les prestations objet du présent marché.

Le titulaire et ses experis s’engagent & conserver de maniére sfire et confidentielle les
informations et les documents qui leurs seront communigqués ou dont ils prennent connaissance.
Le titulaire et ses experts s’engagent a n explmter les informations et les doc%mﬁn»tg ui leurs
seront communiques qu’'aux seules fins des missions objet du marché en qﬁéstlon et ade les

communiquer a aucune tierce partie. @5 w?
5 Service o
ARTICLE 8 : MOYENS D’EXECUTION Z St gy o

P
)
d@:éé*fﬁﬂ (g
Le titulaire est tenu de mettre, pour I'exécution des prestations, tous Iefsc';moyens humazqg'
matériels nécessaires pour assurer une trés bonne qualité de sa prestation, agtamment
Moyens humains : effectifs dotés des qualifications adéquates ; Ty A Wﬁ@
Moyens matériels : outillage qualifié et requis ;
Moyens de transport et de déplacement ;
Le titulaire ne pourra jamais, a cet effet, se prévaloir de manque d'effectif et de matériel pour
justifier une prestation autre que celle souhaitée par FOFPPT.

ARTICLE 9 : DELAI ET LIEU D’INTERVENTION

Les prestations doivent étre exécutées sur les sites OFPPT et selon les modalités précisées ci-
dessous

1-Horaires d’intervention :

Les délais sont exprimés en heures ouvrées, jours ouvrés et semaines calendaires

L’horaire normal du travail est :

8H30 & 16H30 du fundi au vendredi (horaire du ramadan : 9h00 a 15h00)

Le titutaire devra s'adapter aux horaires de I'OFPPT en cas de changement d’horaires.
2-Définition des jours et heures ouvrées

Les jours ouvrés sont les lundis, mardis, mercredis, jeudis et vendredis, hors jours fériés

Les horaires du travail sont de 8h 30 a 16H30 .

Les interventions sur les sites, seront principalement programmées pendant les heures ouvrées.
Toute intervention en dehors de ces horaires, doit étre coordonnée a l'avance avec le
responsable de I'entité ou il y aura l'intervention.

Dans les cas d’urgence, 'OFPPT fait appel au titulaire en dehors de ces horaires y compris le
samedi et dimanche.

ARICLE 10 : CONDITION DE REALISATION DES PRESTATION

Les renseignements techniques et les indications données dans le dossier de consuitation n'ont
qu'un caractére indicatif dont 'appréciation est laissée au titulaire qui a la liberté de les contréler
par toutes enquétes et mesures voulues.

D’'une maniére générale, le titulaire ne peut élever aucune réclamation, ni ne demander aucune
indemnité au cas ou il estimait que, du fait des renseignements donnés dans les documents
coniractuels, il aurait subi une perte ou des dépenses imprévus par suite de mesestimation des
risques ou toutes sujétions.

Le titulaire est réputé avoir étudié toutes les conditions d’exécution du marché et avoir lui-méme
contrdlé en détail que les travaux peuvent étre exécutés conformément a ces conditions.
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BORDEREAU DES PRIX — DETAIL ESTIMATIF

Obijet : la réalisation des prestations de controle de linventaire physique des immobilisations et la fiabilisation des données comptables de
POFPPT, en lot unique :

<,
1 Etudes préliminaires 1 Forfait o %@@ m
Contrdle de linventaire des S, {ﬁ%@ o
immobilisations, validation de : 5, LS
2 . 1 Forfait e o
I'existant, rapprochement et 58 P O
valorisation
3 .mO_E_o.:. d _nm:%omﬁ_o: des 1 Forfait
immobilisations
TOTAL HTVA
TVA (Taux ............ %)
TOTALTTC
AN s
|3 1L VOO B [ Y

Signature et cachet du (concurrent)
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