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ARTICLE 1 : OBJET DU REGLEMENT DE LA CONSULTATION

Le présent réglement de consultation concemne I'appe! d'offres ouvert sur offres des prix
ayant pour objet :

La passation d’'un marché cadre pour I'assistance technique a la réalisation de I'opération
de recrutement a I'OFPPT du personnel d'encadrement et des formateurs au niveau des Cités
des Métiers et des Compétences (CMC) d’Agadir, Ladyoune, Nador, Rabaf, Tanger, Béni
Mellal, Fés et Guelmim, en lot unique, tout en assurant les différentes étapes de recrutement.

Il est établi en vertu des dispositions des articles n°16, 17 & 18 du réglement des marchés,
approuvé le 18 Chadlbane 1435 (16 Juin 2014), et fixant les conditions et les formes de
passation des marchés de I'office de la formation professionnelle et de la promotion du
fravail [OFPPT). ainsi que certaines régles relatives & leur gestion et & leur contréle.

Les prescriptions du présent réglement ne peuvent en aucune maniére déroger ou modifier
les conditions et les formes prévues par le réglement des marchés de ['OFPPT. Toute
disposition contraire au réglement des marchés de I'OFPPT est nulle et non avenue. Seules
sont valables les précisions et prescriptions complémentaires conformes aux dispositions de
I'article n°18 et des autres articles du réglement des marchés de I'OFPPT.

ARTICLE 2 : MAITRE D'OUVRAGE

Le maditre d'ouvrages du marché qui sera passé suite au présent appel d'offres est : I'Office
de la Formation Professionnelle et de la Promotion du Travail (OFPPT).

ARTICLE 3 : DEFINITIONS
Au sens du réglement des marchés de I'OFPPT on entend par:

1. Aftributaire : Concurrent dont l'offre o été retenue avant la notification de
I'approbation du marché;

2. Autorité compétente : L’ordonnateur ou la personne déléguée {sous ordonnateur) par
Ui pour approuver le marché;

3. Concurrent : toute personne physique ou morale qui propose une offre en vue de la
conclusion d'un marché;

4, Groupement : deux ou plusieurs concurrenfs qui souscrivent un engagement unique
dans les conditions prévues a |'article 140 du reglement des marchés de I'OFPPT;

5. Mailre d'ouvrage : Entité de ['office (centrale, régionale ou locale), qui passe le
marché avec |'entrepreneur, le fournisseur ou le prestataire de service.

6. Titulaire : attributaire auquel 'approbation du marché a été nofifiée.
ARTICLE 4 : CONDITIONS REQUISES DES CONCURRENTS
Conformément aux dispositions de |'article n°24 du Reglement des Marchés de ' OFPPT :
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Peuvent valablement participer et étre attributaire(s) de(s) marché(s) afférent(s) au présent
appel d'offres, les personnes physiques ou morales, qui :

a) Justifient des capacités juridiques, techniques et financiéres requises ;

b) Sont en situation fiscale réguliére, pour avoir souscrit leurs déclarations et réglé
les sommes exigibles dOment définitives ou, a défaut de réglement, consfitué des
garanties jugées suffisantes par le comptable charge du recouvrement, et ce
conformément & la législation en vigueur en matiére de recouvrement ;

c) Sont affiliées &la Caisse Nationale de Sécurité Sociale ou & un régime particulier
de prévoyance sociale, et souscrivent de maniére réguliére leurs déclarations de
salaires et sont en situation réguliére auprés de ces organismes.

Ne sont pas admises & participer aux appels d'offres .
e Les personnes en liquidation judiciaire ;

+ Les personnes en redressement judiciaire, sauf autorisation spéciale délivrée
par 'autorité judiciaire compétente ;

s Les personnes ayant fait fobjet d'une exclusion tempordire ou définitive
prononcée dans les conditions fixées par l'article n°142 du Réglement des Marchés
de I'OFPPT.

e Les personnes qui représentent plus d’'un concurrent dans une méme
procédure de passation de marchés.

ARTICLE 5 : JUSTIFICATION DES CAPACITES ET DES QUALITES DES CONCURRENTS

Chague concurrent est tenu de présenter un dossier administratif et un dossier technique.
Chague dossier peut étre accompagné d'un état des piéces quile constituent.

A- Le dossier administralif comprend :
1. Pour chague concurrent, au moment de la présentation des offres :

a) Une déclaration sur Thonneur, en un exemplaire unique, établie
5conformément au modéele ci-joint.

b} L'Original du récépissé du cautionnement provisoire ou l'atfestation de la
caution personnelle et solidaire en tenant lieu, le cas échéani. En cas de
groupement, le cautionnement provisoire doit &fre constitué conformément aux
dispositions de I'article n°140 du Réglement des Marchés de I'OFPPT.

N.B: - Les cautions personnelles et solidaires doivent é&fre choisies parmi les
établissements agrées & cet effet par le ministre chargée des finances Marocain (pour
les candidats étrangers, ces cautions personnelles et solidaires doivent étre avalisé
par une bangue marccaine).
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- Les pigces a et b ne doivent exprimer aucune restriction ou réserve sous peine
d’étre rejetées par la commission d'appel d'offres.

Pour les groupements, il y a lieu de produire ;

- Une copie 1égdlisée de la convention constitutive du groupement prévue a I'article
n°140 du Réglement des Marchés de ' OFPPT.

- Une note indiquant notfamment I'objet de la convention, la nature du groupement,
le mandataire, la durée de la convention, la répartition des prestations, le caos
échéant.

2. Pour le concurrent auquel il est envisagé d'attribuer le marché, dans les conditions
fixées & I'article 40 du Reéglement des Marchés de I'OFPPT ;

a}  La ou les pieces justifiant les pouvoirs conférés & |la personne agissant au nom
du concurrent et ce conformément & I'alinéa a) du paragraphe 2 de I'article n°25
du Reglement des Marchés de I"OFPPT ;

b) Une attestation ou sa copie certifiée conforme & |'originale délivrée depuis
moins d'un an par 'Administration compétente du lieu d'imposition certifiant que le
concurrent est en situation fiscale réguliere ou a défaut de paiement gqull a
constitué les garanfies prévues G l'article 4 ci-dessus. Cette attestation doit
mentionner l'activité au titre de laguelle le concurrent est imposé ;

c) une attesfation ou sa copie certifiée conforme & I'originale délivrée depuis
moins d'un an par la Caisse natfionale de sécurité sociale certifiant que le
concurent est en situation réguliere envers cet organisme conformément aux
dispositions prévues & cet effet & l'article 4 ci-dessus ou de la décision du ministre
chargé de I'emploi ou sa copie certifiée conforme & |'originale, prévue par le dahir
portant loi n° 1-72-184 du 15 joumada Il 1392 (27 juillet 1972) relatif au régime de
securité sociale assortie de I'attestation de 'organisme de prévoyance sociale
auque! le concurrent est affilié et certifiant qu'll est en situation réguliére vis-&-vis
dudit crganisme ;

La date de production des piéces prévues aux (b) et (c) ci-dessus sert de base pour
Fappréciation de leur validité.

d} Le certificat dimmatriculation au registre de commerce pour les personnes
assujetties & I'obligation d'immatriculation conformément a la légisiation en vigueur ;

Pour les concurrents non installés au Maroc :

L'équivalent des attestations visees aux paragraphes b, ¢ et d ci-dessus, délivrées par les
administrations ou les organismes compétents de leurs pays d'origine ou de provenance pour
les concumrents non installés au Maroc.

N,
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A défaut de la délivrance de tels documents par les administrations ou les organismes
compétents de leur pays d'origine ou de provenance, lesdites attestations peuvent étre
remplacées par une attestation delivrée par une autorité judiciaire ou administrative du pays
d'origine ou de provenance cerfifiant que ces documents ne sont pas produits ou par une
déclaration sur I’honneur doment certifiee par les autorités compétentes du pays d'origine
attestant I'impossikilité de produire I'ensemble ou une partie des documents précités.

B - Le dossier technique comprend :

1. Une note indiquant les moyens humains et technigues du concurrent et mentionnant
éventuellement, le lieu, la date, la nature et I'importance des prestations & I'exécution
desquelles le concurrent a participé et la qualité de sa participation.

2. lLes attestations ou leurs copies cerfifiées conformes a I'originale délivrées par les
maitres d'ouvrage publics ou privés ou par les hommes de I'art sous la direction
desquels le concurreni o exécuté des prestations de mémes familles. Chaque
attestation précise notamment la nature des prestations, leur montant et 'année de
réalisafion dinsi que le nom et la qualité du signataire et son appréciation.

C- Le dossier additif comprend :

1. Le chiffre d'affaires déclaré durant les cing derniéres années
ARTICLE é : DOCUMENTS A FOURNIR PAR LES ORGANISMES PUBLICS
Lorsque le concurrent est un établissement public, il doit fournir :

1. Aumoment de la présentation de [' offre, outre le dossier technique et en plus des pieces
prévues & l'alinéa a) du A-1 de I'article 5 ci-dessus, une copie du texte I'habilitant &
exécuter les prestations objet du marché ;

2. 5'il est retenu pour étre attributaire du marché .

a) une attestation ou sa copie certifiée conforme & 'original délivrée depuis moins d'un
an par 'Administration compétente du lieu d'imposition cerfifiant gu'il est en situation
fiscale réguliére ou & défaut de paiement gu'il a constitué les garanties prévues al'arficle
4 ci-dessus. Cette attestation, qui n'est exigée que pour les organismes soumis au régime
de [a fiscalité, doit mentionner I'activité au tifre de laquelle le concurrent est imposé ;

b} une attestation ou sa copie certifiee conforme a ' originaie délivrée depuis moins d'un
an parla Caisse nationale de sécurité sociale certifiant que le concurrent est en situation
réguliere envers cet organisme conformément aux dispositions prévues & cet effet &
['article 4 ci-dessus ou de la décision du minisire chargé de I'emploi ou sa copie cerlifiée
conforme a |'originale, prévue par le dahir portant loi n® 1-72-184 du 15 joumada || 1392
(27 juillet 1972) relatif au régime de sécurité sociale assortie de I'attestation de
I'organisme de prévoyance sociale auquel le concurrent est affilié et certifiant qu'il est
en situation réguliére vis-G-vis dudit organisme.
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La date de production des piéces prévues aux {a) et (b) ci-dessus sert de base pour
I'appréciation de leur validité.

ARTICLE 7 : CONTENU DES DOSSIERS DES CONCURRENTS

Les dossiers présentés par les concurrents doivent comporter :

7-1: les dossiers administratif, technique et additif prévus a I'article 5 ci-dessus ;
7.2 L' offre financiere qui comprend :

a) 'acte d'engagement par lequel le concument s'engage & réaliser les prestations objet
du marché conformément aux conditions prévues aux cahiers des charges et moyennant
un prix qu'il propose, Il est &établi en un seul exemplaire conformément au modéle joint au
présent reglement.

Cet acte d'engagement dOment rempli, et comportant le relevé d'identité bancaire (RIB),
est signé par le concurrent ou son représentant habilité, sans qu'un méme représentant
puisse représenter plus d'un concurrent & la fois pour le méme marché.

Lorsgue I'acte d'engagement est souscrit par un groupement tel qu'il est défini a I'article
140 du Réglement des Marchés de I'OFPPT, il doit &tre signé soit par chacun des membres
du groupement ; soit seulement par le mandataire si celui-ci justifie des habilitations sous
forme de procurations Iégalisées pour représenter les membres du groupement lors de la
procédure de passation du marché.

b) le bordereau des prix - détail estimatif établi par le mditre d'ouvrage et figurant dans le
dossier d'appel d'offres.

Le montant fotal de 'acte d'engagement doit &tre libellé en chiffres et en foutes lettres.

Le bordereau des prix - détail estimatif doit tenir compte de :

1. La saisie doit se faire par les moyens numériques [non manuscrits) ;
2. Les prix unitaires doivent étre libellés en chiffres ;
3. Les montants totaux doivent étre libellés en chiffres.

En cas de discordance entre le montant total de l'acte d'engagement, et de celui du
bordereau des prix-détail estimatif, le montant de ce dernier document est tenu pour bon
pour établir le montant réel de l'acte d'engagement.

7.3 L'offre technique comprend :

a. L'organigramme de |'équipe dédiée & la gestion du marché objet du présent appel
d'offres, il doit étre accompagné des curriculums vitae et d'une présentation
succincte des atouts de chaque intervenant de I'équipe signés et cachetés.

b. Copie conforme ou extraite et vérifiable sur le systéme d'information de I'attestation
de déclaration nominative des trois derniers mois de I'ensemble de I'équipe dédiée

S
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& la gesfion du marché (modéle 212-2-45). A signaler que le personnel affecté au
projet doit faire partie du personnel lieées au fitulaire par un contrat de travail de droit
commun {Les stagidires ne sont pas acceptés).

c. Une copie certifiée conforme de |'attestation de cerfification en cours de validité
délivrée par un organisme habilité, sile concurrent dispose d'un systéme d'assurance
qualité.

d. Une note méthodologique donnant un descriptif détaillé de ['organisation
opérationnelle pour répondre aux bescins du maitre d'ouvrage en termes de
flexibilité, délais, réactivite et disponibilité quantitative et qudlificative des agents. Elle
devra notamment préciser les éléments suivants :

- Approche, stratégie et moyen mobilisés de mise en ceuvre pour la prestation ;
- La méthodologie préconisée pour répondre au besoin ;

- Planning de réalisation ;

- Description des livrables de la prestation ;

- Moyens {(humains, matériels et organisationnels} mobilisés pour la réalisation de la
prestation ;

- Logiciels et systéme d’'information spécifiques a la réalisation de la prestation ;
- Processus de gestion et d'assurance qualité ;
- Modalités de traitement des requétes.

7.4 Le cahier des prescriptions spéciales paraphé et signé par le concurrent ou son
représentant doment habilité a cet effet.

ARTICLE 8 : OFFRE VARIANTE

La présentation des offres variantes par rapport & la solution de base prévue par le cahier
des prescriptions spéciales n'est pas autorisée.

ARTICLE 9 : COMPOSITION DU DOSSIER D'APPEL D'OFFRES

Conformément aux dispositions de I'article 19 du reglement des marchés de I'OFPPT, le
dossier d'appel d'offres comprend :

a) Une copie de l'avis d'appel d'offres ouvert ;

b) Un exemplaire du cahier des prescripfions spéciales ;

c) Le modéle de l'acte d'engagement visé a l'article 7 précité ;

d) Le modéle du bordereau des prix - détail estimatif ;

e) Le modeéle de la déclaration sur 'honneur prévue a l'article 5 précité ;
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f) Le présent reglement de la consultation.
ARTICLE 10 : INFORMATION DES CONCURRENTS

Tout concurrent peut demander au maitre d'ouvrage, par courier porté avec accusé de
réception, parletire recommandée avec accusé de réception, par fax confirmé ou par voie
électronique de lui fournir des éclaircissements ou renseignements concernant l'appel
d'offres ou les documents y afférents, Cette demande n'est recevable que si elle parvient au
maitre d'ouvrage au moins sept (7} jours avant la date prévue pour la séance d'ouverture
des plis.

Le maitre d'ouvrage doit répondre & toute demande d'information ou d'éclaircissement
regue dans le délai prévu ci-dessus.

Tout éclaircissement ou renseignement, fourni par le mafire d'ocuvrage & un concurrent & la
demande de ce demier, doit &tre communiqué le méme jour et dans les mémes conditions
aux autres concurrents ayant refiré ou ayant téléchargé le dossier d'appel d'offres et ce par
lettre recommandée avec accusé de réception, par fax confirmé ou par voie électronique.
Il est également mis & la disposition de tout autre concurrent dans le portail des marchés
publics et communiqué aux membres de la commission d'appel d'offres.

Les éclaircissements ou renseignements fournis par le maitre d'ouvrage doivent étre
communiqués au demandeur et aux autres concurrents dans les sept (7) jours suivant la date
de réception de la demande d'information ou d'éclaircissement du concurrent. Toutefois,
lorsque ladite demande intervient entre le dixieme ef le septieme jour précédant la date
prévue pour la séance d’ouverture des plis la réponse doit intervenir au plus tard frois (3} jours
avant la date prévue pour la séance d'ouverture des plis.

ARTICLE 11 : MODIFICATION DANS LE DOSSIER D'APPEL D'OFFRES

Conformément aux dispositions de |'article n°19 § 7 du réglement des marchés de ['OFPPT,
exceptionnellement, le maitre d'ouvrage peut infroduire des modlifications dans le dossier
d'appel d'offres sans changer 'objet du marché. Ces modifications sont communiquées &
tous les concurrents ayant retiré ou ayant téléchargé ledit dossier, et infroduites dans les
dossiers mis & la disposition des autres concurrents,

Lorsque les modifications nécessitent la publication d'un avis rectificatif, celui-ci est publié
conformément aux dispositions de I'alinéa 1 du paragraphe |-2 de l'article 20 du Réglement
des Marchés de I'OFPPT. Dans ce cas, la séance d'ouverture des plis ne peut étre tenue que
dans un délai

Minimum de dix {10) jours a compter du lendemain de la date de la derniére publication de
I'avis rectificatif au portail des marchés publics, du site de I'Office le cas échéant et dans le
journal paru le deuxiéme, sans que la date de la nouvelle séance ne soit antérieure a celle
prévue par |'avis de publicité initial.
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Les concurrents ayant retiré cu téléchargé les dossiers d'appel d'offres doivent éire informés
des modifications prévues ci-dessus ainsi que de la nouvelle date d'ouverture des plis, le cas
échéant.

Lorsqu'un concurrent estime que le délai prévu par I'avis de publicité pour la préparation
des offres n'est pas suffisant compte tenu de la complexiié des prestations objet du marché,
il peut, au cours de la premiére moitié du délai de publicité, demander au maitre d'ouvrage,
par courrier porté avec accusé de réception, par fax confirmé ou par courrier électronique
confirmé, le report de la date de la séance d'ouverture des plis.

La lettre du concurrent doit comporter tous les éléments permettant au maiire d'ouvrage
d'apprécier sa demande de report.

Si le maitre d'ouvrage reconnait le bienfondé de la demande du concurrent, il peut
procéder au report de la date de la séance d’ouverture des plis. Le report, dont la durée est
laissée & |'appréciation du maitre d'ouvrage.

Dans ce cas, le report de la date de [a séance d'ouverture des plis, ne peut éire effectué
qu'une seule fois quel que secit le concurreni qui le demande.

ARTICLE 12 : REPARTITION EN LOT
Le présent Appel d'Offres est en lot unique
Le jugement des offres, prévu pour le présent appel d'offres, est un jugement par lof,

Chaque lot fait I'objet d'un seul marché et les quantités indiquées au tot unique sont
indivisibles. Les offres partielles, techniques et financiéres, ne sont en aucun cas prises en
considération.

Pour I'attribution, le maitre d'ouvrage procede a I'ouverture, a I'examen des offres du lot
unigue et & I'attribution par lof.

Les offres de remise sur le prix présenté par les concurrents sont prises en considération.
ARTICLE 13 : PRESENTATION DES DOSSIERS DES CONCURRENTS
Conformément aux dispositions de I'article n°29 du réglement des marchés de I'OFPPT :
A- Le dossier présenté par chague concurrent est mis dans un pli fermé portant :

1. Le nom et I'adresse du concurrent ;

2. L'objet du marché et, éventuellement, l'indication du lot ;

3. La date et I'heure de la séance d'ouverture des plis ;

4, L'avertissement que " le pli ne doit éfre ouvert que par le président de la
commission d'appel d'offres lors de la séance publique d'ouverture des plis "

B- Ce pli contient trois enveloppes distinctes :

N —
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a) La premiére enveloppe comprend le dossier administratif, le dossier technique, le
dossier addifif ef le cahier des prescriptions spéciales diment signé et paraphé par
le concurrent ou son représentant dOment habilité & cet effet,

Cette enveloppe doit &fre cachetée et porter de facon apparente la mention «
dossiers administratif et technigue » ;

b) La deuxiéme enveloppe contient |'offre technique. Elle doit &tre cachetée et porter
de fagon apparente la mention « offre technigue »,

c) Latroisiéme enveloppe comprend |'offre financiére du soumissionnaire Elle doit étre
cachetée et porter de fagon apparente la mention « offre financiére n ;

C- Les enveloppes visées aux paragraphes a, b, et ¢ du B ci-dessus indiquent de maniére
apparente :

1. Le nom etl'adresse du concurrent ;

2. L'objet du marché et, le cas échéant, lndication du lot ;

3. Ladate etl'heure de la séance d'ouverture des plis.
ARTICLE 14 : DEPOT DES PLIS DES CONCURRENTS

Conformément aux dispositions de I'article 31 du réglement des marchés de I'OFPPT, les plis
sont, au choix des concurrents :
- Soit déposés, conire récépissé, dans le bureau de la Direction des

Approvisionnements et Logistique (Service des Marchés), sis Intersection de la Rouite
B.O. n°® 50 ef la Route Nationale 11 Sidi Madrouf — Casablanca MAROC ;

- Soit envoyés, par coumier recommandé avec accusé de réception, au bureau
précité;

- Soit remis, séance tenante, au président de la commission d'appe! d'offres au début
de la séance, et avant l'ouverture des plis ;

- Soit transmis par voie électronique conformément aux dispositions de I'arrété du
ministére de I'économie ef des finances n° 20-14 du 8 kaada 1435 (4 Septembre 2014)
relatif & la dématérialisation des procédures de passation des marchés publics.

Le délai pour la réception des plis expire & la date et I'heure fixées par F'avis d'appel d'offres
pour la séance d'ouverture des plis.

Les plis déposés ou recus postérieurement au jour et & I'heure fixés ne sont pas admis.

ARTICLE 15 : RETRAIT DES PLIS

Conformément aux dispositions de I'article 32 du réglement des marchés de I'OFPPT, tout pli
déposé ou regu peut éfre retiré antérieurement au jour et & I'heure fixée pour |'ouverture des

plis.
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Le retrait du pli fait 'objet d'une demande écrite et signée par le concurrent ou son
représentant d0meni habilité & cet effet.

Les concurrents ayant retiré leurs plis peuvent, dans les conditions prévues & I'article 14 ci-
dessus, présenfer de nouveaux plis.

ARTICLE 16 : DELAI DE VALIDITE DES OFFRES

Conformément aux dispositions de I'article n°33 du réglement des marchés de I"OFPPT, les
concurrents restent engagés par leurs offres pendant un délai de soixante-quinze {75) jours,
& compter de la date de la séance d'ouverture des plis.

Sila commission d'appel d'offres estime ne pas étre en mesure d'effectuer son choix pendant
le délai prévu ci-dessus, le maitre d'ouvrage sdisit les concurrents, avant I'expiration de ce
délai par lettre recommandée avec accusé de réception ou par fax confirmé ou par tout
autre moyen de communication donnant date certaine et leur propose une prorogation
pour un nouveau delai qu'il fixe. Seuls les concurrents ayant donné leur accord par lettre
recommandée avec accusé de réception ou par fax ou par tout aufres moyens de
communication donnant date certaine adressée au mditre d'ouvrage, avant la date limite
fixée par ce dernier, restent engagés pendant ce nouveaqu délai.

ARTICLE 17 : LANGUE DE L'OFFRE

L'offre préparée par te concurrent ainsi que foute correspondance et tous documents
concernant |'offre échangée entre le candidat et I'OFPPT seront rédigés en Langue
Francgaise.

Tout document imprimé fourni par le candidat peut étre rédigé en une autre langue dés lors
qu'll est accompagné d'une traduction en langue francgaise par une personne/autorité
compétente, des passages intéressants I'offre. Dans ce cas et aux fins de |'interprétation de
I'offre, la traduction frangaise fait foi.

ARTICLE 18 : MONNAIE DE L'OFFRE

La ou les monnaies convertibles dans lesquelles le prix des offres doit étre formulé et exprimé,
lorsque le concurrent n'est pas installé au Maroc. Dans ce cas, pour étre évalués et
comparés, les montants des offres exprimeées en monnaies étrangéres doivent étre convertis
en dirham. Cefte conversion doit s'effectuer sur la base du cours vendeur du dirham en
vigueur le premier jour ouvrable de la semaine précédant celle du jour d'ouverture des plis
donné par Bank Al-Maghrib.

ARTICLE 19 ; DEPENSES ENCOURUES DU FAIT DE L'APPEL D'OFFRES

Le soumissionnaire supporte toutes les dépenses encourues du fait de la préparation et de la
présentation de son offre & I'OFPPT qui ne poura, en aucun cas, en étre tenu pour
responsable, quel que soit le déroulement ou l'issue de la procédure d'appel d'offres.

. . ______  _ _— — _ _ . ___ ___ ___ . |
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ARTICLE 20 : EVALUATION DES OFFRES DES CONCURRENTS

Conformément aux dispositions des articles 39, 40 et 41 du Réglement des Marchés de
I'OFPPT précité, 'examen des offres financiéres concerne les seuls concurrents admis & I'issue
de I'examen de leurs dossiers administratifs, techniques présentés.

La commission peut, avant de se prononcer, charger une sous-commission technique
pour analyser les offres proposées.

La commission se réserve le droit de faire des entretfiens d'évaluation des consultants
proposés par le prestataire et leur attribuer une note d'évaluation.

1% phase : Evalugtion des capacités technigues et financiéres des concuments

Les capacités techniques et financiéres des concurrents seront appréciées comme suit :

» Seuls seront retenus, les concurrents ayant présenté au moins trois attestations de
références précisant I'ensemble des mentions exigés au niveau de |'article 5 B-2 du
présent réglement, se rapportant & des prestations de la méme famille, de celles objet du
présent appel d’offres, d'un montant supérieur ou égale & 3 millions de dirhams TTC et
réalisées. Elles seront appréciées selon les critéres d'évaluation.

* En cos d'aftestation délivrée par un groupement, celle-ci-sera apprécier pour la cote part
réalisée parle (s) concurrent(s) et & défaut de renseignement I'attestation en question ne
sera pas acceptée.

2éme Phgse : Evaluation de I'offre technique

Evaluation des offres des concurrents ;

o Cette évaluation attribue une note NT, qui est la somme des notes obtenues par le
concurrent sur la base de I'examen de chaque dossier, conformément & la grille de
notation ci-dessous

La note technigue NT minimum est de 350/600.

Les concurrents ayant obtenu une note NT inférieure & 350/600 dans cette phase seront
éliminés.

Ci-aprés la décomposition et les régles d'attribution de la note technique (régles de
notation) :

Note
maximale

Critére d'évaluation

Clarté du dossier de réponse | 50
Compréhension du contexte et de la problématique 150

Approhe, s’rr’régie et moyen mobilisés de mise

h 200
Qauvre pour la prestation
Méthodologie détaillée, processus de gestion et 200
d'assurance qualité
Dossier d’Appel d’Offres / DRH Page 12
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- Tréss bon : 30 s < Note < 50 1

- Bon ; 20 pts< Note < 30 pts L'Offre technique
Clarté du dossier de - Moyen : 10 pts < Note < 20 pts
réponse - Insuffisant : Note = 0 pis si Note <10

Moyenne des notes atiribuées par chaque memb
de la commission technique

- Trés bon : 100 pts £ Note < 150 pts L'Offre technique
- Bon : 50 pts < Note < 100 pts

- Moyen : 10 pts £ Note < 50 pts

- Insuffisant : Note = 0 pts si Note <10
Moyenne des notes atiribuées par chague memb
de la commission technique

Compréhension du
contexte et de la
problématique

- Trés bon : 100 pts < Note < 200 pts
Approche, stratégie et | - Bon : 50 pts < Note < 100 pts L'Offre technique
moyen mobilisés de misg - Moyen : 10 pts £ Note<50 pts
en ceuvre pour la - Insuffisant : Note < 10
prestation Moyenne des notes attribuées par chagque memb
de la commission technique
- Trés bon @ 100 pts € Note < 200 pts L'Offre technique

- Bon : 50 pts < Note < 100 pts

- Moyen : 10 pts < Note < 50 pts
- Insuffisant : Note <10
Moyenne des notes atiribuées par chaque memb
de la commission technique

Méthodologie détaillée,
processus de gestion et
d'assurance gualité

Seules les offres ayant une note technigue Ni>= 350 pts
A seront admises a la phase suivante .

3¢me Phase : Attribution de I'appel d'offres

Les concurrents éligibles & cette phase sont les concurrents ayant obtenu une note

technique de 350 points au minimum,
Les offres financieéres des concurrents admissibles sont examinées conformément aux
dispositions des articles 32 et 40 et 137 du réglement des marchés de I'OFPPT,
La note financiere Nr est définie comme suit :
N = 100x[1-( | Ea-Ex | /Ea)]
Avec Ea : Estimation la plus avantageuse calculée comme suit :
Ea=[ EMO+5 (Ex)]/(Nc+1)
EMO : Estimation du maitre d'ouvrage
3 (Ex) : Somme des offres financiéres des concurrents & ['exception de ceux écartés.
Nc : e nombre des concurrents d 'exception de ceux écartés

Note Globale NG
La note globale est définie comme suit :
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ANNEXES :

ACTE D'ENGAGEMENT

ol e okl ke ek e ole

ACTE D'ENGAGEMENT

A -Parfie réservée a I'Office de la Formation Professionnelle et de la Promotion du
Travail

Appel d'offres ouvert sur offres des prix n°.......... /2021 du ................

Obijet : La passation d'un marché cadre pour I'assistance technique & la réalisation de
'opération de recrutement a I'OFPPT du personnel d’'encadrement et des formateurs au
niveau des Cités des Métiers et des Compétences (CMC) d'Agadir, Ladyoune, Nador, Rabat,
Tanger, Bénl Mellal, Fés et Guelmim, en lof unique, tout en assurant les différentes étapes de
recrutement.

Passé en application des articles 16, 17 &18 du réglement des marchés, approuvé le 18
Chadbane 1435 {16 Juin 2014), relatif aux marchés de I'cffice de la formation professionnelle
et de la promotion du travail {OFPPT).

B - Partie réservée au concurrent

a) Pour les personnes physiques

Je (1), soussigné : v . [prénom, nom et qualité) agissant en mon nom

personnel et pour mon propre comp’re odresse AU domiCile ElU ..o
. .afflié & la CNSS SOUS e e, (2) inscrif au registre du

commerce de ................................... (localite) 50Us 8 N% e (2] n° de

patente.....coueecvceeenn. (2}

Identifiant commmun de I'Entreprise: n° .......... (1ICE)

b) Pour les personnes morales

Je (1), SoUSSIgNE ..cvvieevcrncrereene (prénom, nom et qualité au sein de I'enfreprise)

agissant au nom et pourle compte de.....cenerrceireciinnin (raison sociale et forme juridique
de la société)

o (Ul ol w11 e I o= OO

adresse du sieége soCial de 1A SOCIETE......ivi vttt

adresse AU dOMICIIE ElU.......cviirreeeiiecrri st s ese e ssssesesasaenes

affiliée A la CNSS sOUS 1€ N°..ervereecrrceiinns (2) et (3)

inscrite au registre du commerce.. e {localifé) sous le NC....eeecrreccnnnns (2) et (3)
n® de patente....ccviericnnnnee (2) et {3)

Identifiant commun de I'Entreprise: n° .......... (ICE)

En vertu des pouvoirs qui me sont conférés ;

aprés avoir pris connaissance du dossier d'appel d'offres, concernant les prestations
précisées en objet de la partie A ci-dessus ;

e - 0 |
R RRRRRBRrBrP—I———Y——€—§,———ese s — —/ — | |—  ———— — ———"———mmrm
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aprés avoir apprécié a mon point de vue et sous ma responsabilité la nature et les difficultés
gue comportent ces prestations :

1} remets, revétu (s} de ma signafure un bordereau de prix - détail estimatif établi (s)
conformément aux modéles figurant au dossier d'appel d'offres ;

2) m'engage & exécuter lesdites prestations conformément au cahier des prescriptions
spéciales et moyennant les prix que j'ai établis moi-méme, lesquels font ressortir :

> Montant Minimum
elemontant HOTS TYA f. i iinnnes { en lettre et en chiffre)
sle montantde [aTVA (TAUuX %) i ( en lettre et en chiffre)
¢ Le montant Toutes Taxes COMPIISESs f..iceviiniiieniiennnen. { en lettre et en chiffre)
> Montant Maximum
slemontfant HOrs TVA [ e e [ en letire et en chiffre)
ele montantde [aTVA [TAUX T} ieviveeee e eienes ( en lettre et en chiffre)
e Le montant Toutes Taxes COMPISES tviririiriirereeeieeen { en lettre et en chiffre)
L'Office de la Formation Professionnelle et de la Promotion du Travail se libérera des sommes
dues par lui en faisant donner crédit au compte ............. {& la Trésorerie Générale, bancaire,
ou postal) {4) ouvert & mon nom {ou au nom de la SOCIEIE} Ch..eevrreerreeirccceecrene {localité),

sous relevé d'identification bancaire (RIB) NUMETO. ....couiiieiiiiiiiir e

(Signature et cachet du concurrent}

{1} lorsgu'il s'agit d'un groupement, ses membres doivent :
. metire : «NouUs, SOUSSIONES......ccovvrrnienne nous obligeons conjointerment/ou solidairement
(choisir la mention adéquate et djouter au reste de 'acte d'engagement les rectifications
grammaticales correspondantes) ;
) cjouter l'dlinéa sutvant : « désignons.....coceenin. {prénoms, noms et qualité} en tant que
mandataire du groupement n.
{2) Pour les concurrents non installés au Maroc, préciser la référence des documents équivalents et
lorsque ces documents ne sont pas déliviés par leurs pays d'origine, la référence & ['attestation
délivtée par une autorité judiciaire ocu administrative du pays d'origine ou de provenance certifiant
que ces documents ne sont pas produits,
{3) ces mentions ne concernent que les personnes assujetties a cette obligation.
{4} supprimer les mentions inutiles

e —
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ek ek ook ko

DECLARATION SUR L'HONNEUR (*)

- Mode de passation : Appel d'offres ouvert, sur offres des prix.

Objet : La passation d'un marché cadre pour I'assistance technique & la réalisation de
l'opérafion de recrutement & 'OFPPT du personnel d'encadrement et des formateurs au
niveau des Cités des Métiers et des Compétences (CMC) d'Agadir, Ladyoune, Nador, Rabat,
Tanger, Béni Mellal, Fés et Guelmim, en lot unique, tout en assurant les différentes étapes de
recrutement.

A - Pour les personnes physiques

JB, SOUSSIONE & ooiiceeettre e e es e e (prénom, nom et qualité)

Agissant en mon nom personnel et pour mon propre compte,

Adresse dU dOMICIIE ElU it ssbee s s e ra e

Affilié A la CNSS sous e n® tiiiea (1)

Inscrit au  regdistre du commerce deé.....cninnonn, {localité) sous le n°
............................. (1) n® de patente.....ccvcvcvevnrnens (1)

N° du compte courant postal, bancaire cu AlaTGR.........ceveeen (RIB)

|[dentifiant Commun de I'Entreprise : n° .......... (ICE)

B - Pour les personnes morales

Je, soussigne .....c.ocvvveeecennes (Prénom, nom et qualité au sein de l'entfreprise)
Agissant au nom et pour le compte de....covcrreievcrvnnenne. [Raison sociale et forme
juridique de fe! société) au capital
[ [ OO O

Adresse du siége social de 1a SOCIETE.. ... adresse du
AOMICHE Uittt s va b e een e ees e sr s s e e s san s

Affiliée & la CNSS soUs 1€ N%...vvieeeecceeeeeeeeeee (1)

Inscrite au registre du COMMETCE . cceiinreerereirirreeenrens (Localité) SOUS le
N° de patente........ccceevvrenenee (1)

N° du compte courant postal, bancaire ou Ala TCR.........ooeeeeei (RIB)

ldentifiant commun de I'Entreprise: n° .......... (ICE}

- Déclare sur I'honneur :

1- m'engager & couvrir, dans les limites fixées dans le cahier des charges, par une police
d'assurance, les risques découlant de mon activité professionnelle ;

2- que je remplie les conditions prévues Q l'article 24 du R&églement des Marché de I'OFPPT
approuvé le 18 Chadbane 1435 (16 Juin 2014);

3- Efant en redressement judicidire j'atteste que je suis autorisé par l'autorité judiciaire
compétente & poursuivre I'exercice de mon activité (2) ;

4- m'engager, sij'envisage de recourir & la sous-traitance .

e e T O .. .|
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- & m'assurer gue les sous-traitants remplissent également les conditions prévues par
'article 24 du Réglement des Marchés de I"OFPPT ;

- que celle-ci ne peut dépasser 50% du montant du marché, ni porter sur les prestations
constituant le lot ou le corps d'état principal prévues dans le cahier des prescriptions
spéciales, ni sur celles que le maitre d'ouvrage a prévues dans ledit cahier ;

- & confier les prestations & sous-traiter & des PME installées aux Maroc ; (3)

5- m'engager & ne pas recourir par moi-méme ou par personne interposée a des pratiques
de fraude ou de corruption de personnes qui interviennent & guelque titre que ce soit
dans les différentes procédures de passation, de gestion et d'exécuiion du présent
marché ;

6- m'engage 4 ne pas faire par moi-méme ou par personne interposées, des promesses,
des dons ou des présents en vue d'influer sur les différentes procédures de conclusions du
présent marche.

7- atteste que je rempilis les conditions prévues par I'article 1er du dahir n® 1-02-188 du 12
JOUMADA | 1423 (23 juillet 2002) porfant promulgation de la loi n°53-00 fermant charte de
la petite et moyenne entreprises (4.

8- atteste que je ne suis pas en situation de conlflit d'intérét tel que prévu a l'article 151 du
Reglement des Marchés de I"OFPPT.

9- je certifie I'exactitude des renseignements contenus dans la présente déclaration sur
'honneur et dans les piéces fournies dans mon dossier de candidature.

10- je reconnais avoir pris connaissance des sanctions prévues par l'article 142 du
Reéglement des Marchés de I'OFPPT, relatives & linexactitude de la déclaration sur
'honneur.,

Signature et cachet du concurrent

(1) Pour les concurrents non installés au Maroc, préciser la référence des documents équivalents
et lorsque ces documents ne sont pas délivrés par leurs pays d’origine, la référence & I'attestation
délivrée par une autorité judiciaire ou administrative du pays d'origine ou de provenance certifiant
que ces documents ne sont pas produits,
(2) & supprimer le cas échéant.
(3) Lorsque le CPS le prévoit.
(4) & prévoiren cas d'application de 'article 139 du Réglement des Marchés de 'OFPPT.

{*) en cas de groupement, chacun des membres doif présenter sa propre déclaration sur I'honnevur.

P L
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(Modeleesf do«nnée‘ a ﬂfre i’ndicaﬁﬂ

En cas d'offre présentée par un groupement, chacun des membres établira sa propre note
sur les moyens humains et techniques.

A/ Renseignement généraqux :

1/ Présentation du concurrent
1-1.  Nom ou raison sociale,
1-2.  Adresse du siege sociale,
Adresse du Domicile élu,
Adresse des usines, ateliers et magasins,
1-3. N°du téléphone
N° du télécopieur
E-mail
4. Forme juridique
-5,  Date de création
6. Mode d'exploitation (Propriétaire, exploitant, Gérant, Locataire)
7.  N°de Registre de commerce
Localité d'inscription
1-8.  N¢ d'offiliation & la C.N.S.S
1-9.  Personnes ayant qualité pour engager le concurrent en matiére de marchés
{Nom, Prénom, Fonction, Réference au statut).
1-10. N° du compte courant bancaire {postal ou a la trésorerie Générale).

2/ Organisation - domaine d'activité.
2-1 . Groupement d'appartenance
Membre du groupement
Entreprise pilote
Forme de participation
2-2 Référence de la société mére
2-3 Représentation au Maroc @(forme, dénomination).
2-4 Activité de I'entfreprise (Profession, industrie, branche...)
2-5 Limites éventuelles de la zone d'action
2-6 Firmes, marques commerciales et produits représentés (indiquer si exclusivité de la
représentation).
2-7 Structure de I'Entreprise {description sommaire).
2-8 Implantation (avec adresse des agences et représentation locales)

3/ Références financiéres
3-1. Montant du capital social
3-2.  Montant du chiffre d'affaire pour les 3 derniers exercices
3-3. Références bancaires (joindre attestation de la solvabilité et de capacité
financiere}.
3-4. Polices d'assurances
M S'il s'agit d'une filiale
(2) $'if s'agit d’un concurrent non installé au Maroc

e
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B/ Moyens humains et technigues :

1- Moyens humains :
1-1 . Effectif total du personnel employé
1-2 . Répartition par catégorie {personnel de direction, cadres supérieurs, cadres
techniques, cadre de maitrise et encadrement, ouvriers, employés...}
1-3 . Qudlification et expérience professionnelle dans le domaine objet de I'AQ
1-4 . Fonction exercées et postes occupés au sein de I'entreprise.

2-  Moyens matériel et technigue :
2-1 . Locaux occupé (nombre, superficie, implantation, affectation)
2-2 , Equipement et installation (consistance, importance, affectation, implantation...).

3- Liste des prestations exécutées :

3-1. Prestations exécutées pour le secteur public.

3-2. Autres prestations exécutées dans le secteur privé.
{Indiguer I'cbjet, la date et le lieu d'exécution, le montant de ces prestations ainsi que la
dénomination du bénéficiaire).

C/ Autres renseignement (a faire valoir) :

Le concurrent indiguera tout autre renseignement qu'il jugera utile pour éclairer le maitre
d'ouvrage sur ses capacités, son expérience professionnelle et les moyens dont il dispose
{période de fermeture annuelle, appareils et essais de vérification, bureau d'étude de
I'entreprise....).

. 00000000 0 00000000 1
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Pour le classement final des offres des concurrents, un coefficient de pondération de
70% sera applgué & la note technique Nr obtenue par le concurrent pour sa
proposition technigue et de 30% & sa proposition financiére Ne. Les offres seront alors
classées en sommant les résultats de ces pondérations (0,7 Nr+ 0,3 Nf} = NG.
A l'issue de cette étape, I'offre qui sera retenue est celle ayant obtenu
la note NG la plus élevée.

Si deux ou plusieurs soumissionnaires obtiennent la méme note NG, celui dont la note
technique est la plus élevée sera retenu.

Le marché sera attribué au concurrent, retenu & l'issu de I'examen des dossiers administratifs,
technigues et de |'offre financiére la meins disante.

NB : En application des dispositions de I'article 27 du réglement des marchés I'OFPPT précite,
les corrections des erreurs arithmétiques s'effectueront de la maniére suivante :

- En cas de discordance entre les prix unitaires du bordereau des prix et ceux du détail
estimatif, les prix du bordereau des prix prévalent ;

- Encas de discordance entre le montant total de I'acte d'engagement et de celuidu
bordereau des prix-détail estimatif, le montant de ce dernier document est tenu pour
bon pour établir le montant réel de I'acte d'engagement.

Le maiire d'ouvrage ' Vérifié par le Service des Marchés :
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CAHIER DES PRESCRIPTIONS SPECIALES

Appel d'Offres Ouvertn® .../ 2021

Passé en application de I'article 6 « Marchés-cadre », de I'alinéa (al.)2, paragraphe
(§) 1 del'article 16 et § 1 de I'article 17 et alinéa 3 § 3 de I'article 17 du réglement des
marchés, approuvé le 18 CHAABANE 1435 (16 Juin 2014), et fixant les conditions et les
formes de passation des marchés de I'Office de la Formation Professionnelle et de la
Promotion du Travail {OFPPT) ainsi que certaines régles relatives & leur gestion et & leur
controle.

Entre les soussignés :

d'une part ; LOFFCE DE LA FORMATION PROFESSIONNELLE ET DE LA PROMOTION DU
TRAVAIL {O.F.P.P.T). représenté par son Directeur Genéral,

et,

d'auvtre part ;

- Ayant son siége au :

- Affiliee Q1A CNSS SOUS I8 N0 5 vt iiriiriiiriririenieireiansesiriiiraarraniens
B lel=1alilileleilelal it ote| [N o hub RS

- Inscrite au registre de commerce de .........o.ccoivaeenn. sous le n°:

-Patente N® .

- Idenftifiant commun de I'Enfreprise (ICE) N i oo
- Représentée par:

MONSIEUN ..o

Agissant au nom et pour le compte de ladite société en vertu des pouvoirs qui lui
sont conférés, désigné ci-aprés par le concurrent

e —
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ARTICLE 1 : OBJET DU MARCHE

Le présent marché cadre a pour objet: Lla passation d'un marché cadre pour
I'assistance technique a la réalisation de 'opération de recrutement & I'OFPPT du
personnel d'encadrement et des formateurs au niveav des Cités des Métliers et des
Compétences (CMC) d'Agadir, La@youne, Nador, Rabal, Tanger, Béni Mellal, Fés ef
Guelmim, en lot unique, tout en assurant les différentes étapes de recrutement.

ARTICLE 2 : PIECES INCORPOREES AU MARCHE

Les documents contractuels sont par ordre de pricrité :
1.L'acte d'engagement,
2, Le présent cahier des prescriptions spéciales,
3. Le bordereau des prix - détail estimatif,
4. L' offre technique du concurrent,

5.Le cahier des clauses administratives générales applicables aux marchés de
services poriant sur les prestations d'Etudes et de Mdaitrise d’ceuvre passées pour
le compte de |'Etat (CCAG-EMO), approuvé par le décret n® 2-01-2332 du 22
Rabii | 1423 (04 Juin 2002).

En cas de discordance ou de confradiction entre les documents constitutifs du
marché&, autres que celles se rapportant a I'offre financiére tel que décrit dans
reglement relatif aux marches publics de I'office de I'OFPPT, ceux-ci prévalent dans
l'ordre ou ils sont énumérés ci-dessus.

ARTICLE 3 : AUTRES TEXTES APPLICABLES

Le concurrent du marché est soumis aux dispositions notamment des textes suivants :

1. Le réglement des marchés, approuve le 18 Chadbane 1435 (16 Juin 2014}, relatif
aux marchés publics de |'Office de la Formation Professionnelle et de la Promotion
du Travail (OFPPT) ;

2. Le cahier des clauses administratives générales applicables aux marchés de
services portant sur les prestations d’Etudes et de Maitrise d'ceuvre passées pour le
compte de I'Etat (CCAG-EMQ), approuve par le décret n® 2-01-2332 du 22 Rabii |
1423 (04 Juin 2002).

3. La loi n°69-00 relative au contréle financier de I'Etat sur les entreprises publiques et
autres organismes (B.O. n°5170 du 18/12/2003) ;

4. Le Décret Royal n® 330-66 du 10 Moharrem 1387 (21 Avril 1967) portant réglement
général de la comptabilité publique tel qu'il a été modifié et complété ;
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5. L'arrété 2-3663 dul3 /07/2005 portant organisation financiére et comptable de
'OFPPT;

6. Le dahir n°® 1-15-05 du 29 rabii Il 1436 (19 février 2015) portant promulgation de la
loi n°112-13 relative au nantissement des marchés publics ;

7. Les textes officiels réglementant la main d'ceuvre et les salaires ;

8. Le dahir n®1.85.347 du 20/12/1985 relatif a l'institution générale de la taxe sur la
valeur gjoutée (TVA} ;

9. La décision du Ministre des Finances et de la Privatisation - DEPP n® 2-0610 du 26
Février 2008 fixant le visa préalable du controleur d'Etat de I'OFPPT pour les marchés
de fournitures et de prestation de service dont le montant est supérieur & 1 000
000,00 DHS.

Ainsi gue tous les textes reglementaires ayant frait aux marchés publics rendus
applicables & la date limite de réception des offres.

ARTICLE 4 : NATURE ET CONTENU DES PRIX

Le présent marché cadre est & prix unitaire.

Les sommes dues au concurrent du présén‘r marcheé sont calculées par application
des prix unitaires portés au bordereau des prix-détail estimatif, joint au présent cahier
des prescriptions spéciales, aux quantités réellement exécutées conformément au
marché.

Les prix du marché sont réputés comprendre toutes les dépenses résultant de
I'exécution des prestations y compris tous les droits, impbts, taxes, frais généraux, faux
frais et assurer au concurrent une marge pour bénéfices et risques et d'une facon
générale foutes les dépenses quisont la conséquence nécessaire et directe du travail.

ARTICLE 5 : DROITS DE TIMBRES

Le concurrent s'acquitte les droits de timbre dus au titre du marché conformément &
la 1égislation en viguedr.

ARTICLE 6 : CONSISTANCE DES PRESTATIONS

a) Etendue des prestations
La confidentialité ;

Le concurrent s'engage & conserver de maniére strictement confidentielle toutes
informations auxquels ses agents ont acces dans I'exécution de leurs t@ches.

La confidentialité conceme I'ensemble de sa Mission & I'OFPPT, de quelque nature
gu'elles soient, dont le concurrent ou ses agents auraient pu avoir connaissance au

e
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titre du présent marche, et s'engage & n'utiliser lesdites informations que pour les
besoins de |la rédlisation de sa Mission.

Moyens d'exécution :

Le concurrent s'engage au niveau du présent marché & mettre & la disposition de
I'OFPPT les ressources nécessaires pour mener a bien le projet.

Il doit également mettre & la disposition de I' OFPPT tous les moyens dont il dispose pour
réaliser la prestation requise dans les meilleures conditions.

Le concurrent ne pourra jamais, & cet effet, se prévaloir de mangue d'effectif et de
matériel pour justifier une prestation autre que celle souhaitée par I' OFPPT.
Réunions de travail ;

- Une réunion sera tenue avant le démarrage du marché entre le concurrent et les
représentants de I'OFPPT pour étudier les différentes clauses du marché et mettre en
place une démarche ef planning d'exécution de la prestation.
- Le concurrent et le (s) représentant (s) de I'OFPPT, désigné (s) par I'OFPPT, se
réuni(ssent) périodiquement dans le cadre de réunions de suivi de 'avancement des
prestafions, de sorte que chacune des parties soit informée de I'avancement des
prestations par rapport av planning, ainsi que des éventuels problémes rencontrés.
Le nombre et les dates seront amétés en commun accord entre les deux parties.
- Des réunions avec le comité de pilotage, présidé par Monsieur le Directeur des
Ressources Humaines, seront tenues selon I'état d'avancement du projet avec fe
concurrent,
- Le concurrent est fenu d'affecter & 'exécution des prestations au minimum les
moyens en personnes et en matériels qu'il a proposés dans son offre. Il ne peut en
apporter aucune modification sans I'accord préalable de I'OFPPT.
N.B : Le concurrent exécutera les prestations et remplira ses obligations avec la plus
grande diligence, efficacité et économie selon les techniques modernes et pratiques
acceptées et ulilisées par les normes professionnelles en vigueur. L'OFPPT pourra
remetire en cause la quadlité des prestations effectuées par le concurrent par simple
nofification. Le concurrent devra y remédier sans remettre en cause le calendrier
prévu pour I'exécution de ce projet.

b) Déroulement des prestations

Le concurrent devra mettre en ceuvre I'ensemble des actions nécessaires & |'atteinte
des objectifs de recrutement de I'CFPPT,

Les activités consistent en la mise & disposition des différentes Cités des Métiers et des
Compétences (CMC), des profils suivants :

&I
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Quantiié

Profil "
N° | Nature du Personnel Catégorle annveile
Dipléme Expérlence Min Max
: : . e Bac+2 licence,
1 Cadres dlrl'g' ' 't'sf_el' - Confirmé Inge}meyr d'efi:’r ou 3 ans minimum 50 100
Cadres équivalent
Pédagoglques : Licence, Ingéni
TR AT . Ingénieur
2 S "1 Expert d'état ou équivalent* Plus que 10 ans 20 40
T - Sous-folal Cadres dirlgeants et cadres pédagogiques | 70 140
| Bac+2 licence, }
3 : _ ‘| Confirmé Ingénieur d'état ou 3 ans minlmum 100 200
_Fgrmaiétirg_ équivalent*
. Licence, Ingénieur
4 .| Expert d'état ou équivalent* Plus que 10 ans 30 &0
. Sous-tolal Farmateurs | 130 260
200 400

*Le profil sera délerminé et communiqué av concurrentf selon ie besoln.

Phases du projet :

by

Le concurrent s’engage & rechercher pour le compte des CMC d'une fagon
efficiente les profils demandés sur la base de méthodes et approches permettant de
garantir la qualité des candidatures dans le respect du délai prescrit par le présent
CPS. Tout au long du marché, I'OFPPT présente au concurrent des demandes
partielles de profils. Et pour chacune des commandes, le concurrent met & la
disposition de I'OFPPT les profils demandés selon les étapes suivantes :

Le prestataire s'engage & respecter la procédure en vigueur notamment la circulaire
du chef de gouvernement N° 24/2012.

1- Phase de cadrage et de formulation des besoins: A chaque fois que c'est
nécessaire, I'OFPPT présente au concurrent une liste des besoins par région selon

la catégorie. profil et expérience ainsi que la franche de salaire et cela selon la
procédure prévue pour les recrutements au niveau des CMC (charte de
recrutement).

2- Phase de publication.: le concurrent doit publier les offres d'emploi dans tous les
canaux de recrutement.

3- Phase de sourcihg: Le concurrent recherche les candidats demandes et utilise
pour cela la cvthégue dont il dispose et tous les autres canaux de recrutement
afin de disposer d'un vivier de candidats de qualite.

Il en sélectionne les profils qui répondent aux exigences du poste (formation,
expérience, spécialité, etc.)

4- Phase de présélection : Le concurrent confronte les caractéristiques des candidats
aux exigences du poste en administrant des fests adaptés (test écrit, test pratique,

test de personnalité et/ou entretien).

o T T e rrrrrE————— ]
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A lissue de |la phase de présélection, le concurrent présente & ["OFPPT au moins
03 candidats par poste dans un délai ne dépassant pas 2 mois apres la date de la
phase de cadrage et de la formulation du besoin.

Livrable concurrent : Shortlist des candidats & présenter & I'OFPPT dans un délai de
2 mois & compter de la réception de fa demande de I"OFPPT qui détermine le
nombre et le profil demandé et avec un effectif de pas moins de 03 candidats par
poste.

5- Phase d’évaluation finale : L'OFPPT administre des opérations d'évaluation aux
candidats présélectionnés par le concurrent. Les évaluations finales sont
effectuées en présence du personnel de I'OFPPT.

A l'issue de 'opération d'évaluation finale, I'OFPPT informe le concurrent des
candidats retenus.

Si aucun candidat n'est retenu ou si I'effectif des candidats retenus n'atteint pas
I'effectif requis initiclement, I'OFPPT en informe le concurrent et formule une
nouvelle demcmde

6- Phase.de con’rroc’ruohgchon du recru’rement L' OFPPT entame le processus de :

recrutement avec les candidats retenus.

Dans un délai de 3 mois, I"OFPPT peut mettre fin au recrutement d’un candidat
recruté ne donnant. pas satisfaction. L'OFPPT informe le concurrent de cette
décision et demande de le remplacer selon le méme processus et étapes décrites
ci-dessus sans charge supplémentaire.

Le remplacement des profils qui n'ont pas donné satisfaction pendant le
recrutement ou durant |'exercice de leur fonction est reformulé par I'OFPPT qu
maximum 3 fois si les candidats ne répondent pas aux attentes.

ARTICLE 7 : Durée du marché -

Le marché est conclu pour une penode déterminée n'excédant pas une onnee Il est
reconduit tacitement d'année en année dans la limite d'une durée fotale de trois (3)
années consécutives,

La non-reconduction du marché' cadre -est passée & l'initiative de I'une des deux
parties du marché moyennant un préavis de deux (02) mois, notifiée par lettre
recommandée ou e-mail. '

Le démarrage des prestations objet du présent marché sera effectif dans le délai fixe
par ordre de service prescrivant au concurrent de commencer lintervention et ce &
compter de la date de sa nofification. '

ARTICLE 8 : PENALITES DE RETARD

Le concurrent encourt, sans mise en demeure préalable, une pénalité d'un pour mille
{1/1000) par jour calendaire de retard, calculé sur la base du montant initial du
marché, avec prise en compte des éventuels avenants.

Cette pénalité sera appliguée de plein droit et sans mise en demeure sur toutes les
sommes dues au concurrent de-services.
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L'application de ces pénalités ne libére en rien Le concurrent de services de
I'ensemble des autres obligations et responsabilités qu'il aura souscrites au titre du
présent marché,

Le montant global des pénalités au titre des retards est plafonné & dix pour cent (10%)
du mentant initial du marché augmenté le cas échéant du montant des avenants.

Lorsque le plafond des pénalités est atteint, lautorité compéetente est en droit de
résilier le marché aprés mise en demeure préalable du concurrent et sans préjudice
de I'application des autres mesures coercitives prevues & I'article 52 du CCAG-EMO.

ARTICLE 9 : CAUTIONNEMENTS PROVISOIRE ET DEFINITIF

Le montant du cautionnement provisoire est fixé &: 50.000,00 dirhams (cinquante
milles dirhams)

Le cautionnement provisoire reste” acguis au maitre o' ouvroge notamment ddns les
cas cités & I'article 15 du CCAG- EMO.

Le cou’rionnemen’r proviscire est restitué au concurent du marche selon les
dispositions de I"article 16, paragraphe 1 du CCAG-EMO. ' T T

Le mon’ron’r du couhonnemen’r deﬁnmf esi flxe & trois pour cen’r (3%) du mon’ron’r |n|hol
du marché o ‘ ‘ s

Si le concurrent ne réc:lise pas Ié clc.:llu’rri_\c'jnn,evmen’r définitif dans 'un_délqi de 30 jours‘qui
suivent la nofification de ['apprebation du présent marche, le montant du
cautionnement provisoire fixé ci-dessus reste acquis au maitre d'ouvrage.

Le cautionnement définitif - peut ~étre saisi éventuellement conformément aux
dispositions de I'article 15, paragraphe 2 du CCAG -EMO.

Le cautionnement définitif sera restitué, sauf les cas d'application de l'article 70 du
CCAG applicable, ou la caution quile remplace est libérée & la suite d'une mainlevée
délivrée par le maitre d'ouvrage dans un délai maximum de frois (3) mois suivant la
‘date de la reception definitive des concbrren’rs s'll a rempli toutes ses obligations vis-
a-vis du maitre d’ ouvrage conformemen’r aux dispositions de i arficle 16, porogrophe
2 du CCAG-EMO.

ARTICLE 10 : MODALITES DE LA COMMANDE

L'ordre de service de commencement des prestations est établi par le Directeur des
Ressources Humaines. de I"OFPPT et fransmis au concurrent par email, Fax, courtier
physique ou tout moyen approprié pouvant assurer une date cerfaine de réception.
Passés les délais prescrits & 'article 7. al'article é et al'article 20, les pénalités de retard
seront appliquées sans mise en demeure et du simple fait de la constatation du retard
par fe maitre d'ouvrage. | ' ' '
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ARTICLE 11 : LANGUES UTILISEES

Les langues de travail pour I'exécution des prestations objet du marché qui découlera
du présent appe! d'offres sont I'arabe et/ou le frangais.

ARTICLE 12 : RECEPTION

Une commission désignée par le Directeur des Ressources Humaines de I'OFPPT
assurera e suivi de I'exécution des prestations objet du présent marché ainsi que la
réception des prestations.

Ladite commission s'assure également de la conformité des prestations réellement
exécutées aux spécifications technigues du marché toute en respectant les phases
citées au niveau de I'article N°6 du présent CPS.

A la fin de chaque mois, I'OFPPT procédera a la réception provisoire partielle des
prestations réalisées, si le concurrent a bien rempli ses engagements confractuels en
matiére des prestations objet du marehé.-Un procés-verbal sera -etabli-par I'OFPPT.
La demiére réception provisoire pdrticle tiendra lieu de la réception provisoire et
définitive,

Les prestations exécutées, sont soumises 4 des vériﬁcqﬂons destinges &.constater la

conformité & tous égards des prestations. execu'fees c:vec le descrlphf des prestations
indiquées dans | offre ’rechnlque

Stle maitre d'ouvrage cons’ro’re que les prestations de services ne sont pas conformes
aux spécifications du marché, le concurren’r procederc A lalevée de ces réserves et
aux rechﬁcohons necesscures conformemen’r oux régles de I'art. A défaut, laréception

ne sera pas prononcée.

Seules les pres’rcu’r[ons recephonnees conformes por I OFP PT peuvenf eTre poyees
ARTICLE 13 : MODALITES DE PAIEMENT

Les. prestations. faisant I'objet du marché seront réglées aprés. service- fait et par
application des prix unitaires définis et établis pour chaque prix par le concurrent aux
qucm’rl’res réellement execu’rees e’r recep’rlonnees (condtdo’rs re’renus 0 la phase

fl_nqle), conformemen’r QuUX descnphons flguram‘ au borderec:u des prix — détail
estimatif et aux conditions particuliéres du marché.

Le paiement des prestations réalisées-parle-concurrent sera réglé, sur présentation de
la facture établie en 4 exemplaires. - - - -

Les paiements seront effectués selon le bordereau des prix en annexe.
Un PV signé par la commission de réception désignée par le maitre d'ouvrage justifiant

la conformité de Id prestation et des livrables exigés dans 1&s phases exigées par Le
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présent marché cadre sera mis a la disposition des entités habilitées au moment de
'exécution des paiements.

Le paiement des sommes dues sera effectué par virement & un compte courant
bancaire du concurrent par le Directeur Général de I'OFPPT et le Trésorier Payeur
auprés de I'OFPPT. les sommes dues au concurrent seront versées au Compte
bancaire RIB (24 positions) ......vccceeevnen... Ouvert AUPIES de..iiiininiiiiiiinii e

Tout changement du numéro de compte doit faire I'objet d’un avenant.

Les factures doivent étre numérotées, cachetées, signees, datées et arrétées en
toutes lettres, de méme, elles doivent porter le n° du marché ainsi que le n° du compte
du concurrent {postal, bancaire ou du trésor). Elles doivent étre déposées & Ia
Direction des Ressources Humaines au 4eme étage du sieége de 'OFPPT sis intersection
de la route BO n° 50 et la Route Nationale N°11 Sidi Maarouf Casablanca.

ARTICLE 14: UTILISATION DES DOCUMENTS ~-CONTRACTUELS ET- DIFFUSION DE
RENSEIGNEMENTS.

Le concurrent sauf consen’remen'r predldble donne pdr écrit par I'OFPPT, ne
communiqguera le marché, ni aucune de ses clduses nl aucune des specifications,
des plans ou informations fournis par 'OFPPT ou en son nom et au'sujet du marché &
aucune personne auiré qu'une personne employée par le concurrent & I'exécution
du marché: -tes informations fransmises & --une- -telle - personne le seront
confidentiellement et seront imitées.q ce qui est necessaire & ladite exécution.

Le concurrent, sauf consentement pré'dldblé donhné par écrit par I'OFPPT, n'utilisera
ducun des documents et aucune des mformdhons enumerees ddns Ie pdrdgrdphe
precedent Si. ce g es’r pourl execuhon du morche

Tout .document, du’rre que le. mdrche IUI -méme, énumeére dans le 1¢ pdrdgrdphe
demeurerd la propne’re de I"OFPPT ef ’rous ses exempldlres seront renvoyés & I'OFPPT
s0r sa demande, une fois les obllgdhons contractuelles du concurrent exécutées,

ARTICLE15 SOUS TRAITANCE |

Toute sousf’rrdi’rdnce eventuelle. au titfre de ce marché ne sera pas acceptée par
I'OFPPT.

ARTICLE 16 : DOMICII.E DU CONCURREN'I' T

Le concurren‘r du mdrche es’r ’renu dehre dom|C|Ie au Mdroc Les nohflcohons du
maftre o’ ouvrdge sont valablement faites au domlcne eIU ou du siége social du
concurrent men’ﬂonne dans ' dc’re d engdgemenf '

En cas de chcmgemen’r de domlcue le concurren’r est tenu d'en aviser e moT’rre
d ouvrdge pdr letire recommdndee dvec accusé de recephon dans les quinze (1 5)
jOUI’S suwon’r Id dd’re d ln’rervenhon de ce Chdngemenf ' '
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ARTICLE 17 : VALIDITE DU MARCHE

Le marché ne sera valkable, définitif et exécutoire gu'apres sa signature par I'autorité
compétente de I'OFPPT ou par son délégataire dUment désigné et son visa par le
Conftréleur d'Etat, lorsque ledit visa est requis.

ARTICLE 18 : DELAI DE NOTIFICATION DE L'APPROBATION DU MARCHE

L'approbation du marche doit éfre nofifiée & 'attributaire dans un délai maximum de
soixante-quinze (75) jours & compter de la date fixée pour l'ouverture des plis.

Les condifions de prorogation de ce délai sont fixées par les dispositions de I'article
136 du réglement des marchés de I'CFPPT.

ARTICLE 19 : RESTITUTION DES CAUTIONNEMENTS PROVISOIRE ET DEFINITIF

Les cautionnements provisoires et définitifs seront restitués dans les conditions prévues
par les or’rlcles 15 et 16 au CCAG EMO

ARTICLE 20 : MOYENS EN PERSONNEL . P

En application de I'article 18 du CCAG-EMO, le concurrent est tenu d'affecter &
I'exécution des pres’roﬁons“obje’r du_mqrfché;k—r:is':rpoyens en -personnel et en
equemen’r necesscures a Ic m155|on

Sauf dcms le cas ou IOFPPT en c:urou’r dec1de gu’rremen’r le concurrent ne peut
c:ppor’rer oucun chongemen’r au personnel propose dcns son offre

Si pour des raisons mdependon’res de la. volonté du concurren’r il s'avére nécessaire
de remp[ocer un des membres du personnel le co_ngurren’r présentera & I'agrément
de I'OFPPT,-une personne: de quollhcc’rlon egdle ou supeérieure & celle dont le
remplacement estdemande. - . e

Sile maitre d' ouvrage découvre qu'un des membres du personnel du concurrent s'est
rendu - coupable d'un-mangquement sérieux et/ou poursuivi pour délit ov crime ou s'il
a des raisons suffisanfes de n e’rre pas satisfait de la performonce d'un des membres
du personnel le concurren’r devrd, sur demonde ‘motivée de I'OFPPT, fournir
immédio’rémer_n‘ un rempldc;cmf dont les quollflco’rlons et Iexperlence doivent, au
moins, é’rreéhégfdles & celle de la personne & remplocer.

1} Le concurrent he peuT pre’rendre & oucune mdemm’re du fait de ces
" changements. ' ' ' '

2) Le concurrent es’r “fenu de soumettre & Iogremen’r de I'OFPPT tout
| chongemen’r dans le plonnlng d m’rerven’ﬂon de son personnel foec’re a
| execuhon des presiohons objei du marché. -
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ARTICLE 21 : ASSURANCE ET RESPONSABILITES

En application des dispositions de I'article 20 du CCAG-EMO, le concurrent doit
souscrire, conformement a la Iégislation et & la réglementation en vigueur, les polices
d'assurances qui doivent couvrir les risques inhérents & I'exécution du présent marché.

ARTICLE 22 : REGLEMENT DES CONTESTATIONS

Si. en cours d'exécution du marché, des difficultés, différends ou litiges surviennent
avec le maitre d'ouvrage et le concurrent, ceux-ci s'engagent & les régler dans le
cadre des stipulations des articles 52 & 55 du CCAG-EMO.

Lorsque ces litiges ne sont pas réglés conformément aux dispositions du premier alinéa
du présent article, ils sont soumis aux tribunaux compétents.

ARTICLE 23 NANTISSEMENT

- ‘\ n‘,, e

Dans Ieven’rucrll’re d'une offec’ro’rlon en nonhssemenr || sera fait application des
dlsposmons de la loi n° 112—13 relohve CJU ndn’rlssemeni des marchés publlcs
promulguee por le dohlr n° ] 15 05 du 29 rc:bu I| (19 fevrler2015) e]‘on’r précisé que :

--n,"r\

I- La Ilqu1do’rlon des sommes dues por Ie mcu’rre d'ouvrage en exécution du marché
serq opérée par le Directeur Generol de I'OFPPT ou par la personne ayant regu
delégation d.ceteffet; - - o e el :

2- Au céurs de I'exécution du marehé; les docimieiits cités & I'article 8 de la loi
n°112-13 peuvent &tre requis du maitfe d'ouvrage:par le concurrent du marché
ou le-bénéficiaire du nantissement-ou dela-subrogation, et sont établis sous sa
responsabilité. e . i

3- Lesdits documents- sont fransmis directement a la partie bénéficiaire du
nonhssemen’r avec communlcohon d'une cople o¥ concurren’r du marché, dons
les condmons prevues pcrrl Gr’rlcle 8 de Io l0| n 1 12 13

4- Les pcnemen’rs prévus au morche seron’r effecrues Rar. le-trésorier payeur aupres
de I'OFPPT seul C|UCl|Ier pour recev0|r Ies srgnlflcohons des creoncrers du
Concurren’r du morche ! ' R

5 Le mcu’rre d'ouvrage remet au concurren’r du morche une copie du marché
porTon’r la mention « exemplolre Unlque » dumen’r sngne et indiquant que ladite
copre “est déliviée en’ exemplcure Unlque des’rrne G former titre pour Ie

iy, et

non’rlssemen’r du morche

ARTICLE 24 : RESILIATION DU MARCHE

Le marché peut étre.résilié par I'OFPPT.de plein-dreif dans tous les cas de figure prévus
par les textes en vigueur ; le.cahier des.clauses administratives générales applicables
aux marchés de services portant sur les prestations d'Etudes et de Maitrise d’'ceuvre

_
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passées pour le compte de I'Etat (CCAG-EMO), approuvé par le décret n® 2-01-2332
du 22 Rabii [ 1423 {04 Juin 2002) et le réglement des marchés de I'OFPPT approuve le
18 Chadbane 1435 (16 Juin 2014).

ARTICLE 25 : MESURES COERCITIVES

Les dispositions de I'article 52 du CCAG-EMO et de I'arficie 142 du réglement des
marchés de I'OFPPT approuvé le 18 Chadbane 1435 (16 Juin 2014] seront appliquées.

ARTICLE 26 : LUTTE CONTRE LA FRAUDE ET LA CORRUPTION

Le concurrent de services ne doit pas recourir par luiF-méme ou par personne
interposée a des pratiques de fraude ou de corruption des personnes qui
interviennent, & quelque titre que ce soit, dans les différentes procédures de
passation, de gestion et d'exécution du marché.

Le concurrent de services ne doit pas faire, par lui-méme ou par personne interposée,
des promesses, des dons ou des présents en vue d'influer sur les différentes procédures
de conclusion d'un marché et lors des étapes de son exécution,

Les dispositions du présent article s'appliquent a I'ensemble des intervenants dans
I'exécution du présent marché.

LE CONCURRENT LE MAITRE D'OUVRAGE

Lu et accepté

I ————
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