ROYAUME DU MAROC
Rtk R _KA_KR
OFFICE DE LA FORMATION PROFESSIONNELLE
ET DE LA PROMOTION DU TRAVAIL

AVIS D'APPEL D'OFFRES OUVERT N° 37/2023

Le 12 Juillet 2023 & 11 Heures 30 mn, Il sera procédé, dans les bureaux de I'office de la
Formation Professionnelle et de la Promotion du Travail, sis Intersection de la Route BO n° 50
et la RN.11 (Route Nouaceur Sidi Madrouf) - Casablanca & ’ouverture des plis relatifs a
I’appel d’offres sur offres de prix, ayant pour ’Acquisition de papeterie et fourniture de
bureau destinés aux Directions régionales Tanger, Beni Mellal et Casablanca :

e Lot unique : Papier

Le dossier d'appel d'offres peut étre retiré au service des marchés & la Direction de
I’ Approvisionnement et la Logistique, sis Intersection de la Route BO n°® 50 et la R.N.11

(Route Nouaceur SidiMa&rouf) Casablanca, il peut étre également téléchargé a partir du portail

des marchés de I’Etat www.marchéspublics.gov.ama. Et & partir du site de P'office de la
Formation Professionnelle et de 1la Promotion du Travail : www.ofppt.na.

Le cautionnement provisoire est fixé 4 la somme de Six mille trois cents Dirhams (6 300.00
DH)

L’estimation des cofits des prestations établies par le Maitre d’ouvrage est fixée 4 la somme de
Quatre cent dix-huit mille quatre cent soixante-quatre Dirhams (418 464,00 DH) en TTC.

Les échantillons exigés par le dossier d’appel d’offres doivent étre déposés au Service
Approvisionnement et Centrale d’Achats de I'O.F.P.P.T, sis Rue Dalmas Ain Borja Casablanca, avant
le 11 Juillet 2023 3 16 Heures.

Le contenu, la présentation ainsi que le dépdt des dossiers des concurrents doivent €tre
conformes aux dispositions des articles 27, 29 et 31 du Réglement des Marchés de I'OFPPT.

Les concurrents peuvent :

*+ soit envoyer, par courrier recommandé avec accusé de réception, au bureau précité ;

% soit déposer contre récépissé leurs plis dans le bureau du service des marchés rattaché a la
Direction de I’ Approvisionnement et la Logistique, sis Intersection de la Route BO n° 50 et
la R.N.11 (Route Nouaceur Sidi Madrouf) - Casablanca ;

++ soit les remettre au président de la commission d'appel d'offres au début de la séance et
avant l'ouverture des plis.

% Soit transmis par voie électronique conformément aux dispositions de 1’arrété du ministére
de ’économie et des finances n°20-14 du 8 kaada 1435 (4 septembre 2014) relatif 4 la
dématérialisation des procédures de passation des marchés publics.

Les pieces justificatives & fournir sont celles prévues par l'atticle n° 5 du réglement de
consultagion
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OFPPT / DAL/DAL/SACA Dossier d'Appel d'Otfres AO.n® /2023

i . N AR ' . 4 £ e
OFPPT  J-AC8H s ol s 25
' o Office de la Formation Professionnelle et de la
Promotion du Travail

Dossier d'Appel
D’'Offres
Ouvert sur offres de prix

N° 3+/ 2023

Financement : Projet OFPPT hors coopérations

Objet :

Acquisition de papeterie et fourniture de bureau destinés aux DIRECTIONS
REGIONALES TANGER, BENI MELLAL ET CASABLANCA ;

o LOT UNIQUE : PAPIER
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REGLEMENT DE LA CONSULTATION

ok ke ok

ARTICLE N°1 : OBJET DU REGLEMENT DE LA CONSULTATION

Le présent reglement de consultation concerne |'appel d'offres ouvert sur offres des prix ayant pour
objet I'acquisition de papeterie et fourniture de bureay destinés aux DIRECTIONS REGIONALES
TANGER, BENI MELLAL ET CASABLANCA ;

. Lot unique : PAPIER

Il est établi en verty des dispositions de P'article n°18, du réglement des marchés, approuve le 18
Chaabane 1435 {16 Juin 2014}, et fixant les conditions et les formes de passation des marchés de
['office de la formation professionnelle et de la promotion du travail {OFPPT) ainsi que certaines
regles relatives a leur gestion et & leur confrole,

Les prescriptions du présent réglement ne peuvent en aucune maniere deroger ou modifier les
conditions et les formes prévues par le reglement des marches de I'OFPPT, Toute disposition
contraire au reglement des marchés de I'OFPPT est nulle et non avenue, Seules sont valables les
precisions et prescriptions complémentaires conformes aux dispositions de ['article 18 et des autres
arficles du regiement des marchés de I'OFPPT.

ARTICLE N°2 : MAITRE D'OUVRAGE

Le maitre d'ouvrages du marché qui sera passé suite au présent appel d'offres est : 'Office de la
Formation Professionnelle et de la Promotion dv Travail (OFPPT),

ARTICLE N°3 : DEFINITIONS :

Au sens du reglement des marchés de |'OFPPT on entend par ;

1- Athibutalre : concurrent dont l'offre a été retenue avant la nofification de ['approbation du
marché ;

2- Autorité compétente : I'ordonnateur ou la personne déléguée (sous-ordonnateur) par lui pour
approuver le marché ;

3- Concurrent : toute personne physique ou morale qui propose une offre en vue de la conclusion
d'un marché ;

4- Groupement : deux ou plusieurs concurrents qui souscrivent un engagement unigue dans les
conditions prévues & Farticle 140 ci-dessous ;

5- Titulaire © attribuiaire auquel 'approbation du marché a été notifi¢e.

ARTICLE N°4 : CONDITIONS REQUISES DES CONCURRENTS

Conformément aux dispositions de I'article n°24 du Reglement des Marchés de I'OFPPT .

Peuvent valablement participer et &tre attribulaire(s) de(s) marché(s} offerent(s) au presen’r appel
d'offres, les personnes physiques ou morales, qui :

a} Justifient des copocn‘es Jundtques, iechmques et financiéeres requises ;
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suffisantes par le comptable chargé du recouvrement, et ce conformément & la légistation
en vigueur en matiere de recouvrement ;

c) Sont dffiliées & la Caisse Nationale de Sécurité Sociale ou & un régime particulier de
prévoyance sociale, et souscrivent de maniére réguliére leurs déclarations de salaires et
sont en situation réguliére auprés de ces organismes.

Ne sont pas admises & participer aux appels d'offres ;
e Les personnes en liquidation judiciaire ;

¢ Lles personnes en redressement judiciaire, sauf autorisation spécidle déliviee par
l'autorité judicicire compétente ;

e Lespersonnes ayant fait 'objet d'une exclusion temporaire ou définitive prononcée dans
les conditions fixées par l'article n°142 du Réglement des Marches de I'OFPPT.

e Les personnes qui représentent plus d'un concurrent dans une méme procedure de
passation de marches.

ARTICLE N°5 : JUSTIFICATION DES CAPACITES ET DES QUALITES DES CONCURRENTS

I- Chaqgue concurrent est tenu de présenter un dossier administratif et un dossier fechnique.
Chaque dossier peut étre accompagne d'un état des piéces qui le constituent.

A- Le dossier administratif comprend :
1. Pour chaque concurrent, au moment de la présentation des offres :

a) Une déclaration sur I'honneur, en un exempldire unique, établie conformément au
modele joint en annexe.

b) L'orginal du récépissé du cautionnement provisoire ou l'attestation de la caution
personnelle et solidaire en tenant lieu, le cas échéant. En cas de groupement, le
cautionnement provisoire doit étre constitue conformément aux dispositions du § C de
I'article n°140 du Réglement des Marchés de I"OFPPT.

N.B: 1 - Les cautions personnelles et solidaires doivent &tre choisies parmi les établissements agrées
& cet effet par le ministre chargé des finances Marocain (pour les candidats éfrangers, ces cautions
personnelles et solidaires doivent éfre avalisé par une bangue marocaine).

2 - Les pieces a et b ne doivent exprimer aucune restriction ou réserve sous peine d'étfre
rejetées par la commission d'appel d'offres.

Pour les groupements, il y a lieu de produire :

+ Une copie légalisée de la convention constitutive du groupement prévue & I'article n°140 du
Reglement des Marchés de I'OFPPT,

+ Une note indiquant notamment l'objet de la convention, la nature du groupement, le
mandataire, la durée de la convention, la répartition des prestations, le cas échéant.

2. Pour le concurrent auquel il est envisagé d'attribuer le marché, dans les conditions fixées G
I'article 40 du Réglement des Marchés de |'OFPPT .

a} La ou les pieces justifiant les pouvoirs conférés a la personne -agissant au nom du
concurrent et ce conformément & 'aglinéa a) du paragrqphe‘? de torhcle n°25 du
Reéglement des Marchés de I'OFPPT ; ,,, 2 Je

b) Une attestation ou sa copie certifiée conforme al' ongtqole deii\ifé@,dgpuzs-amoms d'unan
par 'Administration compétente du lieu dimposition cterhflomt que le c?ncurren’f est en
situation fiscale réguliere ou & défaut de paiement qu'il: feB (;orishibé es atanties prévues
& l'article 4 ci-dessus. Cette attestation doit mentionner: lochwie au- htre de laquelle le

SN

concurrent estimposé ; Dt %
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c} une attestation ou sa copie cerfifiée conforme a ' originale déliviée depuis moins d'un an
par la Caisse nationale de sécurité sociale certifiant que le concurrent est en situation
réguliere envers cet organisme conformément aux dispositions prévues & cet effet &
Farticle 4 ci-dessus ou de la décision du ministre chargé de I'emploi ou sa copie certifiée
conforme & I'originale, prévue par le dahir portant loi n°® 1-72-184 du 15 joumada | 1392
(27 juillet 1972} relatif au régime de sécurité sociale assortie de I'attestation de I'organisme
de prévoyance sociale auquel le concurrent est affilié et certifiant qu'il est en situation
réguliére vis-a-vis dudit organisme ;

* La date de production des piéces prévues aux b} et ¢} ci-dessus sert de base pour I'appréciation
de leur validité.

d} Le certificat d'immatriculation au registre de commerce pour les personnes assujetties &
l'obligation d'immatriculation conformément & la législation en vigueur ;

Pour, les concutrents non installés au Maroc : Féquivalent des attestations visées aux paragraphes
b, ¢ et d ci-dessus, délivrees par les administrations ou les organismes compétents de leurs pays
d'origine ou de provenance pour les concurents non installés au Maroc.

A défaut de la délivriance de tels documents par les administrations ou les organismes compétents
de leur pays d'origine ou de provenance, lesdites attestations peuvent étre remplacees par une
attestation déliviée par une autorité judiciaire ou administrative du pays d'origine ou de
provenance cerfifiaont que ces documents ne sont pas produits ou par une déclaration sur
{'honneur dOment cerfifiée parles autorités compétentes du pays d'origine attestant l'impossibilité
de produire I'ensemble ou une partie des documents précités.

B - Le dossier technique comprend :

. Une note indiquant les moyens humains et techniques du concurient et mentionnant
éventuellement, le fieu, la date, la nature et I'importance des prestations & I'exécution
desquelles le concurrent a participé et la qualité de sa participation.

2. Les attestations ou leurs copies certifiées conformes & 'originale déliviées par les mditres
d'ouvrage publics ou privés ou par les hommes de |'art sous la direction desquels le concurrent
a exécuté des prestations de mémes familles. Chaque attestation précise notamment |a
nature des prestations, leur montant et I'année de rédiisation ainsi que le nom et la qualité du
sighataire et son appréciation.

ARTICLE N°4 : DOCUMENTS A FOURNIR PAR LES ORGANISMES PUBLICS
Lorsque le concurrent est un établissement public, il doit fournir :

1. Aumoment de la présentation de I'offre, outre le dossier technique et additif le cas échéant et
en plus des pieéces prévues al'alinéa 1) du I-A de 'article 5 ci-dessus, une copie du texte 'habilitant
& exécuter les prestations objet du marché ;

2. 5%l est retenu pour étre athibutaire du marché :

a) une attestation ou sa copie certifiee conforme & I'original délivrée depuis moins d'un an par
I'Administration compétente du lieu d'imposition certifiant qu‘il est en situation fiscale reguliére ou
a défaut de paiement qu il a constitué les garanties prévues & l'arficle 4 ci-dessus. Cette
attestation, gqui n'est exigée que pour les organismes soumis au régin 9 de-la fiscalité, doit
mentionner l'activite au titre de laquelle le concurrent est imposé ,f “ )

b) une attestation ou sa copie certifiee conforme a I'originale del vrée d.
la Caisse nationale de seécurité sociale certifiant que le concurrerp‘ stensi ucfﬁén reguilere envers
cet organisme conformément aux dispositions prévues a cet effe’f 0 Iqri;ck? 4 ci- ;ﬂlessus ou de la
decmon du mlnls’rre chcxrge del' empk)l ouU sd copie cerhfiee conforme Cl I orfg'#ia[e prevue par ie

sociale assortie de I' o’rfes%ohon de I organisme de prévoyance sociale: ouquel le concurren’r est

4
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affilié et cerfifiant qu'il est en situation réguliére vis-&-vis dudit organisme.

La date de production des piéces prévues aux a) et b} ci-dessus sert de base pour I'appréciation
de leur vaiidité,

ARTICLE N°7 : CONTENU DES DOSSIERS DES CONCURRENTS

Les dossiers présentés par les concurrents doivent comporter :
7.1 - les dossiers administratif et techniques prévues a I'article 5 ci-dessus ;

7-2 - Une offre financiére qui comprend :

a} l'acte d'engagement par lequel le concurrent s'engage & rédliser les prestations objet du
marché conformément aux conditions prévues aux cahiers des charges et moyennant un prix gu'il
propose. I est établi en un seul exemplaire conformément au modele joint au présent reglement.

Cet acte d’'engagement dOment rempli, et comportant le relevé didentité bancaire (RIB), est
signé par le concurrent ou son représentant habilité, sans qu'un méme représentant puisse
représenter plus d'un concurrent 4 la fois pour le méme marché.

Lorsque I'acte d'engagement est souscrit par un groupement tel gu'il est défini & l'article 140 du
Réglement des Marchés de I’OFPPT, il doit &tre signé soit par chacun des membres du groupement
: soit seulement par le mandatdire si celui-ci justifie des habilitations sous forme de procurations
légalisées pour représenter les membres du groupement lors de la procédure de passation du
marché.

b} le bordereau des prix - détail estimatif établi par le maftre d'ouvrage et figurant dans le dossier
d'appel d'offres.

Le montant total de 'acte d'engagement doit &tre libellé en chiffres et en toutes lettres.

Le bordereau des prix - détail estimatif doit tenir compte de :
+ La saisie doit se faire par les moyens numériques (non manuscrits).
+ Les prix unitaires doivent étre libelles en chiffres.
+ Les montants totaux doivent étre libellés en chiffres.

En cas de discordance entre le montant total de 'acte d'engagement, et de celui du bordereau
des prix-détail estimatif, le montant de ce demier document est tenu pour bon pour établir le
montant réel de l'acte d'engagement.

- le cahier des prescriptions spécidles paraphé et signé par le concurrent ou son représentant
dOment habilité & cet effet;

7.4 - le reglement de la consultation dOment signés et porophes pdr e concwrent ou son
représentant diment habilité & cet effet. S 6, AN

Adicle n°8 : Présentation des échantillons

limites indiquées dans I'avis d'appel d'offres.

Les échantillons doivent étre composés d'une ramette de 500 feuilles et de la bolte cartonnée pour
chaque ltem,

Les échantillons sont accompagnés de propositions du soumissionnaire complétés, signés
5

ks




OFPPT / DAL/DAL/SACA Dossier d' Appel d'Offres AQO. N° ] 2023

cachetés et mis sous pli.
Aucun échantillon et pli ne sont acceptés au-deld de cette date.

Les échantillons et le pli des propositions doivent étre cachetés portant le numero de I'appel
d'offres, du lot et de I'item correspondant. En cas d'offres variante, it doit porter en plus la mention
« variante »,

Article n°¢ : Offre variante.

Des variantes pourront éire proposées par les concurrents.

La présentation des variantes nimplique pas I'obligation pour le soumissionnaire de présenter une
offre pour la solution de base initialement prévue.

Les modalités d'examen des offres de base seront effectuées conformément aux spécifications
techniques des fourhitures proposées annexé au cahier des prescriptions speciales.

Les modalités d’examen des offres variantes seront effectuées de la méme maniere que 1'offre
technigue de base,

Les offres variantes présentées par les concurrents font fobjet d'un pli distinct de l'offre de base
éventuellement proposée. Dans ce cas, les pieéces du dossier administratif visées & I'alinéa 1) du
paragraphe I-A de 'article 5 et de I'article 6 ci-dessus, le dossier technique est valable aussi bien
pour la solution de base que pour les offres variantes.

Dans le cas oU le concuirent ne présente qu'une offre variante, le pli contenant celle-ci doit éire
présentée conformément & P'article 13 ci-dessous, accompagnée des dossiers prevus a I'arficle 7
ci-dessus, dinsi que le cahier des prescriptions spéciales paraphé et signé par le concurrent ou son
représentant doment habilité & cet effet et doit porter en outre la mention " offre variante”.

Aticle n°10 : Composltion du dossier d’dappel d’ offres,

Conformément aux dispositions de t'article 19 du réglement des marches de I'OFPPT, le dossier
d'appel d'offres comprend :

a) Une copie de I'avis d'appel d'offres cuvert ;

b} Un exemplaire du cahier des prescriptions speciales ;

c) Le modeéle de 'acte d'engagement visé & I'article 7 précite ;

d} Le modeéle du bordereau des prix - détail estimatif ;

e) Le modele de la déclaration sur 'honneur prévue a l'article 5 précité ;

f) Le présent reglement de la consultation.

Asticle n°11 : Information des concurrents

Tout concurrent peut demander au maitre d'ouvrage, par courrier porté avec accusé de
réception, par lettre recommandée avec accusé de réception, par fax confirmé ou par voie
électronique de lui fournir des éclaircissements ou renseignements concernant I'appel d'offres ou
les documents y afférents. Cette demande n'est recevable que si elle parvient au madilre
d'ouvrage au moins sept {7) jours avant la date prévue pour la séance d'ouverture des plis.

Le mditre d'ouvrage doit répondre & toute demande d’information ou d'éclaircissement regue
dans le délai prévu ci-dessus.
Tout éclaircissement ou rensesgnement fourm par Ie mcuire douvroge cx un concurrent 4 la

recommandée ovec accusé de réception, par fax confirmé ou or ’\‘/élem IQ anlidue Il est
egalement mis & la disposition de tout autre concurrent dans le ponc;ul des morcﬁesf pubhcs et
communlque aux membres de ia comm|53|on d'appel d' offres

au demandeur et aux auires concurrents dans les sept (7) jours suivant I dd”felde»récephon dela
6
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demande d'information ou d'éclaircissement du concurrent, Toutefois, lorsque ladite demande
intervient entre le dixitme et le septiéme jour précédant la date prévue pour la séance
d'ouverture des plis la réponse doit intervenir au plus fard trois {3) jours avant la date prévue pour
la séance d'ouverture des plis.

Addicle n°12 : Modification dans le dossier d’appel d'ofires,

Conformément aux dispositions de I'articie n°19 § 7 du réglement des marchés de I"OFPPT,
exceptionnellement, le maitre d'ouvrage peut introduire des modifications dans le dossier d'appel
d'offres sans changer l'objet du marché. Ces modifications sont communiquées a tous les
concurrents ayant retiré ou ayant téléchargé ledit dossier, et introduites dans les dossiers mis & la
disposition des autres concurrents.

Lorsque les modifications nécessitent la publication d'un avis rectificatif, celui-ci est publié
conformément aux dispositions de I'dlinéa 1 du paragraphe -2 de l'article 20 du Reglement des
Marchés de I'OFPPT. Dans ce cas, la séance d'ouveriure des plis ne peut étre fenue que dans un
délai minimum de dix {10) jours & compter du lendemain de la date de la derniere publication de
I’avis rectificatif au portail des marchés publics, du site de I'Office le cas échéant et dans le journal
parv le deuxiéme, sans que la date de la nouvelle séance ne soit antérieure a celle prévue par
I"avis de publicité initial.

Les concurrents ayant retiré ou télécharge les dossiers d'appel d'offres doivent étfre informés des
modifications prévues ci-dessus dinsi que de [a nouvelle date d'ouverture des plis, le cas échéant,

Lorsgu'un concurrent estime que le délai prévu par 'avis de publicite pour la préparation des
offres n'est pas suffisant compte tenu de la complexité des prestations objet du marché, il peut,
au cours de la premiére moitié du délai de publicité, demander av maitre d'ouvrage, par courrier
porté avec accusé de réception, par fax confirmé ou par courrier électronique confirmé, le report
de la date de la séance d'ouverture des plis.

La lettre du concurrent doit comporter tous les éléments permettant au maitre d'ouvrage
d'apprécier sa demande de report,

Si le maitre d’ouvrage reconndait le bienfondé de la demande du concurrent, il peut procéder au
report de la date de la séance d'ouverture des plis. Le report, dont la durée est laissée &
I"appréciation du mditre d'ouvrage.

Dans ce cas, le report de 1a date de la séance d'ouverture des plis, ne peut étre effectue qu'une
seule fois quel que soit te concurrent qui le demande.

Article n°13 : Répariition

Le présent appel d'offres concerne un marché lancé en lot unique. Les offres partielles, techniques
et financiéres, ne sont en aucun cas prises en considération

Article n°14 : Présentation des dossiers des concuirents,

Conformément aux dispositions de I'article n°29 du reglement des marchés de I'OFPPT :

A- Le dossier présenié par chaque concuirent est mis dans un pli ferme porfon’r
- Le nom et l'adresse du concurrent ;
- L'objet du marché et, éventuellement, l'indication du lot ;
- Lo do’fe ef Fheure de I seonce d ouverfure des plis ;

d'offres lors de la séance publique d'ouverture des plis ".

B- Ce pli contient trois enveloppes distinctes :
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a) La premiére enveloppe comprend le dossier administratif, le dossier technique, te cahier des
prescriptions spéciales diment signé et paraphé par le concurrent ou son representant
diment habilité a cet effet.

Cette enveloppe doit éfre cachetée et porter de fagon apparente la mention « dossiers
administratif et technique ».

b) La deuxiéme enveloppe comprend Toffre financiére du soumissionnaire « Une enveloppe
pour chaque lot ». Elie doit éire cachetée et porter de fagon apparente la mention « offre
financiere ».

c) La troisiéme enveloppe contient l'offre technique « Une enveloppe pour chaque lot », Elle doit
éfre cachetée et porter de fagcon apparente la mention « offre technique ».

C- Les enveloppes visées aux paragraphes o, b, et ¢ du B ci-dessus indiquent de maniere
apparente :
- Le nom et l'adresse du concurrent ;
L'objet du marché eft, le cas échéant, lindication du lot ;
- Ladate et 'heure de la séance d'ouverture des plis ;

Article n®15 : Rehiait du dossier d'appel d'offres.

Le dossier d'appel d'offres est mis & la disposition des concurrents dans le bureau du Service des
Marchés & la Direction de ' Approvisionnement et la Logistique, sis Intersection de la Route BO n®
50 et la R.N.11 {Route Nouaceur Sidi Madrouf) ¢ Casablanca, dés la premiére parution de F'avis
d'appel d'offres dans I'un des supports de publication prévus & I'arficle 20 du Reglement des
Marchés de I'OFPPT et jusqu'a la date limite de remise des offres. Le dossier d'appel d'offres est
remis gratuitement aux concurrents.

Le dossier d’appel d'offres peut étre téléchargé & partir du portail des marches de I'Etat
www.marchéspublics.gov.ma et & partir du site de I'Office de la Formation Professionnelle et de la
Promotion du Travail : www.ofppt.ma.

Atdicle n°14 : Dépdt des plis des concurents.

Conformément aux dispositions de I'article 31 du réglement des marchés de I'OFPPT, les pilis sont,
av choix des concurrents :

-Soit déposés, contre récépissé, dans le bureau de la Direction des Approvisionnements et
Logistique (Service des Marchés), sis Intersection de la Route 8.0. n° 50 et la Route Nationale 11
Sidi Madrouf - Casablanca

MAROC ;

-Soit envoyés, par courrier recommandé avec accusé de réception, au bureau précite ;

-Soit remis, séance tenante, au président de la commission d'appel d'offres au début de la séance,
et avant l'ouverture des plis.

- Soit transmis par voie électronique conformément aux dispositions de I'arrété du ministere de
'économie et des finances n° 20-14 du 8 kaada 1435 {4 Septembre 2014) relafif a la
dématérialisation des procédures de passation des marchés publics

Le délai pour la réception des plis expire & la date et I'heure fixées par lov;s d cappei d'offres pour
ia séance d’ouverture des plis. -
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Article n°17 : Délai de validité des offres

Conformément aux dispositions de l'arficle n°33 du réglement des marchés de I'OFPPT, les
concurrents restent engagés par leurs offres pendant un délai de soixante-quinze {75) jours, &
- compter de la date de la séance d'ouverture des plis.

Si la commission d'appet d'offres estime ne pas étre en mesure d'effectuer son choix pendant le
délai prévu ci-dessus, le maitre d'ouvrage saisit les concurrents, avant Fexpiration de ce délai par
lettre recommandée avec accusé de réception ou par fax confirmé ou par fout autre moyen de
communication donnant date certaine et leur propose une prorogation pour un nouveau délai
qu'il fixe. Seuls les concurrents ayant donné leur accord par letire recommandée avec accuse de
réception ou par fax ou par tout autres moyens de communication donnant date certaine
adressée au maiire d'ouvrage, avant la date limite fixée par ce dernier, restent engageés pendant
ce nouveau délai,

Aiticle n°18: Langue de ['Offre,

L'offre préparée parle concurrent ainsi que toute correspondance et tous documents concernant
I'cffre échangée entre le candidat et I'OFPPT seront rédiges en Langue Frangaise.

Tout document imprimé fourni par le candidat peut étre rédigé en une autre langue dés lors qu'il
est accompagné d'une traduction en langue francaise par une personne/autorité compétente,
des passages intéressants I'offre. Dans ce cas et aux fins de I'interprétation de I'offre, la tfraduction
frangaise fait foi.

Atticle n°19 ; Prix préférentiels pour la formation professionnelle,

Vu que les prestations objet du présent appel d'offres sont destinées uniquement & la formation
professionnelle, it y a lieu de proposer des prix préférentiels pour I'éducation.

Article n°20 : Monnaie de 'offre.

Pour le concurrent non installé au Maroc, Ia monnaie dans laquelle le prix des offres doit étre
formulé et exprimé est I'Euro ou le dollar USA. Dans ce cas, pour étre évalues et comparés, les
montants des offres exprimées en monnadies étrangéres doivent étre convertis en dirham. Cette
conversion doit s'effectuer sur la base du cours vendeur du dirham en vigueur le premier jour
ouvrable de la semaine précédant celle du jour d'ouverture des plis donné par Bank Al-Maghrib.
Article n°21 : Dépenses encourves du fall de 'appel d'offres

Le soumissionndire supporie toutes les dépenses encourues du fait de la préparation et de la
présentation de son offre & I'OFPPT qui ne pourra, en aucun cas, en éfre tenu pour responsable,
qguel que soit le déroulement ou I'issue de la procedure d'appel d'offres.

Ardicle n°22 : Evaludation des offres des concurrenis.

Les offres des concurrents admissibles sont examinées conformément aux dispositions des articles
36, 37, 39 et 40 du réglement des marchés de I'OFPPT.

Les capacités techniques et financiéres des concurrents seront appréciées comme suit .

s Seuls seront retenus, les concurrents ayant présenté au moins une attestation de référence,
conforme aux prescriptions de I'article 5-alinéa B-2 du presen’{ regiemenf de consuliation,
se rapportant & des pres’rahons de laméme famille de celles objehdL;;,__Qresenf appel d'offres,

dont le montant est superleur ouégald25%de eshmahoh{ es Jots oncernes rédlisées au
cours des années (2015 & postérieur) P
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o Aussi, il est précisé gu'en cas d’attestation délivrée & un groupement, celle-ci-sera
apprécier pour la cote part rédlisé par le {s) concurrent(s) ou & défaut de renseignement,
pour part égale du montant giobale de I'attestation.

La commission peut, avant de se prononcer, charger une sous-commission technique pour
analyser les @chantilions proposés.

Les échantillons seront évalués comme suit .

La conformité technique des offres {de base et / ou des variantes) sera appréciée, surla base de la
proposition du soumissionnaire accompagnée des échantillons, par rapport aux specifications
techniques demandées dans le dossier d'appel d'offres, en respectant I'application de 'article 8
ci-dessus.

Tout article ne répondant pas aux spécifications techniques demandées sera déclaré non
conforme.

Vérifié par le Service des Marchés :
/ -‘
/

Achraf Ad IR g

Ch@fd@ Servi
78 des Marads
/ /’ IR 5

Le maiire uvrage
Directeur de I' ApbHrovisionnement
etla istique
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MODELE DE L'ACTE D'ENGAGEMENT

Aok ke ool skl ok ke

ACTE D'ENGAGEMENT

A - Partie réservée g I'Office de |la Formation Professionnelle et de la Promotien du Travaill
Appel d'offres ouvert sur offres des prix n®........oovve, o (U PP

Objet du marché ; Acquisition de papeterie et fourniture de bureau destinés aux DIRECTIONS
REGIONALES TANGER, BENI MELLAL ET CASABLANCA ; répartie en lots suivants ;

Lot Unigue : PAPIER
Passé en application de I'dlinéa 2, paragraphe 1 de Farticle 16 et paragraphe 1 de Parficle 17 et
alinéa 3 paragraphe 3 de l'article 17, relatif aux marchés publics de I'Office de la Formation
Professionnelle et de Ia Promotion du Travail (OFPPT).

B - Partie réservée ay concurrent

a) Pour les personnes physiques

Je (1), SOUSSIGNE & 1iviiirirnir e (Prénom, nom et quailité) agissant en mon nom personnel
et pour mon propre compte, adresse du domicile GlU .
................................ affilié & la CNSS sous le wvvvrveicevienenn. (2] inscrit au registre du commerce
S i (Localité) sous e N® ..vvceiinienicninie s [2) N° de patente.......ccovvinnn

b) Pour les personnes morales

Je {1}, soussigng .....ccceveviievinienns (Prénom, nom et gualité au sein de I'entreprise)

Agissant au nom et pour le compte de...iiccee, {Raison sociale et forme juridique de
la societe)

AU CUPITOL A1 i e e e s e rre s rrene s

Adresse du sieége social de [Q SOCIBTE......cc.cvi i e e

Adresse du dOMICIIE ElU....c.ciririircisi e s e

Affiliée G la CNSS sous ie N, (2} et {3)

(3)

N° de patente.....cccevireenenn, (2) et (3)

N° d'identfification fiscale......oooviiiiiiiciiii

N° de 'ldentifiant Commun de I'Entreprise @ ..o ievivennnen (2) et (3)

En verty des pouvoirs qui me sont conférés :

Aprés avoir pris connaissance du dossier d'appel d'offres, concernant les prestations précisées en
objet de la parfie A ci-dessus ;

Aprés avoir apprécié & mon point de vue et sous ma responsabilité la nature e? |es dafflcul’res que
comportent ces prestations . .

1} remets, revétu (s) de ma signature un bordereau de prix - detail estimatif e’rél i
aux modeles figurant au dossier d'appel d'offres ; ’

11
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2} m'engage & exécuter lesdites prestations conformément au cahier des prescriptions spéciales
et moyennant les prix que j'ai établis moi-méme, lesquels font ressortir

- Montanttotal hors TVLA. i (€1 letiTres et en chiffres)

- MONtANt A IA TVA 7% vevvvrierrireiirineniicnsneinsisresnneseamnennesenneof €0 lettres et en chiffres)
- Montant de la TV AL20% (i cnireinrerensasens s sssssssessessssses (en lettres et en chiffres)
- Montant total TV.A. cOomMPrISe oo, (€0 lettres et en chiffres)

L'Office de la Formation Professionnelle et de la Promotion du Travail se libérera des sommes dues

par lui en faisant donner crédit au compte ............. (&1 la Trésorerie Générale, bancaire, ou postal)
(4) ouvert & mon nom {ou au nom de la soCIEté) U..ocvevvirneciiiviiniinins {localité), sous relevé
d’identification bancaire {RIB) NnUMETo........ooiiiiviiiivic

FOit Qe [ vriirecinireeins

{Signature et cachef du concurrent)

(1} torsgu'il s'agit d'un groupement, ses membres doivent .

e mettre : «NoUSs, SOUSSIONES.....ovvvvevvirinns nous obligeons conjointement/ou solidairement
(choisir la mention adéquate et ajouter au reste de I'acte d'engagement les rectifications
grammaticales correspondantes) ;

¢ djouter I'alinéa suivant : « désignons........cc..c..... (prénoms, noms et gudlité) en fant que
mandaiaire du groupement ».

(2) Pour les concurrents non installés au Maroc, préciser la référence des documents équivalents
et lorsque ces documents ne sont pas délivrés par leurs pays d'origine, la référence & I'attestation
délivrée par une autorité judicicire ou administrative du pays d'origine ou de provenance
certifiant que ces documents ne sont pas produits,

{3) ces mentions ne concement que les personnes assujetties & cette obligation.

(4) supprimer les mentions inutiles

12
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MODELE DE DECLARATION SUR L'HONNEUR

ool ook ok kool

DECLARATION SUR L'HONNEUR
- Mode de passation : Appel d'offres ouvert, sur offres des prix

Objet du marché ;: Acquisition de papeterie et fourniture de bureau destinés aux DIRECTIONS
REGIONALES TANGER, BENI MELLAL ET CASABLANCA ; répartie en lots suivants ©

Lot Unigue : PAPIER

A - Pour les personnes physiques

Je, soussigné | ... OO OO TOPITORPTON [Prénom, nom et qualité)
Agissant en mon nom personnel et pour mon propre compte,
ACresse AU AOMICHE BIU i e irriarrresesssr s sesstasresse sessrasesentens

Affilié G la CNSS sousie N s, (1)

Inscrit  qu  registre du  commerce de.....iiiienon [Localité) sous le n°
...................................... (1) n° de patente.....cccnnieenns {1)

N° du compte courant postal, bancaire ou & fa TGR.....covvveiiiiiinnne (RIB), ouvert aupres de

------------------------------------------

B - Pour les personnes morales

J&, SOUSSIgNE ..oivviviiivniieresrines (Prénom, nom et qualité au sein de lI'entreprise)

Agissant au nom et pour le compte de.....ccicninicininenn, {Raison sociaie et forme juridique de
1A SOCIETE] AU CAPRIAI A1t s e

Adresse du siége social de la société

Inscrite au registre du commerce.........iinnen (Localité) sOUS 18 N%.vviicirie e (1)
N° de patente.........civevviivnne (1)

N° du compte courant postal, bancaire ou & la TGR.......ccovciiiiiinn {RIB}, ouvert aupres de

N° d’identfification fiscale........cccoocviiciiininn
N° de I'ldentifiant Commun de I'Entreprise & ... (1}

- Déclare sur 'honneur !

1- m'engager & couvrir, dans les limites fixées dans le cahier des charges, par une police
d'assurance, les risques découlant de mon activité professionnelie ;
2- gue je remplie les conditions prévues & l'article 24 du réglement des marchés, approuvé le 18
Chadbane 1435 (16 juin 2014} et fixant les conditions et les formes de passation des marchés de
I'office de la formation et de la promotion du travail {OFPPT) ainsi que certaines régles relatives
levr gestion et & leur contréle ;
3- Etant en redressement judiciaire j'atteste que je suis autorisé par l'autorité judiciaire compétente
& poursuivre l'exercice de mon activité (2} ;
4-m engoger si f'envisage de recourir & la sous-fraitance ;
- & m'assurer que les sous-fraitants remplissent egalement les conditions prevues pc&r l'on‘acle
24 du Reglement des Marchés de I"OFPPT ; s
- que celle-ci ne peut dépasser 50% du montant du marché, ni porteri i
constituant te lot ou le corps d'état principal prevues dans le cahier des presc;npho
ni sur celles que Mditre d'Ouvrage Délégué a préevues dans ledit cahier ;

gies,
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- & confier les prestations & sous-traiter & des PME instaillées aux Maroc ; (3)
5- m'engager & ne pas recourir par moi-méme ou par personne interposée G des pratiques de
fraude ou de corruption de personnes qui interviennent a quelque fifre que ce soit dans les
différentes procédures de passation, de gestion et d'exécution du présent marché ;
6- m'engage & ne pas faire par moi-méme ou par personne interposées, des promesses, des dons
ou des présents en vue d'influer sur les différentes procédures de conclusions du présent marche.
7- atteste que je remplis les conditions prévues par larficie Ter du dahir n® 1-02-188 du 12 JOUMADA
1 1423 {23 juillet 2002) portant promulgation de la loi n°53-00 formant charte de la petite et moyenne
entreprises (4).
8- atteste que je ne suis pas en situation de conflit dintérét tel que prévu a farticle 151 du
Réglement des Marchés de I'OFPPT.
9- je certifie l'exactitude des renseignements contenus dans la présente déclaration sur Fhonneur
et dans les piéces fournies dans mon dossier de candidature.
10- je reconnais avoir pris connaissance des sanctions prévues par I'article 142 du Reglement des
Marchés de I'OFPPT, relatives & l'inexactitude de la déclaration sur I'honneur.

Signature et cachet du concurrent

(1) Pour les concurrents non instaliés au Maroc, préciser la référence des documents equivalents
et lorsque ces documenis ne sont pas délivriés par leurs pays d’origine, la référence &
I'attestation déliviée par une autorité judiciaire ou administrative du pays d'origine ou de
provenance certifiant que ces documents ne sont pas produits.

(2) a supprimer le cas écheant.

(3) Lorsque le CPS le prévoit.

(4) & prévoir en cas d'application de f'article 139 du Réglement des Marchés de I'OFPPT.

(*} En cas de groupement, chacun des membres doit présenter sa propre declaration sur

I'honneur.
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CAHIER DES PRESCRIPTIONS SPECIALES

Marchén® ... /2023,

Passé en application de I'alinéa 2, paragraphe 1 de l'article 16 et paragraphe | de 'article 17 et
alinéa 3 paragraphe 3 de I'article 17, du réglement des marchés, approuve le 18 Chaabane 1435
{16 Juin 2014}, relatif aux marchés publics de I'Office de la Formation Professionnelle et de la
Promotion du Travail {OFPPT).

Entre les soussignes
D'une part .

L'OFFICE DE LA FORMATION PROFESSIONNELLE ET DE LA PROMOTION DU TRAVAIL {O.F.P.P.T.},
représenté par son Directeur Général,

Et,
D'autre part :

- Tituldire du compte .. (& 1o Trésorerie Générale, bancaire, ou postal} ouvert & mon nom
{ouaunom de la société) d...ciiiinin., {localité), sous relevé d'identification bancaire (RIB)
NUMETO. .. i ereiinieeeieerncacarinsenes

- Adresse du sigge social de A SOCIETE & i

- Adresse du doOmiCIle GlU © ..

- Affiliée A 1a CNSS SOUS 18 N & i e e en

- Inscrite au registre de commerce de ....oovvvvviinn (locdlité} souslen®: ...,
-Patente N e,

- N° d'identification fiscale

- Représentée par .
MONSIBUN 1vvcreeviviieineresorerinnens

Agissant au nom ef pour le compte de ladite société en veriu des pouvoirs qui lui sont conferés,

CHAPITRE | : CLAUSES ADMINISTRATIVES ET FINANCIERES ;

ARTICLE 1 : OBJET DU MARCHE

Le présent marché a pour objet ;: Acquisifion de papeterie et fourniture de bureau destinés aux
DIRECTIONS REGIONALES TANGER, BENI MELLAL ET CASABLANCA ;

+ Lot unigue : PAPIER

ARTICLE 2 : DOCUMENTS CONSTITUTIFS DU MARCHE

Les documents contractuels sont par ordre de priorité :

1- L'acte d'engagement,
2- Le présent cahler des prescriptions speéciales,
3- Le hordereau des prix - détail estimatif,
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4- L'offre technigue du titulaire,
5- Le cahier des clauses administratives générales applicables aux marcheés de fravaux
[CCAGT), approuvé par le Décret n° 2-14-394 du 06 Chadlbane 1437 {13 mai 2016).

En cas de discordance ou de contradiction entre les documents constitutifs du marché, autres que
celles se rapportant & 'offre financiére tel que décrit dans réglement relatif aux marches publics
de I'office de I'OFPPT, ceux-ci prévalent dans I'ordre ou ils sont énumerés ci-dessus

ARTICLE 3 : AUTRES TEXTES APPLICABLES

Le titulaire du marché est soumis aux dispositions notamment des textes suivants :
- Le réglement des marchés, approuvé le 18 Chaabane 1435 (16 Juin 2014}, relafif aux marchés
publics de ['Office de la Formation Professionnelle et de la Promotion du Travail {OFPPT}.

- Le Décret n° 2-14-394 du 06 Chaabane 1437 {13 mai 2016} approuvant Le cahier des clauses
administratives générales applicables aux marchés de fravaux.

- La loi n°69-00 relative au contréle financier de 1'Etfat sur les enireprises publiques et autres
organismes {B.O. n°5170 du 18/12/2003).

- L'arrété 2-3663 du13 /07/2005 portant organisation financiere et comptable de I'OFPPT.

- Le dahir n°® 1-15-05 du 29 rabii | 1436 {19 février 2015) portant promulgation de la loi n°112-13
relative au nantissement des marchés publics.

- Les textes officiels réglementant la main d’ceuvre et les salaires.

- Le dahir n°1.85.347 du 20/12/1985 relafif & l'instifution générale de la taxe sur la valeur gjoutée
(TVA).

- La décision du Ministre des Finances et de la Privatisation - DEPP n® 2-0610 du 26 Février 2008 fixant
le visa préalable du contréleur d'Etat de 'OFPPT pour les marchés de fournitures et de prestation
de service dont le montant est supérieur & 1 000 000,00 DHS.

Ainsi que tous les textes réglementdires ayant trait aux marchés publics rendus applicables a la
date limite de reception des offres.

ARTICLE N°4 : CARACTERE DES PRIX

Les prix de la fourniture objet du présent marché sont fermes et hon révisables.
Toutefols, si le taux de la taxe sur la valeur gjoutée est modifié postérieurement & la date limite de
remise des offres, le maitre d'ouvrage répercute cette modification sur le prix de reglement.

ARTICLE N°5 : NATURE DES PRIX

Le présent marché est & prix unitaires.
Les sommes dues au titulgire du marché sont calculées par application des prix-unitaires portés
au bordereau des prix-détail estimatif, joint au present cahier des prescnptions speeuai' 5, QUX
quqnifies réellement exécutées conformement au marché. A :

Les prix du marché sont réputés comprendre toutes les dépenses résu 1@ini de o |IWGISOH des
fournitures y compris fous les droits, impdfts, taxes, frais géneraux, faux fr0|$ et ass aw ii}q{olre une
marge pour bénéfices et risques et d'une facon générale toutes, fes de Ui
conséquence nécessaire et directe de la livraison des fournitures: 2
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ARTICLE N°6 . DROITS DE TIMBRES

Le fituicire acquitte les droits de timbre dus au titre du marché conformément & la législation en
vigueur.

ARTICLE N°7 : DELAI D'EXECUTION ET PENALITES DE RETARD

Délai d'exécution :

Le délai contractuel pour I'exécution des prestations objet du présent marché est de 60 Jours
(Soixante jours).

Il commence & courir & compler de la date fixée par lordre de service prescrivant le
commencement des prestations objet du présent marché. Ce délai s'applique & I'achévement de
la livraison de la totdlité des fournitures incombant au titulaire

Le délai que se réserve I'OFPPT pour la vérification de la conformité technique, n'est pas inclus dans
le délai contractuel susmentionné.

Tout arficle jugé non conforme par 'OFPPT doit étre remplacé, par le titulaire, dans le délai
contractuel.

L'OFPPT s‘engage & fournir au titulaire en temps voulu les documents de son ressort et qui sont
nécessaires & 'accomplissement des formalités ci-dessus.

Pénalités de refard :

A défaut par le titulaire d'avoir terminé les prestations objet du marché dans le délai contractuel,
il lui sera appliqué, sans mise en demeure préalable, une péndalité de Un pour milie {1/1000) du
montant inifial du marché, éventuellement majoré par les montants correspondants aux travaux
supplémentaires et & I'augmentation dans la masse et ce, par jour calenddire.

Le montant global des pénalités au titre des retards est plafonné & huit pour cent {8%) du montant
initial du marché augmenté le cas écheant du montant des avenants.

Quand le montant des péndlités atteint ce plafond, I'autorité compétente se réserve le droit de
résilier le marché dans les conditions prévues par |'article 79 du CCAGT.

ARTICLE N°8 : CAUTIONNEMENTS PROVISOIRE ET DEFINITIF

Le cautionnement provisoire qui reste affecté & ia garantie des engagements contractuels du
titulaire du marché dans les cas prévus parl'article 18 § 1 du CCAGT est .

¢ Lot unique : Six Mille Trois Cent Dirhams : 6 300,00 Dh

Le cautionnement provisoire reste acquis au Maitre d'Ouvrage notamment dans les cas cités
I'article 18 du CCAGT.

Le montant du cautionnement définitif est fixé & trois pour cent {3%)- du m@n’fqm“du marché arrondi
au dirham supérieur. f’ @

f ‘ Jf
Le cautionnement définitif doit étre constitué dans les vingt (20) ;ours gt
I'approbation du marché. Lo

vent|ld nofification de
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N.B : Les cautions personnelles et solidaires doivent étre choisies parmi les établissements
marocains agrés a cet effet conformément a la législation en vigueur.

ARTICLE N°9 : LIVRAISON DE LA FOURNITURE AU SITE BENEFICAIIRE

Les fournitures seront livrées aux sites bénéficiaires indiqués dans les tableaux de répartition en
annexe. Toutefois, et pour des raisons exceptionnelles doment justifiées et & la demande de
I'OFPPT, la liste des sites bénéficiaires et la répartition peut élre modifiée sans impact sur les prix ou
autres conditions des marches.

Si le Site Bénéficiaire est indisponible pour une livraison directe du matériel, I'OFPPT se réserve le
droit de demander au Titulaire d*effectuer le Dépdt dans un Entrepdt dédié sur le périmetre urbain
de Casablanca.

Toutefois, I'acheminement des fournitures vers le Site Bénéficiaire est & la charge du Titulaire.

Avant de commencer les livraisons, le titulaire doit transmetire & 'OFPPT .

o Un planning prévisionnel de livraison au moins quinze jours avant le début des livraisons dans
les sites bénéficiaires

Toutefois et pour des raisons exceptionnelles ddment justifiées et & la demande de 'OFPPT, la liste
des sites bénéficiaires et la répartition dudit planning peut étre modifiée sans impact sur les prix ou
autres conditions des marchés.

Les opérations de transport, de chargement, de déchargement, de déballage et demballage
sont & la charge exclusive du titulaire et sont effectuées sous sa responsabilité et ce dans les sites
bénéficiaires et /ou I'entrepdt dédie.

Le responsable du centre bénéficiaire ou de I'enirepdt signe les bons de dépdt des articles livres
en précisant les dates de livraison.

Le fitulaire doit communiquer & I"OFPPT le bon de dépdt contre accusé de réception, pour
permetire aux services de I'OFPPT de planifier les opérations de vérification de conformité
technigue.

ARTICLE N°10 : MODALITES DE VERIFICATION DE CONFORMITE TECHNIQUE

Sur la base du programme des livraisons, |'OFPPT organise les opérations de vérification de
conformité technique de la foumiture liviée dans le site bénéficiaire suivant un planning
communiqué au titulaire.

En cas d'indisponibilité du Site bénéficiaire, les opérations de vérification de conformité technique
seront effectuées dans 'Entrepdt dédié avant I'acheminement du matériel vers le Site bénéficiaire.

Le retard enregistré dans I'opération de vérification de conformité technique et de réception,
aprés livraison du matériel, sera & la charge de I'OFPPT et le délai d'exécution du marche sera
prorogé en conséguence,

Les opérations de transport, de chargement, de déchargement, de debdiioge ei demballoge
sont & la charge exclusive du titulaire et sont effectuées sous sa responsé)bnllfe é‘r”ce ddnsxies sites
bénéficiaires et /ou I'entrepdt dédié. g Ry ¥

Les articles jugés non-conformes sont recupérés séance tenante par Ie ﬂ’rul@nra ‘Ceux presem‘on’r
des observations doivent faire I'objet de levée de réserves dans un délai moxmum des15 ‘jours qui
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commencera & courir & partir du lendemain de la nofification au fournisseur par 'OFPPT des
fournitures concernées. Passé ce délai 'OFPPT n'est plus responsable de la fourniture en question.

Le fitulaire mettra & la disposition du(es) représentant{s} de I'OFPPT la documentation technique,
en langue francaise, nécessaire & la vérification de la conformité technique des fourniture(s).

L'OFPPT procédera & la vérification de la conformité technique de la fouriture avec les
spécifications du marché) {marque, référence, origine, dimensions, capacités, puissance,
alimentation électrique, ...) dans les sites bénéficiaires et /ou I'entrepdt dédié, & la date prévue,
en présence d'un représentant qudlifié du titulaire devant étre habilité a répondre aux remargues
de la commission désignée par I'OFPPT.

La vérification de la conformité technique des articles livrés est sanctionnée par I'établissement
d'un procés-verbal qui doit &tre signé par le(s) représentant(s) de I'OFPPT et du titulaire ayant
participé a lopération de vérification.

Toute divergence par rapport au marché doit &tre consignée dans le procés-verbal de vérification
de conformité technique.

Une copie du procés-verbal de vérification de conformité technique est remise au représentant du
titulaire séance tenante,

Tout arficle jugé non conforme par I'OFPPT doit étre remplacé, par le fitulaire, dans le délai
contractuel.

Le titulaire remetira aux représentants du site bénéficiaire 5 exemplaires originales des bons de
livraison, afin de renseigner les numéros d’enregistrement dans les livres journal et inventaire dans
le site bénéficiaire et /ou I'entrepdt dédié.

ARTICLE N°11 : RECEPTIONS PROVISOIRE ET DEFINITIVE

Vu la nature de la foumiture, les réceptions provisoire et définitive sont confondues, et la réception
sera prononcée une fois que les vérifications nécessaires sont déclarées satisfaisantes par la
commission de réception ayant établiles procés-verbaux des fournitures livrées.

ARTICLE N°12 : MODE DE REGLEMENT

Les prestations faisant I'objet du marché seront réglées par application des prix unitaires définis et
établis pour chague item par le titulaire aux quantités réellement exécutées et réceplionnees,
conformément aux descriptions figurant au bordereau des prix-détail estimatif et aux conditions
particulieres du marché.

ARTICLE N°13 : MODALITES DE PAIEMENT
Le titulaire adressera & I'Office les factures en cing exemplaires avec les bons de livraisons des
articles réceptionnés conformes.

Les sommes dues au titulaire seront réglées & son compte dont le numéro est précise dans le
marche.
Tout changement du numéro de compte doit faire I'objet d'un avenant,

ARTICLE N°14 : UTILISATION DES DOCUMENTS CONTRACTUELS ET DIFFUSIQN DE RFN&EiG}NEMFNTS

,f; . ‘-\

Le tfitulaire, sauf consentement préalable donné par écrit par I®.. P/F’T n;aﬁcorﬁmumquerd le
marché, ni aucune de ses clauses, ni aucune des spemﬂcoi:ons ech nti!i@ns 0. mformcahon fournis
par ['O.F.P.P.T. ou en son nom et au sujet du marché & aucune peﬂ;nne qpire duune personne
employée par le fitulaire & l'exécution du marché. Les informations. ’rrghémlse ¢, Un(; telle personne
le seront confidentiellement et seront limitées & ce qui est nécessaire d‘lq
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Le titulaire, sauf consentement préalable donné par écrit par I'O.F.P.P.T, n'utilisera aucun des
documents et aucune des informations énumérés dans le paragraphe précédent, si ce n'est pour
Fexécution du marche.

Tout document, autre que le marché lui-méme, énuméré dans le ler paragraphe demeurerda la
propriété de I'O.F.P.P.T. et tous ses exemplaires seront renvoyés & 'O.F.P.P.T. sur sa demande, une
fois les obligations contractuelles du fitulaire exécutees.

ARTICLE N°15 : BREVETS

Le titulaire garantira I'O.F.P.P.T, contre toute réclamation des tiers touchant & la confrefagon ou &
l'exploitation non autorisée d'un brevet, d'une marque commerciale ou des droits de création
industrielle résultant de 'emploi de la fourniture ou d'un de leurs éléments au MAROC.

ARTICLE N°16 : SOUS-TRAITANCE

Toute sous-traitance éventuelle au titre de ce marché se fera dans les conditions de |'articie n°141
du réglement des marchés de I"OFPPT.

ARTICLE N°17 : DOMICILE DU YTULAIRE

Le fituldire du marché est tenu d'élire domicile au Maroc quiil doit indiquer dans f'acte
d'engagement ou le faire connaitre au mditre d'ouvrage dans le délai de quinze (15) jours & partir
de la nofification, qui i est faite, de I'approbation de son marche.

Faute par lui d'avoir satisfait & cette obligation, toutes les notifications qui se rapportent au marché
sont valables lorsqu'elles ont été faites au siége de I'entreprise dont I'adresse est indiquée dans ie
cahier des prescriptions spéciales.

En cas de changement de domicile, le titulaire est tenu d'en aviser le maitre d'ouvrage, par lettre
recommandée avec accusé de réception, dans les quinze (15} jours suivant la date d'intervention
de ce changement.

ARTICLE N°18 : VALIDITE DU MARCHE

Le marché ne sera valable, définitif et exécutoire gu'aprés sa signature par I'autorité compétente
de I'Office ou par son délégataire dGment désigné et son visa par le Contrdleur d'Etat, lorsque ledit
visa est requis,

ARTICLE N°19 : GARANTIE

Le fitulaire garantit que tous les articles liviés en exécution du marché sont de bonne qualite et
n'aura aucune défectuosité qui peut se révéler pendant son utilisation normale.,

ARTICLE N°20 : RETENUE DE GARANTIE

Compte tenu de la nature des fournitures objet du présent marché, aucune retenue de garantie
ne sera effectuée sur le montant des acomptes délivrés au titulaire. o

ARTICLE N°21 : ASSURANCE ET RESPONSABILITES

En application des dispositions de I'article 25 du CCACGT, le htulcu? __.;'c?lofrr;o
la 1égislation et & la réglementation en vigueur, les polices d’ ossurdhc;e
risques inhérents & 'exécution du présent marché. -

‘ RIS L ' (fi,
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ARTICLE N°22 : REGLEMENT DES CONTESTATIONS

En cas de contestation entre 'administration et le fitulaire, il sera fait recours & la procédure prevue
par les articles 81, 82et 84 du Cahier des Clauses Administratives Générales applicables aux
marchés de Travaux (CCAGT). Si cette procédure ne permet pas le réglement du litige, celui-Ci
sera soumis & la juridiction marocaine compétente statuant en matiére administrative,
conformément & l'article 83 du Cahier des Clauses Administratives Générales applicables aux
marchés de Travaux [CCAGT).

ARTICLE N°23 : NANTISSEMENT

Dans I'éventualité d'une affectation en nantissement du présent marcheé, il est précisé que :

1- La liguidation des sommes dues par 'Office de la Formation Professionnelle et de la Promotion
du Travdil, en exécution du marché sera opérée par le Directeur Géneral de 'O.F.P.P.T. ou par la
personne ayant recu délegation a cet effet.

2- Les paiements prévus au présent marché seront effeciués par le Trésorier Payeur de 'Office, seul
qudlifié pour recevoir les significations des créanciers du titulaire du marché.

3- Les renseignements et les états prévus & l'article 8 du Dahir n® 1-15-05 du 29 rabii Il 1436 {19 février
2015) portant promulgation de la loi n° 112-13 relative au nantissement des marchés publics, seront
fournis par le Directeur Général de 'OFPPT au titulaire du marché ainsi qu'au bénéficiaire éventuel
des nantissements ou subrogations.

4- En application de l'article 13 du Cahier des Clauses Administratives Générales applicables aux
marchés de Travaux [CCAGT), 'Office délivrera & la demande du titulaire un exemplaire unique
du marché,. Les frais de timbrage sont & la charge exclusive du titulaire.

ARTICLE N°24 : RESIHATION DU MARCHE

Le marché peut &tre résilié par I' OFPPT de plein droit dans tous les cas de figure prévus par les textes
en vigueur (le Décret n°® 2-14-394 du 06 Chaabane 1437 (13 mai 2016} - CCAGT et reglement des
marchés de I'OFPPT, approuvé le 18 Chaabane 1435 (16 Juin 2014)).

ARTICLE N°25 : MESURES COERCITIVES

Lorsque le titulaire ne se conforme pas, soit aux stipulations du marché, soit aux ordres de service
qui lui sont donnés par I’OFPPT, I'autorité compétente le met en demeure d'y satisfaire dans un
délai de quinze (15) jours & dater de la notification de la mise en demeure.

Passé ce déldi, si le titulaire n'a pas exéculté les dispositions prescrites, 'autorité compétente peut
prononcer la résiliation pure et simple du marché, assortie de la confiscation du cautionnement
définitif.

Les dispositions de |'article 79 du CCAGT seront appliquées.
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CHAPITRE |l : CLAUSES ET SPECIFICATIONS TECHNIQUES :
LOT UNIQUE : PAPIER
ITEM Désignation et caractéristiques techniques UM
NO
PAPIER BLANC SUPERIEUR POUR IMPRIMANTES LASER ET PHOTOCOPIEURS UN -
> Blanc supérieur de CLASSEw A n
» FormatA4-21x29.7cm;
I [ ®» Polds 90 g/ m?folérance {+ oy -} 2 g/m?;
» Ramette de 500 feuilles ;
¥  Embdilage en papier résistant & I'humidité ;
» Condifionnement en boite cartonnée sangiée.
PAPIER BLANC SUPERIEUR POUR IMPRIMANTES LASER ET PHOTOCOPIEURS UN
»  Blanc supérieur de CLASSE« A n
» Format A4-21x297cm;
2 >  Poids 80 g/ m*tolérance {+ ou -} 2 g/m?;
¥ Ramette de 500 feuilles ;
» Emballage en papier résistant & |'humidité ;
» Conditionnement en boite cartonnée sanglée,
TABLEAU DE REPARTITION
LOT N°2 : PAPIER
ITEM Désignation et caractéristiques techniques u.m DR DR BENI DR QTE
N TANGER | MELLAL | CASABLANCA | TOTALE
1 PAPIER BLANC SUPERIEUR CLASSE « A n POUR UN 1 000 1 000 1 000 3000
IMPRIMANTES LASER ET PHOTOCOPIEURS
» Poids 90 g/ m? tolérance {(+ ou-) 2 g/m?;
2 PAPIER BLANC SUPERIEUR CLASSE « A POUR UN 1 500 1 500 1 500 4 500
IMPRIMANTES LASER ET PHOTOCOPIEURS
» Poids 80 g/ m? folérance (+ou-) 2g/m?;

Lu'efdcceg}é -

Abdeltif AGURAGH
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Annexe 1:
Spécifications techniques des fournitures proposees
par le concurrent pour le lot unique :
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LOT UNIQUE : PAPIER

ITEM

N° Désignation et caractéristiques techniques

u.m

Proposition du
soumissionnaire

Appréciation de
'administration

PAPIER BLANC SUPERIEUR POUR IMPRIMANTES LASER ET
PHOTOCOPIEURS

Marque :

Retférence

Blanc supérieur de CLASSE W A »

Format A 4-21x29.7cm;

Poids 90 g / m? falérance {(+ ou -} 2 g/m?;
Ramette de 500 feuilles ;

Emballage en papier résistant & Fhumidité ;
Conditionnement en boite cartonnée sanglée.

VY VVYYVYY

UN

PAPIER BLANC SUPERIEUR POUR IMPRIMANTES LASER ET
PHOTOCOPIEURS

Margue :

Référence :

Blanc supérieur de CLASSE« A »

Format A4-21x297cm;

Poids 80 g / m? tolérance {+ ou -} 2 g/m?;
Ramette de 500 feuilles ;

Embadllage en papier résistant & 'humidité ;
Conditionnement en boite cartonnée sanglée,

YV VYVYYY

UN
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BORDEREAU DES PRIX — DETAIL ESTIMATIF

LOT UNIQUE : PAPIER

Arlicle

DESIGNATION

UNITE

QTE

PRIX UNITAIRE
EN HORS TVA

EN CHIFFRE

PRIX TOTAL
EN HORS
VA

PAPIER BLANC SUPERIEUR POUR IMPRIMANTES
LASER ET PHOTOCOPIEURS

VVVYY

Blanc supérieur de CLASSE« A n

Format A 4-21 x29,7 cm;

Poids 90 g / m? tolérance {+ou -) 2 g/m?;
Ramette de 500 feuilles ;

Emballage en papier résistant &
I'humidité ;

Conditionnement en boite cartonnée
sanglée.

Ramette

3000

PAPIER BLANC SUPERIEUR POUR IMPRIMANTES
LASER ET PHOTOCOPIEURS

YV VYV VYY

Blanc supérieur de CLASSE « A »

Format A 4-21x297cm;

Poids 80 g / m? folérance (+ ou -} 2 g/m?;
Ramette de 500 feuilles ;

Emballage en papier résistant &
'humidité ;

Conditionnement en boite carfonnée
sanglée.

Ramette

4 500

TOTAL en Hors TVA =

TOTAL dela TVA (Taux %) =

MONTANT TOTAL en TTC =

Important : Vu que les prestations objet du présent appel d'offres sont destinées uniquement & la formation
professionnelle, il y a lieu de proposer des prix préférentiels a ce sujet.
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