ROYAUME DU MAROC
Sk dkd_kk_kw dek
OFFICE DE LA FORMATION PROFESSIONNELLE
ET DE LA PROMOTION DU TRAVAIL

AVIS IYAPPEL D'OFFRES OUVERT N° 46/2020

Le 07 Avril 2020 2 10 Heures 30 mu, Il sera procédé, dans les bureaux de Ioffice de la Formation

Professionnelle et de la Promotion du Travail, sis Intersection de la Route BO n°® 50 et la R.N.11 (Route

Nouaceur Sidi Maarouf) - Casablanca 4 I’ouverture des plis relatifs & appel d’offres sur offres de

prix, ayant pour objet la réalisation des contréles de I’exécution des actions de formation financées

dans le cadre des CSF au titre de I’exercice 2020,

- La mise en place d’une base de données de gestion et de suivi des actions de contriles réalisés au
titre des années 2012-202¢.

Le dossier d'appel d'offres peut étre retiré au service des marchés a la Direction de I’ Approvisionnement
et la Logistique, sis Intersection de la Route BO n° 50 et la RN.11 {(Route Nouaceuwr Sidi Mairouf)
Casablanca, il peut étre également téléchargé & partir du portail des marchés de [’Etat
www.marchéspublics.gov.ma. Ft & partir du site de I’office de la Formation Professionnelle et de la
Promotion du Travail : www.of ppL.ma.

Le cautionnement provisoire est fixé a la somme de Dix mille Dirhams (10 000.00 DH).

L’estimation des cofits des prestations établies par le Maitre d’ouvrage est fixée 4 la somme d’Un
million deux mille Dirhams (1 002 009,00 DH) en TTC.

Le contenu, la présentation ainsi que le dépét des dossiers des concurrents doivent étre conformes aux
dispositions des articles 27, 29 et 31 du Réglement des Marchés de 'OFPPT.

Les concurrents peuvent :

’0

soit envoyer, par courrier recommandé avec accusé de réception, au bureau précité ;

soit déposer contre récépissé leurs plis dans le bureau du service des marchés rattaché a la Direction
de I’ Approvisionnement et la Logistique, sis Intersection de la Route BO n® 50 et la RN.11 (Route
Nouaceur Sidi Madrouf) - Casablanca ;

soit les remettre au président de la commission d'appel d'offres au début de la séance et avant
louverture des plis.

-

o
o

piéces justificatives & fournir sont celles prévues par I'article n® 5 du réglement de consultation




A siall ASLanl

Jaull ilad) g (igral) Ci Sl i

z sika oLl o g e b 0o (B
2020/46 ady

il S Sl Al 5 oY e (b o clalpuas cialll g 5 kel Aol o 2020 Jai) 07 asp o
Tl - (g e s — el il Gk 11 a8 g Gkl s BO. SO Gaks (iles QSN Jadll a5
b A gaal) Ay o i o) 345 Bl pa Jladt daY e sikalt V) g pe ol Alaiall 4a Y et ¢ oLyl
2020 A puy (CSF) cnssll dualidt s ghalf b

2020-2012 A a3 jaiall aSall) il Jlad) oy pawad il Jactd Jlad) .

BO. 50 Gy (oitle AN @liun gl y G paill L ja0e Cliball dabian gl Gl cile ian (S
e Ui g S A IS Sy L€ ol Jlall - (g ma gammn — yual 5l Gaola) 11 o3 Aiba gt Gkl
e Jalh i) s gall 06830l i 44l 52 (0 13X www.marchéspublics.gov.ma: sl ks 4 5

www.ofppt.ma :Jalt ol siall

a33(10 000,00) YT 5 ke A pall Dilacall 2y

ibaial e (1 002 000,00) @22 Wiy e Al g g pdiall (aabia sk e saaaall Jlee S Ay il dakK
pse ) gopax

il ey el 0S8 ey gl
2 Opdlilell Sy g
¢ oSaal CaiSall M DY B2 ) gaaall 3 5ll G sk e Ll ) Laf

toliaydl hall - (Cagma (gamm — el gilt o sl 11 A Aika i (53,0115 BO. 50
a1 iy Al iyl e (a3 el il Ain] s 5 dlse Lt L] m

5] s e 5 kel 35 5 el 5 o Ly oYY el Al (330 1 ¢




A0 n° /2020 » Contrdle de 'exécution des actions de formation financées dans le cadre das CSF au titre de 'exercice 2020

OFPPT B30 A0 5 ) oS8 SR

Office de la Formation Professionnelle et de la
Promotion du Travail

Dossier d’Appel

+Offres

Ouvert sur offres de prix

N°44/2020

Financement : Budget CSF

Objet :

- Réalisation des Contrdles de I’exécution des actions de formation financées dans le cadre des CSF
au titre de 'exercice 2020.
- Mise en place d’une base de données de gestion et de suivi des actions de contrdles réalisés au
titre des années 2012-2020
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REGLEMENT DE LA CONSULTATION

EEEELEEE LS L kY

Article n°1: Objet du réglement de la consultation

Le présent réglement de consultation concerne I'appel d’offres ouvert sur offres de prix ayant pour
objet : - Réalisation des Contrdles de I'exécution des actions de formation financées dans le cadre
des CSF au titre de I'exercice 2020,
- Mise en place d’une base de données de gestion et de suivi des actions de contrbles réalisés
au titre des années 2012-2020.

il est établi en vertu des dispositions de I'article n°18, du réglement des marchés, approuve le 18
Chaabane 1435 (16 Juin 2014), relatif aux marches publics de I'Office de la Formation Professionnelle
et de la Promotion du Travail (OFPPT).

Les prescriptions du présent réglement ne peuvent en aucune maniere déroger ou modifier les
conditions et les formes prévues par le réglement des marchés de I'OFPPT. Toute disposition contraire
au réglement des marchés de 'OFPPT est nulle et non avenue. Seules sont valables les précisions et
prescriptions complémentaires conformes aux dispositions de I'article n"18 et des autres articles du
réglement des marchés de I'OFPPT.

Article n°2 : Maitre d'ouvrage

Le maitre d’ouvrage du marché qui sera passé suite au présent appel d'offres est: I'Office de la
Formation Professionnelle et de la Promotion du Travail (OFPPT).

Article n°3 : Définitions :

Au sens du réglement des marchés de 'OFPPT on entend par :

1- Attributaire : concurrent dont I'offre a été retenue avant la notification de I'approbation du marche;
2- Autorité compétente : I'ordonnateur ou la personne déléguée (sous-ordonnateur) par lui pour
approuver le marché ;

3- Concurrent : toute personne physique ou morale qui propose une offre en vue de la conclusion
d'un marché ;

4- Groupement : deux ou plusieurs concurrents qui souscrivent un engagement unique dans les
conditions prévues a l'article 140 ci-dessous ;

5- Titulaire : attributaire auquel 'approbation du marché a été notifiée.

Article n°4 : Conditions requises des concurrents

Conformément aux dispositions de I'article n°24 du Réglement des Marchés de 'OFPPT :

Peuvent valablement participer et étre attributaire(s) de(s) marché(s) afférent(s) au présent appel
d’offres, les personnes physiques ou morales, qui :
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b) sont en situation fiscale réguliére, pour avoir souscrit leurs déclarations et réglé les sommes
exigibles ddment définitives ou, a défaut de réglement, constitué des garanties jugées
suffisantes par le comptable chargé du recouvrement, et ce conformément a la législation en
vigueur en matiére de recouvrement ;

¢) sont affiliées 2 |a Caisse Nationale de Sécurité Sociale ou a un régime particulier de prévoyance
sociale, et souscrivent de maniére réguliére leurs déclarations de salaires et sont en situation
régulieére auprés de ces organismes.

Ne sont pas admises a participer aux appels d'offres :
o les personnes en liquidation judiciaire ;

e les personnes en redressement judiciaire, sauf autorisation spéciale délivrée par l'autorité
judiciaire compétente ;

e les personnes ayant fait I'objet d'une exclusion temporaire ou définitive prononcée dans
les conditions fixées par I'article n°142 du Réglement des Marchés de I'OFPPT.

e Les personnes qui représentent plus d’un concurrent dans une méme procédure de
passation de marchés.

Article n°5 : Justification des capacités et des qualités des concurrents

Chaque concurrent est tenu de présenter un dossier administratif, un dossier technique et un dossier
additif. Chaque dossier peut étre accompagné d’un état des piéces qui le constituent.

A- Le dossier administratif comprend :
1. Pour chague concurrent, au moment de la présentation des offres:

a) une déclaration sur I'honneur, en un exemplaire unique, établie conformément au modéle
joint au présent réglement (ANNEXE 1).

b) Voriginal du récépissé du cautionnement provisoire ou |'attestation de la caution
personnelle et solidaire en tenant lieu, le cas échéant. En cas de groupement, le
cautionnement provisoire doit &tre constitué conformément aux dispositions du § C de
I'article n°140 du Réglement des Marchés de 'OFPPT.

e Les cautions personnelles et solidaires doivent étre choisies parmi les établissements agrées a
cet effet par le Ministre chargé des Finances Marocain (pour les candidats étrangers, ces
cautions personnelles et solidaires doivent étre avalisé par une banque marocaine).

¢ Les pidces a et b ne doivent exprimer aucune restriction ou réserve sous peine d’étre rejetées
par la commission d’appel d’offres.

Pour les groupements, il y a lieu de produire :

+ Une copie légalisée de la convention constitutive du groupement prévue a I'article n°140 du
Réglement des Marchés de I'OFPPT.

+ Une note indiquant notamment l'objet de la convention, la nature du groupement, le mandataire,
la durée de la convention, la répartition des prestations, le cas échéant.
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2. Pour le concurrent auquel il est envisagé d'attribuer le marché, dans les conditions fixées a I'article
40 du Réglement des Marchés de 'OFPPT :

a) laou les piéces justifiant les pouvoirs conférés a la personne agissant au nom du concurrent
et ce conformément 3 ’alinéa a) du paragraphe 2 de I'article n°25 du Réglement des Marchés
de 'OFPPT ;

b) une attestation ou sa copie certifiée conforme a |'originale délivrée depuis moins d'un an par
I'Administration compétente du lieu d'imposition certifiant que le concurrent est en
situation fiscale réguliere ou 3 défaut de paiement qu'il a constitué les garanties prévues a
I'article 4 ci-dessus. Cette attestation doit mentionner |'activité au titre de laquelle le
concurrent est impose;

c) une attestation ou sa copie certifiée conforme a F'originale délivrée depuis moins d'un an
par la caisse nationale de sécurité sociale certifiant que le concurrent est en situation
réguliére envers cet organisme conformément aux dispositions prévues a cet effet a l'article
4 ci-dessus ou de la décision du ministre chargé de 'emploi ou sa copie certifiée conforme a
I'originale, prévue par le dahir portant loi n® 1-72-184 du 15 joumada 1l 1392 (27 juillet 1972)
relatif au régime de sécurité sociale assortie de 'attestation de 'organisme de prévoyance
sociale auquel le concurrent est affilié et certifiant qu’il est en situation réguliére vis-a-vis
dudit organisme ;

d} le certificat d'immatriculation au registre de commerce pour les personnes assujetties a
I'obligation d'immatriculation conformément a |a législation en vigueur ;

* La date de production des piéces prévues aux b) et c) ci-dessus sert de base pour
I'appréciation de leur validité.

Pour les concurrents non installés au Maroc : I'équivalent des attestations visées aux paragraphes b,
c et d ci-dessus, délivrées par les administrations ou les arganismes compétents de leurs pays d'origine
ou de provenance.

A défaut de la délivrance de tels documents par les administrations ou les organismes compétents de
leur pays d'origine ou de provenance, lesdites attestations peuvent étre remplacées par une
attestation délivrée par une autorité judiciaire ou administrative du pays d’origine ou de provenance
certifiant que ces documents ne sont pas produits ou par une déclaration sur 'honneur ddment
certifiée par les autorités compétentes du pays d’origine attestant I'impossibilité de produire
I'ensemble ou une partie des documents précites.

B - Le dossier technique comprend :

une note indiquant les moyens humains et techniques du concurrent et mentionnant, le lieu, la date,
la nature et Fimportance des prestations a I'exécution desquelles le concurrent a participé et la gualité
de sa participation.

les attestations ou leurs copies certifiées conformes a I'originale délivrées par les maitres d’ouvrage
publics ou privés ou par les hommes de I'art sous |a direction desquels le concurrent a exécuté des
prestations de mémes familles. Chaque attestation précise notamment la nature des prestations, leur
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3. C- Le dossier additif comprend

» |Les attestations d’inscription a I'ordre d’expert-comptable d’au moins trois experts comptables
salariés du cabinet soumissionnaire (copie certifiée conforme) ;

* Copie certifiée conforme de la liste des assurés déclarés au titre du dernier mois visé par les
services de la CNSS (Modéle 212-2-46) faisant ressortir, les identifiants des experts-comptables
salariés visé par le précédent alinéa ;

» |’attestation (original ou copie certifiée conforme) du chiffre d’affaires déclaré par le cabinet
pour 2016,2017 et 2018 délivrée par I'administration fiscale (Modéle AAC 241F-16l et/ou
modele issue de la plateforme numérique de I'administration fiscale);

» Copie certifiée conforme de I'attestation d’affiliation a la CNSS et de la masse salariale déclarée
pour les exercices 2016, 2017 et 2018 (Modeéle 212-2-45} ;

m Copie certifiée conforme du certificat du registre du commerce faisant ressortir la date de
création du cabinet ;

»  Un état de toutes les actions de conseil (actions de diagnostic stratégique ou d’ingénierie de
formation) ou d’actions de formation financées par le systéme des contrats spéciaux de
formation réalisées ou prévues par le soumissionnaire durant la période 2019-2020.

Article n°6 : Documents a fournir par les établissements publics

Lorsque le concurrent est un établissement public, il doit fournir :

1. Au moment de la présentation de Poffre, outre le dossier technique et en plus des piéces prévues a
Ialinéa 1) du I-A de I'article 5 ci-dessus, une copie du texte I'habilitant a exécuter les prestations objet
du marché

2. S'il est retenu pour &tre attributaire du marché:

a) une attestation ou sa copie certifiée conforme a Voriginal délivrée depuis moins d'un an par
I'Administration compétente du lieu d'imposition certifiant qu’il est en situation fiscale réguliére ou a
défaut de paiement qu'il a constitué les garanties prévues a |'article 4 ci-dessus. Cette attestation, qui
n'est exigée que pour les organismes soumis au régime de la fiscalité, doit mentionner l'activité au
titre de faquelle le concurrent est imposé ;

b) une attestation ou sa copie certifiée conforme a l'originale délivrée depuis moins d'un an par la
Caisse nationale de sécurité sociale certifiant que le concurrent est en situation réguliére envers cet
organisme conformément aux dispositions prévues a cet effet a I'article 4 ci-dessus ou de la décision
du ministre chargé de I'emploi ou sa copie certifiée conforme a I'originale, prévue par le dahir portant
loi n° 1-72-184 du 15 joumada I 1392 (27 juillet 1972) relatif au régime de sécurité sociale assortie de
I'attestation de 'organisme de prévoyance sociale auquel le concurrent est affilié et certifiant qu’il est
en situation réguliere vis-a-vis dudit organisme.

La date de production des piéces prévues aux a) et b) ci-dessus sert de base pour I'appréciation de
leur validité.
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Article n°7 : Contenu des dossiers des concurrents
Les dossiers présentés par les concurrents doivent comporter :
7.1 - le dossier administratif, technique et additif prévus a l'article 5 ci-dessus ;

7.2 - Une offre technigque

Elle comprend :

" Les curriculums vitae des intervenants (datés et cosignés par l'intervenant et le responsable du
cabinet avec photos récentes précisant notamment les diplémes, le degré de spécialisation et
Iexpérience professionnelle) que le cabinet envisage d’affecter a la mission de contrdle. Tout
remplacement, diment justifié, d’un intervenant affecté a chaque mission doit faire I'objet
d’un accord préalable de 'OFPPT. Le remplagant doit avoir un profil au moins équivalant au
profil de I'intervenant partant et ce conformément aux dispositions de Yarticle 18 du CCAG-
EMO. Compte tenu de I'étendue de la mission, un minimum de 16 intervenants est
recommandé pour |a réalisation de 1a mission.

» La méthadologie gue le soumissionnaire envisage de mettre en ceuvre pour réaliser les
prestations objet du présent appel d’offres ;

» Le planning envisagé par le soumissionnaire pour l'exécution des différents volets des
prestations objet du présent appel d’offres ;

» Le tableau d’affectation du personnel établi conformément au modéle donné en ANNEXE II. Le
respect de ce modele est obligatoire.

Les soumissionnaires ayant présentés des offres technigues incomplétes seront
automatiguement écartées.

7.3 - Une offre financiére qui comprend :

a) I'acte d'engagement par lequel le concurrent s'engage a réaliser les prestations objet du marché
conformément aux conditions prévues aux cahiers des charges et moyennant un prix qu'il propose. i
est &tabli en un seul exemplaire conformément au modéle joint au présent réglement (ANNEXE il).

Cet acte d’engagement diiment rempli, et comportant le relevé d'identité bancaire (RIB), est signé par
le concurrent ou son représentant habilité, sans qu'un méme représentant puisse représenter plus
d'un concurrent a la fois pour le méme marché.

Lorsque Vacte d’engagement est souscrit par un groupement tel qu'il est défini a l'article 140 du
Réglement des Marchés de P'OFPPT, il doit étre signé soit par chacun des membres du groupement;
soit seulement par le mandataire si celui-ci justifie des habilitations sous forme de procurations
légalisées pour représenter les membres du groupement lors de la procédure de passation du marché.

b) le bordereau du prix global établi par le maitre d'ouvrage et figurant dans le dossier d'appel d'offres
(ANNEXE IV).
Le montant total de I'acte d'engagement doit étre libellé en chiffres et en
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Le bordereau du prix global doit tenir compte de :

+ La saisie doit se faire par les moyens numérigues (non manuscrits).

+ Les prix doivent étre libellés en chiffres.

+ Les montants totaux doivent &tre libellés en chiffres.
En cas de discordance entre le montant total de I'acte d'engagement et de celui du bordereau du prix
global, le montant de ce dernier document est tenu pour bon pour établir le montant réel de I'acte
d'engagement.

7.4 - Le cahier des prescriptions spéciales paraphé et signé par le concurrent ou son représentant
diiment habilité a cet effet.

Article n°8 : Offre comportant des variantes

La présentation des offres variantes par rapport & la solution de base prévue par le cahier des
prescriptions spéciales n’est pas autorisée.

Article n°9 : Composition du dossier d’appel d’offres.

Conformément aux dispositions de I'article 19 du réglement des marchés de 'OFPPT, le dossier d'appel
d’offres comprend :

a) Une copie de l'avis d'appel d'offres ouvert ;

b) Un exemplaire du cahier des prescriptions spéciales ;

¢c) Le modeéle de i'acte d'engagement visé a l'article 7 précité ;

d) Le modeéle du bordereau du prix global;

e) Le modale de la déclaration sur I'honneur prévue a l'article 5 précité;

f) Le présent réglement de la consultation ;

g} les termes de référence

Article n°10 : Retrait du dossier d'appel d'offres

Le dossier d’appel d’offres est mis a la disposition des concurrents dans le bureau de la Direction de
I’Approvisionnement et la Logistique (Service des Marchés), sis Intersection de la Route B.O. n° 50 et
la Route Nationale 11 Sidi Maarouf — Casablanca MAROC, dés la premiére parution de I'avis d’appel
d’offres dans I'un des supports de publication prévus a I'article 20 du reglement des marché précité et
jusqu’a la date limite de remise des offres. Le dossier d’appel d’offres est remis gratuitement aux
concurrents,

Le dossier d’appel d'offres peut &tre téléchargé sur le portail des marchés publics
(www.marchespublics.gov.ma).

Article n°11 : Information des concurrents

Tout concurrent peut demander au maitre d'ouvrage, par courrier porté avec accusé de réception, par
lettre recommandée avec accusé de réception, par fax confirmé ou par voie électronique de lui fournir
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Cette demande n'est recevable que si elle parvient au maitre d'ouvrage au moins sept (7) jours avant
la date prévue pour la séance d'ouverture des plis.

Le maitre d’ouvrage doit répondre 3 toute demande d’information ou d’éclaircissement regue dans le
délai prévu ci- dessous .

Tout éclaircissement ou renseignement, fourni par le maitre d'cuvrage a un concurrent a la demande
de ce dernier, doit &tre communiqué le méme jour et dans les mémes conditions aux autres
concurrents ayant retiré ou ayant téléchargé le dossier d'appel d'offres et ce par lettre recommandeée
avec accusé de réception, par fax confirmé ou par voie électronique. Il est également mis a la
disposition de tout autre concurrent dans le portail des marchés publics et communique aux membres
de la commission d'appel d'offres.

Les éclaircissements ou renseignements fournis par le maitre d'ouvrage doivent &tre communiqués
au demandeur et aux autres concurrents dans les sept (7) jours suivant la date de réception de la
demande d'information ou d’éclaircissement du concurrent. Toutefois, lorsque ladite demande
intervient entre le dixiéme et le septiéme jour précédant la date prévue pour la séance d’ouverture
des plis la réponse doit intervenir au plus tard trois (3) jours avant la date prévue pour la séance
d'ouverture des plis.

Article n°12 : Modification dans le dossier d’appel d’offres

Conformément aux dispositions de larticle n°19 § 7 du réglement des marchés de I"OFPPT,
exceptionnellement, le maitre d'ouvrage peut introduire des modifications dans le dossier d'appel
d'offres sans changer I'objet du marché. Ces modifications sont communiguées a tous fes concurrents
ayant retiré ou ayant téléchargé ledit dossier, et introduites dans les dossiers mis a la disposition des
autres concurrents.

Lorsque les modifications nécessitent la publication d'un avis rectificatif, celui-ci est publié
conformément aux dispositions de l'alinéa 1 du paragraphe I-2 de l'article 20 du Réglement des
Marchés de YOFPPT. Dans ce cas, la séance d'ouverture des plis ne peut &tre tenue que dans un délai
minimum de dix {10) jours a compter du lendemain de la date de la derniere publication de l'avis
rectificatif au portail des marchés publics, du site de I’Office le cas échéant et dans le journal paru le
deuxiéme, sans que la date de la nouvelle séance ne soit antérieure a celle prévue par I'avis de
publicité initial.

Les concurrents ayant retiré ou téléchargé les dossiers d’appel d’offres doivent étre informeés des
modifications prévues ci-dessus ainsi que de la nouvelle date d’ouverture des plis, le cas échéant.

Lorsqu‘un concurrent estime que le délai prévu par l'avis de publicité pour la préparation des offres
n’est pas suffisant compte tenu de la complexité des prestations objet du marché, il peut, au cours de
la premiere moitié du délai de publicité, demander au maitre d’ouvrage, par courrier porté avec
accusé de réception, par fax confirmé ou par courrier électronique confirmé, le report de la date dela
séance d’ouverture des plis. La lettre du concurrent doit comporter tous les éléments permettant au
maitre d’ouvrage d’apprécier sa demande de report.

Si le maitre d’ouvrage reconnait le bienfondé de la demande du concurrent, il peut procéder au report
de la date de la séance d’ouverture des plis. Le report, dont la durée est laig éae:ﬂ:a}aﬁéciation du
maitre d’ouvrage. Af" - %t\
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Dans ce cas, le report de la date de la séance d’ouverture des plis, ne peut étre effectué qu’une seule
fois quel que soit le concurrent qui le demande.

Article n°13: Répartition en lots

Le présent appel d’offre concerne un marché lancé en lot unique. Les offres partielles techniques et/ou
financiéres ne sont pas prises en considération.

Article n°14 : Présentation des dossiers des concurrents.

Conformément aux dispositions de I'article n°29 du réglement des marchés de I'OFPPT :

A- Le dossier présenté par chaque concurrent est mis dans un pli cacheté portant :

- Le nom et |'adresse du concurrent ;

- L'objet du marché et, éventuellement, l'indication du lot ;

- ladate et I'heure de la séance d'ouverture des plis ;

- L'avertissement que " le pli ne doit étre ouvert que par le président de la commission d'appel
d'offres lors de la séance publique d’ouverture des plis ".

B- Ce pli contient trois enveloppes distinctes :

a) La premiére enveloppe comprend le dossier administratif, le dossier technique et te dossier
additif, le cahier des prescriptions spéciales diment signé et paraphé par le concurrent ou son
représentant ddment habilité a cet effet.

Cette enveloppe doit étre cachetée et porter de fagon apparente la mention «dossiers
administratif et technique ».

b) Ladeuxiéme enveloppe comprend I'offre financiére du soumissionnaire. Elle doit &tre cachetée
et porter de fagon apparente la mention «offre financiére ».

c) La troisieme enveloppe contient I'offre technique. Elle doit étre cachetée et porter de fagon
apparente la mention «offre technique».

C- Les enveloppes visées aux paragraphes a, b, et ¢ du B ci-dessus indiquent de maniére apparente :

- Le nom et l'adresse du concurrent ;
- L'objet du marché et, le cas échéant, I'indication du lot ;
- Ladate et I'heure de la séance d'ouverture des plis ;

Article n°15: Dépot des plis des concurrents.

Conformément aux dispositions de 'article 31 du réglement des marchés de I'OFPPT, les plis sont, au
choix des concurrents :
- Soit déposés, contre récépissé, dans le bureau de la Direction de I’Approvisionnement et de la
Logistique (Service des Marchés), sis Intersection de la Route B.O. n° 50 et | ‘%e; tionale 11
Sidi Ma&rouf — Casablanca MAROC ; -a“"“,._ﬁg"%
- Soit envoyés, par courrier recommandé avec accusé de réception, au b rég\ précité ; .
e/ "
"%ﬁpﬁx ) 5
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- Soit remis, séance tenante, au président de la commission d'appel d'offres au début de la séance
et avant l'ouverture des plis.

Le délai pour la réception des plis expire a la date et 'heure fixées par I'avis d'appel d'offres pour la
séance d’ouverture des plis.

Les plis déposés ou regus postérieurement au jour et a I'heure fixés ne sont pas admis.
Article n°16 : Retrait des plis.

Conformément aux dispositions de Farticle 32 du réglement des marchés de I"OFPPT, tout pli déposé
ou regu peut &tre retiré antérieurement au jour et heure fixés pour I'ouverture des plis.

Le retrait du pli fait I'objet d'une demande écrite et signée par le concurrent ou son représentant
diiment habilité a cet effet.

Les concurrents ayant retiré leurs plis peuvent, dans les conditions prévues a l'article 14 ci-dessus,
présenter de nouveaux plis.

Article n°17 : Délai de validité des offres

Conformément aux dispositions de Varticle n°33 du réglement des marchés de I'OFPPT, les
concurrents restent engagés par leurs offres pendant un délai de soixante-quinze {75) jours, a
compter de la date de la séance d'ouverture des plis.

Si la commission d'appel d'offres estime ne pas &tre en mesure d'effectuer son choix pendant le délai
prévu ci-dessus, le maitre d’ouvrage saisit les concurrents, avant |'expiration de ce délai par lettre
recommandée avec accusé de réception ou par fax confirmé ou par tout autre moyen de
communication donnant date certaine et leur propose une prorogation pour un nouveau délai qu'il
fixe. Seuls les concurrents ayant donné leur accord par lettre recommandée avec accusé de réception
ou par fax ou par tout autres moyens de communication donnant date certaine adressée au maitre
d'ouvrage, avant la date limite fixée par ce dernier, restent engagés pendant ce nouveau délai.

Article n°18 : Langue de 1'Offre.

Uoffre préparée par le concurrent ainsi que toute correspondance et tous documents concernant
I'offre échangée entre le candidat et 'OFPPT seront rédigés en langue francaise ou arabe.

Tout document imprimé fourni par le candidat peut &tre rédigé en une autre langue dés lors qu’il est
accompagné d’une traduction en langue francaise par une personne/autorité compétente, des
passages intéressants l'offre. Dans ce cas et aux fins de Vinterprétation de I'offre, la traduction
francaise fait foi.

Article n°19 : Monnaie de I'offre.

Pour le concurrent national, la monnaie dans laquelle le prix des offres doit &tre formulé et exprimé en
Dirhams.

Pour le concurrent non installé au Maroc, la monnaie dans laquelle le prix des offres doit &tre formulé
et exprimé est 'Euro ou le dollar USA. Dans ce cas, pour étre évalués et co ¢ qontants des
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s'effectuer sur la base du cours vendeur du dirham en vigueur le premier jour ouvrable de la semaine
précédant celle du jour d'ouverture des plis donné par Bank Al-Maghrib.

Au cas ou le titulaire du marché ne réside pas au Maroc, la taxe dite « retenue a la source » lui sera
appliguée. Cette taxe est prélevée d’office au profit du fisc marocain, sur les montants des prestations
objet du marché. Les offres ne doivent comporter aucune clause restrictive concernant les fluctuations
du taux de change

Article n°20 : Dépenses encourues du fait de 'appel d’offres

Le soumissionnaire supporte toutes les dépenses encourues du fait de la préparation et de la
présentation de son offre & 'OFPPT qui ne pourra, en aucun cas, en étre tenu pour responsable, quel
que soit le déroulement ou l'issue de la procédure d’appel d’offres.

Article n°21 : Evaluation des offres des concurrents.

Les offres des concurrents admissibles sont examinées conformément aux dispositions des articles 36,
38, 39 et 40 du réglement des marchés de I'OFPPT.

1% phase : Evaluation des capacités techniques et financiére

Les cabinets n’ayant pas présentés les piéces exigées, notamment au niveau du dossier aditif, seront

écartés.

Une note Nt {note attribuée 3 chaque cabinet sur 100 points) attribuée a chaque offre sur la base du
baréme ci-dessous :

rvant de base pour. |

Contréle, Audit financier
et/ou de gestion) se
rapportant a des prestations
réalisées entre 2016 et 2019

Note B / 25 points

montant est supérieur ou égal a
200 000,00 DHS
Si le montant de I’attestation de référence
< 200 000,00 DHS
N = Montant de I'attestation de réf. x5
200 000,00 DHS ‘__
et ce pour les 5 attestations de réf. dtitde: iy
montants sont les plus éle

e _ appréciation |
Ancienneté du cabinet dans
le domaine du présent 2 point par année Registre du
Note A | Appel d'offres pointp commerce
Note A / 10 points
Présentation des 5 points par attestation de référence
attestations de référence | portant surle domaine d’activité objet du .
. . . , . . Attestations de
dans le domaine du présent | présent appel d’offres (Actions de contréle, s
: . o ) référence devant
Note B | appel d'offres {Actions de Audit financer et/ou de gestion) dont le

spécifier le montant
des prestations
réalisées et autres
mentions
obligatoires prévues
par le réglement des
marchés de I'OFPPT
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Effectif mensuel moyen des Attestation
salariés déclarés a la CNSS | Si effectif moyen mensuel 2 25: 20 points | d’affiliation a la CNSS
par année au titre des 3 Si effectif moyen mensuel < 25 précisant la masse
Note ¢ | dernieres années 2016-| N= Nombre effectif moyen mensuel x 20 salariale et les
2017-2018 25 effectifs déclarés
pour les trois
Note C/ 20 points derniéres années.
Moyenne masse salariale Si Moyenne masse salariale annuelle2 Attestation
annuelle déclarée par année 500 000 DHS: 25 points d’affiliation a la CNSS
NoteD |4 |a CNSS au titre des 3 Si Moyenne masse salariale annuelle précisant la masse
derniéres années 2016- < 500 000 DHS salariale et les
2017-2018 N= Moyenne masse salariale annuelle x 25 effectifs déclarés
Note D/ 25 points 500 000 DHS pour les trois
derniéres années.
Moyenne de Chiffre | Si moyenne du chiffre d’affaires annuelle Attestations du
d’affaires (CA) des années 2 05 millions DHS : 25 points chiffre d’affaires
2016-2017-2018. Si moyenne du chiffre d’affaires annuelle < délivrées par les
Note g | Note E/ 20 points 05 Millions DHS services de
N = Moyenne du CA annuelle x 20 I’administration
05 Millions DHS fiscale

Neg= NA + NB + NC + ND + NE

Seules les offres ayant obtenu Nerune note supérieure ou égale a 75 / 100 seront admises ala phase
suivante,

2° phase : Evaluation de I’offre technique

Une note technique Nt (sur 100 points) attribuée a chaque offre sur la base du baréme ci-dessous :

La Méthodologie, le planning d’exécution et le chronogramme d’affectation des intervenants
présentés par le soumissionnaire en relation avec I'objectif de la mission tel que présenté au

niveau des termes de références sur 40 points = N1

La Qualification du coordinateur des contrdles sur 10 points = N2
s Expert-comptable Diplomé : 10 points

= Autres : Offre écartée

L’expérience du coordinateur des contrdles en audit et/ou contrdle sur 10 points = N3
= Plusde10ans : 10 points
8 10 < année d’'expérience <5ans : 05 points
®»  année d’expérience < 5 ans : Offre ecartée

La Qualification des contréleurs en audit et/ou cantréle sur 10 points = N4

s Dipléme de niveau Technicien Spécialisé ou plus en comptabilité, gestion des
entreprises ou équivalent
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" Autres : Profil non retenu

e L'expérience des contrdleurs en audit et contréle sur 10 points = N5

» 3 ansetplus : 10 points
® 2 <année d’expérience <3 ans : 05 points
= Année d’expérience < 2 ans : Profil non retenu

La note attribuée & I'équipe correspond & la moyenne des notes individuelles obtenues par les
profils proposés.

e La Qualification de I'ingénieur en informatique sur 10 points = N6
= |ngénieur en informatique : 10 points
*  Autres : Offre écartée

s Lexpérience de 'ingénieur en informatique sur 10 points = N7
s 5ansouplus : 10 points

n Autres : Offre écartée

¢ La Qualification des techniciens en informatique sur 10 points = N8

v Dipldme de niveau Technicien Spécialisé ou plus en informatique :10
points.

= Autres : Profil non retenu

e L'expérience des techniciens en informatique sur 10 points = N9
o 2ansetplus : 10 points
s 01 <année d’'expérience £ 2 ans : 05 points

La note attribuée & I'équipe correspond & la moyenne des notes individuelles obtenues par les
profils proposés.

Les offres ne présentant pas au moins 16 profils retenus de contrdleurs sera écartée.

La note technique est obtenue comme suit :

N: = N1+N2+ N3+N4+N5+N6+N7+N8+N9
La commission peut avant de se prononcer, charger une sous-commission technique pour analyser les
offres proposées.

Seules les offres ayant obtenu une note N supérieure ou égale a 75/100 seront admises a la phase
suivante.

13
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3¢mephase: Attribution de I’Appel d’offres

L'appel d’offres sera attribué au concurrent admis ayant présenté I'offre financiére la moins disant sous
reserve de I'application des dispositions des articles 40 et 41 du réglement des marchés de I'OFPPT.

LE SOUMISSIONNAIRE LE MAITRE D’'OUVRAGE

Lu et accepté

14
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CAHIER DES PRESCRIPTIONS SPECIALES

Appel d'Offres ouvert sur offres de prix n° ... / 2020.

Passé en application de I'alinéa 2, paragraphe 1 de I'article 16 et paragraphe 1 de l'article 17 et alinea
3 paragraphe 3 de l'article 17, du réglement des marchés, approuvé le 18 Chaabane 1435 (16 Juin
2014).

Entre les soussignés : _
d'une part: - -- - -
L'OFFICE DE LA FORMATION PROFESSIONNELLE ET DE LA PROMOTION DU TRAVAIL

{(O.F.P.P.T.), représenté par son Directeur Général,

Et, d'autre part : ---- - e

- Titulaire du compte.............. (3 |a trésorerie générale, bancaire, ou postale) ouvert @ mon nom (ou au
nom de la sociétéd) a ... (localité), sous relevé d'identification bancaire (RIB}): n°

= AVANT SON SIBEE AU covieeeriiieessererir e e ree s ittt avas sas che e b e e s nb e e
- Affiliée a la CNSS souS 1@ N° & v e,

- Identification fiscale N° : v

- N° de I'ICE

- Inscrite au registre de commerce de ... SOUS le 0% 1
-Patente N

- Représentée par :

MONSIBUT vvvvier i vre s eeeiiereaeees

agissant au nom et pour le compte de ladite société en vertu des pouvoirs qui lui sont conférés,
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ARTICLE 1 : OBJET DE L’APPEL D"OFFRES

Le présent appel d’offres a pour objet :
- Réalisation des Contréles de Fexécution des actions de formation financées dans le cadre des
CSF au titre de I'exercice 2020.
- Mise en place d’une base de données de gestion et de suivi des actions de contrdles réalisés
au titre des années 2012-2020

ARTICLE 2 : CONSISTANCE DES PRESTATIONS
Les prestations du présent marché portent sur I'organisation et la réalisation opérationnelle des
contrdles de I'exécution des actions de formation financées dans le cadre des Contrats Spéciaux de

Formation (CSF) au titre de I'exercice 2020.

A exécuter conformément aux termes de références, et seront sanctionnés par I'élaboration des
documents suivants :

Intitulé du rapport Nombre Nombre
d’exemplaires d’exemplaires
provisoires définitifs
Rapport par région des activités de contrdles réalisées 10*9 10*9
Rapport de synthése national sur le bilan des activités de 10 10

contrdles réalisés pour I'ensemble des UG-CSF au titre de
{'exercice 2020.
Rapport au Président du CCCSF (Voir point X/C des TDR) 10 10

Aussi le prestataire mettra en place une base de données dynamique pour le suivi et la gestion des
contrdlés réalisés entre 2012 et 2020, alimentée des données des actions réalisées pendant cette
périodes.

ARTICLE3: DOCUMENTS CONSTITUTIFS DU MARCHE

Les documents contractuels sont par ordre de priorité :

1- L'acte d’engagement,

2- Le présent cahier des prescriptions spéciales,

3- Les termes de références,

4-L'offre technique présenté par le titulaire ;

4- Le bordereau du prix-Détail estimatif,

5- Le cahier des clauses administratives générales applicables aux marchés de services portant sur les
prestations d’Etudes et de Maitrise d’ceuvre passées pour le compte de I'Etat {CCAG-EMO), approuve
par le décret n°® 2-01-2332 du 22 Rabii | 1423 (04 Juin 2002).

autres que

En cas de discordance ou de contradiction entre les documents constitutifs/d/u,me:reh'
& ceux-ci

celles se rapportant a Foffre financiére tel que décrit par le réglement d/e (i
r ] s ) . &
prévalent dans |'ordre ou ils sont énumérés ci-dessus. , .:“

s

Q

&

[ 8

kS
g
©
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ARTICLE 4 : REFERENCE AUX TEXTES GENERAUX

Le présent marché est passé conformément a la réglementation en vigueur et notamment :

- Le réglement des marchés, approuvé le 18 Chaabane 1435 (16 Juin 2014), et fixant les conditions
et les formes de passation des marchés de l'office de la formation professionnelle et de la
promotion du travail (OFPPT) ainsi que certaines régles relatives a leur gestion et a leur contrdle.

- Le cahier des clauses administratives générales applicables aux marchés de services portant sur les
prestations d’Etudes et de Maitrise d’ceuvre passées pour le compte de I'Etat (CCAG-EMO),
approuvé par le décret n° 2-01-2332 du 22 Rabii | 1423 (04 Juin 2002).

- Le Décret n°2-03-703 du 18 ramadan 1424 (13/11/2003) relatif aux délais de paiement et aux
intéréts moratoires en matiére de marchés de I’Etat ;

- Le dahir n® 1-15-05 du 29 rabii 1| 1436 (19 février 2015) portant promulgation de la loi n® 112-13
relative au nantissement des marchés publics ;

- Les textes officiels réglementant la main d’ceuvre et les salaires.

- Le dahir n°1.8.347 du 20/12/1985 relatif 3 Vinstitution générale de la taxe sur la valeur ajoutée
(TVA)

- La loi n°69-00 relative au controle financier de V'Etat sur les entreprises publiques et autres
organismes {B.O. n°5170 du 18/12/2003).

- L'arrdté 2-3663 de la 13/07/2005 portante organisation financiére et comptable de 'OFPPT.

- Le décret Royal n° 330-66 du 21/4/1967 (10 Moharrem 1387) portant réglement de comptabilité
publique.

- Les dispositions du Code Général des Impdts ;

- Le Manuel de Procédures des CSF en vigueur ;

- Le Manuel de Procédures des GIAC en vigueur ;

- Ladécision du Ministre des finances et de la privatisation — DEPP n°2-0610 du 26 Février 2008 fixant
le visa préalable du contrdleur d’Etat pour les marchés de fournitures et de prestations de service
dont le montant est supérieur a 1 000 000,00 DH.

ARTICLE 5 : CARACTERE DES PRIX

Les prix indiqués dans le présent marché sont fermes et non révisables. ils tiennent compte des
dispositions de I'article 34 du CCAG-EMO.

Toutefois, si le taux de la taxe sur la valeur ajoutée est modifié postérieurement a la date limite de
remise des offres, le maitre d'ouvrage répercute cette modification sur le prix de reglement.

ARTICLE 6 : NATURE ET CONTENU DES PRIX

1. Nature des prix :

Le présent marché est a prix unitaires.

Les sommes dues au titulaire du marché sont calculées par application des prix unltalres portés au
bordereau des prix ou au bordereau des prix détail estimatif, le cas echeant};{?&w nt cahier

anatly,
des prescriptions spéciales, aux quantités réellement exécutées conformémen gﬁrﬁ

2. Contenu des prix :
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Les prix du marché sont réputés comprendre toutes les charges et sujétions nécessaires a une bonne
exécution des prestations prescrites au niveau des spécifications techniques (termes de références)
faisant partie du présent marché et en particulier les éléments suivants :

= |es frais des intervenants

" Les frais d’établissement des différents rapports demandés
» |es frais d’assurances et d’accidents

»  Les charges financiéres et bénéfices

= Les frais généraux, impst et taxes.

Les prix du marché sont réputés comprendre toutes les dépenses résultant de I'exécution des
prestations de services y compris tous les droits, impots, taxes, frais généraux, faux frais et assurer au
prestataire de services une marge pour bénéfice et risques et d'une fagon génerale toutes les
dépenses qui sont la conséquence nécessaire et directe du travail.

ARTICLE 7 : CAUTIONNEMENTS PROVISOIRE ET DEFINITIF

Le cautionnement provisoire qui reste affecté a la garantie des engagements contractuels du titulaire
du marché dans les cas prévus par "article 15 § 1 du CCAG-EMO et est de dix mille Dirhams {10.000,00
DH). Ce cautionnement provisoire est restitué au titufaire du marché ou la caution qui le remplace est
libérée aprés que le titulaire aura réalisé le cautionnement définitif.

Le montant du cautionnement définitif est fixé a trois pour cent (3%} du montant initial du marché.

Le cautionnement définitif doit &tre constitué dans les trente (30) jours qui suivent la notification de
['approbation du marché.

Il reste affecté  la garantie des engagements contractuels du titulaire du marché jusqu’a la réception
définitive des prestations.

ARTICLE 8 : DELAI CONTRACTUEL DE LA MISSION

Le délai contractuel pour la réalisation de la mission est de dix {10) mois. || commence a courir dix (10)
jours a compter du lendemain de la notification de l'ordre de service prescrivant le commencement
des prestations objet du présent marché.

Dans le délai contractuel, il est également tenu compte d'un délai qui peut atteindre deux (02) mois
pour permettre a I'0.F.P.P.T d’examiner les rapports provisoires et formuler ses remarques et
observations éventuelles. Ce délai commence a courir & partir du moment ou il regoit les rapports
provisoires établis par le prestataire. Passé ce délai, si I'0.F.P.P.T. n'a pas formuté de remarques, le
retard enregistré, sera a |a charge de I'0.F.P.P.T et le délai global sera prorogé en conséquence.

ARTICLE 9 : PENALITES DE RETARD

A défaut par le titulaire d’avoir terminé les prestations dans les délais fixés a l'article 8, il lui sera
appliqué sans préjudice des mesures qui pourraient étre prises par I'Office, des pénalités de retard en
application de I'article 42 du cahier des clauses administratives générales applicables aux marchés de
services portant sur les prestations d’Etudes et de Maitrise d’'ceuvre passées poup) 1 de I'Etat
{CCAG-EMO).
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Ces pénalités de retard sont calculées sur la base de un pour mille (1/1000) du montant du marche, par
jour calendaire de retard. Ce montant est celui du marché modifié ou complété éventuellement par les
avenants

Les pénalités ne pourront dépasser un plafond d’un dixieme (10 %) du montant du marché modifié ou
complété éventuellement par les avenants. Le montant des pénalités sera, le cas échéant, déduit
d’office des sommes dues au titulaire du marché.

ARTICLE 10: RECEPTIONS DES PRESTATIONS

Les différents rapports provisoires et définitifs doivent étre déposés a I'OFPPT contre accusé de
réception.

Ainsi, il est institué un comité de suivi pour assurer le suivi et la coordination des prestations de cette
mission. Ce comité est chargé :

- de prendre les dispositions nécessaires pour faciliter la réalisation de la mission ;

- d’assurer la coordination entre le cabinet et I'Office ;

- de lever les difficultés qui peuvent survenir au cours de 'exécution de la mission ;

- d’examiner les rapports provisoires soumis par le cabinet, donner son avis et enfin participer a
la réception provisoire et définitive des rapports.

A cet effet, des réunions seront programmées par le comité de suivi en tant que de besoin, au fur et a
mesure de 'avancement des travaux.

Le cabinet est tenu de transmettre au comité de suivi, a la fin de chaque mais, I'état d’avancement des
travaux.

Les réceptions seront prononcées conformément aux dispositions de I'article 43 du CCAG-EMO.

Les modalités de réception des prestations du présent marché se présentent comme suit :

Rapports provisoires :

Ces rapports seront examinés par les membres du comité de suivi. Les remarques et observations
soulevées par les membres du comité de suivi en question seront adressées au prestataire du service
concerné afin de les prendre en considération dans I'établissement des rapports définitifs. Le
prestataire devra présenter, au comité de suivi pour validation, un document qui sera consacré
exclusivement a ses réponses aux remarques des membres dudit comite.

Rapports définitifs :
Ces rapports définitifs seront examinés par le comité de suivi au cours d’une réunion en présence du

prestataire de service en vue de se prononcer sur la recevabilité desdits rapports.

ARTICLE 11 : RETENUE DE GARANTIE

19




AC n° .../2020 » Contréle de exécution des actions de formation financées dans le cadre des CSF au titre de I'exercice 2020

ARTICLE 12 : MODALITES DE PAIEMENT

Le réglement des prestations réalisées sera effectué trimestriellement comme suit :

e 70% des sommes dues par trimestre en application des prix du bordereau des prix — détail estimatif
aux quantités réellement réalisées par le prestataire de service et diment réceptionné a titre
partiel ;

e Le reliquat restant sera réglé a la réception des rapports définitifs par région, du rapport de synthese
nationale sur le bilan des activités de controles réalisés et du rapport au président du CCCSF.

Le paiement se fera sur présentation des factures établies par le titulaire en six (6) exemplaires.

Les sommes dues au titulaire seront réglées a son compte dont le numéro est précisé dans l'acte
d’engagement.

Les contrdles infructueux serant traités au cas par cas par le comité de suivi et le prestataire.

ARTICLE 13 : VALIDITE DU MARCHE

Les marchés de travaux, de fournitures ou de services ne sont valables et définitifs qu'apres leur
signature par 'autorité compétente de I'Office ou par son délégataire diiment désigné et leur visa
par le Contréleur d’Etat, lorsque ledit visa est requis.

ARTICLE 14 : DELAI DE NOTIFICATION DE L’APPROBATION DU MARCHE

L'approbation du marché doit étre notifiée a I'attributaire dans un délai maximum de soixante-quinze
(75) jours a compter de la date d’ouverture des plis.

Dans le cas ott le délai de validité des offres est prorogé, le délai d’approbation visé au premier alinéa
ci-dessus est majoré d’autant de jours acceptés par I'attributaire du marché.

Si la notification de |'approbation n'est pas intervenue dans ce délai, |'attributaire est libéré de son
engagement vis-a-vis du maitre d'ouvrage. Dans ce cas, mainlevée lui est donnee de son
cautionnement provisoire.

Lorsque le maitre d'ouvrage décide de demander & |'attributaire de proroger la validité de son offre,
il doit, avant I'expiration du délai visé a |'alinéa premier ci-dessus, lui proposer par lettre recommandée
avec accusé de réception, par fax confirmé ou par tout autre moyen de communication donnant date
certaine, de maintenir son offre pour une période supplémentaire ne dépassant pas trente (30) jours.
L'attributaire doit faire connaitre sa réponse avant la date limite fixée par le maitre d'ouvrage.

En cas de refus de I'attributaire, mainlevée lui est donnée de son cautionnement provisaire.
ARTICLE 15 : SECRET PROFESSIONNEL

Le titulaire et son personnel sont tenus au secret professionnel conformément aux disposions des

articles 22, 23 et 24 du CCAG-EMO.
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ARTICLE N°16 : SOUS-TRAITANCE

Les prestations du présent marché peuvent étre sous traitées conformément aux dispositions de
Iarticle 141 du réglement des marchés de 'OFPPT. Toutefois, les prestations de la 1ére phase de la
mission constituent un lot principal et ne peuvent pas étre sous traitées.

ARTICLE N°17 : DOMICILE DU TITULAIRE

Le titulaire du marché est tenu d'élire domicile au Maroc qu'il doit indiquer dans I'acte d'engagement
ou le faire connaitre au maitre d'ouvrage dans le délai de quinze (15) jours a partir de la notification,
qui lui est faite, de I'approbation de son marché.

Faute par lui d’avoir satisfait a cette obligation, toutes les notifications qui se rapportent au marché
sont valables lorsqu’elles ont été faites au siége de I'entreprise dont I'adresse est indiquée dans le
cahier des prescriptions spéciales.

En cas de changement de domicile, le titulaire est tenu d’en aviser le maitre d'ouvrage, par lettre
recommandée avec accusé de réception, dans les quinze (15) jours suivant la date d'intervention de ce
changement.

ARTICLE 18 : NANTISSEMENT

Dans I'éventualité d’une affectation en nantissement, il sera fait application des dispositions de la loi
n°® 112-13 relative au nantissement des marchés publics promulguée par le dahir n® 1-15-05 du 29 rabii
Il (19 février2015), étant précisé que :

1

La liquidation des sommes dues par le maftre d’ouvrage en exécution du marché sera opérée par

les soins du Directeur Général de I'0.F.P.P.T. ou par la personne ayant regu détégation a cet effet.

2- Au cours de I'exécution du marché, les documents cités a I'article 8 de la loi n°112-13 peuvent
&tre requis du maitre d’ouvrage, par le titulaire du marché ou le bénéficiaire du nantissement ou
de la subrogation, et sont établis sous sa responsabilité.

3- Lesdits documents sont transmis directement a la partie bénéficiaire du nantissement avec
communication d’une copie au titulaire du marché, dans les conditions prévues par l'article 8 de
la loin®112-13.

4- Les paiements prévus au marché seront effectués par le Trésorier Payeur auprés de 'OFPPT seul
qualifié pour recevoir les significations des créanciers du titulaire du marche.

5- Le maitre d’ouvrage remet au titulaire du marché une copie du marché portant la mention

« exemplaire unique » diment signé et indiquant que ladite copie est délivrée en exemplaire

unique destiné & former titre pour le nantissement du marché.

ARTICLE 19 : UTILISATION DES DOCUMENTS CONTRATCTUELS ET DIFFUSION DE RENSEIGNEMENTS
Le titulaire, sauf consentement préalable donné par écrit par I'Office, ne communiquera le marché ni
aucune de ses clauses ou informations fournies par I'Office ou en son nom a aucune autre personne

autre qu’une personne employée par lui a I'exécution du présent marche.
Les informations communiquées aux personnes employées par le titulaire a I'exécution du présent

21




A0 #° ../2020 - Controle de I'exécution des actions de formation financées dans le cadre des CSF au titre de I'exercice 2020

Tout document ou support élaboré a I'occasion de I'intervention du titulaire autre que le marché lui-
méme demeurera la propriété de I'Office et tous ses exemplaires seront renvoyés a I'Office sur sa
demande, une fois les obligations contractuelles du titulaire accomplies. En particulier, le
titulaire devra remettre 3 'OFPPT tous les supports originaux ayant servi a la production des supports
utilisés.

ARTICLE 20: MODIFICATION DES PRESTATIONS EN COURS D’EXECUTION

En cas de modification des prestations en cours d’exécution, il sera fait recours aux dispositions de
I’article 36 du CCAG-EMO.

ARTICLE 21 : ASSURANCE DU PERSONNEL

Le titulaire doit contracter les assurances nécessaires pour couvrir les risques encourus par son
personnel et son matériel au cours de I'exécution de sa mission, et ce conformément aux dispositions
de Varticle 20 du CCAG-EMO.

ARTICLE 22 : DOMICILE DU TITULAIRE

Les notifications du présent marché se feront conformément aux dispositions de I'article 17 du CCAG-
EMO.

ARTICLE 23 : REGLEMENT DES CONTESTATIONS

En cas de contestation entre 'OFPPT et le titulaire, il sera fait recours a la procédure prévue par les
articles 53 et 54 du cahier des clauses administratives générales applicables aux marchés de services
portant sur les prestations d'Etudes et de Maitrise d’ceuvre passées pour le compte de F'Etat (CCAG-
EMO). Si cette procédure ne permet pas le réglement du litige, celui-ci sera soumis aux tribunaux
compétents du Maroc, conformément a 'article 55 du CCAG-EMO.

ARTICLE 24 : RESILIATION DU MARCHE

Le marché peut &tre résilié par 'OFPPT de plein droit dans tous les cas de figure prévus par les textes
en vigueur CCAG-EMO (Article 33) et du réglement des marchés de I'OFPPT.

ARTICLE 25 : MESURES COERCITIVES

Les mesures coercitives serant celles prévues aux dispositions de I'article 52 du du CCAG-EMO.

LE SOUMISSIONNAIRE LE MAITRE D'OUVRAGE

Lu et accepté
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TERMES DE REFERENCES

I/ Généralités
Objet : - Réalisation des Contréles de I'exécution des actions de formation financées dans le cadre
des CSF au titre de I'exercice 2020.
- Mise en place d’une base de données de gestion et de suivi des actions de contrdles réalisés
au titre des années 2012-2020

Exercice concerné par le contrdle : 2020.
Exercices concernées pour 'alimentation de la base de donnés : 2012 a 2020.

Lieux des prestations : Voir liste au point IV ci-dessous.

Il/ Présentation des CSI°

Les pouvoirs publics ont mis en place un systéme de financement de la formation en cours d’emploi
{formation continue) pour I’amélioration continue des compétences des salari¢s. Ce financement est
concrétisé, au terme d’une procédure définie, dans un instrument, le contrat spécial de formation (CSF)
conclu entre Pune des 9 Unités de Gestion régionales de I'OFPPT d’une part et I'entreprise bénéficiaire
d’autre part.

La formation en cours d'emploi a pour objet de développer la qualification et les compétences des
salariés pour favoriser la compétitivité des entreprises, permettre a leurs employés de faire face aux
évolutions du marché du travail et faciliter leur promotion professionnelle.

La formation continue comprend I'ensemble des actions de formation concernant les salariés et
englobe toutes les formations permettant l'acquisition ou I'amélioration des compétences
professionnelles.

Le systéme des CSF est financé sur une fraction du produit de la Taxe de Formation Professionnelie
(TFP) instituée par le décret n® 2.73.633.

Peuvent bénéficier du systéme des CSF les employeurs assujettis a la Taxe de Formation
Professionnelle (TFP) et en situation réguliere vis-a-vis de la CNSS au titre de cette taxe pour «
I'’Année TFP »,

La gestion des CSF obéit aux dispositions explicitées dans le Manuel des Procédures MdP de mai 2006
qui en présente les principes généraux, les différents intervenants et leurs champs d’action, les
procédures, les délais, les recours ainsi que les moyens de contréles des réalisations des actions de
formation.

23




A0 R . /2020 - Contrdle de 'exécution des actions de formation financées dans le cadre des CSF au titre de 'exercice 2020

Conformément au décret n°2.73.633 portant création de la TFP, tel qu'il a été modifié et
complété, « des agents commissionnés par Pautorité gouvernementale chargée de la formation
professionnelle sont mandatés pour exercer le controle de 'exécution des clauses contractuelles et
notamment de celles se rapportant aux engagements financiers souscrits par I'employeur pour la
réalisation de programmes spéciaux de formation professionnelle.

L'Office peut faire procéder au reversement des sommes ind{iment pergues.

En plus du reversement prévu a l'alinéa ci-dessus, le Comité de Gestion de |'Office peut exclure de la
réalisation de programmes spéciaux de formation professionnelle pendant une période pouvant
atteindre deux années, lesopérateurs de formation convaincus d’avoir participer a des
manceuvres destinées 3 bénéficier indiiment du financement desdits programmes ».

L'organisation du contréle des CSF est explicitée dans le Manuel de Procédures {MdP) des CSF version
2006 (cf point7 du MdP —CSF).

Le contrdle comprend la vérification de I'affichage du Plan de Formation et la tenue du dossier prévu
par le contrat spécial de formation (listes de présence émargées par les participants, le programme de
formation, les fiches d’évaluation et les copies des piéces justificatives des dépenses). Il peut
également comporter des entretiens ciblés sur les activités de formation avec les salariés bénéficiaires,
les formateurs et les responsables de I'entreprise.

Le contréle touche annuellement 20% au moins des entreprises bénéficiaires des CSF au cours de
année considérée. En fonction de I'importance des activités de formation et des moyens allougs, le

CCCSF peut décider de revoir le taux de couverture du contréle.

C'est un controle permettant de vérifier la conformité des actions de formation par rapport aux
indications des dossiers déposés par les bénéficiaires.

Ce contrdle s’effectue sur piéces et sur place au sein des entreprises ou des organismes de formation
ou tout autre lieu de réalisation des actions de formation. |l peut &tre concomitant a la réalisation de

I'action ou a posteriori.

Le CRCSF choisit les actions & contrdler sur la base de critéres préalablement définis au MdP des CSF
(version 2006).

Le dispositif de gestion des CSF est constitué de :

¥" Au niveau central :

La Direction de la Formation en Cours d’Emploi DFCE pour: (i) les Etablissements Publics, (ii) les
banques et assurances et organismes financiers dont I'effectif dépasse 100 personnes, ainsi que (iii) les
sociétés dont la TFP annuelle déclarée dépasse 3Mdh.
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v Au niveau régional pour les entreprises et organismes autres que ceux gérés par la DFCE:

Unité de Gestion de Tanger
Unité de Gestion de Settat
Unité de Gestion de Rabat
Unité de Gestion d'Oujda

Unité de Gestion de Meknés
Unité de Gestion de Marrakech
Unité de Gestion de Casablanca
Unité de Gestion de Fés

Unité de Gestion d'Agadir

Textes de référence :

e Dahir portant loi n® 1-72-183 du 28 rabiaa Il 1394 (25 mai 1974) instituant "Office de la
formation professionnelle et de la promotion du travail.

e Décret n° 2-73-633 du 29 rabiaa Il 1394 (22 mai 1974} instituant la taxe de formation
professionnelle, fixant le taux et les conditions de recouvrement de ladite taxe et
déterminant les conditions relatives a la conclusion des contrats pour la réalisation des
programmes spéciaux de formation professionnelle, tel qu’il a été modifié et complété

e Manuel de Procédures des CSF de mai 2006 y compris toutes les modifications y portées,
notamment I"avenant n° 2 signé par les autorités compétentes le 02 juin 2014. Ce manuel est

une partie intégrante du contrat.

{1I/ Prestations demandées

La mission a pour objet :

- la mobilisation d’une assistance technique pour 'organisation et la réalisation opeérationnelle
du contréle de 'exécution des actions de formation financées dans le cadre des CSF au titre de
I'exercice 2020.

- La conception et la mise en place d’une base de données dynamigue permettant d’une part la
gestion et le suivi des controles réalisées et d’autre part I'alimentation de cette base de
données des contréles réalisés au titre des exercices 2012-2020. Cette base sera organisée par
région, les &éléments constitutifs de cette base ( ex : entreprise, action contrdlée, nature de
I’action contrdlée, cout de |'action, résultats du contrdle, sanctions en cas de contrdle négatif,
suite donnée.....) seront arrétés par 'UG CSF.

U'organisme retenu doit contrdler les actions choisies par le CRCSF sur la base de critéres
préalablement définis au MdP des CSF (version 2006), et les avenants y afférents notamment 'avenant
nh°2 signé par les autorités compétentes le 02 juin 2014.

Le contrdle peut &tre concomitant a la réalisation de I'action ou a posteriori..
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e Lorsqu’il s’agit de contréle a posteriori, le cabinet aura toute la latitude pour planifier et exécuter
lesdits contrdles dans l'intervalle de |a durée du marché ;

e Lorsqu’il s’agit de contrdles concomitants, les contrdles auront lieu obligatoirement pendant la
date de réalisation de I'action de formation a contrdler. Dans le cas ou le cabinet ne respecte pas
cette condition, le maitre d’ouvrage se réserve le droit de prendre a son égard les dispositions en

vigueur prévues par la réglementation.

¢ les plannings de réalisation des contréles a chaud ainsi que les listes des contréles a posteriori
seront remis aux contréleurs dés leur approbation par les CRCSF concernés. Ces plannings peuvent
atre modifiés en fonction des avis de modification ou d’annulation recus par le maitre d’ouvrage
conformément aux dispositions du Manuel des procédures en vigueur.

V/ Résultats de |'étude

Pour la réalisation de cette mission, I'intervention s’articule autour des activités suivantes :

Activités

Livrables

- Réalisation opérationnelle des contrdles -
d’exécution des actions de formation
financées dans le cadre du systéme des
CSF au titre de I'exercice 2020.

L'organisme doit contréler les actions
choisies par le CRCSF sur la base de
critéres préalablement définis au MdP
des CSF (version 2006}, en utilisant les
outils et les techniques adoptés a cet
effet. Le contrdle peut &tre concomitant
a la réalisation de I'action ou a
posteriori.

- la conception et la mise en place d’une
base de données dynamique permettant
d’une part la gestion et le suivi des
contrdles réalisées d’une part et d'autre
part l'alimentation de cette base de
données des contréles réalisés au titre
des exercices 2012-2020.

A lissue de chaque opération de contrdle, les agents
établissent un rapport des faits constatés et le
transmettent dans un délai d’'une semaine a I'Unite
de Gestion régionale concernée,

L'organisme dressera trimestriellement un état des
contrdles réalisés par région. Cet état, apres
validation de I'Unité de Gestion régionale concernée,
fera objet d’un rapport qui servira de base pour le
paiement du prestataire et ce, aprés réception
partielle des prestations concernés par le comité de
suivi intitulé en vertu de I'article 10 du CPS.

A la fin de la mission, les contrdleurs établissent un
rapport par région des activités de contrdles
effectués.

Ces rapports seront soumis a la validation de I'Unité de
Gestion régionale concernée.

La base de données opérationnelle installée sur un matériel
informatique de 'UG CSF, accompagnée de son manuel
d’utilisation.

Le prestataire doit proposer les sous activités, la méthodologie, les oyt_hilé et les techniques

nécessaires pour atteindre les résultats escomptés.
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Les actions de contrdle se dérouleront sur les lieux des entreprises dont les actions a contrdler sont
sélectionnées par les comités régionaux des CSF des 9 régions d’implantation des UGCSF comme
indiqué ci-dessus :

Régions économiques CRCSF Nombre
d’action
2020
Grand Casa GC 266
Rabat-Salé-Zemmour-Zaer & Gharb-Chrarda-Beni Hssen Nord-Ouest | 121
Souss — Massa —Drad, Oued Ed-Dahab - Lagouira, Ladyoune - | Sud
Boujdour - Sakia El Hamra , Geulmim - Es-Semara _ 920
Marrakech-Tensift-Al Houaz & Doukkala-Abda Tensift
46
Fés-Boulmane &Taza-Al Hoceima-Taounate Centre Nord 60
Meknas-Tafilalet Centre Sud 15
Criental Oriental 28
Chaouia-Ourdigha &Tadla-Azilal Chaouia-Tadla 30
Tanger-Tétouan Nord-Ouest Il 194
TOTAL 980

V/ MISSIONS DES CONTROLEURS

L'organisation du contrdle des CSF est explicitée dans le Manuel de Procédures (MdP) des CSF version
2006 (cf point7 du MdP —CSF) et les avenants y afférents notamment I'avenant n® 2 signé par les
autorités compétentes le 02 juin 2014.

L’Unité de Gestion des CSF de chaque région met & la disposition des agents de contréle les données
nécessaires i la réalisation de leur mission et notamment les fiches d’identification des actions de
formation concernées et les avis d’annulation ou de modification éventuels y afférent.

Les agents de controle peuvent, sils I'estiment nécessaire, faire également appel, aux services
extérieurs de I’Autorité Gouvernementale chargée de la formation professionnelle ou aux Directions
Régionales de 'OFPPT concernées par la gestion des CSF pour leur communiquer toute information se
rapportant a leur mission.

A l'issue de chague opération de contrdle, les agents établissent un rapport des faits constatés et le
transmettent dans le délai d’une semaine a I'Unité de Gestion concernée. Cette derniére le notifie
dans un délai identique a I'entreprise concernée.

En cas de constat de non-conformité entre les actions définies dans la demande de financement et
celles effectivement réalisées par I'entreprise, cette derniére dispose d’un délai de trente (30} jours

pour fournir des réponses au CRCSF a travers I'Unité de Gestion des CSF.

Le défaut de réponse vaut approbation des conclusions du contréle. /;‘@
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Les rapports de controle ayant révélé des non conformités ainsi que les réponses des entreprises sont
présentés au CRCSF, qui statue sur les mesures ou sanctions éventuelles & prendre a I'encontre des
entreprises et/ou des organismes concernés.

Les décisions du Comité sont consignées dans le Procés - Verbal de la réunion.
L’Unité de Gestion des CSF est chargée d’exécuter lesdites décisions. Elle les notifie aux entreprises
dans le délai de guinze (15) jours.

Le contrdle s’effectue sur piéces et sur place au sein des entreprises ou des organismes de formation
ou tout autre lieu de réalisation des actions de formation. Il peut étre concomitant a la réalisation de
I'action ou a posteriori.

Chaque opération de contrdle est effectuée par au moins deux agents.

Le prestataire doit prendre toutes les dispositions nécessaires, pour s'assurer des coordonnés des
entreprises objet du contréle. Il est chargé de prendre contact (écrit et autres) avec les entreprises
concernédes pour I'organisation et la réalisation des visites de contrdle a postériori.

VI/ PLANNING DE LA MISSION

Le soumissionnaire est tenu de présenter avec son offre, la répartition exacte en temps, en jours-
intervenants nécessaires au contréle de Pexécution des actions de formation financées dans le cadre
des CSF au titre de I'exercice 2020 selon le modéle joint en annexe Hl. Le respect de ce modele est
obligatoire.

VII/ PERSONNEL A AFFECTER A LA MISSION

L'organisme de contrdle et d’audit doit mobiliser, pour la réalisation de ses missions, les moyens
humains qu’il a proposés dans son offre technique et qui couvre les profils suivants :

% Un Expert-comptable « coordonnateur des contrdles » chargé des aspects méthodologiques et
organisationnels de I’assistance technique, ayant les compétences suivantes :

Dipléme d’Expert-Comptable ;

Cing années au moins d’expérience professionnelle dans le domaine de I"audit et contrdle ;
Une connaissance approfondie du dispositif de 1a formation en cours d’emploi ;

Une connaissance de I'environnement économique et de F'organisation des entreprises.

VVVYVY

% Des contrdleurs pour la réalisation du contrdle ayant les compétences suivantes :

Un niveau d’études Bac plus 2 au moins ;
Des connaissances dans le domaine de I’audit et controle ;
Deux années au moins d’expérience professionnelle dans le domaine de I'audit et contrdle ;

Des connaissances de la formation en cours d’emploi et de I'envitgAnEmiant-¢conomique et
de I'organisation des entreprises ;
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» Un savoir-faire leur permettant d’agir seul dans I'environnement de I'entreprise et une
capacité d’écoute et d’adaptation.

< Un ingénieur en informatique
» Dipléme d'ingénieur en informatique ;
» Cing années au moins d’expérience professionnelle dans le domaine de I"administration de
base de données.
% Des informaticiens pour I'alimentation de la base de données :

» Diplébme de niveau Technicien Spécialisé ou plus en informatique

Le consultant joindra a son offre, les CV des membres de I'équipe ddment émargés par le responsable
du cabinet et par Vintervenant concerné.

VIl MOYENS MIS A LA DISPOSITION DE L'ORGANISME DE CONTROLE

L’'Unité de Gestion des CSF met a la disposition des agents de contrdle les données nécessaires a la
réalisation de leur mission et notamment les fiches d’identification des actions de formation
concernées et les avis d’annulation ou de modification éventuels y afférent.

IX/ RESPONSABILITE DE L'ORGANISME DE CONTROLE

L'organisme de contrdle prend la responsabilité de ses prestations conformément aux usages et
coutumes de la profession et aux dispositions de la loi et de la jurisprudence ainsi que des
conséquences dommageables qui pourraient résulter du fait de I'exécution défectueuse de ses
prestations.

X/ PRESENTATION ET VALIDATION DES RAPPORTS DE SYNTHESE DES CONTROLES

A/ Rapports de contrdle :

A lissue de chaque opération de controle, les agents établissent un rapport des faits constates et le
transmettent dans le délai d’'une semaine a I'Unité de Gestion.

A la fin de la mission des contrdles effectués au niveau de la région, les contréleurs établissent une liste
exhaustive des contrdles effectués par exercice.

Cette liste est soumise 2 la validation de "Unité de Gestion.
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B/ Rapports de synthése et d’analyse des controles :

Intitulé du rapport Nombre Nombre
d’exemplaires | d’exemplaires
provisoires définitifs
1- Rapport par région des activités de contréles réalises 10*9 10 *9
2- Rapport de synthése national sur le bilan des activités de 14 14

contréles réalisés pour I'ensemble des UG-CSF au titre de
I'exercice 2020
3- Rapport au Président du CCCSF 14 14
4- Manuel d’utilisation de la base de données 10 10

Les différents documents précités (provisoires et définitifs) sont fournis également sur support
informatique, élément qu’il y a lieu de confirmer expressément dans la soumission.
Ces rapports sont soumis a la validation du Comité de Suivi de 'OFPPT,

C/ RAPPORT AU PRESIDENT DU CCCSF

Une synthése du rapport national sur le bilan des activités des contrdles réalisés pour 'ensemble des
UG-CSF destinée au Président du CCCSF. Cette note doit faire ressortir les observations et les éventuels
dysfonctionnements relevés, ainsi que les recommandations a mettre en ceuvre,
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ANNEXE |

MODELE DE DECLARATION SUR L’'HONNEUR

ko ek kokok ek ok

DECLARATION SUR L'HONNEUR (*}

Mode de passation : Appel d'offres ouvert N°.................. , sur offres des prix.

Objet du marché :

- Réalisation des Contrdles de I’exécution des actions de formation financées dans le cadre des CSF
au titre de I'exercice 2020.

- Mise en place d’une base de données de gestion et de suivi des actions de contrdles réalisés au titre
des années 2012-2020

A - Pour les personnes physiques

J&, SOUSSIENE & i e e s s (Prénom, nom et qualité)

agissant en mon nom personnel et pour mon propre compte,

adresse du domiCile ElU L. e e s

affilié ala CNSS sous le N v (1)

inscrit au registre du commerce de..........cco i, (localité) sousle n® .....ccocvimniinciinnnnnnn, (1)
n° de patente.....ccooeeeicecinn (1)

n° du compte courant postal, bancaire ou ala TGR....ccccieennee (RIB) ouvert aupres de ... eeeeenene

B - Pour les personnes morales

Je, soussigne ........cocveveciiinen, (prénom, nom et qualité au sein de I'entreprise)
agissant au nom et pour le compte de......ceiinieiinnicninin (raison sociale et forme juridique de la

n° de patente.........ccoevieerinns (1)

n® ICE ( Identifiant Commun de I'Entreprise)

n° du compte courant postal, bancaire ou a la TGR.......cccviienrn. (RIB) ouvert aupres de .....ueeiciirnens
n° de Vldentifiant Commun de I'ENtreprise.....m i ses s

- Déclare sur I'honneur :

1- m'engager 3 couvrir, dans les limites fixées dans le cahier des charges, par une police d'assurance,
les risques découlant de mon activité professionnelle ;

B
ofom;

o

2- que je remplie les conditions prévues a 'article 24 du Reglemg %?Jb-sﬂaa&\@;@e I'OFPPT approuveé
le 18 Chaabane 1435 (16 Juin 2014}); f “ \@,,_\,_\1
| ol pEn T
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3- Etant en redressement judiciaire j'atteste que je suis autorisé par 'autorité judiciaire compétente a
poursuivre |'exercice de mon activité (2) ;
4- m'engager, si j'envisage de recourir a la sous-traitance :
- am'assurer gue les sous-traitants remplissent également les conditions prévues par l'article
24 du Réglement des Marchés de I'OFPPT ;
- que celle-ci ne peut dépasser 50% du montant du marché, ni porter sur les prestations
constituant le lot ou le corps d'état principal prévues dans le cahier des prescriptions spéciales, ni
sur celles que le maitres d'ouvrage a prévues dans ledit cahier ;
- aconfier les prestations a sous-traiter a des PME installées aux Maroc ; (3)

5- m'engager & ne pas recourir par moi-méme ou par personne interposée a des pratiques de fraude
ou de corruption de personnes qui interviennent a quelque titre que ce soit dans les différentes
procédures de passation, de gestion et d'exécution du présent marché ;

6- m'engage a ne pas faire par moi-méme ou par personne interposées, des promesses, des dons ou
des présents en vue d'influer sur les différentes procédures de conclusions du présent marché.

7- atteste que je remplis les conditions prévues par l'article 1er du dahir n” 1-02-188 du 12 JOUMADA
1 1423 (23 juillet 2002) portant promulgation de la loi n°53-00 formant charte de la petite et moyenne
entreprises (4).

8- atteste que je ne suis pas en situation de conflit d'intérét tel que prévu a l'article 151 du Reglement
des Marchés de 'OFPPT.

9- je certifie I'exactitude des renseignements contenus dans la présente déclaration sur I'honneur et
dans les piéces fournies dans mon dossier de candidature.

10- je reconnais avoir pris connaissance des sanctions prévues par Particle 142 du Reglement des
Marchés de 'OFPPT, relatives a l'inexactitude de la déclaration sur I'honneur,

Signature et cachet du concurrent

(1) Pour les concurrents non installés au Maroc, préciser la référence des documents équivalents et
lorsque ces documents ne sont pas délivrés par leurs pays d’origine, la référence a 'attestation
délivrée par une autorité judiciaire ou administrative du pays d’origine ou de provenance certifiant
que ces documents ne sont pas produits.

(2) a supprimer le cas échéant.

(3) Lorsque le CPS le prévoit.

(4) & prévoir en cas d'application de l'article 139 du Réglement des Marchés de 'OFPPT.

(*) en cas de groupement, chacun des membres doit présenter sa propre déclaration sur 'honneur.

i ,,
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ANNEXE Il

TABLEAU DYAFFECTATION DES INTERVENANTS

 Nbre d’année
Aperier
. i
2.
3.
4.
>

TOTAL JOURS INTERVENANT

* Préciser également le nombre d’années de formation aprés le bac.
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ANNEXE 111

MODELE DE L'ACTE D'ENGAGEMENT

Aok koo ok e ke s ok e ok

ACTE D'ENGAGEMENT

A - Partie réservée a ' I'Office de la Formation Professionnelle et de la Promotion du Travail
Appe! d'offres ouvert sur offres des prix n.....cviiineene o [V O

Objet du marché :

- Réalisation des Contrdles de 'exécution des actions de formation financées dans le cadre
des CSF au titre de I’exercice 2020.

- Mise en place d’une base de données de gestion et de suivi des actions de contréles réalisés
au titre des années 2012-2020

Passé en application de I'alinéa 2, paragraphe 1 de |'article 16 et paragraphe 1 de I'article 17 et alinéa
3 paragraphe 3 de I'article 17, du réglement des marchés, approuvé le 18 Chaabane 1435 (16 Juin 2014
relatif aux marches publics de I'Office de la Formation Professionnelle et de la Promotion du Travail
(OFPPT).

B - Partie réservée au concurrent

a) Pour les personnes physicues

Je (1), SouSSIBNE & . (prénom, nom et qualité) agissant en mon nom personnel
et pour mon propre compte, adresse du domicile élu .
................................ affilié 3 la CNSS 50US € .ooveveeereeeeiseiscereen. (2) inscrit au registre du commerce
e, (localité) sous le n® .ovvieiciiiniicie e, (2) n® de patente......cccceriniinin
(2):

b) Pour les personnes morales

Je (1), soussigné .......ceeveeececennnns {(prénom, nom et qualité au sein de l'entreprise)

agissant au nom et pour le compte de.......cccciviviiniiiniceinn, (raison sociale et forme juridique de la
société)

AU CAPITAL HE:.ueieeiiiieitie e e e ‘
adresse du siége social de 1a SOCIELA...........oooieviiiinniiii ‘
adresse du domicile ElU.........vcriiinniii i |
affilide a 1a CNSS SOUS 1€ N°.eerrieeeieieiceeenene (2) et (3) |
inscrite au registre du commerce.........occcovnvviennnn, (localité) sousfe n®.oincniiiien, (2) et (3}

n° de patente........ccccocvererennns (2) et (3) |
n°de I'lC

En vertu des pouvoirs gui me sont conférés :

v
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aprés avoir pris connaissance du dossier d'appel d'offres, concernant les prestations précisées en objet
de la partie A ci-dessus ;

aprés avoir apprécié 3 mon point de vue et sous ma responsabilité la nature et les difficultés que
comportent ces prestations :

1) remets, revétu (s) de ma signature un bordereau du prix global établi (s) conformément aux modéles
figurant au dossier d'appel d'offres ;

2) m'engage 3 exécuter lesdites prestations conformément au cahier des prescriptions spéciales et
moyennant les prix que j'ai établis moi-méme, lesquels font ressortir :

- Montant total hors T.V. A e «.....{€N lettres et en chiffres)

- Taux de 13 TVA ..o msss s s e s (€N pOUrcentage)

- Montant de 12 T.V. A o iecroiemicmiiiansssiersssnerssssssrcaseesassannans ..{en lettres et en chiffres)

- Montant total T.V.A. COMPIISE t..coviericiiiiiniiinsisninsianinssisss e, {en lettres et en chiffres)

L'Office de la Formation Professionnelle et de la Promotion du Travail se libérera des sommes dues par

lui en faisant donner crédit au compte.............. (2 la Trésorerie Générale, bancaire, ou postal) (4) ouvert
a mon nom {ou au nom de la société) a......... et it ae e (localité), sous relevé d’identification
bancaire (RIB) NUMEFrO........cocrienncrirsnriannnesersae s

Fait a......... USRI [ S

(Signature et cachet du concurrent)

(1) lorsqu'il s'agit d'un groupement, ses membres doivent :

e mettre : «Nous, SOUSSIEN&S....c...cccceeeren. nous obligeons conjointement/ou solidairement
(choisir la mention adéquate et ajouter au reste de l'acte d'engagement les rectifications
grammaticales correspondantes) ;

e ajouter l'alinéa suivant : « désignons................. (prénoms, noms et qualité} en tant que
mandataire du groupement ».

(2) Pour les concurrents non installés au Maroc, préciser la référence des documents équivalents et
lorsque ces documents ne sont pas délivrés par leurs pays d'origine, la référence a l'attestation
délivrée par une autorité judiciaire ou administrative du pays d’origine ou de provenance certifiant
que ces documents ne sont pas produits.

(3) ces mentions ne concernent gque les personnes assujetties a cette obligation.

(4) supprimer les mentions inutiles
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ANNEXE IV

BORDEREAU DES PRIX DETAILL ESTIMATIF

‘ . . a s Quantité | Prix unitaire | Prix total en
Désignation de la prestation Unité HTVA HTVA
(En chiffre) (En chiffre)
Contrdles d’exécution des actions Action 980
financées dans le cadre du systéme
des Contrats Spéciaux de Formation
au titre de I'exercice 2020
Forfait o1

Mise en place d’une base de données
de gestion et de suivi des actions de
contrdles, alimentée de données des
controles 2012-2020

Total Hors TVA =

Taux (TVA 20 %) =

Total TTC =
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