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REGLEMENT DE CONSULTATION

Passé en application de I'Article 19 et 20, du décret n°2-22-431 relatif aux marchés publics, approuveé
le 15 Chaabane 1444 (08 Mars 2023).
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Article 1 - Objet de réglement de consultation

Le présent réglement de consultation concerne I’appel d’offres ouvert international, ayant pour
objet : Prestation d’abonnement & une bibliothéque numérique de vidéos en ligne. Il est établi
en vertu des dispositions de ’ARTICLE 21, du décret N°2-22-431 du 15 chaabane 1444 (8
mars 2023) relatif aux marchés publics.

Les prescriptions du présent réglement ne peuvent en aucune maniére déroger ou modifier les
conditions et les formes prévues par le décret sus cité. Toute disposition contraire a ce décret
est nulle et non avenue. Seules sont valables les précisions et prescriptions complémentaires
conformes aux dispositions de I’ARTICLE n°21 susmentionné et des autres Articles du décret
précité.

Article 2 - Maitre d’ouvrage

Le maitre d’ouvrages du marché qui sera passé a la suite du présent appel d’offres est : I’Office
de la Formation Professionnelle et de la Promotion du Travail (OFPPT).

Article 3 - Conditions requises des concurrents

Conformément aux dispositions de I’ARTICLE n°27 du Décret n°2-22-431 précité :

Peuvent, valablement, participer et étre attributaire des marchés publics, dans le cadre des
procédures prévues par le décret n°2-22-431 précité, les personnes physiques ou morales qui :
- Justifient des capacités juridiques, techniques et financiéres requises ;
- Sont en situation fiscale réguli¢re, pour avoir souscrit leurs déclarations et réglé les sommes
exigibles ou, a défaut de réglement, constitué¢ des garanties jugées suffisantes par le

comptable chargé du recouvrement, et ce conformément a la législation en vigueur en
matiére de recouvrement des créances publiques ;

- Sont affiliées a la Caisse nationale de sécurité sociale ou a un autre régime particulier de
prévoyance sociale, et souscrivent de maniére réguliére leurs déclarations de salaires et sont
en situation réguliére auprés de ces organismes ;

- Exercent une des activités en rapport avec objet du marché.

Ne sont pas admises a participer aux appels d’offres :

- Les personnes en liquidation judiciaire ;

- Les personnes en redressement judiciaire, sauf autorisation spéciale délivrée par I’autorité
judiciaire compétente ;

- Les personnes ayant fait I’objet d’une décision d’exclusion temporaire ou définitive prise
conformément aux dispositions de PARTICLE 152 du décret n°2-22-431 relatif aux
marchés publics ;

- Les personnes qui représentent plus d’un concurrent dans un méme marché, lorsqu’il s’agit
d’un marché en lot unique ou d’un méme lot lorsqu’il s’agit d’un marché alloti ;

- Les prestataires de services ayant contribué a la préparation du présent dossier de I’appel
d’offres ; ~n Profec..

- Les titulaires dont les marchés ont fait I’objet de résiliation pour une faute qm lf,:m mcm‘nbe
au titre des marchés d’achévement y afférents. / b 2y
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Article 4 - Justification des capacités et des qualités des concurrents

Conformément aux dispositions de I’ Article 28 du décret 2-22-431 précité, chaque concurrent
est tenu de présenter un dossier administratif et un dossier technique.

A-Un dossier administratif comprenant :

1- Pour chaque concurrent au moment de la présentation des offres :

a) La ou les pieces justifiant les pouvoirs conférés a la personne agissant au nom du
concurrent. Ces pieces varient selon la forme juridique du concurrent :
e S’il s’agit d’un auto-entrepreneur ou d’une personne physique agissant pour son
propre compte, aucune picce n’est exigée ;
e S’il s’agit d’un représentant du concurrent, celui-ci doit présenter, selon le cas

v" Une copie certifiée conforme de la procuration légalisée, lorsqu’il agit au nom d’une
personne physique ;

v Un extrait des statuts de la société et/ou copie certifiée conforme & I’original du
proces-verbal de I’organe compétent lui conférant le pouvoir d’agir au nom de
cette société ;

v" L’acte par lequel la personne habilitée délégue son pouvoir a une tierce personne, le
cas échéant.

e S’il s’agit d’une coopérative ou d’une union de coopératives, la ou les picces
justifiant les pouvoirs conférés a la personne agissant au nom de la coopérative ou de
l'union de coopératives

b) La déclaration sur I’honneur ;

c¢) L’original du récépissé du cautionnement provisoire ou [’attestation de la caution
personnelle et solidaire en tenant lieu, le cas échéant ;

En cas de groupement, le cautionnement provisoire doit étre constitué conformément
aux dispositions du § C de I’ARTICLE n°150 du décret n°2-22-431 du 15 Chaébane
1444 (8 mars 2023) relatif aux marchés publics.

d) La convention constitutive du groupement prévue a I’ARTICLE 150 du décret n°2-22-431
relatif aux marchés publics ou sa copie certifiée conforme, lorsque le concurrent est un
groupement. Cette derniére doit indiquer, notamment, [’objet de la convention, la nature
du groupement, le mandataire, la durée de la convention, le ou les comptes bancaires, et
la répartition des prestations.

2- Pour le concurrent auquel il est envisagé d’attribuer le marché dans les conditions fixées a
’ARTICLE 43 du décret n°2-22-431 relatif aux marchés publics :

a) Une attestation ou sa copie certifiée conforme a ’original délivrée depuis moins d’un an
par le percepteur du lieu d’imposition certifiant que le concurrent est en situation fiscale
réguliere ou a défaut de paiement qu’il a constitué les garanties tel que prévu a
I’ARTICLE 27 du décret n°2-22-431 relatif aux marchés publics. Cette attestation doit
mentionner I’ activité au titre de laquelle le concurrent est imposé.

b) Une attestation ou sa copie certifiée conforme a I’original délivrée depuis moins d’un an
par la Caisse nationale de sécurité sociale ou par tout autre organisme de prévoyance
sociale certifiant que le concurrent est en situation réguliére envers I’organisme concerné;

c¢) Une copie du certificat d’immatriculation au registre de commerce (modéle 9) pour les
personnes assulettles a ’obligation d’immatriculation au registre de Cclmmelce en vert
de la législation en vigueur ; f / {1 \\ =\

Page 5| 39



OFPPT/DRH Dossier d'Appel d'Offres AOQ. N°.1,5/2025

NB. : L’équivalent des attestations visées aux paragraphes a), b) et ¢) ci-dessus, délivrées par
les administrations ou les organismes compétents de leurs pays d’origine ou de provenance,
pour les concurrents non installés au Maroc.

A défaut de délivrance de ces documents par les administrations ou les organismes compétents,
ils sont remplacés par une attestation délivrée par une autorité judiciaire ou administrative du
pays d’origine ou de provenance certifiant que les documents précités ne sont pas produits.

La date de production, au maitre d’ouvrage, des piéces prévues aux a) et b) ci-dessus sert de
base pour ’appréciation de leur validité.

B. Le dossier technique :

a) Une note indiquant les moyens humains et techniques du concurrent et mentionnant, le
cas échéant, le lieu, la date, la nature et I’importance des prestations qu’il a exécutées ou
a I’exécution desquelles il a participé, avec précision de la qualité de sa participation ;

b) Les attestations ou leurs copies certifi¢es conformes a I’original délivrées par les maitres
d’ouvrage, publics ou privés, ou par les hommes de I’art sous la direction desquels le
concurrent a exécuté ces prestations ou par les titulaires de marchés au titre des prestations
sous-traitées.

Chaque attestation précise, notamment, la nature des prestations, leur montant et I’année de
réalisation, le nom et la qualité du signataire et son appréciation.

NB : L’appréciation des capacités techniques (attestations de référence) sera effectuée selon les
modalités suivantes : présentation d’au moins une attestation de référence, se rapportant a des
prestations de la méme nature de celles objet du présent appel d’offres, dont le montant est de
25 % au minimum de |’estimation du présent appel d’offres.

Article S - Offre financiére
Chaque concurrent doit présenter une offre financiére comprenant :

1- L’acte d’engagement par lequel le concurrent s’engage a réaliser les prestations objet du
marché conformément aux conditions prévues aux cahiers des charges et moyennant un prix
qu’il propose. Il est établi en un seul exemplaire.

Cet acte d’engagement, signé par le concurrent ou son représentant diiment habilité, doit
comporter ’ensemble des indications requises y compris le releve d’identité bancaire (RIB).

Le montant total de I’acte d’engagement doit étre libellé en chiffres et en toutes lettres, en
tenant compte du rabais éventuel.

En cas de discordance entre le montant libellé en chiffres et celui libellé en toutes lettres,
il faut s’en tenir au montant écrit en toutes lettres.

Lorsque I’acte d’engagement est souscrit par un groupement tel qu'il est défini a n°150 du
décret n°2-22-431 du 15 chaabane 1444 ( 8 mars 2023 ) relatif aux marchés publics, il doit
étre signé soit par chacun des membres du groupement ; soit seulement par le mandataire si
celui-ci justifie des habilitations sous forme de procurations légalisées pour représenter les
membres du groupement lors de la procédure de passation du marché.

2- Le bordereau des prix - détail estimatif figurant dans le dossier d'appel d'offres.
Les prix unitaires du bordereau des prix- détail estimatif doivent étre libellés en chiffres.

Les montants totaux du bordereau des prix—détail estimatif doiventétreibellés _éli chiffres.
f . 3 | \\ :
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En cas de discordance entre le montant total de I’acte d’engagement et celui du détail
estimatif, du bordereau des prix—détail estimatif ou du bordereau du prix global, selon le
cas, le montant de ces derniers documents prévaut pour établir le montant réel de I’acte
d’engagement.

Article 6 - Offre technique

Conformément aux dispositions de 'ARTICLE 31 du décret 2-22-431 précité, Chaque
concurrent est tenu de présenter :

L’expérience spécifique et le profil du personnel par rapport & la nature des
prestations

(01) Chef de projet ayant une expérience de 2 ans minimum dans le domaine informatique
ou la gestion de projets de bibliothéques numériques ou similaire ;

NB : Le concurrent doit présenter pour le profil demandé : Le Curriculum vitae qui doit
indiquer les diplomes obtenus, les expériences notamment dans des projets similaires
justifiées par des attestations de travail. Ce CV doit étre diment cosigné par le prestataire
I’intervenant.

Méthodologie et organisation proposée en précisant les avantages techniques :

e Gestion des métadonnées et classification des vidéos : Le prestataire doit détailler la
méthode de gestion des métadonnées associées aux vidéos et de leur classification
pour permettre une recherche optimale ;

e Définition des indicateurs clés de performance (KPIs) : Le prestataire devra proposer
des KPIs pertinents pour chaque volet du service de la bibliotheque numérique, tels
que le taux d’engagement des utilisateurs, le temps moyen de visionnage, etc ;

e Analyse de I’infrastructure technologique : La méthode doit inclure I'analyse de
I’infrastructure de la plateforme vidéo en ligne, y compris la gestion des serveurs, la
sécurité des données et la capacité a supporter un grand nombre d’utilisateurs
simultanés sans dégradation des performances ;

e Conformité avec le CPS : L’offre doit couvrir tous les aspects mentionnés dans le
(CPS), tels que la gestion des vidéos, la sécurité, ’accessibilité, et I’amélioration
continue de la plateforme ;

e Mises a jour réguliéres et gestion des contenus multimédias : La méthodologie devra
inclure la gestion continue de la bibliothéque numérique, avec des mises a jour
réguliéres des vidéos, I’ajout de nouveaux contenus multimédias ;

¢ Formation continue des administrateurs : Le prestataire doit proposer des formations
réguliéres pour les administrateurs de la plateforme, afin de les familiariser avec les
nouvelles fonctionnalités, la gestion des mises a jour de contenus et la gestion des
utilisateurs ;

e Accessibilité sur tous les appareils : La bibliotheque numérique vidéos doit étre
pleinement accessible sur tous les appareils (ordinateurs, tablettes, smartphones).

e Extraction de fichiers pour le suivi administratif (statistiques d’acces) : Le prestataire
doit proposer une fonctionnalité permettant aux administrateurs de la plateforme
d'extraire des fichiers et des rapports détaillés, Ces fichiers et lapp0|ts dev:ont étre
exportables dans des formats courants.
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- Approche proposée par le concurrent concernant la couverture des domaines :

Le prestataire doit clairement démontrer sur un document a part, les domaines de formation
couverts par sa solution parmi ceux identifiés dans le (CPS). 1l est attendu qu’il mette en
évidence dans quelle mesure son offre répond aux domaines attendus, en fournissant une
analyse détaillée du taux de couverture des thématiques citées. Il devra également souligner
comment sa proposition s’aligne sur les objectifs de diversité et de richesse de contenu
définis dans le CPS. Enfin, le prestataire devra démontrer dans quelle mesure sa solution
répond pleinement aux attentes en termes de variété et de qualité des ressources proposées.

- Proposition du concurrent en matiére de service aprés-vente des comptes créés :

e Gestion des incidents techniques : Le prestataire doit démontrer sa capacité a résoudre
rapidement les pannes ou incidents techniques, assurant ainsi une disponibilité continue
de la plateforme.

o Offre de tutoriels ou guides d'utilisation : Le prestataire doit fournir des ressources
pédagogiques, telles que des webinaires, tutoriels vidéos, et guides interactifs, pour
aider les utilisateurs & mieux comprendre et utiliser la plateforme.

Article 7 - Contenu des dossiers des concurrents
Le dossier du concurrent doit contenir trois enveloppes électroniques distinctes :

a) La premiére enveloppe €lectronique contient, outre les pieces des dossiers administratif
et technique prévus & PARTICLE 4 du présent réglement, le cahier des prescriptions
spéciales et le réglement de consultation paraphés et signés électroniquement et portant
la mention « lu et accepté » par le concurrent ou son représentant diiment habilité ;

b) La deuxieme enveloppe électronique contient I’offre technique ;

c) La troisiéme enveloppe électronique contient I’offre financiére.

Ces dossiers doivent étre présentés exclusivement de fagon électronique via le portail des
marchés publics conformément aux dispositions de 1 ‘arrété du ministre délégué auprés de la
ministre de I'économie et des finances chargé du budget n® 1692-23 du 23 juin 2023 relatif a la
dématérialisation des procédures, des documents et des piéces relatives aux marchés Publics.

Article 8 - Offre variante

La présentation des offres variantes par rapport a la solution de base prévue par le cahier des
prescriptions spéciales n’est pas autorisée.

Article 9 - Composition du dossier d’appel d’offres

Conformément aux dispositions de ’ARTICLE 22 du décret n°2-22-431 relatif aux marchés
publics, le dossier d’appel d’offres ouvert international comprend :

a) Une copie de l'avis d'appel d'offres ouvert international ;
b) Un exemplaire du cahier des prescriptions spéciales ;

¢) Le modele de 'acte d’engagement ;

d) Le modele du bordereau des prix - détail estimatif’;

¢) Le modéle de la déclaration sur I'honneur ;

f) Le présent réglement de consultation.

Le concurrent devra examiner les instructions, conditions, spécifications et modéles contenus
dans le dossier d'appel d'offres. Il est responsable de la qualité des renseignements réquis par
>/ 0\ L g
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les documents d'appel d'offres et de la préparation d'une offre conforme a tous égards et aux
exigences du dossier d'appel d'offres.

Le maitre d'ouvrage se réserve le droit de vérifier, par n'importe quel moyen, les informations
données par le concurrent. Toute inexactitude dans les informations données, entraine
automatiquement le rejet de l'offre correspondante, sans préjudice de I'application des sanctions
prévues par les dispositions de ’ARTICLE 152 du décret n°2-22-431 précité, en cas
d'inexactitude de la déclaration sur I'honneur.

Article 10 - Demandes d’éclaircissement ou de renseignement et information des
concurrents

Tout concurrent peut demander au maitre d’ouvrage, par lettre transmise par tout moyen
pouvant donner date certaine, de lui fournir des éclaircissements ou renseignements concernant
’appel d’offres ou les documents y afférents. Cette demande n’est recevable que si elle parvient
au maitre d’ouvrage au moins sept jours avant la date prévue pour la séance d’ouverture des
plis.

Le maitre d’ouvrage doit répondre, dans les mémes formes, a toute demande d’information ou
d’éclaircissement regue, au plus tard trois jours avant la date prévue pour la séance d’ouverture
des plis.

Tout éclaircissement ou renseignement fourni par le maitre d’ouvrage a4 un concurrent a la
demande de ce dernier doit étre communiqué, le méme jour et dans les mémes formes, aux
autres concurrents ayant retiré ou téléchargé le dossier d’appel d’offres et aux membres de la
commission d’appel d’offres.

Cet éclaircissement ou renseignement est mis a la disposition de tout concurrent potentiel dans
le portail des marchés publics.

Article 11 - Modification dans le dossier d’appel d’offres ouvert international

Conformément aux dispositions de I’ARTICLE n°22 § 7 et 8 du décret n°2-22-431 relatif aux
marchés publics, le maitre d’ouvrage peut introduire, a titre exceptionnel, des modifications
dans le dossier d’appel d’offres sans changer I’objet du marché. Dans ce cas, ces modifications
sont communiquées a tous les concurrents ayant retiré ou téléchargé ledit dossier, et introduites
dans les dossiers mis a la disposition des autres concurrents.

Ces modifications peuvent intervenir a tout moment a I’intérieur du délai initial de publicité et
au plus tard sept jours avant la date de la séance d’ouverture des plis.

Passé ce délai, le maitre d’ouvrage doit, par avis rectificatif, reporter la date de la séance
d’ouverture des plis.

Lorsque les modifications introduites dans le dossier d’appel d’offres nécessitent la publication
d’un avis rectificatif, celui-ci est publié conformément aux dispositions du premier alinéa du
deuxiéme paragraphe de ’ARTICLE 23 du décret précité.

Dans ce cas, la séance d’ouverture des plis ne peut étre tenue qu'aprés I'expiration d'un délai
minimum de dix jours. Ce délai court a partir du lendemain de la date de parution de I’avis
rectificatif dans le dernier support de publication, sans que la date de la nouvelle séance ne soit
antérieure a celle prévue par I’avis de publicité initial.

Dans tous les cas, le délai de publicité prévu au troisiéme alinéa du deuxséme paraglaphe dul)
de PARTICLE 23 du décret précité doit étre respecté. Y, =1 N\%Z\
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Les concurrents ayant retiré ou téléchargé le dossier d’appel d’offres, doivent étre informés
des modifications qui y ont été apportées et de la nouvelle date d’ouverture des plis, le cas
échéant.

Lorsqu’un concurrent estime que le délai prévu par I’avis de publicité pour la préparation des
offres n’est pas suffisant au regard de la complexité des prestations objet du marché, il peut,
au cours de la premiere moitié du délai de publicité, demander au maitre d’ouvrage, par lettre
transmise par tout moyen pouvant donner date certaine, le report de la date de la séance
d’ouverture des plis. Cette lettre doit comporter tous les éléments permettant au maitre
d’ouvrage d’apprécier la demande de report.

Si le maitre d’ouvrage reconnait le bien-fondé de la demande du concurrent dont il est saisi, il
procéde au report de la date de la séance d’ouverture des plis. Le report, dont la durée est
laissée a ’appréciation du maitre d’ouvrage, fait I’objet d’un avis rectificatif qui est publié
dans les mémes formes que ’avis d’appel d’offres.

[l ne peut étre procédé au report de la date de la séance d’ouverture des plis qu’une seule fois,
quel que soit le concurrent qui le demande.

Article 12 - Dépdt des plis des concurrents

Conformément aux dispositions des Articles 34 et 135 du décret n® 2.22.431 précité et aux
dispositions de I ’arrété du ministre délégué aupres de la ministre de I'économie et des finances
chargé du budget n® 1692-23 du 23 juin 2023, relatif 4 la dématérialisation des procédures de
passation des marchés publics et des garanties pécuniaires, les plis doivent étre transmis
exclusivement par voie électronique via le portail des marchés publics
www.marchespublics.gov.ma

Chacune des picces constituant la réponse du concurrent a la consultation, est insérée,
individuellement, dans I’enveloppe électronique la concernant.

Conformément aux conditions d’utilisation du portail des marchés publics, chaque pi¢ce est
signée, électroniquement, par le concurrent ou la personne diiment habilitée a le représenter, a
’exception des piéces dématérialisées.

Lorsqu’il s’agit d’un groupement, ces pieces sont signées, soit par I’ensemble des membres du
groupement, soit uniquement par le mandataire conformément aux dispositions du paragraphe
C) de PARTICLE 150 du décret n® 2-22-431.

Tout pli électronique déposé postérieurement a la date limite de remise des plis est
automatiquement rejeté par le portail des marchés publics.

Article 13 - Retrait des plis des concurrents

Tout pli déposé peut étre retiré par le concurrent antérieurement au jour et a I’heure fixés pour
la séance d’ouverture des plis.

Le retrait de tout pli s’effectue au moyen du certificat de signature électronique ayant servi au
dépdt de ce pli. Les informations relatives au retrait des plis sont enregistrées automatiquement
sur le registre de dépot des plis.

Les concurrents ayant retiré leurs plis peuvent présenter de nouveaux plis dans les conditions
prévues au présent chapitre et avant la date et I'heure limites d'ouverture des plis.

Article 14 - Délai de validité des offres S

Les concurrents restent engageés par leurs offres pendant un délai de sotxante jours. qun
commence a courir, a compter de la date de la séance d’ouverture des p]IS ™
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Toutefois, lorsque la commission d’appel d’offres considére qu’elle n’est pas en mesure
d’effectuer son choix pendant le délai de validité des offres prévu a I’alinéa précédent, le maitre
d’ouvrage saisit les concurrents concernés, avant [’expiration de ce délai, par lettre
recommandée avec accusé de réception, en vue de leur demander une prorogation du délai de
validité des offres d’une durée supplémentaire qu’il fixe.

A cet effet, le maitre d’ouvrage fixe aux concurrents concernés une date limite pour faire
connaitre leurs réponses.

Dans ce cas :

a) Les concurrents ayant donné, dans les mémes formes, leur accord & la demande de
prorogation, avant la date limite de réponse fixée par le maitre d’ouvrage, restent engagés
pendant le délai supplémentaire convenu ;

b) Les concurrents qui n’ont pas donné leur accord a la demande de prorogation ou qui n’ont
pas répondu dans le délai qui leur est imparti sont libérés de leurs engagements vis—a—vis
du maitre d’ouvrage et mainlevée leur est donnée de leur cautionnement provisoire, au
plus tard quarante-huit heures a compter de la date limite de réponse fixée par le maitre
d’ouvrage ;

Article 15 - Langue de I'offre

[’ offre préparée par le concurrent ainsi que toute correspondance et tous documents concernant
I’offre échangée entre le candidat et I’OFPPT seront rédigés en Langue Frangaise ou en langue
arabe.

Article 16 - Monnaie de 1'offre

La ou les monnaies convertibles dans lesquelles le prix des offres doit étre formulé et exprimé,
lorsque le concurrent n'est pas installé au Maroc. Dans ce cas, pour étre évalués et comparés,
les montants des offres exprimées en monnaies étrangeres doivent étre convertis en dirham.
Cette conversion doit s'effectuer sur la base du cours vendeur du dirham en vigueur le premier
jour ouvrable de la semaine précédant celle du jour d’ouverture des plis donné par Bank Al-
Maghrib.

Article 17 - Dépenses encourues du fait de ’appel d’offres

Le concurrent supporte toutes les dépenses encourues du fait de la préparation et de la
présentation de son offre a I’OFPPT qui ne pourra, en aucun cas, en étre tenu pour responsable,
quel que soit le déroulement ou I’issue de la procédure d’appel d’offres.

Article 18 - Evaluation des offres des concurrents

Les offres des concurrents sont examinées conformément aux dispositions des Articles 39, 41,
42, 43 et 44 du décret n°2-22-431 du 15 chaabane 1444 (8 mars 2023) relatif aux marchés
publics.

Article 19 - Modalités de notation des offres techniques

Les concurrents seront évalués sur ce qui suit :

- L’expérience spécifique et le profil du personnel par rapport a la nature des
prestations ;

- Méthodologie et organisation proposée en précisant les avantages techniquesjioieso,

- Approche proposée par le concurrent concernant la couverture des domaines , &

- Proposition du concurrent en matiére de service aprés-vente des comptcs_éréés} ‘

(g .
R
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Critere d'évaluation des Note Critére d'évaluation / Indicateurs ot Documents a
capacités techniques [ maximale de mesure fournir
Profil et expérience du chef de projet (*) N1
Expérience du chef de ) ) ) Diplome + CV
projet dans le domaine Années d’expérience <a 2 ans 0 + attestations
informatique ou la gestion 5 de travail
de pl"()j.etS de blbllothéques Années d'expérience > ou égal a2 ‘]UStl’ﬂ'ant
numériques ou similaire i 5 | DPexpérience
professionnelle.
Meéthodologie N2
Qualité globale de l'offre
(Clarté, Qualité — -
fonctionnelle de la
prestation, Caractere 50 Satisfaisant 30 | Méthodologie
innovant de I’ offre,
Qualité de [Iassistance Faibl 15
technique) (**) e
Couverture des domaines N3
Inférieur 4 25% 10 | Approche
. . proposée par le
Couverture des domaines 25 Entre 26% et 50% 15 concurrent
de formation(**¥) Entre 51% et 75 % 20 | concernant la
couverture des
Supérieur a > 75% 25 domaines
Service aprés-vente N4
B 10 7
Gestion des incidents o Proposition du
techniques 10 Satisfaisant 5 concurrent en
Faible 0 matiére de
Offre d el d Bon 10 | service apres-
g4 rf Sisorielson guides 10 Satisfaisant 5 vente des
utilisation Faible 0 | comptes créés

(*)Chef de projet ayant une expérience de 2 ans minimum dans le domaine informatique ou la gestion de projets
de bibliothéques numériques ou similaire

(**) 1.Bon Le document est trés bien structuré, avec des informations complétes, claires et détaillées. Les
fonctionnalités proposées sont précises et bien expliquées. L'assistance technique est clairement définie, avec des
processus détaillés pour obtenir de 'aide.

2. Satisfaisant Le document est globalement clair, mais certaines informations manquent de détails ou sont vagues.
Les fonctionnalités sont bien décrites, mais il pourrait y avoir plus de précisions ou d'exemples.

3. Faible Le document manque de clarté, certaines sections sont floues ou incomplétes. Les fonctionnalités ne sont
pas bien détaillées ou sont absentes.

(***) Management

Digital et intelligence artificielle
Economie verte

Gestion et commerce
Logistique

Soft skills

Leadership

Gestion de projets
Management et leadership
Intelligence artificielle
Développement personnel
Pilotage et performance
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OFPPT/DR Dossier d'Appel d'Offres AO. N°.l,4/2025

Evaluation des offres des concurrents: Cette évaluation attribue une note NT

(N1+N2+N3+N4), qui est la somme des notes obtenues par le concurrent sur la base de
I’examen de chaque dossier, conformément a la grille de notation ci-dessous

La note technique NT minimum est de 70/100.

Les concurrents ayant obtenu une note NT inférieure & 70/100 dans cette phase seront
éliminés.

Ci-aprés la décomposition et les régles d’attribution de la note technique (régles de notation) :

Seules les offres ayant une note technique Nt>= 70 pts seront admises a la phase
suivante

Article 20 - Résultat de ’appel d’offres

Le maitre d’ouvrage informe, par lettre recommandée avec accusé de réception ou par tout
autre moyen donnant date certaine, Iattributaire de I’acceptation de son offre dans un délai
n’excédant pas le troisieme jour suivant la date d’achévement des travaux de la commission
d’appel d’offtes.

Dans le méme délai, il informe, par lettre recommandée avec accusé de réception, les
concurrents éliminés, en leur indiquant les motifs de rejet de leurs offres. Cette lettre est
accompagnée des pieces contenues dans leurs dossiers.

Un extrait du procés-verbal est publié sur le portail des marchés publics et affiché dans les
locaux de I'organisme dont reléve le maitre d'ouvrage, dans les vingt-quatre heures suivant la
date d’achévement des travaux de la commission. La durée d’affichage de cet extrait est de
quinze jours au moins.

Article 21 - Préférence nationale

Lorsque des concurrents non installés au Maroc soumissionnent aux marchés de travaux, de
fournitures ou de services, une préférence est accordée, lors de I’évaluation des offres
financiéres, aux offres présentées par les concurrents dont les modalités d’applications sont
prévues par I’Article 147 du décret n® 2-22-431 précité.

Article 22 - Signature électronique

Selon PARTICLE 6 de I’ Arrété, du ministre délégué auprés de la ministre de I’économie et des
finances, chargé du budget n°1692-23 du 4 hija 1444 (23 juin 2023) relatif a la dématérialisation
des procédures, des documents et des picces relatifs aux marchés publics, la signature
électronique des pieces et documents s’effectue, a travers le portail des marchés publics, au
moyen d’un certificat de signature électronique conformément aux dispositions des textes
législatifs et réglementaires en vigueur et aux conditions d’utilisation du portail des marchés
publics. Lorsque le portail des marchés publics affiche que la signature électronique dtune picce
n’est pas valide, I’acteur du portail concerné est tenu de revérifier la validité de Iadlte sugnatul e
via les points de contrdle accessibles au niveau dudit portail. /434 | by O\
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Etabli par : Vérifié par le Service des Marchés :

Le maitre d’ouvrage
Direction des Ressources

Said

Le concurrent

Lu et accepté
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OFPPT/DRH Dossier d’Appel d'Offres AO. N°§,4./2025

ANNEXE 1 : MODELE DE L'ACTE D'ENGAGEMENT

ACTE D'ENGAGEMENT
A-Partie réservée a I’Office de la Formation Professionnelle et de la Promotion du Travail
Appel d’offres ouvert international n° .......... Y csesominenes

Objet du marché : Prestation d’abonnement a une bibliothéque numérique de vidéos en ligne.

Passé en application de ’ARTICLE 19 du décret n°2-22-431 du 15 chaabane 1444 ( 8 mars
2023 ) relatif aux marchés publics

B - Partie réservée au concurrent :

a) Pour les personnes physiques : (3)

J&, SOUSSIZNE : ..iiieiiieeeiieeeciie et etr e e e e e e (Prénom, nom et qualité) (1)

Agissant en mon nom personnel et pour mon propre compte, (1)

Adresse du domicile €U @i

Numéro tél R T r— Adresse électronique
Affilié a (4).......... SOUS le N° toviiiiiiiiiiiiiecceee (2)

Insorit auw registre du COMMETEe A€ uimismmmns sy (Localité) sous le n°
.................................... 2)

fi” de patentSnmmmanams (2)

Numéro de I’identifiant commun de ’entreprise @ ...ocoeeveceiiecicviecicreeccceceeceeeeeeieeeens (2)
N® du compte courant postal, bancaire ou a la TGR........... (RIB), ouvert auprés de

b) Pour les personnes morales

Je, souSsigné unnmasivines (Prénom, nom et qualité au sein de l'entreprise) (1)
Agissant au nom et pour le compte de........coennen. (Raison sociale et forme juridique de la
société) (1)

AU CAPIAL dE 1 1ottt e

Adress du sicpe social d8 1o S66I8E s

AATESSE AU AOMUICTIE ElULuuuuuiseeeieeieiieiitiiit ittt e ettt et e trestetetatasssssasessssesessssssssaaesssssrsens

Numérodetél ... FaX..oooooiiiiiiiin

adresse Clepttonigque ; wsvasmims s ssETETE P

Affiliéde a (4).......... 533 L .. ) P Gy,

Ingerite au  repistie du  COMMBICEuuminmnmmni (Loca]i‘i‘é)’, " sous/” le 2,

B cinissasvisissssssassssnsssarsases ) : 5 7 \=
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N° de patente........ccceeevenneen. (2)

N° du compte courant postal, bancaire ou a la TGR........... (RIB), ouvert auprés de
N® de taxe professionnelle scuscesunssasnmasmsmsanams 2)

N° de I’Identifiant Commun de I’Entreprise : .......cccceevereenennn(2)

¢) Pour les coopératives ou union de coopératives (3)

J&, SOUSHIENE v (Prénom, nom et qualité au sein de la coopérative) (1)

Agissant au nom et pour le compte de......ccoveveevirieeciiievieniiennn, (Dénomination de la coopérative
ou de ’union de coopératives) au capital
i — (D

Adresse du siége de la coopérative ou de ["union de
COOPERALIYES i s

Numéradeté] & o Ba% oo oo sarmmissiems
adresse €lectronique & ......c.ovvviiiiiiiie e
Affilide & (@)..cco0mucs B e manraass 2)

Inscrite au registre local du coopérative n°.......ccccovvevenene. (Localité) sous le
D% )

N® du compte courant postal, bancaire ou a la TGR........... (RIB), ouvert auprés de

NP° de taxe professionnelle .............ocoviiiiinn, TR

NP° de I’'Identifiant Commun de ’Entreprise : .........coceecereeeeen(2)

d) Pour les auto-entrepreneur :

Je, soussigneé ......c.cceeviiienins (Prénom, nom) (1)

Numéro de BlY sessssseesesiies adresse électronique :
Affiliée a la CNSS sous le n®.....cccocvevveeriennenne. 3)

Inscrit au registre national de ['auto-entrepreneur ..o sous le
BB s ceumeriemscammssmoemasiesd 3)

N2 d& tae proEessInnielle oo amisiis s

N¢ de I’'Identifiant Commun de I’Entreprise : .........cceceveeeeea(3)

En vertu des pouvoirs qui me sont conférés :

e ] s S i e 0 B 5 e o s e i 7 ey s P ey o Wt B e
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Aprés avoir pris connaissance du dossier d'appel d'offres, concernant les prestations précisées
en objet de la partie A ci-dessus ;

Aprés avoir apprécié a mon point de vue et sous ma responsabilité la nature et les difficultés
que comportent ces prestations :

1) remets, revétu (s) de ma signature un bordereau de prix - détail estimatif établi (s)
conformément aux modeles figurant au dossier d'appel d'offres ;

2) m'engage a exécuter lesdites prestations conformément au cahier des prescriptions spéciales
et moyennant les prix que j'ai établis moi-méme, lesquels font ressortir :

- Montant minimum hors TVA...........coooiviinenn. (en lettres et en
chiffres)

- TauxdelaTVA........ccooovviiiiinnn. (en pourcentage)

- Montantde la TVAZ wisismanismssmssmianssas (en lettres et en
chiffres)

- Montant minimum TVA comprise......c.ccovvvnininnenns (en lettres et en chiffres)

- Montant total maximum hors TVA...............oinie. (en lettres et en
chiffies)

- Tapg de la TV sssmmsasmmms (en pourcentage)

- Montantde la TVA..............oooiinin. (en lettres et en chiffres)

- Montant maximum TVA comprise.......cc.coviviiienans (en lettres et en
chiffres)

Lorsque le marché est conclu avec un groupement :

- Part revenant au membre n° 1:  (en lettres et en chiffres)
- Part revenant au membre n® 2: (en lettres et en chiffres)
- Part revenant au membre n° n:  (en lettres et en chiffres)

L'Office de la Formation Professionnelle et de la Promotion du Travail se libérera des sommes

dues par lui en faisant donner crédit au compte ............. (A la Trésorerie Générale, bancaire, ou

postal) (5) ouvert a mon nom (ou au nom de la soci€té) (5) a..ovvvvvivvviiniiniinienccane (1) (Localité),

sous relevé d’identification bancaire (RIB) NUMEro........ocovviviiiiniiieniniiniiieniininnn (6)
Faita.....oooovviviiiiiiinnn. e

(Signature et cachet du concurrent)

(1) lorsqu'il s'agit d'un groupement, ses membres doivent :

-~

mettre : «Nous, SOUSSIZNES......ccevernnnnnn nous obligeons conjointement/ou solidaireme’ﬁt"'(choid'sh"- ¥
la mention adéquate et ajouter au reste de l'acte d'engagement les rectifications gramimaticales =
correspondantes) 2\ e

s \
\
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OFPPT/DRH Dossier d'Appel d'Offres AO. N°.L;%./2025

ajouter l'alinéda suivant : « désignons.................. (prénoms, noms et qualité) en tant que
mandataire du groupement ».

(2) pour les concurrents non installés au Maroc préciser la référence des documents équivalents

2

(3) ces mentions ne concernent que les personnes assujetties a cette obligation,
(4) Indiquer la CNSS ou tout autre régime particulier de prévoyance sociale.
(5) Supprimer la mention inutile.

(6) Le relevé d’identité bancaire (RIB) contient 24 positions
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ANNEXE 2 : MODELE DE DECLARATION SUR L’HONNEUR

DECLARATION SUR L’HONNEUR (*)

- Mode de passation : Appel d'offres ouvert international n® /2025 , sur offres des prix du
sibouilsas & vois TN,

Objet du marché : Prestation d’abonnement a une bibliothéque numérique de vidéos en ligne.
A. Pour les personnes physiques
J&, SOUSSIZNE & c.viviieiriiiiiiiicieninics e (PTENOM, NOM et qualité)

Agissant en mon nom personnel et pour mon propre compte,

Adresse du domicile €1 § iuasiimimimmasivisiiivsisissisivsisis i s

Numéro 1 O — Adresse électronique :
Affiliéa......... (4) sous le N° & covvvviiiiiceieneen (N

Inscrit au registre du commerce de...........coueun.en.... (Localité) sous le n° .....covevnennnen. (1)
n*depatente. e (1)

N° du compte courant postal, bancaire ou a la TGR (5).....(6) (RIB), ouvert auprés de ............

En vertu des pouvoirs qui me sont conférés ;

B. Pour les personnes morales
JE, SOMBIGIE (ovosnvaessosnssononns (Prénom, nom et qualité au sein de I'entreprise)

Agissant au nom et pour le compte de...........cceceeeeveenennennn... (Raison sociale et forme juridique
de 18 s0ciSie) BY el A8 T wumnsmmmmmsvssimersssmmss e oo sssess e e RS SR USRS

Adresse du sieége social de 1a SOCIEtE........ovvviviiiiiiiiiiiii
AATESEE AU AOIICIIE BINE.. .0 nmrnonns onsnnesssvssisssisssmsvsssi i s o B
Namérode €l 1 sovmsnrcsnrnassasms BaX covosampvmsessevasavas

adresse Electronique @ ......oeiniiiie i

Aftili¢ed vivvinw AR LR | e — T A )

Inscrite  au  registre du  commerce.........crene.  (Localité)  sous e

N® du compte courant postal, bancaire ou a la TGR (5)....... (6)(RIB), ouvert auprés de

N® detaxe professiomelle ... .coonuinnnvmssmm
N° de I’Identifiant Commun de I’Entreprise : .......ccccevvevieeennn(1)

En vertu des pouvoirs qui me sont conférés ;

C. Pour les coopératives ou union de coopératives

J&, SOUSSIZNE .invesminiemiis (Prénom, nom et qualité au sein de la coopérative) ) _
Agissant au nom et pour le compte de.................. Dénomination de la coopérative owde 1’"1‘1"r=1__f70n‘a N\
de coopératives) au capital de : ......c.omisismmissmseisssns [rof ™ a
! t x)/_” <)
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OFPPT/DRH Dossier d’Appel d'Offres AO. N°1./2025
Adresse du siége de la coopérative ou de I’union de coopératives............ccceverierrreererernnnen,
Numérode Bl 1 ... B wisisnivnmsmamrsng

adresse €lectronique @ ......ocoviiiiiiiiii e

Affiliéea......... () gons let™. s (2)

Inscrite au registre local du coopérative n°.................. (Localits) sous Ie B”.cuusssmn(d)
N de pateite. .o

N° du compte courant postal, bancaire ou a la TGR (5)........(6)(RIB), ouvert auprés de

N de taxe professionnelle ..c.ousnuvnismansanians s
N° de I’Identifiant Commun de I’Entreprise : .....c.ccceceeevvnene.

En vertu des pouvoirs qui me sont conférés ;

D. Pour les auto-entrepreneur :

J&, SOUSBIBNE coivvssssmaminimin (Prénom, nom)

Numéro de €l: s adresse électronique :
Affiliée & ..o D soaslent™. oo (2)

Inscrit au registre national de I’auto-entrepreneur .................... STOTIEH [ RS (2)
N° du compte courant postal, bancaire ou a la TGR (5)........(6)(RIB), ouvert auprés de .........
N detwoe professiouieldle .vim.smmesmmrmnennsssss o

N° de I’Identifiant Commun de I’Entreprise : .....c.ccceceevvennenne.

En vertu des pouvoirs qui me sont conférés ;

a) Cas des établissements publics :

L (nom, prénom et qualité) agissant au nom et pour le compte de
(dénomination de I'établissement).

Numéro de £ S adresse électronique :

AATEHEE AU BB corvvvursvimtsvsr s SV AR T T T IR SR oSS Aa i e s P e B
Affiliéea ......... (4) seusle 0. 4{2)

Inscrit au registre du commerce de(7)........... (localité) sous le n°......cceceeeeeeereeceecene, 2)
N° du compte courant postal, bancaire ou a la TGR (5).....(6)(RIB), ouvert auprés de ............
N° de taxe professionnelle sous le numéro (8): ........coviiiiiiiiiiiiiiiiiiiiinn..

N° de I’Identifiant Commun de I’Entreprise (8) & ...cccocvvvveveennnee.

Références du texte I’habilitant a exercer les missions objet du marché : .............cceeeeneneee.

Releve d’identité bancaire............ (postal, bancaire ou a la TGR)(5) numéro(6):

En vertu des pouvoirs qui me sont conférés ; /(S 1 \%
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Déclare sur I'honneur :

L.

2,

m'engager a couvrir, dans les limites fixées dans le cahier des charges, par une police

d'assurance, les risques découlant de mon activité professionnelle ;

que je remplie les conditions prévues a I'ARTICLE 27 du décret n°2-22-431 du 15

chaabane 1444 ( 8 mars 2023 ) et fixant les conditions et les formes de passation des

marchés publics ainsi que certaines régles relatives a leur gestion et a leur contrdle ;

Etant en redressement judiciaire j'atteste que je suis autorisé par l'autorité judiciaire

compétente a poursuivre l'exercice de mon activité (2) ;

- m'engager, si j'envisage de recourir & la sous-traitance :

- am'assurer que les sous-traitants remplissent également les conditions prévues par
I'ARTICLE 151 du décret précité ;

- que celle-ci ne peut dépasser 50% du montant du marché, ni porter sur les
prestations constituant le lot ou le corps d'état principal prévues dans le cahier des
prescriptions spéciales, ni sur celles que le maitre d'ouvrage a prévues dans ledit
cahier ;

- & confier les prestations & sous-traiter a des PME installées aux Maroc ; (3)

m'engager a ne pas recourir par moi-méme ou par personne interposée a des pratiques

de fraude ou de corruption de personnes qui interviennent a quelque titre que ce soit
dans les différentes procédures de passation, de gestion et d'exécution du présent
marché ;

m'engage a ne pas faire par moi-méme ou par personne interposées, des promesses,

des dons ou des présents en vue d'influer sur les différentes procédures de conclusions

du présent marché.

atteste que je remplis les conditions prévues par 'ARTICLE ler du dahir n°® 1-02-188

du 12 JOUMADA 1 1423 (23 juillet 2002) portant promulgation de la loi n°53-00

formant charte de la petite et moyenne entreprises (4).

atteste que je ne suis pas en situation de conflit d'intérét.

je certifie I'exactitude des renseignements contenus dans la présente déclaration sur

I'honneur et dans les pi¢ces fournies dans mon dossier de candidature tel que prévu a

I'ARTICLE 152 du décret n°2-22-431 du 15 chaabane 1444 ( 8 mars 2023 ) relatif aux

marchés publics .

je reconnais avoir pris connaissance des sanctions prévues par ’ARTICLE 152 du

décret n°2-22-431 du 15 chaabane 1444 ( 8 mars 2023 ) relatif aux marchés publics ,

relatives a l'inexactitude de la déclaration sur I'honneur.

Signature et cachet du concurrent

(1) Pour les concurrents non installés au Maroc, préciser la référence des documents

(2) a supprimer le cas échéant. 1=

équivalents et lorsque ces documents ne sont pas délivrés par leurs pays d’origine; la"”
référence a Iattestation délivrée par une autorité judiciaire ou administrative du pays,
d’origine ou de provenance certifiant que ces documents ne sont pas plodmts

| o'
o]

|
A
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(3) Lorsque le CPS le prévoit.

(4) Indiquer la CNSS ou tout autre régime particulier de prévoyance sociale
(5) Supprimer la mention inutile.

(6) Le relevé d’identité bancaire (RIB) contient 24 positions.

(7) Lorsque I'établissement public est assujetti a cette obligation

(8) Ou tout autre régime particulier de prévoyance sociale.

(*) En cas de groupement, chacun des membres doit présenter sa propre déclaration sur
['honneur.
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