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REGLEMENT DE LA CONSULTATION

ok ok Kk

ARTICLE 1 : OBJET DU REGLEMENT DE LA CONSULTATION

Le présent réglement de consultation concerne ’appel d’offres ouvert sur offres des prix ayant pour objet : La
réalisation des prestations de controle de I’inventaire physique des immobilisations et la fiabilisation des
données comptables de la Fonciére CMC S.A., en lot unique

Il est établi en vertu des dispositions de I’article n°18 du réglement des marchés, approuve le 18 Chadbane
1435 (16 Juin 2014), et fixant les conditions et les formes de passation des marchés de I’office de la formation
professionnelle et de la promotion du travail (OFPPT) ainsi que certaines regles relatives a leur gestion et a
leur contrdle. '

Les prescriptions du présent réglement ne peuvent en aucune maniére déroger ou modifier les conditions et les
formes prévues par le réglement des marchés de I’OFPPT. Toute disposition contraire au réglement des
marchés de I’OFPPT est nulle et non avenue. Seules sont valables les précisions et prescriptions
complémentaires conformes aux dispositions de ’article n°18 et des autres articles du réglement des marchés
de ’OFPPT.

ARTICLE 2 : MAITRE D’OUVRAGE

Le maitre d’ouvrages du marché qui sera passé suite au présent appel d’offres est : la Fonciére CMC S.A.

ARTICLE 3 : MAITRE D’OUVRAGE DUELEGUE

Le maitre d'ouvrage délégué est I'Office de la Formation Professionnelle et de la Promotion du Travail
[OFPPT).

Outre le lancement et le jugement de la procédure des Appels d'offres, la mission de la maitrise d'ouvrage
déléguée est portée sur :

e Le suivi d'exécution du marché ;
e Les démarches, éventuelles, nécessaires a I'obtention de I'exonération des droits de Douanes ;

e La coordination nécessaire pour La préparation des conditions de livraison, d'installation et de
réception des supports d’affichage ;

e Lasignature des bons de dépét et des livraisons conformément aux dispositions prévues par ce marché
e La réception provisoire du marcheé ;
e La réception définitive du marché ;
e La liquidation et le paiement des dossiers de facturation du marché qui sera passé suite au présent
appel d’offres est : la Fonciére CMC.
ARTICLE 4 : DEFINITIONS
Au sens du réglement des marchés de I’OFPPT on entend par :
1. Attributaire : Concurrent dont I’offre a été retenue avant la notification de I’approbation du marché ;

2. Autorité compétente : I’ordonnateur ou la personne déléguée (sous ordonnateur) par lui pour approuver
le marché ;

3. Concurrent : toute personne physique ou morale qui propose une offre en vue de la conclusion d'un
marché ; SRS E)

&N .

4. Groupement : deux ou plusieurs concurrents qui souscrivent un engagement umque dans{(qs cqnd]ttqns
prévues a I’article 140 du reglement des marchés de I’OFPPT ; - :
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5. Maitre d’ouvrage: Entité¢ de I'office (centrale, régionale ou locale), qui passe le marché avec
I’entrepreneur, le fournisseur ou le prestataire de service.

6. Titulaire : attributaire auquel I'approbation du marché a été notifiée.

ARTICLE 5 : CONDITIONS REQUISES DES CONCURRENTS
Conformément aux dispositions de Iarticle n°24 du réglement des marchés de I'OFPPT .

Peuvent valablement participer et étre attributaire(s) de(s) marché(s) afférent(s) au présent appel d’offres, les
personnes physiques ou morales, qui :

a) Justifient des capacités juridiques, techniques et financiéres requises ;

b) Sont en situation fiscale réguliere, pour avoir souscrit leurs déclarations et réglé les sommes
exigibles diiment définitives ou, a défaut de réglement, constitué des garanties jugées suffisantes
par le comptable chargé du recouvrement, et ce conformément a la Iégislation en vigueur en
matiére de recouvrement ;

¢) Sont affiliées 4 la Caisse Nationale de Sécurité Sociale ou a un régime particulier de prévoyance
sociale, et souscrivent de maniére réguliére leurs déclarations de salaires et sont en situation
réguliére auprés de ces organismes.

Ne sont pas admises a participer aux appels d'offres :
e Les personnes en liquidation judiciaire ;

e Les personnes en redressement judiciaire, sauf autorisation spéciale déliviée par l'autorité
judiciaire compétente ;

e Les personnes ayant fait l'objet d'une exclusion temporaire ou définitive prononcée dans les
conditions fixées par l'article n°142 du réglement des marchés de I’OFPPT.

e Les personnes qui représentent plus d’un concurrent dans une méme procédure de passation de
marchés.
ARTICLE 6 : JUSTIFICATION DES CAPACITES ET DES QUALITES DES CONCURRENTS

Chaque concurrent est tenu de présenter un dossier administratif et un dossier technique. Chaque dossier peut
étre accompagné d’un état des piéces qui le constituent.

A- Le dossier administratif comprend :
1. Pour chaque concurrent, au moment de la présentation des offres :
a) Une déclaration sur 'honneur, en un exemplaire unique, établie conformément au modéle ci-joint.

b) L’Original du récépissé du cautionnement provisoire ou l'attestation de la caution personnelle et
solidaire en tenant lieu, le cas échéant. En cas de groupement, le cautionnement provisoire doit
&tre constitué conformément aux dispositions du § C de I’article n°140 du Réglement des marchés
de ’OFPPT.

N.B : - Les cautions personnelles et solidaires doivent étre choisies parmi les établissements agrées a cet effet
par le ministre chargé des finances Marocain (pour les candidats étrangers, ces cautions personnelles
et solidaires doivent étre avalisé par une banque marocaine).

- Les picces a et b ne doivent exprimer aucune restriction ou réserve sous peine d’étre rejetées par la
commission d’appel d’offres.

Pour les groupements, il y a lieu de produire :

- Une copie légalisée de la convention constitutive du groupement prévue a I"article n°140 du Reglement
des marchés de I’OFPPT, @S ET
\E X
- Une note indiquant notamment l'objet de la convention, la nature du gloupemeuh Jelmanﬂataﬁ e, la

durée de la convention, la répartition des prestations, le cas échéant. ,-f_,f-j; CI Rie BOR'S0 \‘

\||

2. Pour le concurrent auquel il est envisagé d’attribuer le marché, dans les conditions ﬂ*{ees A \artlcle 40,du
réglement des marchés de I’OFPPT : “A\Rte t !
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a) La ou les pigces justifiant les pouvoirs conférés a la personne agissant au nom du concurrent et ce
conformément a I’alinéa a) du paragraphe 2 de article n°25 du réglement des marchés de I’OFPPT ;

b) Une attestation ou sa copie certifiée conforme & 'originale délivrée depuis moins d'un an par
I'Administration compétente du lieu d'imposition certifiant que le concurrent est en situation fiscale
réguliére ou a défaut de paiement qu'il a constitué les garanties prévues a l'article 4 ci-dessus. Cette
attestation doit mentionner l'activité au titre de laquelle le concurrent est imposé ;

¢) une attestation ou sa copie certifiée conforme & I’originale délivrée depuis moins d'un an par la
Caisse nationale de sécurité sociale certifiant que le concurrent est en situation réguliére envers cet
organisme conformément aux dispositions prévues a cet effet a I'article 4 ci-dessus ou de la décision
du ministre chargé de I’emploi ou sa copie certifiée conforme a Poriginale, prévue par le dahir
portant loi n°® 1-72-184 du 15 joumada II 1392 (27 juillet 1972) relatif au régime de sécurité sociale
assortie de I’attestation de I’organisme de prévoyance sociale auquel le concurrent est affilié et
certifiant qu’il est en situation réguliére vis-a-vis dudit organisme ;

La date de production des piéces prévues aux (b) et (c) ci-dessus sert de base pour ’appréciation
de leur validité.

d) Le certificat d'immatriculation au registre de commerce pour les personnes assujetties a l'obligation
d'immatriculation conformément a la législation en vigueur ;

Pour, les concurrents non installés au Maroc :

L’équivalent des attestations visées aux paragraphes b, ¢ et d ci-dessus, délivrées par les administrations ou
les organismes compétents de leurs pays d'origine ou de provenance pour les concurrents non installés au
Maroc.

A défaut de la délivrance de tels documents par les administrations ou les organismes compétents de leur pays
d'origine ou de provenance, lesdites attestations peuvent étre remplacées par une attestation délivrée par une
autorité judiciaire ou administrative du pays d’origine ou de provenance certifiant que ces documents ne sont
pas produits ou par une déclaration sur I’honneur diiment certifiée par les autorités compétentes du pays
d’origine attestant I’impossibilité de produire I’ensemble ou une partie des documents précités.

B - Le dossier technique comprend :

1. Une note indiquant les moyens humains et techniques du concurrent et mentionnant éventuellement, le
lieu, la date, la nature et I’'importance des prestations a I’exécution desquelles le concurrent a participé et
la qualité de sa participation.

2. Les attestations ou leurs copies certifiées conformes a ’originale délivrées par les maitres d’ouvrage
publics ou privés ou par les hommes de l'art ayant des sites multiples sous la direction desquels le
concurrent a exécuté des prestations de type: inventaire ou contrdle ou audit des comptes des

immobilisations ou similaire. Chaque attestation précise notamment la nature des prestations, leur
montant et I’année de réalisation ainsi que le nom et la qualité du signataire et son appréciation,

Chaque soumissionnaire doit présenter au moins trois attestations de référence d’un montant minimum de
360 000,00 DH durant la période 2018 et postérieure concernant des établissements et entreprises publics
disposant de plusieurs sites a I’échelle nationale.

ARTICLE 7 : DOCUMENTS A FOURNIR PAR LES ORGANISMES PUBLICS

Lorsque le concurrent est un établissement public, il doit fournir :

1. Au moment de la présentation de I’offre, outre le dossier technique et en plus des piéces prévues a I’alinéa
a) du A-1 de Iarticle S ci-dessus, une copie du texte I'habilitant a exécuter les prestations objet du marché

2. S’il est retenu pour étre attributaire du marché :

a) une attestation ou sa copie certifi¢e conforme a [’original délivrée depuis mol‘ns dim xan gpar
lAdm:mstlatlon competente du lleu d'lmp051t|0n celtlﬁant qu il est en situation f sca,lc; l‘églillele ou a
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exigée que pour les organismes soumis au régime de la fiscalité, doit mentionner I'activité au titre de
laquelle le concurrent est imposé ;

b) une attestation ou sa copie certifiée conforme a I’originale délivrée depuis moins d'un an par la Caisse
nationale de sécurité sociale certifiant que le concurrent est en situation réguliére envers cet organisme
conformément aux dispositions prévues a cet effet a l'article 4 ci-dessus ou de la décision du ministre
chargé de I’emploi ou sa copie certifiée conforme a originale, prévue par le dahir portant loi n® 1-72-
184 du 15 Joumada 11 1392 (27 juillet 1972) relatif au régime de sécurité sociale assortie de I’attestation
de 'organisme de pievoyance sociale auquel le concurrent est affilié et certifiant qu’il est en situation
réguliére vis-a-vis dudit organisme.

La date de production des piéces prévues aux (a) et (b) ci-dessus sert de base pour I"appréciation de leur
validité.

ARTICLE 8 : CONTENU DES DOSSIERS DES CONCURRENTS

Les dossiers présentés par les concurrents doivent comporter :

8.1 - Les dossiers administratif et technique prévus a l'article 6 ci-dessus ;

8.2 - L’offre technique :

Les pieces devant constituer I’offre technique sont :

Les concurrents doivent présenter une offre technique faisant ressortir leur capacité a réaliser la prestation
selon une procédure technique avantageuse. L’évaluation de la qualité technique se fera sur la base :

- Liste des intervenants affectés a la réalisation de la prestation :
Pour I’équipe permanente du projet (au minimum) :

- 01 Directeur de projet : Expert-comptable Dipldmé, avec une expérience supérieure ou égale a 15 ans a
partir de la date d’obtention du diplome d’expertise comptable ;

- 01 Chef de projet : Expert-comptable Diplomé, avec une expérience supérieure ou égale a 10 ans a partir
de la date d’obtention du dipléme d’expertise comptable ;

- 03 Consultants seniors : Bac+5 ou plus, avec une expérience supérieure ou égal a 5 ans a partir de la
date d’obtention du diplome

- 7 Consultants juniors : Bac+3 ou plus, avec une expérience supérieure ou égal a 3 ans & partir de la date
d’obtention du diplome

NB:
e L’équipe projet doit étre proposée pour permettre la réalisation des contrdle d’inventaire des CMC
dans les délais convenus ;

e L’équipe projet & proposer doit étre une équipe du personnel permanent du concurrent a justifier par
les bordereaux de CNSS ou par tout autre document tenant lieu ;

e Les CV doivent étre détaillés et appuyés des diplomes ;
e L’expérience est calculée a partir du dipléme ;
e Lanon présentation d’un profil conforme aux profils demandés ci-dessus appuyés des diplomes exigés
est éliminatoire.
- Méthodologie :

Elle doit détailler les différentes étapes et les tiches nécessaires pour la réalisation des prestations demandées.

- Planning : 6 BT

e Yo ' D

Planning de réalisation et le chronogramme, détaillés par mission et les ressources & affectel NG |ERE ~~'.x-(
'\

N.B : Il est a noter qu’en cas d’indisponibilité, ils ne peuvent étre remplacés que par df}auti'e;§ pelsonnés gionl

les CV sont équivalents et apres approbation de la Fonciére CMC.

5/33



o\

- L’offre financiére qui comprend :

a) l'acte d'engagement par lequel le concurrent s'engage a réaliser les prestations objet du marché
conformément aux conditions prévues aux cahiers des charges et moyennant un prix qu'il propose. 11 est
établi en un seul exemplaire conformément au modele joint au présent réglement.

Cet acte d’engagement diiment rempli, et comportant le relevé d'identité bancaire (RIB), est signé par le
concurrent ou son représentant habilité, sans qu'un méme représentant puisse représenter plus d'un
concurrent a la fois pour le méme marché.

Lorsque I’acte d’engagement est souscrit par un groupement tel qu'il est défini a l'article 140 du réglement
des marchés de I’OFPPT, il doit étre signé soit par chacun des membres du groupement ; soit seulement
par le mandataire si celui-ci justifie des habilitations sous forme de procurations légalisées pour représenter
les membres du groupement lors de la procédure de passation du marché.

b) le bordereau des prix - détail estimatif établi par le maitre d'ouvrage et figurant dans le dossier d'appel
d'offres.

Le montant total de I'acte d'engagement doit étre libellé en chiffres et en toutes lettres.
Le bordereau des prix - détail estimatif doit tenir compte de :
1. La saisie doit se faire par les moyens numériques (non manuscrits) ;
2. Les prix unitaires doivent étre libellés en chiffres ;
3. Les montants totaux doivent étre libellés en chiffres.

En cas de discordance entre le montant total de I'acte d'engagement, et de celui du bordereau des prix-détail
estimatif, le montant de ce dernier document est tenu pour bon pour établir le montant réel de l'acte
d'engagement.

8.4 - Le cahier des prescriptions spéciales paraphé et signé par le concurrent ou son représentant diiment
habilité a cet effet.

ARTICLE 9 : OFFRE VARIANTE

La présentation des offres variantes par rapport  la solution de base prévue par le cahier des prescriptions
spéciales n’est pas autorisée.

ARTICLE 10 : COMPOSITION DU DOSSIER D’APPEL D’OFFRES

Conformément aux dispositions de Iarticle 19 du réglement des marchés de I’OFPPT, le dossier d’appel
d’offres comprend :

a) Une copie de I'avis d'appel d'offres ouvert ;

b) Un exemplaire du cahier des prescriptions spéciales ;

¢) Le modéle de l'acte d'engagement visé a l'article 7 précité ;

d) Le modéle du bordereau des prix - détail estimatif’;

e) Le modéle de la déclaration sur I'nonneur prévue a l'article 5 précité ;
f) Le présent réglement de la consultation.

ARTICLE 11 : INFORMATION DES CONCURRENTS

Tout concurrent peut demander au maitre d'ouvrage délégué, par courrier porté avec accusé de réception, par
lettre recommandée avec accusé de réception, par fax confirmé ou par voie électronique de lui fournir des
éclaircissements ou renseignements concernant I'appel d'offres ou les documents y afférents. Cette demande
n'est recevable que si elle parvient au maitre d'ouvrage délégué au moins sept (7) jours avant la date prévue
pour la séance d'ouverture des plis.

Le maitre d’ouvrage délégué doit répondre 4 toute demande d’information ou d’éclaircissement regue dans le

délai prévu ci-dessus. s t.\'\'-"' ! L4
(M

Tout éclaircissement ou renseignement, fourni par le maitre d'ouvrage délégué a un cojlcﬁg ent a ,Ia d_cgﬂande
de ce dernier, doit étre communiqué le méme jour et dans les mémes conditions aux'a mes cm‘ fents ﬁyant

W !ﬂi‘
W
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retiré ou ayant téléchargé le dossier d'appel d'offres et ce par lettre recommandée avec accusé de réception,
par fax confirmé ou par voie électronique. Il est également mis a la disposition de tout autre concurrent dans
le portail des marchés publics et communiqué aux membres de la commission d'appel d'offres.

Les éclaircissements ou renseignements fournis par le maitre d'ouvrage délégué doivent étre communiqués
au demandeur et aux autres concurrents dans les sept (7) jours suivant la date de réception de la demande
d’information ou d’éclaircissement du concurrent. Toutefois, lorsque ladite demande intervient entre le
dixieme et le septiéme jour précédant la date prévue pour la séance d’ouverture des plis la réponse doit
intervenir au plus tard trois (3) jours avant la date prévue pour la séance d'ouverture des plis.

ARTICLE 12 : MODIFICATION DANS LE DOSSIER D’APPEL D’OFFRES

Conformément aux dispositions de [Particle n°19 § 7 du réglement des marchés de I’OFPPT,
exceptionnellement, le maitre d'ouvrage délégué peut introduire des modifications dans le dossier d'appel
d'offres sans changer l'objet du marché. Ces modifications sont communiquées a tous les concurrents ayant
retiré ou ayant téléchargé ledit dossier, et introduites dans les dossiers mis a la disposition des autres
concurrents.

Lorsque les modifications nécessitent la publication d'un avis rectificatif, celui-ci est publié conformément
aux dispositions de I’alinéa 1 du paragraphe I-2 de l'article 20 du réglement des marchés de I’OFPPT. Dans
ce cas, la séance d'ouverture des plis ne peut étre tenue que dans un délai

Minimum de dix (10) jours & compter du lendemain de la date de la derniére publication de I’avis rectificatif
au portail des marchés publics, du site de I’Office le cas échéant et dans le journal paru le deuxiéme, sans que
la date de la nouvelle séance ne soit antérieure a celle prévue par I’avis de publicité initial.

Les concurrents ayant retiré ou téléchargé les dossiers d’appel d’offres doivent étre informés des
modifications prévues ci-dessus ainsi que de la nouvelle date d’ouverture des plis, le cas échéant.

Lorsqu’un concurrent estime que le délai prévu par I’avis de publicité pour la préparation des offres n’est pas
suffisant compte tenu de la complexité des prestations objet du marché, il peut, au cours de la premiére moitié
du délai de publicité, demander au maitre d’ouvrage délégué, par courrier porté avec accusé de réception, par
fax confirmé ou par courrier électronique confirmé, le report de la date de la séance d’ouverture des plis.

La lettre du concurrent doit comporter tous les éléments permettant au maitre d’ouvrage délégué d’apprécier
sa demande de report.

Si le maitre d’ouvrage délégué reconnait le bienfondé de la demande du concurrent, il peut procéder au report
de la date de la séance d’ouverture des plis. Le report, dont la durée est laissée a I’appréciation du maitre
d’ouvrage délégué.

Dans ce cas, le report de la date de la séance d’ouverture des plis, ne peut étre effectué qu’une seule fois quel
que soit le concurrent qui le demande.

ARTICLE 13 : REPARTITION EN LOT

Le présent appel d’offre concerne un marché lancé en lot unique. Les offres partielles, techniques et
financiéres, ne sont en aucun cas prises en considération.

ARTICLE 14 : PRESENTATION DES DOSSIERS DES CONCURRENTS

Conformément aux dispositions de I’article n°29 du réglement des marchés de ’OFPPT :

A- Le dossier présenté par chaque concurrent est mis dans un pli fermé portant :

1. Le nom et I'adresse du concurrent ;

2. L'objet du marché et, éventuellement, l'indication du lot ;

3. La date et I'heure de la séance d'ouverture des plis ;

4, L'avertissement que " le pli ne doit étre ouvert que par le président de la commission d' appel d'offres
lors de la séance publique d’ouverture des plis ". w5 EJ

B- Ce pli contient trois enveloppes distinctes :
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a) La premiére enveloppe comprend le dossier administratif, le dossier technique, le cahier des
prescriptions spéciales diiment signé et paraphé par le concurrent ou son représentant diiment habilité a
cet effet.

Cette enveloppe doit étre cachetée et porter de fagon apparente la mention « dossiers administratif et
technique » ;

b) La deuxiéme enveloppe comprend 'offre financiére du soumissionnaire. Elle doit étre cachetée et porter
de fagon apparente la mention « offre financiere » ;

¢) La troisiéme enveloppe contient l'offre technique « Une enveloppe pour chaque lot ». Elle doit étre

cachetée et porter de fagon apparente la mention « offre technique ».

C- Les enveloppes visées aux paragraphes a, b, et ¢ du B ci-dessus indiquent de maniére apparente :
1. Le nom et l'adresse du concurrent ;
2. L'objet du marché et, le cas échéant, l'indication du lot ;
3. La date et I'heure de la séance d'ouverture des plis.

ARTICLE 15 : DEPOT DES PLIS DES CONCURRENTS

Conformément aux dispositions de Iarticle 31 du réglement des marchés de I’OFPPT, les plis sont, au choix
des concurrents :
- Soit déposés, contre récépissé, dans le bureau de la Direction des Approvisionnements et Logistique
(Service des Marchés), sis Intersection de la Route B.O. n° 50 et la Route Nationale 11 Sidi Maarouf
— Casablanca MAROC ;
- Soit envoyés, par courrier recommandé avec accusé de réception, au bureau précité ;
- Soit remis, séance tenante, au président de la commission d'appel d'offres au début de la séance, et
avant l'ouverture des plis.

Le délai pour la réception des plis expire  la date et I'heure fixées par l'avis d'appel d'offres pour la séance
d’ouverture des plis.

Les plis déposés ou regus postérieurement au jour et a I'heure fixés ne sont pas admis.

ARTICLE 16 : RETRAIT DES PLIS

Conformément aux dispositions de Iarticle 32 du réglement des marchés de I'OFPPT, tout pli déposé ou regu
peut étre retiré antérieurement au jour et a I’heure fixée pour ’ouverture des plis.

Le retrait du pli fait I’objet d’une demande écrite et signée par le concurrent ou son représentant dment habilité
a cet effet.

Les concurrents ayant retiré leurs plis peuvent, dans les conditions prévues a article 14 ci-dessus, présenter
de nouveaux plis.

ARTICLE 17 : DELAI DE VALIDITE DES OFFRES

Conformément aux dispositions de I’article n°33 du réglement des marchés de I’OFPPT, les concurrents
restent engagés par leurs offres pendant un délai de soixante-quinze (75) jours, & compter de la date de la
séance d'ouverture des plis.

Si la commission d'appel d'offres estime ne pas étre en mesure d'effectuer son choix pendant le délai prévu
ci-dessus, le maitre d'ouvrage saisit les concurrents, avant l'expiration de ce délai par lettre rccommandeée avec
accusé de réception ou par fax confirmé ou par tout autre moyen de communication donnant date certaine et
leur propose une prorogation pour un nouveau délai qu’il fixe. Seuls les concurrents ayant donné leur accord
par lettre recommandée avec accusé de réception ou par fax ou par tout autres moyens de communication
donnant date certaine adressée au maitre d'ouvrage, avant la date limite fixée par ce dernier, restent engagés
pendant ce nouveau délai.

ARTICLE 18 : LANGUE DE L'OFFRE

L’offre préparée par le concurrent ainsi que toute correspondance et tous documents conceman; I offre
échangée entre le candidat et la Fonciére CMC seront rédigés en Langue Frangaise. ERE X
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Tout document imprimé fourni par le candidat peut étre rédigé en une autre langue dés lors qu’il est
accompagné d’une traduction en langue frangaise par une personne/autorité compétente, des passages
intéressants I’offre. Dans ce cas et aux fins de I’interprétation de Poffre, la traduction frangaise fait foi.

ARTICLE 19 : MONNAIE DE L'OFFRE

La ou les monnaies convertibles dans lesquelles le prix des offres doit étre formulé et exprimé, lorsque le
concurrent n'est pas installé au Maroc. Dans ce cas, pour étre évalués et comparés, les montants des offres
exprimées en monnaies étrangéres doivent étre convertis en dirham. Cette conversion doit s'effectuer sur la
base du cours vendeur du dirham en vigueur le premier jour ouvrable de la semaine précédant celle du jour
d’ouverture des plis donné par Bank Al-Maghrib.

ARTICLE 20 : DEPENSES ENCOURUES DU FAIT DE L’APPEL D’OFFRES

Le soumissionnaire supporte toutes les dépenses encourues du fait de la préparation et de la présentation de
son offre a la Fonciére CMC qui ne pourra, en aucun cas, en étre tenu pour responsable, quel que soit le
déroulement ou I’issue de la procédure d’appel d’offres.

ARTICLE 21 : EVALUATION DES OFFRES DES CONCURRENTS

Les offres financiéres des concurrents admissibles sont examinées conformément aux dispositions des articles
36, 38, 39, 40 et 41 du réglement des marchés de I’OFPPT.

Les capacités techniques et financiéres des concurrents seront appréciées comme suit :

Seuls seront retenus, les concurrents ayant présenté au moins trois attestations de références, conformes aux
prescriptions de Particle 5- alinéa B-2 du présent réglement de consultation.

Aussi, il est précisé qu’en cas d’attestation délivrée par un groupement, celle-ci-sera apprécier pour la cote part
réalisé par le (s) concurrent(s) ou a défaut de renseignement, pour partégale du montant globale de
I’attestation.

Les offres techniques seront évaluées comme suit :

1-Movens humain : N1

Critére d’évaluation Documenf SEI'V?'lll't d'e e Points Pondération
pour Pappréciation
Directeur de projet ayant un dipléme
d’expert-comptable, ayant minimum | Copies légalisées du diplome
; s 4 : . , 5 Max 10
15 ans d’expérience a partir de la date | et des attestations de travail. 10 points sliits
d’obtention du dipléme d’expertise CV détaillé P
comptable
Chef de projet ayant un diplome
5 o
d’expert-comptable, ayant minimum | - oo 1405 1isges du diplome
10 ans d’expérience a partir de la ; i . Max 10
, ) . et des attestations de travail. 10 points ;
date d’obtention du diplome Gt points
> . CV détaillé
d’expertise comptable
3 Consultants senior (Bac +5 ou G s i
2 Copies légalisées du diplome . )
plus) ayant minimum S ans . = 4 points pai Max 12
S 5 , et des attestations de travail. _ :
d’expérience a partir de la date I personne points
; - 5w CV détaillé
d’obtention du diplome
junior g G b g R :
? Consultantsp'l n (Bas-3.0n Copies légalisées du diplome 4 points par
plus) ayant minimum 3 ans et des attestations de travail ersonne Max 33
d’expérience a partir de la date CV détaillé ’ P GERBE Ipoints
d’obtention du dipléme SEONCIERE ™SS
e
NB:
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e L’équipe projet doit étre proposée pour permettre la réalisation des contréles d’inventaire des CMC
dans les délais convenus ;

e Le dossier du concurrent sera systématiquement écarté en cas d’absence du profil d’un expert-
comptable (Directeur de projet et Chef de projet) ;

e L’équipe projet a proposer doit étre une équipe du personnel permanent du concurrent a justifier par
les bordereaux de CNSS ou par tout autre document tenant lieu ;

e Les CV doivent étre détaillés et appuyés des diplomes ;

e [’expérience est calculée a partir du dipléme ;

e Lanon présentation d’un profil conforme aux profils demandés ci-dessus appuyés des diplomes exigés

est éliminatoire.

2-Méthodologie : N2

Critére d’évaluation Documenf servz’m.t d.e base-ponr Points Pondération
I’appréciation
Définition des Plan de travail, méthodologies proposées et 5 pts : Peu Développé
prestations a réaliser | maitrise du contexte, qui doivent contenir la 10 pts : Développé Max 20 points
par mission démarche, les méthodes... 20 pts : Bien Développé
3-Planning : N3
Critére d’évaluation Documenf SEI'Vi’!ll.t d'e base pour Points Pondération
P’appréciation
lzllizr:g%‘a;;?:l:jsg;ﬁ?éﬂ; Planning de mise en ceuvre et le 5 points : Moyen
e b chronogramme d'affectation des 10 points : Bon Max 20 points
mission et les ressources

affecter

ressources humaines par mission

20 points : Excellent

* Le maitre d’ouvrage se réserve le droit de vérifier, en cas de besoin, la véracité des informations contenues
dans les CV : diplémes, expériences, ...

A ce titre, il est a noter que :

Ni=NI1+N2 +N3

1) Lors de ’évaluation des offres techniques, la commission de jugement des offres attribue une note
« Nt » & chaque concurrent sur un score maximum de 100 points, conformément a la grille
d’évaluation sus indiquée.

2) Seuls les concurrents ayant obtenu une note technique supérieure Ni 2 75 points seront retenus pour

I’étape suivante.

Chaque soumissionnaire obtient une note Ng= Ny + N2 +N3

Jugement des offres financiéres :

La commission écarte les soumissionnaires dont les offres financieres :

- ne sont pas conformes a I’objet du marché ;

- ne sont pas signées, ou sont signées par des personnes non habilitées a engager le Concurrent ;

- expriment des restrictions ou des réserves ;

La commission procédera aux vérifications des montants de la décomposition du montant global ci

esconéurrents.
/‘a& Rte BOr*50 g

La note financiére de chaque candidat (Nfi) est obtenue de la maniére suivante :
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Nfi = (Offre financiére du moins disant/Offre financiére du candidat i) x100

1- Résultats de ’évaluation des offres techniques et financiéres :

La note définitive du soumissionnaire i (NDi) des offres est obtenue selon la formule suivante :
Npi = Nii x 80% + Nj x 20%.
L’offre totalisant le nombre de points le plus élevé est alors retenue.

La commission retient I’offre ayant obtenu la note définitive la plus élevée.
v" NDi : Note globale
v Ns: Note financiére
v" Nti : Note technique

ARTICLE 22 : CONSULTATION DES CONCURRENTS ET COMPARAISON DES OFFRES

Avant d'émettre son avis, lacommission d'appel d'offres peut obtenir des soumissionnaires tout éclaircissement
sur leurs offres. Ces éclaircissements, a former par écrit, doivent se rapporter uniquement aux documents
contenus dans les offres. En tout cas les dispositions de Particle 36 du réglement précité sont appliquées.

ARTICLE 23 : PROCES-VERBAL DE LA SEANCE D’APPEL D’OFFRES

La commission d'appel d'offres dresse séance tenante procés-verbal pour chacune de ses réunions. Ce procés-
verbal ne peut étre ni rendu public ni communiqué aux soumissionnaires.

Ce proces est signé, séance tenante, par le président et par les membres de la commission.

Un extrait du procés-verbal est affiché dans les locaux du maitre d’ouvrage dans les vingt-quatre heures qui
suivent la date d’achévement des travaux de la commission et ce pendant une période de quinze (15) jours
francs au moins ; il est également publié au portail des marchés publics prévu aux articles 43 et 130 du
réglement précité.

ARTICLE 24 : COMMUNICATION DES RESULTATS

24.1- Les résultats d'examen des offres sont affichés dans les locaux du maitre d'ouvrage et publié, le cas
échéant, dans le site électronique ayant servi & la publication de I’avis d’appel, dans les vingt-quatre heures
suivant I'achévement des travaux de la commission, Ces résultats sont publiés au portail des marchés publics
prévu a Iarticle 130 du réglement précité.

Le maitre d'ouvrage informe les soumissionnaires retenus de ’acceptation de I’offre, par lettre recommandée
avec accusé de réception, et le cas échéant par fax confirmé, par voie électronique ou par tout autre moyen
approprié¢. Cette lettre doit lui étre adressée dans un délai qui ne peut dépasser cing (5) jours francs a compter
de la date d’achévement des travaux de la commission.

11 avise également dans les mémes délais les soumissionnaires éliminés, en leur communiquant les motifs de
leur éviction, par lettre recommandée avec accusé de réception. Cette lettre est accompagnée des pieces de
leurs dossiers.

24.2- Aucun soumissionnaire ne peut prétendre a indemnité si son offre n’a pas été acceptée ou s'il n'a pas ¢té
donné suite a l'appel d'offres.

ARTICLE 25 : ANNULATION DE L’APPEL D’OFFRES

Le maitre d’ouvrage peut, sans de ce fait encourir aucune responsabilité a I’égard des concuprents et quel; que
soit le stade de la procédure pour la conclusion du marché, annuler Pappel d’offres dans ‘les/ (&f.%l‘fé{{]jl"é\i’;{ls\-ﬂgl'
ftrs mu - \

Iarticle 45 du réglement précité. uf

Qf Inters
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ARTICLE 26 : RECLAMATIONS DES CONCURRENTS ET SUSPENSION DE LA PROCEDURE
Tout concurrent peut saisir le maitre d’ouvrage concerné par écrit s’il :

- Constate que ’une des régles de la procédure de passation des marchés, prévue par le réglement des
marchés précité, n’a pas été respectée ;

- Reléve que le dossier d’appel & la concurrence contient des clauses discriminatoires ou des conditions
disproportionnées par rapport a I’objet du marché ;

La réclamation du concurrent doit étre introduite entre la date de publication et au plus tard cinq (5) jours apres
I’affichage du résultat de I’appel d’offres.

Le maitre d’ouvrage fait connaitre, au requérant, la réponse réservée a sa réclamation dans un délai de cing (5)
jours a compter de la date de la réception de ladite réclamation.

Dans tous les cas, les dispositions de I’article 152 du réglement des marchés précités s’appliqueront & la
présente consultation.

ARTICLE 27 : CARACTERE CONFIDENTIEL DE LA PROCEDURE

Aprés Pouverture des plis en séance publique, aucun renseignement concernant I’examen des plis, précisions
demandées, 1’évaluation des offres ou les recommandations relatives a Pattribution du marché, ne doit étre
communiqué ni aux soumissionnaires ni & toute autre personne n’ayant pas la qualité pour participer a la
procédure de concurrence tant que les résultats d’examen des offres n’ont pas été affichés dans les locaux du
maitre d’ouvrage conformément a ’article 24 ci-dessus.

ARTICLE 28 : RESULTAT DES OFFRES
Le présent appel d’offres donnera lieu aprés jugement des offres a la conclusion d’un marché global.
- La Fonciére CMC n’est pas tenu de donner suite a la présente mise en concurrence.

- Aucun soumissionnaire ne peut prétendre a une indemnité dans le cas ol ses propositions ne sont pas
acceptées, ou s’il n’est pas donné suite a I’appel d’offres.

ARTICLE 29 : MODE D’EXAMEN DES OFFRES

L'examen des offres se fera globalement suivant la procédure définie a Particle 24 du réglement de la
consultation. "

Etabli par :

Le Maitre d’ouvrage :

Le Concurrent : ) ¢

Lu et accepté
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MODELE DE L'ACTE D'ENGAGEMENT

KRk hIRRARRR
ACTE D'ENGAGEMENT
A - Partie réservée a la Fonciéere CMC
Appel d'offres ouvert sur offres des prix n°.......... 01102 | ——

Objet : Passation d’un marché pour la réalisation des prestations de contrdle de I’inventaire physique des
immobilisations et la fiabilisation des données comptables de la Fonciére CMC, en lot unique

Passé en application de l'alinéa 2, paragraphe 1 de l'article 16 et paragraphe 1 de l'article 17 et alinéa 3
paragraphe 3 de l'article 17 du réglement des marchés, approuvé le 18 Chadbane 1435 (16 Juin 2014), relatif
aux marchés de ’office de la formation professionnelle et de la promotion du travail (OFPPT).

B - Partie réservée au concurrent

a) Pour les personnes physiques

36 (1), BOUSHIBNE Y revnsassuanismmmmsmts (Prénom, nom et qualité) agissant en mon nom personnel et pour
mon propre compte, adresse du domicile €IU ... affilié a la
CNSS s0us le ....cooviinnmmmemesinnnns (2) inscrit au registre du commerce de.........ccoviviiiiiiniiiinnns (Localité) sous
1€ N° o (2) N de patente....ooceen, (2)

b) Pour les personnes morales

Je (1), soussigneé ........cccervecenrennee (Prénom, nom et qualité au sein de I'entreprise)

Agissant au nom et pour le compte de...........coovriiiviiiniininnen (Raison sociale et forme juridique de la société)
BABAPTIRL . ... corrscmrmer i mimimsosmss i smmssrscrsessassssnsssssssassnsss penssssa s bR SERERIR

Adresseidu sidge sosial de 18 80BI8H8...ccumunmisarnsaas oo

Adresse du domicile ENi v aiumasavmmminimirasinioiisimnresi s

Affiliée a la CNSS sous le n®......cocvvvinninicnnnnnn (2)et (3)

Inscrite au registre du commerce...........cccverinnene (Liocalife) 8008 Iom® . (2) et (3)

N¢ de patente..........cccerrveennnne 2) et (3)

N° d*identification fiscalew s vomess sswssamisssmsrirs

N° de I’'Identifiant Commun de Entreprise : ........coovevrenen(2) €t (3)

En vertu des pouvoirs qui me sont conférés :

Aprés avoir pris connaissance du dossier d'appel d'offres, concernant les prestations précisées en objet de la
partie A ci-dessus ;

Aprés avoir apprécié & mon point de vue et sous ma responsabilité la nature et les difficultés que comportent
ces prestations :

1) remets, revétu (s) de ma signature un bordereau de prix - détail estimatif établi (s) conformément aux
modeles figurant au dossier d'appel d'offres ;

2) m'engage a exécuter lesdites prestations conformément au cahier des prescriptions spéciales et moyennant
les prix que j'ai établis moi-méme, lesquels font ressortir :

- Montant hors Taxes Hors Droits de Douanes et Hors TVA t................ (en lettres et en clufﬁes) {
- Montant des droits de douanes ............ocoovviiiiiiiiiiiiiiic (en lettres et en chiffy es). N¢ ;r Y
- Montant tota] Bors TV A u vvissssimssemsmimssnimassanssssnnns N letireset en oh)fﬁes) T " N\¢
<"TauX A6 [ TVAL i v s i i i v o £ S T S s S e s (en pourcentage) ;[ nie’s
~Montant de la TV . A oo ....(en lettres et en chlfﬂes) ‘
\. ) :
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- Motitant total T V. A, COMPLIEE $iuioiieassimismmiosissssivisisiimissmsii (en lettres et en chiffres)

La Société Fonciére CMC S.A. se libérera des sommes dues par lui en faisant donner crédit au compte .............
(a la Trésorerie Générale, bancaire, ou postal) (1) ouvert & mon nom (ou au nom de la société)
T, ....(Localité), sous relevé d’identification bancaire (RIB)
L1 T U T PR

Bt Aussssvsssmsnssisvive) ssspenssavsavosiis

(Signature et cachet du concurrent)

(1) lorsqu'il s'agit d'un groupement, ses membres doivent :

e mettre : «Nous, SOussignés.................... nous obligeons conjointement/ou solidairement (choisir la
mention adéquate et ajouter au reste de l'acte d'engagement les rectifications grammaticales
correspondantes) ;

e ajouter l'alinéa suivant : « désignons.................. (prénoms, noms et qualité) en tant que mandataire du
groupement ».

(2) Pour les concurrents non installés au Maroc, préciser la référence des documents équivalents et lorsque
ces documents ne sont pas délivrés par leurs pays d’origine, la référence a Iattestation délivrée par une autorité
judiciaire ou administrative du pays d’origine ou de provenance certifiant que ces documents ne sont pas
produits,

(3) ces mentions ne concernent que les personnes assujetties a cette obligation.

! '-‘.;ff,f- T . : -,
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MODELE DE DECLARATION SUR L’HONNEUR

RRRRARKIFER

DECLARATION SUR L’HONNEUR (*)
- Mode de passation : Appel d'offres ouvert, sur offres des prix.

Objet : Passation

A - Pour les personnes physiques

J&, SOUSSIZNE | .orvvivicreriirrierreresreste e sresn s ne e eansnins (prénom, nom et qualité)
Agissant en mon nom personnel et pour mon propre compte,
Adiesse A0 doOTIGIEE BINL L .. veensarens eissessssssissiosisiisisiamamissiiasisimmsivrsissisaninss sioen

Affilié &' la CNSS sous le 0% i.....cniinvssnisnniinion (1)

Inscrit au registre du commerce de..........cccvvvvviiiiniiiiiinnn, (localité) sous le 1° uinisissimsassii (1) n°® de
patente i Q)]

N° du compte courant postal, bancaire ou a la TGR................. (RIB), ouvert auprés de ......

Identifiant Commun de I’Entreprise : n°® .......... (ICE) .

B - Pour les personnes morales

Je, SOUSSIZNE ...oovvvvervireeieiienns (Prénom, nom et qualité au sein de l'entreprise)

Agissant au nom et pour le compte de........coooiiiiiiiniiiiiiniinns (Raison sociale et forme juridique de la sociét¢)
B OAPHALAE: i s s e s R e s T YA

Adresse du sidge social de 18 S0BIELE.......vmisninssivimissismsasiaitimsiis adresse du domicile

N° depatemtCos i (1)
N° du compte courant postal, bancaire ou a la TGR........... (RIB), ouvert aupres de ......

Identifiant commun de I’Entreprise: n° .......... (ICE)
- Déclare sur I'honneur :

1- m'engager a couvrir, dans les limites fixées dans le cahier des charges, par une police d'assurance, les risques
découlant de mon activité professionnelle ;

2- que je remplie les conditions prévues a l'article 24 du Réglement des Marché de I'OFPPT approuvé le 18
Chaédbane 1435 (16 Juin 2014);

3- Etant en redressement judiciaire j'atteste que je suis autorisé par l'autorité judiciaire compétente a poursuivre
I'exercice de mon activité (2) ;

4- m'engager, si j'envisage de recourir a la sous-traitance :

- a m'assurer que les sous-traitants remplissent également les conditions prévues par l'article 24 du
Réglement des marchés de I’OFPPT ;

- que celle-ci ne peut dépasser 50% du montant du marché, ni porter sur les prestations constituant le
lot ou le corps d'état principal prévues dans le cahier des prescriptions spéciales, ni sur celles que le
maitres d'ouvrage a prévues dans ledit cahier ;

- aconfier les prestations a sous-traiter a des PME installées aux Maroc ; (3)

5- m'engager a ne pas recourir par moi-méme ou par personne interposée a des pratiques de fraude ou de
corruption de personnes qui interviennent a quelque titre que ce soit dans les différentes procédures de
passation, de gestion et d'exécution du présent marché ;

6- m'engage a ne pas faire par moi-méme ou par personne interposées, des promesses, des dons ou c}es Présents
en vue d'influer sur les différentes procédures de conclusions du présent marché. - ““3‘ ! Y




s

7- atteste que je remplis les conditions prévues par l'article ler du dahir n°® 1-02-188 du 12 JOUMADA 1 1423
(23 juillet 2002) portant promulgation de la loi n°53-00 formant charte de la petite et moyenne entreprises

(4).

8- atteste que je ne suis pas en situation de conflit d'intérét tel que prévu a l'article 151 du réglement des
marchés de I’OFPPT.

9- je certifie l'exactitude des renseignements contenus dans la présente déclaration sur I'honneur et dans les
piéces fournies dans mon dossier de candidature.

10- je reconnais avoir pris connaissance des sanctions prévues par I'article 142 du réglement des marchés de
I’OFPPT, relatives a l'inexactitude de la déclaration sur 'honneur.

Fialt QurmnmmnalBoavivmssiiins

(Signature et cachet du concurrent)

(1) Pour les concurrents non installés au Maroc, préciser la référence des documents équivalents el
lorsque ces documents ne sont pas délivrés par leurs pays d’origine, la référence a l'attestation délivrée
par une aultorité judiciaire ou administrative du pays d’origine ou de provenance certifiant que ces
documents ne sont pas produits.
(2) a supprimer le cas échéant.
(3) Lorsque le CPS le prévoit.
(4) a prévoir en cas d'application de l'article 139 du réglement des marchés de I'OFPPT.

(*) en cas de groupement, chacun des membres doit présenter sa propre déclaration sur I'honneur.
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