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OFFICE DE LA FORMATION PROFESSIONNELLE
ET DE LA PROMOTION DU TRAVAIL

AVIS D'APPEL D'OFFRES OUVERT INTERNATIONAL N° 64/2024

Le 08 Juillet 2024 4 10 Heures, Il sera procédé, dans les bureaux de I’office de la Formation
Professionnelle et de la Promotion du Travail, sis Intersection de la Route BO n® 50 et la R.N.11
(Route Nouaceur Sidi Madrouf) - Casablanca a [’ouverture des plis relatifs a ’appel d’offres
international sur offres de prix, ayant pour objet marché cadre relatif a la souscription des
licences d’utilisation des logiciels Microsoft pour POFPPT.

Le dossier d'appel d'offres doit étre téléchargé a partir du portail des marchés publics accessible
a I’adresse www.marchéspublics.gov.ma.

L’estimation du cofit des prestations établies par le Maitre d’ouvrage est fixée a la somme de :

e Montant min : Quatre millions deux cent cinq mille quarante Dirhams (4 205 040.00) en
TTC.

¢ Montant max : Quatre millions huit cent soixante mille six cents Dirhams (4 860 600.00)
en TTC.

La caution provisoire est fixée a la somme de Soixante mille Dirhams (60 000.00 DH).

Le contenu, la présentation ainsi que le dépot des dossiers des concurrents doivent étre conformes
aux dispositions des articles 30 & 34 du décret relatif aux marchés publics.

Les concurrents doivent déposer leurs dossiers par voie électronique dans le portail des marchés
publics accessible a I’adresse www.marchespublics.gov.ma

Les piéces justificatives a fournir sont celles prévues par l'article n°S du Réglement de
consultation.
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OFPPT/DOSI Dossier d'Appel d'Offres AOQ.N° /2024

ROYAUME DU MAROC

MAITRE D’OUVRAGE

OFFICE DE LA FORMATION PROFESSIONNELLE
ET DE LA PROMOTION DU TRAVAIL

Dossier d’Appel d’Offres Ouvert International

N°61/2024

Objet de PAppel d’Offres :

Marché Cadre relatif a la Souscription des licences
d’utilisation des logiciels Microsoft pour I'OFPPT
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OFPPT/DQSI Dossier d'Appel d'Offres AO.N° /2024

ARTICLE N°1 : Objet de réglement de la consultation

Le présent réglement de consultation concerne I'appel d’offres ouvert, ayant pour objet :
Marché cadre relatif a la Souscription des licences d'utilisation des logiciels Microsoft pour
'OFPPT.

Il est établi en vertu des dispositions de l'article 21 et de l'article 7 « Marchés-cadre », du
décret N°2-22-431 du 15 chaabane 1444 (8 mars 2023) relatif aux marchés publics.

Les prescriptions du présent réeglement ne peuvent en aucune maniére déroger ou
modifier les conditions et les formes prévues par le décret sus cité. Toute disposition
contraire a ce décret est nulle et non avenue.

ARTICLE 2 : MAITRE D’OUVRAGE
Le maitre d’ouvrages du marché qui sera passé a la suite du présent appel d'offres est:
I’Office de la Formation Professionnelle et de la Promotion du Travail (OFPPT).

ARTICLE 3 : DEFINITIONS
Au sens du décret n°2-22-431 relatif aux marchés publics on entend par :

1. Attributaire : le concurrent dont 'offre a été retenue avant que I'approbation du marché
ne lui soit notifiée ;

2. Autorité compétente : 'ordonnateur ou la personne déléguée par lui a I'effet d'approuver
le marché ou toute autre personne habilitée a cet effet par un texte législatif ou
réglementaire ;

3. Concurrent : toute personne physique ou morale qui participe a un appel a la concurrence
dans sa phase antérieure a la remise des offres ou a une procédure négociée avant
I'attribution du marché ou qui propose une offre en vue de la conclusion d'un marché ;

4. Groupement: deux ou plusieurs concurrents qui souscrivent un engagement unique, dans
les conditions prévues & I'article 150 du décret n°2-22-431 relatif aux marchés publics ;

5. Maitre d’ouvrage : l'autorité compétente ou toute personne désignée par elle en vertu
d'une décision a I'effet d’assurer la préparation, la passation et I'exécution des marchés
publics au nom et pour le compte de 'OFPPT.

6. Titulaire : attributaire auquel I'approbation du marché a été notifiee.

ARTICLE 4 : CONDITIONS REQUISES DES CONCURRENTS

Conformément aux dispositions de l'article n°27 du Décret n°2-22-431 relatif aux marchés
publics :

Peuvent, valablement, participer et étre attributaire des marchés publics, dans le cadre des
procédures prévues par le décret n°2-22-431 relatif aux marchés publics, les personnes
physiques ou morales qui :

o Justifient des capacités juridiques, techniques et financiéres requises ;

e Sont en situation fiscale réguliére, pour avoir souscrit leurs déclarations et réglé les
sommes exigibles ou, a défaut de réglement, constitué des garanties jugées
suffisantes par le comptable chargé du recouvrement, et ce conformément a la
législation en vigueur en matiére de recouvrement des créances publiques ;

e Sont affiliées a la Caisse nationale de sécurité sociale ou a un autre régime particulier
de prévoyance sociale, et souscrivent de maniére réguliere leurs déclarations de
salaires et sont en situation réguliére auprés de ces organismes ;

e Exercent 'une des activités en rapport avec 'objet du marché.
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OFPPT/DOSI Dossier d'Appel d'Offres AO.N° /2024
Ne sont pas admises a participer aux appels d'offres :

o Les personnes en liquidation judiciaire ;

o Les personnes en redressement judiciaire, sauf autorisation spéciale délivrée par
I'autorité judiciaire compétente ;

o Les personnes ayant fait I'objet d'une décision d'exclusion temporaire ou définitive
prise conformément aux dispositions de l'article 152 du décret n°2-22-431 relatif aux
marchés publics ;

o Les personnes qui représentent plus d'un concurrent dans un méme marche, lorsqu'il
s’agit d’un marché en lot unique ou d’'un méme lot lorsqu'il s’agit d’'un marché alloti ;

e Les prestataires de services ayant contribué a la préparation du présent dossier de
I'appel d'offres ;

e Les titulaires dont les marchés ont fait I'objet de résiliation pour une faute qui leur
incombe au titre des marchés d’achévement y afférents.

ARTICLE 5 : JUSTIFICATION DES CAPACITES ET DES QUALITES DES CONCURRENTS

Conformément aux dispositions de Iarticle 28 du décret 2-22-431 précité, Chaque concurrent
est tenu de présenter un dossier administratif et un dossier technique.

A-Un dossier administratif comprenant :

1- Pour chaque concurrent au moment de la présentation des offres :

a) La ou les piéces justifiant les pouvoirs conférés a la personne agissant au nom du
concurrent. Ces piéces varient selon la forme juridique du concurrent :

e S'il s’agit d'un auto-entrepreneur ou d’une personne physique agissant pour son
propre compte, aucune piéce n'est exigée ;

o S'il s’agit d’un représentant du concurrent, celui-ci doit présenter, selon le cas

v" Une copie certifiée conforme de la procuration légalisée, lorsqu'’il agit au nom
d’une personne physique ;
v Un extrait des statuts de la société et/ou copie certifiee conforme a I'original

du procés-verbal de I'organe compétent lui conférant le pouvoir d’agir au nom
de cette société ;

v L’acte par lequel la personne habilitée délégue son pouvoir a une tierce
personne, le cas échéant.

e S'il s'agit d'une coopérative ou d'une union de coopératives, la ou les piéces
justifiant les pouvoirs conférés a la personne agissant au nom de la coopérative ou
de l'union de coopératives

b) la déclaration sur I'honneur ;

c) Loriginal du récépissé du cautionnement provisoire ou l'attestation de la caution
personnelle et solidaire en tenant lieu, le cas échéant ;

En cas de groupement, le cautionnement provisoire et le cautionnement définitif peuvent étre
souscrits sous |'une des formes suivantes :

i)  Au nom collectif du groupement ;

ii) Par un ou plusieurs membres du groupement pour la totalité du cautionnement ;

i) En partie par chaque membre du groupement de telle sorte que le montant du
cautionnement soit souscrit en totalité.
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OFPPT/DOSI Dossier d'Appel d'Offres AOQ.N° /2024
Dans les cas prévus aux ii) et iii) ci-dessus, le récépissé du cautionnement provisoire et
définitif ou I'attestation de la caution personnelle et solidaire en tenant lieu doivent préciser
qu'ils sont délivrés dans le cadre d'un groupement et, en cas de défaillance du groupement,
quel que soit le membre défaillant.;

d) la convention constitutive du groupement prévue a l'article 150 du décret n°2-22-431
relatif aux marchés publics ou sa copie certifiée conforme, lorsque le concurrent est un
groupement.

2 — Pour le concurrent auquel il est envisagé d'attribuer le marché dans les conditions
fixées a l'article 43 du décret n°2-22-431 relatif aux marchés publics :

a) une attestation ou sa copie certifiée conforme & l'original délivrée depuis moins d'un an
par le percepteur du lieu d'imposition certifiant que le concurrent est en situation fiscale
réguliére ou a défaut de paiement qu'il a constitué les garanties tel que prévu a l'article 27 du
décret n°2-22-431 relatif aux marchés publics. Cette attestation doit mentionner I'activité au
titre de laquelle le concurrent est imposé.

b) une attestation ou sa copie certifiée conforme a l'original délivrée depuis moins d'un an
par la Caisse nationale de sécurité sociale ou par tout autre organisme de prévoyance sociale
certifiant que le concurrent est en situation réguliére envers I'organisme concerne ;

¢) une copie du certificat d'immatriculation au registre de commerce (modele 9) pour les
personnes assujetties a 'obligation d'immatriculation au registre de commerce en vertu dela
législation en vigueur ;

NB. : L’équivalent des attestations visées aux paragraphes a), b) et c) ci-dessus, délivrées
par les administrations ou les organismes compétents de leurs pays d'origine ou de
provenance, pour les concurrents non installes au Maroc.

A défaut de délivrance de ces documents par les administrations ou les organismes
compétents, ils sont remplacés par une attestation délivrée par une autorité judiciaire ou
administrative du pays d’origine ou de provenance certifiant que les documents précités ne
sont pas produits.

La date de production, au maitre d'ouvrage, des piéces prévues aux a) et b) ci-dessus sert
de base pour I'appréciation de leur validité.

B. Le dossier technique :

a) Une note indiquant les moyens humains et techniques du concurrent et mentionnant, le
cas échéant, le lieu, la date, la nature et 'importance des prestations qu'il a exécutées ou a
Iexécution desquelles il a participé, avec précision de la qualité de sa participation ;

b) Les attestations ou leurs copies certifiées conformes & l'original délivrées par les maitres
d'ouvrage, publics ou privés, ou par les hommes de l'art sous la direction desquels le
concurrent a exécuté ces prestations ou par les titulaires de marchés au titre des prestations
sous-traitées.

Chaque attestation précise, notamment, la nature des prestations, leur montant et 'année de
réalisation, le nom et la qualité du signataire et son appréciation.
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OFPPT/DOSI Dossier d'Appel d'Offres CAQ,N° /2024
c) Attestation d’agrément de I'éditeur en tant que Microsoft Licensing Solution Provider LSP

démontrant ses capacités techniques dans les domaines de compétences suivants :
- Solutions Partner for Infrastructure

- Solutions Partner for Security

- Solutions Partner for Data & Al

- Solutions Partner for Digital & App Innovation

d) Documents permettant a 'OFPPT de bénéficier des avantages offerts par Microsoft pour
le secteur de I'éducation notamment le Protocol Enroliment for Education Solutions EES

Lorsque le concurrent est un établissement public, il doit fournir :

1 — au moment de la présentation de l'offre, outre le dossier technique et les piéces du
dossier administratif prévues aux b) et c) de I'alinéa 1 du A du I) du présent article, une copie
du texte I'habilitant a exercer les missions en relation avec les prestations objet du marche.
2 —S'il est envisagé de lui attribuer le marché :

a) une attestation ou sa copie certifiée conforme a I'original délivrée depuis moins d'un an
par le percepteur du lieu dimposition certifiant qu'il est en situation fiscale réguliere ou a
défaut de paiement qu'il a constitué les garanties tel que prévu par l'article 27 du décret n°2-
22-431 relatif aux marchés publics.

Cette attestation doit mentionner I'activité au titre de laquelle le concurrent est imposeé.
L'attestation précitée n’est exigée que des établissements publics soumis & I'impét.

b) une attestation ou sa copie certifiée conforme a l'original délivrée depuis moins d’un an
par la Caisse nationale de sécurité sociale ou tout autre organisme de prévoyance sociale
certifiant que le concurrent est en situation réguliére envers 'organisme concerne.

La date de production, au maitre d'ouvrage, des piéces prévues aux a) et b) ci-dessus sert
de base pour I'appréciation de leur validité.

Lorsque le concurrent est une coopérative ou une union de coopératives, il doit fournir :

1 — Au moment de la présentation de I'offre, outre le dossier technique et les pieces du
dossier administratif, prévues aux a), b) et c) de l'alinéa 1 du A du I) du présent article,
I'attestation d’'immatriculation au registre local des coopératives.

2 —Etlorsqu'il est envisagé de lui attribuer le marché :

a) une attestation ou sa copie certifiée conforme a ['original délivrée depuis moins d’un
an par le percepteur du lieu d'imposition certifiant que le concurrent est en situation fiscale
réguliére ou a défaut de paiement qu'il a constitué les garanties tel que prévu a l'article 27 du
décret n°2-22-431 relatif aux marchés publics.

Cette attestation doit mentionner I'activité au titre de laquelle la coopérative ou I'union de
coopératives est imposée ;

b) une attestation ou sa copie certifiée conforme a l'original delivrée depuis moins d'un an
par la Caisse nationale de sécurité sociale certifiant que la coopérative ou l'union de
coopératives est en situation réguliére envers cet organisme conformément aux dispositions
de l'article 27 du décret n°2-22-431 relatif aux marches publics.

La date de production, au maitre d'ouvrage, des pieces prévues aux a) et b) ci-dessus, sert
de base pour I'appréciation de leur validité.

Lorsque le concurrent est une auto—entrepreneur, il doit fournir :

1 — Au moment de la présentation de I'offre, outre le dossier technique et les pieces du
dossier administratif, prévues aux b) et c) de l'alinéa 1) du A du l) du présent article,
I'attestation d'immatriculation au registre national de I'auto— entrepreneur ou sa copie certifiée
conforme a l'original, délivrée depuis moins d'un an.
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2 —Etlorsqu'il est envisagé de lui attribuer le marché, une attestation ou sa copie certifice

conforme a l'original délivrée depuis moins d'un an par le percepteur du lieu d'imposition
certifiant que le concurrent est en situation fiscale réguliére ou a défaut de paiement qu'il a
constitué les garanties tel que prévu a l'article 27 du décret n°2-22-431 relatif aux marchés
publics.

Cette attestation doit mentionner I'activité au titre de laquelle I'auto—entrepreneur est imposé.
La date de production, au maitre d'ouvrage, de cette piéce sert de base pour I'appréciation
de sa validité.

ARTICLE 6 : OFFRE FINANCIERE
Chaque concurrent doit présenter une offre financiere comprenant :

1. l'acte d'engagement par lequel le concurrent s’engage a réaliser les prestations objet du
marché conformément aux conditions prévues aux cahiers des charges et moyennant un
prix qu’il propose. Il est établi en un seul exemplaire.

Cet acte d’engagement, signé par le concurrent ou son représentant dament habilite, doit
comporter 'ensemble des indications requises y compris le releve d’identité bancaire (RIB).

Le montant total de I'acte d’'engagement doit étre libellé en chiffres et en toutes lettres, en
tenant compte du rabais éventuel.

Lorsque I'acte d’engagement est souscrit par un groupement tel qu'il est défini a n°150 du
décret n°2-22-431 du 15 chaabane 1444 ( 8 mars 2023 ) relatif aux marchés publics, il doit
étre signé soit par chacun des membres du groupement ; soit seulement par le mandataire
si celui-ci justifie des habilitations sous forme de procurations légalisées pour représenter
les membres du groupement lors de la procédure de passation du marché.

2. Le bordereau des prix - détail estimatif figurant dans le dossier d'appel d'offres.
Les prix unitaires du bordereau des prix- détail estimatif doivent étre libellés en chiffres.
Les montants totaux du bordereau des prix—détail estimatif doivent étre libellés en chiffres.

En cas de discordance entre le montant total de I'acte d’engagement et celui du détail
estimatif, du bordereau des prix—détail estimatif ou du bordereau du prix global, selon le
cas, le montant de ces derniers documents prévaut pour établir le montant réel de I'acte
d’engagement.

ARTICLE 7 : CONTENU DES DOSSIERS DES CONCURRENTS

Les dossiers doivent étre présentés exclusivement de fagon électronique via le portail des
marchés publics conformément aux dispositions de | ‘arrété du ministre délégué aupres de la
ministre de I'économie et des finances chargé du budget n° 1692-23 du 23 juin 2023 relatif a
la dématérialisation des procédures, des documents et des piéces relatives aux marchés
Publics.

Le dossier présenté doit contenir deux enveloppes électroniques distinctes :

a) la premiére enveloppe électronique contient, outre les pieces des dossiers administratif
et technique prévus a l'article 5 du présent réglement, le cahier des prescriptions spéciales et
le réglement de consultation paraphés et signés électroniquement et portant la
mention « luet accepté » par le concurrent ou son représentant diment habilite.

O\ Y
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OFPPT/DOSI Dossier d'Appel d'Offres AO.N°® /202
b) la deuxiéme enveloppe électronique contient I'offre financiére et se compose des pieces
suivantes :

- Un acte d’engagement établi conformément au modéle en annexe.
- Le bordereau des prix-détail estimatif.

ARTICLE 8 : OFFRE VARIANTE
La présentation des offres variantes par rapport a la solution de base prévue par le cahier des
prescriptions spéciales n'est pas autorisée.

ARTICLE 9 : COMPOSITION DU DOSSIER D’APPEL D’OFFRES ‘
Conformément aux dispositions de larticle 22 du décret n°2-22-431 relatjf-a archées
publics, le dossier d'appel d’offres ouvert international comprend :

a) Une copie de l'avis d'appel d'offres ouvert international ;

b) Un exemplaire du cahier des prescriptions spéciales ;

c) Le modéle de l'acte d'engagement visé a l'article 5 precité
d) Le modéle du bordereau des prix - détail estimatif ;

e) Le modéle de la déclaration sur I'honneur prévue a l'article 5 pr
f) Le présent reglement de la consultation.

ARTICLE 10: DEMANDES D’ECLAIRCISSEMENT OU DE RENSEIGNEMENT ET
INFORMATION DES CONCURRENTS

Tout concurrent peut demander au maitre d’ouvrage, par lettre transmise par tout moyen

pouvant donner date certaine, de Iui fournir des éclaircissements ou renseignements

concernant I'appel d’offres ou les documents y afférents. Cette demande n’est recevable que

si elle parvient au maitre d’ouvrage au moins sept jours avant la date prévue pour la s€ance

d'ouverture des plis.

Le maitre d’ouvrage doit répondre, dans les mémes formes, a toute demande d'information ou
d’éclaircissement regue, au plus tard trois jours avant la date prévue pour la séance
d’ouverture des plis.

Tout éclaircissement ou renseignement fourni par le maitre d’ouvrage a un concurrent a la
demande de ce dernier doit étre communiqué, le méme jour et dans les mémes formes, aux
autres concurrents ayant retiré ou téléchargé le dossier d'appel d'offres et aux membres de la
commission d'appel d'offres.

Cet éclaircissement ou renseignement est mis a la disposition de tout concurrent potentiel
dans le portail des marchés publics.

ARTICLE 11 : MODIFICATION DANS LE DOSSIER D’APPEL D’OFFRES OUVERT
INTERNATIONAL

Conformément aux dispositions de I'article n°22 § 7 et 8 du décret n°2-22-431 relatif aux
marchés publics, le maitre d’ouvrage peut introduire, a titre exceptionnel, des modifications
dans le dossier d'appel d'offres sans changer I'objet du marché. Dans ce cas, ces
modifications sont communiquées a tous les concurrents ayant retiré ou téléchargé ledit
dossier, et introduites dans les dossiers mis a la disposition des autres concurrents.

Ces modifications peuvent intervenir a tout moment a l'intérieur du délai initial de publicité et
au plus tard sept jours avant la date de la séance d’ouverture des plis.

Passé ce délai, le maitre d’ouvrage doit, par avis rectificatif, reporter la date de la séance
d'ouverture des plis.
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Lorsque les modifications introduites dans le dossier d’appel d'offres necessitent la

publication d’un avis rectificatif, celui-ci est publié conformément aux dispositions du premier
alinéa du deuxiéme paragraphe de I'article 23 du décret précité.

Dans ce cas, la séance d’ouverture des plis ne peut étre tenue qu'aprés I'expiration d'un délai
minimum de dix jours. Ce délai court & partir du lendemain de la date de parution de l'avis
rectificatif dans le dernier support de publication, sans que la date de la nouvelle séance ne
soit antérieure a celle prévue par I'avis de publicité initial.

Dans tous les cas, le délai de publicité prévu au troisiéme alinéa du deuxiéme paragraphe du
) de l'article 23 du décret précité doit étre respecte.

Les concurrents ayant retiré ou téléchargé le dossier d’appel d'offres doivent étre informes
des modifications qui y ont été apportées et de la nouvelle date d’ouverture des plis, le cas
échéant.

Lorsqu'un concurrent estime que le délai prévu par I'avis de publicité pour la préparation des
offres n'est pas suffisant au regard de la complexité des prestations objet du marché, il peut,
au cours de la premiére moitié du délai de publicité, demander au maitre d'ouvrage, par lettre
transmise par tout moyen pouvant donner date certaine, le report de la date de la séance
d'ouverture des plis. Cette lettre doit comporter tous les éléments permettant au maitre
d’ouvrage d'apprécier la demande de report.

Si le maitre d'ouvrage reconnait le bien-fondé de la demande du concurrent dont il est saisi,
il procéde au report de la date de la séance d’ouverture des plis. Le report, dont la duree est
laissée a 'appréciation du maitre d’ouvrage, fait I'objet d'un avis rectificatif qui est publié dans
les mémes formes que l'avis d’appel d'offres.

Il ne peut étre procédé au report de la date de la séance d’ouverture des plis qu’une seule
fois, quel que soit le concurrent qui le demande.

ARTICLE 12 : DEPOT DES PLIS DES CONCURRENTS.

Conformément aux dispositions des articles 34 et 135 du décret n® 2.22.431 precité et aux
dispositions de | ‘arrété du ministre délégué auprés de la ministre de I'economie et des
finances chargé du budget n° 1692-23 du 23 juin 2023, relatif a la dematérialisation des
procédures de passation des marchés publics et des garanties pécuniaires, les plis doivent
&tre transmis exclusivement par voie électronique via le portail des marchés publics
www.marchespublics.gov.ma

Chacune des piéces constituant la réponse du concurrent a la consultation, est inséree,
individuellement, dans I'enveloppe électronique la concernant.

Conformément aux conditions d'utilisation du portail des marchés publics, chaque piéce est
signée, électroniquement, par le concurrent ou la personne diiment habilitée a le représenter,
a I'exception des piéces dématérialisees.

Lorsqu'il s'agit d’'un groupement, ces piéces sont signées, soit par 'ensemble des membres
du groupement, soit uniquement par le mandataire conformement aux dispositions du
paragraphe C) de l'article 150 du décret n°® 2-22-431.

Tout pli électronique déposé postérieurement a la date limite de remise des plis est
automatiquement rejeté par le portail des marchés publics.

ARTICLE N° 13 : RETRAIT DES PLIS DES CONCURRENTS.
Tout pli déposé peut étre retiré par le concurrent antérieurement au jour et a I'neure fixés pour
la séance d’ouverture des plis.
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Le retrait de tout pli s'effectue au moyen du certificat de signature électronique ayant servi au
dépot de ce pli. Les informations relatives au retrait des plis sont enregistrées
automatiquement sur le registre de dep6t des plis.

Les concurrents ayant retiré leurs plis peuvent présenter de nouveaux plis dans les conditions
prévues au présent chapitre et avant la date et I'heure limites d'ouverture des plis.

ARTICLE 14: DELAI DE VALIDITE DES OFFRES

Les concurrents restent engagés par leurs offres pendant un délai de soixante jours qui
commence a courir, selon le cas, a compter de la date de la séance d'ouverture des plis ou
de la date de signature du marché par I'attributaire dans le cas d’'un marché négocié.

Toutefois, lorsque la commission d’appel d'offres considére qu'elle n'est pas en mesure
d’effectuer son choix pendant le délai de validité des offres prévu a l'alinéa precédent, le
maitre d'ouvrage saisit les concurrents concernés, avant I'expiration de ce delai, par lettre
recommandée avec accusé de réception, en vue de leur demander une prorogation du délai
de validité des offres d’'une durée supplémentaire qu'il fixe.

A cet effet, le maitre d’ouvrage fixe aux concurrents concernés une date limite pour faire
connaitre leurs réponses.

Dans ce cas :

a) les concurrents ayant donné, dans les mémes formes, leur accord a la demande de
prorogation, avant la date limite de réponse fixée par le maitre d'ouvrage, restent engagés
pendant le délai supplémentaire convenu ;

b) les concurrents qui n‘ont pas donné leur accord a la demande de prorogation ou qui
n’ont pas répondu dans le délai qui leur est imparti sont libérés de leurs engagements vis—a—
vis du maitre d’'ouvrage et mainlevée leur est donnée de leur cautionnement provisoire, au
plus tard quarante-huit heures a compter de la date limite de réponse fixée par le maitre
d'ouvrage ;

ARTICLE 15: LANGUE DE L'OFFRE
L'offre préparée par le concurrent ainsi que toute correspondance et tous documents
concernant I'offre échangée entre le candidat et 'OFPPT seront rédigés en Langue Frangaise.

ARTICLE 16: MONNAIE DE L'OFFRE

La ou les monnaies convertibles dans lesquelles le prix des offres doit étre formulé et exprimé,
lorsque le concurrent n'est pas installé au Maroc. Dans ce cas, pour étre évalués et comparés,
les montants des offres exprimées en monnaies étrangéres doivent étre convertis en dirham.
Cette conversion doit s'effectuer sur la base du cours vendeur du dirham en vigueur le premier
jour ouvrable de la semaine précédant celle du jour d'ouverture des plis donné par Bank Al-
Maghrib.

ARTICLE 17: DEPENSES ENCOURUES DU FAIT DE L’APPEL D’OFFRES

Le soumissionnaire supporte toutes les dépenses encourues du fait de la préparation et de la
présentation de son offre & 'OFPPT qui ne pourra, en aucun cas, en étre tenu pour
responsable, quel que soit le déroulement ou l'issue de la procédure d'appel d'offres.

(__\ } Page | 10



S0

23N

OFPPT/DOSI Dossier d'Appel d'Offres AO.N° /2024
ARTICLE 18: EVALUATION DES OFFRES DES CONCURRENTS

Les offres des concurrents sont examinées conformément aux dispositions des articles 39, 40,
42, 43 et 44 du décret n°2-22-431 du 15 chaabane 1444 ( 8 mars 2023 ) relatif aux marchés
publics.

Les capacités techniques et financiéres des concurrents seront appréciées comme
suit :

Seuls seront retenus, les concurrents ayant présente

- Au moins deux attestations de références, conformes aux prescriptions de l'article 5-
alinéa B-2 du présent réglement de consultation, se rapportant a des prestations de la
méme nature de celles objet du présent appel d'offres, dont le montant est minimum
de 25 % de I'estimation du présent appel d'offre, réalisées au cours des années (2018
a 2024).

Aussi, il est précisé qu'en cas d'attestation délivrée a un groupement, celle-ci-sera
appréciée pour la cote part réalisé par le (s) concurrent(s) ou a défaut de
renseignement, pour part égale du montant globale de I'attestation.

- Une attestation d’agreement « Microsoft Licensing Solution Provider LSP » valide

Les offres financiéres seront évaluées comme suit :

Conformément aux dispositions des articles 42, 43 et 44 du décret précité, I'examen des offres
financiéres concerne les seuls concurrents admis a lissue de I'examen de leurs dossiers
administratifs et techniques, des prospectus notices, documents techniques.

Le marché sera attribué au concurrent, retenu a I'issu de I'examen des dossiers administratifs
et techniques, des prospectus notices, documents techniques et de ['offre financiere
économiquement la plus avantageuse.

Etabli par : Vérifié par le Service des Marchés :

(2 UQ;L:L-\ C(Anrce A

Le maitre d’ouvrage
Direction Organisation et Systéme d’information
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MODELE DE L'ACTE D'ENGAGEMENT

ACTE D'ENGAGEMENT
A-Partie réservée a I'Office de la Formation Professionnelle et de la Promotion du
Travail
Appel d'offres ouvertn® .......... du .............
Objet du marché : Marché cadre relatif & la Souscription des licences d'utilisation des logiciels
Microsoft pour TOFPPT

Passé en application des articles 7 et 19 du décret n°2-22-431 du 15 chaabane 1444 ( 8 mars
2023 ) relatif aux marchés publics

B - Partie réservée au concurrent :

a) Pour les personnes physiques : (3)
JE. SOUSBIANE § s s s s S s et (Prénom, nom et qualité) (1)
Agissant en mon nom personnel et pour mon propre compte, (1)

Numéro tél G S T Adresse électronique
Affilie a (4).......... SOUB BN & e cissvimm i (2)

Inscrit au registre du commerce de...........cociiiiiiiiiiiiiinii (Localite) sous le n°
.................................... (2)

n° de patente..........cccceeeien. (2)

Numeéro de l'identifiant commun de 'entreprise @ ... (2)
N° du compte courant postal, bancaire ou a la TGR...........(RIB), ouvert aupres de

b) Pour les personnes morales
Je, sousSigNeé ......ccoovvveviiiienn. (Prénom, nom et qualité au sein de I'entreprise) (1)
Agissant au nom et pour le compte de.................. (Raison sociale et forme juridique de la
société) (1)
AU Capital dE & ..o
Adresse du siége social de 1a soCieté...........cocviiiiiiiii
adresse diy domitlle @l msrmimunmmmimammms s assis s
Numérpdete] ... couamasps s FaX..oooooiiii e
adresse lectroniqUe & ......oooiii it
Affiliee a (4).......... SOUS @ N° .o (2)
Inscrite  au  registre du commerce...............cocoienn. (Localité) sous le
N e (2)
N? de patehle... ...coammvmmmn (2)
N° du compte courant postal, bancaire ou & la TGR...........(RIB), ouvert auprés de
N° detaxe professionnelle .......ccc cvovvisimivmvimis cies e (2)
N° de I'ldentifiant Commun de 'Entreprise @ ............ccccee. (2)
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c) Pour les coopératives ou union de coopératives (3)
Je, soussigneé .......cccoeeeeiiinenn. (Prénom, nom et qualité au sein de la coopérative)
(1)
Agissant au nom et pour le compte deé:i....ummninsssasa (Dénomination de la
coopérative ou de I'union de coopératives) au capital
s = O R R S PPt 0y (s (1)
Adresse du siege de la coopérative ou de 'union de
CODPBRAINES . s
Numérodetél: ............ooovvvve  FaX
adresse électronique ...
Affiliee a (4).......... SOUS 18 N° s (2)
Inscrite au registre local du coopérative N (Localité) sous le
[ GV (2)
N° de patente........cccccceeeenne (2)
N° du compte courant postal, bancaire ou a la TGR...........(RIB), ouvert auprés de
N° de taxe professionnelle ............ccocooviiiiiiii i,
N° de I'ldentifiant Commun de I'Entreprise : .........cocciveeen. (2)

d) Pour les auto-entrepreneur :
Je, soussigne ..........ccevvevieennne (Prénom, nom) (1)
Numéro de f8l: e s adresse électronique :
Affiliée ala CNSS sousle n®......ccccoeeeiiiiiiiennn (3)
Inscrit au registre national de [lauto-entrepreneur ... sous le
T ——— (3)
N° de taxe professionnelle ...,
N° de I'ldentifiant Commun de I'Entreprise : .........ccccceeeenn. (3)

En vertu des pouvoirs qui me sont conféreés :

Aprés avoir pris connaissance du dossier d'appel d'offres, concernant les prestations
précisées en objet de la partie A ci-dessus ;

Aprés avoir apprécié & mon point de vue et sous ma responsabilité la nature et les difficultes
que comportent ces prestations :

1) remets, revétu (s) de ma signature un bordereau de prix - détail estimatif établi (s)
conformément aux modeles figurant au dossier d'appel d'offres ;

2) m'engage a exécuter lesdites prestations conformément au cahier des prescriptions
spéciales et moyennant les prix que j'ai établis moi-méme, lesquels font ressortir :

- Montant minimum hors TVA.............oooieene. (en lettres et en chiffres)
= Tauk de la TVAG: e manvess (en pourcentage)

- Montant dela TVA: ..ccco v crvimasn (en lettres et en chiffres)
- Montant minimum TVA comprise.........coceeevvviennne. (en lettres et en chiffres)
- Montant total maximum hors TVA..................ooees (en lettres et en chiffres)
- Tauxdela TVA........oooiiiiiiiinns (en pourcentage)

- MontantdelaTVA.........cooiiiiiiinnn (en lettres et en chiffres)
- Montant maximum TVA COmprise..........ccoevveennen. (en lettres et en chiffres)
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Lorsque le marché est conclu avec un groupement :

- Part revenant au membre n° 1: (en lettres et en chiffres)

- Part revenant au membre n° 2: (en lettres et en chiffres)

- Part revenant au membre n° n: (en lettres et en chiffres)

L'Office de la Formation Professionnelle et de la Promotion du Travail se libérera des sommes

dues par lui en faisant donner crédit au compte ............. (A la Trésorerie Générale, bancaire,
ou postal) (5) ouvert a mon nom (ou au nom de la société) (5) ... (M
(Localité), sous relevé d'identification bancaire (RIB) NUMEro...............ccooiiiiiiiiiiinns
(6)

Faita.......oooooeeiiiiinnn. Le

(Signature et cachet du concurrent)

(1) lorsqu'il s'agit d'un groupement, ses membres doivent :

mettre : «Nous, SOUSSIgNES..........ceveeenne nous obligeons conjointement/ou solidairement (choisir la mention
adéquate et ajouter au reste de I'acte d'engagement les rectifications grammaticales correspondantes)
ajouter l'alinéa suivant : « désignons................. (prénoms, noms et qualité) en tant que mandataire du groupement

».

(2) pour les concurrents non installés au Maroc préciser la référence des documents équivalents ;
(3) ces mentions ne concernent que les personnes assujetties a cette obligation.

(4) Indiquer la CNSS ou tout autre régime particulier de prévoyance sociale.

(5) Supprimer la mention inutile.

(6) Le relevé d'identité bancaire (RIB) contient 24 positions
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MODELE DE DECLARATION SUR L’HONNEUR

DECLARATION SUR L’HONNEUR (¥)
- Mode de passation : Appel d'offres ouvert n° /2024 , sur offres des prix du ../.../.... & ...h..
min.

Objet du marché :

Marché Cadre relatif a la Souscription des licences d'utilisation des logiciels Microsoft pour
I'OFPPT.

A. Pour les personnes physiques

J& SOUBEIONG & ,.oonensmmmivsi i S DS T sErt (Prénom, nom et qualité)

Agissant en mon nom personnel et pour mon propre compte,

AHTEESE A AOTRIGIE Bl 1 ..nmsrnermsmrmmssmmss brn i i SR A S RS SRS e a i

Numéro tel: Adresse électronique :
Affiliéa......... (4)souslen®: .....coooiiiiiiiiiniin (1)

Inscrit au registre du commerce de........................ (Localité) sous le n® ................ (1)

n° de patente.................. (1)

N° du compte courant postal, bancaire ou ala TGR (5).....(6) (RIB), ouvert auprés de ............
En vertu des pouvoirs qui me sont conférés ;

B. Pour les personnes morales

Je, SOUSSIgNE ......ccvveeiieiennnn. (Prénom, nom et qualité au sein de |'entreprise)

Agissant au nom et pour le compte de...............oco (Raison sociale et forme juridique
3 RN etle (o) e (iR o= )| o] [« (- F SO R RN TR PRAR S ———
Adresse du siége social de la SOCIEtE............oooiiiiiiii

Adtesse U OMICHE BlHL.....ounsummmmismmms s e T A ey s IR e s
Numérodetél: ..o EaR i seomssmanmsemmss

adresse Electronique & ..o

Affiliée a ......... (4)souslen®. ..o (1)

Inscrite  au  registre du commerce.................cccocinn (Localité) sous le
[ SO (1)

N° de patente........cc.cceerviennnn. (1)

N° du compte courant postal, bancaire ou a la TGR (5)....... (6)(RIB), ouvert auprés de
N° de taxe professionnelle .............coooooiiiiin e

N° de I'ldentifiant Commun de I'Entreprise © ...........cccceeiee. (1)

En vertu des pouvoirs qui me sont conféres ;
C. Pour les coopératives ou union de coopératives

J&, SOUSSIONS ... (Prénom, nom et qualité au sein de la coopérative)

Agissant au nom et pour le compte de.................. Dénomination de la coopérative ou de I'union
de coopératives) au capital de : ........ccooviiiiiiniiiiii

Adresse du siége de la coopérative ou de I'union de coopératives.............coooiiiinnn
Numérodetél: ..........oooiiiiinin Fa¥nmummsms savvsavssmss

adresse électronique @ .. ..o

Affilieea ......... (4) sousle n’®.....ccoeeveeiiiiviinnninns (2)
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Inscrite au registre local du coopérative n®.................. (Localité) sous le n®..........occeen, (2)
N° de patente...............oocene.

N° du compte courant postal, bancaire ou a la TGR (5)........ (6)(RIB), ouvert auprés de

N° de taxe professionnelle ...
N° de I'ldentifiant Commun de I'Entreprise © .......................
En vertu des pouvoirs qui me sont conférés ;

D. Pour les auto-entrepreneur :

Je, soussigné .....occovieeeeinens (Prénom, nom)

Numéro de tl: adresse électronigue ;
Affiliee a ......... (4ysousle n®.......occeieiiciinnns (2)

Inscrit  au  registre national de l'auto-entrepreneur ... sous le
[ RO OURSRIY (2)

N° du compte courant postal, bancaire oualaTGR (5)........ (6)(RIB)}, ouvert auprés de .........

N° de taxe professionnelle .............cooiin i
N° de I'ldentifiant Commun de 'Entreprise : ............c.cccocees
En vertu des pouvoirs qui me sont conférés ;

a) Cas des établissements publics :

Je soussigné..................... (nom, prénom et qualité) agissant au nom et pour le compte de
(dénomination de I'établissement).
Numéro de tel: adresse électronique :

AAreSSE QU SIBOE: .viiveiiiiiii ittt et e et e e
Affiliée a......... (4)souslen®. ... (2)

Inscrit au registre du commerce de(7)........... (localité) sous le N® ... (2
N° du compte courant postal, bancaire ou & fa TGR (5).....(6)(RIB), ouvert aupres de ............
N° de taxe professionnelle sous le numero (8). ...

N° de I'identifiant Commun de 'Entreprise (8) : ....c....ocvvvieennns

Références du texte habilitant & exercer les missions objet dumarché © ...
Relevé d'identité bancaire............ (postal, bancaire ou a la TGR)(5) numéro(6): ...............

En vertu des pouvoirs qui me sont conferés ;

Déclare sur I'honneur :

1. m'engager & couvrir, dans les limites fixées dans le cahier des charges, par une
police d'assurance, les risques découlant de mon activité professionnelle ;

2. que je remplie les conditions prévues a l'article 27 du décret n°2-22-431 du 15
chaabane 1444 ( 8 mars 2023 ) et fixant les conditions et les formes de passation des
marchés publics ainsi que certaines régles relatives a leur gestion et a leur controle ;

3. Etant en redressement judiciaire j'atteste que je suis autorisé par l'autorité judiciaire
compétente a poursuivre l'exercice de mon activité (2} ;

- m'engager, si j'envisage de recourir a [a sous-traitance :
- & m'assurer que les sous-traitants remplissent également les conditions prévues

par 'article 151 du décret précite ;
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- que celle-ci ne peut dépasser 50% du montant du marche, ni porter sur les
prestations constituant le lot ou le corps d'état principal prévues dans le cahier
des prescriptions spéciales, ni sur celles que le maitres d'ouvrage a prévues dans
ledit cahier ;

- a confier les prestations a sous-traiter & des PME installées aux Maroc ; (3)

4. m'engager a ne pas recourir par moi-méme ou par personne interposée a des
pratiques de fraude ou de corruption de personnes qui interviennent a quelque titre
que ce soit dans les différentes procédures de passation, de gestion et d'exécution
du présent marché ;

5. m'engage a ne pas faire par moi-méme ou par personne interposées, des
promesses, des dons ou des présents en vue d'influer sur les différentes procédures
de conclusions du présent marche.

6. atteste que je remplis les conditions prévues par |'article 1er du dahir n® 1-02-188 du
12 JOUMADA | 1423 (23 juillet 2002) portant promulgation de la loi n°53-00 formant
charte de la petite et moyenne entreprises (4).

7. atteste que je ne suis pas en situation de conflit d'intérét.

8. je certifie I'exactitude des renseignements contenus dans la présente déclaration sur
I'nonneur et dans les piéces fournies dans mon dossier de candidature tel que prévu
a l'article 152 du décret n°2-22-431 du 15 chaabane 1444 ( 8 mars 2023 ) relatif aux
marchés publics .

9. je reconnais avoir pris connaissance des sanctions prévues par l'article 152 du decret
n°2-22-431 du 15 chaabane 1444 ( 8 mars 2023 ) relatif aux marchés publics ,
relatives a l'inexactitude de la déclaration sur I'hnonneur.

Faita..................... (€.
Signature et cachet du concurrent

(1) Pour les concurrents non installés au Maroc, préciser la référence des documents équivalents et lorsque
ces documents ne sont pas délivrés par leurs pays d'origine, la référence a I'attestation délivrée par une
autorité judiciaire ou administrative du pays d'origine ou de provenance certifiant que ces documents ne
sont pas produits.

(2) a supprimer le cas échéant.

(3) Lorsque le CPS le prévoit.

(4) Indiquer la CNSS ou tout autre régime particulier de prévoyance sociale

(5) Supprimer la mention inutile.

(6) Le relevé d'identité bancaire (RIB) contient 24 positions.

(7) Lorsque I'établissement public est assujetti a cette obligation

(8)

Ou tout autre régime particulier de prévoyance sociale.

*) En cas de groupement, chacun des membres doit présenter sa propre déclaration sur I'henneur.
p prop

O\
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CAHIER DES PRESCRIPTIONS SPECIALES

Marché n° [ 2024.

Passé en application de l'article 21 et de l'article 7 « Marchés-cadre », du décret N°2-22-431
du 15 chaabane 1444 (8 mars 2023) relatif aux marchés publics.

Entre les soussignés :

d'une part: L'OFFICE DE LA FORMATION PROFESSIONNELLE ET DE LA PROMOTION
DU TRAVAIL (O.F.P.P.T.), représenté par son Directeur Géneral,

Et,
D’autre part :

- Titulaire du compte ..................... (a la Trésorerie Générale, bancaire, ou postal) ouvert a
mon nom (ou au nom de la sociéte) & (localité), sous releve
d’identification bancaire (RIB) NUMEro..........coociiiiiiiiiiiin i

- Adresse du sidge social de la SOCIBLE | .......ciummminimmmmiierssse

- Adregsediudomieiie Bl ; . acusswmmmmmimsm s

- Affiliée ala CNSS soUs [ N & oo

- Inscrite au registre de commerce de .................. (localité) sous le n® = ...............
~PEIBIIRINT 2 i avin i s R i

- N® d'identification FISCAIE v svsmimimmmiiverins sovamansn sonanna

Agissant au nom et pour le compte de ladite société en vertu des pouvoirs qui lui sont conféres
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CHAPITRE | : CLAUSES ADMINISTRATIVES ET FINANCIERES :

ARTICLE N°1 : OBJET DU MARCHE

Le présent marché a pour objet « Marché Cadre relatif a la Souscription des licences
d'utilisation des logiciels Microsoft pour 'OFPPT ».

ARTICLE N°2 : DOCUMENTS CONSTITUTIFS DU MARCHE

Les documents contractuels sont par ordre de priorité :

1- L'acte d'engagement,

2- Le présent cahier des prescriptions spéciales,

3- Le bordereau des prix - détail estimatif,

4- Le cahier des clauses administratives générales applicables aux marchés de travaux
(CCAGT), approuvé par le Décret n° 2-14-394 du 06 Chaabane 1437 (13 mai 2016).

En cas de discordance ou de contradiction entre les documents constitutifs du marché, autres
que celles se rapportant a l'offre financiére tel que décrit dans réglement relatif aux marchés
publics de I'office de 'OFPPT, ceux-ci prévalent dans l'ordre ol ils sont énumérés ci-dessus.

ARTICLE 3 : Autres textes applicables

Le titulaire du marché est soumis aux dispositions notamment des textes suivants :

- Le Décret n°2-22-431 du 15 chaabane 1444 ( 8 mars 2023 ) relatif aux marchés
publics.

- Le Décret n° 2-14-394 du 06 Chaabane 1437 (13 mai 2016) approuvant Le cahier
des clauses administratives générales applicables aux marchés de travaux.

- La loi n°69-00 relative au contrdle financier de I'Etat sur les entreprises publiques et
autres organismes (B.O. n°5170 du 18/12/2003).

- L'arrété 2-3663 du13 /07/2005 portant organisation financiére et comptable de
'OFPPT.

- Le dahir n°® 1-15-05 du 29 rabii Il 1436 (19 février 2015) portant promulgation de la
loi n°112-13 relative au nantissement des marchés publics.

- Les textes officiels réglementant la main d’ceuvre et les salaires.

- Le dahir n°1.85.347 du 20/12/1985 relatif a I'institution générale de la taxe sur la
valeur ajoutée (TVA).

- La décision du ministre des Finances et de la Privatisation - DEPP n® 2-0610 du 26
Février 2008 fixant le visa préalable du contréleur d’Etat de TOFPPT pour les
marchés de fournitures et de prestation de service dont le montant est supérieur a 1
000 000,00 DHS.

- L'arrété du ministre délégué au profit de la ministre de I'économie et des finances,
chargé du budget n° 1692-23 du 4 hija 1444 (23 Juin 2023) relatif a la
dématérialisation des procédures, des documents et des piéces relatifs aux marchés
publics

Ainsi que tous les textes réglementaires ayant trait aux marchés publics rendus
applicables a la date limite de réception des offres.
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ARTICLE N°4 : Consistance des prestations

Les prestations objet du marché portent sur la souscription des licences d'utilisation des
produits MICROSOFT décrits dans l'article N° 5 du present CPS.

Le titulaire du marché doit souscrire lesdites licences dans le cadre du Protocol d'accord
Enrollment for Education Solutions EES permettant a 'OFPPT de bénéficier des avantages
offerts par Microsoft pour le secteur de I'éducation

ARTICLE N°5 : Définition des prix
Les prix du présent marché sont définis comme décrit dans le tableau ci-aprés ; Il comprend :

N° de Prix | Désignation

1 Souscription Microsoft 365 A5 Education
M365 A5 Unified Edu Sub Per User
SKU : AAD-38400

2 Souscription Microsoft 365 A3 Education
M365 A3 Unified Sub per User
SKU : AAD-38391

3 Souscription Student Use Benefit de Microsoft 365 A5
M365 A5 Unified EDU Sub Student Use benefit per User
SKU : AAD-38405

4 Souscription Student Use Benefit de Microsoft 365 A3
M365 A3 Unified EDU Sub Student Use benefit per User
SKU : AAD - 38397

5 Souscription Microsoft 365 COPILOTE Education
M365 Copilot Edu Sub Add-on
SKU : EP2-00538

6 Souscription Visio Pro

volume licenses / Software Assurance
Visio Professional ALng LSA

SKU : D87-01057

7 Souscription Project Plan 3 pour Education
Project Online 3 Edu
SKU : 7MA-00001

8 Souscription Power Bl Premium P1
PwrBIPremP1EDU ShrdSvr ALNG SubsVL MVL
SKU : GST-00001

9 Souscription Power Bl Pro for EDU
Power Bl Pro for EDU
SKU : NK5-00001

10 Souscription Windows Datacenter core

volume licenses / Software Assurance /2Lic Corelic
Win Server DC Core ALng LSA 2L

SKU : 9EA-00039

11 Souscription Windows standard core

volume licenses / Software Assurance /2Lic Corelic
Win Server Standard Core ALng LSA 2L

SKU : 9EM-00562

12 Souscription Microsoft SQL Server Enterprise par core
volume licenses / Software Assurance /2Lic Corelic
SQLSvrEntCore ALNG LicSAPk MVL 2Lic Corelic
SKU : 7JQ-00341

13 Souscription Microsoft SQL Server Standard par core
volume licenses / Software Assurance /2Lic CorelLic
SQLSvrStdCore ALNG LicSAPk MVL 2Lic Corelic
SKU : 7NQ-00302
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14 Souscription aux services d'hébergement Azure

Azure Prepayment
SKU : 6QK-00001

ARTICLE N°6 : Caractére des prix
Les prix des prestations objet du présent marché sont fermes et non révisables.

Toutefois, si le taux de la taxe sur la valeur ajoutée est modifié postérieurement a la date limite
de remise des offres. Le maitre d'ouvrage répercute cette modification sur le prix de reglement.

ARTICLE N°7 : Nature des prix
Le présent marché est a prix unitaires.

Les sommes dues au titulaire sont calculées par application des prix unitaires portés au
bordereau des prix - détail estimatif, aux quantités pour les prestations réellement exécutées
conformément au marche.

Les prix du marché sont réputés comprendre toutes les dépenses résultant de I'exécution des
prestations y compris tous les droits, impéts, taxes, frais généraux, faux frais et assurer au
prestataire de services une marge pour bénéfice et risques et d'une fagon générale toutes les
dépenses qui sont la conséquence nécessaire et directe du travail.

ARTICLE N°8 : Droits de timbres
Le titulaire acquitte les droits de timbre dus au titre du marché conformément & la législation
en vigueur.

ARTICLE N°9 : Délai d’exécution

La durée totale du marché est de douze (12) mois, renouvelable par tacite reconduction,
sans toutefois que la durée totale du marché puisse excéder trois (3) ans, sauf dénonciation
par lettre recommandée de I'une ou de l'autre des parties moyennant un préavis de soixante
(60) jours avant la date d'échéance.

Cette dénonciation du marché, sauf manquement grave de I'une ou l'autre des parties aux
termes du présent marché, ne saurait étre justifiée ou donner lieu & un quelconque
dédommagement sauf apurement par le maitre d’'ouvrage des frais engageés par le titulaire
pour son compte.

Le démarrage des prestations, objet du présent marché devra étre effectif a compter de la
date fixée par la date de l'ordre de service, prescrivant au titulaire de commencer les
prestations.

ARTICLE N°10 : Pénalités de retard

A défaut par le titulaire d’avoir terminé les prestations objet du marché dans le délai
contractuel, il lui sera appliqué, sans mise en demeure préalable, une pénalité de un pour mille
(1/1000) du montant initial, éventuellement majoré par les montants correspondants aux
travaux supplémentaires et a I'augmentation dans la masse et ce, par jour calendaire.

Le montant global des pénalités au titre des retards est plafonné a huit pour cent (8)% du
montant initial du marché augmenté le cas échéant du montant des avenants.
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Quand le montant des pénalités atteint ce plafond, 'autorité compétente se réserve le droit de

résilier le marché dans les conditions prévues par 'article 79 du CCAGT.

ARTICLE N°11 : Cautionnement provisoire et définitif

Le cautionnement provisoire qui reste affecté a la garantie des engagements contractuels du
titulaire du marché dans les cas prévus par larticle 18 § 1 du CCAGT est soixante mille
DIRHAMS (60.000,00 DHS)

Le cautionnement provisoire reste acquis au maitre d'ouvrage notamment dans les cas cités
a l'article 18 du CCAGT.

Le montant du cautionnement définitif est fixé & trois pour cent (3%) du montant du marché
arrondi au dirham supérieur.

Le cautionnement définitif doit étre constitué dans les vingt (20) jours qui suivent la notification
de I'approbation du marché.

N.B : Les cautions personnelles et solidaires doivent étre choisies parmi les établissements
marocains agres a cet effet conformément a la législation en vigueur

ARTICLE N°12 : MODALITES DE RECEPTION

L'OFPPT procédera en présence du représentant du prestataire a:

- Une vérification sur le portail Microsoft, de I'activation des licences d’utilisation des
logiciels par rapport a celles du marché ou avenant

- Une vérification des quantités demandées par rapport a celles du marché ou avenant
La réception n'est prononcée qu'apres vérification de lactivation de toutes les licences
demandées et la présentation de I'attestation de I'éditeur relative a la souscription de ces
licences au nom de 'OFPPT.

ARTICLE N° 13 : Réceptions provisoire et définitive
Compte tenu de la nature des prestations, les réceptions provisoire et définitive sont
confondues.

Annuellement et a la livraison de I'attestation de souscription, le maitre d’ouvrage procéde a
la vérification de la conformité des prestations de services réalisées aux spécifications
techniques du marché et prononce, la réception partielle des prestations concernés. Cette
réception sera sanctionnée par I'établissement d'un proces-verbal de réception.

ARTICLE N°14 : Mode de réglement

Les prestations faisant I'objet du marché seront réglées annuellement par application des prix
unitaires définis et établis pour chaque item par le titulaire aux quantités réellement exécutées
et réceptionnées, conformément aux descriptions figurant au bordereau des prix-détail
estimatif et aux conditions particuliéres du marché.

ARTICLE N°15 : Modalités de paiement
Le réglement des prestations réalisées sera effectué sur présentation de :

- Le PV de vérification de conformité technique

- L'attestation de souscription des licences délivrées par I'éditeur

- La facture établie en 5 exemplaires en application des prix du bordereau des prix —
détail estimatif aux quantités pour les prestations réellement livrées et réceptionnées.
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Le montant de chaque facture est réglé au prestataire de service aprés réception par le maitre

d'ouvrage des prestations objet du marché.

Seules sont réglées les prestations prescrites par le présent cahier des prescriptions spéciales
ou par ordre de service notifié par le maitre d'ouvrage.

Sur ordre du maitre d’ouvrage, les sommes dues au prestataire de service seront versées au
compte bancaire du titulaire du marché dont le numéro est précisé dans le préambule du
présent marché.

Tout changement du numéro de compte doit faire I'objet d'un avenant.

Le délai de paiement pour toutes les sommes dues en vertu du présent marche est de 120
jours & compter de la date de réception de la facture correspondante.

Le dép6t de la facture n'est accepté qu'aprés présentation d’'une copie de PV de conformité et
de l'attestation de souscription des licences

ARTICLE N°16 : Garantie
Compte tenu de la nature des prestations, il n’est prévu ni délai de garantie ni retenue
de garantie.

ARTICLE N°17 : Restitution des cautionnements provisoire et définitif

En application des dispositions de I'article 19 du CCAGT, le cautionnement provisoire est
restitué au titulaire du marché ou la caution qui le remplace est libérée apres que le titulaire
aura réalisé le cautionnement définitif.

Le cautionnement définitif est restitué, sauf les cas d'application de I'article 79 du CCAGT, et
le paiement du la retenu de garantie est effectuée ou bien les cautions qui les remplacent & la
suite d’une mainlevée donnée par 'OFPPT des la signature du procés-verbal de la réception
définitive des équipements objet du marchée.

ARTICLE N°18 : Sous-traitance

Si le prestataire envisage de sous-traiter une partie du marché, il doit notifier au maitre
d’'ouvrage :

- I'identité, la raison ou la dénomination sociale, et I'adresse des sous- traitants

- le dossier administratif des sous-traitants, ainsi que leurs références techniques et
financiéres ;

- la nature des prestations et le montant des prestations qu'il envisage de sous-traiter ;

- le pourcentage desdites prestations par rapport au montant du marché ;

- et une copie certifiée conforme du contrat de sous-traitance.

Les sous-traitants doivent satisfaire aux conditions requises prévues a l'article 27 du décret n®
2-22-431 du 8 mars 2023.

La sous-traitance ne peut en aucun cas dépasser cinquante pour cent (50%) du montant du
marché ni porter sur le lot ou le corps d'état principal du marche.

Le titulaire du marché demeure personnellement responsable de toutes les obligations
résultant du marché tant envers le maitre d'ouvrage que vis-a-vis des ouvriers et des tiers.
Le maitre d'ouvrage ne se reconnait aucun lien juridique avec les sous-traitants.

ARTICLE N°19 : Assurance et responsabilités
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En application des dispositions de larticle 25 du CCAGT, le titulaire doit souscrire,
conformément a la |égislation et a la réglementation en vigueur, les polices d'assurances qui
doivent couvrir les risques inhérents a I'exécution du présent marche.

ARTICLE N°20 : BREVETS

Le titulaire garantit formellement I'O.F.P.P.T contre toutes les revendications des tiers
concernant les brevets d’invention relatifs aux procédés et moyens utilisés, marques de
fabrique, de commerce et de service.

Il appartient au titulaire, d'obtenir les cessions, licence d'exploitation ou autorisation
nécessaires et de supporter la charge des frais et redevances y afférentes, conformément aux
reglementations en vigueur.

ARTICLE 21 : Utilisation des documents contractuels et diffusion de renseignements

Le titulaire, sauf consentement préalable donné par écrit par 'OFPPT, ne communiquera le
marché, ni aucune de ses clauses, ni aucune des spécifications, des plans, dessins, traces,
ou information fournis par 'OFPPT, ou en son nom et au sujet du marché a aucune personne
autre qu’une personne employée par le titulaire a 'exécution du marché. Les informations
transmises a une telle personne le seront confidentiellement et seront limitées a ce qui est
nécessaire a ladite exécution.

Le titulaire, sauf consentement préalable donné par écrit par 'OFPPT, n'utilisera aucun des
documents et aucune des informations énumérées dans le paragraphe précédent, si ce n'est
pour I'exécution du marché.

Tout document, autre que le marché lui-méme, énuméré dans le 1°" paragraphe demeurera la
propriété de 'OFPPT, et tous ses exemplaires seront renvoyés a 'OFPPT sur sa demande,
une fois les obligations contractuelles du titulaire exécutées.

ARTICLE N° 22 : Lutte contre la fraude et la corruption

Conformément a l'article 162 du décret n° 2-22- 431 précité, le prestataire de services ne doit
pas recourir par lui-méme ou par personne interposée a des pratiques de fraude ou de
corruption des personnes qui interviennent, a quelque titre que ce soit, dans les différentes
procédures de passation, de gestion et d’'exécution du marché.

Le prestataire de services ne doit pas faire, par lui-méme ou par personne interposée, des
promesses, des dons ou des présents en vue d'influer sur les différentes procédures de
conclusion d'un marché et lors des étapes de son exécution.

Les dispositions du présent article s'appliquent a 'ensemble des intervenants dans I'exécution
du marché.
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ARTICLE 23 : Protection des données a caractere personnel :

Respecter la législation en vigueur au Maroc, notamment en ce qui concerne le traitement des
données a caractére personnel (loi n° 09-08), ainsi que tous les textes réglementaires ayant
trait a la sécurité et la confidentialité des données.

Afin de garantir le secret, la sécurité et la confidentialité des données, le prestataire s'engage
a:

- Prendre toutes les précautions utiles, afin de préserver la sécurité des données,
notamment empécher qu'elles ne soient déformées, endommagées et empécher tout
accés qui ne serait pas préalablement autorisé par le maitre d'ouvrage ;

- Ne traiter les données que dans le cadre des instructions et de I'autorisation regues de la
part du maitre d’ouvrage ;

- Ne traiter les informations qu'entiérement et exclusivement en son sein et dans le cadre
du présent marché ;

- S'assurer de la licéité des traitements réalisés dans le cadre de la mission confiée ;

- A ce que toute sous-traitance soit régie par un contrat soumis a la validation préalable du
maitre d'ouvrage, garantissant ainsi le respect des obligations du prestataire.

- Respecter son obligation de secret, de sécurité et de confidentialité, a 'occasion de toute
opération de maintenance et de télémaintenance, réalisée au sein des locaux du
prestataire ou de toute société intervenant dans le cadre du traitement ;

- Prendre toutes mesures de sécurité, notamment matérielle et logique, pour assurer la
conservation et l'intégrité des données traitées ;

- Prendre toutes mesures permettant d'empécher toute utilisation détournée, malveillante
ou frauduleuse des données traitees ;

- A la fin du marché et aprés achévement des processus de réeversibilité, procéder a la
destruction sécurisée et définitive des données, en conformité avec les exigences légales
et réglementaires, et aprés validation préalable du maitre d'ouvrage. Par données, on
entend tous fichiers, qu'ils soient sous forme électronique ou manuscrite, stockés sur
n'importe quel support.

Par ailleurs, le prestataire s'interdit :

- De divulguer, sous quelque forme que ce soit, tout ou partie des informations contenues
dans des fichiers informatisés ou manuels, ou figurant sur tout support transmis par le
maitre d’ouvrage ou concernant les informations recueillies au cours de I'exécution du
présent marche ;

- Dutiliser les supports ou documents qui lui ont été confiés, par quelque moyen ou finalité
que ce soit, pour son compte ou pour le compte de tiers, a des fins professionnelles,
personnelles ou privées autres que celles définies dans le présent marché. Cette
interdiction s'applique a toute ou partie des informations contenues sur lesdits supports ou
recueillies au cours de I'exécution du présent marché ;

- De prendre copie ou stocker, quelles qu'en soient la forme et la finalite, tout ou partie des
informations contenues sur les supports ou documents qui lui ont été confiés ou recueillies
au cours de I'exécution du présent marche.

Le prestataire s’engage :

- A coopérer avec le maitre d’'ouvrage dans toutes circonstances mettant en jeu I'obligation
de secret, de confidentialité et de sécurité ;

- A permettre la réalisation par le maitre d’'ouvrage ou toute personne mandatée par cette
derniére et sous réserve que les vérificateurs ne soient pas des concurrents directs du
prestataire, de toute vérification Iui paraissant utile de I'exécution des obligations par le
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prestataire. Le prestataire s’engage a coopérer de bonne foi et sans réserve avec les
vérificateurs dés lors qu'il sera avisé de la réalisation d’'un audit.

Article 24 : SECURITE DES SYSTEMES D’INFORMATION

Le Prestataire s'engage a respecter la législation en vigueur au Maroc, notamment en ce qui
concerne la cyber sécurité (loi n® 05.20 et son décret d'application n® 2-21-406), ainsi que tous
les textes réglementaires relatifs a la sécurité des systéemes d'informations.

Le Prestataire est également tenu de respecter la politique de sécurité des systemes
d'information de 'OFPPT ainsi que les régles de conduite internes. Il doit prendre toutes les
mesures nécessaires pour garantir que ses employés respectent ces politiques et régles de
sécurité.

Dans ce sens, le Prestataire est tenu de respecter, entre autres, les régles suivantes :
Régles de conduites générales dans les locaux de 'OFPPT :

- Les intervenants mandatés par le prestataire doivent se limiter uniquement au périmétre
précis de leurs interventions objet du marché (local, matériel, équipement) : lls ne doivent
en aucun cas accéder au matériel ou équipements non inclus dans leurs interventions ;

- Ne pas introduire des clés USB, disques durs externes ou tout autre dispositif de stockage
amovible non autorisé pouvant potentiellement nuire au systéme d'information. Toute
utilisation de tels dispositifs doit étre préalablement validée par le Maitre d’'Ouvrage ;

- Ne pas accéder aux locaux du Datacenter et aux armoires informatiques sans autorisation
préalable du Maitre d'Ouvrage et avec I'accompagnement d'un fonctionnaire mandaté par
celui-ci ;

- Ne pas introduire des liquides et de la nourriture, de fumer, d'utiliser des produits
inflammables, de jeter un déchet ou de laisser des cartons et autres emballages dans les
locaux du Datacenter ;

- Ne pas manipuler les équipements d'environnement existant dans les locaux du Data
Center (Climatisation, Groupe d'eau glacé, groupé électrogéne, tableaux d'alimentation
électrique, vidéosurveillance, détection extinction incendie, cablage électrique et
informatique, ...) sans autorisation du Maitre d’Ouvrage ;

Régles d’intervention sur le Systéme d’information :

- Toute intervention sur un des éléments critiques des Systemes d'Information doit faire
l'objet d'une autorisation préalable d'une instance impliquant des acteurs compétents en
matiére de sécurité des S| qui valide les conditions de l'intervention et de la réalisation des
taches en collaboration avec I'entité concernée.

- L'intervention ne doit, dans la mesure du possible, porter préjudice ni a l'intégrite des
systémes et des informations, ni a la continuité des services assurés par ces systémes.

- Le prestataire doit s'assurer que ses interventions ne portent aucun prejudice a l'état des
informations hébergées par le systéme, tant pour les données de production que pour les
données de configuration du matériel et des logiciels.

- Le prestataire s'assure qu'un retour en arriére est possible, dans des délais raisonnables,
éventuellement fixés en fonction des attentes des entités concernees.

- Le prestataire s'engage a ne pas altérer la continuité de service du systéme ou a limiter
toute éventuelle interruption a la durée la plus réduite possible, sur la période-la moins
pénalisante pour les entités concernées.

- La détection de toute anomalie ou incident pouvant remettre en cause la securite des
Systémes d’'Information doit étre rapportée immédiatement a l'interlocuteur concerné.

- Enfin, toute dérogation a I'un des principes fondamentaux de sécurité de L'OFPPT ou a
l'une des régles décrites dans ce marché doit étre soumise a I'autorisation préalable de
I'entité concernée. Cette dérogation ne soustrait en rien le prestataire a son obligation de
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moyens afin de limiter au maximum les risques potentiels qu'’il fait encourir au systeme
d'information dans le champ de son intervention.

ARTICLE N°25 : Validité du marché

Le marché ne sera valable, définitif et exécutoire qu'aprés sa signature par l'autorité
compétente de I'Office ou par son délégataire diment désigné et son visa par le Contrdleur
d’Etat, lorsque ledit visa est requis.

ARTICLE N°26 : Délai de notification de 'approbation du marché
L'approbation des marchés doit étre notifiée a I'attributaire dans un délai maximum de soixante
(60) jours, a compter de la date fixée pour l'ouverture des plis.

Les conditions de prorogation de ce délai sont fixées par les dispositions de l'article 143 du
décret n°2-22-431 relatif aux marchés publics

ARTICLE N°27 : Domicile du titulaire

Le titulaire du marché est tenu d'élire domicile au Maroc qu'il doit indiquer dans l'acte
d'engagement ou le faire connaitre au maitre d'ouvrage dans le délai de quinze (15) jours a
partir de la notification, qui lui est faite, de I'approbation de son marché.

Faute par lui d'avoir satisfait a cette obligation, toutes les notifications qui se rapportent au
marché sont valables lorsqu’elles ont été faites au siége de I'entreprise dont I'adresse est
indiquée dans le cahier des prescriptions spéciales.

En cas de changement de domicile, le titulaire est tenu d’en aviser le maitre d'ouvrage, par
lettre recommandée avec accusé de réception, dans les quinze (15) jours suivant la date
d'intervention de ce changement.

ARTICLE N°28 : Réglement des contestations

En cas de contestation entre I'administration et le titulaire, il sera fait recours a la procédure
prévue par les articles 81, 82 et 84 du Cahier des Clauses Administratives Générales
applicables aux marchés de Travaux (CCAGT). Si cette procédure ne permet pas le reglement
du litige, celui-ci sera soumis a la juridiction marocaine compétente statuant en matiére
administrative, conformément a l'article 83 du Cahier des Clauses Administratives Générales
applicables aux marchés de Travaux (CCAGT).

ARTICLE 29 : Nantissement

Sous réserve de I'entrée en vigueur des dispositions de I'arrété du ministre délégué aupres de
la ministre de '’économie et des finances, chargé du budget n® 1692-23 du 4 hija 1444 (23 juin
2023) relatif a la dématérialisation des procédures, des documents et des piéces relatifs aux
marchés publics, notamment son « Chapitre IX : Conditions et modalités de dematérialisation
du nantissement des marchés publics », en cas de nantissement du marché, le Maitre
d’ouvrage remet au titulaire du marché, sur sa demande et contre récépisse, une copie du
marché portant la mention « exemplaire unique » diment signée et indiquant que ladite copie
est délivrée en unique exemplaire destiné a former titre pour le nantissement du marché public,
conformément aux dispositions du dahir n® 1-15-05 du 29 rabii Il 1436 (19 fevrier 2015) portant
promulgation de la loi n® 112-13 relative au nantissement des marchés publics, étant précise
que :

- La liquidation des sommes dues par I'Office de la formation Professionnelle et de la
Promotion du Travail en exécution du présent marché sera opérée par les soins du Directeur
Général de 'O.F.P.P. T ou son délégataire.
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- Le fonctionnaire chargé de fournir au titulaire du futur marché ainsi qu'a bénéficier des

nantissements ou subrogations les renseignements, qui ont été prévus a l'article 8 du dahir
susvisé, est le Directeur Général de 'OFPPT ou son délégataire.

- Les paiements prévus au présent marché seront effectués par le Trésorier Payeur de
I'OFPPT seul qualifié pour recevoir les significations des créanciers du titulaire du présent
marché.

- Les frais de timbre et d'enregistrement de l'original du présent marché ainsi que de
I'exemplaire unique sont a la charge du titulaire du marché.

ARTICLE N°30 : Résiliation du marché

Le marché peut étre résilié par 'OFPPT de plein droit dans tous les cas de figure prévus par
les textes en vigueur (le Décret n® 2-14-394 du 06 Chaabane 1437 (13 mai 2016) - CCAGT et
du décret n°2-22-431 du 15 chaabane 1444 ( 8 mars 2023 ) relatif aux marchés publics.

ARTICLE N°31 : Mesures coercitives

|l sera fait application des mesures coercitives prévues la CCAG-T, notamment celle prévues
par son chapitre VI et I'article 152 du décret n°2-22-431 du 15 chaabane 1444 ( 8 mars 2023
) relatif aux marchés publics.

LE SOUMISSIONNAIRE LE MAITRE D’OUVRAGE

Lu et accepté Directeur de la
Direction Organisation et Systéme
d’information
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