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ROYAUME DU MAROC
Maitre d’ouvrage : LA SOCIETE FONCIERE CMC S.A.
Maitre d’ouvrage délégué : OFFICE DE LA FORMATION PROFESSIONNELLE
ET DE LA PROMOTION DU TRAVAIL

AVIS D'APPEL D'OFFRES OUVERT N° 89/2023

Le 29 Aciit 2023 a 11 Heures, Il sera procédé, dans les bureaux de I’office de la Formation
Professionnelle et de la Promotion du Travail, sis Intersection de la Route BO n® 50 ef la RN.11 (Route
Nouaceur Sidi Madrouf) - Casablanca & ’ouverture des plis relatifs & I’appel d’offres sur offres de prix,
pour le compte de Poffice de la Formation Professionnelle et de la Promotion du Travail en
maitrise d’ouvrage déléguée, ayant pour objet I’Acquisition des ouvrages & assistance a
I'organisation et le classement du fonds documentaire, répartie en deux lots :

o Lot A: Acquisition d'ouvrages pour les Cités des Métiers et des Compétences

Tanger, Casablanca et Beni-Mellal

o LotB : Assistance 4 1'Organisation et le classement du fonds documentaire des CMC
Tanger, Casablanca et Beni-Mellal

Le dossier d'appel d'offres peut étre retiré au service des marchés a la Direction de I’ Approvisionnement
et la Logistique, sis Intersection de la Route BO n° 50 et la R.N.1T (Route Nouvaceur Sidi Maérouf)
Casablanca, il peut étre également téléchargé & partir du portail des marchés de I'Etat
www.marchéspublics.gov.ma. Bt & partir du site de I’office de la Formation Professionnelle ¢t de la
Promotion du Travail : www.ofppt.ma.

Les cautions provisoires sont fixées a la somme de :

¢ Lot A : Quarante mille Dirhams (40 000.60 DH).
¢ Lot B : Dix mille Dirhams (10 000.00 DII).

Les estimations des cofits des prestations établies par le Maitre d’ouvrage sont fixées 4 la somme
de :

e Lot A: Deux millions sept cent huit mille six cent cinquante-trois Dirhams
(2 708 653,00 DH) en TTC.

s Lot B : Huit cent soixante-huit mille huit cents Dirhams (868 800,00 DH) en TTC.

Le contenu, la présentation ainsi que le dépdt des dossiers des concurrents doivent étre conformes aux
dispositions des articles 27, 29 et 31 du Réglement des Marchés de POFPPT

Les concurrents peuvent

% soit envoyer, par courrier recommandé avec accusé de réception, au bureau précité ;

% soit déposer contre récépissé leurs plis dans le bureau du service des marchés rattaché 4 la Direction
de I’ Approvisionnement et la Logistique, sis Intersection de la Route BO n° 50 et la RN.11 (Route
Nouaceur Sidi Maédrouf) - Casablanca ;

% soit les remettre au président de la commission d'appel d'offres au début de la séance et avant

éAi'y/erture des plis.



% Soit transmis par voie électronique conformément aux dispositions de ’arrété du ministére de
’économie et des finances n°20-14 du 8§ kaada 1435 (4 septembre 2014) relatif 4 la
dématérialisation des procédures de passation des marchés publics.

Les pi¢ces justificatives a fournir sont celles prévues par l'article n°6 du réglement de conbplidtion
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ROYAUME DU MAROC

MAITRE D'OUVRAGE
SOCIETE FONCIERE CMC S.A.

MAITRE D’OUVRAGE DELEGUE

OFFICE DE LA FORMATION PROFESSIONNELLE
ET DE LA PROMOTION DU TRAVAIL

Dossier d’Appel d’offres
Ouvert sur offres de prix
N°% 9/ 2023

Objet de ’Appel d’offres :

Acquisition des ouvrages & assistance a D’organisation et le
classement du fonds documentaire, répartie en deux lots :

Lot A : Acquisition d’ouvrages pour les Cités des Métiers et
des Compétences Tanger, Casablanca et Béni-Méllal

Lot B : Assistance a Porganisation et le classement du fonds
documentaire des CMC Tanger, Casablanca et Béni-Méllal

M 7
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REGLEMENT DE LA CONSULTATION

EEEE

Article n°1: Objet du réglement de Ia consultation

Le présent réglement de consultation concerne 1’appel d’offres ouvert sur offres des prix ayant
pour objet I’Acquisition des ouvrages & assistance a 1’organisation et le classement du fonds
documentaire, répartie en deux lots :
- Lot A : Acquisition d’ouvrages pour les Cités des Métiers et des Compétences Tanger,
Casablanca et Béni-Méllal
- Lot B : Assistance a I’organisation et le classement du fonds documentaire des CMC
Tanger, Casablanca et Béni-M¢llal

Il est établi en vertu des dispositions de Particle n°18, du réglement des marchés, approuvé le 18
Chaabane 1435 (16 Juin 2014), et fixant les conditions et les formes de passation des marchés de
I’office de la formation professionnelle et de la promotion du travail (OFPPT) ainsi que certaines
régles relatives a leur gestion et a leur contrdle.

Les prescriptions du présent réglement ne peuvent en aucune maniére déroger ou modifier les
conditions et les formes prévues par le réglement des marchés de POFPPT. Toute disposition
contraire au réglement des marchés de ’OFPPT est nulle et non avenue. Seules sont valables les
précisions et prescriptions complémentaires conformes aux dispositions I"article n°18 et des
autres articles du réglement des marchés de I’OFPPT.

Article n°2 : Maitre d’ouvrage

Le maitre d’ouvrages du marché qui sera passé suite au présent appel d’offres est : La Société
Fonciére CMC S.A.

Article n°3 : Maitre d’ouvrage délégué

Le maitre d’ouvrages délégué est I’Office de la Formation Professionnelle et de la Promotion du
Travail (OFPPT).

Outre le lancement et le jugement de la procédure des Appels d’offres, la mission de la maitrise
d’ouvrage déléguée est portée sur :
- Le suivi d’exéeution du marché ;
- La coordination nécessaire pour la préparation des conditions de livraison, et de réception
des Hvrables ;
- la sigpature des bons de dép6t et des livraisons conformément aux dispositions prévues
par ce marché ;
- Laréception provisoire du marché ;
- Laréception définitive du marché ;
- La liquidation et le paiement des dossiers de facturation.

L
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L’OFPPT représente la Société Fonciere CMC S.A & I’égard du titulaire de ce march¢ dans
Pexercice des attributions qui lui sont confiés jusqu’a ce que la Société Fonciére des CMC ait
constaté I’achévement de sa mission.

Article n°4 : Définitions :
Au sens du réglement des marchés de ’OFPPT on entend par :

1- Attributaire : concurrent dont l'offre a ét€ retenue avant Ia notification de I'approbation du
marché ;

2- Autorité compétente : ’ordonnateur ou la personne déléguée (sous-ordonnateur) par lui
pour approuver le matché ;

3- Concurrent : toute personne physique ou morale qui propose une offre en vuc de la
conclusion d'un marché ;

4~ Groupement : deux ou plusieurs concurrents qui souscrivent un engagement unique dans les
conditions prévues a l'article 140 du réglement des marchés publics de I’OFPPT ;

5- Titulaire : attributaire auquel I'approbation du marché a été notifiée.
Article n°5: Conditions requises des concurrents

Conformément aux dispositions de Particle n°24 du Réglement des Marchés de 'OFPPT :

Peuvent valablement participer et étre attributaire(s) de(s) marché(s) afférent(s) au présent appel
d’offres, les personnes physiques ou morales, qui :

a) justifient des capacités juridiques, techniques et financiéres requises ;

b) sont en situation fiscale réguliére, pour avoir souscrit leurs déclarations et réglé les
sommes exigibles diment définitives ou, & défaut de réglement, constitué des garanties
jugées suffisantes par le comptable chargé du recouvrement, et ce conformément a la
législation en vigueur en matiére de recouvrement ;

c) sont affilies & la Caisse Nationale de Sécurité Sociale ou a un régime particulier de
prévoyance sociale, et souscrivent de maniére réguliére leurs déclarations de salaires et
sont en situation réguliére aupres de ces organismes.

Ne sont pas admises 3 participer aux appels d'offres :
¢ les personnes en liquidation judiciaire ;

e les personnes en redressement judiciaire, sauf autorisation spéciale délivrée par
{'autorité judiciaire compétente ;

e les personnes ayant fait l'objet d'une exclusion temporaire ou définitive prononcée
dans les conditions fixées par I'article n°142 du Réglement des Marchés de ’OFPPT.

e Les personnes qui représentent plus d’un concurrent dans une méme procédure de
passation de marchés.

~
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Article n®6 : Justification des capacités et des gualités des concurrents

Pour établir Ia justification de ses qualités et capacités, chaque concurrent est tenu de
présenter un dossier administratif et un dossier technique.

I- Chaque concurrent est tenu de présenter un dossier administratif, un dossier technique.
Chaque dossier peut étre accompagné d’un éfat des pieces qui le constituent.

A- Le dossier administratif comprend :
1. Pour chaque concurrent, au moment de la présentation des offres :

a) une déclaration sur I'honneur, en un exemplaire unique, établie conformément au
modéle joint en annexe.

b) Poriginal du récépissé du cautionnement provisoire ou l'attestation de la caution
personnelle et solidaire en tenant lieu, le cas échéant. En cas de groupement, le
cautionnement provisoire doit &tre constitué conformément aux dispositions du § C
de ’article n°140 du Réglement des Marchés de I’OFPPT.

N.B : 1- Les cautions personnelies et solidaires doivent étre choisies parmi les établissements agréés

a cet effet par le ministre Marocain chargé des finances (pour les concurrents étrangers, ces cautions
personnelles et solidaires doivent étre avalisées par une banque marocaine}.

2- Les piéces a et b ne doivent exprimer aucune restriction ou réserve sous peine d’étre
rejetdes par la commission d’appel d’offres.

Pour les groupements, il y a lieu de produire :

+ Une copie légalisée de la convention constitutive du groupement prévue 4 I’article n°140
du Reéglement des Marchés de ’OFPPT.

+ Une note indiquant notamment I'objet de la convention, la nature du groupement, le
mandataire, Ia durée de la convention, la répartition des prestations, le cas échéant.

2. Pour le concurrent auquel il est envisagé d’attribuer le marché, dans les conditions fixées a
Particle 40 du Réglement des Marchés de I’OFPPT :

a) la ou les piéces justifiant les pouvoirs-conférés & la personne agissant au nom du
concurrent et ce conformément a ’alinéa a) du paragraphe 2 de Particle n°25 du
Réglement des Marchés de 'OFPPT ;

b) une attestation ou sa copie certifiée conforme a I’originale délivrée depuis moins d'un
an par I'Administration compétente du lieu d'imposition certifiant que le concurrent est
en situation fiscale régulidre ou & défaut de paiement qu'il a constitué les garantics
prévues A Yarticle 4 ci-dessus. Cette attestation doit mentionner l'activité au titre de
laquelle le concurrent est imposé ;

¢) une attestation ou sa copie certifiée conforme & 1’originale délivrée depuis moins d'un
an par la Caisse nationale de sécurité sociale certifiant que le concurrent est en
situation réguliére envers cet organisme conformément aux dispositions prévues a cet
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effet 4 Tarticle 4 ci-dessus ou de la décision du ministre chargé de 1’emploi ou sa copie
certifiée conforme A 1'originale, prévue par le dahir portant loi n® 1-72-184 du 15
joumada II 1392 (27 juillet 1972) relatif au régime de sécurité sociale assortie de
Iattestation de Porganisme de prévoyance sociale auquel le concurrent est affilié et
certifiant qu’il est en situation réguliére vis-a-vis dudit organisme ;

* La date de production des piéces prévues aux b) et c) ci-dessus sert de base pour
I’appréciation de leur validité.

d) le certificat d'immatriculation au registre de commerce pour les personnes assujetties a
J'obligation d'immatriculation conformément a la législation en vigueur ;

Pour, les concurrents non installés au Maroc : l'équivalent des attestations visées aux
paragraphes b, ¢ et d ci-dessus, délivrées par les administrations ou les organismes compétents
de leurs pays d'origine ou de provenance pour les concurrents non installés au Maroc.

A défaut de la délivrance de tels documentis par les administrations ou les organismes
compétents de leur pays d'origine ou de provenance, lesdites aftestations peuvent E&tre
remplacées par une attestation délivrée par une autorité judiciaire ou administrative du pays
d’origine ou de provenance certifiant que ces documents ne sont pas produits ou par une
déclaration sur Phonneur diiment certifiée par les autorités compétentes du pays d’origine
attestant Pimpossibilité de produire 'ensemble ou une partie des documents précités.

B - Le dossier technique comprend :

1. upe note indiguant les moyens humains et techniques du concurrent et mentionnant
éventuellement, le licu, la date, la nature et I'importance des prestations a I’exécution
desquelles e concurrent a participé et la qualité de sa participation.

2. les attestations ou leurs copies certifiées conformes & 'originale délivrées par les maitres
d’ouvrage publics ou privés ou par les hommes de l'art sous la direction desquels le
concurrent a exécuté des prestations de mémes familles. Chaque attestation précise
notamment la nature des prestations, leur montant et I’année de réalisation ainsi que le nom
et 1a qualité du signataire et son appréciation.

Article n°7 : Documents a fournir par les organismes publics
Lorsque le concurrent est un établissement public, il doit fournir :

1. Au moment de la présentation de Uoffre, outre le dossier technique et en plus des picces
prévues 4 I'alinéa 1) du I-A de Particle 5 ci-dessus, une copie du texte-'habilitant & exécuter les
prestations objet du marché ;

2. S’il est retenu pour étre attributaire du marche :

a) une attestation ou sa copie certifiée conforme & I"original délivrée depuis moins d'un an par
I'Administration compétente du lieu d'imposition certifiant qu’il est en situation fiscale réguliere
ou 3 défaut de paiement qu'il a constitué les garanties prévues a larticle 6 ci-dessus. Cette
attestation, qui n'est exigée que pour les organismes soumis au régime de la fiscalité, doit
mentionner I'activité au titre de laquelle le concurrent est impos¢ ;

b) une attestation ou sa copie certifiée conforme & I'originale délivrée depuis moins d'un an par
Ja Caisse nationale de sécurité sociale certifiant que le concurrent est en situation réguliére
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envers cet organisme conformément aux dispositions prévues & cet effet 4 l'article 6 ci-dessus ou
de la décision du ministre chargé de I’emploi ou sa copie certifiée conforme a Ioriginale,
prévue par le dahir portant loi n® 1-72-184 du 15 joumada II 1392 (27 juillet 1972) relatif au
régime de sécurité sociale assortic de 1attestation de I"organisme de prévoyance sociale auquel
le concurrent est affilié et certifiant qu’il est en situation réguliére vis-a-vis dudit organisme.

La date de production des piéces prévues aux a) et b) ci-dessus sert de base pour ’appréciation
de leur validité.

Article n°8 : Contenu des dossiers des concurrents

Les dossiers présentés par les concurrents doivent comporter :

7-1 - Les dossiers administratif et technique prévus a I'article 5 ci-dessus ;

7-2 : L’offre technique :
Les piéces devant constituer I’offre technique sont :

1) Présentation générale et organigramme du concurrent ;

2) Le plan de travail et les méthodes proposées pour la mise en ccuvre du projet (démarche,
compréhension des termes de références, clarté, planning de déroulement de Dintervention avec
affectation des experts, ...) ;

2

3) les spécifications techniques des ouvrages ainsi que la démarche proposée pour I’assistance a
Porganisation et classement du fonds documentaire des CMC du présent appel d’offres.

4} La liste des experts proposés pour la réalisation des missions objet du lot B ;

5) Les Cusriculums Vitae dfiment signés des experts proposés précisant notamment : la qualification
pénérale, les compétences se rapportant d ces prestations munies des copies des dipldmes et des
attestations de travail et/ou de références.

7.3 - Une offre financiére qui comprend :

a) l'acte d'engagement par lequel le concurrent s'engage a réaliser les prestations objet du
marché conformément aux conditions prévues aux cahiers des charges et moyennant un prix
qu'il propose. Il est établi en un seul exemplaire conformément au modéle joint au présent-
reglement.

Cet acte d’engagement diiment rempli, et comportant le relevé d'identité bancaire (RIB), est
signé par le concurrent ou son représentant habilité, sans qu'un méme représentant puisse
représenter plus d'un concurrent a la fois pour le méme marché.

Lorsque PPacte d’engagement est souscrit par un groupement tel qu'il est défini a l'article 140 du
Réglement des Marchés de OFPPT, il doit étre signé soit par chacun des membres du
groupement ; soit seulement par le mandataire si celui-ci justifie des habilitations sous forme de
procurations légalisées pour représenter les membres du groupement lors de la procédure de

passation du marché.
o ?
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b) le bordereau des prix - détail estimatif établi par e maitre d'ouvrage délégué et figurant dans
le dossier d'appel d'offres.

Le montant total de l'acte d'engagement doit &tre libellé en chiffres et en toutes lettres.

Le bordereau des prix - détail estimatif doit tenir compte de :
+ La saisie doit se faire par les moyens numériques (non manuscrite).
+ Les prix unitaires doivent étre libellés en chiffres.
+ Les montants totaux doivent étre libellés en chiffres.

En cas de discordance entre le montant total de l'acte d'engagement, et de celui du bordereau des
prix-détail estimatif, le montant de ce dernier document est tenu pour bon pour établir le
montant réel de l'acte d'engagement.

7.4 - Le cahier des prescriptions spéciales paraphé et signé par le concurrent ou son représentant
diiment habilité 4 cet effet.

Article n°9: Composition du dossier d’appel d’offres.

Conformément aux dispositions de 1’article 19 du réglement des marchés de I’OFPPT, le dossier
d’appel d’offres comprend :

a) Une copie de l'avis d'appel d'offres ouvert ;

b} Un exemplaire du cahier des prescriptions spéciales ;

¢) Le modele de 'acte d'engagement visé & l'article 7 préeité ;

d) Le modéle du bordereau des prix - détail estimatif;

¢) Le modéle de la déclaration sur I'honneur prévue a l'article 5 précité;
f) Le présent réglement de la consultation ;

Article n°14) : Information des concurrents

Tout concurrent peut demander au maitre d'ouvrage délégué, par courrier porté avec accusé de
réception, par lettre recommandée avec accusé de réception, par fax confirmé ou par voie
électronique de lui fournir des éclaircissements ou renseignements concernant l'appel d'offres ou
les documents y afférents. Cette demande n'est recevable que si elle parvient au maitre
d'ouvrage délégué au moins sept (7) jours avant la date prévue pour la séance d'ouverture des
plis.

Le maitre d’ouvrage délégué doit répondre a toute demande d’information ou d’éclaircissement
regue dans le délai prévu ci-dessus.

Tout éclaircissement ou renseignement, fourni par le maitre d'ouvrage délégué 4 un concurrent a
la demande de ce dernier, doit étre communiqué le méme jour et dans les mémes conditions aux
autres concurrents ayant retiré ou ayant téléchargé le dossier d'appel d'offres et ce par letire
recommandée avec accusé de réception, par fax confirmé ou par voie électronique. Il est
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également mis a la disposition de tout autre concurrent dans le portail des marchés publics et
communiqué aux membres de la commission d'appel d'offies.

Les éclaircissements ou renseignements fournis par le maitre d'ouvrage délégué doivent &tre
communiqués au demandeur et aux autres concurrents dans les sept (7) jours suivant la date de
réception de la demande d’information ou d’éclaircissement du concurrent. Toutefois, lorsque
ladite demande intervient entre le dixiéme et le septiéme jour précédant la date prévue pour la
séance d’ouverture des plis la réponse doit intervenir au plus tard trois (3) jours avant la date
prévue pour la séance d'ouverture des plis.

Article n°11 : Modification dans le dossier d’appel d’offres.

Conformément aux dispositions de Particle n°19 § 7 du réglement des marchés de OFPPT,
exceptionnellement, le maitre d'ouvrage délégué délégué peut introduire des modifications dans
le dossier d'appel d'offres sans changer l'objet du marché. Ces modifications sont communiquées
4 tous les concurrents ayant retiré ou ayant téléchargé ledit dossier, et introduites dans les
dossiers mis 2 la disposition des autres concurrents.

Lorsque les modifications nécessitent la publication d'un avis rectificatif, celui-ci est publié
conformément aux dispositions de ’alinéa 1 du paragraphe I-2 de Y'article 20 du Reéglement des
Marchés de I’OFPPT.

Les concurrents ayant tetiré ou téléchargé les dossiers d’appel d’offres doivent étre informés des
modifications prévues ci-dessus ainsi que de la nouvelle date d’ouverture des plis, le cas
échéant.

Lorsqu’un concurrent estime que le délai préva par I’avis de publicité€ pour la préparation des
offres n’est pas suffisant compte tenu de la complexité des prestations objet du marché, il peut,
au cours de la premiére moitié du délai de publicité, demander au maitre d’ouvrage délégue, par
courrier porté avec accusé de réception, par fax confirmé ou par courrier €lectronique confirmé,
le report de la date de la séance d’ouverture des plis. La lettre du concurrent doit comporter tous
Jes éiéments permettant au maitre d’ouvrage délégué d’apprécier sa demande de report.

Si le maitre d’ouvrage délegué reconnait le bienfondé de la demande du concurrent, il peut
procéder au report de la date de la séance d’ouverture des plis. Le report, dont la durée est
laissée & appréciation du maitre d’ouvrage délégué.

Dans ce cas, le report de la date de la séance d’ouverture des plis, ne peut éire effectué qu’une
seule fois quel que soit le concurrent qui le demande.

Article n° 12 : Répartition en lots

Le présent appel d’offres concerne un matché lancé en deux lots. Les offres partielles, techniques et
financiéres, ne sont en aucun cas prises en considération.

Chaque concurrent a le droit de soumissionner pour un ou plusieurs lots.

Pour DPattribution, le Maitre d’Ouvrage Délégué procéde a I'ouverture, a Pexamen des offres de

chaque lot, et a I"attribution par lot.
" 8
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Article n°13 : Présentation des dossiers des concurrents.
Conformément aux dispositions de I’article n°29 du réglement des marchés de ’OFPPT :

A- Le dossier présenté par chaque concurrent est mis dans un pli fermé portant :

- Le nom et I'adresse du concurrent ;

- L'objet du marché ;

- La date et ['heure de la séance d'ouverture des plis ;

- L'avertissement que " le pli ne doit éire ouvert que par le président de la commission
d'appel d'offres lors de la séance publique d’ouverture des plis ".

B- Ce pli contient trois enveloppes distinctes :

a) la premicre enveloppe comprend le dossier administratif, le dossier technique, le cahier
des prescriptions spéciales diiment signé et paraphé par le concurrent ou son représentant
dOment habilité & cet effet.

Cette enveloppe doit étre cachetée et doit porter de fagon apparente la mention « dossiers
administratif et technique ».

b) la deuxiéme enveloppe comprend l'offre financiére du soumissionnaire. Elle doit étre
cachetée et doit porter de fagon apparente la mention « offre financiere ».

c) la troisiéme enveloppe contient l'offre technique. Elle doit étre cachetée et doit porter de
facon apparente la mention « offre technique ».

C- Les enveloppes visées aux paragraphes a, b, et ¢ du B ci-dessus indiquent de maniere
apparente .

- Le nom et I'adresse du concurrent ;

- L'objet du march¢ ;

- La date et I'neure de la séance d'ouverture des plis.

Article n1°14: Dépot des plis des concurrents.

Conformément aux dispositions de I’article n°31 du réglement des marchés de I’OFPPT, les plis
sont, au choix des concurrents :

- Soit déposés, conire récépissé, dans le bureau de la Direction des Approvisionnements et
Logistique (Service des Marchés), sis Intersection de la Route B.O. n° 50 et la Route Nationale
11 Sidi Mairouf - Casablanca ;

- Soit envoyés, par courrier recommandé avec accusé de réception, au burcau précité ;

- Soit remis, séance tenante, au président de la commission d'appel d'offres au début de la
séance, et avant I'ouverture des plis.
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- Soit transmis par voie électronique conformément aux dispositions de I'arrét€ du ministére de
I’économie et des finances n°20-14 du 8 kaada 1435 (4 septembre 2014) relatif a la
dématérialisation des procédures de passation des marchés publics.

Le délai pour la réception des plis expire 4 Ja date et & I'heure fixées par l'avis d'appel d'offres
pour la séance d'ouverture des plis.

Les plis déposés ou regus postéricurement au jour et a I'heure fixés ne sont pas admis.

Article n°15: Retrait des plis.

Conformément aux dispositions de Particle 32 du reglement des marchés de I’OFPPT, tout pli
déposé ou regu peut étre retiré antérieurement au jour et 4 I'heure fixés pour l'ouverture des plis.

Le retrait du pli fait 'objet d'une demande écrite et signée par le concurrent ou son représentant
diiment habilité a cet effet.

Les concurrents ayant retiré leurs plis peuvent, dans les conditions prévues a l'article 14 ci-
dessus, présenter de nouveaux plis.

Article n°16: Délai de validité des offres

Conformément aux dispositions de "article n°33 du reglement des marchés de I’OFPPT, les
concurrents restent engagés par leurs offres pendant un délai de soixante-quinze (75) jours, &
compter de la date de la séance d'ouverture des plis.

Si la commission d'appel d'offres estime ne pas étre en mesure d'effectuer son choix pendant le
délai prévu ci-dessus, le maitre d'ouvrage délégué saisit les concurrents, avant 'expiration de ce
délai par letire recommandée avec accusé de réception ou par fax confirmé ou par tout autre
moyen de communication donnant date certaine et leur propose une prorogation pour un
nouveau délai qu’il fixe. Seuls les concurrents ayant donné leur accord par lettre recommandée
avec accusé de réception ou par fax ou par tout autres moyens de communication dennant date
certaine adressée au maitre d'ouvrage délégué, avant la date limite fixée par ce dernier, restent
engagés pendant ce nouveau délai.

Article n°17 : Langue de I'Offre.

L’offre préparée par le concurrent ainsi que toute correspondance et tous documents concernant
offre échangée entre le candidat et I’OFPPT seront rédigés en langue Frangaise. .

Tout document imprimé fourni par le candidat peut étre rédigé en une autre langue dés lors qu’il
est accompagné d’une traduction en langue frangaise par une personne/awutorité compétente, des
_passages intéressants 1’offre. Dans ce cas et aux fins de Pinterprétation de Ioffre, la traduction
francaise fait foi.
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Article n°18 : Monnaie de 'offre.

Pour les concurents non instalés au Maroc, les monaies dans lesquelles le prix des offres doit
étre formulé et exprimé en Euro ou en Dollar USA. Dans ce cas, pour étre évalués et comparés,
les montants des offres exprimées en monnaies étrangeres doivent étre convertis en dirham.
Cette conversion doit s'effectuer sur la base du cours vendeur du dirham en vigueur le premier
jour ouvrable de 1a semaine précédant celle du jour d’ouverture des plis donné par Bank Al-
Maghrib.

Article n°19 : Dépenses encournes du fait de Pappel d’offres

Le soumissionnaire supporte toutes les dépenses encourues du fait de la préparation et de la
présentation de son offre & ’OFPPT qui ne pourra, en aucun cas, en étre tenu pour responsable,
quel que soit le déroulement ou I’issue de la procédure d’appel d’offres.

Article n°20 : Evaluation des offres des concurrents.

La commission d’appel d’offres évalue les offres des concurrents, conformément aux
dispositions des Particles 36 ;38 ;39 ; 40 et 137 du réglement des marchés de "OFPPT.

Les capacités techniques et financiéres des concurrents seront appréciées, pour les lots A et B,
comme suit :

e Seuls seront retenus, les concurrents ayant présenté au moins 2 aftestations de références,
conformes aux prescriptions de Particle 5-alinéa B-2 du présent réglement de consultation, se
rapportant 4 des prestations de méme nature de celles objet du présent appel d’offres, d’un
montant supérieur ou égal a deux cent mille Dirhams chacune (200 000 Dh), réalisées au
cours des années (2015 et postérieur).

o Aussi, il est précisé qu'en cas d’attestation délivrée par un groupement, celle-ci-sera
appréciée pour la quote-part réalisée par le (s) concurrent(s) ou a défaut de renseignement,
pour part égale du montant global de I"attestation.

La commission peut, avant de se prononcer, charger une sous commission technique pour
analyser les offres proposées.

Les offres techniques du lot A seront évaluées selon les critéres suivants :

- Conformité aux spécifications techniques des ouvrages (Titre, auteur, édition...) exigés par le
présent dossier d’appel d’offres.

- En cas de discordance des spécifications techniques entre les pi¢ces de ”offre technique d’un
ou plusieurs concurrents, la commission d’appel d’offres peut demander par écrit & 'un ou a
plusieurs concurrents des précisions, éclaircissements et/ou des compléménts d’informations,
des données sur leurs offres techniques.

- Tout article ne répondant pas aux spécifications techniques demanddes sera déclaré non

conforme.
f/}j
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- La commission peut, avant de se prononcer, charger une sous-commission technique pour
analyser les offres techniques proposées.

Les offres techaiques du lot B seront évaluées selon les critéres suivants :

1) Méthodologie de classement et organisation du fond documentaire des CMC objet du
présent appel &’ offres (Nmem / 40)

- Rationalité (/8)
e Compréhension des termes de référence (/4)
« Avis sur les principaux sujets relatifs  la réalisation des objectifs et des résultats escomptés

(/4.

- Stratégie (/16)
o Méthodologie pour ’atteinte des objectifs (/5)
¢ Ressources/emplois liés (/11)

- Calendrier de déroulement des activités (/16)
e Calendrier détaillé, chronologie et durée des activités proposées (/6)
o Identification et répartition dans le temps des principales étapes de I’exécution du projet en
tenant compte du temps de mobilisation et de l'affectation des intervenants (/10)

2) Qualité du personnel affecté a la réalisation de intervention (Nexp/60) :

Cette qualification sera appréciée a I’aide de I’examen des Curriculum Vitae et des attestations de
travail et/ou de références. (Cf. Modele de CV en Annexe 2 des TdR) sur la base des critéres suivants

2.1 Expert technique pour le domaine de la Gestion des documents (/30}
(Documentaliste)

Diplomes : /6
= Diplome > Bac+5 : note = 06 '
= Dipléme 2 Bac +3 : note = 03
= Diplome inférieur : note =00

Vécu professionnel en entreprise dans le domaine d’intervention: /12
= 3 points par année d’expérience avec une note maximale de 12

Expérience dans la formation (des formateurs ou em entreprise) dans la /8

gestion des documents
= 2 point par projet avec une note maximale de 8

Expérience dans des projets similaires a celui du domaine d’intervention : /4
= 2 point par projet avec une note maximale de 4

Maitrise parfaite de ia langue francaise : Obligatoire

.
] 7
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2.2 Experts techniques pour la mise en place d’un logiciel de Gestion des (/30)
fonds documentaires
Diplémes : /8
= Diplome 2 Bac+ 5 : note = (08§
» Diplome 2 Bac+3 : note = 04
= Dipléme inférieur : note =00
Expérience dans des projets similaires i celui du domaine d’intervention : 122
= 5,5 points par projet avec une note maximale de 22
Maitrise parfaite de la langue francaise : Obligatoire

- Le soumissionnaire peut proposer au plus 3 experts techniques par domaine, en spécifiant le
volume d’intervention en jour expert de chacun.

A Ia fin de cette premiére phase, chaque soumissionnaire recevra une note « Nt » sur 100.

Ni = Nmeth + ) Nexp

Seules les offres ayant obtenu une note « N¢ » supérieure ou

égale 4 70 / 100 seront admises a Ia phase snivante.

3%m¢ phase :
Evaluation financiére pour le Lot A :

L’appel d’offres sera attribué au concurrent admis ayant présenté I'offre financiére Ia moins disante
par lot sous réserve de lapplication des dispositions des articles 39, 40 et 41 du réglement des
marchés de 'OFPPT.

Evaluation technico-financiére (note globale) pourle Lot B :

La commission procédera alors au classement final des offres. A cet effet, un coefficient de
‘pondération de 65% sera appliqué & la note N; obtenue par le soumissionnaire pour sa proposition
technique et de 35% a celle, obtenue pour sa proposition financiére note Nr. Les offres seront alors
classées en sommant les résultats de ces pondérations :

Note globale = (0,65 x note techniqae) + (0,35 x note financi¢re)

L’offre retenue sera celle ayant obtenn 1a note globale la plus élevée.




= ONCIERE—

. .
OFPPT

L Yede oo P veidr

NB:

En application des dispositions de P’article 27 du réglement des marchés 'OFPPT précité, les

corrections des erreurs arithmétiques s’effectueront de la maniére suivante :

- En cas de discordance entre les prix unitaires du bordereau des prix et ceux du détail estimatif, les
prix du bordereau des prix prévalent ;

- En cas de discordance entre le montant total de ’acte d’engagement et de celui du bordereau des
prix-détail estimatif, le montant de ce dernier document est tenu pour bon pour établir le montant
réel de I’acte d’engagement.

Le maitre d’ouvrage Délégué
Directeur de la Recherche et de ’Ingénierie de la Formation
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MODELE DE L'ACTE D'ENGAGEMENT

Ek Rk ]

ACTE D'ENGAGEMENT

A - Partie réservée a la Société Fonciere CMC S.A.
Appel d'offres ouvert sur offres des prix n°........... 2023 du .o

Objet du marché : Acquisition des ouvrages & assistance 4 1’organisation et le classement du
fonds documentaire, répartie en deux lots :
- Lot A : Acquisition d’ouvrages pour les Cités des Métiers et des Compétences Tanger,
Casablanca et Béni-Méllal
- Lot B : Assistance & ’organisation et le classement du fonds documentaire des CMC
Tanger, Casablanca et Béni-Méllal

Passé en application de l'alinéa 2, paragraphe 1 de l'article 16 et paragraphe 1 de larticle 17 et
alinéa 3 paragraphe 3 de l'article 17 du réglement des marchés, approuvé le 18 Chaibane 1435
(16 Juin 2014), relatif aux marchés de ’office de la formation professionnelle et de la promotion
du travail (OFPPT).

B - Partie réservée au concurrent

a) Pour les personnes physiques

Je (1), sousSIgNeé @ ..ccocviiimineriereneeieeieirans (prénom, nom et qualité) agissant en mon nom
personnel et pour mon propre compte, adresse du domicile €l ..o
................................ affilié a la CNSS sous le ...ccccocevecvnvnncnee. (2) inscrit au registre du
commErce de...ooninneeneenrieneeenicinns (localité) sous e n° .o, (2) n° de
patente. ... (2)

Identifiant commun de ’Entreprise: n° .......... {CE)

b) Pour les personnes morales

Je (1), soussigneé ......ovverrvemiinnen {prénom, nom et qualité au sein de I'entreprise)

agissant au nom et pour le compte de.......ccoeininininiiiinnn. (raison sociale et forme juridique
de la société)

AU CAPILAL A i

affiliée a la CNSS sous le n%..c.oocrieiiiinnnnn, (2)et (3)
inscrite au registre du COMMErCe. ......ccovevvevirvnrennes (localité) sous le n®...ccccoriiniiinne (2) et (3)
n° de patente.......oveeeeeicinn. (2) et (3)
Identifiant commun de UEntreprise : n° .......... (ICE)
A
W
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En vertu des pouvoirs qui me sont conférés :

aprés avoir pris connaissance du dossier d'appel d'offres, concernant les prestations précisées en
objet de la partie A ci-dessus ;

aprés avoir apprécié & mon point de vue et sous ma responsabilité la nature et les difficultés que
comportent ces prestations :

1) je remets, revétu (s) de ma signature un bordercau de prix - défail estimatif établi (s)
conformément aux modéles figurant au dossier d'appel d'offres ;

2) je m'engage a exécuter lesdites prestations conformément au cahier des prescriptions spéciales
et moyennant les prix que j'ai établis moi-méme, lesquels font ressortir :

o Montant Total Hors TVA ... (en lettre et en chiffre)

e Tauxde laTVA L. (en pourcentage)

» Montantde la TVA @ (en lettre et en chiffre)

e Montant Total Toutes Taxes Comprises :...........cooooiininais (en lettre et en chiffre)

La Société Fonciére CMC S.A. se libérera des sommes dues par lui en faisant donner crédit au

compte .....oee.ee. (4 Ia Trésorerie Générale, bancaire, ou postal) (4) ouvert a mon nom (ou au nom
de la SOCIEtE) Avcvvvrvvvererreeeccccnieiene (localité), sous relevé d’identification bancaire (RIB)
11111 o SOOI

Fait 2 I LT,

(Signature et cachet du concurrent)

(1) lorsqu'il s'agit d'un groupement, ses membres doivent :

s mettre : « Nous, SOUSSIgNes......cuveverucnn. nous obligeons conjointement/ou solidairement
(choisir la mention adéquate et ajouter au reste de l'acte d'engagement les rectifications
grammaticales correspondantes) ;

e ajouter l'alinéa suivant : « désignons.................. (prénoms, noms et qualité) en tant que
mandataire du groupement ».

(2) Pour les concurrents non installés au Maroc, préciser la référence des documents équivalents
et lorsque ces documents ne sont pas délivrés par leurs pays d’origine, la référence a
Pattestation déliviée par une autorité judiciaire ou administrative du pays d’origine ou de
provenance certifiant que ces documents ne sont pas produits.

(3) ces mentions ne concernent que les personnes assujetties a cette obligation.
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MODELE DE DECLARATION SUR L’HONNEUR

ER A

DECLARATION SUR L’HONNEUR (*)

Appel d'offres ouvert sur offres des prix n°.......... 2023 du e

Objet : Acquisition des ouvrages & assistance & organisation et le classement du fonds
documentaire, répartic en deux lots :
- Lot A : Acquisition d’ouvrages pour les Cités des Métiers et des Compétences Tanger,
Casablanca et Béni-Méllal
- Lot B : Assistance 4 Porganisation et le classement du fonds documentaire des CMC
Tanger, Casablanca et Béni-Méllal

Lot N & e

A - Pour les personnes physiques

Je, soussigné : ceveereeererraserssrsreeeennennnnne. (PTENOM, NOM €f quAlItE)

Agissant en mon nom persormel et pour mon propre compte

Adresse du domicile ElU f.....cocoicr e

Affilié 1a CNSS sous le n® s (1)

Inscrit au registre du commerce de.......coiiiiii. (localité) sous le n°
............................. (1) n° de patente.........cocceeceeeeene. (1)

n° du compte courant postal, bancaire ou & la TGR................... (RIB), ouvert auprés de

B - Pour les personnes morales

Je, soussigng ....ovvvereceiiiiiiicinnen (Prénom, nom et qualité au sein de l'entreprise)

Agissant au nom et pour le compte de......occonieiiiiniiiinennn (Raison sociale et forme juridique
de la société) au capital dei. .o
Adresse du siége social de 18 SOCIELE. i adresse du
AOMICIIE EIU.cveieireeeeereeer ettt

Affilide 4 la CNSS sous le n°.oooerviiieiiiii (H :

Inscrite au registre du commerce.......ovvirienine. (localité) sous Ie n®.eeeeciciiiciccciiees 1)
N° de patente.......ccccoeceecenenne )

N° du compte courant postal, bancaire ou a la TGR...................... (RIB), ouvert auprés de
................. { localité )

Identification fiscale : n°.............oill

Identifiant commun de 1’Entreprise 1 n° .......... (ICE)

- Déclare sur 'honneur :

1- m'engager & couvrir, dans les limites fixées dans le cahier des charges, par une police
d'assurance, les risques découlant de mon activité professionnelle ;

2- que je remplie les conditions prévues & l'article 24 du Réglement des Marché de 'OFPPT
approuvé le 18 Chadbane 1435 (16 Juin 2014) et fixant les conditions et les formes de
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passation des marchés de Poffice de la formation et de la promotion du travail (OFPPT) ainsi
que certaines régles relatives a leur gestion et & leur contrdle;

3- étant en redressement judiciaire j'atteste que je suis autorisé par l'autorité judiciaire
compétente a poursuivre l'exercice de mon activité (2) ;
4- m'engager, si j'envisage de recourir 4 la sous-traitance :

- 4 m'assurer que les sous-fraitants remplissent également les conditions prévues par
article 24 du Réglement des Marchés de ’OFPPT ; ‘

- que celle-ci ne peut dépasser 50% du montant du marché, ni porter sur les prestations
constituant le lot ou le corps d'état principal prévues dans le cahier des prescriptions
spéciales, ni sur celles que le maitre d'ouvrage a prévues dans ledit cahier ;

- 4 confier les prestations 4 sous-traiter 4 des PME installées aux Maroc ; (3)

5- m'engager 4 ne pas recourir par moi-méme ou par personne interposée a des pratiques de
fraude ou de corruption de personnes qui interviennent a quelque titre que ce soit dans les
différentes procédures de passation, de gestion et d'exécution du présent marché ;

6- m'engager A ne pas faire par moi-méme ou par personne interposée, des promesses, des dons
ou des présents en vue d'influer sur les différentes procédures de conclusion du présent
marché.

7- atteste que je remplis les conditions prévues par l'article 1% du dahir n° 1-02-188 du 12
Joumada I 1423 (23 juillet 2002) portant promulgation de la loi n°53-00 formant charte de la
petite et moyenne entreprises (4).

8- atteste que je ne suis pas en situation de conflit d'intérét tel que prévu a l'article 151 du
Réglement des Marchés de I’OFPPT.

9- je certifie I'exactitude des renseignements contenus dans la présente déclaration sur 'honneur
et dans les piéces fournies dans mon dossier de candidature.

10- je reconnais avoir pris connaissance des sanctions prévues par I'article 142 du Reéglement des
Marchés de I’OFPPT, relatives 4 I'inexactitude de la déclaration sur I'honneur.

Signature et cachet du concurrent

(1) Pour les concurrents non installés au Maroc, préciser la référence des documents équivalents et
lorsque ces documents ne sont pas délivrés par leurs pays d’origine, la référence a I'attesiation
délivrée par une autorité judiciaire ou administrative du pays d’origine ou de provenance certifiant
que ces documents ne sont pas produils.

(2) a supprimer le cas échéant.

(3) Lorsque le CPS le prévoit.

(8) & prévoir en cas d'application de l'article 139 du Réglement des Marchés de ’OFPPT.

(*) en cas de groupement, chacun des membres doit présenter sa propre déclaration sur

honneur.
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Marché n° ............. /2023.

Passé en application de l'alinéa 2, paragraphe 1 de l'article 16 et paragraphe 1 de l'article 17 et
alinéa 3 paragraphe 3 de Particle 17, du réglement des marchés, approuvé le 18 Chadbane 1435
(16 Juin 2014), relatif aux marchés publics de 1’Office de la Formation Professionnelle et de la
Promotion du Travail (OFPPT) ainsi que certaines régles relatives & leur gestion et a leur
contrle.

Entre les soussignés :
d'une part : —

LA SOCIETE FONCIERE CMC S.A. ou son délégué, représenté par son Directeur
Général Mme Loubna TRICHA,

Et,
Drautre part :

La sociéte ...
- Titulaire du compte ........cceeeeeeen. (& la Trésorerie Générale, bancaire, ou postal) ouvert a mon
nom {ou au nom de la société) A (localité), sous relevé d’identification

bancaire (RIB) MUmeéro..........ocoooviiiiiiinriin .

- Adresse du siége social de a société @ ..o

~ Adresse du domicile €Iu @ .oiiieiiiiiniin

~Affilide alaCNSS souslen® .o

- Inscrite an registre de commerce de .................. (localité) sous len® : ..........eee.
-Patente n® @ ...

- N° d’identification fiscale

-n° de I'identifiant Commun de I"Entreprise & .........coooiiviiinns

- Représentée par :
11 (613155 11

Agissant au nom et pour le compte de ladite société en vertu des pouvoirs qui lui sont conférés,

Ila ETE ARRETE ET CONVENU CE QUI SUIT

20
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CHAPITRE 1 : CLAUSES ADMINISTRATIVES ET FINANCIERES

ARTICLE 1 : OBJET DE L’APPEL I’OFFRES

Le présent appel d’offres a pour objet I’ Acquisition des ouvrages & assistance 4 ’organisation et
le classement du fonds documentaire, répartie en deux lots :
- Lot A : Acquisition d’ouvrages pour les Cités des Métiers et des Compétences Tanger,
Casablanca et Béni-Méllal
- Lot B : Assistance 4 I’organisation et le classement du fonds documentaire des CMC
Tanger, Casablanca et Béni-Méllal

ARTICLE 2 :MAITRISE D’OUVRAGE DELEGUEE ET REGLEMENT DE PASSATION
APPLICALE

SOCIETE FONCIERE CMC S.A a confié a I’Office de la Formation Professionnelle et de la
Promotion de Formation professionnel (OFPPT) la mission globale de maitrise d’ouvrage
déléguée du programme des Cités des Métiers et des Compétences.

A cet effet, le Maitre d’Ouvrage Délégué (OFPPT) agira pour ’accomplissement de la mission
qui lui est confiée au nom et pour le compte du Maitre d’Ouvrage (SOCIETE FONCIERE CMC
S.A).

A ce titre, le présent marché est passé en application a 1’alinéa 2, paragraphe 1 de I’article 16 et
paragraphe 1 de Iarticle 17, du réglemnt des marchés, approuvé le 18 chadbane 1435 (16 juin
2014), et fixant les conditions et les formes de passation des marchés de I’office de la Formation
Professionnelle et de la Promotion de travail (OFPPT) ainsi que certaines régles relatives a leur
gestion et a leur contrdle.

ARTICLE 3 :PIECES INCORPOREES AU CONTRAT

Les documents contractuels sont par ordre de priorité :

1~ L’acte d’engagement,

2- Le présent cahier des prescriptions spéciales,

3- Le bordereau des prix - détail estimatif,

4- L’ offre technique du titulaire,

5- Le cahier des clauses administratives générales applicables aux marchés de services portant
sur les prestations d’études et de maitrise d’ccuvre (CCAG-EMO), approuvé par le Décret
n° 2-01-2332 du 22 Rabii I 1423 (4 juin 2002).

En cas de discordance ou de contradiction entre les documents constitutifs du marché, autres que
celles se rapportant a I’offre financiere tel que décrit par le réglement des Marchés de I’OFPPT,
ceux-ci prévalent dans l'ordre ot ils sont énumérés ci-dessus.

ARTICLE 4 : AUTRES TEXTES APPLICABLES

i/

Le titulaire du marché est soumis aux dispositions notamment des textes suivants : v
N
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- Le réglement des marchés, approuvé le 18 Chadbane 1435 (16 juin 2014), relatif aux marchés
publics de I’Office de la Formation Professionnelle et de la Promotion du Travail (OFPPT).

- Le Décret n° 2-01-2332 du 22 Rabii I 1423 (4 juin 2002), approuvant le cahier des clanses
administratives générales applicables aux marchés de services portant sur les prestations d’études
et de maftrise d’cenvre (CCAG-EMO).

- La loi n°® 69-00, relative au controle financier de PEtat sur les entreprises publiques et autres
organismes (B.O. n° 5170 du 18/12/2003).

- Le Décret Royal n° 330-66 du 10 Moharrem 1387 (21 Avril 1967) portant réglement général de la
comptabilité publique tel qu’il a été modifié et complété.

- Le dahir n® 1-15-05 du 29 Rabii If 1436 (19 février 2015) portant promuigation de la loin® 112-13,
relative aux nantissements des marchés publics.

- Le dahir n° 1.85.347 du 20/12/1985, portant promulgation de la loi n° 30-85, relative 2 la taxe sur
la valeur ajoutée (TVA).

- L’arrété 2-3663 du 13/07/2005 portant organisation financiére et comptable de I"'OFPPT.
- Les textes législatifs réglementant la main d’ceuvre et les salaires.

- La décision du Ministre des Finances et de la Privatisation - DEPP n° 2-0610 du 26 Février 2008
fixant le visa préalable du Contrdleur d’Etat de I’OFPPT pour les marchés de fournitures et de
prestation de service dont le montant est supérieur a 1 000 000,00 DHS.

Ainsi que tous les textes réglementaires, ayant trait aux marchés publics rendus applicables a la date
limite de réception des offres.

ARTICLE N°5 : CARACTERE DES PRIX

Les prix des prestations objet du présent marché sont fermes et non révisables.

ARTICLE n° 6 : NATURE DES PRIX

Le présent marché est & prix unitaires.

Les sommes dues au titulaire sont calculées par application des prix unitaires portés au bordereau
des prix ou bordereau des prix détail estimatif, le cas échéant, joint au présent cahier des
prescriptions spéciales, aux quantités réellement exécutées conformément au marché.

Les prix du marché sont réputés comprendre toutes les dépenses résultant de I’exécution des
prestations y compris tous les droits, impdts, taxes, frais généraux, faux frais et assurer au
prestataire de services une marge pour bénéfices et risques et d'une fagon générale toutes les
dépenses qui sont la conséquence nécessaire et directe du travail.

Les prix des ouvrages sont des prix rendus droits acquittés a 1’exclusion de la taxe sur la valeur
ajoutée (TVA) instituée par le dahir du Rabia Il 1406 (20 Décembre 1985).
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ARTICLE N°7 : DROITS DE TIMBRES ET ENREGISTREMENT.

Le titulaire acquittera les droits de timbre et d’enregistrement auxquels donnera lieu le présent
marché, tels que ces droits résultent des lois et réglements en vigueur.

ARTICLE N°8 : DELAI D'EXECUTION ET PENALITES DE RETARD

Deélai d'exécntion :

Le délai contractuel pour IPexécution des prestations objet du présent marché est de Tois {03)
Mois pour tous les lots. Il commence & courir & compter du lendemain de la notification de
l'ordre de service prescrivant le commencement de ces prestations.

Le retard engendré par le remplacement de D’article jugé non conforme par 'O.F.P.P.T. sera
imputable au titulaire du marché.

Pénalités de retard :

A défaut par le titulaire d’avoir terminé les prestations objet du marché dans le délai contractuel,
il lui sera appliqué, sans mise en demeure préalable, une pénalité de un pour mille (1/1000) du
montant global du marché par jour calendaire de retard.

Le montant global des pénalités au titre des retards est plafonné a huit pour cent (8) % du
montant initial du marché augmenté le cas échéant du montant des avenants.

Quand le montant des pénalités atteint ce plafond, 'O.F.P.P.T. se réserve le droit de résilier le
marché a tort du titulaire du marché.

Lorsque le plafond des pénalités est atteint, l'autorité compétente est en droit de résilier le
marché aprés mise en demeure préalable du titulaire et sans préjudice de ’application des auires
mesures coercitives prévues a Particle 52 du CCAG-EMO.

ARTICLE n° 9 : RETENUE A LA SOURCE APPLICABLE AUX TITULAIRES ETRANGERS
NON RESIDENTS AU MAROC

Une retenue 3 la source au titre de I'impdt sur les sociétés ou de ’imp6t sur le revenu, le cas
échéants, fixée au taux de dix pour cent (10 %), sera prélevée sur le montant hors taxe sur la valeur
ajoutée des prestations réalisées au Maroc dans le cadre du marché.

e V
ARTICLE N°10 : CAUTIONNEMENTS PROVISOIRE ET DEFINITIF . ,
Le montant du cautionnement provisoire est fixé & :

+ 40 000 Dh MAD pour le Lot A
*« 10000 Dh MAD pour le Lot B

Le cautionnement provisoire reste acquis au maitre d’ouvrage notamment dans les cas cités & Particle

15 du CCAG- EMO.
F
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Le cautionnement provisoire est restitué au titulaire du marché selon les dispositions de Particle 16,
paragraphe 1 du CCAG-EMO.
Le montant du cautionnement définitif est fixé 4 trois pour cent (3 %) du montant initial du marché.

Si le prestataire ne réalise pas le cautionnement définitif dans un délai de 30 jours qui swivent la
notification de I’approbation du présent marché, le montant du cautionnement provisoire fixé ci-
dessus reste acquis au maitre d’ouvrage.

Le cautionnement définitif peut étre saisi éventuellement conformément aux dispositions de "article
15, paragraphe 2 du CCAG -EMO.

Le cautionnement définitif sera restitué, sauf les cas d'application de larticle 52 du CCAG
applicable, ou la caution qui le remplace est libérée a la suite d*une mainlevée délivrée par le maitre
d’ouvrage dans un délai maximum de trois (3) mois suivant la date de la réception définitive des
prestations s’il a rempli toutes ses obligations vis-a-vis du maitre d’ouvrage conformément aux
dispositions de V’article 16, paragraphe 2 du CCAG -EMO.

TICLE N°11 (Uniquement pour le Lot A) : LIVRAISON DES OUVRAGES

Les ouvrages seront livrés 4 la Direction de la Recherche et de I'Ingénierie de Formation / CRM
sise 50, Rue Caporal Driss Chbakou — Ain Bordja 4 Casablanca.

Le titulaire doit transmettre & 'OFPPT une proposition de planning de livraison des ouvrages,
objet du présent marché, quinze (15) jours avant de procéder a leur dépot.

Les articles livrés doivent étre neufs, complets, non encore utilisés et répondre en tous points aux
spécifications techniques décrites dans le bordereau des prix — détail estimatif:

Les opérations de transport, de chargement, de déchargement, de déballage et d'emballage sont a
la charge exclusive du titulaire et sont effectué¢es sous sa responsabilite.

Un bon de livraison des ouvrages acceptés est établi en six exemplaires et signé par les membres
de la commission. Deux exemplaires sont remis au représentant du titulaire.

ARTICLE N°12 (Unigquement pour le Lot A): MODALITES DE VERIFICATION DE
CONFORMITE TECHNIQUE ET DE RECEPTION DES OUVRAGES

L'O.FP.P.T. procédera a la vérification de la conformité technique des ouvrages avec les
spécifications du marché et avenant(s) (titre, auteurs, édition) dans le site bénéficiaire, & la date
prévue, en présence d’un représentant qualifié du titulaire devant étre habilité 4 répondre aux
remarques de la commission désignée par I’OFPPT.

La vérification de la conformité technique des articles livrés est sanctionnée par l'établissement
dun procés-verbal qui doit étre signé par le(s) représentant(s) de 'OFPPT et du titulaire ayant
participé & l'opération de vérification.
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Toute divergence par rapport au marché et avenant(s) doit étre consignée dans le procés verbal
de vérification de conformité technique.

Une copie du procés verbal de vérification de conformité technique est remise au représentant du
titulaire séance tenante.

L’article jugé non conforme par 'O.F.P.P.T. devra étre récupéré, séance tenante, par le titulaire.
Son remplacement doit étre effectué dans un délai de 15 jours maximum.

Le retard engendré par le remplacement des ouvrages non conformes ou par la remise des
attestations/documents de clarification est 4 la charge du titulaire.

Au terme des livraisons et de la vérification de conformité technique des ouvrages, L”OFPPT
procédera a la réception :

- Des ouvrages sur la base du procés verbal de vérification de conformité technique

- Des quantités livrées par rapport a celles du marché

La réception des ouvrages est sanctionmée par I'établissement d'un procés-verbal de réception, en
4 exemplaires, 4 la Direction de 1a Recherche et de I'Ingénierie de Formation / CRM sise 50, Rue
Caporal Driss Chbakou - Ain Bordja a Casablanca, signé par les membres de la commission de
réception instituée.

ARTICLE N°13 : RECEPTHONS PROVISOIRE ET DEFINITVE

1. Réception provisoire :

La réception provisoire du marché n’est prononcée que lorsque tous les articles sont livrés, vérifiés
conformes et une fois tous les tests ontété déclarés satisfaisants par le(s) représantant(s) de ’OFPPT.

Les différentes prestations faisant ’objet du marché, sont soumises a des vérifications destinées a
constater qu’elles répondent aux stipulations prévues dans le marché.

L'OFPPT se réserve un délai de trois semaines pour examiner les articles, défini dans les termes de
références, produit par le titulaire et formuler les remarques éventuelles. Ces remarques seront
notifiées au titulaire pour fni permettre de procéder aux corrections nécessaires.

Le titalaire dispose d’un délai de quinze (15) jours pour répondre aux observations formulées par
POFPPT.

La réception provisoire du marché correspondra 4 la derniére date de réception.

NB : Ces divers délais ne sont pas inclus dans le délai contractuel d’exécution du Marché.
2. Réception définitive :
Au vu de la nature des prestations du présent marché, les réceptions provisoire et définitive seront

confondues et la réception définitive sera prononcée dés la reception, la validation et P’acceptation de
tout les livrables et les prestations prévues incombant au titulaire.
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ARTICLE N°14 : MODE DE REGLEMENT

Les prestations faisant I’objet du marché seront réglées aprés service fait et par application des
prix unitaires définis et établis pour chaque prix par le titulaire aux quantités réellement
exéeutées et réceptionnées, conformément aux descriptions figurant an bordereau des prix —
détail estimatif et aux conditions particuliéres du marché.

Les réglements des prestations seront effectués aprés réception et validation des livrables, indiqués
dans les termes de référence et conformément au tableaux ci-dessous :

¢ Modes de réglement du lot A:

Prestations de marché

Paiement

1. Acquisition des ouvrages

Aprés reception ef validation des
livrables

+ Modes de régiement du lot B:

Prestations du marché

Paiement

1. Assistance a organisation et classement du
fond documentaire des CMC objet du
présent appel d’offres :

-Elaboration et mise en place d’un plan de
classement des ouvrages

- Mise en place d’un logiciel de gestion
des médiathéques de chaque site

Aprés approbation du plan de
classement des onvrages et sa mise en
place & aprés mise en place du logiciel
de gestion

2. Formation et accompagnement sur la
gestion des unités des ressources
didactiques des CMC

Aprés service fait

ARTICLE N°15 : MODALITES DE PAIEMENT

Le titulaire adressera 3 la Société Fonciere CMC S.A. les documents constituants le dossier de

paiement suivants :

- Les factures en six exemplaires originales portant la date de la facture, le numéro de la facture,
I’objet et le numéro du marché, Parrété du montant de la facture en chiffre et en lettre.
- Les bons de dépdt portant les dates de livraison dfiment signé et cacheté par les représentants du

de la commission instituée.

- Les bons de livraison portant la date d’enregistrement et les numéros des livres journal et

inventaire.
- Les copies du PV de vérification de conformité.
- Le planning prévisionnel de livraison ;
- Le PV de la formation si le marché le prévoit.

Les sommes dues an titulaire seront réglées a son compte dont le numeéro est précisé dans le marché,

Tout changement du numéro de compte doit faire I’objet d’un avenant.
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ARTICLE N°14 : UTTLISATION DES DOCUMENTS CONTRACTUELS ET DIFFUSION DE
RENSEIGNEMENTS.

Le titulaire, sauf consentement préalable donné par écrit par I'O.F.P.P.T., ne communiquera le
marché, ni aucune de ses clauses, ni aucune des spécifications ou information fournis par
[O.F.P.P.T. ou en son nom et au sujet du marché a aucune personne autre qu'une personne
employée par le titulaire & l'exécution du marché. Les informations fransmises 4 une telle
personne le seront confidenticllement et seront limitées 4 ce qui est nécessaire 4 ladite exécution.

Le titulaire, sauf consentement préalable donné par écrit par 'O.F.P.P.T, n'utilisera aucun des
documents et aucune des informations énumérés dans le paragraphe précédent, si ce n'est pour
l'exécution du marché.

Tout document, autre que le marché lui-méme, énuméré dans Je ler paragraphe demeurera la
propriété de ['O.F.P.P.T. et tous ses exemplaires seront renvoyés a '0.F.P.P.T. sur sa demande,
une fois les obligations contractuelles du titulaire exécutées.

ARTICLE N°15: BREVETS.

Le titulaire garantira la Société Fonciere CMC S.A, contre toute réclamation des tiers touchant a la
contrefagon ou a I'exploitation non autorisée d'un brevet, d'une marque commerciale ou des droits de
création.

En cas d’actions dirigées contre le maitre d’ouvrage par des tiers titulaires de brevets, modéles,

dessins, marques de fabrique de commerce ou de services ou de prestations objet du marché, il sera
fait recours aux dispositions de I’article 21 du CCAG-EMO.

ARTICLE N°16: SOUS-TRAITANCE

Toute sous-traitance éventuelle au titre de ce marché se fera dans les conditions de I’article 141
du réglement des marchés de ’OFPPT.

ARTICLE N°17: DOMICILE DU TITULAIRE

Les notifications du mattre d’ouvrage délégué sont valablement faites au domicile élu ou au siége
social du titulaire mentionné dans I’acte d’engagement.

En cas de changement de domicile, le titulaire est tenu d'en aviser le maitre d'ouvrage délégu€, par

letire recommandée avec accusé de réception, dans les quinze (15) jours suivant ka date d'mtervention
de ce changement.

ARTICLE N°18: VALIDITE DU MARCHE

e marché ne sera valable, définitif et exécutoire qu'aprés sa signature par I’autorité.compétente de la
Société Fonciere CMC S.A ou par son délégataire diment désigné et son visa par le Contr6leur
d’Efat, lorsque ledit visa est requis.
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ARTICLE N°19: DELAI DE NOTIFICATION DE L°APPROBATION DU MARCHE.

L'approbation du marché doit étre notifiée a l'attributaire dans un délai maximum de soixante-quinze
(75) jours a compter de la date fixée pour l'ouverture des plis.

Les conditions de prorogation de ce délai sont fixées par les dispositions de Particle 136 du
réglement des marchés de ’OFPPT.

ARTICLE N°20: DELAIET RETENUE DE GARANTIE

Pour le présent marché il n’est prévu ni délai ni retenue de garantie.

ARTICLE N°21 : MOYENS EN PERSONNEL ET EN MATERIEL

En application de Patticle 18 du CCAG-EMO, le titulaire est tenu d’affecter & 'exécution des
prestations objet du marché, les moyens en personnel, en équipement et en matériel nécessaires a sa
mission.

Sauf dans le cas oi I’OFPPT en aurait décidé autrement, le titulaire ne peut apporter aucun
changement au personnel proposé dans son offre.

Si pour des raisons indépendantes de la volonté du titulaire, il s’avére nécessaire de remplacer un des
membres du personnel, le titulaire présentera a I’agrément de I’OFPPT, une personne de qualification
égale ou supérieure a celle dont Ie remplacement est demandé.

Si le maitre d’ouvrage découvre qu'un des membres du personnel du titulaire s’est rendu coupable
d’nn manquement sérieux et/ou poursuivi pour délit ou crime ou s’il a des raisons suffisantes de
n’étre pas satisfait de la performance d’un des membres du personnel, le titulaire devra, sur demande
motivée de ’OFPPT, fournir immédiaternent un remplagant dont les qualifications et Pexpérience
doivent, au moins, étres égales a celles de la personne a remplacer.

1) Le titulaire ne peut prétendre a aucune indemnité du fait de ces changements

2) Le titulaire est tenu de soumettre a I’agrément de ’OFPPT tout changement dans le planning
d’intervention de son personnel affecté a ’'exécution des prestations objet du marché.

ARTICLE N°22 : ASSURANCE ET RESPONSABILITES

En application des dispositions de Darticle 20 du CCAG-EMO, le titulaire doit souscrire,
conformément a la Iégislation et A Ja réglementation en vigueur, les polices d’assurances qui doivent
couvrir les risques inhérents a ’exécution du présent marché.

ARTICLE N°23: REGLEMENT DES CONTESTATIONS

Si, en cours d’exécution du marché, des difficuliés, différends ou litiges surviennent avec le maitre
d’ouvrage et le titulaire, ceux-ci s’engagent a les régler dans le cadre des stipulations des articles 52 a
55 du CCAG-EMO.

Lorsque ces litiges ne sont pas réglés conformément aux dispositions du premier alinéa du présent
article, ils sont soumis aux tribunaux compétents.
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ARTICLE N°24 : NANTISSEMENT

Dans ’éventualité d’une affectation en nantissement, il sera fait application des dispositions de la loi
n° 112-13 relative au nantissement des marchés publics promulguée par le dahir n® 1-15-05 du 29
rabii II (19 février 2015), étant précisé que :

1- 1. liguidation des sommes dues par la Fociere CMC en exécution du marché sera opérée par les
soins du Directeur Général de 'OFPPT ou par la personne ayant regu délégation 4 cet effet.

2- Au cours de Iexécution du marehé, les documents cités 4 ’article 8 de 1a loi n® 112-13 peuvent
étre requis du maitre d’ouvrage, par le titulaire du marché ou le bénéficiaire du nantissement ou
de la subrogation, et sont établis sous sa responsabilité. '

3- Lesdits documents sont transmis directement a la partie bénéficiaire du nantissement avec

communication d’une copie au titulaire du marché, dans les conditions prévues par {’article § de la
loin® 112-13.

4- Les paiements prévus au marché seront effectués par le PDG de la Fonciére ou son délégué le cas
échéant.

5- Le maitre d’ouvrage délégué remet au titulaire du marché une copie du marché portant la mention
« exemplaire unique » diiment signé et indiquant que ladite copie est délivrée en exemplaire
unique destiné a former titre pour le nantissement da marché,

ARTICLE 25 : RESILIATION DU MARCHE

Le marché peut étre résilié par la Société Fonciére CMC en concertation avec I’OFPPT de plein droit
dans tous les cas de figure prévus par les textes en vigueur (Décret n® 2-01-2332 du 04 Juin 2002 -
CCAG-EMO et Réglement des Marchés de POFPPT approuvé le 18 Chadbane 1435 (16 Juin 2014)).

LE SOUMISSIONNAIRE LE MAITRE D’OUVRAGE DELEGUE
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Article |[Secteur oo | . Thématique .| 0 S Titee o | Auteur(s) / Editeur | Qté
1.10.620 | Gestioncommerce gmaw,mﬁs.m et Bien communiquer, travailler et coopérer ou Marie Christine 3
communication avec des partenaires du Benelux équivalent | RERGER. Nathalie
Lorrain, Philip Cordery
1.10.621 | Gestioncommerce gﬁwoﬂﬁm et Cas en marketing - 2e édition ou Sylvie Hertrich, Ulrike 3
communication équivalent | Mayrhofer
: Marketing et Cominuniquer et coopérer avec les ou Francoise Damnon,
1.10.622 | Gestioncommerce communication Canadiens équivalent Xavier Jacquin, Nathalie 3
Lorrain
Marketing et Communiquer, négocier et travailler ou
1.10.623 | Gestioncomimerce 8 efficacement avec des partenaires du . Niamh Browne-Tixier 4
communication \ _ équivalent :
Royvaume Uni et de I'Irlande Laure Dykstra
. Marketing et .
1.10.624 | Gestioncommerce arke e et Communiquer sans budget ou ) ) 4
communication équivalent | Michal Benedick
110.625 | Gestioncommerce gm%mns.m et ﬂoBB;b.Esoﬁ s'expatrier et travailler aux ou 4
communication Etats-Unis équivalent | Marc Jungerman
1.10.626 | Gestioncommerce zm%oam.m et O.oﬂ._oma\oﬁ et améliorer l'expérience client ou . 3
communication digitale équivalent | Wided Batat
. keti , .
1.10.627 | Gestioncommerce Mar eting et Créer du sens en marketing o ) 3
communication équivalent | Frédéric Dosquet
3 H A . I
1.10.628 | Gestioncommerce zm%mﬁn.m et De Woﬁa.& 4 Clearstream : I'art de . ou N 3
communication communiquer lors des grands proces équivalent | Patricia Chapelotte
1.10.629 | Gestioncomumerce Em%mﬁs.m et (Dé)penser la consommation ou . . 3
communication équivalent | Philippe Moati
1.10.630 | Gestionconumerce zm%mﬂmm et Dictionnaire de l'e-réputation o . 3
communication équivalent | Jacques Breillat
1.10.631 |Gestioncommerce gmﬂwgﬁm Qﬁ. Digital natives ou | %
communication équivalent | Thomas Stenger 1
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