ROYAUME DU MAROC
ek
OFFICE DE LA FORMATION PROFESSIONNELLE
ET DE LA PROMOTION DU TRAVAIL
sk ke e
AVIS RECTIFICATIF DE L'APPEL D'OFFRES
OUVERT N° 18/2018

L'Office de la Formation Professionnelle et de la Promotion du Travail porte a la
connaissance du public que des modifications, ci-apres, ont été apportées a I’appel
d’offres ouvert n°® 18/2018, relatif & la passation d’un marché cadre pour la
conception, Pédition et la diffusion des bulietins d’information de I'OFPPT.

1- Des modifications ont ét¢ apportées au dossier d’appel d’offres.
2- L’estimation du coft de la prestation devient :

% Montant mini : Quatre cent cinquante-six mille Dirhams (456 000,00) en TTC
> Montant maxi : Six cent quatre-vingt-seize mille Dirhams (696 000,00) en TTC

Le dossier dappel d'offres rectifi¢é peut &re retiré a la Direction de
I’ Approvisionnement et la Logistique (Service des Marchés), sis Intersection de la
Route BO n® 50 et la RN.11 (Route Nouaceur Sidi Mafirouf) Casablanca, il peut €tre
également  téléchargé a4  partir  du  portail des marchés de VEtat
www.marchéspublics.gov.ma et du site de I’Office de la Formation Professionnelle et
de la Promotion du Travail : www.ofppt.ma.

* Les autres termes et conditions restent inchanges.
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ROYAUME DU MAROC
OFFICE DE LA FORMATION PROFESSIONNELLE
ET DE LA PROMOTION DU TRAVAIL

AVIS D'APPEL D'OFFRES OUVERT N° 18/2018

Le 03 Juillet 2018 & 10 Heures, Il sera procédé, dans les bureaux de l'office de la Formation
Professionnelle et de la Promotion du Travail, sis Intersection de la Route BO n° 50 et la RN.11 (Route
Nouaceur Sidi Madrouf) - Casablanca & ’ouverture des plis relatifs 4 I'appel d’offres sur offres de prix,
ayani pour objet la passation d’un marché cadre pour la conception, Iédition et la diffusion des
bulletins d’information de ’OFPPT.

Le dossier d'appel d'offres peut étre retiré au Service des Marchés rattaché a la Direction de
I’ Approvisionnement et la Logistique, sis Intersection de la Route BO n® 50 et la R.N.11 (Route Nouaceur
Sidi Maarouf) Casablanca, il peut étre également téléchargé & partir du portail des marchés de ’Etat
www.marchéspublics.gov.ma. Et a partir du site de 'office de la Formation Professionnelie et de la
Promotion du Travail : www.ofppt.ma.

Le cautionnement provisoire est fixé de :

» Vingt mille dirhams (20 000,00DH)

I.’estimation de codt de la prestation établie par le Maitre d’ouvrage est fixée de :

» Montant mini : Trois cent quatre-vingt mille Dirhams (380 000,00) en TTC
> Montant maxi : Cing cent quatre-vingt mille Dirhams (580 600,00) en TTC

Le contenu, la présentation ainsi que le dépdt des dossiers des concurrents doivent étre conformes aux
dispositions des articles 27, 29 et 31 du Réglement des Marcheés de 'OFPPT.

Les concurrents peuvent :
< soit envoyer, par courrier recommandé avec accusé de réception, au bureau précité ;

% soit déposer contre récépissé leurs plis dans le bureau du Service des Marchés rattaché a la Direction de
I’ Approvisionnement et la Logistique, sis Intersection de la Route BO n® 50 et la R.IN.11 (Route
Nouaceur Sidi Maarouf) - Casablanca ;

% soit les remettre au président de la commission d'appel d'offres au début de la séance et avant 'ouverture
des plis.

Les picces justificatives & fournir sont celles prévues par l'article n°5 du réglement de consultation
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Office de la Formation Professionnelle
et de 1a Promotion du Travail

OFPPT

Dossier d’Appel d’Offres

Ouvert sur offres de prix

N° 18/2018

Financement :
Projet de I'OFPPT et hors Coopérations

LA PASSATION D'UN MARCHE CADRE POUR LA
CONCEPTION, L’EDITION ET LA DIFFUSION DES
BULLETINS D' INFORMATION DE L’OFPPT.




REGLEMENT DE LA CONSULTATION

35

Article n°1 : Objet du réglement de la consultation

Le présent réglement de consultation concerne I'appel d’offres ouvert sur offres des
prix ayant pour objet la passation d’un marché cadre pour la conception, I'édition et
la diffusion des Bulletins d’information de I’OFPPT.

Il est établi en vertu des dispositions de 'article n°18, du réglement des marchés,
approuvé le 18 Chaabane 1435 (16 Juin 2014), relatif aux marchés publics de de I'Office de
la Formation Professionnelle et de la Promotion du Travail.

Les prescriptions du présent réglement ne peuvent en aucune maniere déroger ou
modifier les conditions et les formes prévues par le reglement des marchés de FOFPPT,
Toute disposition contraire au réglement des marchés de 'OFPPT est nulle et non
avenue. Seules sont valables les précisions et prescriptions complémentaires
conformes aux dispositions de l'article n°18 et des autres articles du reglement des
marchés de 'OFPPT.

Article n°2 : Maitre d’ouvrage

Le maitre d’ouvrages du marché qui sera passé suite au présent appel d’offres est:
'Office de la Formation Professionnelle et de lIa Promotion du Travail (OFPPT).

Article n°3 : Définitions
Au sens du reglement des marchés de 'OFPPT on entend par :

1- Attributaire : concurrent dont loffre a été retenue avant la notification de
l'approbation du marché ;

2- Autorité compétente : I'ordonnateur ou la personne déléguée (sous-ordonnateur)
par lui pour approuver le marché ;

3- Concurrent : toute personne physique ou morale qui propose une offre en vue de
la conclusion d'un marché ;

4- Groupement : deux ou plusieurs concurrents qui souscrivent un engagement
unique dans les conditions prévues a l'article 140 ci-dessous ;

5- Titulaire : attributaire auquel I'approbation du marché a été notifiée.




Article n°4 : Conditions requises des concurrents

Conformément aux dispositions de larticle n°24 du Réglement des Marchés de
I'OFPPT :

Peuvent valablement participer et étre atiributaire(s) de(s) marché(s) afférent(s) au
présent appel d’offres, les personnes physiques ou morales, qui :

a) justifient des capacités juridiques, techniques et financieres requises ;

b) sont en situation fiscale réguliere, pour avoir souscrit leurs déclarations et réglé
les sommes exigibles diiment définitives ou, a défaut de reglement, constitué
des garanties jugées suffisantes par le comptable chargé du recouvrement, et
ce conformément a la législation en vigueur en matiere de recouvrement ;

c¢) sont affiliées a la Caisse Nationale de Sécurité Sociale ou a un régime particulier
de prévoyance sociale, et souscrivent de maniére réguliere leurs déclarations
de salaires et sont en situation réguliere aupres de ces organismes.

Ne sont pas admises a participer aux appels d'offres :

e les personnes en liquidation judiciaire ;

e les personnes en redressement judiciaire, sauf autorisation spéciale délivrée
par l'autorité judiciaire compétente ;

e les personnes ayant fait I'objet d'une exclusion temporaire ou définitive
prononcée dans les conditions fixées par l'article n®142 du Reglement des
Marchés de 'OFPPT.

e Les personnes qui représentent plus d’un concurrent dans une méme
procédure de passation de marches.

Article n°5 : Justification des capacités et des qualités des concurrents

I- Chaque concurrent est tenu de présenter un dossier administratif et un dossier
technique. Chaque dossier peut étre accompagné d'un état des pieces qui le
constituent.

A- Le dossier administratif comprend :

1. Pour chaque concurrent, au moment de la présentation des offres :

a) une déclaration sur l'honneur, en un exemplaire unique, établie conformément
au modele joint en annexe.

b) l'original du récépissé du cautionnement provisoire ou l'attestation de la caution
personnelle et solidaire en tenant lieu, le cas échéant. En cas de groupement, le

cautionnement provisoire doit étre constitué conformément aux di iions du




c) N.B:

- Les cautions personnelles et solidaires doivent étre choisies parmi les
établissements agrées a cet effet par le ministre chargé des finances Marocain
(pour les candidats étrangers, ces cautions personnelles et solidaires doivent
étre avalisé par une banque marocaine).

. Les pitces a et b ne doivent exprimer aucune restriction ou réserve sous peine
d’étre rejetées par la commission d’appel d’offres.

d) Pour les groupements, il y a lieu de produire :

- Une copie légalisée de la convention constitutive du groupement prévue a
Iarticle n°140 du Reéglement des Marchés de I'OFPPT.
Une note indiquant notamment l'objet de la convention, la nature du
groupement, le mandataire, la durée de la convention, la répartition des
prestations, le cas échéant.

2. Pour le concurrent auquel il est envisagé d’attribuer le marché, dans les conditions
fixées a ’article 40 du Reglement des Marchés de I'OFPPT .

a) la ou les piéces justifiant les pouvoirs conférés a la personne agissant au nom
du concurrent et ce conformément a I'alinéa a) du paragraphe 2 de l"article n°25
du Réglement des Marchés de 'OFPPT ;

b) une attestation ou sa copie certifiée conforme a l'originale délivrée depuis
moins d'un an par I'Administration compétente du lieu d'imposition certifiant
que le concurrent est en situation fiscale réguliere ou a défaut de paiement qu'il
a constitué les garanties prévues a l'article 4 ci-dessus. Cette attestation doit
mentionner l'activité au titre de laquelle le concurrent est imposé ;

¢) une attestation ou sa copie certifiée conforme a l'originale délivrée depuis
moins d'un an par la Caisse Nationale de Sécurité Sociale certifiant que le
concurrent est en situation réguliére envers cet organisme conformément aux
dispositions prévues a cet effet a 'article 4 ci-dessus ou de la décision du
ministre chargé de 'emploi ou sa copie certifiée conforme a l'originale, prévue
par le dahir portant foi n° 1-72-184 du 15 joumada 11 1392 (27 juillet 1972) relatif
au régime de sécurité sociale assortie de l'attestation de I'organisme de
prévoyance sociale auquel le concurrent est affilié et certifiant qu'il est en
situation réguliere vis-a-vis dudit organisme ;

* La date de production des piéces prévues aux b) et c) ci-dessus sert de base pour
'appréciation de leur validité.

d) le certificat d'immatriculation au registre de commerce pour les personnes
assujetties a l'obligation d'immatriculation conformément &
Vlgueur.




Pour, les concurrents non installés au Maroc : I'équivalent des attestations visées aux
paragraphes b, ¢ et d ci-dessus, délivrées par les administrations ou les organismes
compétents de leurs pays d'origine ou de provenance pour les concurrents non
installés au Maroc.

A défaut de la délivrance de tels documents par les administrations ou les organismes
compétents de leur pays d'origine ou de provenance, lesdites attestations peuvent étre
remplacées par une attestation délivrée par une autorité judiciaire ou administrative
du pays d’origine ou de provenance certifiant que ces documents ne sont pas produits
ou par une déclaration sur '’honneur dfiment certifiée par les autorités compétentes
du pays d’origine attestant I'impossibilité de produire I'ensemble ou une partie des
documents précités.

B - Le dossier technique comprend :

1. une note indiquant les moyens humains et techniques du concurrent et
mentionnant éventuellement, le lieu, la date, la nature et I'importance des
prestations a I'exécution desquelles le concurrent a participé et la qualité de sa
participation.

2. les attestations ou leurs copies certifiées conformes a l'originale délivrées par les
maitres d’ouvrage publics ou privés ou par les hommes de I'art sous la direction
desquels le concurrent a exécuté des prestations de mémes familles. Chaque
attestation précise notamment la nature des prestations, leur montant et I'annee
de réalisation ainsi que le nom et la qualité du signataire et son appréciation.

Article n°6 : Documents a fournir par les organismes publics
Lorsque le concurrent est un établissement public, il doit fournir

1- Au moment de la présentation de V'offre, outre le dossier technique et en plus des
piéces prévues a l'alinéa 1) du I-A del’article 25 du reglement des Marches de I'OFPPT,
une copie du texte 'habilitant a exécuter les prestations objet du marche ;

2- §'il est retenu pour étre attributaire du marché :

a)- une attestation ou sa copie certifiée conforme a I'original délivrée depuis moins
d'un an par 'Administration compétente du lieu d'imposition certifiant qu'il est en
situation fiscale réguliere ou a défaut de paiement qu'il a constitué les garanties
prévues a l'article 24 du réglement des Marchés de 'OFPPT. Cette attestation, qui n'est
exigée que pour les organismes soumis au régime de la fiscalité, doit mentionner
l'activité au titre de laquelle le concurrent est imposé ;

b)- une attestation ou sa copie certifiée conforme a l'originale délivrge-depuis moins

Tl




situation réguliére envers cet organisme conformément aux dispositions prévues a cet
effet a l'article 24 du reglement des Marchés de I’'OFPPT, ou de la décision du ministre
chargé de l'emploi, ou sa copie certifiée conforme a l'originale, prévue par le dahir
portant loi n° 1-72-184 du 15 Joumada II 1392 (27 juillet 1972) relatif au régime de
sécurité sociale, assortie de 'attestation de I'organisme de prévoyance sociale auquel
le concurrent est affilié et certifiant qu’il est en situation réguliére vis-a-vis dudit
organisme.

La date de production des piéces prévues aux a) et b) ci-dessus sert de base pour
I'appréciation de leur validité.

Article n°7 : Contenu des dossiers des concurrents

Les dossiers présentés par les concurrents doivent comporter :

7-1: les dossiers administratif et technique prévus a l'article 5 ci-dessus ;
7-2 : L’offre technique :

Les piéces devant constituer 'offre technique sont :

Chaque concurrent doit présenter une offre technique comprenant :

Une proposition technique composée des projets de rubriquage, des
conceptions graphiques et propositions des éditos.

- Un planning de travail ;
» Une attestation du registre du commerce ;

- Les CVs et les diplomes des membres de 'équipe des intervenants proposés
pour ce projet ; les curriculums vitae des intervenants précisant notamment les
diplomes et 'expérience professionnelle et co-signés par l'intervenant et le
soumissionnaire.

7-3 : L'offre financiére comprend :

a) l'acte d'engagement par lequel le concurrent s'engage a réaliser les prestations objet
du marché conformément aux conditions prévues au cahier des charges et moyennant
un prix qu'il propose. Il est établi en un seul exemplaire conformément au modeéle
joint au présent reglement.

Cet acte d’engagement diment rempli, et comportant le relevé d'identité bancaire
(RIB), est signé par le concurrent ou son représentant habilité, sans qu'un méme
représentant puisse représenter plus d'un concurrent a la fois pour le méme marché.

Lorsque l'acte d’engagement est souscrit par un groupement tel qu'il est défini a
l'article 140 du Réglement des Marcheés de I'OFPYT, il doit étre signé soit par chacun
des membres du groupement; soit seulement par le mandataire si celui-ci justifie des
habilitations sous forme de procurations légalisées pour représen nbres du
groupement lors de la procédure de passation du marché.




b) le bordereau des prix - détail estimatif établi par le maitre d'ouvrage et figurant
dans le dossier d'appel d'offres.

Le montant total de l'acte d'engagement doit étre libellé en chiffres et en toutes lettres.
Le bordereau des prix - détail estimatif doit tenir compte de :

+ La saisie doit se faire par les moyens numériques (non manuscrits).

+ Les prix unitaires doivent étre libellés en chiffres.

+ Les montants totaux doivent étre libellés en chiffres.

En cas de discordance entre le montant total de l'acte d’engagement, et de celui du
bordereau des prix-détail estimatif, le montant de ce dernier document est tenu pour
bon pour établir le montant réel de l'acte d'engagement.

7-4 : Le cahier des prescriptions spéciales paraphé et signé par le concurrent ou son
représentant diment habilité a cet effet ;

Article n°8 : Composition du dossier d’appel d’offres

Conformément aux dispositions de Iarticle 19 du reglement des marchés de I'OFPPT,
le dossier d’appel d’offres comprend :

a) Une copie de l'avis d'appel d'offres ouvert ;

b) Un exemplaire du cahier des prescriptions spéciales ;

) Le modele de l'acte d'engagement visé a I'article 7 précité ;

d) Le modele du bordereau des prix - détail estimatif ;

e) Le modele de la déclaration sur I'honneur prévue a l'article 5 précité ;
f) Le présent reglement de la consultation.

Article n®9 : retrait du dossier d’appel d’offres

Le dossier d’appel d’offres est mis a la disposition des concurrents dans le bureau du
service marché, rattaché a la direction d’approvisionnement et logistique sis a
Intersection de la Route BO N° 50 et La Route Nationale n® 11, Sidi Maérouf —
Casablanca, des la premiere parution de V'avis d’appel d’offres dans I'un des supports
de publication prévus a l'article 20 du réglement des marché de FOFPPT et jusqu’ala
date limite de remise des offres. Le dossier d’appel d’offres est remis gratuitement
aux concurrents.

Le dossier d’appel d’offres peut étre téléchargé sur le portail des marchés publics
(www.marchespublics.gov.ma).




Article n°10 : Information des concurrents

Tout concurrent peut demander au maitre d'ouvrage, par courrier porté avec accuse
de réception, par lettre recommandée avec accusé de réception, par fax confirmé ou
par voie électronique de lui fournir des éclaircissements ou renseignements
concernant l'appel d'offres ou les documents y afférents. Cette demande n'est
recevable que si elle parvient au maitre d'ouvrage au moins sept (7) jours avant la date
prévue pour la séance d'ouverture des plis.

Le maitre d'ouvrage doit répondre a toute demande d'information ou
d’éclaircissement recue dans le délai prévu ci-dessus.

Tout éclaircissement ou renseignement, fourni par le maitre d'ouvrage a un
concurrent a la demande de ce dernier, doit étre communiqué le méme jour et dans
les mémes conditions aux autres concurrents ayant retiré ou ayant téléchargé le
dossier d'appel d'offres et ce par lettre recommandée avec accusé de réception, par fax
confirmé ou par voie électronique. 1l est également mis a la disposition de tout autre
concurrent dans le portail des marchés publics et communiqué aux membres de la
commission d'appel d'offres.

Les éclaircissements ou renseignements fournis par le maitre d'ouvrage doivent étre
communiqués au demandeur et aux autres concurrents dans les sept (7) jours suivant
la date de réception de la demande d’information ou d’éclaircissement du concurrent.
Toutefois, lorsque ladite demande intervient entre le dixiéme et le septieme jour
précédant la date prévue pour la séance d’ouverture des plis la réponse doit intervenir
au plus tard trois (3) jours avant la date prévue pour la séance d'ouverture des plis.

Article n°11 : Modification dans le dossier d’appel d’offres

Conformément aux dispositions de l'article n®19 § 7 du reglement des marchés de
I’OFPPT, exceptionnellement, le maitre d'ouvrage peut introduire des modifications
dans le dossier d'appel d'offres sans changer I'objet du marché. Ces modifications sont
communiquées a tous les concurrents ayant retiré¢ ou ayant télécharge ledit dossier, et
introduites dans les dossiers mis a la disposition des autres concurrents.

Lorsque les modifications nécessitent la publication d'un avis rectificatif, celui-ci est
publié conformément aux dispositions de 1'alinéa 1 du paragraphe I-2 de I'article 20
du Reglement des Marchés de 'OFPPT.

Les concurrents ayant retiré ou téléchargé les dossiers d’appel d’offres doivent étre
informés des modifications prévues ci-dessus ainsi que de la nouvelle date
d’ouverture des plis, le cas échéant.

Lorsquun concurrent estime que le délai prévu par l'avis de publicité pour la
préparation des offres n’est pas suffisant compte tenu de la complexitg restations

objet du marché, il peut, au cours de la premiere moitié d @a‘f‘%&f
<>
)




demander au maitre d’ouvrage, par courrier porté avec accusé de réception, par fax
confirmé ou par courrier €électronique confirme, le report de la date de la séance
d’ouverture des plis. La lettre du concurrent doit comporter tous les éléments
permettant au maitre d’ouvrage d’apprécier sa demande de report.

Si le maitre d’ouvrage reconnait le bienfondé de la demande du concurrent, il peut
procéder au report de la date de la séance d’ouverture des plis. Le report, dont la
durée est laissée a I'appréciation du maitre d’ouvrage.

Dans ce cas, le report de la date de la séance d’ouverture des plis, ne peut étre effectué
qu’une seule fois quel que soit le concurrent qui le demande.

Article n°12 : Répartition en lots

Le présent appel d’offres concerne un marché lancé en lot unique. Les offres partielles,
techniques et financiéres, ne sont en aucun cas prises en considération.

Article n°13 : Présentation des dossiers des concurrents
Conformément aux dispositions de I'article n°29 du reglement des marchés de I'OFPPT :
A- Le dossier présenté par chaque concurrent est mis dans un pli cacheté portant :

- Lenom et l'adresse du concurrent ;

- L'objet du marché;

- Ladate et 'heure de la séance d'ouverture des plis ;

- L'avertissement que " le pli ne doit étre ouvert que par le président de la commission
d'appel d'offres lors de la séance publique d’ouverture des plis ".

B- Ce pli contient trois enveloppes distinctes :

a) La premiére enveloppe comprend le dossier administratif, le dossier technique, le
cahier des prescriptions spéciales diiment signés et paraphés par le concurrent ou
son représentant diment habilité a cet effet.

Cette enveloppe doit étre cachetée et porter de fagon apparente la mention «dossiers
administratif et technique».

b) La deuxiéme enveloppe comprend 1'offre financiere du concurrent. Elle doit étre
cachetée et porter de fagon apparente la mention «offre financiére».

¢) La troisiéme enveloppe contient I'offre technique. Elle doit étre cachetée et porter
de facon apparente la mention «offre technique».

C- Les enveloppes visées aux paragraphes a, b et ¢ du B ci-dessus indiquent de maniere
apparente :

- Lenom et 'adresse du concurrent ;
- L'objet du marché ;

- La date et I'heure de la séance d'ouverture des plis.




Article n®14 : Dép6t des plis des concurrents

Conformément aux dispositions de I'article 31 du réglement des marchés de 'OFPPT,
les plis sont, au choix des concurrents :

» Soit déposés, contre récépissé, dans le bureau de la Direction de
I’ Approvisionnement et de la Logistique (Service des Marchés), sis Intersection
de la Route BO n°50 et la Route Nationale 11 (Route Nouaceur, Sidi Maarouf) -
Casablanca Maroc ;

. Soit envoyés, par courrier recommandé avec accusé de réception, au bureau
précité ;

- Soit remis, séance tenante, au président de la commission d'appel d'otfres au
début de la séance, et avant I'ouverture des plis.

.« Le délai pour la réception des plis expire a la date et a I'heure fixée par l'avis
d’appel d’offres pour la séance d’ouverture des plis.

Les plis déposés ou regus postérieurement au jour et a I'heure fixés ne sont pas admis.
Article n°15 : Retrait des plis.

Conformément aux dispositions de 'article 32 du réglement des marchés de 'OFPPT,
tout pli déposé ou recu peut étre retiré antérieurement au jour et a I'heure fixée pour
l'ouverture des plis.

Le retrait du pli fait l'objet d'une demande écrite et signée par le concurrent ou son
représentant diiment habilité a cet effet.

Les concurrents ayant retiré leurs plis peuvent, dans les conditions prévues a l'article
13 ci-dessus, présenter de nouveaux plis.

Article n°16 ; Délai de validité des offres

Conformément aux dispositions de Varticle n°33 du réglement des marchés de
I'OFPPT, les concurrents restent engagés par leurs offres pendant un délai de
soixante-quinze (75) jours, a compter de la date de la séance d'ouverture des plis.

Si la commission d'appel d'offres estime ne pas étre en mesure d'effectuer son choix
pendant le délai prévu ci-dessus, le maitre d'ouvrage saisit les concurrents, avant
I'expiration de ce délai par lettre recommandée avec accusé de réception ou par fax
confirmé ou par tout autre moyen de communication donnant date certaine et leur
propose une prorogation pour un nouveau délai qu'il fixe. Seuls les concurrents ayant
donné leur accord par lettre recommandée avec accusé de réception ou par fax ou par
tout autres moyens de communication donnant date certaine adressée au maitre
d'ouvrage, avant la date limite fixée par ce dernier, restent engagés pendant ce

nouveau délai.




Article n°17 : Langue de 'Offre

L’offre préparée par le concurrent ainsi que toute correspondance et tous documents
concernant 'offre échangée entre le concurrent et I'OFPPT seront rédiges en Langue
Arabe ou Francaise.

Tout document imprimé fourni par le concurrent peut étre rédigé en une autre langue
des lors qu'il est accompagné d’une traduction en langue arabe ou frangaise par une
personne/autorité compétente, des passages intéressants I'offre.

Article n°18 : Monnaie de 1'offre

Pour le concurrent non installé au Maroc, la monnaie dans laquelle le prix des offres
doit étre formulé et exprimé est 1'Euro ou le dollar USA. Dans ce cas, pour étre évalués
et comparés, les montants des offres exprimées en monnaies étrangeres doivent etre
convertis en dirham. Cette conversion doit s'effectuer sur la base du cours vendeur
du dirham en vigueur le premier jour ouvrable de la semaine précédant celle du jour
d’ouverture des plis donné par Bank Al-Maghrib.

Article n°19 : Dépenses encourues du fait de I'appel d’offres

Le concurrent supporte toutes les dépenses encourues du fait de la préparation et de
la présentation de son offre a 'OFPPT qui ne pourra, en aucun cas, en étre tenu pour
responsable, quel que soit le déroulement ou Vissue de la procédure d’appel d’offres.

Article n°20 : Evaluation des offres des concurrents.

Les offres financiéres des concurrents admissibles sont examinées conformément aux
dispositions des articles 36, 38, 39 et 40 du Reglement des Marchés de I'OFPPT.

Les capacités techniques et financiéres des concurrents seront appréciées comme suit :

e Seuls seront retenus, les concurrents ayant présenté au moins une attestations
de références, conformes aux prescriptions de V'article 5-alinéa B-2 du présent
reglement de consultation, se rapportant a des prestations de [a méme famille,
de celles objet du présent appel d'offres, dont le montant est supérieur ou egal
a 300.000,00 Dhs réalisées au cours des années (2016, 2017, 2018 inclus).

e Aussi, il est précisé qu'en cas d’attestation délivrée par un groupement, celle-
ci-sera apprécier pour la cote part réalisé par le (s) concurrent(s) ou a défaut de
renseignement, pour part égale du montant globale de I'attestation.

1




Les offres techniques seront évaluées comme suit :

Critéres
d’appréciation | Systeme de notation Documents servant de base pour Vappréciation | Note
de la société
a) Projets de rubriquage des bulletins ; sur 15 points)
Adapté : (15 points)
Moyennement adapté : (5 poinis)
Nor adapté : 0 point
b) Des conceptions graphiques des jtems demandés
: {15 points) . . . .
- . Une proposition technique composée des projets
1- Proposition | - Respect de la charte graphique de 'OFPPT, code de prop que comp cies pro] N1/45
; . e rubriquage, des conceptions graphiques et
technigue couleur (sur 10 points) .. L o
. . . propositions des éditos.
- Adaptation des photos ou tableaux ou illustration a ce
type de prestation {sur 5 points)
¢) Rédaction des Editos (15 points)
- Pertinence de la thématique traitée {sur 5 poinis)
- Clarté des idées traitées (sur 5 points)
- Style de rédaction (sur 5 points)
. Le planning envisagé pour l'exécution des différentes
2- Planning p T i .
e étapes, détaillé, decrivant le délai de chaque étape de
détaillé pour N - . .
e réalisation et suivi du projet. {10 points) . . N2 /10
Ia réalisation \ . Planning proposé
Adapté : {10 points)
de la . .
, Moyennement adapté ; (5 points)
prestation . .
Non adapté : 0 point
3- Ancienneté
du » 10 points ;
issi i | - Age<3ans:(point . .
soumIssionnat ag? an POl . Attestation du Registre du commerce N3/10
re dans le - 3<8ge<5ans:b points
domaiine de - Age=>5 ans: 10 points
Vappel d’offres
Les diplomes de I'équipe des intervenants :
e Un directeur de clientele ;
®  Un concepteur rédacteur ;
Formation ; = Uninfographiste ;
* Bact5 ou plus : 10 pts =  Un Webdesigner.
¢ Bac+3/4: 5 pts NB : Le soumissionnaire doit présenter un seul N4/10
* Bac+2 et moins : 0 pts profil par intervenant.
- En cas de plusieurs profils, seul le profil le
La note attriliée i ce critére est In meyenne des noles des mieux noté sera retenu dans l'appréciation de
intervenants I'offre et la réalisation du marché.
4 -Dans le cas de la non présentation d’un profil
s pour un intervenant, le soumissionnaire aura la
Qualification ; oy
de Vénuine des note zéro (0) pour cet intervenant
. qHp Les CVs de 'equipe des intervenants :
intervenants . o
=  Undirecteur de clienteéle ;
Expérieiic *  Un concepteur rédacteur ;
xpérience : . ;
‘o ‘s . ) *  Uninfographiste ;
* Expérience supérieure ou égale a 10 ans : 25 pts " Un Webdesigner
® Sans < Expérience < 10ans : 15 pts . L
ans p P NB : Le soumissionnaire doit présenter un seul N5/25

* 3ans < Expérience < 5ans: 5 pts
¢ Moins de 3 ans : 0 points

La note attribuée a ce critére est la moyenne des nofes des
intervenmifs

profil par intervenant.

- En cas de plusieurs profils, seul le profil le
mieux noté sera retenu de 1'offre et Ia réalisation
du marché.

-Dans le cas de la non présentation d'un profil
pour un intervenant, le soumissionnaire aura la
note zéro {0) pour cet intervenant




* Le maitre d’ouvrage se réserve le droit de vérifier la véracité des informations
contenues dans les CV : diplémes, expériences, ...

A ce titre, il est a noter que : Nt =NI1+N2 +N3 +N4+N5

1) Lors de l’évaluation des offres techniques, la commission d’appel d’offres
attribue une note « Nt» & chaque concurrent sur un score maximum de 100
points, conformément a la grille d’évaluation sus indiquée.

2) Seuls les concurrents ayant obtenu une note technique supérieure Nt a
70 points seront retenues pour I'étape suivante.

La commission peut, avant de se prononcer, charger une sous-commission technique
pour analyser les offres proposées.

Conformément aux dispositions des articles 39, 40 et 41 du Reglement des Marchés de
I'OFPPT précité, I'examen des offres financiéres concerne les seuls concurrents admis
4 Vissue de 'examen de leurs dossiers administratifs et techniques et leur offre
technique.

Le marché sera attribué au concurrent, retenu a lissu de l'examen des dossiers
administratifs et techniques, de 'offre technique et de l'offre financiére maximale la
moins-disante.

NB : En application des dispositions de V'article 27 du reglement des marchés I'OFPPT

précité, les corrections des erreurs arithmétiques s'effectueront de la maniere

suivante :

- En cas de discordance entre les prix unitaires du bordereau des prix et ceux du
détail estimatif, les prix du bordereau des prix prévalent ;

- En cas de discordance entre le montant total de l'acte d’engagement et de celui du
bordereau des prix-détail estimatif, le montant de ce dernier document est tenu
pour bon pour établir le montant réel de l'acte d’engagement.

Le Maitre d’ouvrage
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MODELE DE L'ACTE D'ENGAGEMENT

o o o o o e

ACTE D'ENGAGEMENT

A - Partie réservée a 1'Office de la Formation Professionnelle et de la
Promotion du Travail

Appel d'offres ouvert sur offres des prix n°........... du e,

Objet : lapassation d’un marché cadre pour la conception, I'édition et la diffusion
des Bulletins d"information de I'OFPPT.

Passé en application de I'alinéa 2, paragraphe 1 de F'article 16 et paragraphe 1 de l'article 17 et
alinéa 3 paragraphe 3 de l'article 17 et de l'article 6 (marché — cadre avec minimum et
maximum), du reglement des marchés, approuvé le 18 Chadbane 1435 (16 Juin 2014), relatif
aux marchés publics de de I'Office de la Formation Professionnelle et de la Promotion du
Travail.

B - Partie réservee au concurrent

a) Pour les personnes physiques

Je (1), Soussigné @ ..., (Prénom, nom et qualité) agissant en mon nom
personnel et pour mon propre compte, adresse du domicile €1U ...,
................................ affilié a la CNSS sous le ... (2) inscrit au registre du
COMMETCe de...ocviiirieririircnreeinis (Localité) sous le n® .cviiecenienionn, (2) n° de
patente.....viirinans (2) : n° de I'ldentifiant Commun de I'Entreprise........................... (2)
et (3)

b) Pour les personnes morales

Je (1), soussigné ... (Prénom, nom et qualité au sein de l'entreprise) agissant au
nom et pour le compte de....ooiiinriciiiinnn (Raison sociale et forme juridique de la
société).

Au  capital der , adresse du siege social de la
SOCIEE 1 . adresse du domicile
=3 LT O RO YOTUROURTTOUN , affilidge a la CNSS sous le
D%eeeeereese s ) et (3)

inscrite au registre du commerce

(3)




n® de I'ldentifiant Commun de I'Entreprise...............ooonnn. {(2) et (3)
En vertu des pouvoirs qui me sont conférés :

Apreés avoir pris connaissance du dossier d'appel d'offres, concernant les prestations précisées
en objet de la partie A ci-dessus ;
Aprés avoir apprécié & mon point de vue et sous ma responsabilité la nature et les difficultés
que comportent ces prestations :
1) remets, revétu (s} de ma signature un bordereau de prix - détail estimatif établi (s)
conformément aux modeles figurant au dossier d'appel d’offres ;
2) m'engage a exécuter lesdites prestations conformément au cahier des prescriptions spéciales
et moyennant les prix que j'ai établis moi-méme, lesquels font ressortir :

4+ Montant minimum :

- montant hors TVA @ ..o vcrnnnenennen. (€010 lettres et en chiffres)
-tauxdela TVA 1 (en pourcentage)
-montantdela TVA: .............oooeviveciene. (en lettres et en chiffres)
- montant TVA comprise : .o {en lettres et en chiffres)
+ Montant maximum :
-montant hors TVA @ i, (en lettres et en chiffres)
~tauxdelaTVA . {en pourcentage)
-montantdelaTVA :...........cccoiieiecerennn.. (1 lettres et en chiffres)
- montant TVA comprise : ... (en lettres et en chiffres)
L'Office de la Formation Professionnelle et de fa Promotion du Travail se libérera des sommes
dues par lui en faisant donner crédit au compte ............. (a la Trésorerie Générale, bancaire, ou
postal) (4) ouvert a mon nom {ou au nom de la SOCIEtE) Anvcciciiniiiiniinenn, (localité), sous

relevé d’identification bancaire (RIB) NUMETO. ......ooovviviiiiiiiiiiiiniaen

(Signature et cachet du concurrent)

(1) torsqu'il s'agit d'un groupement, ses membres doivent :

e mettre : «<NOUS, SOUSSIGNES..cervivierinnnn. nous obligeons conjointement/ou solidairement
(choisir la mention adéquate et ajouter au reste de l'acte d'engagement les rectifications
grammaticales correspondantes) ;

¢ ajouter l'alinéa suivant : « désignons................. (prénoms, noms et qualité) en tant que
mandataire du groupement ».

(2) Pour les concurrents non installés au Maroc, préciser la référence des documents
équivalents et lorsque ces documents ne sont pas déliviés par leurs pays d’origine, la
référence A l'attestation délivrée par une autorité judiciaire ou administrative du pays
d’origine ou de provenance certifiant que ces documents ne sont pas produits.

(3) ces mentions ne concernent que les personnes assujetties a cette obligation.

(4) supprimer les mentions inutiles




MODELE DE DECLARATION SUR L'HONNEUR
32 3 R O
DECLARATION SUR L'HONNEUR (*)
- Mode de passation : Appel d'offres ouvert, sur offres des prix

Objet: lapassation d’un marché cadre pour la conception, I’édition et la diffusion
des Bulletins d’information de I’'OFPPT.

A - Pour les personnes physiques

J€, SOUSSIZNE [ i, (Prénom, nom et qualité)

agissant en mon nom personnel et pour mon propre compte,

adresse dit domicile U .o

affilié a la CNSS sous le n® fniiiiinennns (1)

inscrit au registre du commerce de.... e, (localité) souslen® .
(1) n° de patente...........cccccenein (1)

n°® du compte courant postal, bancaire oualaTGR........ccooooeennnn (RIB)

n° de V'Identifiant Commun de U'Entreprise...............ooin (2)et(3)

B - Pour les personnes morales

Je, SoUSSIENE .ot (prénom, nom et qualité au sein de I'entreprise)
agissant au nom et pour le compte dé....ooooeiiiin (raison sociale et forme juridique
de la s0ciété) au capital det.... i

adresse du siege social de la SOCIEtE......coeiiii adresse du
AOMICIIE Sl s

affiliée ala CNSS sous le n°. i, (1)

inscrite au registre du COMMETCe......ooviirnrieesinenen (localité) sous le N (1)
n° de patente....cocvveereienne (0

n°® du compte courant postal, bancaite ouala TGR....................... (RIB)

n° de I'Identification Fiscale.............ocoo

n° de I'ldentifiant Commun de I'Entreprise..............oo (1)

- Déclare sur 'honneur:

1- m'engager a couvrir, dans les limites fixées dans le cahier des charges, par une police
d'assurance, les risques découlant de mon activité professionnelle ;

2- que je remplie les conditions prévues a l'article 24 du Reglement des Marché de 'OFPPT
approuvé le 18 Chaadbane 1435 (16 Juin 2014);

3- Ftant en redressement judiciaire jatteste que je suis autorisé par l'autorité judiciaire
compétente a poursuivre ]'exercice de mon activité (2) ;

4- m'engager, si j'envisage de recourir a la sous-traitance :




- a m'assurer que les sous-traitants remplissent également les conditions prévues par
l'article 24 du Reglement des Marchés de I'OFPPT ;

- que celle-ci ne peut dépasser 50% du montant du marché, ni porter sur les prestations
constituant le lot ou le corps d'état principal prévues dans le cahier des prescriptions
spéciales, ni sur celles que le maitres d'ouvrage a prévues dans ledit cahier ;

- aconfier les prestations a sous-traiter a des PME installées aux Maroc ; (3)

5- m'engager a ne pas recourir par moi-méme ou par personne interposée a des pratiques de
fraude ou de corruption de personnes qui interviennent a quelque titre que ce soit dans les
différentes procédures de passation, de gestion et d'exécution du présent marché ;

6- m'engage & ne pas faire par moi-méme ou par personne interposées, des promesses, des
dons ou des présents en vue d'influer sur les différentes procédures de conclusions du
présent marche.

7- atteste que je remplis les conditions prévues par l'article ler du dahir n°® 1-02-188 du 12
JOUMADA 11423 (23 juillet 2002) portant promulgation de la loi n°53-00 formant charte de
la petite et moyenne entreprises (4).

8- atteste que je ne suis pas en situation de conflit d'intérét tel que prévu a l'article 151 du
Reglement des Marchés de I'OFPPT.

9- je certifie I'exactitude des renseignements contenus dans la présente déclaration sur
'honneur et dans les pieces fournies dans mon dossier de candidature.

10- je reconnais avoir pris connaissance des sanctions prévues par Particle 142 du Reglement
des Marchés de I’OFPPT, relatives a 'inexactitude de la déclaration sur 'honneur.

Fatt Aeeovviveeeee e

Signature et cachet du concurrent

(1) Pour les concurrents non installés au Maroc, préciser la référence des documents équivalents et
lorsque ces documents ne sont pas délivrés par leurs pays d'origine, la référence i Unttestation
délivrée par une aultorité judiciaire ou administrative du pays d’origine ou de provenance certifiant
que ces documents ne sont pas produits.

(2) a supprimer le cas échéant.

(3) Lorsque le CPS le prévoit.

(4) @ prévoir en cas d’application de Iarticle 139 du Réglement des Marchés de 'OFPPT.

(%) en cas de groupement, chacun des membres doit présenter sa propre déclaration sur I honneur.




CAHIER DES PRESCRIPTIONS
SPECIALES

(C.P.S)




CAHIER DES PRESCRIPTIONS SPECIALES

Marchén® ....... / 2018.

Passé en application de 'alinéa 2, paragraphe 1 de l'article 16 et paragraphe 1 de l'article
17 et alinéa 3 paragraphe 3 de l'article 17 et de I'article 6 (marché - cadre), du reglement
des marchés, approuvé le 18 Chadbane 1435 (16 Juin 2014), relatif aux marchés de 'office
de la formation professionnelle et de la promotion du travail (OFPPT).

Entre les soussignés :

D'une part : - -

L'OFFICE DE LA FORMATION PROFESSIONNELLE ET DE LA PROMOTION DU
TRAVAIL (OFPPT), représenté par son Directeur Général,

Et, D’autre part : — —_— - . _

- Titulaire du compte ..., (a la Trésorerie Générale, bancaire, ou postal} ouvert a
mon nom (ou au nom de la SOCIEtE) ..o (localité), sous releve
d’identification bancaire (RIB) numéro...........coooovii,

- Adresse du siege social de la sociélé : ..o,
- Adresse du domicile élu : ...,

- Affilice A1 CINSGS SOUS 18 117 1 oot et et aaaneens

- Inscrite au registre de commerce de .................. (localité) souslen®: ...............
-Patenten®: ...
- Identifiant commun de I'Entreprise: n® .......... (ICE)

- Représentée par :
JA (S S =T =1 3

Agissant au nom et pour le compte de ladite société en vertu des pouvoirs qui lui sont
conférés,




ARTICLE1: OBJET DU MARCHE

Le présent appel d'offres a pour objet la passation d'un marché cadre pour la
conception, I'édition et la diffusion des Bulletins d’information de ’'OFPPT.

ARTICLE 2 : PIECES INCORPOREES AU CONTRAT

Les documents contractuels sont par ordre de priorité :

L’acte d’engagement,

Le présent cahier des prescriptions spéciales (y compris les termes de référence),
[/ Offre technique proposé par le titulaire ;

Le bordereau des prix - détail estimatif,

Le cahier des clauses administratives générales applicables aux marchés de
travaux (CCAG EMO), approuvé par le Décret n® 2-14-394 du 06 Chaabane 1437
(13 mai 2016).

ARl

ARTICLE 3 : AUTRES TEXTES APPLICABLES

Le titulaire du marché est soumis aux dispositions notamment des textes suivants :

- Le Réglement des marchés, approuvé le 18 Chadbane 1435 (16 juin 2014), relatif aux
marchés publics de de I'Office de la Formation Professionnelle et de la Promotion
du Travail.

- Le Décret n°2-14-394 du 06 Chadbane 1437 (13 mai 2016) approuvant le cahier des
clauses administratives générales applicables aux marchés de travaux (CCAG
EMO).

- La Loi n® 69-00, relative au contrdle financier de I'Etat sur les entreprises publiques
et aufres organismes (B.O. n°5170 du 18/12/2003).

- Le Décret Royal n°® 330-66 du 10 Moharrem 1387 (21 Avril 1967) portant r¢glement
général de la comptabilité publique tel qu’il a été modifié et complété.

- Le Dahir du n°1-15-05 du 29 Rabii II 1436 (19 février 2015) portant promulgation de
la loi n° 112-13, relative aux nantissements des marchés publics.

- Le Code Général des Impbts.

- L Arrété n® 2-3663 dul3 juillet 2005 portant organisation financiere et comptable de
I'OFPTT.

- Les textes législatifs réglementant la main d'ceuvre et les salaires.

- La décision du Ministre des Finances et de la Privatisation - DEPP n°® 2-0610 du 26
Février 2008 fixant le visa préalable du Contréleur d’Etat de 'OFPPT pour les

marchés de fournitures et de prestation de service dont le montant est supérieur a 1
000 000,00 DHS.




Ainsi que tous les textes reglementaires, ayant trait aux marchés publics rendus
applicables a la date limite de réception des offres.

ARTICLE 4 : CARACTERE DES PRIX

Les prix arrétés dans le bordereau des prix - détail estimatif sont fermes et non
révisables durant toute la durée du marché.

Toutefois, si le taux de la taxe sur la valeur ajoutée est modifié postérieurement a la
date limite de remise des offres, le maitre d'ouvrage répercute cette modification sur
le prix de reglement.

ARTICLE 5: CONTENU DES PRIX

Le présent marché est a prix unitaires.

Les sommes dues au titulaire du marché sont calculées par application des prix
unitaires portés au bordereau des prix ou au bordereau des prix détail estimatif, le cas
échéant, joint au présent cahier des prescriptions spéciales, aux quantités réellement
exécutées conformément au marché.

Les prix du marché sont réputés comprendre toutes les dépenses résultant de
Fexécution des prestations y compris tous les droits, impdts, taxes, frais généraux, faux
frais et assurer au prestataire de services une marge pour bénéfice et risques et d'une
fagon générale toutes les dépenses qui sont la conséquence nécessaire et directe des
prestations.

Tous les prix du présent marché s’entendent toutes taxes comprises, notamment la taxe
sur la valeur ajoutée (TVA), instituée par le Code Général des Impots.

Pour les entreprises étrangeres, le reglement de la TVA sera effectué conformément
aux dispositions du Code Général des Impdts en vigueur.

ARTICLE 6 : DROITS DE TIMBRES

Le titulaire doit acquitter les droits de timbre du marché, tels qu’ils résultent des lois
et reglements en vigueur.

ARTICLE 7 : DUREE DU MARCHE

Le présent marché cadre est conclu pour une période déterminée, n’excédant pas
I’année en cours. 1l sera reconduit tacitement d’année en année dans la limite d'une
durée totale de trois (03) années. La durée du marché-cadre court a compter de la date
de commencement de 'exécution des prestations prévue par ordre de s




La non reconduction du marché est prise a l'initiative de l'une des deux parties au
marché moyennant un préavis de deux (2) mois adressé par lettre recommandée avant
sa date d’échéance. Elle donne lieu a la résiliation du marché.

Pendant la durée du marché cadre, les quantités des prestations sont arrétées par le
Maitre d’ouvrage conformément aux délais arrétés ci-aprés, objet de I’Article n° 8.

ARTICLE 8 : DELAIS DE LIVRAISON

Le délai de livraison des articles objet du présent marché est fixé a vingt et un (21) jours
pour chaque commande.

Le délai susvisé commence a courir au lendemain de la date de réception de la lettre
de commande.

ARTICLE 9: PENALITES DE RETARD

Le titulaire encourt, sans mise en demeure préalable, une pénalité de un pour miile
(1/1000) par jour calendaire de retard, calculé sur la base du montant initial du
marché, avec prise en compte des éventuels avenants.

Cette pénalité sera appliquée de plein droit et sans mise en demeure sur toutes les
sommes dues au prestataire de services.

L’application de ces pénalités ne libére en rien Le prestataire de services de I’ensemble
des autres obligations et responsabilités qu'il aura souscrites au titre du présent
marché,

Le montant global des pénalités au titre des retards est plafonné a dix pour cent (10)%
du montant initial du marché augmenté le cas échéant du montant des avenants.

Lorsque le plafond des pénalités est atteint, 'autorité compétente est en droit de résilier
le marché aprés mise en demeure préalable du titulaire et sans préjudice de
I’application des autres mesures coercitives prévues a 'article 52 du CCAG-EMO.

ARTICLE 10 : CAUTIONNEMENTS PROVISOIRE ET DEFINITIF

Le montant du cautionnement provisoire est fixé a 20.000 Dhs.

Le cautionnement provisoire reste acquis au maitre d’ouvrage notamment dans les cas
cités a 'article 15 du CCAG- EMO.

Le cautionnement provisoire est restitué au titulaire du marché selon les dispositions
de l'article 16, paragraphe T du CCAG-EMO.

Le montant du cautionnement définitif est fixé a trois pour cent (3%} du montant initial
du marché

Si le prestataire ne réalise pas le cautionnement définitif dans un délai de 30 jours qui




Le cautionnement définitif peut étre saisi éventuellement conformément aux
dispositions de l'article 15, paragraphe 2 du CCAG -EMO.

Le cautionnement définitif sera restitué, sauf les cas d'application de l'article 70 du
CCAG applicable, ou la caution qui le remplace est libérée a la suite d'une mainlevée
délivrée par le maitre d’ouvrage dans un délai maximum de trois (3) mois suivant la
date de la réception définitive des prestataires s'il a rempli toutes ses obligations vis-
a-vis du maftre d’ouvrage conformément aux dispositions de 'article 16, paragraphe
2 du CCAG -EMO.

ARTICLE 11 : MODALITES DE COMMANDE

Les lettres de commande sont établies par le directeur de la communication, selon les
besoins de FOFPPT et transmis au prestataire par lettre avec accusé de réception pour
exécution. Passés les délais prescrits dans I'article 8, il lui est appliqué des pénalités de
retards.

ARTICLE 12 : REAJUSTEMENT DES QUANTITES MINIMAL ET MAXIMAL

Le minimum ou le maximum des prestations a réaliser peuvent étre réajustés en
diminution ou en augmentation. Ce réajustement ne doit en aucun cas étre supérieur
a 10% du maximum des prestations en cas d'augmentation de la quantité ou de la
valeur desdites prestations, et a 25% en cas de diminution de la valeur ou de la quantité
des prestations. Les taux de 10% et de 25% sont a apprécier dans le cadre de la durée
totale du marché-cadre. Ce réajustement est introduit par avenant.

ARTICLE 13 : CONFIDENTIALITE DES RENSEIGNEMENTS

Le prestataire retenu, sauf consentement préalable écrit par 1'OFPPT, s'interdit de
communiquer les documents qui lui sont remis, ainsi que toutes informations fournies
par 'OFPPT et ce, a toute personne autre que celles employées par le prestataire pour
I'exécution du marché. Les informations transmises a cet effet doivent rester
confidentielles et seront strictement limitées a ce qui est nécessaire a ladite exécution.

ARTICLE 14 : LANGUES UTILISEES

Les langues de travail pour I'exécution des prestations objet du marché qui découlera
du présent appel d’offres sont I'arabe et le francais.

ARTICLE 15 : VALIDATION

Le prestataire retenu devra obtenir l'accord spécifique écrit de 'OFPPT sur chaque

accord » de la personne mandatée a cet effet.




ARTICLE 16 : RECEPTIONS PROVISOIRE ET DEFINITIVE

Compte tenu de la nature des prestations, les réceptions provisoire et définitive sont
confondues. Pour chaque livraison et en application de l'article 47 du CCAG-EMO, le
mattre d’ouvrage procede a la vérification de la conformité des prestations réalisées
aux spécifications techniques du marché et prononce, le cas échéant et en application
de 49 du CCAG-EMO), la réception partielle des prestations concernés. Cette réception
sera sanctionnée par I'établissement d'un proces-verbal de réception.

La derniére réception tient lieu de réception définitive du marché.

ARTICLE 17: MODE DE PAIEMENT.

Le réglement des prestations réalisées sera effectué en application des prix du
bordereau des prix ~ détail estimatif aux quantités réellement exécutées et apres
réception par le maitre d’ouvrage des prestations objet du marche.

Seules sont réglées les prestations prescrites par le présent cahier des prescriptions
spéciales ou par ordre de service notifié par le maitre d’ouvrage.

Le paiement des prestations réalisées par I’Agence sera réglé, sur présentation de la
facture établie en 5 exemplaires portant cachet et signature du titulaire du marche.
Chaque prestation fera I'objet d'un paiement a part.

» Les factures seront établies de maniere a faire ressortir clairement le détail des
prix prévus par le marché, ainsi que les taxes dans les conditions prévues par la
loi.

Tout changement du numéro de compte doit faire 1'objet d’un avenant.

ARTICLE 18 : BREVETS

Le titulaire garantira 'OFPPT, contre toute réclamation des tiers touchant a la
contrefagon ou a I'exploitation non autorisée d'un brevet, d'une marque commerciale
ou des droits de création industrielle ou artistique résultant de 'emploi des documents
ou d'un de leurs éléments objet du présent marché au MAROC,

ARTICLE 19 : SOUS-TRAITANCE

Toute sous-traitance éventuelle au titre de ce marché se fera dans les conditions de
Varticle 141 du réglement des marchés de I'OFPPT.

ARTICLE 20 : DOMICILE DU TITULAIRE

d'engagement ou le faire connaitre au maitre d'ouvrage dans le délai de quinze
jours a partir de la notification, qui lui est faite, de 'approbation de son marché.




Faute par lui d’avoir satisfait a cette obligation, toutes les notifications qui se
rapportent au marché sont valables lorsqu’elles ont été faites au siege de 'entreprise
dont I’adresse est indiquée dans le cahier des prescriptions spéciales.

En cas de changement de domicile, le titulaire est tenu d’en aviser le maitre d'ouvrage,
par lettre recommandée avec accusé de réception, dans les quinze (15) jours suivant la
date d'intervention de ce changement.

ARTICLE 21 : VALIDITE DU MARCHE

Le marché ne sera valable, définitif et exécutoire qu'apres sa signature par I'autorité
compétente de 'OFPPT ou par son délégataire diiment désigné et son visa par le
Contrdleur d’Etat, lorsque ledit visa est requis.

ARTICLE 22 : DELAI DE NOTIFICATION DE L’APPROBATION DU MARCHE

L'approbation du marché doit étre notifiée a I'attributaire dans un délai maximum de
soixante-quinze (75) jours a compter de la date fixée pour 'ouverture des plis.

Les conditions de prorogation de ce délai sont fixées par les dispositions de I'article
136 du reglement des marchés de I'OFPPT.

ARTICLE 23 : RETENUE DE GARANTIE

I1 n’est pas prévu de retenue de garantie pour les prestations objet de présent marche.
ARTICLE 24 : ASSURANCE ET RESPONSABILITES

En application des dispositions de l'article 25 du CCAG EMO, le titulaire doit
souscrire, conformément a la 1égislation et a la réglementation en vigueur, les polices
d’assurances qui doivent couvrir les risques inhérents a I’exécution du présent marche.

ARTICLE 25 : REGLEMENT DES CONTESTATIONS

En cas de contestation entre l'administration et le titulaire, il sera fait recours a la
procédure prévue par les articles 81, 82 et 84 du Cahier des Clauses Administratives
Générales applicables aux marchés de Travaux (CCAG EMO). Si cette procédure ne
permet pas le reglement du litige, celui-ci sera soumis a la juridiction marocaine
compétente statuant en matiere administrative, conformément a l'article 83 du Cahier
des Clauses Administratives Générales applicables aux marchés de Travaux (CCAG
EMO).




ARTICLE 26 : NANTISSEMENT

Dans I'éventualité d'une affectation en nantissement du présent marché, il est précisé
que:

1- La liquidation des sommes dues par I'Office de la Formation Professionnelle et de
la Promotion du Travail, en exécution du marché sera opérée par le Directeur Général
de 'OFPPT ou par la personne ayant recu délégation a cet effet.

2- Les paiements prévus au présent marché seront effectués par le Trésorier Payeur de
I'OFPPT, seul qualifié pour recevoir les significations des créanciers du titulaire du
marché.

3- Les renseignements et les états prévus a I'article 8 du Dahir n°1-15-05 du 29 Rabii I
1436 (19 février 2015) portant promulgation de la loi n®112-13 relative au nantissement
des marchés publics, seront fournis par le Directeur Général de I'OFPPT au titulaire
du marché ainsi qu'au bénéficiaire éventuel des nantissements ou subrogations.

4- En application de l'article 13 du Cahier des Clauses Administratives Générales
applicables aux marchés de Travaux (CCAG EMO), I'OFPPT délivrera a la demande
du titulaire un exemplaire unique du marché. Les frais de timbrage sont a la charge
exclusive du titulaire.

ARTICLE 27 : RESILIATION DU MARCHE

Le marché peut étre résilié par I'OFPPT de plein droit dans tous les cas de figure
prévus par les textes en vigueur (le Décret n°® 2-14-394 du 06 Chaébane 1437 (13
mai 2016) - CCAG EMO et reglement des marchés de 'OFPPT approuvé le 18
Chaabane 1435 (16 Juin 2014)).

LE CONCURRENT LE MAITRE D'OUVRAGE
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Termes de références




Termes de références
A CONTEXTE GENERAL DU MARCHE

1. Bréve présentation de 'OFPPT

Depuis sa création en 1974, 'OFPPT s’emploie a étoffer son réseau d'Etablissements, a
améliorer la qualité de ses prestations, a promouvoir l'insertion de ses lauréats. L'OFPPT, a
pour missions de :

= Satisfaire les besoins en ressources humaines qualifiées au profit des opérateurs
économiques et contribuer ainsi a’amélioration de leur compétitivité a travers une
large palette de formations dans tous les niveaux ;
Renforcer les compétences des salariés grace a une offre diversifiée de formations
continues ;

»  Favoriser I'Employabilité des jeunes et encourager |'Entreprenariat, notamment
par I'appui a la création de petites et moyennes entreprises.

Ainsi, YOFPPT assure une large palette de formations, qui offrent aux jeunes des
compétences, favorisent leur employabilité et apportent des réponses proactives aux besoins
des Entreprises :

«  501.000 places pédagogiques en 2016/2017, soit 90% du dispositif public ; cette offre a
été portée de 54.247 en 2001/2002 & 501.000 places pédagogiques en 2016/2017, soit une
progression de §24%.

« 10 040 collaborateurs dont 7 900 formateurs ;

« 11 Directions Régionales ;

« 356 Etablissements de formation a travers le Royaume ;

« 304 Métiers dont 104 formations qualifiantes et 17 en Bac Pro.

2. Contexte

Plan de développement et Contrat Programme ;

L'OFPPT a réussi, durant la période 2001-2015, a multiplier par 8 de Voffre de formation
initiale, renforcer la formation continue, et améliorer la qualité de la formation.

Ces acquis ont constitué le socle du Plan de développement présenté devant Sa Majesté le
Roi, le 8 octobre 2015, au Palais Marshane de Tanger.

Le Plan de développement vise la formation de plus de 2 Millions de Jeunes a ['horizon 2021
(2.091.500 formés), et la création de 120 nouveaux Etablissements (24 par moyenne)
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dont 58 dédiés aux secteurs prioritaires avec des objectifs bien tracés et en phase avec les
besoins actuels et futurs émanant des stratégies sectoriels (Plan d’Accélération Industrielle,
Contrat RH Hotellerie/Tourisme, Stratégie Logistique,...).

58 autres Etablissements de proximité seront réalisés dont 39 dans le cadre de partenariats
avec les Fondations Mohammed V pour la Solidarité, la Fondation Mohammed VI pour la
Réinsertion des Détenus, les Régions, INDH,...

L’OFPPT accordera une attention particulitre au développement des cursus
professionnalisant (Bac Pro et Parcours Collégial Professionnel} et aux Formations
Qualifiantes du niveau Bac +3 et +4, destinées au middle management, susceptibles
d’améliorer 'employabilité des dipldmés chdmeurs.

Quant aux prestations aux entreprises, ['OFPPT prévoit la formation continue de 1920 000
bénéficiaires et la réservation de 20 000 places a la formation en Cours du Soir.

Des actions de formation et d’appui a la création d’entreprises seront menées annuellement
au profit 3000 porteurs de projets avec l'objectif de favoriser la création de 6000 TPE a
I'horizon 2021.

Pour concrétiser ces actions, 'OFPPT signera Contrat-programme avec 1'Etat afin de disposer
les moyens adéquats, financiers et humains

B: CONTENU DE LA PRESTATION :

Le titulaire devra, dans le cadre de la réalisation de cette prestation, assurer, en liaison avec
les équipes de I'OFPPT, les taches suivantes

% FElaboration des bulletins d’information externes de I'OFPPT

= Conception des Synopsis

= Collecte des informations et rédaction
Prise de vue et achat d"art
Mise en page et révision
Conception graphique
Impression en quadrichromie sur papier 135 grammes couché mat, format A4
fermé en 5000 exemplaires par numéro

«  Mise sous cellophane, étiquetage et diffusion par poste de 2000 exemplaires par
numeéro

« Déclinaison en format électronique: conception graphique et découpage en
HTML.

« Langue : arabe et/ou francais

» Nombre de pages: 8

Livrables : justification de I'envoi de 2000 exemplaires pour chaque numéro +
3000 exemplaires pour chaque numéro + les fichiers sur forma étique.




» Elaboration des bulletins d’information internes de I’OFPPT

«  Conception des Synopsis
Collecte des informations et rédaction
Prise de vue et achat d’art

»  Mise en page et révision

»  Conception graphique

= Impression en quadrichromie sur papier 135 grammes couché mat, format A4
fermé en 10.000 exemplaires par numéro

« Déclinaison en format électronique: conception graphique et découpage en
HTML.
Langue : arabe et/ou francais

= Nombre de pages : 8

Livrables : 10.000 exemplaires pour chaque numéro + les fichiers sur format
magnétique.

» Elaboration de bulletins en version électronique

»  Conception des Synopsis
» Collecte des informations et rédaction
»  Conception graphique
» Prise de vue et achat d’art
» Mise en page et révision,
Découpage en HITML.
= Langue : arabe et/ou francgais

Livrables : Les fichiers sur format magnétique




BORDEREAU DES PRIX & DETAIL ESTIMATIF

Prix

Ac Unité Quantité unitaire Prix HT en chiffres
e Désignation des Prestations de HT en
mesure | Min Max chiffres Min Max
1 2 @ @=D*3) | G)=2)*3)

L’élaboration des bulletins
d’information externes de I’'OFPPT

L’élaboration des bulletins
d’information internes de I'OFPPT

1/ élabaoration de bulletins en version

. .
électronique

Montant total Hors taxes

Taxes sur la valeur ajoutée (Taux 20%)

Montant total toutes taxes comptrises

Signature et cachet du (concurrent)




