
 

Référence _Annonce : Rh240 /2021 
 

 
 

L’Office de la Formation Professionnelle et de la Promotion du Travail  
lance un Appel à Candidatures pour occuper le poste de : 

Cadre en charge du suivi du portefeuille des filiales de l’OFPPT 
(Nombre de postes : 2) 

 
Descriptif du poste : 

Le cadre en charge du suivi du portefeuille des filiales de l’OFPPT est garant des intérêts de l’institution. Il est chargé 

d’assurer le suivi administratif, juridique et financier des filiales de l’OFPPT.  
 
Missions principales : 
 Assurer le suivi administratif, juridique et financier des filiales ; 
 Assurer le secrétariat des comités de suivi, des réunions des organes de gestion et de contrôle des filiales (PV, 

Rapports des CA, des AG, …) ; 
 Rédiger et veiller à l’application des différents contrats, conventions et avenants ; 
 Instruire les demandes de déblocage de fonds au profit des filiales ; 
 Participer à l’élaboration du tableau de bord du suivi des filiales ; 
 Examiner l’arrêté de la situation financière des filiales ; 
 Participer aux projets transverses de l’institution. 

 
Compétences techniques 
 
 Maitriser son domaine d’intervention : droit des affaires et fiscal, contrats, analyse financière, … 
 Aisance dans la lecture de l’information financière ; 
 Aisance rédactionnelle ; 

 
Qualités personnelles 
 Capacités rédactionnelles ; 
 Aisance relationnelle ; 
 Sens de la négociation et du travail en équipe ; 
 Rigueur, objectivité et organisation ; 
 Capacité de synthèse et d’analyse ; 

 
Profil requis : 

 Être titulaire de diplôme de Grandes écoles ou Diplômé en Droit des affaires ou assimilé (Diplôme donnant accès à 
l’échelle 11 de la fonction publique) ; 

 Justifier d'une expérience professionnelle cumulée d’au moins 3 années dans la gestion de projets similaires ; 

 Être âgé de moins de 45 ans à la date de la prise de service ; 

 Être de nationalité marocaine. 
 
Dossier de candidature :  

 Formulaire de candidature (F1) à renseigner, téléchargeable depuis le site : www. ofppt.ma ; 

 CV actualisé et explicitant de manière détaillée les expériences professionnelles en rapport avec le poste  

 Copie de la CNI (Recto-verso) ; 

 Copie du diplôme requis (les diplômes délivrés par les établissements étrangers doivent être accompagnés par des 
copies des attestations d’équivalence) ; 

 
Modalités de dépôt de dossier de candidature :                                           

 
1. S’inscrire et postuler à l’offre sur le site : http://recrutement.ofppt.ma ; 
2. Scanner les documents constituant le dossier de candidature en format PDF et les envoyer sur le site : 

http://recrutement.ofppt.ma 
 
Date limite de réception des candidatures est le 07 juillet 2021  à minuit. 

 
Affectation :  

Siège OFPPT à Casablanca 

http://recrutement.ofppt.ma/

