Référence _Annonce : RH 439/23

S0

2id AN

L’'Office de la Formation Professionnelle et de la Promotion du Travail
lance un Appel a Candidatures en externe pour occuper le poste de :

Gestionnaire Assistant Comptable a I'AAS-OFPPT
(Nombre de postes : 01)

Description des activités a réaliser :

¢ Organisation et Gestion des CEuvres Sociales ;

e Planifier, coordonner et superviser la mise en place d'ceuvres sociales au sein de 'AAS-OFPPT ;

e Gérer les ressources nécessaires pour mener a bien les projets socioculturels ;

e Concevoir et mettre en ceuvre un calendrier d'activités culturelles variées ;

e Encourager la participation des adhérents et des bénéficiaires a ces activités ;

« Etablir des partenariats avec des organismes publics et privés pour soutenir les actions de 'AAS-OFPPT ;

e Assurer le suivi et I'évaluation des projets parrainés ;

¢ Participer a des initiatives de solidarité nationale en collaboration avec d'autres entités ;

« Etablir des accords de partenariat et de coopération avec des organismes publics et privés, ainsi qu'avec des
associations ayant des objectifs similaires ;

e Participer a des actions socioculturelles visant la promotion de la connaissance, de la solidarité et du
développement durable au sein de I'AAS-OFPPT ;

o Vérification de I'exactitude des documents financiers ;

¢ Enregistrement des écritures comptable de I'association ;

e Maintenir des registres comptables précis et préparer des rapports financiers ;

¢ Assistance dans la préparation des états financiers ;

e Organiser et archiver les documents comptables ;

o Effectuer le Rapprochement bancaire ;

e Elaborer les états de suivi des dossiers de paiement ;

e Préparation des déclarations sociales et fiscales ;

o Effectuer diverses taches administratives liées a la comptabilité ;

¢ Assurer la gestion des dossiers comptable conformément & la réglementation en vigueur ;

¢ Gestion Financiéere et Comptabilité ;

e Assurer la gestion financiére des projets, y compris le suivi des budgets et des dépenses.

Compétences requises :
¢ Gestion de Projets ;

e Compétences en planification, budgétisation et gestion de projets ;

e Gestion Financiére et Comptabilité ;

e Maitrise des principes comptables et de la gestion financiére ;

e Capacité a gérer les budgets de maniere efficace ;

e Excellentes compétences en communication et en création de partenariats ;

e Capacité a proposer et a mettre en ceuvre des activités culturelles innovantes et attrayantes ;

e Compréhension des enjeux sociaux et culturels du Maroc et volonté de contribuer positivement a la société.

Profil requis :
e Etre titulaire de dipldme de Technicien Spécialis€, ou équivalent, relevant de la spécialité de la comptabilité,

de la gestion des entreprises ou des finances (Diplome donnant accés a I’échelle 9 de la Fonction
Publique);

¢ Justifier d’'une expérience professionnelle cumulée de 4 années au moins en qualité de comptable dans des
structures organisées ;

¢ Avoir une expérience dans le domaine de la comptabilité des associations est un atout ;

¢ Avoir une parfaite maitrise de I'outil informatique ;

« Etre 4gé de moins de 40 ans a la date de la prise de service ;

« Etre de nationalité Marocaine.




Dossier de candidature :
e Formulaire de candidature (F1) a renseigner (Format PDF), téléchargeable depuis le site www.ofppt.ma;

e CV actualisé et explicitant de maniére détaillée les expériences professionnelles en rapport avec le poste
(Format PDF) ;

e Copie du diplome requis (les dipldmes délivrés par les établissements étrangers doivent étre
accompagnés par des copies des attestations d’équivalence) (Format PDF) ;

e Copie de la CNI (Recto-verso) en Format PDF (Une seule page) ;

Modalités de dépot de dossier de candidature :
S’inscrire et postuler a I'offre en envoyant les documents constituant le dossier de candidature en format PDF sur

le site : http://recrutement.ofppt.ma;

Date limite de réception des candidatures est le 23 Novembre 2023 a minuit.

N.B : Tout dossier transmis via un canal autre que celui précité ne sera pas pris en considération.
Toute information erronée entrainera I’annulation du dossier de candidature.

Affectation : Casablanca.
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