Référence _ Annonce : RH 114/2019

LIS

L’Office de la Formation Professionnelle et de la Promotion du Travail
lance en externe un Appel a Candidature pour le poste de :

Cadre Administratif a la Direction du Développement
(Nombre de postes : 2)

Activités principales :

Le Cadre administratif & la Direction du Développement est chargé principalement de :
¢ Analyser les études des écosystémes pour les différents secteurs ;
o Participer a la préparation des contrats d’exécution relatif a la formation ;

e Préparer et prendre part aux différentes réunions avec les fédérations et les associations
professionnelles ;

Préparer et prendre part aux Comités Techniques de Suivi ;

Faire le suivi des engagements de 'OFPPT et participer aux études initiées par TOFPPT ;
Mettre en place des tableaux de suivi des réalisations ;

Mettre en place des tableaux de bord ;

Prospecter de nouvelles conventions ;

Elaborer les projets de conventions.

Profil requis :
e Lauréat de grande école de Gestion (ISCAE, ENCG ...) (Dipléme donnant accés au moins a
I’échelle 10 de la Fonction Publique) ;
Justifier d’'une expérience professionnelle cumulée de 4 années au moins dans des structures
organisées ;
Avoir un trés bon niveau en Francais ;
Avoir un bon niveau en Arabe ;
Avoir un bon niveau en Anglais ;
Avoir une bonne maitrise de I'outil informatique ;
Etre 4gé de moins de 45 ans a la date de la prise de service ;
Etre de nationalité Marocaine.

Dossier de candidature :
e CV actualisé et explicitant de maniére détaillée les expériences professionnelles en rapport avec le
poste + Lettre de motivation ;
e Copie légalisée de la CNI (Recto-verso) ;
e Copie légalisée du dipléme requis (les diplémes délivrés par les établissements étrangers
doivent étre accompagnés par des copies des attestations d’équivalence) ;

Modalités de dépo6t de dossier de candidature :
1. Les candidats doivent s’inscrire et postuler a I'offre sur le site : http://recrutement.ofppt.ma ;
2. Scanner les documents constituant le dossier de candidature en format PDF et les envoyer sur le
site : http://recrutement.ofppt.ma

Date limite de réception des candidatures est le 24 Juillet 2019 a minuit.
NB : Tout dossier transmis via un canal autre que celui précité ne sera pas pris en considération.
Date et lieu du concours :

Les candidats présélectionnés sur dossier seront convoqués a des tests d’évaluation, dont les dates et
les lieux du déroulement seront indiqués ultérieurement.

Affectation :
Direction du Développement, Siége de 'OFPPT. Casablanca.




